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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрация Ковровского района

13.10.2023  № 439

Об особенностях ведения и использования исполнительной доку-
ментации при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте 
объектов капитального строительства за счет средств районного 
бюджета.

В целях надлежащего ведения и использования исполнительной доку-
ментации в соответствии с требованиями, предусмотренными Градостро-
ительным кодексом Российской Федерации, к составу и порядку ведения 
исполнительной документации, приказом Министерства строительства 
и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 16 мая 
2023 г. N 344/пр "Об утверждении состава и порядка ведения исполнитель-
ной документации при строительстве, реконструкции, капитальном ремон-
те объектов капитального строительства", постановлением Правительства 
Владимирской области от 25.08.2023 № 617 «Об особенностях ведения и 
использования исполнительной документации при строительстве, рекон-
струкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства за 
счет средств областного бюджета» постановляю:

1. Обеспечить при строительстве, реконструкции, капитальном ремон-
те объектов капитального строительства, расположенных на территории 
Ковровского района, финансируемых с привлечением средств районного 
бюджета, ведение исполнительной документации в форме электронных 
документов без дублирования на бумажном носителе (далее - исполни-
тельная документация в электронном виде), с включением в контракт (до-
говор), предусматривающий проведение работ по строительству, рекон-
струкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, 
обязательства подрядчика (исполнителя) по формированию и ведению 
исполнительной документации в электронном виде, в случае если контракт 
на проведение строительно-монтажных работ заключен с 01.01.2024.

2. Главным распорядителям средств районного бюджета обеспечить на-
личие в соглашениях о предоставлении субсидии из районного бюджета 
бюджетам муниципальных образований Ковровского района на строи-
тельство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального 
строительства требования по включению в муниципальные контракты на 
выполнение строительно-монтажных работ по каждому объекту капиталь-
ного строительства, софинансируемому в рамках данных соглашений, 
обязательства подрядчика (исполнителя) по формированию и ведению 
исполнительной документации в электронном виде, в случае если контракт 
на такие работы заключен с 01.01.2024.

3. Рекомендовать органам местного самоуправления и (или) муници-
пальным заказчикам муниципальных образований Ковровского района 
при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капи-
тального строительства, финансируемых с привлечением средств местных 
бюджетов, обеспечить формирование и ведение исполнительной доку-
ментации в электронном виде с включением в контракт (договор), предус-
матривающий проведение работ по строительству, реконструкции, капи-
тальному ремонту объектов капитального строительства, обязательства 
подрядчика (исполнителя) по формированию и ведению исполнительной 
документации в электронном виде.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на за-
местителя главы, начальника управления жизнеобеспечения, гражданской 
обороны, строительства и архитектуры администрации Ковровского района.

5. Опубликовать настоящее постановление в официальном информаци-
онном бюллетене «Вестник Ковровского района» и разместить на офици-
альном сайте администрации Ковровского района.

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования.

Глава администрации 
Ковровского района  В.В. Скороходов

ПРОЕКТ
Владимирская область

Ковровский район
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

Администрация Новосельского сельского поселения

____________г.  № ______  

Об утверждении Программы профилактики рисков причинения 
вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям в рамках муници-
пального контроля в сфере благоустройства на территории муници-
пального образования Новосельское сельское поселение Ковров-
ского района Владимирской области на 2024 год

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государ-
ственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской 
Федерации» (далее - Федеральный закон № 248-ФЗ), Федеральным за-
коном от 11.06.2021 № 170-ФЗ «О внесении  изменений в отдельные за-
конодательные акты  Российской Федерации в связи с принятием Феде-
рального закона «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном 
контроле в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципаль-
ного образования Новосельское сельское поселение  ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Программу профилактики рисков причинения вреда (ущер-
ба) охраняемым законом ценностям в рамках муниципального контроля 
сфере благоустройства на территории муниципального образования Но-
восельское сельское поселение Ковровского района Владимирской обла-
сти на 2024 год согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации Новосельского сельского поселения.

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в информаци-
онном бюллетене «Вестник Ковровского района» и размещению на сайте 
администрации Ковровского района.

Глава администрации 
Новосельского сельского поселения
Ковровского района  Н.П.Максимов

Приложение к постановлению администрации 
Новосельского сельского поселения 

от ___________ г.   №  ____

Программа профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым 
законом ценностям в рамках муниципального контроля сфере благоустройства 

на территории муниципального образования Новосельское сельское поселе-
ние Ковровского района Владимирской области на 2024 год

Раздел 1. Общие положения 
Программа профилактики рисков причинения вреда (ущерба) устанавливает порядок 

проведения профилактических мероприятий, направленных на предупреждение нару-
шений обязательных требований и (или) причинения вреда (ущерба) охраняемым зако-
ном ценностям, соблюдение которых оценивается при осуществлении муниципального 
контроля в сфере благоустройства на территории муниципального образования Ново-
сельское сельское поселение Ковровского района Владимирской области. 

Раздел 2. Аналитическая часть Программы 
2.1. Вид осуществляемого муниципального контроля
Муниципальный контроль в сфере благоустройства на территории муниципального 

образования Новосельское сельское поселение Ковровского района Владимирской 

области осуществляется администрацией Новосельского сельского поселения (далее 
– администрация).

2.2. Обзор по виду муниципального контроля.
Муниципальный контроль за соблюдением Правил по обеспечению чистоты, порядка 

и благоустройства  территории муниципального образования Новосельское сельское 
поселение, надлежащего содержания расположенных на них объектов - это деятель-
ность органа местного самоуправления, уполномоченного на организацию и проведе-
ние на территории муниципального образования Новосельское сельское поселение 
Ковровского района Владимирской области проверок соблюдения юридическими 
лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требова-
ний, установленных Правилами по обеспечению чистоты, порядка и благоустройства  
территории муниципального образования Новосельское сельское поселение, надле-
жащего содержания расположенных на них объектов при осуществлении ими произ-
водственной и иной деятельности в сфере отношений, связанных с обеспечением бла-
гоустройства территории (далее - требования Правил благоустройства).

2.3. Муниципальный контроль осуществляется посредством:
- организации и проведения проверок выполнения юридическими лицами, индиви-

дуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований Правил по 
обеспечению чистоты, порядка и благоустройства  территории муниципального обра-
зования Новосельское сельское поселение, надлежащего содержания расположенных 
на них объектов;

- принятия предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по 
пресечению и (или) устранению выявленных нарушений, а также систематического на-
блюдения за исполнением обязательных требований;

- организации и проведения мероприятий по профилактике рисков причинения вре-
да (ущерба) охраняемым законом ценностям;

- организации и проведения мероприятий по контролю, осуществляемых без взаимо-
действия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями.

2.4. Подконтрольные субъекты:
- юридические лица, индивидуальные предприниматели и граждане, при осущест-

влении ими производственной и иной деятельности в сфере отношений, связанных с 
обеспечением благоустройства территории.

2.5. Перечень правовых актов и их отдельных частей (положений), содержащих обяза-
тельные требования, соблюдение которых оценивается при проведении Управлением 
мероприятий по муниципальному контролю в сфере благоустройства:

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ (ред. от 01.07.2021) «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Закон Владимирской области от 14.02.2003 № 11-ОЗ «Об административных право-
нарушениях во Владимирской области»;

- Решение Совета народных депутатов Новосельского сельского поселения от 
26.05.2017 № 12 «Об утверждении Правил по обеспечению чистоты, порядка и благо-
устройства  территории муниципального образования Новосельское сельское поселе-
ние, надлежащего содержания расположенных на них объектов».

2.6. Данные о проведенных мероприятиях.
В связи с запретом на проведение контрольных мероприятий, установленным ст. 

26.2 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 
(надзора) и муниципального контроля», плановые и внеплановые проверки в отноше-
нии подконтрольных субъектов, относящихся к малому и среднему бизнесу, в 2023 году 
не проводились.

В целях предупреждения нарушений подконтрольными субъектами обязательных 
требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере 
благоустройства, устранения причин, факторов и условий, способствующих указанным 
нарушениям, администрацией Новосельского сельского поселения осуществлялись 
мероприятия по профилактике таких нарушений.

Постановлением администрации Новосельского сельского поселения № 110 от 
30.09.2022 года утвержден ежегодный план проведения плановых проверок юриди-
ческих лиц и индивидуальных предпринимателей на основании ст. 9 Федерального 
закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» от 
26.12.2008 № 294-ФЗ, в сфере благоустройства на территории муниципального обра-
зования Новосельское сельское поселение на 2023 год. 

2.7. Анализ и оценка рисков причинения вреда охраняемым законом ценностям.
Мониторинг состояния подконтрольных субъектов в сфере соблюдения правил бла-

гоустройства выявил, что ключевыми и наиболее значимыми рисками являются нару-
шения, предусмотренные Правилами по обеспечению чистоты, порядка и благоустрой-
ства  территории муниципального образования Новосельское сельское поселение, 
надлежащего содержания расположенных на них объектов в части загрязнения тер-
ритории, а именно мусор на прилегающих к хозяйствующим субъектам территориях, 
размещение автотранспортных средств на озелененной территории и прочее.

Наиболее значимым риском является факт причинения вреда объектам благоустрой-
ства (повреждение и (или) уничтожение объектов благоустройства: малых архитек-
турных форм, зеленых насаждений, загрязнение территории различными отходами) 
вследствие нарушения законодательства контролируемым лицом, в том числе вслед-
ствие действий (бездействия) должностных лиц контролируемого лица, и (или) иными 
лицами, действующими на основании договорных отношений с контролируемым ли-
цом.

Проведение профилактических мероприятий, направленных на соблюдение подкон-
трольными субъектами обязательных требований Правил по обеспечению чистоты, 
порядка и благоустройства  территории муниципального образования Новосельское 
сельское поселение, надлежащего содержания расположенных на них объектов, на 
побуждение подконтрольных субъектов к добросовестности, будет способствовать 
улучшению в целом ситуации, повышению ответственности подконтрольных субъектов, 
снижению количества выявляемых нарушений обязательных требований, требований, 
установленных муниципальными правовыми актами в указанной сфере. 

Раздел 3. Цели и задачи Программы
3.1. Цели Программы:
- стимулирование добросовестного соблюдения обязательных требований всеми 

контролируемыми лицами;
- устранение условий, причин и факторов, способных привести к нарушениям обя-

зательных требований и (или) причинению вреда (ущерба) охраняемым законом цен-
ностям;

- создание условий для доведения обязательных требований до контролируемых 
лиц, повышение информированности о способах их соблюдения.

3.2. Задачи Программы:
- выявление причин, факторов и условий, способствующих нарушению обязательных 

требований законодательства, определение способов устранения или снижения ри-
сков их возникновения;

- установление зависимости видов, форм и интенсивности профилактических меро-
приятий от особенностей конкретных подконтрольных субъектов, и проведение профи-
лактических мероприятий с учетом данных факторов;

- формирование единого понимания обязательных требований законодательства у 
всех участников контрольной деятельности;

- повышение прозрачности осуществляемой администрацией контрольной деятель-
ности;

- повышение уровня правовой грамотности подконтрольных субъектов, в том числе 
путем обеспечения доступности информации об обязательных требованиях законода-
тельства и необходимых мерах по их исполнению. 

Раздел 4. План мероприятий по профилактике нарушений 
Мероприятия Программы представляют собой комплекс мер, направленных на до-

стижение целей и решение основных задач Программы. Перечень мероприятий Про-
граммы на 2024 год, сроки (периодичность) их проведения и ответственные структур-
ные подразделения приведены в Плане мероприятий по профилактике нарушений в 
сфере благоустройства на 2024 год (приложение). 

Раздел 5. Порядок управления Программой.
Перечень должностных лиц администрации Новосельского сельского поселения, 

ответственных за организацию и проведение профилактических мероприятий при 
осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на территории 
муниципального образования Новосельское сельское поселение Ковровского района 
Владимирской области 

№
п/п Должностные лица Функции Контакты

1 Должностные лица администрации Новосель-
ского сельского поселения

Организация и проведение мероприя-
тий по реализации программы

8 (49232) 7-58-90
novoselkovrov@mail.ru

Реализация Программы осуществляется путем исполнения организационных и профи-
лактических мероприятий в соответствии с Планом мероприятий по профилактике нару-
шений при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на тер-
ритории муниципального образования Новосельское сельское поселение на 2024 год.

Результаты профилактической работы администрации включаются в Доклад об осу-
ществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на территории муни-
ципального образования Новосельское сельское поселение на 2024 год. 

Приложение к Программе профилактики рисков 
причинения вреда (ущерба) 

охраняемым законом ценностям на 2024 год

План мероприятий по профилактике нарушений законодательства в сфере 

благоустройства на территории муниципального Новосельское сельское поселение 
Ковровского района Владимирской области на 2024 год 

№
п/п

Наиме-
нование 

меропри-
ятия

Сведения о мероприятии Ответственный 
исполнитель

Срок 
ис-

пол-
нения

1. Инфор-
мирова-
ние

Администрация Новосельского сельского поселения осуществляет информирова-
ние контролируемых лиц и иных заинтересованных лиц по вопросам соблюдения 
обязательных требований.
Информирование осуществляется посредством размещения соответствующих 
сведений на официальном сайте администрации Ковровского района в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет» и в иных формах.
Администрация Новосельского сельского поселения размещает и поддерживает в 
актуальном состоянии на официальном сайте администрации Ковровского района  
в сети «Интернет»:
1) тексты нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муници-
пального контроля;
2) руководства по соблюдению обязательных требований.
3) программу профилактики рисков причинения вреда и план проведения плановых 
контрольных мероприятий;
4) сведения о способах получения консультаций по вопросам соблюдения обяза-
тельных требований;
5) доклады, содержащие результаты обобщения правоприменительной практики;
6) доклады о муниципальном контроле;
7) иные сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами.

Должност-
ные лица 
администрации 
Новосельского 
сельского 
поселения
     
 

В те-
чение 
года

2. Обоб-
щение 
право-
примени-
тельной 
практики

Доклад о правоприменительной практике при осуществлении муниципального 
контроля готовится ежегодно до 1 марта года, следующего за отчетным.
Доклад о правоприменительной практике размещается на официальном сайте 
администрации Ковровского района в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», до 1 апреля года, следующего за отчетным годом.

Должност-
ные лица 
администрации 
Новосельского 
сельского 
поселения

1 раз 
в год

3. Объявле-
ние

При наличии у контрольного органа сведений о готовящихся или возможных 
нарушениях обязательных требований, а также о непосредственных нарушениях 
обязательных требований, если указанные сведения не соответствуют утвержден-
ным индикаторам риска нарушения обязательных требований, контрольный орган 
объявляет контролируемому лицу предостережение о недопустимости нарушения 
обязательных требований и предлагает принять меры по обеспечению соблюдения 
обязательных требований.   
Контролируемое лицо вправе после получения предостережения о недопустимо-
сти нарушения обязательных требований подать в администрацию Новосельского 
сельского поселения возражение в отношении указанного предостережения в 
срок не позднее 30 дней со дня получения им предостережения. Возражение в 
отношении предостережения рассматривается администрацией в течение 30 дней 
со дня его получения, контролируемому лицу направляется ответ с информацией 
о согласии или несогласии с возражением. В случае несогласия с возражением 
указываются соответствующие обоснования.

Должност-
ные лица 
администрации 
Новосельского 
сельского 
поселения

В те-
чение 
года

4. Консуль-
тирова-
ние

Консультирование осуществляется должностными лицами администрации по 
телефону, в письменной форме, на личном приеме либо в ходе проведения профи-
лактического мероприятия, контрольного мероприятия. Время консультирования 
при личном обращении составляет 10 минут.
Консультирование, осуществляется по следующим вопросам:
- разъяснение положений нормативных правовых актов, содержащих обязательные 
требования, оценка соблюдения которых осуществляется в рамках муниципаль-
ного контроля;
- разъяснение положений нормативных правовых актов, регламентирующих 
порядок осуществления муниципального контроля;
- компетенция уполномоченного органа;
- порядок обжалования действий (бездействия) муниципальных инспекторов.
В случае если в течение календарного года поступило 5 и более однотипных (по 
одним и тем же вопросам) обращений контролируемых лиц и их представителей по 
указанным вопросам, консультирование осуществляется посредствам размещения 
на официальном сайте администрации Ковровского района в информационно-те-
лекоммуникационной сети «Интернет» письменного разъяснения, подписанного 
уполномоченным должностным лицом администрации.

Должност-
ные лица 
администрации 
Новосельского 
сельского 
поселения 

В те-
чение 
года

5. Профи-
лактиче-
ский

Обязательный профилактический визит проводится в отношении объектов 
контроля, отнесенных к категории значительного риска и в отношении контро-
лируемых лиц, впервые приступающих к осуществлению деятельности в сфере 
благоустройства.
О проведении обязательного профилактического визита контролируемое лицо уве-
домляется не позднее чем за 5 рабочих дней до дня его проведения в письменной 
форме на бумажном носителе почтовым отправлением либо в форме электронного 
документа, подписанного электронной подписью, в порядке, установленном 
частью 4 статьи 21 Федерального закона от 31.07.2020 № 248-ФЗ .
Контролируемое лицо вправе отказаться от проведения обязательного профилак-
тического визита, уведомив об этом в письменной форме на бумажном носителе 
почтовым отправлением либо в форме электронного документа, подписанного 
электронной подписью, не позднее чем за 3 рабочих дня до дня его проведения.
Срок проведения профилактического визита (обязательного профилактического 
визита) определяется муниципальным инспектором самостоятельно и не может 
превышать 1 рабочий день.
Профилактический визит проводится инспектором в форме профилактической 
беседы по месту осуществления деятельности контролируемого лица либо путем 
использования видео-конференц-связи.
В ходе профилактического визита контролируемое лицо информируется об 
обязательных требованиях, предъявляемых к его деятельности либо к исполь-
зуемым им объектам контроля, их соответствии критериям риска, основаниях и 
рекомендуемых способах снижения категории риска, а также о видах, содержании 
и об интенсивности контрольных мероприятий, проводимых в отношении контро-
лируемого лица, исходя из отнесения к категории риска.
В ходе профилактического визита инспектором может осуществляться 
консультирование контролируемого лица в порядке, установленном пунктом 4 
настоящего Плана, а также статьей 50 Федерального закона Федерального закона 
от 31.07.2020 № 248-ФЗ.
При профилактическом визите (обязательном профилактическом визите) 
контролируемым лицам не выдаются предписания об устранении нарушений 
обязательных требований. Разъяснения, полученные контролируемым лицом в 
ходе профилактического визита, носят рекомендательный характер.

Должност-
ные лица 
администрации 
Новосельского 
сельского 
поселения

В те-
чение 
года

Владимирская область
Ковровский район

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрация Новосельского сельского поселения

29.09.2023 г.  № 58

О назначении публичных обсуждений по проекту Постановления 
администрации Новосельского сельского поселения «Об утвержде-
нии Программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) 
охраняемым законом ценностям в рамках муниципального контроля 
в сфере благоустройства на территории муниципального образова-
ния Новосельское сельское поселение Ковровского района Влади-
мирской области на 2024 год» 

В соответствии со статьей 28 Федерального закона от 06.10.2003г. № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», статьями 14, 27 Устава муниципального образо-
вания Новосельское сельское поселение Ковровского района и на осно-
вании Положения о публичных слушаниях, общественных обсуждениях в 
муниципальном образовании Новосельское сельское поселение, утверж-
денного решением Совета народных депутатов Новосельского сельского 
поселения от 30.11.2018 г. № 19 постановляю: 

1. Назначить публичные обсуждения по проекту постановления адми-
нистрации Новосельского сельского поселения Ковровского района «Об 
утверждении Программы профилактики рисков причинения вреда (ущер-
ба) охраняемым законом ценностям в рамках муниципального контроля в 
сфере благоустройства на территории муниципального образования Но-
восельское сельское поселение Ковровского района Владимирской обла-
сти на 2024 год», на 30.10.2023 г. в 10 часов 00 минут в администрации Но-
восельского сельского поселения по адресу: Ковровский район п.Новый, 
ул. Школьная д. 1а.

2. Предоставить возможность ознакомления с печатным экземпляром 
проекта постановления администрации Новосельского сельского поселе-
ния «Об утверждении Программы профилактики рисков причинения вреда 
(ущерба) охраняемым законом ценностям в рамках муниципального кон-
троля в сфере благоустройства на территории муниципального образова-
ния Новосельское сельское поселение Ковровского района Владимирской 
области на 2024 год», по адресу: Ковровский район, п.Новый, ул. Школь-
ная, д.1а, администрация Новосельского сельского поселения, кабинет 6, 
в рабочие дни с 8.00 час. до 12.00 час. и с 13.00 час. до 16.00 час. а также в 
электронном формате на официальном сайте. WWW.AKRVO.RU в разделе 
Новосельское сельское поселение.

3. Предложения и замечания по проекту постановления «Об утверждении 
Программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняе-
мым законом ценностям в рамках муниципального контроля в сфере бла-
гоустройства на территории муниципального образования Новосельское 
сельское поселение Ковровского района Владимирской области на 2024 
год», представляются в администрацию Новосельского сельского поселе-
ния до 30.10.2023 года по адресу: Ковровский район, п. Новый, ул. Школь-
ная, д.1а, администрация Новосельского сельского поселения, кабинет 6, 
в рабочие дни с 8.00 час. до 12.00 час. и с 13.00 час. до 16.00 час.

4. Опубликовать проект решения постановления «Об утверждении Про-
граммы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым 
законом ценностям в рамках муниципального контроля в сфере благо-
устройства на территории муниципального образования Новосельское 



Ковровского района
Вестник№ 42 от 19.10.2023 г.2

сельское поселение Ковровского района Владимирской области на 2024 
год», в официальном информационном бюллетене «Вестник Ковровского 
района», результаты публичных слушаний не позднее 10 дней после их 
проведения.

Зам.главы администрации 
Новосельского сельского поселения
Ковровского района  Н.Ю. Савельева

Владимирская область
Ковровский район

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрации  Новосельского сельского поселения

18.09.2023  № 53

О внесении изменений в постановления главы администрации Но-
восельского сельского поселения

В соответствии трудовым кодексом Российской Федерации, с по-
становлением  администрации Новосельского сельского поселения от 
11.11.2021г № 186 «Об утверждении положения о системе оплаты труда 
работников муниципального бюджетного учреждения Новосельского сель-
ского поселения Ковровского района «Новосельское»», постановлением 
Правительства Владимирской области от 13.09.2023 № 665 «О внесении 
изменений в постановление Правительства Владимирской области от 
04.07.2023 № 463 постановляю:

1. Внести изменение в приложение  к постановлению главы администра-
ции Новосельского сельского поселения от 01.10.2008г. № 23 «О базовых 
ставках заработной платы профессиональных квалификационных групп 
общеотраслевых профессий рабочих», изложив его в редакции согласно 
приложению № 1 к настоящему постановлению.

2. Внести изменение в приложение    к постановлению главы администра-
ции Новосельского сельского поселения от 18.12.2009г. № 59 «О базовых 
окладах (базовых должностных окладах) профессиональных квалификаци-
онных групп общеотраслевых должностей специалистов администрации 
Новосельского сельского поселения», изложив его в редакции согласно 
приложению № 2 к настоящему постановлению.

3.  Внести изменение в приложение № 1 к постановлению главы адми-
нистрации Новосельского сельского поселения № 60 от 22.12.2009г. «Об 
оплате труда должностей специалистов администрации Новосельского 
сельского поселения, не отнесенных к должностям  муниципальной служ-
бы» изложив его в редакции согласно приложению № 3 к настоящему по-
становлению.

4. Установить, что при повышении базовых окладов и базовых ставок     
оклады и ставки подлежат округлению до целого рубля в сторону увеличе-
ния.

5. Настоящее постановление вступает в силу   с момента опубликования и 
распространяются на правоотношения, возникшие с 01.10.2023 года. 

Зам. главы  администрации 
Новосельского сельского поселения
Ковровского района  Н.Ю.Савельева

Приложение № 1 к постановлению
администрации Новосельского

сельского поселения
от 18.09.2023    № 53 

 
Базовые ставки заработной платы профессиональных квалификационных 

групп общеотраслевых профессий рабочих:  
Профессиональная квалификационная группа “Общеотраслевые профессии рабочих 

первого уровня”.
Размер базовой ставки заработной платы – 3579 рубля.
Повышающие коэффициенты в зависимости от профессии:

Квалификационные уровни Коэффициент

1 квалификационный уровень

1 квалификационный разряд 1,0

2 квалификационный разряд 1,04

3 квалификационный разряд 1,09

2 квалификационный уровень 1,142

Профессиональная квалификационная группа “Общеотраслевые профессии рабочих 
второго уровня”.

Размер базовой ставки заработной платы - 4062 рублей.
Повышающие коэффициенты в зависимости от профессии:

Квалификационные уровни Коэффициент

1 квалификационный уровень

4 квалификационный разряд 1,0

5 квалификационный разряд 1,11

2 квалификационный уровень

6 квалификационный разряд 1,23

7 квалификационный разряд 1,35

3 квалификационный уровень

8 квалификационный разряд 1,49

4 квалификационный уровень 1,63 - 1,79

Приложение № 2 к постановлению
администрации Новосельского сельского поселения

от  18.09.2023  № 53

Базовые оклады (базовые должностные оклады) профессиональных квали-
фикационных групп общеотраслевых должностей руководителей, специали-

стов и служащих:  
Профессиональная квалификационная группа “Общеотраслевые должности служа-

щих первого уровня”.
Размер базового оклада (базового должностного оклада) – 3880 рублей.
Повышающие коэффициенты в зависимости от занимаемой должности:

Квалификационные уровни Коэффициент

1 квалификационный уровень 1,0

2 квалификационный уровень 1,05

Профессиональная квалификационная группа “Общеотраслевые должности служа-
щих второго уровня”.

Размер базового оклада (базового должностного оклада) – 4062 рублей.
Повышающие коэффициенты в зависимости от занимаемой должности:

Квалификационные уровни Коэффициент

1 квалификационный уровень 1,0

2 квалификационный уровень 1,11

3 квалификационный уровень 1,79

4 квалификационный уровень 1,96

5 квалификационный уровень 2,12

Профессиональная квалификационная группа “Общеотраслевые должности служа-
щих третьего уровня”.

Размер базового оклада (базового должностного оклада) – 5013рубль.
Повышающие коэффициенты в зависимости от занимаемой должности:

Квалификационные уровни Коэффициент

1 квалификационный уровень 1,0

2 квалификационный уровень 1,33

3 квалификационный уровень 1,46

4 квалификационный уровень 1,87

5 квалификационный уровень 2,07

Профессиональная квалификационная группа “Общеотраслевые должности служа-
щих четвертого уровня”.

Размер базового оклада (базового должностного оклада) - 9306 рублей.
Повышающие коэффициенты в зависимости от занимаемой должности:

Квалификационные уровни Коэффициент

1 квалификационный уровень 1,0

2 квалификационный уровень 1,18

3 квалификационный уровень 1,33

Приложение № 3 к постановлению администрации 
Новосельского сельского поселения  

 от  18.09.2023 № 53

Базовые оклады (базовые должностные оклады)
заработной платы    специалистов   администрации

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
Администрация Новосельского  сельского поселения 

Ковровского района

25.09.2023г  № 44-р

О принятии мер по недопущению увеличения и сокращению объе-
мов накопленной дебиторской задолженности по доходам

В соответствии с постановлением администрации Новосельского сель-
ского поселения Ковровского района от «О мерах по реализации решения 
Совета народных депутатов Новосельского сельского поселения Ковров-
ского района «О бюджете Новосельского сельского поселения на 2023 
год и плановый период 2024 и 2025 годов», в целях исполнения доходной 
части бюджета Новосельского сельского поселения Ковровского района, 
недопущения увеличения и сокращению объемов накопленной дебитор-
ской задолженности по доходам бюджета поселения, повышения эффек-
тивности администрирования доходов бюджета Новосельского сельского 
поселения, принятия дополнительных мер по повышению эффективности 
управления дебиторской задолженностью по доходам:   

1. Утвердить План-график мероприятий по сокращению дебиторской 
задолженности и принятию своевременных мер по ее взысканию в отно-
шении неналоговых доходов, администрируемых главными администра-
торами (администраторами) доходов бюджета Новосельского сельского 
поселения, формирующих доходную часть бюджета Новосельского сель-
ского поселения согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на 
начальника финансового отдела администрации Новосельского сельского 
поселения. 

Глава администрации 
Новосельского сельского поселения  Н.П. Максимов

Приложение
 к распоряжению администрации

 Новосельского сельского поселения  
от 25.09.2023г      №44 -р

ПЛАН-ГРАФИК
мероприятий по сокращению дебиторской задолженности и принятию 

своевременных мер по ее взысканию в отношении неналоговых доходов, ад-
министрируемых главными администраторами (администраторами) доходов  
бюджета Новосельского сельского поселения, формирующих доходную часть 

бюджета Новосельского сельского поселения

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
Администрация  Ковровского  района

10.10.2023  № 1399-р

О назначении публичных слушаний по проекту решения о предо-
ставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 
земельного участка

Рассмотрев обращение управление экономики, имущественных и зе-
мельных отношений администрации Ковровского района, в соответствии 
со статьей 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, ст.28 
Федерального  закона РФ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», реше-
нием Совета народных депутатов Ковровского района от 25.05.2023 г. № 
33 «О положении об организации и проведении общественных обсуждений 
или публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности на 
территории Ковровского района»:

1. Назначить публичные слушания по проекту решения о предоставле-
нии разрешения на условно разрешенный вид использования земель-
ного участка «Магазины» земельного участка с кадастровым номером 
33:07:000408:7,  расположенного по адресу: Российская Федерация, Вла-
димирская область, м.р-н Ковровский, с.п. Новосельское, д Сенинские 
Дворики, з/у 14, в территориальной зоне Ж1 – зона для индивидуального 
жилищного строительства.

2. Провести публичные слушания 31.10.2023 в 10.00 часов в здании ад-
министрации Новосельского сельского поселения, по адресу: Ковровский 
район, п. Новый, ул. Школьная, д. 1а. 

3. Организатором проведения публичных слушаний является управление 
жизнеобеспечения, гражданской обороны, строительства и архитектуры 
администрации Ковровского района.

4. Ознакомление с документами и материалами по вопросам, подлежа-
щим рассмотрению на публичных слушаниях, а также прием замечаний и 
предложений от жителей поселения и иных заинтересованных лиц по во-
просу предоставления разрешения на условно разрешенный вид исполь-
зования осуществляется ежедневно (кроме выходных и праздничных дней) 
с 8 ч. 30 мин. до 17 ч. 30 мин. перерыв на обед с 12 ч. 30 мин. до 13 ч. 30 мин. 
по адресу: Владимирская область, г. Ковров, ул. Дегтярева, д. 34, каб. №  
32, 38, тел. 2-26-56, 2-15-51.

5. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня опубликования (об-
народования) в официальном  информационном бюллетене «Вестник Ков-
ровского района» и  подлежит размещению на сайте администрации Ков-
ровского района в сети «Интернет».

Глава администрации
Ковровского района В.В. Скороходов

 Новосельского сельского поселения  

№
пп Наименование профессии Наименование профессиональных квали-

фикационных групп
Наименование квалифи-

кационного уровня

Размер базо-
вого оклада   

(руб.)

1. главный специалист 
по ВУР

Общеотраслевые должности служащих 
второго уровня  (4062 рублей)

2 квалификационный 
уровень 

 
4509,0

Наименование мероприятия Срок исполнения Исполнители/соисполнители
1. Разработать и принять регламенты реализации полномочий администраторов доходов по взысканию дебиторской задолженности по платежам 

в бюджет Новосельского сельского поселения, пеням и штрафам по ним в соответствии с общими требованиями, установленными приказом 
Министерством финансов Российской Федерации от  18.11.2022 № 172н  в целях исполнения поручений Президента Российской Федерации о 
необходимости принятия дополнительных мер по повышению эффективности управления дебиторской задолженностью, 

До 01 октября 2023 года Администрация 
Новосельского сельского поселения

2. Проведение инвентаризации состояния расчетов с бюджетом Новосельского сельского поселения по неналоговым доходам, администрируемы-
ми главными администраторами (администраторами) неналоговых доходов бюджета поселения, с разграничением сумм текущей, просроченной 
и долгосрочной дебиторской задолженности в зависимости от сроков уплаты, выделением сумм просроченной дебиторской задолженности с 
истекшими (истекающими в ближайшее время) сроками исковой давности, предоставление акта инвентаризации с расшифровкой дебиторской 
задолженности и предоставление отчета в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Плану-графику.

Ежеквартально, по состоянию на 1 число месяца 
следующего за отчетным периодом       (9 ме-
сяцев, год), в срок не позднее 10 числа месяца 
следующего за отчетным периодом

Финансовый отдел
Заместитель главы администрации

3. Осуществление ревизии действующих договоров предоставления муниципального имущества в возмездное пользование, определение 
целесообразности расторжения договоров возмездного пользования в случае наличия просроченной задолженности по договору сроком более 
трех месяцев, информирование должников о возможном расторжении договора в случае наличия задолженности сроком более трех месяцев и 
предоставление отчета о проведении ревизии действующих договоров

Ежеквартально, по состоянию на 1 число месяца 
следующего за отчетным периодом (9 месяцев, 
год), в срок не позднее 10 числа месяца следую-
щего за отчетным периодом

Заместитель главы администрации 
Главный специалист по имущественным и земельным 
отношениям

4. Проведение заседаний комиссий по списанию задолженности по неналоговым платежам в бюджет поселения, соответствующей условиям 
признания безнадежной к взысканию согласно принятым главными администраторами доходов местного бюджета Порядкам и статье 47.2 
Бюджетного кодекса Российской Федерации.
Предоставление отчета, установленного муниципальным нормативным правовым актом, регулирующим бюджетные полномочия главных админи-
страторов (администраторов) доходов бюджета Новосельского сельского поселения 

По мере возникновения обстоятельств, по ко-
торым задолженность признается безнадежной 
к взысканию.
Ежемесячно, до 10 числа месяца следующего за 
истекшим месяцем, нарастающим итогом

Администрация 
Новосельского сельского поселения 

5. Установление порядка осуществления претензионной работы с просроченной дебиторской задолженностью, установление должностных лиц, 
обеспечивающих контроль за данным направлением работы

Заместитель главы администрации
Главный специалист по имущественным и земельным 
отношениям

6. Контроль направления требований (претензий) о необходимости внесения неналоговых платежей в бюджет Новосельского сельского поселения в 
случае образования просроченной дебиторской задолженности в срок не позднее одного месяца с момента образования просроченной дебитор-
ской задолженности, исковых заявлений о взыскании задолженности по договорам возмездного предоставления муниципального имущества в 
суды, получения судебных решений, исполнительных листов, направления исполнительных листов в ФССП.

Постоянно Заместитель главы администрации
Главный специалист по имущественным и земельным 
отношениям

7. Осуществление мониторинга своевременности осуществления претензионно-исковых действий и предоставление отчета в соответствии с 
Приложением № 2 к настоящему Плану-графику

Ежеквартально, до 10 числа месяца следующего 
за истекшим кварталом

Заместитель главы администрации
Главный специалист по имущественным и земельным 
отношениям

8. Организация (активизация) информационного взаимодействия с подразделениями ФССП по вопросам соблюдения сроков, установленных 
Федеральным законом от 02 октября 2007 года № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве», осуществление мониторинга эффективности взы-
скания задолженности в рамках исполнительного производства, установление должностных лиц, обеспечивающих контроль за осуществлением 
мониторинга

Постоянно Заместитель главы администрации
Главный специалист по имущественным и земельным 
отношениям

9. Разработка и утверждение индивидуальных планов-графиков мероприятий по взысканию просроченной дебиторской задолженности, устанав-
ливающих перечень мер принудительного взыскания просроченной дебиторской задолженности по неналоговым платежам в районный бюджет, 
сроки принятия этих мер и лиц, ответственных за их реализацию в отношении контрагентов, имеющих задолженность свыше 1 миллиона рублей

IV квартал 2023 года Заместитель главы администрации
Главный специалист по имущественным и земельным 
отношениям

Приложение № 1
к Плану-графику мероприятий по сокращению дебиторской задолженности и принятию своевременных мер по ее взысканию в отношении неналоговых доходов, администри-

руемых главными администраторами (администраторами) доходов бюджета, формирующих доходную часть бюджета Новосельского сельского поселения 

Отчет о состоянии просроченной дебиторской задолженности
сложившейся на __.__.20__ года в

_________________________________________________________
(наименование органа, учреждения)

№ п/п Вид задолжен-
ности (КБК)

Просроченная задолженность на 01.01.20__ года, руб. Просроченная задолженность на __.__. 20__ года, ежеквартально с нарастающим итогом, руб.

Всего

из нее

Всего

из нее

Подлежит 
списанию

Безнадежна к 
взысканию

На рассмотрении 
суда

На исполнении в 
ФССП

Не охваченная претен-
зионной работой Подлежит списанию Безнадежна к 

взысканию
На рассмо-
трении суда

На исполнении 
в ФССП

Не охваченная претензи-
онной работой

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Приложение № 2
к Плану-графику мероприятий по сокращению дебиторской задолженности и принятию своевременных мер по ее взысканию в отношении неналоговых доходов, администри-

руемых главными администраторами (администраторами) доходов бюджета, формирующих доходную часть бюджета Новосельского сельского поселения 

Отчет о результатах проведения претензионно-исковой работы в
_________________________________________________________

(наименование органа, учреждения)
на __.__.20__ за (9 месяцев, год)

№ 
п/п

Количество действу-
ющих договоров 
с просроченной 

дебиторской задол-
женностью, шт.

Размер про-
сроченной 
задолжен-
ности, руб.

Претензии (уве-
домления по оплате 

задолженности) 
направленные 

контрагентам, шт.

Удовлетворены 
требования 
претензий 

(уведомления по 
оплате задолжен-

ности), шт.

Сумма средств перечис-
ленных в местный бюджет 

по результатам досудебно-
го урегулирования, руб.

Направлено 
исковых заявлений 
в суд о взыскании 

задолженно-
сти, шт.

Вынесено решений 
по делам о 

взыскании задол-
женности, шт.

Исполнительные листы, 
направленные на исполнение 

в соответствии с ФЗ «Об 
исполнительном производ-

стве», шт.

Сумма денежных средств 
подлежащих взысканию 
в соответствии с ФЗ «Об 

исполнительном производ-
стве», руб.

Количество 
оконченных ис-
полнительных 
производств 

шт.

Сумма средств 
перечисленных в 
местный бюджет 
по результатам 

исполнительного 
производства, руб.

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 11

Владимирская область
Ковровский район

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрация Новосельского сельского поселения

29.09.2023 г.  № 57

Об утверждении Плана проведения плановых проверок юриди-
ческих лиц и индивидуальных предпринимателей в рамках муни-
ципального контроля сфере благоустройства на территории му-
ниципального образования Новосельское сельское поселение 
Ковровского района Владимирской области на 2024 год

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государ-
ственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской 
Федерации» (далее - Федеральный закон № 248-ФЗ), Федеральным за-
коном от 11.06.2021 № 170-ФЗ «О внесении  изменений в отдельные за-
конодательные акты  Российской Федерации в связи с принятием Феде-
рального закона «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном 
контроле в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципаль-
ного образования Новосельское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить План проведения плановых проверок юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей в рамках муниципального контроля 
сфере благоустройства на территории муниципального образования Но-
восельское сельское поселение Ковровского района Владимирской обла-
сти на 2024 год согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации Новосельского сельского поселения.

Зам.главы администрации 
Новосельского сельского поселения
Ковровского района  Н.Ю. Савельева

Администрация Новосельского сельского поселения  
Ковровского района Владимирской области

(наименование органа государственного контроля (надзора),  
муниципального контроля)

УТВЕРЖДЕН

Зам.главы администрации   
____________________Н.Ю. Савельева 

(фамилия, инициалы и подпись руководителя)
от “29” сентября 2023 г.



Ковровского района
Вестник№ 42 от 19.10.2023 г.3

ПЛАН проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на 2024

Наименование юридического 
лица (филиала, представи-

тельства, обособленного 
структурного подразделе-

ния), ф.и.о. индивидуального 
предпринимателя, деятель-

ность которого подлежит 
проверке 1

Адреса

Основной го-
сударственный 
регистрацион-

ный номер

Идентифика-
ционный номер 
налогоплатель-

щика

Цель про-
ведения  

проверки

Основание проведения проверки

Дата начала 
проведения 
проверки 4

Срок проведения плановой 
проверки

Форма проведе-
ния проверки 

(документарная, 
выездная, 

документарная и 
выездная)

Наименование 
органа государ-

ственного контроля 
(надзора), органа 
муниципального 

контроля, с которым 
проверка проводится 

совместно

Информация о постановлении о на-
значении административного наказа-
ния или решении о приостановлении 
и (или) об аннулировании лицензии, 

дате их вступления в законную 
силу и дате окончания проведения 
проверки, по результатам которой 

они приняты 5

Информация о присвоении деятельности 
юридического лица и индивидуального 

предпринимателя определенной категории 
риска, определенного класса (категории) 

опасности, об отнесении объекта государ-
ственного контроля (надзора) к определен-
ной категории риска, определенному классу 

(категории) опасности 6

место (места) 
нахождения 

юридического лица

место (места) 
фактического 

осуществления 
деятельности 

юридического лица, 
индивидуального 
предпринимателя

места 
нахож-
дения 
объек-

тов 2

дата государственной 
регистрации 

юридического лица, 
индивидуального 
предпринимателя

дата оконча-
ния последней 

проверки

дата начала осущест-
вления юридическим 

лицом, индивидуальным 
предпринимателем 

деятельности в соответ-
ствии с представленным 
уведомлением о начале 

деятельности

иные 
основания в 

соответствии 
с феде-

ральным 
законом 3

рабочих 
дней

рабочих часов 
(для малого и 

среднего 
предпринима-

тельства и
 микропредпри-

ятий)

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

1 Если планируется проведение мероприятий по контролю в отношении объектов защиты, объектов использования атомной энергии, опасных производственных объектов и гидротехнических сооружений, дополнительно указывается наименование этих объектов.
2 Если планируется проведение мероприятий по контролю в отношении объектов защиты, объектов использования атомной энергии, опасных производственных объектов и гидротехнических сооружений, дополнительно указывается место нахождения этих объектов.
3 Указывается ссылка на положения федерального закона, устанавливающего основания проведения плановой проверки.
4 Указывается календарный месяц начала проведения проверки.
5 Заполняется, если проверка в отношении субъектов малого предпринимательства проводится в 2016 – 2020 годах. Указывается информация о постановлении о назначении административного наказания или решении о приостановлении и (или) об аннулировании 

лицензии (дата их вынесения (принятия), номер, орган, вынесший постановление или принявший решение, часть и статья федерального закона, являющаяся основанием привлечения к ответственности), дата их вступления в законную силу, дата окончания проведения 
проверки, по результатам которой вынесено постановление либо принято решение.

6 Заполняется, если проверка проводится по виду государственного контроля (надзора), осуществляемого с применением риск-ориентированного подхода.

Владимирская область
Ковровский район

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрация Новосельского сельского поселения

 29.09.2023 г.   № 59 

Об утверждении Положения об особенностях отчуждения движи-
мого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной 
собственности и арендуемого субъектами малого и среднего пред-
принимательства

 
В соответствии с положениями Федерального закона от 24.07.2007 № 

209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Россий-
ской Федерации", Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ "Об 
особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, находя-
щегося в государственной или в муниципальной собственности и аренду-
емого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", 
Федеральным законом от 29.12.2022 N 605-ФЗ "О внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации" руководствуясь 
Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах ор-
ганизации местного самоуправления», Уставом муниципального образо-
вания Новосельское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение об особенностях отчуждения движимого и не-
движимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и 
арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства соглас-
но приложению № 1 к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования. 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации Новосельского сельского поселения. 

Зам.главы администрации 
Новосельского сельского поселения
Ковровского района  Н.Ю. Савельева 

Приложение № 1 к постановлению администрации
Новосельского сельского поселения

Ковровского района Владимирской области
от 29.09.2023 г. № 59 

ПОЛОЖЕНИЕ
об особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, находя-

щегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и 
среднего предпринимательства

Статья 1. Общие положения
1. Настоящее Положение об особенностях отчуждения движимого и недвижимого 

имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами 
малого и среднего предпринимательства (далее - Положение) регулирует отношения, 
возникающие в связи с отчуждением из муниципальной собственности Новосельского 
сельского поселения движимого и недвижимого имущества, арендуемого субъектами 
малого и среднего предпринимательства (далее - арендуемое имущество), в том числе 
особенности участия субъектов малого и среднего предпринимательства в приватиза-
ции такого имущества.

2. Действие настоящего Положения не распространяется на:
1) отношения, возникающие при отчуждении арендуемого имущества, переданного 

организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24 июля 
2007 года № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Россий-
ской Федерации" (далее - Федеральный закон "О развитии малого и среднего пред-
принимательства в Российской Федерации");

2) движимое и недвижимое имущество, принадлежащее подведомственному учреж-
дению на праве оперативного управления;

3) движимое и недвижимое имущество, которое ограничено в обороте;
4) муниципальное движимое и недвижимое имущество, если на день подачи субъ-

ектом малого или среднего предпринимательства заявления о реализации преимуще-
ственного права на приобретение арендуемого имущества (далее - заявление) опубли-
ковано объявление о продаже такого имущества на торгах; 

5) муниципальное движимое имущество, не включенное в утвержденный в соответ-
ствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона "О развитии малого и среднего пред-
принимательства в Российской Федерации" перечень муниципального имущества, 
предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и 
среднего предпринимательства.

3. Отношения, связанные с участием субъектов малого и среднего предприниматель-
ства в приватизации арендуемого имущества и не урегулированные настоящим Поло-
жением, регулируются Федеральным законом от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ "О 
приватизации государственного и муниципального имущества" (далее - Федеральный 
закон "О приватизации государственного и муниципального имущества").

Статья 2. Особенности отчуждения арендуемого имущества
1. В случае, если администрацией Новосельского сельского поселения созданы 

координационные или совещательные органы в области развития малого и среднего 
предпринимательства, решение о включении арендуемого имущества в акты плани-
рования приватизации муниципального имущества может быть принято не ранее чем 
через тридцать дней после направления уведомления в указанные координационные 
или совещательные органы.

2. Состав и виды движимого имущества, не подлежащего отчуждению в соответствии 
с Законом об особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, уста-
навливаются Правительством Российской Федерации.

3. Сведения об отнесении движимого имущества к имуществу, указанному в ча-
сти 2 настоящей статьи, подлежат включению в состав сведений, которые вносятся в 
утверждаемые в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона "О развитии 
малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" перечни муници-
пального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользова-
ние субъектам малого и среднего предпринимательства.

Статья 3. Преимущественное право  
на приобретение арендуемого имущества.

Субъекты малого и среднего предпринимательства, за исключением субъектов мало-
го и среднего предпринимательства, указанных в части 3 статьи 14 Федерального зако-
на "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", и 
субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих добычу и пере-
работку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых), 
при возмездном отчуждении арендуемого имущества из муниципальной собствен-
ности пользуются преимущественным правом на приобретение такого имущества по 
цене, равной его рыночной стоимости и определенной независимым оценщиком в 
порядке, установленном Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ "Об 
оценочной деятельности в Российской Федерации" (далее - Федеральный закон "Об 
оценочной деятельности в Российской Федерации"). При этом такое преимуществен-
ное право может быть реализовано при условии, что:

1) арендуемое недвижимое имущество не включено в утвержденный в соответствии 
с частью 4 статьи 18 Федерального закона "О развитии малого и среднего предприни-
мательства в Российской Федерации" перечень муниципального имущества, предна-
значенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и сред-
него предпринимательства, и на день подачи заявления оно находится в их временном 
владении и пользовании или временном пользовании непрерывно в течение двух лет 
и более в соответствии с договором или договорами аренды такого имущества, за 
исключением случая, предусмотренного частью 2.1 статьи 9 Федерального закона от 
22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого иму-
щества, находящегося в государственной или в муниципальной собственности и арен-
дуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений 
в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

2) арендуемое движимое имущество включено в утвержденный в соответствии с ча-
стью 4 статьи 18 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринима-
тельства в Российской Федерации" перечень муниципального имущества, предназна-
ченного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего 

предпринимательства, в указанном перечне в отношении такого имущества отсутству-
ют сведения об отнесении такого имущества к имуществу, указанному в части 4 статьи 2 
Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимо-
го и недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной 
собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, 
и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», 
и на день подачи заявления такое имущество находится в их временном владении и 
пользовании или временном пользовании непрерывно в течение одного года и более в 
соответствии с договором или договорами аренды такого имущества, за исключением 
случая, предусмотренного частью 2.1 статьи 9 Федерального закона от 22.07.2008 № 
159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, находя-
щегося в государственной или в муниципальной собственности и арендуемого субъек-
тами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации»;

3) отсутствует задолженность по арендной плате за движимое и недвижимое иму-
щество, неустойкам (штрафам, пеням) на день заключения договора купли-продажи 
арендуемого имущества, а в случае, предусмотренном частью 2 или частью 2.1 статьи 9 
Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимо-
го и недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной 
собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и 
о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», - 
на день подачи субъектом малого или среднего предпринимательства заявления;

4) сведения о субъекте малого и среднего предпринимательства на день заключения 
договора купли-продажи арендуемого имущества не исключены из единого реестра 
субъектов малого и среднего предпринимательства.

Статья 4. Порядок реализации преимущественного права арендаторов  
на приобретение арендуемого имущества

1. В решениях об условиях приватизации муниципального имущества предусматри-
вается преимущественное право арендаторов на приобретение арендуемого имуще-
ства с соблюдением условий, установленных статьей 3 настоящего Положения.

2. В течение десяти дней с даты принятия решения об условиях приватизации арен-
дуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом "О приватиза-
ции государственного и муниципального имущества", администрация Новосельского 
сельского поселения направляет арендаторам - субъектам малого и среднего пред-
принимательства, соответствующим установленным статьей 3 настоящего Положения 
требованиям, копии указанного решения, предложения о заключении договоров куп-
ли-продажи муниципального имущества (далее - предложение) и проекты договоров 
купли-продажи такого имущества, а также при наличии задолженности по арендной 
плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой за-
долженности с указанием ее размера.

3. В случае согласия субъекта малого или среднего предпринимательства на исполь-
зование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества договор 
купли-продажи арендуемого имущества должен быть заключен в течение тридцати 
дней со дня получения указанным субъектом предложения о его заключении и (или) 
проекта договора купли-продажи арендуемого имущества.

Течение срока, приостанавливается в случае оспаривания субъектом малого или 
среднего предпринимательства достоверности величины рыночной стоимости объекта 
оценки, используемой для определения цены выкупаемого имущества, до дня вступле-
ния в законную силу решения суда.

4. При заключении договора купли-продажи арендуемого имущества необходимо 
наличие документов, подтверждающих внесение арендной платы в соответствии с 
установленными договорами сроками платежей, а также документов о погашении за-
долженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) в разме-
ре, указанном в требовании о погашении такой задолженности (в случае, если данное 
требование направлялось субъекту малого или среднего предпринимательства).

5. В любой день до истечения срока, установленного частью 3 настоящей статьи, 
субъекты малого и среднего предпринимательства вправе подать в письменной фор-
ме заявление об отказе от использования преимущественного права на приобретение 
арендуемого имущества.

6. Уступка субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного 
права на приобретение арендуемого имущества не допускается.

7. Субъекты малого и среднего предпринимательства имеют право обжаловать в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации:

1) отказ администрации Новосельского сельского поселения в реализации преиму-
щественного права на приобретение арендуемого имущества, а также его бездействие 
в части принятия решения об отчуждении арендуемого имущества и (или) совершения 
юридически значимых действий, необходимых для реализации преимущественного 
права на приобретение арендуемого имущества;

2) достоверность величины рыночной стоимости объекта оценки, используемой для 
определения цены выкупаемого имущества.

8. Субъекты малого и среднего предпринимательства утрачивают преимуществен-
ное право на приобретение арендуемого имущества:

1) с момента отказа субъекта малого или среднего предпринимательства от заключе-
ния договора купли-продажи арендуемого имущества;

2) по истечении тридцати дней со дня получения субъектом малого или среднего 
предпринимательства предложения и (или) проекта договора купли-продажи аренду-
емого имущества в случае, если этот договор не подписан субъектом малого или сред-
него предпринимательства в указанный срок, за исключением случаев приостановле-
ния течения указанного срока в соответствии с частью 3 настоящей статьи;

3) с момента расторжения договора купли-продажи арендуемого имущества в связи 
с существенным нарушением его условий субъектом малого или среднего предприни-
мательства.

9. В тридцатидневный срок с момента утраты субъектом малого или среднего пред-
принимательства преимущественного права на приобретение арендуемого имущества 
по основаниям, определенным частью 8 настоящей статьи, администрация Новосель-
ского сельского поселения в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации о приватизации, принимает одно из следующих решений:

1) о внесении изменений в принятое решение об условиях приватизации арендуе-
мого имущества в части использования способов приватизации муниципального иму-
щества, установленных Федеральным законом "О приватизации государственного и 
муниципального имущества";

2) об отмене принятого решения об условиях приватизации арендуемого имущества.
10. Субъект малого или среднего предпринимательства, утративший по основаниям, 

предусмотренным пунктом 1 или 2 части 8 настоящей статьи, преимущественное право 
на приобретение арендуемого имущества, в отношении которого принято решение об 
условиях приватизации муниципального имущества, вправе направить в администра-
цию Новосельского сельского поселения заявление при условии, что на день подачи 
этого заявления арендуемое имущество, в отношении которого таким субъектом ранее 
было утрачено преимущественное право на его приобретение, находится в его времен-
ном владении и пользовании или временном пользовании в соответствии с договором 
или договорами аренды такого имущества.

11. В договоре купли-продажи арендуемого имущества, приобретаемого субъектами 
малого и среднего предпринимательства, стороны подтверждают выполнение продав-
цом и покупателем условий, установленных статьей 3 настоящего Положения.

Статья 5. Порядок оплаты государственного или муниципального имущества, 
приобретаемого его арендаторами при реализации преимущественного права 

на его приобретение
1. Оплата арендуемого имущества, находящегося в муниципальной собственности и 

приобретаемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации 
преимущественного права на приобретение такого имущества, осуществляется еди-
новременно или в рассрочку посредством ежемесячных или ежеквартальных выплат в 
равных долях. Срок рассрочки оплаты такого имущества при реализации преимуще-
ственного права на его приобретение устанавливается соответственно нормативным 
правовым актом Правительства Российской Федерации, законом субъекта Российской 
Федерации, муниципальным правовым актом, но не должен составлять менее пяти лет 
для недвижимого имущества и менее трех лет для движимого имущества.

2. Право выбора порядка оплаты (единовременно или в рассрочку) приобретаемого 
арендуемого имущества, а также срока рассрочки в установленных в соответствии с 
настоящей статьей пределах принадлежит субъекту малого или среднего предприни-
мательства при реализации преимущественного права на приобретение арендуемого 
имущества.

3. На сумму денежных средств, по уплате которой предоставляется рассрочка, про-
изводится начисление процентов исходя из ставки, равной одной трети ставки рефи-
нансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на дату опу-
бликования объявления о продаже арендуемого имущества.

4. Оплата приобретаемого в рассрочку арендуемого имущества может быть осущест-
влена досрочно на основании решения покупателя.

5. В случае, если арендуемое имущество приобретается арендатором в рассрочку, 
указанное имущество находится в залоге у продавца до полной его оплаты. Условия 
договора купли-продажи арендуемого имущества о неприменении данного правила 
ничтожны.

6. Стоимость неотделимых улучшений арендуемого имущества засчитывается в счет 
оплаты приобретаемого арендуемого имущества в случае, если указанные улучшения 
осуществлены с согласия арендодателей.

Статья 6. Последствия несоблюдения требований к порядку совершения 
сделок по возмездному отчуждению муниципального имущества

1. Сделки по приватизации муниципального имущества и иные сделки, направленные 
на возмездное отчуждение муниципального имущества и совершенные с нарушением 
требований, установленных настоящим Положением, ничтожны.

2. В случае продажи арендуемого имущества с нарушением преимущественного 
права на его приобретение субъект малого или среднего предпринимательства, соот-
ветствующий установленным статьей 3 настоящего Положения требованиям, в течение 
двух месяцев с момента, когда он узнал или должен был узнать о таком нарушении в 
отношении арендуемого имущества, вправе потребовать перевода на себя прав и обя-
занностей покупателя в судебном порядке.

Российская Федерация 
Владимирская область

Ковровский район
Новосельское сельское поселение

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрации Новосельского сельского поселения

29.09.2023 г  № 60

 Об утверждении Регламента реализации полномочий администра-
тора доходов бюджета Новосельского сельского поселения Ковров-
ского района по взысканию дебиторской задолженности по плате-
жам в бюджет, пеням и штрафам по ним

В соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Фе-
дерации, приказом Министерства финансов Российской Федерации от 
18.11.2022 № 172н «Об утверждении общих требований к регламенту ре-
ализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию 
дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по 
ним», в целях реализации комплекса мер, направленных на повышение 
эффективности работы с дебиторской задолженностью и принятие своев-
ременных мер по взысканию просроченной дебиторской задолженности, 
руководствуясь Уставом Новосельского сельского поселения Ковровского 
района, поcтановляю:

1. Утвердить Регламент реализации полномочий администратора до-
ходов бюджета Новосельского сельского поселения Ковровского района 
по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням 
и штрафам по ним , согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 
начальника финансового отдела, главного бухгалтера.

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллете-
не «Вестник Ковровского района».

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального 
опубликования. 

 
Глава администрации 
Новосельского сельского поселения    Н.П. Максимов 

Приложение №1 к постановлению администрации 
Новосельского сельского поселения от «29» сентября2023 №60

Регламент
реализации полномочий администратора доходов бюджета Новосельского 

сельского поселения Ковровского района по взысканию дебиторской задол-
женности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним

1. Общие положения
1. Настоящий Регламент администрации Новосельского сельского поселения 

Ковровского района, являющейся источником формирования доходов бюджета Но-
восельского сельского поселения Ковровского района, за исключением платежей, 
предусмотренных законодательством о налогах и сборах, законодательством Россий-
ской Федерации об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на 
производстве и профессиональных заболеваний, устанавливает порядок реализации 
полномочий администратора доходов бюджета Новосельского сельского поселения 
Ковровского района, по взысканию дебиторской задолженности по платежам в мест-
ный бюджет, пеням и штрафам по ним (далее – Регламент). 

2. Полномочия администратора доходов осуществляются администрацией Ново-
сельского сельского поселения Ковровского района (далее – администрация) по кодам 
классификации доходов бюджета.

3. Настоящий регламент администрации Новосельского сельского поселения Ков-
ровского района разработан в целях реализации комплекса мер, направленных на 
улучшение качества администрирования доходов бюджета Новосельского сельского 
поселения Ковровского района (далее - местный бюджет), повышения эффективности 
работы с просроченной дебиторской задолженностью и принятие своевременных мер 
по ее взысканию.

4. Регламент регулирует отношения, связанные с осуществлением администраци-
ей Новосельского сельского поселения Ковровского района (далее - администрация) 
полномочий по контролю за поступлением неналоговых доходов и полномочий по взы-
сканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет администрируемой адми-
нистрацией.

5. В целях настоящего Регламента просроченной дебиторской задолженностью явля-
ется не исполненное в установленный срок физическим или юридическим лицом (да-
лее - должник) обязательство о перечислении денежных средств в бюджет Новосель-
ского сельского поселения Ковровского района (далее – местный бюджет), по доходам, 
администрируемым администрацией Новосельского сельского поселения Ковровско-
го района (далее – администрация).

6. Понятия и определения, используемые в настоящем Регламенте, понимаются в 
значении, используемом действующим законодательством Российской Федерации, 
если иное прямо не оговорено в настоящем Регламенте.

7. Во всем, что не урегулировано настоящим Регламентом, администрация руковод-
ствуется действующим законодательством Российской Федерации, Владимирской 
области, иными нормативными правовыми актами, а также Порядком осуществления 
претензионной и исковой работы с просроченной дебиторской задолженностью глав-
ными администраторами (администраторами) доходов бюджета Новосельского сель-
ского поселения Ковровского района. 

2. Мероприятия по недопущению образования просроченной дебиторской 
задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих на образование 

просроченной дебиторской задолженности по доходам
2.1. В целях недопущения образования просроченной дебиторской задолженности:
2.1.1. Финансовый отдел администрации Новосельского сельского поселения Ков-

ровского района:
1) осуществляет контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременно-

стью осуществления платежей в местный бюджет, пеням и штрафам по ним, по закре-
пленным источникам формирования доходов местного бюджета, в том числе:

за фактическим зачислением платежей в местный бюджет в размерах и сроки, уста-
новленные законодательством Российской Федерации, договором (муниципальным 
контрактом);

за погашением (квитированием) начислений соответствующими платежами, явля-
ющимися источниками формирования доходов местного бюджета, в Государственной 
информационной системе о государственных и муниципальных платежах, предусмо-
тренной статьей 21.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - ГИС ГМП);

за исполнением графика платежей в связи с предоставлением отсрочки или рассроч-
ки уплаты платежей и погашением дебиторской задолженности по доходам, образо-
вавшейся в связи с неисполнением графика уплаты платежей в местный бюджет;

за своевременным составлением первичных учетных документов в части выплат по 
оплате труда и расчетов с подотчетными лицами, обосновывающих возникновение 
дебиторской задолженности или оформляющих операции по ее увеличению (умень-
шению);
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2) проводит инвентаризацию расчетов с должниками, включая сверку данных по 
доходам местного бюджета на основании информации о непогашенных начислениях, 
содержащейся в ГИС ГМП, в том числе в целях оценки ожидаемых результатов работы 
по взысканию дебиторской задолженности по доходам, признания дебиторской задол-
женности по доходам сомнительной;

3) проводит мониторинг финансового (платежного) состояния должников, в том чис-
ле при проведении мероприятий по инвентаризации дебиторской задолженности по 
доходам;

4) своевременно осуществляет признание безнадежной к взысканию задолженности 
по платежам в местный бюджет и ее списании, на основании решения Комиссии по 
поступлению и выбытию активов администрации Новосельского сельского поселения 
Ковровского района, созданной при администрации Новосельского сельского поселе-
ния Ковровского района;

5) осуществляет мониторинг просроченной дебиторской задолженности в части вы-
плат по оплате труда и расчетов с подотчетными лицами, а также осуществляет своев-
ременное уточнение невыясненных поступлений в местный бюджет;

6) проводит иные мероприятия, в целях недопущения образования просроченной 
дебиторской задолженности по доходам, выявления факторов, влияющих на образова-
ние просроченной дебиторской задолженности по доходам.

2.1.2. Заместитель главы администрации Новосельского сельского поселения Ков-
ровского района:

1) осуществляет контроль за правильностью исчисления и своевременным начисле-
нием неустойки (штрафов, пени);

2) проводит мониторинг финансового (платежного) состояния должников на предмет:
наличия сведений о взыскании с должника денежных средств в рамках исполнитель-

ного производства;
наличия сведений о возбуждении в отношении должника дела о банкротстве;
3) осуществляет контроль за начислением процентов за предоставленную отсрочку 

или рассрочку и пени (штрафы) за просрочку уплаты платежей в местный бюджет в по-
рядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

4) проводит иные мероприятия, в целях недопущения образования просроченной 
дебиторской задолженности по доходам, выявления факторов, влияющих на образова-
ние просроченной дебиторской задолженности.

2.1.3. Главный специалист (Контрактный управляющий) администрации Новосель-
ского сельского поселения Ковровского района: 

1) проводит мониторинг просроченной дебиторской задолженности в части наруше-
ния должником условий договора (муниципального контракта);

2) осуществляет контроль за полнотой и своевременным составлением первичных 
учетных документов, обосновывающих возникновение дебиторской задолженности по 
муниципальным контрактам (договорам), а также передачей документов для отраже-
ния в бюджетном учете;

3) осуществляет контроль за правильностью исчисления и своевременным начисле-
нием неустойки (штрафов, пени) по муниципальным контрактам (договорам);

4) проводит мониторинг финансового (платежного) состояния должников по муници-
пальным контрактам (договорам) на предмет:

наличия сведений о взыскании с должника денежных средств в рамках исполнитель-
ного производства;

наличия сведений о возбуждении в отношении должника дела о банкротстве;
5) осуществляет контроль за начислением процентов за предоставленную отсрочку 

или рассрочку и пени (штрафы) за просрочку уплаты платежей в местный бюджет в по-
рядке и случаях, предусмотренных по муниципальным контрактам (договорам), законо-
дательством Российской Федерации;

6) проводит иные мероприятия, в целях недопущения образования просроченной 
дебиторской задолженности по доходам, выявления факторов, влияющих на образова-
ние просроченной дебиторской задолженности.

3. Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности  
по доходам в досудебном порядке

В целях урегулирования в досудебном порядке дебиторской задолженности по дохо-
дам (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет (пеней, штра-
фов) до начала работы по их принудительному взысканию) осуществляются следующие 
мероприятия:

1. направление требования должнику о погашении образовавшейся задолженности 
(в случаях, когда денежное обязательство не предусматривает срок его исполнения и 
не содержит условия, позволяющего определить этот срок, а равно в случаях, когда 
срок исполнения обязательства определен моментом востребования);

2. направление претензии должнику о погашении образовавшейся задолженности в 
досудебном порядке в установленный законом или договором (контрактам) срок досу-
дебного урегулирования в случае, когда претензионный порядок урегулирования спора 
предусмотрен процессуальным законодательством Российской Федерации, догово-
ром (контрактом);

3. рассмотрение вопроса о возможности расторжения договора (контракта), предо-
ставления отсрочки (рассрочки) платежа, реструктуризации дебиторской задолженно-
сти по доходам в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации;

4. направление в уполномоченный орган по предоставлению в деле о банкротстве и 
в процедурах, применяемых в деле о банкротстве, требований об уплате обязательных 
платежей и требований Российской Федерации в деле о банкротстве и в процедурах, 
применяемых в деле о банкротстве.

5. уведомление должников (дебиторов) о переводе их задолженности в просрочен-
ную в случае неуплаты или оплаты в неполном объеме платежей, предусмотренных 
претензиями и (или) требованиями.

6. Срок для добровольного погашения дебиторской задолженности по доходам со-
ставляет 30 календарных дней со дня направления должнику (дебитору) претензии 
(требования), если иное не установлено контрактом (договором), соглашением либо 
действующим законодательством Российской Федерации.

7. При добровольном исполнении обязательств в срок, указанный в требовании (пре-
тензии), претензионная работа в отношении должника прекращается. 

 8. О факте наличия просроченной дебиторской задолженности в части выплат физи-
ческим лицам, юридическим лицам, кроме нарушения должником условий договора (му-
ниципального контракта), структурные подразделения администрации Новосельского 
сельского поселения Ковровского района в срок не позднее 30 календарных дней с даты 
выявления факта образования просроченной дебиторской задолженности осуществля-
ют подготовку материалов для выполнения претензионной-исковой работы и для подго-
товки требования (претензии) для выполнения претензионной-исковой работы.

9. О факте наличия просроченной дебиторской задолженности в части нарушения 
должником условий договора (муниципального контракта), контрактный управляю-
щий администрации Новосельского сельского поселения Ковровского района в срок 
не позднее 30 календарных дней с даты выявления факта образования просроченной 
дебиторской задолженности подготавливает требования (претензии) для выполнения 
претензионной-исковой работы.

10. Контрактный управляющий, при наличии необходимых материалов для выполне-
ния претензионной-исковой работы (копия договора, муниципального контракта, согла-
шения, акты о нарушении обязательства и иные документы) в зависимости от состава 
дебиторской задолженности в тридцатидневный срок осуществляет подготовку требо-
вания (претензии) и направляет его должнику с приложением расчета задолженности.

11. Требование (претензия) об имеющейся просроченной дебиторской задолженно-
сти и пени направляется в адрес должника одним из следующих способов:

по почте заказным письмом с уведомлением;
по электронной почте с использованием опции «уведомление о получении» и (или) 

«прочтении» электронного сообщения;
путем направления требования (претензии) с использованием единой информаци-

онной системы в сфере закупок, в порядке, установленном Федеральным законом от 
05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

12. В требовании (претензии) указываются:
1) наименование должника;
2) наименование и реквизиты документа-основания;
3) правовые основания для предъявления требования (претензии);
4) период просрочки;
5) сумма просроченной дебиторской задолженности по платежам, пени;
6) сумма штрафных санкций (при их наличии);
7) предложение оплатить просроченную дебиторскую задолженность в доброволь-

ном порядке в срок, установленный требованием (претензией);
8) реквизиты для перечисления просроченной дебиторской задолженности;
9) информация об ответственном исполнителе, подготовившем требование (претен-

зию) об уплате просроченной дебиторской задолженности и расчет платы по ней (фа-
милия, имя, отчество, должность, контактный номер телефона для связи).

Требование (претензия) подписывается главой администрации Новосельского сель-
ского поселения Ковровского района или иным уполномоченным лицом.

 13. При добровольном исполнении должником обязательств в срок, указанный в тре-
бовании (претензии), претензионная работа в отношении должника прекращается, о 
чем служебным письмом уведомляется Отдел экономики и финансов администрации 
Новосельского сельского поселения Ковровского района .

14. В случае непогашения должником в полном объеме просроченной дебиторской 
задолженности по истечении установленного в требовании (претензии) срока кон-
трактный управляющий в зависимости от состава дебиторской задолженности подго-
тавливает документы для подачи искового заявления в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации.

15. В случае выявления просроченной дебиторской задолженности, соответству-
ющей критериям для отнесения ее к категории безнадежной к взысканию, Финансо-
вый отдел администрации Новосельского сельского поселения Ковровского района 
ежеквартально, до 1 числа месяца, следующего за отчетным, осуществляет списание 
с бюджетного учета в соответствии с Порядком, утвержденным постановлением адми-
нистрации «Об утверждении порядка принятия решений о признании безнадежной к 
взысканию задолженности по платежам в бюджет Новосельского сельского поселения 
Ковровского района, администратором которых является администрация Новосель-
ского сельского поселения Ковровского района».

4. Осуществление мероприятий по взысканию просроченной дебиторской 
задолженности в рамках исполнительного производства 

1. В течение 30 дней со дня поступления исполнительного документа в администра-
цию Новосельского сельского поселения Ковровского района контрактный управляю-
щий направляет его для исполнения в соответствующее подразделение Федеральной 

службы судебных приставов Российской Федерации (далее - служба судебных приста-
вов), а при наличии актуальных сведений о счетах должника в кредитной организации, 
направляет исполнительный документ в соответствующую кредитную организацию.

2. На стадии принудительного исполнения службой судебных приставов судебных ак-
тов о взыскании просроченной дебиторской задолженности с должника, контрактный 
управляющий осуществляет информационное взаимодействие со службой судебных 
приставов, в том числе проводит следующие мероприятия:

3. Направляет в службу судебных приставов заявления (ходатайства) о предоставле-
нии информации о ходе исполнительного производства, в том числе:

1) о мероприятиях, проведенных судебным приставом-исполнителем по принуди-
тельному исполнению судебных актов на стадии исполнительного производства;

2) об изменении наименования должника (для граждан - фамилия, имя, отчество (при 
его наличии); для организаций - наименование и юридический адрес);

3) о сумме непогашенной задолженности по исполнительному документу;
4) о наличии данных об объявлении розыска должника, его имущества;
5) об изменении состояния счета/счетов должника, имуществе и правах имуществен-

ного характера должника на дату запроса.
4. Осуществляет мониторинг соблюдения сроков взыскания просроченной дебитор-

ской задолженности в рамках исполнительного производства, установленных Феде-
ральным законом от 2 октября 2007 года № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве».

5. Проводит мониторинг эффективности взыскания просроченной дебиторской за-
долженности в рамках исполнительного производства.

5. Перечень сотрудников, ответственных за работу с дебиторской задолжен-
ностью по доходам

1) Финансовый отдел администрации Новосельского сельского поселения Ковров-
ского района является ответственным за выполнение мероприятий, предусмотренных 
разделом 2 пунктом 2.1.1 Регламента, мероприятий по реализации полномочий главно-
го администратора доходов. 

2) Контрактный управляющий и специалисты финансового отдела администрации 
Новосельского сельского поселения Ковровского района на которые являются ответ-
ственным за выполнение мероприятий, предусмотренных разделами 2 пунктом 2.1.2 
и 2.1.3 Регламента, по муниципальным контрактам (договорам), заключенным для обе-
спечения нужд администрации.

При этом направление документов и размещение информации осуществляется с 
учетом требований Федерального закона от 05 апреля 2013 года №44-ФЗ «О контракт-
ной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 
муниципальных нужд», а также Порядка ведения в единой информационной системе в 
сфере закупок реестра контрактов, заключенных заказчиками.

6. Порядок обмена информацией (первичными учетными документами) 
 между структурными подразделениями

 При выявлении дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штра-
фам по ним финансовый отдел администрации Новосельского сельского поселения 
Ковровского района и контрактный управляющий, ответственный за осуществление 
контроля по исполнению муниципального контракта (договора), соглашения и (или) 
иного обязательства, установленного действующим законодательством Российской 
Федерации, подготавливает проект претензии (требования) в 2-х экземплярах и пере-
дает на подпись главе администрации. 

Подписанная претензия (требование) в течение одного рабочего дня направляется 
должнику (дебитору), а второй экземпляр вместе с документами, обосновывающими 
возникновение дебиторской задолженности, передается в финансовый отдел админи-
страции Новосельского сельского поселения Ковровского района для своевременного 
начисления задолженности.

В случае неуплаты или оплаты в неполном объеме платежей, предусмотренных пре-
тензией/требованием, ответственный сотрудник подготавливает в 2 экземплярах про-
ект уведомления должнику о переводе его задолженности в просроченную и передает 
на подпись главе администрации.

 Подписанное уведомление в течение одного рабочего дня направляется должнику 
(дебитору), а второй экземпляр передается в финансовый отдел администрации Но-
восельского сельского поселения Ковровского района вместе с документами, содер-
жащими информацию о согласии должника (дебитора) добровольно погасить задол-
женность, о предоставлении отсрочки (рассрочки) платежа, либо об отказе должника 
(дебитора) от уплаты платежей.

В случае принятия решения о принудительном взыскании дебиторской задолженно-
сти по доходам подготовка документов и взаимодействие специалистами администра-
ции осуществляется в соответствии с разделом 4 Регламента.

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОСЕЛОК ДОБРОГРАД 

КОВРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18 сентября 2023 г.  № 120

Об утверждении Положения о порядке сообщения лицами, заме-
щающими муниципальные должности, должности муниципальной 
службы, о получении подарка в связи с протокольными мероприя-
тиями, служебными командировками и другими официальными ме-
роприятиями, участие в которых связано с исполнением ими своих 
служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, 
реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реа-
лизации 

В целях реализации Федерального закона от 28.12.2008 № 273-ФЗ «О 
противодействии коррупции», руководствуясь статьей 14 Федерального 
закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской 
Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
09.01.2014 № 10 «О порядке сообщения отдельными категориями лиц о по-
лучении подарка в связи с их должностным положением или исполнением 
ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, ре-
ализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации», 
на основании Устава муниципального образования городское поселение 
поселок Доброград Ковровского муниципального района Владимирской 
области постановляю :

1. Утвердить Положение о порядке сообщения лицами, замещающими 
муниципальные должности, должности муниципальной службы, о полу-
чении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными 
командировками и другими официальными мероприятиями, участие в 
которых связно с исполнением ими своих служебных (должностных) обя-
занностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления 
средств, вырученных от его реализации, согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 

опубликования.

Глава муниципального образования 
городское поселение поселок Доброград 
Ковровского муниципального района  А.С. Кочеткова

Приложение к постановлению 
администрации муниципального образования

городское поселение поселок Доброград 
Ковровского муниципального района

от 18 сентября 2023 № 120 

ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ СООБЩЕНИЯ ЛИЦАМИ, ЗАМЕЩАЮЩИМИ МУНИ-
ЦИПАЛЬНЫЕ ДОЛЖНОСТИ, ДОЛЖНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ, О ПОЛУ-
ЧЕНИИ ПОДАРКА В СВЯЗИ С ПРОТОКОЛЬНЫМИ МЕРОПРИЯТИЯМИ, СЛУЖЕБ-
НЫМИ КОМАНДИРОВКАМИ И ДРУГИМИ ОФИЦИАЛЬНЫМИ МЕРОПРИЯТИЯМИ, 
УЧАСТИЕ В КОТОРЫХ СВЯЗАНО С ИСПОЛНЕНИЕМ ИМИ СЛУЖЕБНЫХ (ДОЛЖ-
НОСТНЫХ) ОБЯЗАННОСТЕЙ, СДАЧИ И ОЦЕНКИ ПОДАРКА, РЕАЛИЗАЦИИ (ВЫКУ-
ПА) И ЗАЧИСЛЕНИЯ СРЕДСТВ, ВЫРУЧЕННЫХ ОТ ЕГО РЕАЛИЗАЦИИ

1. Положение о порядке сообщения лицами, замещающими муниципальные должно-
сти, должности муниципальной службы, о получении подарка в связи с протокольными 
мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприя-
тиями участие в которых связно и исполнением ими своих служебных (должностных) 
обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, 
вырученных от его реализации (далее – Положение) определяет порядок сообщения 
лицами, замещающими муниципальную должность, должности муниципальной службы 
муниципального образования городское поселение поселок Доброград Ковровского 
муниципального района о получении подарка в связи с протокольными мероприятия-
ми, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие 
в которых связано с их должностным положением или исполнением ими служебных 
(должностных) обязанностей, порядок сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и 
зачисления средств, вырученных от его реализации.

2. Для целей настоящего Положения используются следующие понятия:
а) «подарок, полученный в связи с протокольными мероприятиями, служебными 

командировками и другими официальными мероприятиями» - подарок, полученный 
лицами, замещающими муниципальную должность, должности муниципальной служ-
бы, от физических (юридических) лиц, которые осуществляют дарение исходя из 
должностного положения одаряемого или исполнения им служебных (должностных) 
обязанностей, за исключением канцелярских принадлежностей, которые в рамках про-
токольных мероприятий, служебных командировок и других официальных мероприя-
тий предоставлены каждому участнику указанных мероприятий в целях исполнения 
им своих служебных (должностных) обязанностей, цветов и ценных подарков, которые 

вручены в качестве поощрения (награды);
б) «получение подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными ко-

мандировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано 
с исполнением служебных (должностных) обязанностей» - получение лицом, замеща-
ющим муниципальную должность, должности муниципальной службы, лично или через 
посредника от физических (юридических) лиц подарка в рамках осуществления дея-
тельности, предусмотренной должностной инструкцией, а также в связи с исполнени-
ем служебных (должностных) обязанностей в случаях, установленных федеральными 
законами и иными нормативными актами, определяющими особенности правового 
положения и специфику профессиональной служебной и трудовой деятельности ука-
занных лиц.

3. Лица, замещающие муниципальные должности, должности муниципальной служ-
бы, не вправе получать подарки от физических (юридических) лиц в связи с их долж-
ностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, 
за исключением подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, слу-
жебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в кото-
рых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей.

4. Лица, замещающие муниципальные должности, должности муниципальной служ-
бы, обязаны в порядке, предусмотренном настоящим Положением, уведомлять обо 
всех случаях получения подарка в связи с их должностным положением или исполнени-
ем ими служебных (должностных) обязанностей.

5. Уведомление о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, 
служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие 
в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей (далее - 
уведомление), составленное согласно приложению № 1 к настоящему Положению, 
представляется не позднее 3 рабочих дней со дня получения подарка в организацион-
но-кадровый отдел администрации городского поселения поселок Доброград (далее – 
уполномоченное структурное подразделение). К уведомлению прилагаются документы 
(при их наличии), подтверждающие стоимость подарка (кассовый чек, товарный чек, 
иной документ об оплате (приобретении) подарка).

5.1. В случае если подарок получен во время служебной командировки, уведомление 
представляется не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения лица, получившего по-
дарок, из служебной командировки.

5.2. При невозможности подачи уведомления в сроки, указанные в пунктах 5, 5.1. на-
стоящего Положения, по причине, не зависящей от лица, замещающего муниципаль-
ную должность, должности муниципальной службы, оно представляется не позднее 
следующего дня после ее устранения.

5.3. Регистрация уведомлений осуществляется организационно-кадровым отделом 
администрации городского поселения поселок Доброград в день их поступления в 
Журнале регистрации уведомлений о получении подарков по форме согласно прило-
жению № 2 к настоящему Положению.

6. Уведомление составляется в 2 экземплярах, один из которых возвращается лицу, 
представившему уведомление, с отметкой о регистрации, другой экземпляр направля-
ется в комиссию по поступлению и выбытию активов администрации городского посе-
ления поселок Доброград (далее - комиссия), созданную распоряжением администра-
ции городского поселения поселок Доброград.

7. Подарок, стоимость которого подтверждается документами и превышает 3 (три) 
тысячи рублей либо стоимость которого получившему его лицу неизвестна, сдается 
должностному лицу организационно-кадрового отдела администрации городского по-
селения поселок Доброград, которое принимает его на хранение по акту приема-пере-
дачи не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации уведомления в соответствующем 
журнале регистрации.

Акт приема-передачи составляется должностным лицом организационно-кадрового 
отдела администрации городского поселения поселок Доброград по форме согласно 
приложения № 3 к настоящему Положению.

8. Подарок, полученный лицом, замещающим муниципальную должность, незави-
симо от его стоимости подлежит передаче на хранение в порядке, предусмотренном 
пунктом 7 настоящего Положения.

9. До передачи подарка по акту приема-передачи ответственность в соответствии с 
законодательством Российской Федерации за утрату или повреждение подарка несет 
лицо, получившее подарок.

10. В целях принятия к бухгалтерскому учету подарка в порядке, установленном за-
конодательством Российской Федерации, определение его стоимости проводится на 
основе рыночной цены, действующей на дату принятия к учету подарка, или цены на 
аналогичную материальную ценность в сопоставимых условиях с привлечением при не-
обходимости комиссии по поступлению и выбытию активов администрации городского 
поселения поселок Доброград.

10.1. Сведения о рыночной цене подтверждаются документально, а при невозможно-
сти документального подтверждения - экспертным путем. Подарок возвращается сдав-
шему его лицу по акту приема-передачи в случае, если его стоимость не превышает 3 
(трех) тысяч рублей.

11. Финансовый отдел администрации городского поселения поселок Доброград 
обеспечивает включение в установленном порядке принятого к бухгалтерскому учету 
подарка, стоимость которого превышает 3 (три) тысячи рублей, в реестр имущества 
муниципального образования городское поселение поселок Доброград Ковровского 
муниципального района.

12. Лица, замещающие муниципальные должности и должности муниципальной 
службы, сдавшие подарок, могут его выкупить, направив на имя представителя нани-
мателя (работодателя) соответствующее заявление по форме согласно приложения № 
4 к настоящему Положению не позднее двух месяцев со дня сдачи подарка.

13. Отдел экономики, имущественных и земельных отношений администрации го-
родского поселения поселок Доброград в течение 3 месяцев со дня поступления за-
явления, указанного в пункте 12 настоящего Положения, организует оценку стоимости 
подарка для реализации (выкупа) и уведомляет в письменной форме лицо, подавшее 
заявление, о результатах оценки, после чего в течение месяца заявитель выкупает по-
дарок по установленной в результате оценки стоимости или отказывается от выкупа.

14. Подарок, в отношении которого не поступило заявление, указанное в пункте 12 
настоящего Положения, может использоваться администрацией городского поселения 
поселок Доброград с учетом заключения комиссии о целесообразности использования 
подарка для обеспечения деятельности администрации городского поселения поселок 
Доброград.

14.1. В случае если в отношении подарка, изготовленного из драгоценных металлов и 
(или) драгоценных камней, не поступило от лиц, замещающих муниципальные должно-
сти, должности муниципальной службы, заявление, указанное в пункте 12 Положения, 
либо в случае отказа указанных лиц от выкупа такого подарка подарок, изготовленный 
из драгоценных металлов и (или) драгоценных камней, подлежит передаче в федераль-
ное казенное учреждение «Государственное учреждение по формированию Государ-
ственного фонда драгоценных металлов и драгоценных камней Российской Федера-
ции, хранению, отпуску и использованию драгоценных металлов и драгоценных камней 
(Гохран России) при Министерстве финансов Российской Федерации» для зачисления 
в Государственный фонд драгоценных камней Российской Федерации.

15. В случае нецелесообразности использования подарка Главой муниципального об-
разования городское поселение поселок Доброград Ковровского муниципального рай-
она, принимается решение о проведении оценки стоимости подарка для его реализации 
(выкупа), осуществляемой отделом экономики, имущественных и земельных отношений 
администрации городского поселения поселок Доброград посредством проведения 
торгов в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

16. Оценка стоимости подарка для реализации (выкупа), предусмотренная пунктами 
13 и 15 настоящего Положения, осуществляется субъектами оценочной деятельности в 
соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности.

17. В случае если подарок не выкуплен или не реализован, Главой муниципального 
образования городское поселение поселок Доброград Ковровского муниципального 
района принимается решение о повторной реализации подарка, либо о его безвоз-
мездной передаче на баланс благотворительной организации, либо о его уничтожении 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

18. Средства, вырученные от реализации (выкупа) подарка, зачисляются в доход 
бюджета муниципального образования городское поселение поселок Доброград Ков-
ровского муниципального района в порядке, установленном бюджетным законодатель-
ством Российской Федерации.

Приложение № 1
к Положению о порядке сообщения лицами, замещающими муниципальные должно-

сти, должности муниципальной службы, о получении подарка в связи с протокольными
мероприятиями, служебными командировками и другими официальными меро-

приятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) 
обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, 

вырученных от его реализации

Уведомление о получении подарка

В организационно-кадровый отдел администрации 
городского поселения поселок Доброград Ковровского 

муниципального района
от _____________________________________

(ФИО, занимаемая должность)
________________________________________

Уведомление о получении подарка от «_____» ________________ 20____ г.

Извещаю о получении __________________________________________подарка (ов) 
(дата получения)

на ___________________________________________________________________________
(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки, другого 

официального мероприятия, место и дата проведения)

Наименование подарка Характеристика подарка, 
его описание Количество предметов Стоимость в рублях

(*)
1.
2.
3.
Итого:

Приложение: _________________________________________________ на _______ листах.
(наименование документа)

Лицо, представившее 
уведомление _____________ _______________________ «__» _________ 20___г.
 (подпись)  (расшифровка подписи)
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Лицо, принявшее 
уведомление _____________ _______________________ «__» _________ 20___г.
  (подпись)  (расшифровка подписи)

Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений _____________
«_____» _________________ 20___г.
____________________________________________________________________________
* заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка

Приложение № 2
к Положению о порядке сообщения лицами, замещающими муниципальные должно-

сти, должности муниципальной службы, о получении подарка в связи с протокольными 
мероприятиями, служебными командировками и другими официальными меропри-

ятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) 
обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, 

вырученных от его реализации

ЖУРНАЛ
Регистрации уведомлений о получении подарка

Уведомление
ФИО, замещае-
мая должность

Дата и об-
стоятельства 

дарения

Характеристики подарка Место 
хранения

(**)№ дата наимено-
вание описание количество 

предметов
Стоимость

(*)
1 2 3 4 5 6 7 8 9

В журнале пронумеровано и прошнуровано (___________) ___________ страниц.
     (цифрами) (прописью)
Должностное лицо ______________________________ ___________ _________________
   (должность)  (подпись)  (расшифровка)
МП «_____» _______________ 20___г.
 
*графа 8 заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка
** графа 9 заполняется при принятии подарка на ответственное хранение

Приложение № 3
к Положению о порядке сообщения лицами, замещающими муниципальные должно-

сти, должности муниципальной службы, о получении подарка в связи с протокольными 
мероприятиями, служебными командировками и другими официальными меропри-

ятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) 
обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, 

вырученных от его реализации
АКТ 

приема-передачи подарка

«_____» ____________ 20___г.  № ____________

Наименование структурного подразделения администрации городского поселения 
поселок Доброград _____________________________________________________________

Материально-ответственное лицо ________________________________________________
Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий Акт о том, что _______________________ 
сдает, а ___________________________________ принимает подарок (и), полученные в 
связи с _______________________________________________________________________

 (указывается мероприятие, дата)

№ 
п/п

Наиме-
нование 
подарка

Характеристи-
ки подарка, его 

описание

Количество 
предметов, 

шт.

Стоимость, руб.
(*)

Регистрационный номер 
в журнале регистрации 

уведомлений о получении 
подарков

Дата, № акта 
приема-передачи 

подарка (**)

1 2 3 4 5 6 7

Итого:

 Принял:  Сдал:
____________ ____________________   ____________ ___________________
 (подпись)  (расщифровка)   (подпись)  (расщифровка)

Принято к учету _______________________________________________________________
 (наименование структурного подразделения)

Исполнитель _____________ _______________________ «__» _________ 20___г.
  (подпись)  (расшифровка подписи)
_____________________________________________________________________________
*графа 5 заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка
** графа 7 заполняется в случае возврата подарка, сдавшему его лицу

Приложение № 4
к Положению о порядке сообщения лицами, замещающими муниципальные должно-

сти, должности муниципальной службы, о получении подарка в связи с протокольными 
мероприятиями, служебными командировками и другими официальными меропри-

ятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) 
обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, 

вырученных от его реализации

Заявление о выкупе подарка

В администрацию городского поселения поселок 
Доброград Ковровского муниципального района

от _____________________________________
(ФИО, занимаемая должность)

________________________________________

Уважаемая (ый) ______________________________ !
 (И.О. главы городского поселения)

______________20___ г. в связи с ___________________________________________
 (дата)    (наименование официального мероприятия)
_____________________________________________________________________________

(место и дата проведения официального мероприятия)
мной получены подарок (ки) ____________________________________________________
_____________________________________________________________________________

(наименование подарка (ков))
о чем имеется уведомление № ___________________________________________________

(регистрационный №, дата)
Прошу рассмотреть вопрос о возможности выкупа указанного (ых) подарка (ков).
_______________ __________________________
 (подпись)   (расшифровка) 
«____» ______________ 20___г.

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОСЕЛОК ДОБРОГРАД 

КОВРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

04 апреля 2023   № 25 

«Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и 
(или) перепланировке помещения в многоквартирном доме» на тер-
ритории муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград Ковровского муниципального района»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации», Федераль-
ным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муни-
ципального образования городское поселение поселок Доброград Ковров-
ского муниципального района Владимирской области, постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме» на территории муниципаль-
ного образования городское поселение поселок Доброград Ковровского 
муниципального района Владимирской области согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя Главы администрации, начальника отдела архитектуры и гра-
достроительства администрации муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград Ковровского муниципального района.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию и 
вступает в силу со дня официального опубликования.

Глава муниципального образования
городское поселение поселок Доброград 
Ковровского муниципального района А.С. Кочеткова

Приложение
 к постановлению администрации муниципального образования 

городское поселение поселок Доброград 
Ковровского муниципального района 

от __________ № _________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения пере-

устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» 
на территории муниципального образования городское поселение поселок 

Доброград Ковровского муниципального района Владимирской области

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласо-

вание проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквар-
тирном доме» на территории муниципального образования городское поселение по-
селок Доброград Ковровского муниципального района Владимирской области (далее 
- муниципальное образование городское поселение поселок Доброград) в пределах 
полномочий, установленных Жилищным кодексом Российской Федерации (далее - Ре-
гламент), разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услу-
ги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) 
в указанной сфере.

1.2. Органом местного самоуправления, ответственным за организацию предостав-
ления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) пе-
репланировки помещения в многоквартирном доме» на территории муниципального 
образования городское поселение поселок Доброград (далее - муниципальная услуга), 
является администрация муниципального образования городское поселение поселок 
Доброград Ковровского муниципального района (далее - администрация муниципаль-
ного образования городское поселение поселок Доброград), в лице отдела архитекту-
ры и градостроительства.

1.3. Решение о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме представляет собой документ, дающий заявите-
лю право осуществлять переустройство и (или) перепланировку помещения в много-
квартирном доме согласно разработанной проектной документации. Переустройство 
помещения в многоквартирном доме представляет собой установку, замену или пере-
нос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого обору-
дования, требующие внесения изменения в технический паспорт помещения в много-
квартирном доме. Перепланировка помещения в многоквартирном доме представляет 
собой изменение его конфигурации, требующее внесения изменения в технический 
паспорт помещения в многоквартирном доме.

1.4. Заявителем, имеющим право на получение муниципальной услуги, является соб-
ственник помещения.

От имени собственника помещения в административных процедурах по предостав-
лению муниципальной услуги может выступать уполномоченное собственником лицо.

1.5. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.5.1. Администрация муниципального образования городское поселение поселок 

Доброград в лице отдела архитектуры и градостроительства.
Предоставление информации Заявителям по вопросам предоставления муниципаль-

ной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется:
- в устной форме при личном обращении;
- посредством телефонной связи;
- с использованием электронной почты;
- с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (далее 

- Единый портал);
- через официальный сайт администрации муниципального образования городское 

поселение поселок Доброград;
- посредством почтового связи:
 В случае обращения за предоставлением информации посредством Единого порта-

ла, информирование Заявителя о ходе выполнения запроса о предоставлении муници-
пальной услуги (далее - уведомление о ходе предоставления услуги) осуществляется 
путем направления соответствующего уведомления в личный кабинет Заявителя на 
Едином портале.

Уведомление о ходе предоставления услуги направляется не позднее дня заверше-
ния выполнения административной процедуры.

Письменное обращение за информацией о порядке предоставления муниципальной 
услуги должно быть рассмотрено не позднее 30 дней.

Информация о порядке предоставления муниципальных услуг в электронной форме 
размещается в присутственных местах:

- многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 
услуг (при наличии соглашения), 

- здании администрации муниципального образования городское поселение поселок 
Доброград).

1.5.2. Муниципальная услуга предоставляется по принципу «одного окна» через мно-
гофункциональный центр (при наличии соглашения).

Муниципальная услуга предоставляется в электронном виде через Единый портал 
государственных и муниципальных услуг.

1.6. В процессе предоставления муниципальной услуги отдел архитектуры и градо-
строительства взаимодействует со сторонними организациями:

- Росреестром;
- Государственной инспекцией по охране объектов культурного наследия админи-

страции Владимирской области.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги, единый стандарт
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Согласование проведения переустрой-

ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».
2.2. Исполнителем муниципальной услуги является отдел архитектуры и градострои-

тельства администрации муниципального образования городское поселение поселок 
Доброград.

Отдел архитектуры и градостроительства не вправе требовать от заявителя осущест-
вления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы мест-
ного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в 
перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальных услуг.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- выдача заявителю решения о согласовании проведения переустройства и (или) пе-

репланировки помещения в многоквартирном доме;
- выдача заявителю решения об отказе в согласовании проведения переустройства и 

(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих 

дней со дня подачи заявления. В случае представления заявителем документов, ука-
занных в пункте 2.6.1. Регламента, через многофункциональный центр срок принятия 
решения о переводе или об отказе в переводе помещения исчисляется со дня передачи 
многофункциональным центром таких документов в администрацию муниципального 
образования городское поселение поселок Доброград.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следую-

щими правовыми актами:
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации 

о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления го-

сударственных и муниципальных услуг»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87 «О соста-

ве разделов проектной документации и требования к их содержанию»;
- Устав муниципального образования городское поселение поселок Доброград Ков-

ровского муниципального района Владимирской области.
2.6. Перечень документов для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-

квартирном доме собственник данного помещения или уполномоченное им лицо (да-
лее - заявитель) направляет в администрацию муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград непосредственно либо через многофункциональный 
центр (при наличии соглашения) заявление о переустройстве и (или) перепланировке 
помещения (приложение № 1 к Регламенту). К указанному заявлению прилагаются сле-
дующие документы: 

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируе-
мое помещение в многоквартирном доме (подлинники или засвидетельствованные в 
нотариальном порядке копии);

2) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства 
и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в 
многоквартирном доме, а если переустройство и (или) перепланировка помещения 
в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению ча-
сти общего имущества в многоквартирном доме, также протокол общего собрания 
собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех собственников 
помещений в многоквартирном доме на такие переустройство и (или) перепланировку 
помещения в многоквартирном доме, предусмотренном частью 2 статьи 40 Жилищного 
кодекса Российской Федерации;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в 
многоквартирном доме;

4) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе времен-
но отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) 
перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в 
случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление 
предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и 
(или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

5) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о до-
пустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является 
памятником архитектуры, истории или культуры.

2.6.2. В целях подтверждения завершения работ по переустройству и (или) перепла-
нировке помещения собственник соответствующего помещения или уполномоченное 
им лицо направляет в администрацию муниципального образования городское посе-
ление поселок Доброград непосредственно либо через многофункциональный центр 
(при наличии соглашения) заявление (приложение № 3 к Регламенту).

2.6.3. Не допускается требовать представление других документов, кроме докумен-
тов, установленных пунктом 2.6.1 настоящего Регламента.

Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты 

их получения органом, осуществляющим согласование, а также с указанием перечня 
сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам.

В случае представления документов через многофункциональный центр расписка 
выдается указанным многофункциональным центром.

2.6.4. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные подпунктами 
3 и 5 пункта 2.6.1 Регламента, а также в случае, если право на переводимое помещение 
зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество 
и сделок с ним, документы, предусмотренные подпунктом 1 пункта 2.6.1 Регламента. 
Для рассмотрения заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в 
многоквартирном доме отдел архитектуры и градостроительства запрашивает следу-
ющие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были пред-
ставлены заявителем по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируе-
мое помещение в многоквартирном доме, если право на него зарегистрировано в Еди-
ном государственном реестре недвижимости;

2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в 
многоквартирном доме;

3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о до-
пустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является 
памятником архитектуры, истории или культуры.

2.6.5. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением госу-
дарственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 
заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, кото-
рые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Россий-
ской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 
информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предо-
ставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением по-
лучения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность ко-
торых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления 
о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципаль-
ной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной 
услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не вклю-
ченных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после перво-
начального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государ-
ственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или 
муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляю-
щего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
государственного или муниципального служащего, работника многофункционального 
центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерально-
го закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в 
предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде 
за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального 
центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.7. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной 
услуги.

Отказ в приеме документов для предоставления муниципальной услуги осуществля-
ется по следующим причинам:

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;
- несоответствие заявления требованиям настоящего Регламента по форме или со-

держанию.
2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим при-

чинам:
- отсутствие одного из документов, указанных в п. 2.6.1 Регламента, обязанность по 

предоставлению которых, с учетом п. 2.6.4 Регламента, возложена на заявителя;
- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в мно-

гоквартирном доме требованиям законодательства;
- поступление в отдел архитектуры и градостроительства ответа органа государ-

ственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу 
государственной власти или органу местного самоуправления организации на межве-
домственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информа-
ции, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме в соответствии с п. 2.6.4 Регламента, если соответствующий 
документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согла-
совании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 
по указанному основанию допускается в случае, если отдел архитектуры и градострои-
тельства после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, 
предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для 
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме в соответствии с п. 2.6.4 Регламента, и не получил от заявителя такие документ и 
(или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в 
судебном порядке.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги.

Время ожидания в очереди заявителем для подачи документов и при получении ре-
зультата не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления по месту его подачи не должен превышать 10 минут.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соот-

ветствовать санитарно-эпидемиологическим правилам. Места для проведения приема 
заявителей должны оборудоваться стульями, столами, обеспечиваться канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стен-
дами с указанием перечня документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, и образца заполнения заявления для получения муниципальной услуги, а 
также вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалиста, 
осуществляющего прием.

Место ожидания должно соответствовать комфортным условиям для заявителей и 
оптимальным условиям для работы специалистов.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.13.1. Здание, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, рас-

полагается с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок обществен-
ного транспорта. Центральный вход в здание оборудован информационной вывеской, 
содержащей полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.13.2. Показатели качества муниципальной услуги:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение времени ожидания в очереди заявителем для подачи документов и при 

получении результата;
- обеспечение конфиденциальности сведений о заявителе при осуществлении прие-

ма специалистом только одного заявителя;
- отсутствие жалоб от заявителей на действие (бездействие) должностного лица, а 

также принимаемых им решений при предоставлении муниципальной услуги.
2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги через многофункциональ-

ный центр и через Единый портал.
В случае представления заявителем заявления через многофункциональный центр 

документ, являющийся результатом муниципальной услуги, направляется в многофунк-
циональный центр, если иной способ получения не указан заявителем.

Муниципальная услуга в электронной форме предоставляется только заявителям, 
зарегистрированным на Едином портале.

Электронная форма заявления размещена на Едином портале.
При подаче заявления в форме электронного документа с использованием Единого 

портала сканированные копии документов прикрепляются к нему в виде электронных 
файлов с соблюдением следующих требований:

- формат изображений в прикрепляемом файле - JPEG, JPEG 2000 или pdf;
- разрешение прикрепляемых сканированных копий не должно быть меньше 300 dpi;
- размер всех прикрепляемых файлов не должен превышать 5 мегабайт.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю предо-

ставляется возможность получать информацию о ходе предоставления муниципальной 
услуги в личном кабинете Единого портала.
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Основанием для регистрации запроса, направленного посредством Единого порта-
ла (далее - электронный запрос), является его поступление к специалисту уполномо-
ченного органа, ответственному за работу с Единым порталом (далее - специалист по 
электронному взаимодействию).

Специалист по электронному взаимодействию в течение одного рабочего дня распе-
чатывает заявление и представленные электронные копии документов, заверяет доку-
менты подписью и печатью, формирует личное дело заявителя и передает его специа-
листу, ответственному за прием документов.

Скан-копия либо электронный образ документа, являющиеся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, подписанные усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью уполномоченного должностного лица в соответствии с Федераль-
ным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», направляются 
заявителю в личный кабинет на Едином портале.

При направлении результата предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме в личный кабинет заявителя допускается архивирование файлов в форматы zip, rar.

Общий размер файлов, направляемых в личный кабинет заявителя, не должен пре-
вышать 5 мегабайт.

Получение результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
не лишает заявителя права получить указанный результат на бумажном носителе.

2.15. Сведения о порядке предоставления муниципальной услуги носят открытый 
общедоступный характер и предоставляются всем заинтересованным лицам. Муни-
ципальная услуга предоставляется непосредственно отдел архитектуры и градостро-
ительства либо через многофункциональный центр. Обеспечение инвалидам условий 
для беспрепятственного доступа к информации через многофункциональный центр 
обеспечивается:

- возможность самостоятельного передвижения по территории учреждения в целях 
доступа к месту предоставления муниципальных услуг;

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специаль-
ное обучение;

- сопровождение лицам, имеющим стойкие нарушения функций зрения;
- содействие при входе и выходе из учреждения;
- предоставление иной необходимой помощи в преодолении барьеров, мешающих 

получению инвалидами услуг наравне с другими лицами.
Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой 

(вывеской), содержащей полное наименование организации, пандусами, расширенны-
ми проходами, кнопкой вызова сотрудника для лиц с ограниченными возможностями 
здоровья.

2.16. Единый стандарт должен содержать сведения, предусмотренные пунктами 1, 
3 - 8, 11 и 14 части 1 статьи 14 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В нем 
также должны быть указаны:

1) заявитель (состав (перечень) заявителей);
2) способ (способы) направления запроса о предоставлении муниципальной услуги;
3) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, 

и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами и прини-
маемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации;

4) порядок получения заявителем сведений, в том числе в электронной форме, о ходе 
рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

5) порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, в том числе исчерпывающий пере-
чень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок;

6) порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
выдаче этого дубликата;

7) порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения;

8) форма запроса о предоставлении соответствующей услуги, форма документа, яв-
ляющегося результатом предоставления соответствующей услуги, форма заявления 
об исправлении технических ошибок в данном документе, форма заявления о выдаче 
дубликата данного документа, форма заявления об оставлении запроса без рассмо-
трения, если иное не предусмотрено федеральным законом;

9) способ (способы) направления заявителю документов (информации), являющихся 
результатом предоставления соответствующей муниципальной услуги.

Единый стандарт предоставления муниципальной услуги используется в случаях 
установления Правительством Российской Федерации единых требований к предо-
ставлению муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполне-

ния административных процедур в электронной форме
3.1. Описание общей структуры предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административ-

ные процедуры:
- прием и регистрация заявления о выдаче решения о согласовании переустройства 

и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;
- рассмотрение документов;
- направление межведомственных запросов (в случае, предусмотренном п. 2.6.4 Ре-

гламента);
- выдача заявителю решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме либо отказ в согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме;

- выдача акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение переустройства 
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

3.2. Описание административных процедур.
3.2.1. Административная процедура «Прием и регистрация заявления о выдаче ре-

шения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме».

Основанием для начала административного действия является поступление в ад-
министрацию муниципального образования городское поселение поселок Доброград 
непосредственно либо через многофункциональный центр (при наличии соглашения) 
заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме с приложенными к нему документами в соответ-
ствии с пунктом 2.6.1 настоящего Регламента для регистрации.

Заявление о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме с приложенными к нему документами представ-
ляется заявителем или его законным представителем в администрацию муниципаль-
ного образования городское поселение поселок Доброград лично или направляется по 
почте, либо представляется в электронном виде с использованием Единого портала, 
либо через многофункциональный центр. При поступлении документов в приемную ад-
министрации муниципального образования городское поселение поселок Доброград 
одним из указанных способов в течение одного рабочего дня Глава администрации 
муниципального образования городское поселение поселок Доброград Ковровского 
муниципального района (далее – Глава муниципального образования городское посе-
ление поселок Доброград передает их на рассмотрение заместителю главы, начальни-
ку отдела архитектуры и градостроительства через приемную-канцелярию, где произ-
водится соответствующая отметка специалиста.

Специалист отдела архитектуры и градостроительства:
1) рассматривает поступившее заявление, при наличии оснований готовит отказ в 

приеме заявления в случаях, предусмотренных п. 2.7 Регламента, при отсутствии осно-
ваний для отказа в приеме передает заявление заместителю главы, начальнику отдела 
архитектуры и градостроительства; 

2) передает заместителю главы, начальнику отдела архитектуры и градостроитель-
ства для визирования заявление о выдаче решения о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме с приложенными к нему до-
кументами. Максимальный срок выполнения действия - 1 день с момента поступления 
заявления в отдел архитектуры и градостроительства.

Результатом административной процедуры является передача заявления о выдаче ре-
шения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквар-
тирном доме заместителю главы, начальнику отдела архитектуры и градостроительства.

3.2.2. Административная процедура «Рассмотрение документов».
Основанием для начала административного действия является поступление заявле-

ния о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки поме-
щения в многоквартирном доме заместителю главы, начальнику отдела архитектуры и 
градостроительства.

Заместитель главы, начальник отдела архитектуры и градостроительства проводит 
проверку наличия документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, их со-
ответствие требованиям законодательства, проводит проверку соответствия проект-
ной документации. Максимальный срок выполнения действия - 10 дней.

По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем, заме-
ститель главы, начальник отдела архитектуры и градостроительства в течение дня, 
следующего за днем проведения проверки документов, определяет необходимость 
направления межведомственных запросов для получения документов (информации), 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в случае, предусмотренном 
п. 2.6.4 Регламента, либо направляет специалисту отдела архитектуры и градостро-
ительства заявление с приложенными к нему документами для подготовки проекта 
постановления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме или решения об отказе в выдаче решения о 
согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме с указанием причин отказа.

После принятия постановления администрации муниципального образования город-
ское поселение поселок Доброград о выдаче решения о согласовании переустройства 
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме специалист отдела архи-
тектуры и градостроительства заполняет форму решения о согласовании переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в двух экземплярах. 
Максимальный срок выполнения действия - 1 день.

Результатом административной процедуры является передача проекта решения о 
согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме или решения об отказе в выдаче решения о переустройстве и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме заместителю главы, начальнику отдела ар-
хитектуры и градостроительства для подписания.

3.2.3. Административная процедура «Направление межведомственных запросов».
Основанием для начала административной процедуры является выявление необхо-

димости получения документов, обязанность предоставления которых не возлагается 
на заявителя с учетом п. 2.6.4 Регламента.

Межведомственный запрос о предоставлении информации (документов), далее 
- межведомственный запрос, - документ на бумажном носителе или в форме элек-
тронного документа о предоставлении информации (документов), необходимой для 
предоставления муниципальной услуги, направленный отделом архитектуры и градо-
строительства в государственный орган, орган местного самоуправления или подве-
домственную им организацию, участвующую в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3.1. Межведомственный запрос о предоставлении информации (документов) 
должен содержать указание на базовый государственный информационный ресурс, в 
целях ведения которого запрашивается информация (документы), или в случае, если 
такая информация (документы) не были представлены заявителем, следующие сведе-
ния, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Россий-
ской Федерации:

1) наименование органа (организации), направляющего межведомственный запрос;
2) наименование органа (подведомственной организации), в адрес которого направ-

ляется межведомственный запрос;
3) наименование муниципальной услуги, а также, если имеется, номер (идентифика-

тор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;
4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено 

представление информации (документов), необходимой для предоставления муници-
пальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления информации (документов), установ-
ленные Регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми 
актами как необходимые для представления такой информации (документов);

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
7) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего меж-

ведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной 
почты лица для связи;

8) дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа на тре-
бование.

3.2.3.2. Межведомственный запрос оформляется на бланке запрашивающего органа 
и заверяется подписью уполномоченного должностного лица.

3.2.3.3. Межведомственный запрос, направляемый в электронном виде, заверяется 
электронной цифровой подписью уполномоченного должностного лица.

При оформлении и согласовании межведомственного запроса, направляемого в 
электронном виде, соблюдается порядок, установленный для аналогичного документа 
на бумажном носителе.

3.2.3.4. Электронный документооборот в рамках информационного взаимодействия 
осуществляется посредством обмена электронными письмами.

3.2.3.5. Результатом административной процедуры является получение документов 
(информации, содержащейся в документах), необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо отказ в предоставлении необходимых документов (информации).

3.2.4. Административная процедура «Выдача заявителю решения о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме либо 
решения об отказе».

Основанием для начала административного действия является поступление в отдел 
архитектуры и градостроительства подписанного Главой администрации муниципаль-
ного образования городское поселение поселок Доброград либо уполномоченным им 
должностным лицом решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме либо решения об отказе.

Специалист отдела архитектуры и градостроительства:
1) не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о согласовании 

выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, либо через многофункцио-
нальный центр заявителю документ, подтверждающий принятие такого решения. В слу-
чае предоставления заявления о переустройстве и (или) перепланировке через много-
функциональный центр документ, подтверждающий принятие решения, направляется 
в многофункциональный центр, если иной способ его получения не указан заявителем;

2) выдает заявителю один экземпляр постановления администрации муниципально-
го образования городское поселение поселок Доброград о выдаче решения о согла-
совании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 
(Приложение № 3) и один экземпляр решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме или передает решение об отказе 
в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме. Факт выдачи решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме заявителю подтверждается под-
писью заявителя на втором экземпляре решения. Факт отправки решения об отказе в 
согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме подтверждается отметкой в журнале регистрации отправляемой корреспонденции;

3) помещает в дело заявление о выдаче решения о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и один экземпляр поста-
новления администрации муниципального образования городское поселение поселок 
Доброград о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме и второй экземпляр решения о согласовании пе-
реустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме либо реше-
ния об отказе в согласовании. 

Результатом административной процедуры является выдача заявителю решения о 
согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме или решения об отказе в согласовании. Решение об отказе в согласовании пе-
реустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме выдается 
или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия 
такого решения.

Срок выполнения всех процедур не должен превышать 30 дней со дня поступления 
в заявления и документов в администрацию муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград.

3.2.5. Административная процедура «Выдача акта приемочной комиссии, под-
тверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки». 

Основанием для начала административного действия является поступление в адми-
нистрацию заявления о подтверждении завершения переустройства и (или) перепла-
нировки переустроенного и (или) перепланированного помещения (приложение № 2 
к настоящему Регламенту). К заявлению прикладывается технический паспорт переу-
строенного и (или) перепланированного помещения.

Комиссия, состав которой утверждается распоряжением администрации муници-
пального образования городское поселение поселок Доброград, производит осмотр 
переустроенного и (или) перепланированного помещения. Завершение переустрой-
ства и (или) перепланировки подтверждается актом приемочной комиссии, подпи-
санным председателем комиссии (в его отсутствие - заместителем председателя) и 
членами комиссии. Акт приемочной комиссии направляется в орган или организацию, 
осуществляющие государственный учет объектов недвижимого имущества.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю утвержден-
ного акта приемочной комиссии.

3.2.6. Организация предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проак-
тивном) режиме. При наступлении событий, являющихся основанием для предостав-
ления муниципальных услуг, орган, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставле-
ния муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, полу-
чать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 
предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата 
предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг, 
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления 
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответству-
ющей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием портала государ-
ственных и муниципальных услуг и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

Случаи и порядок предоставления муниципальных услуг в упреждающем (проактив-
ном) режиме устанавливаются действующим законодательством и административным 
регламентом.

3.2.7. Реестровая модель учета результатов предоставления муниципальной услуги:
- результаты предоставления муниципальной услуги учитываются и подтверждаются 

путем внесения отделом архитектуры и градостроительства в государственные и муни-
ципальные информационные системы сведений в электронной форме;

- результат предоставления муниципальной услуги не оформляется в форме доку-
мента на бумажном носителе, если иное не установлено нормативными правовыми 
актами, регулирующими порядок предоставления услуги.

4. Формы контроля за исполнением Регламента
4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положе-

ний Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы, началь-
ником отдела архитектуры и градостроительства непосредственно при предоставле-
нии муниципальной услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе 
предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок заместитель главы, 
начальник отдела архитектуры и градостроительства дает указания по устранению вы-
явленных нарушений и контролирует их исполнение.

Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов 
на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги.

4.2. Оценка полноты и качества предоставления муниципальной услуги и последу-
ющий контроль за исполнением Регламента осуществляется Главой администрации 
муниципального образования городское поселение поселок Доброград и включает в 
себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересован-
ных лиц, рассмотрение предложений по повышению качества предоставления услуги и 
недопущению выявленных нарушений.

Плановые проверки исполнения Регламента осуществляются Главой администрации 
муниципального образования городское поселение поселок Доброград в соответствии 
с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.

Внеплановые проверки осуществляются Главой администрации муниципального об-
разования городское поселение поселок Доброград либо заместителем главы, началь-
ником отдела архитектуры и градостроительства, при наличии жалоб на исполнение 
Регламента.

4.3. Персональная ответственность исполнителя закрепляется в его должностной ин-
струкции в соответствии с требованиями законодательства.

По результатам проверок лица, допустившие нарушение требований Регламента, 

привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом 
Российской Федерации.

За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляе-
мые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными 
правонарушениями или преступлениями, виновные лица привлекаются к ответствен-
ности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за соблюдением законодательства при предоставлении муниципаль-
ной услуги осуществляется уполномоченными органами государственной власти в по-
рядке, установленном законодательством.

4.5. Контроль за условиями и организацией предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональном центре осуществляется в соответствии соглашением о взаи-
модействии.

4.6. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со сторо-
ны граждан, их объединений и организаций устанавливаются действующим законода-
тельством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа местного самоуправления

(далее - ОМСУ), а также должностных лиц и муниципальных служащих ОМСУ
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) 

ОМСУ, должностного лица ОМСУ (исполнителя), муниципального служащего при пре-
доставлении муниципальной услуги.

5.2. Жалоба подается лично в ОМСУ либо через многофункциональный центр, также 
может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети Интернет: официального сайта ОМСУ, через многофункциональный 
центр, а также через Единый портал.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удо-
стоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в 
ОМСУ в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между 
многофункциональным центром и ОМСУ (далее - соглашение о взаимодействии), но не 
позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

В случае, если жалобу подает представитель заявителя, он представляет документ, 
удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий его полномочия на осу-
ществление действий от имени заявителя.

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в данном пункте, мо-
гут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной 
подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при 
этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.3. ОМСУ обеспечивает:
- оснащение мест приема жалоб стульями, столом, информационным стендом, пис-

чей бумагой и письменными принадлежностями;
- информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездей-

ствия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо 
муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах 
предоставления муниципальных услуг, на Едином портале;

- консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (без-
действия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц 
либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при лич-
ном приеме.

5.4. Жалоба должна содержать:
- наименование ОМСУ, фамилию, имя, отчество должностного лица ОМСУ либо муни-

ципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - для физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - для юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) ОМСУ, должностного 
лица ОМСУ либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) ОМСУ, должностного лица ОМСУ либо муниципального служащего. Заяви-
телем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в ОМСУ, подлежит регистрации не позднее рабочего дня, 
следующего за днем ее поступления.

5.6. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если 
более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены Правительством РФ, а в 
случае обжалования отказа ОМСУ, должностного лица ОМСУ в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок либо в случае обжало-
вания нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней 
со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы ОМСУ принимает одно из следующих ре-
шений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных ОМСУ опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Владимирской области, а также в иных формах. 
При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает 
исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче 
заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня при-
нятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;

- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. ОМСУ отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда в отноше-

нии аналогичной жалобы о том же предмете и по тем же основаниям;
- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установ-

ленном законодательством Российской Федерации;
- наличие решения, принятого ранее этим же ОМСУ по результатам рассмотрения 

жалобы в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.9. В случае, если в компетенцию ОМСУ не входит принятие решения в отношении 

жалобы, ОМСУ в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации направляет жалобу в 
уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует зая-
вителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в упол-
номоченном на ее рассмотрение органе.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 
5.5 данного раздела Регламента, заявителю направляется мотивированный ответ о ре-
зультатах рассмотрения жалобы в письменной форме и по желанию заявителя в элек-
тронной форме.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, 
наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам пре-
доставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень 

оснований для отказа в выдачи дубликата
 6.1. Основанием для выдачи дубликата документа, выданного по результатам пре-

доставления муниципальной услуги (далее – дубликат документа), является представ-
ление (направление) заявителем заявления о выдаче дубликата документа, выданного 
по результатам предоставления муниципальной услуги (далее – заявление о выдаче 
дубликата документа), по форме Приложения № 4 настоящего Регламента в адрес ад-
министрации муниципального образования городское поселение поселок Доброград.

6.2. Заявление о выдаче дубликата документа может быть подано заявителем в адрес 
администрации муниципального образования городское поселение поселок Добро-
град одним из следующих способов: лично, почтой.

6.3. Основаниями для отказа в выдаче заявителю дубликата документа, являются:
- отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа информации, позволяющей 

идентифицировать ранее выданную информацию;
- представление заявления о выдаче дубликата документа неуполномоченным лицом.
6.4. Администрация муниципального образования городское поселение поселок До-

броград рассматривает заявление о выдаче дубликата документа и в случае отсутствия 
оснований для отказа, выдает дубликат документа в срок, не превышающий 2 (двух) 
рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления, способом, указанном 
в заявлении.

7. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

7.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном ад-
министрацией муниципального образования городское поселение поселок Доброград 
решении о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки поме-
щения в многоквартирном доме является получение администрацией муниципального 
образования городское поселение поселок Доброград заявления об исправлении тех-
нической ошибки от заявителя или его представителя.

7.2. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или его 
представителем в администрацию муниципального образования городское поселение 
поселок Доброград одним из способов, указанном в разделе 1 настоящего Регламен-
та, оформляется по форме согласно Приложению № 5 с приложением ранее выданных 
документов с ошибкой.

7.3. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным 
лицом администрации муниципального образования городское поселение поселок 
Доброград, ответственным за прием и регистрацию документов, в порядке, и направ-
ляется должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

7.4. Должностное лицо администрации муниципального образования городское по-
селение поселок Доброград, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении техниче-
ской ошибки проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки 
на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления му-
ниципальной услуги документе и принимает одно и следующих решений:

1) об исправлении технической ошибки;
2) об отсутствии технической ошибки.
7.5. Критерием принятия решения, указанного в пункте 7.4. настоящего Регламента, 
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является наличие опечатки и (или) ошибки в выданном заявителю документе, являю-
щемся результатом предоставления муниципальной услуги.

7.6. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 7.4. настоящего 
Регламента, в отношении решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
должностное лицо администрации муниципального образования городское поселение 
поселок Доброград, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подго-
тавливает решение об отказе исправления технической ошибки.

7.7. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 7.4. настоящего Ре-
гламента должностное лицо администрации муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград, ответственное за предоставление муниципальной ус-
луги, подготавливает решение об исправлении технической ошибки.

7.8. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 7.4. настоящего 
Регламента, должностное лицо администрации муниципального образования город-
ское поселение поселок Доброград, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, готовит решение об отсутствии технической ошибки в выданном в результате 
предоставления муниципальной услуги документе.

7.9. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за направление за-
явителю результата муниципальной услуги, направляет решение об исправлении тех-
нической ошибки или решение об отсутствии технической ошибки заявителю или его 
представителю способом, определенным заявителем в заявлении не позднее 5 (пяти) 
рабочих дней со дня их подписания.

7.10. Результатом рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки в 
выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе – решение об исправлении технической ошибки.

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе - решение об отсутствии технической ошибки в вы-
данном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

8. Порядок оставления запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.

8.1. Заявитель вправе отказаться от получения муниципальной услуги путем направ-
ления в адрес администрации муниципального образования городское поселение 
поселок Доброград, многофункциональный центр заявления об отказе (оставлении 
запроса без рассмотрения) от предоставления муниципальной услуги – приложение № 
6 к настоящему регламенту.

На основании поступившего заявления об отказе (оставлении запроса без рассмо-
трения) от предоставления муниципальной услуги администрацией муниципального 
образования городское поселение поселок Доброград, многофункциональным цен-
тром принимается решение об отказе (оставлении запроса без рассмотрения) в пре-
доставлении муниципальной услуги. Факт отказа (оставления без рассмотрения) зая-
вителя от предоставления муниципальной услуги с приложением заявления и решения 
об отказе (оставлении без рассмотрения) в предоставлении муниципальной услуги 
направляются заявителю способом, указанном в заявлении. Отказ (оставление без 
рассмотрения) от предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному 
обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

Приложение № 1
к административному регламенту

Форма заявления 
о переустройстве и (или) перепланировке помещения 

в многоквартирном доме

В_______________________________________________
(наименование органа местного самоуправления
_______________________________________________

муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о переустройстве и (или) перепланировке помещения  

в многоквартирном доме

от__________________________________________________________________________
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник помещения, либо 

собственники
_______________________________________________________________________________
помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если 

ни один из собственников
_________________________________________________________________________________
либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты 

документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жи-
тельства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фами-
лия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к 
заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая фор-
ма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполно-
моченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов доку-
мента, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения помещения:___________________________________________________
(указывается полный адрес:

субъект Российской Федерации,
__________________________________________________________________________________

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира 
(комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) помещения:_______________________________________________________
Прошу разрешить_________________________________________________________________

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное 
указать)

помещения, занимаемого на основании___________________________________________
(права собственности,

_______________________________________________________________________________
договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) 
перепланировки помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ с
"____ "_____ 20_____ г.  по "____"_______ 20___ г.
Режим производства ремонтно-строительных работ с____ по______ часов
в _________дни.

Обязуюсь:
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной 

документацией);
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ 

должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо 
уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режи-
ма проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно прожи-
вающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору 
социального найма от «___» ____________ г. № ______:

№ п/п
Фамилия,

 имя, отчество Документ, удостоверяющий личность 
(серия, номер, кем и когда выдан) Подпись <*>

Отметка о нотари-
альном заверении 

подписей лиц
1 2 3 4 5

______________________________________
<*> Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. 

В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, 
заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1)____________________________________________________________________________
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраива-

емое и (или) перепланируемое
__________________________________________________________________________________

помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
на_____________ листах;
2)______________________________________________________________________________

проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки
помещения на________________ листах;
3) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме 

о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на такие переу-
стройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме, предусмо-
тренные частью 2 статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации;

4)________________________________________________________________________________
технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого

помещения на____________ листах;
5) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о до-

пустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения (пред-
ставляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, 
является памятником архитектуры, истории или культуры) на __________ листах;

6) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи на-
нимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, 

на_________ листах (при необходимости);
7)
иные документы:_________________________________________________________________.

(доверенности, выписки из уставов и др.)
Подписи лиц, подавших заявление <*>:

"_____"______ 20____ г. _____________________  _________
(дата)  (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)
"_____"______ 20____ г. _____________________  _________
(дата)  (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)
"_____"______ 20____ г. _____________________  _________

<*> При пользовании жилым помещением на основании договора социального най-
ма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, 
при пользовании жилым помещением на основании договора аренды - арендатором, 
при пользовании жилым помещением на праве собственности - собственником (соб-
ственниками).

_______________________________________________________________________________
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме  "_____"______ 20____ г.
Входящий номер регистрации заявления_________________________________________

Выдана расписка в получении "_____"______ 20____ г.
документов  №______
Расписку получил "_____"______ 20____ г.
______________________________________
(подпись заявителя)
_______________________________________
(должность,
____________________________________________  ______________
Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)                      (подпись)

Приложение № 2
к административному регламенту

(Бланк органа, 
осуществляющего 
согласование)

Форма документа, подтверждающего принятие решения 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

РЕШЕНИЕ 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В связи с обращением ____________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести  переустройство и (или) перепланировку жилых помещений
(ненужное зачеркнуть)

по адресу: _________________________________________,занимаемых (принадлежащих)
(ненужное зачеркнуть)

на основании: 
_____________________________________________________________________________
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)
перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:
1. Дать согласие на _____________________________________________________________

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное 
указать)жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной 

документацией).
2. Установить *:
срок производства ремонтно-строительных работ с “____”____20___г.
по “____”_____20____ г.;
режим производства ремонтно-строительных работ с___________ по_____
часов в______________дни___________.
3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого 

помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением 
требований

____________________________________________________________________________
(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Феде-
рации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок

жилых помещений)
4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ре-

монтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на 
_____________________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица орга-

на, осуществляющего согласование)
_____________________________________________________________________________
(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

М.П. Получил: “_____”_________20____ г. ___________ (заполняется в случае полу-
чения решения лично)  (подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)

Решение направлено в адрес заявителя(ей) “______”_____20____г.
(заполняется в случае направления решения по почте)

__________________________
(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))

Приложение № 3
к административному регламенту

Главе администрации
 муниципального образования

 городское поселение поселок Доброград
 Ковровского муниципального района

от____________________________________
_______________________________________

_____________________________________
(фамилия, имя, отечество или наименование юриди-

ческого лица, адрес заявителя, контактный телефон)

Заявление
В связи с окончанием работ по переустройству и (или) перепланировке помещения,
расположенного по адресу:_______________________________________________________
прошу выдать акт приемочной комиссии для подтверждения завершения работ, 

предусмотренных проектом, в соответствии с решением о согласовании переустрой-
ства и (или) перепланировки от ___________________ № ______________

(число) (подпись)

Приложение № 4
к административному регламенту

ФОРМА
В администрацию муниципального образования 

городское поселение поселок Доброград Ковровского 
муниципального района

от______________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)

__________________________________________________
паспортные данные, сведения о месте жительства 

заявителя - для физического лица)
_______________________________________________
(наименование, ОГРН, ИНН, место нахождения, 

фамилия, имя,
____________________________________________

отчество (при наличии) руководителя - для юридиче-
ского лица)

___________________________________________________
(контактный телефон, факс, почтовый адрес, адрес 

электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата решения 

Прошу выдать дубликат решения о согласовании проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме

"_____"_____20____ г. №____________, выданного___________________________________
(наименование органа, выдавшего решение)

по объекту_________________________________________________________________________
(наименование объекта)

в связи с______________________________________________________________________
(указываются причины выдачи дубликата)

Результат предоставления муниципальной услуги прошу
________________________________________________________________________________
(выдать лично в администрации муниципального образования городское поселение 

поселок Доброград Ковровского муниципального района, выдать лично в МФЦ, напра-
вить почтовым отправлением или в электронном виде)

Приложение:____________________________________________________________________
(перечень документов, прилагаемых к заявлению)

_________________________________________________           _______________________
(фамилия, имя, отчество (для граждан);  (подпись)
_______________________________________________________________________________

наименование, фамилия, имя, отчество, должность руководителя, печать (для 
юридических лиц))

"____" ______ г.

Приложение № 5
к административному регламенту

ФОРМА
В администрацию муниципального образования 

городское поселение поселок Доброград Ковровского 
муниципального района

от_____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)

__________________________________________________
паспортные данные, сведения о месте жительства 

заявителя - для физического лица)
_____________________________________________

(наименование, ОГРН, ИНН, место нахождения, 
фамилия, имя,

__________________________________________________
отчество (при наличии) руководителя - для юридиче-

ского лица)
________________________________________________

(контактный телефон, факс, почтовый адрес, адрес 
электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении опечаток и ошибок в решении о согласовании проведения 

переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

Прошу исправить опечатки и ошибки в решении о согласовании проведения переу-
стройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

"_____"_______ 20____г.  №_______________, 
выданного_____________________________________________________________

(наименование органа,выдавшего решение)
по объекту______________________________________________________________________

(наименование объекта)
следующие опечатки (ошибки):____________________________________________________

(указываются опечатки и ошибки, подлежащие исправлению)
Результат предоставления муниципальной услуги прошу
__________________________________________________________________________________
(выдать лично в администрации муниципального образования городское поселение 

поселок Доброград Ковровского муниципального района, выдать лично в МФЦ, напра-
вить почтовым отправлением или в электронном виде)

Приложение:_____________________________________________________________________
(перечень документов, прилагаемых к заявлению)

____________________________________                       _______________________
(фамилия, имя, отчество (для граждан); (подпись)
________________________________________________________________________________

наименование, фамилия, имя, отчество, должность руководителя, печать (для 
юридических лиц))

"______"_______ г.
Приложение № 6

к административному регламенту
ФОРМА

В администрацию муниципального образования 
городское поселение поселок Доброград Ковровского 

муниципального района
от________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии),
______________________________________________

паспортные данные, сведения о месте жительства 
заявителя - для физического лица)

_______________________________________________
(наименование, ОГРН, ИНН, место нахождения, 

фамилия, имя,
_____________________________________________

отчество (при наличии) руководителя - для юридиче-
ского лица)

____________________________________________________
(контактный телефон, факс, почтовый адрес, адрес 

электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об отказе (оставлении запроса без рассмотрения)

Настоящим отказываюсь от получения муниципальной услуги и прошу оставить без 
рассмотрения заявление № _________ от _____________________ по ___________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
__________________________________.

Результат предоставления муниципальной услуги прошу
_________________________________________________________________________________
(выдать лично в администрации муниципального образования городское поселение 

поселок Доброград Ковровского муниципального района, выдать лично в МФЦ, напра-
вить почтовым отправлением или в электронном виде)

Приложение:_________________________________________________________________
(перечень документов, прилагаемых к заявлению)

____________________________________                       _______________________
(фамилия, имя, отчество (для граждан); (подпись)
_________________________________________________________________________________

(наименование, фамилия, имя, отчество, должность руководителя, печать (для 
юридических лиц))

"___________" ___________ г.
Приложение № 7

к административному регламенту 
Бланк администрации

Уведомление
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 

в многоквартирном доме
В связи с обращением__________________________________________________________ __

___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического

_____________________________________________________________________________,
лица - заявителя)
зарегистрированного по адресу: ________________________________________________,

о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартир-
ном доме, занимаемых (принадлежащих) на основании: ______________________________
____________________________________________________________________________________

(ненужное зачеркнуть) (вид и реквизиты правоустанавливающего
_____________________________________________________________________________ 

 документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение)
По результатам рассмотрения представленных документов принято решение отка-

зать в согласовании ________________________________________________________________
 (переустройства и (или) перепланировки – нужное указать)

помещения в многоквартирном доме в соответствии с представленным проектом 
(проектной документацией) по следующим основаниям:

 _____________________________________________________________________________
(указать основания отказа)

_____________________________________________________________________________.
Рекомендации по дальнейшим действиям заявителя: __________________________
_____________________________________________________________________________.
____________________________ ________________________ ____________________
(должность уполномоченного лица) (подпись должностного лица) (Ф.И.О. должност-

ного лица)
Получил*: ______________20__г.  __________________________________________ 

(подпись заявителя или уполномоченного лица)
* (заполняется в случае получения решения лично)
Решение направлено в адрес заявителя(ей) **______________20___г. 

________________________
(подпись должностного лица,направившего решение)
** (заполняется в случае направления решения по почте)

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОСЕЛОК ДОБРОГРАД 

КОВРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30 мая 2023 года  № 39

«О внесении изменений в Постановление администрации муни-
ципального образования городское поселение поселок Добро-
град Ковровского муниципального района № 20 от 14.11.2022 «Об 
утверждении муниципальной программы «Обеспечение территории 
муниципального образования городское поселение поселок Добро-
град документами территориального планирования на 2023 - 2025 
годы»

В целях реализации части вопросов местного значения, предусмотрен-
ных Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соот-
ветствии с постановлением администрации муниципального образования 



Ковровского района
Вестник№ 42 от 19.10.2023 г.8

городское поселение поселок Доброград Ковровского муниципального 
района от 24.10.2022 № 1 «Об утверждении Порядка разработки, реали-
зации и оценки эффективности муниципальных программ», руководству-
ясь Уставом муниципального образования городское поселение поселок 
Доброград Ковровского муниципального района Владимирской области 
постановляю:

1. Внести изменение в Постановление администрации муниципального 
образования городское поселение поселок Доброград Ковровского муни-
ципального района № 20 от 14.11.2022 «Об утверждении муниципальной 
программы «Обеспечение территории муниципального образования го-
родское поселение поселок Доброград документами территориального 
планирования на 2023 - 2025 годы», изложив приложение к постановлению 
в новой редакции.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального 

опубликования.

Глава муниципального образования 
городское поселение поселок Доброград 
Ковровского муниципального района  Кочеткова А.С.

Приложение к постановлению администрации муниципального образования город-
ское поселение поселок Доброград Ковровского муниципального района от 30 мая 

2023 года № 39
МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА

«ОБЕСПЕЧЕНИЕ ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД-
СКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОСЕЛОК ДОБРОГРАД ДОКУМЕНТАМИ ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО 

ПЛАНИРОВАНИЯ НА 2023 – 2025 ГОДЫ»

I. ПАСПОРТ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ

Наименование муниципальной 
Программы

Обеспечение территории муниципального образования городское поселение поселок Добро-
град документами территориального планирования на 2023 - 2025 годы (далее – Программа)

Ответственный исполнитель 
Программы

Администрация муниципального образования городское поселение поселок Доброград 
Ковровского муниципального района (далее – администрация городского поселения поселок 
Доброград), Отдел архитектуры и градостроительства администрации городского поселения 
поселок Доброград 

Соисполнители Программы Организация, привлекаемая к участию на конкурсной основе
Подпрограммы Программы -
Цели Программы Формирование правовой основы для осуществления градостроительной деятельности 

на территории муниципального образования городское поселение поселок Доброград 
Ковровского муниципального района Владимирской области (далее - муниципальное обра-
зование городское поселение поселок Доброград, муниципальное образование). Создание 
благоприятных условий для:
1) устойчивого развития территории муниципального образования;
2) привлечения внебюджетных инвестиций в развитие экономики и в строительство жилья;
3) улучшения среды жизнедеятельности человека на территории муниципального образова-
ния городское поселение поселок Доброград

Задачи Программы 1) утверждение и описание в соответствии с требованиями действующего законодательства 
границ муниципального образования, границ территориальных зон;
2) разработка и утверждение документации по планировке территорий в соответствии с 
планом реализации схемы территориального планирования Ковровского района, с планами 
реализации генерального плана;
3) разработка и утверждение документации по внесению изменений в документы территори-
ального планирования, в правила землепользования и застройки

Целевые индикаторы и 
показатели Программы

Количество градостроительной документации, приведенной (разработанной) в соответствие 
с требованиями Градостроительного кодекса Российской Федерации

Этапы и сроки реализации 
Программы

2023 - 2025 гг.

Объемы бюджетных 
ассигнований на реализацию 
Программы

Объем финансирования Программы на весь период ее реализации составляет 20435,0 тыс. 
руб., в том числе:
- средства бюджета муниципального образования городское поселение поселок Доброград 
Ковровского муниципального района Владимирской области (далее – бюджет поселка 
Доброград) – 17935,0 тыс. руб., в том числе: 2023 год – 4265,0 тыс. руб.; 2024 год – 6670,0 
тыс. руб.; 2025 год – 7000,0 тыс. руб. 

Ожидаемые результаты 
реализации муниципальной 
программы

Реализация Программы должна обеспечить формирование эффективных механизмов 
регулирования градостроительной деятельности и развития коммунальной инфраструктуры, 
создание благоприятных условий для привлечения внебюджетных инвестиций в строитель-
ство, в том числе в строительство жилья, в развитие инженерной инфраструктуры.
Должны быть достигнуты следующие результаты:
1)установлены в соответствии с требованиями действующего законодательства границы 
муниципального образования городское поселение поселок Доброград;
2) проведено описание границ, границ территориальных зон, установленных правилами зем-
лепользования и застройки, в соответствии с требованиями действующего законодательства;
3)обеспечена своевременная разработка и утверждение документации по планировке 
территорий, планируемых для развития жилищного строительства, размещения объектов 
муниципального значения;
4)определен реальный потенциал развития территории муниципального образования;
5) созданы основы для принятия стратегических решений по комплексному социально-эконо-
мическому и территориальному развитию;
6) определены основные направления развития инженерной, транспортной инфраструктур;
7) обеспечено своевременное внесение изменений в документы территориального планиро-
вания и правила землепользования и застройки в целях реализации проектов комплексного 
освоения территорий в целях жилищного строительства

II. ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОБЛЕМЫ И ОБОСНОВАНИЕ НЕОБХОДИМОСТИ
ЕЕ РЕШЕНИЯ ПРОГРАММНЫМ МЕТОДОМ

Муниципальная программа «Обеспечение территории муниципального образова-
ния городское поселение поселок Доброград документами территориального плани-
рования на 2023 - 2025 годы» разработана с целью формирования правовой основы 
при осуществлении градостроительной деятельности на территории муниципального 
образования.

Программой предусматривается финансирование работ по обеспечению террито-
рии муниципального образования городское поселение поселок Доброград докумен-
тами территориального планирования, отвечающими требованиям действующего за-
конодательства.

С 2006 года в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.10.2003 № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации» территория Владимирской области поделена на 127 муниципальных об-
разований, в том числе 5 городских округов, 16 муниципальных районов, 26 городских 
поселений и 80 сельских поселений. Градостроительный кодекс Российской Феде-
рации изменил идеологию формирования и состав документов территориального 
планирования, установил жесткие требования к срокам подготовки таких документов. 
Так, при отсутствии документов территориального планирования с 1 января 2008 года 
запрещен перевод земель из одной категории в другую и принятие решений о резер-
вировании земель, об изъятии, в том числе путем выкупа, земельных участков для го-
сударственных и муниципальных нужд. С 1 января 2013 года введен запрет на выдачу 
разрешений на строительство при отсутствии правил землепользования и застройки, 
которые в свою очередь должны разрабатываться на основании генеральных планов.

III. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ, ЗАДАЧИ И ПОКАЗАТЕЛИ (ИНДИКАТОРЫ) ИХ ДОСТИЖЕ-
НИЯ, ОСНОВНЫЕ ОЖИДАЕМЫЕ КОНЕЧНЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ПРОГРАММЫ, СРОКИ 

И ЭТАПЫ РЕАЛИЗАЦИИ
Целью реализации Программы является формирование правовой основы при осу-

ществлении градостроительной деятельности на территории муниципального образо-
вания городское поселение поселок Доброград, создание благоприятных условий для:

1) устойчивого развития территории муниципального образования;
2) улучшения среды жизнедеятельности человека на территории муниципального 

образования.
Для реализации поставленных целей необходимо решить следующие основные задачи:
1) утверждение и описание в соответствии с требованиями действующего законода-

тельства границ муниципального образования, границ территориальных зон;
2) разработка и утверждение документации по планировке территорий в соответ-

ствии с планом реализации схемы территориального планирования Ковровского райо-
на, с планами реализации генерального плана;

3) разработка и утверждение документации по внесению изменений в документы 
территориального планирования, в правила землепользования и застройки.

4) создание основы для принятия стратегических решений по комплексному соци-
ально-экономическому и территориальному развитию муниципального образования 
городское поселение поселок Доброград;

5) определение основных направлений развития инженерной, транспортной инфра-
структур.

Сведения о показателях Программы и их значениях приведены в Таблице 1.

Таблица 1
Сведения  о показателях Программы и их значениях

№ п/п Показатели (индикаторы) Ед. изм.

Значение показателя (индикатора)

Отчетный год Текущий 
год

Плановый период ре-
ализации Программы/

Подпрограммы
20__ 20__ 2023 2024 2025

1 2 3 4 5 6 7 8
1 Разработка (корректировка) документации по 

планировке территорий
Ед. 0 0 0 4 4

2 Разработка (корректировка) правил земле-
пользования и застройки

Ед 0 0 0 1 1

3 Описание границ муниципального 
образования

Ед. 0 0 1 1 1

4 Описание границ территориальных зон Количество 
зон

0 0 11 0 0

5 Разработка (корректировка) генерального 
плана муниципального образования

Ед. 0 0 1 1 1

Сроки реализации программы 2023 - 2025 годы.

IV. ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ И 
МЕРОПРИЯТИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ

Мероприятиями Программы предусматривается:
1) формирование нормативной правовой базы, позволяющей обеспечить своевре-

менную подготовку документов территориального планирования;
2) анализ ранее разработанной градостроительной документации для установления 

требуемого объема ее корректировки;
3) разработка и согласование документов территориального планирования;
4) осуществление мониторинга за ходом разработки документов территориального 

планирования;
5) изучение опыта выполнения этой работы в других регионах России.
Система программных мероприятий состоит из следующих направлений:

1. Нормативно-правовое обеспечение реализации Программы, включающие в себя:
1) разработку и своевременное внесение необходимых изменений и дополнений в 

нормативные правовые акты муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград, регламентирующие градостроительную деятельность;

2) осуществление мониторинга изменений в федеральном и областном законо-
дательстве, касающихся требований к составу, порядку разработки, согласования и 
утверждения документов территориального планирования; оперативное доведение 
информации о таких изменениях до проектных организаций, осуществляющих разра-
ботку проектов документов территориального планирования.

2. Организационное обеспечение реализации Программы, включающее в себя:
1) изучение опыта подготовки документов территориального планирования в других 

регионах России;
2) поиск и внедрение в практику решений, позволяющих сократить сроки и стоимость 

подготовки документов территориального планирования;
3) внедрение механизмов реализации Программы в практическую деятельность ор-

ганов местного самоуправления;
4) проведение мониторинга реализации Программы.
Организационные мероприятия не требуют вложения бюджетных средств на их ре-

ализацию.
3. Финансовое обеспечение реализации Программы предполагает финансирование 

из местного бюджета.
Ресурсное обеспечение Программы приведено в Приложении № 1. Ресурсное обе-

спечение и прогнозная оценка расходов областного бюджета, местного бюджета и вне-
бюджетных источников на реализацию целей Программы приведены в Приложении № 2. 

Перечень программных мероприятий с указанием сроков их реализации и непосред-
ственных результатов приведен в Таблице 2.

Таблица 2
Перечень программных мероприятий

№ п/п Наименование мероприятия
Срок 

испол-
нения

Исполнители - ответ-
ственные за реализацию 

мероприятий

Ожидаемые 
результаты 

(количественные 
или качественные 

показатели)

Связь мероприятия 
с показателями 

программы 

1. Программа «Обеспечение территории муниципального образования городское поселение поселок Доброград 
документами территориального планирования на 2023 - 2025 годы»

2. Задачи:
1.обеспечение своевременной разработки и утверждения документации по планировке территорий, планируемых для 
развития жилищного строительства, размещения объектов регионального и муниципального значения;
2. обеспечение своевременного внесения изменений в документы территориального планирования и правила 
землепользования и застройки в целях реализации проектов комплексного освоения территорий в целях жилищного 
строительства, размещения объектов регионального и муниципального значения;
3. осуществление работы по совершенствованию нормативной правовой базы для реализации на территории муни-
ципального образования городское поселение поселок Доброград требований Градостроительного кодекса РФ

2.1. Мероприятия:
- разработка документации по 
планировке территорий, опи-
сание границ территориаль-
ных зон, границ населенных 
пунктов, внесение изменений 
в документы территориаль-
ного планирования, внесение 
изменений в правила земле-
пользования и застройки

2023-
2025

Администрация городского 
поселения поселок Добро-
град, Отдел архитектуры 
и градостроительства 
администрации город-
ского поселения поселок 
Доброград

Исполнение 
требований 
законодательства, 
привлечение инве-
стиций в экономику 
муниципального 
образования

Количество градострои-
тельной документации, 
приведенной (разрабо-
танной) в соответствие 
с требованиями 
Градостроительного 
кодекса Российской 
Федерации

V. ОБОСНОВАНИЕ ОБЪЕМОВ ФИНАНСОВЫХ РЕСУРСОВ, 
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ

Объем финансирования Программы на весь период ее реализации составляет 
17935,0 тыс. руб., в том числе средства бюджета поселка Доброград – 17935,0 тыс. 
руб., в том числе: 2023 год – 4265,0 тыс. руб.; 2024 год – 6 670,0 тыс. руб.; 2025 год – 
7000,0 тыс. руб.

Объемы бюджетных средств на обеспечение Программы утверждаются решением 
Совета народных депутатов муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград Ковровского муниципального района о бюджете городского поселения 
поселок Доброград на соответствующий финансовый год и плановый период и подле-
жат ежегодному уточнению при формировании проектов бюджета, могут быть скоррек-
тированы в установленном порядке.

Общий объем финансирования Программы на весь период ее реализации приведен 
в Таблице 3.

Таблица 3
Общий объем финансирования Программы (тыс. руб.)

Источники финансирования Всего за 2023 - 2025 гг.
В том числе по годам:

2023 2024 2025

1. Разработка документации по планировке территорий, описание границ территориальных зон, границ населенных пунктов, 
внесение изменений в документы территориального планирования, внесение изменений в правила землепользования и 
застройки
областной бюджет <*> - - - -
бюджет поселка Доброград <**> 17935,0 4265,0 6670,0 7000,0
итого по 1 мероприятию: 17935,0 4265,0 6670,0 7000,0

<*> - ежегодно объемы финансирования уточняются при формировании расходов 
областного бюджета с учетом прогноза социально-экономического развития области 
на планируемый период;

<**> - финансирование Подпрограммы за счет средств местного бюджета будет осу-
ществляться по мере изыскания финансовых возможностей.

VI. ОЦЕНКА ЭФФЕКТИВНОСТИ И ПРОГНОЗ 
ОЖИДАЕМЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ ОТ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ

Эффективность реализации Программы связана с созданием комплексной системы 
территориального планирования развития территории муниципального образования 
городское поселение поселок Доброград и оценивается по следующим показателям:

1) увеличение общего количества сформированных земельных участков, предлагае-
мых для строительства;

2) повышение уровня инвестиционной привлекательности муниципального образо-
вания городское поселение поселок Доброград и увеличение объема внебюджетных 
инвестиций в экономику и строительство жилья.

Успешная реализация Программы позволит создать правовую основу для:
1) установления территориальных потребностей и возможных направлений террито-

риального развития муниципального образования городское поселение поселок До-
броград для уточнения их границ;

2) установления очередности и режима освоения новых участков.
Реализация Программы будет способствовать более эффективному выполнению на 

территории муниципального образования городское поселение поселок Доброград 
федеральных и областных программ, связанных с обеспечением жильем жителей му-
ниципального образования городское поселение поселок Доброград, развитием инже-
нерной инфраструктуры, предполагающих:

1) повышение доступности для граждан приобретения или строительства жилья;
2) уровня комфортности и безопасности жизнедеятельности населения.

VII. ПОРЯДОК И МЕТОДИКА  ОЦЕНКИ ЭФФЕКТИВНОСТИ ПРОГРАММЫ
Оценка эффективности реализации Программы будет проводиться с использовани-

ем показателей (индикаторов) выполнения Программы (далее - показатели), монито-
ринг и оценка степени достижения целевых значений которых позволяют проанализи-
ровать ход выполнения программы и выработать правильное управленческое решение.

Методика оценки эффективности Программы (далее - Методика) представляет со-
бой алгоритм оценки по годам и по итогам реализации Программы в целом как резуль-
тативности программы, исходя из оценки соответствия текущих значений показателей 
их целевым значениям, так и экономической эффективности достижения таких резуль-
татов с учетом объема ресурсов, направленных на реализацию программы.

Методика включает проведение количественных оценок эффективности по следую-
щим направлениям:

1) степень достижения запланированных результатов (достижения целей и решения 
задач) Программы (оценка результативности);

2) степень соответствия фактических затрат бюджетных средств запланированному 
уровню (оценка полноты использования бюджетных средств);

3) эффективность использования бюджетных средств бюджета (оценка экономиче-
ской эффективности достижения результатов).

Расчет результативности по показателю Программы проводится по формуле:
E

i
= T

fi 
х 100%/ TN

i
 ,где:

E
i
 - степень достижения i - показателя Программы (процентов);

T
fi
 - фактическое значение показателя;

TN
i
 - установленное Программой целевое значение показателя.

Коэффициент полноты использования средств бюджета городского поселения по-
селок Доброград по мероприятию Программы определяется по следующей формуле:

K
poi

= C
poi

 х 100%/ C
foi

 , где
K

poi
 - коэффициент полноты использования средств бюджета городского поселения 

поселок Доброград на реализацию i основного мероприятия Программы;
C

foi 
- сумма средств бюджета городского поселения поселок Доброград, израсходо-

ванных на реализацию i основного мероприятия Программы;
C

poi
 - сумма средств, предусмотренная в бюджете городского поселения поселок До-

броград на реализацию i основного мероприятия Программы.
Коэффициент эффективности использования средств, выделяемых из бюджета го-

родского поселения поселок Доброград на реализацию мероприятия, определяется по 
следующей формуле:

Keoi= K
poi

х E
i
/ 100%, где

Keoi - коэффициент эффективности использования средств, выделяемых из бюдже-
та городского поселения поселок Доброград на реализацию i основного мероприятия 
Программы.

Бюджетная эффективность реализации основного мероприятия Программы призна-
ется высокой в случае, если значение Keoi составляет не менее 100%.

Бюджетная эффективность реализации основного мероприятия Программы призна-
ется удовлетворительной в случае, если значение Keoi составляет не менее 95%.

В остальных случаях бюджетная эффективность реализации основного мероприятия 
Программы признается неудовлетворительной.

Оценка бюджетной эффективности мероприятий, на которые бюджетные ассигнова-
ния не предусмотрены, не производится.

VIII. АНАЛИЗ РИСКОВ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ И ОПИСАНИЕ МЕР  
УПРАВЛЕНИЯ РИСКАМИ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ

К рискам реализации Программы следует отнести следующие:

1. Риск финансового обеспечения, который связан с финансированием Программы в 
неполном объеме, за счет бюджетных источников. Данный риск возникает по причине 
продолжительности Программы, а также высокой зависимости ее успешной реализа-
ции от привлечения бюджетных источников. Однако, учитывая формируемую практику 
программного бюджетирования в части обеспечения реализации Программы за счет 
средств бюджетов, риск сбоев в реализации Программы по причине недофинансиро-
вания можно считать умеренным.

Реализации Программы также угрожают следующие риски, которые связаны с изме-
нением внешней среды и которыми невозможно управлять в рамках реализации Про-
граммы:

2. Риск ухудшения состояния экономики, что может привести к снижению бюджет-
ных доходов, ухудшению динамики основных макроэкономических показателей, в том 
числе повышению инфляции, снижению темпов экономического роста и доходов на-
селения. Учитывая достаточно высокую зависимость экономики России от мировых 
цен на углеводородные ресурсы, а также опыт последнего финансово-экономического 
кризиса, который оказал существенное негативное влияние на динамику основных по-
казателей жилищного строительства, ипотечного жилищного кредитования, такой риск 
для реализации Программы может быть качественно оценен как высокий.

Меры управления рисками реализации Подпрограммы основываются на следующих 
обстоятельствах:

1) Наибольшее отрицательное влияние из вышеперечисленных рисков на реализа-
цию Программы может оказать ухудшение состояния экономики, которое содержит 
угрозу срыва реализации Программы, поскольку в рамках реализации Программы от-
сутствуют рычаги управления риском ухудшения состояния экономики.

2) Управление рисками реализации Программы, которыми могут управлять ответ-
ственный исполнитель Программы, должно соответствовать задачам и полномочиям 
существующих органов муниципальной власти и организаций, задействованных в ре-
ализации Подпрограммы.

Приложение № 1
РЕСУРСНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРОГРАММЫ 

Статус

Наименование муни-
ципальной программы, 

подпрограммы, ос-
новного мероприятия, 

мероприятия

Ответственный исполни-
тель, соисполнитель 

Код бюджетной класси-
фикации

Расходы (тыс. рублей) по годам 
реализации

ГРБС РзПр ЦСР ВР
всего 

по Про-
грамме

2023 2024 2025

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Муници-
пальная 
про-
грамма

Муниципальная про-
грамма «Обеспечение 
территории муници-
пального образования 
городское поселение 
поселок Доброград до-
кументами территори-
ального планирования 
на 2023 - 2025 годы»

Всего: X X X X 17935,0 4265,0 6670,0 7000,0
Администрация 
городского поселения 
поселок Доброград, 
Отдел архитектуры и 
градостроительства 
администрации город-
ского поселения поселок 
Доброград, проектные 
организации

803 0412 02 17935,0 4265,0 6670,0 7000,0

Ос-
новное 
меро-
приятие

Разработка докумен-
тации по планировке 
территорий, описание 
границ территори-
альных зон, границ 
населенных пунктов, 
внесение изменений в 
документы территори-
ального планирования, 
внесение изменений в 
правила землепользо-
вания и застройки:

Администрация 
городского поселения 
поселок Доброград, 
Отдел архитектуры и 
градостроительства 
администрации город-
ского поселения поселок 
Доброград, проектные 
организации

803 0412 02 0 01 000 17935,0 4265,0 6670,0 7000,0

Меро-
прия-
тие 1

Обеспечение терри-
тории документацией 
для осуществления 
градостроительной 
деятельности

Администрация 
городского поселения 
поселок Доброград, 
Отдел архитектуры и 
градостроительства 
администрации город-
ского поселения поселок 
Доброград, проектные 
организации

803 0412 02 0 01 
20080

200 17935,0 4265,0 6670,0 7000,0

Приложение № 2
РЕСУРСНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ И ПРОГНОЗНАЯ ОЦЕНКА РАСХОДОВ ОБЛАСТ-

НОГО БЮДЖЕТА, МЕСТНОГО БЮДЖЕТА И ВНЕБЮДЖЕТНЫХ ИСТОЧНИКОВ НА 
РЕАЛИЗАЦИЮ ЦЕЛЕЙ ПРОГРАММЫ 

(тыс. рублей)

Код аналитической 
программной 

классификации
Наименование муниципальной 

программы, подпрограммы 

Источник 
финансирования

Оценка расходов по годам реализации, 
годы

Итого 2023 2024 2025
ПМ Пп

1 2 3 4 5 6 7 8
02 Муниципальная программа «Обеспе-

чение территории муниципального 
образования городское поселение 
поселок Доброград документами 
территориального планирования на 
2023 - 2025 годы»

всего 17935,0 4265,0 6670,0 7000,0
областной бюджет - - - -
бюджет городского 
поселения поселок 
Доброград

17935,0 4265,0 6670,0 7000,0

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОСЕЛОК ДОБРОГРАД 

КОВРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13 апреля 2023 года   № 27 

«Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осущест-
вление земляных работ»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом му-
ниципального образования городское поселение поселок Доброград Ков-
ровского муниципального района Владимирской области постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных ра-
бот» согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации, начальника отдела архитектуры и гра-
достроительства.

3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.

Глава муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград
Ковровского муниципального района А.С. Кочеткова

Приложение к постановлению
администрации муниципального образования

городское поселение поселок Доброград
 от 13 апреля 2023 года № 27 

Административный регламент
Предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»

I. Общие положения

1. Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги регу-

лирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» администрации 
муниципального образования городское поселение поселок Доброград Ковровского 
муниципального района (далее - административный регламент, муниципальная услуга) 
администрацией муниципального образования городское поселение поселок Добро-
град Ковровского муниципального района (далее – администрация муниципального 
образования городское поселение поселок Доброград).

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления му-
ниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения администра-
тивных процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг (при наличии со-
глашения) (далее - МФЦ), формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, 
досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
администрации муниципального образования городское поселение поселок Добро-
град, должностных лиц администрации муниципального образования городское посе-
ление поселок Доброград, работников МФЦ.

1.3. Проведение любых видов земляных работ без оформления разрешения на осу-
ществление земляных работ (далее - Разрешение) запрещается, за исключением слу-
чаев, когда указанные работы осуществляются на основании документов, выданных в 
соответствии с федеральным законодательством.

1.4. Получение разрешения на право производства земляных работ обязательно, в 
том числе при производстве следующих работ, требующих проведения земляных работ:

1.4.1. Строительство, реконструкция объектов капитального строительства, за ис-
ключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разреше-
ния на строительство.

1.4.2. Строительство, реконструкция сетей инженерно-технического обеспечения, за 
исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разре-
шения на строительство.

1.4.3. Инженерные изыскания.
1.4.4. Капитальный, текущий ремонт зданий, строений сооружений, сетей инженер-
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но-технического обеспечения, объектов дорожного хозяйства, за исключением теку-
щего ремонта дорог и тротуаров без изменения профиля и планировки дорог.

1.4.5. Размещение и установка объектов, в том числе некапитальных объектов, на 
землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности, размещение которых может осуществляться без предоставления зе-
мельных участков и установления сервитутов, а также установка опор, информацион-
ных и рекламных конструкций, использование земель или земельного участка, нахо-
дящихся в государственной или муниципальной собственности, в целях проведения 
инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта линейного объекта 
на срок не более одного года; строительства временных или вспомогательных соору-
жений (включая ограждения, бытовки, навесы), складирования строительных и иных 
материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объ-
ектов федерального, регионального или местного значения на срок их строительства, 
реконструкции.

1.4.6. Аварийно-восстановительный ремонт, в том числе сетей инженерно-техниче-
ского обеспечения, сооружений.

1.4.7. Снос зданий и сооружений, ликвидация сетей инженерно-технического обе-
спечения, за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на осно-
вании разрешения на строительство.

1.4.8. Проведение работ по сохранению объектов культурного наследия (в том числе 
проведение археологических полевых работ).

1.4.9. Благоустройство - комплекс мероприятий по созданию и развитию, в том числе 
по проектированию, объектов благоустройства, направленный на обеспечение и повы-
шение комфортности и безопасности условий жизнедеятельности граждан, улучшение 
состояния и эстетического восприятия территории (далее - благоустройство) и верти-
кальная планировка территорий, за исключением работ по посадке деревьев, кустар-
ников, благоустройства газонов.

2. Лица, имеющие право на получение Муниципальной услуги
2.1. Лицами, имеющими право на получение услуги, являются физические лица, в том 

числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, или юри-
дические лица.

С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу пол-
номочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Россий-
ской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на 
основании акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного 
самоуправления (далее - представитель заявителя).

3. Требования к порядку информирования о предоставлении
Муниципальной услуги

3.1. На официальном сайте администрации муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград в информационно-коммуникационной сети «Интернет», 
ЕПГУ - федеральной государственной информационной системе «Единый портал го-
сударственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по 
адресу: www.gosuslugi.ru (далее - ЕПГУ), обязательному размещению подлежит следу-
ющая справочная информация:

- место нахождения и график работы Администрации, ее структурных подразделе-
ний, предоставляющих Муниципальную услугу;

- справочные телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в 
предоставлении Муниципальной услуги;

- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной 
связи Администрации в сети «Интернет».

3.2. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной ус-
луги осуществляется:

а) путем размещения информации на сайте администрации муниципального образо-
вания городское поселение поселок Доброград, ЕПГУ;

б) должностным лицом администрации муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград, ответственным за предоставление Муниципальной ус-
луги, при непосредственном обращении Заявителя в администрацию муниципального 
образования городское поселение поселок Доброград;

в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;
г) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в помещениях 

администрации муниципального образования городское поселение поселок Добро-
град, предназначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех форм 
собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ (при 
наличии соглашения);

д) посредством телефонной и факсимильной связи;
е) посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей по вопросу 

предоставления Муниципальной услуги.
3.3. На ЕПГУ и сайте администрации муниципального образования городское посе-

ление поселок Доброград в целях информирования Заявителей по вопросам предо-
ставления Муниципальной услуги размещается следующая информация:

а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предо-
ставления Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, 
а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной 
инициативе;

б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
в) срок предоставления Муниципальной услуги;
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления доку-

мента, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги;
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предо-

ставлении Муниципальной услуги;
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (без-

действия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муници-
пальной услуги;

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 
Муниципальной услуги.

3.4. Информация на ЕПГУ и сайте администрации муниципального образования го-
родское поселение поселок Доброград о порядке и сроках предоставления Муници-
пальной услуги предоставляется бесплатно.

3.5. На сайте администрации муниципального образования городское поселение по-
селок Доброград дополнительно размещаются:

а) полные наименования и почтовые адреса администрации муниципального образо-
вания городское поселение поселок Доброград, непосредственно предоставляющей 
Муниципальную услугу;

б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера те-
лефонов структурных подразделений администрации муниципального образования 
городское поселение поселок Доброград, непосредственно предоставляющей Муни-
ципальную услугу;

в) режим работы администрации муниципального образования городское поселение 
поселок Доброград;

г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципаль-
ную услугу;

д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие 
деятельность администрации муниципального образования городское поселение по-
селок Доброград по предоставлению Муниципальной услуги;

е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 

Муниципальной услуги, образцы и инструкции по заполнению;
з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;
и) текст Административного регламента с приложениями;
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;
л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц ад-

министрации муниципального образования городское поселение поселок Доброград, 
предоставляющих Муниципальную услугу;

м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставле-
ния Муниципальной услуги, в том числе в оценке эффективности деятельности адми-
нистрации муниципального образования городское поселение поселок Доброград, 
а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и 
способах проведения оценки.

3.6. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по те-
лефону должностное лицо администрации муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград, приняв вызов по телефону, представляется: называет 
фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование структурного под-
разделения администрации муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград.

Должностное лицо администрации муниципального образования городское поселе-
ние поселок Доброград обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый 
адрес администрации муниципального образования городское поселение поселок До-
броград, способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного прие-
ма, требования к письменному обращению.

Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги 
осуществляется в соответствии с графиком работы администрации муниципального 
образования городское поселение поселок Доброград.

При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы телефонный 
звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо администра-
ции муниципального образования городское поселение поселок Доброград либо об-
ратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую 
информацию.

3.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам к порядку 
предоставления Муниципальной услуги должностным лицом администрации муници-
пального образования городское поселение поселок Доброград обратившемуся сооб-
щается следующая информация:

а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муници-

пальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта);
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;
д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;
ж) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
е) о месте размещения на ЕПГУ, сайте администрации муниципального образования 

городское поселение поселок Доброград информации по вопросам предоставления 
Муниципальной услуги.

3.8. Администрация муниципального образования городское поселение поселок 

Доброград разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления 
Муниципальной услуги - памятки, инструкции, брошюры, макеты и размещает на ЕПГУ, 
сайте администрации муниципального образования городское поселение поселок До-
броград, передает в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии).

Администрация муниципального образования городское поселение поселок Добро-
град обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных матери-
алов на ЕПГУ, сайте администрации муниципального образования городское поселе-
ние поселок Доброград и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ (при наличии 
соглашения о взаимодействии).

3.9. Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, разме-
щаемой в МФЦ, соответствует региональному стандарту организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг.

3.10. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной ус-
луги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе 
без использования программного обеспечения, установка которого на технические 
средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с право-
обладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, ре-
гистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.

3.11. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги долж-
ностными лицами администрации муниципального образования городское поселение 
поселок Доброград осуществляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

4. Наименование Муниципальной услуги
4.1. Муниципальная услуга «Предоставление разрешения на осуществление земля-

ных работ».

5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу
5.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образо-

вания городское поселение поселок Доброград через отдел архитектуры и градостро-
ительства.

5.2. Администрация муниципального образования городское поселение поселок 
Доброград обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ (при 
наличии соглашения о взаимодействии) или в электронной форме посредством ЕПГУ, 
также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг».

5.3. Администрации запрещено требовать от Заявителя осуществления действий, в 
том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связан-
ных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправле-
ния, участвующие в предоставлении муниципальных услуг организации, за исключени-
ем получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципаль-
ных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении госу-
дарственных услуг, утвержденным нормативным правовым актом представительного 
органа местного самоуправления.

5.4. В целях предоставления Муниципальной услуги администрация муниципального 
образования городское поселение поселок Доброград взаимодействует с:

5.4.1. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии.
5.4.2. Федеральной налоговой службой.
5.4.3. Министерством культуры Российской Федерации.
5.4.4. Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Россий-

ской Федерации.
5.4.5. Министерством внутренних дел Российской Федерации.
5.4.6. Государственной инспекцией безопасности дорожного движения.
5.4.7. Администрациями муниципальных образований.

6. Результат предоставления Муниципальной услуги
6.1. Заявитель обращается в администрацию муниципального образования город-

ское поселение поселок Доброград с заявлением о предоставлении Муниципальной 
услуги в случаях, указанных в разделе 1.4, с целью:

6.1.1. Получения разрешения на производство земляных работ на территории муни-
ципального образования городское поселение поселок Доброград Ковровского муни-
ципального района Владимирской области.

6.1.2. Получения разрешения на производство земляных работ в связи с аварий-
но-восстановительными работами на территории муниципального образования город-
ское поселение поселок Доброград Ковровского муниципального района Владимир-
ской области.

6.1.3. Продления разрешения на право производства земляных работ на территории 
муниципального образования городское поселение поселок Доброград Ковровского 
муниципального района Владимирской области, закрытия разрешения на право про-
изводства земляных работ на территории муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград Ковровского муниципального района Владимирской 
области.

6.1.4. Закрытия разрешения на право производства земляных работ на территории 
муниципального образования городское поселение поселок Доброград Ковровского 
муниципального района Владимирской области.

6.2. Результатом предоставления Муниципальной услуги в зависимости от основания 
для обращения является:

6.2.1. Разрешение на право производства земляных работ в случае обращения Зая-
вителя по основаниям, указанным в пунктах 6.1.1 - 6.1.3 настоящего Административно-
го регламента, оформляется в соответствии с формой в приложении № 1 к настоящему 
Административному регламенту, подписанной Главой муниципального образования го-
родское поселение поселок Доброград Ковровского муниципального района, в случае 
обращения в электронном формате - в форме электронного документа, подписанного 
усиленной электронной цифровой подписью.

6.2.2. Решение о закрытии разрешения на осуществление земляных работ в случае 
обращения Заявителя по основанию, указанному в пункте 6.1.4 настоящего Админи-
стративного регламента, оформляется в соответствии с формой в приложении № 6 к 
настоящему Административному регламенту, подписанной Главой муниципального 
образования городское поселение поселок Доброград Ковровского муниципального 
района, в случае обращения в электронном формате - в форме электронного докумен-
та, подписанного усиленной электронной цифровой подписью.

6.2.3. Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги оформляется в 
соответствии с формой приложения № 2 к настоящему Административному регламен-
ту, подписанной Главой муниципального образования городское поселение поселок 
Доброград Ковровского муниципального района, в случае обращения в электронном 
формате - в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной 
цифровой подписью.

6.3. Результат предоставления Муниципальной услуги, указанный в пунктах 6.2.1 - 
6.2.3 настоящего Административного регламента, направляется Заявителю в форме 
электронного документа, подписанного усиленной электронной цифровой подписью 
Главы муниципального образования городское поселение поселок Доброград Ковров-
ского муниципального района, в Личный кабинет - сервис ЕПГУ, позволяющий Заяви-
телю получать информацию о ходе обработки заявлений, поданных посредством ЕПГУ 
(далее - Личный кабинет), на ЕПГУ, направляется в день подписания результата. Также 
Заявитель может получить результат предоставления Муниципальной услуги в любом 
МФЦ на территории муниципального образования городское поселение поселок До-
броград Ковровского муниципального района Владимирской области в форме распе-
чатанного экземпляра электронного документа на бумажном носителе (при наличии 
соглашения о взаимодействии).

7. Порядок приема и регистрации заявления о предоставлении услуги
7.1.1. Регистрация заявления, представленного Заявителем (представителем заяви-

теля) в целях, указанных в пунктах 6.1.1, 6.1.3, 6.1.4, в администрацию муниципального 
образования городское поселение поселок Доброград, осуществляется не позднее 
одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.

7.1.2. Регистрация заявления, представленного Заявителем (представителем заяви-
теля) в целях, указанных в пункте 6.1.2, в администрацию муниципального образования 
городское поселение поселок Доброград, осуществляется в день поступления.

7.1.3. В случае представления заявления в электронной форме вне рабочего време-
ни администрации муниципального образования городское поселение поселок Добро-
град либо в выходной, нерабочий или праздничный день заявление подлежит регистра-
ции на следующий рабочий день.

8. Срок предоставления Муниципальной услуги
8.1. Срок предоставления Муниципальной услуги:
8.1.1. По основаниям, указанным в пунктах 6.1.1, 6.1.4 настоящего Административно-

го регламента, составляет не более 10 рабочих дней со дня регистрации заявления в ад-
министрацию муниципального образования городское поселение поселок Доброград.

8.1.2. По основанию, указанному в пункте 6.1.2 настоящего Административного ре-
гламента, составляет не более 3 рабочих дней со дня регистрации заявления в админи-
страции муниципального образования городское поселение поселок Доброград.

8.1.3. По основанию, указанному в пункте 6.1.3 настоящего Административного ре-
гламента, составляет не более 5 рабочих дней со дня регистрации заявления в админи-
страции муниципального образования городское поселение поселок Доброград.

8.2. В случае необходимости ликвидации аварий, устранения неисправностей на 
инженерных сетях, требующих безотлагательного проведения аварийно-восстанови-
тельных работ в выходные и (или) праздничные дни, а также в нерабочее время адми-
нистрации муниципального образования городское поселение поселок Доброград, 
проведение аварийно-восстановительных работ осуществляется незамедлительно с 
последующей подачей лицами, указанными в разделе 2 настоящего Административ-
ного регламента, в течение суток с момента начала аварийно-восстановительных работ 
соответствующего заявления.

8.3. Продолжительность аварийно-восстановительных работ для ликвидации аварий, 
устранения неисправностей на инженерных сетях должна составлять не более четыр-
надцати дней с момента возникновения аварии.

8.3.1. В случае незавершения работ по ликвидации аварии в течение срока, уста-
новленного разрешением на право производства аварийно-восстановительных работ, 
необходимо получение разрешения на производство плановых работ. Разрешение на 
право производства аварийно-восстановительных работ не продлевается.

8.4. Подача заявления на продление разрешения на право производства земляных 

работ осуществляется не менее чем за 5 дней до истечения срока действия ранее вы-
данного Разрешения.

8.4.1. Подача заявления на продление разрешения на право производства земляных 
работ позднее 5 дней до истечения срока действия ранее выданного Разрешения не 
является основанием для отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.

8.4.2. Продление Разрешения осуществляется не более двух раз. В случае необходи-
мости дальнейшего выполнения земляных работ необходимо получить новое разреше-
ние на право производства земляных работ.

8.5. Подача заявления на закрытие разрешения на право производства земляных ра-
бот осуществляется в течение 3 рабочих дней после истечения срока действия ранее 
выданного Разрешения.

Подача заявления на закрытие разрешения на право производства земляных работ 
позднее 3 рабочих дней не является основанием для отказа Заявителю в предоставле-
нии Муниципальной услуги.

9. Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление Муниципальной услуги

9.1. Список нормативных актов, в соответствии с которыми осуществляется предо-
ставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официаль-
ного опубликования), размещен в федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», на 
Едином портале, а также приведен в приложении № 3 к настоящему Административ-
ному регламенту.

10. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления Муниципальной услуги,  

подлежащих представлению Заявителем
10.1 Перечень документов, обязательных для предоставления Заявителем незави-

симо от категории и основания для обращения за предоставлением Муниципальной 
услуги:

а) документ, удостоверяющий личность Заявителя. В случае направления заявления 
посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, 
представителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных 
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с ис-
пользованием системы межведомственного электронного взаимодействия;

б) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от 
имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя зая-
вителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный Заявителем, 
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью Заявителя (в слу-
чае, если Заявителем является юридическое лицо) или нотариуса с приложением файла 
открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig;

в) гарантийное письмо по восстановлению покрытия;
г) приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ, с 

указанием контактной информации (для юридических лиц, являющихся исполнителем 
работ);

д) договор на проведение работ, в случае если работы будут проводиться подрядной 
организацией.

10.2. Перечень документов, обязательных для предоставления Заявителем в зависи-
мости от основания для обращения за предоставлением Муниципальной услуги:

10.2.1. В случае обращения по основаниям, указанным в пункте 6.1.1 настоящего Ад-
министративного регламента:

а) заявление о предоставлении Муниципальной услуги. В случае направления заяв-
ления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством за-
полнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи 
заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результа-
та предоставления Муниципальной услуги: в форме электронного документа в личном 
кабинете на ЕПГУ; на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электрон-
ного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; на бумаж-
ном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;

б) проект производства работ который содержит:
текстовую часть: с описанием места работ, решением заказчика о проведении работ; 

наименованием заказчика; исходными данными по проектированию; описанием вида, 
объемов и продолжительности работ; описанием технологической последователь-
ности выполнения работ, с выделением работ, проводимых на проезжей части улиц и 
магистралей, пешеходных тротуаров; описанием мероприятий по восстановлению 
нарушенного благоустройства; графическую часть: схема производства работ на ин-
женерно-топографическом плане М 1:500 с указанием границ проводимых работ, раз-
рытий; расположением проектируемых зданий, сооружений и коммуникаций; времен-
ных площадок для складирования грунтов и проведения их рекультивации; временных 
сооружений, временных подземных, надземных инженерных сетей и коммуникаций с 
указанием мест подключения временных сетей к действующим сетям; местами раз-
мещения грузоподъемной и землеройной техники; сведениями о древесно-кустарни-
ковой и травянистой растительности; зонами отстоя транспорта; местами установки 
ограждений.

Инженерно-топографический план оформляется в соответствии с требованиями 
Свода правил СП 47.13330.2016 «Инженерные изыскания для строительства. Основ-
ные положения. Актуализированная редакция СНиП 11-02-96» и СП 11-104-97 «Инже-
нерно-геодезические изыскания для строительства. На инженерно-топографическом 
плане должны быть нанесены существующие и проектируемые инженерные подземные 
коммуникации (сооружения). Срок действия инженерно-топографического плана - не 
более 2 лет с момента его изготовления с учетом требований подпункта 5.189-5.199 СП 
11-104-97 «Инженерно-геодезические изыскания для строительства».

Схема производства работ согласовывается с соответствующими службами, отве-
чающими за эксплуатацию инженерных коммуникаций, с правообладателями земель-
ных участков в случае, если проведение земляных работ будет затрагивать земельные 
участки, находящиеся во владении физических или юридических лиц, на которых пла-
нируется проведение работ.

В случае производства работ на проезжей части необходимо согласование схемы 
движения транспорта и пешеходов с Государственной инспекцией безопасности до-
рожного движения.

Разработка проекта может осуществляться заказчиком работ либо привлекаемым 
заказчиком на основании договора физическим или юридическим лицом, которые яв-
ляются членами соответствующей саморегулируемой организации;

в) календарный график производства работ (образец представлен в приложении № 4 
к настоящему Административному регламенту).

Несоответствие календарного графика производства работ по форме образцу, ука-
занному в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту, не является 
основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги по основанию, ука-
занному в пункте 12.1.3 настоящего Административного регламента;

г) договор о подключении (технологическом присоединении) объектов к сетям ин-
женерно-технического обеспечения или технические условия на подключение к сетям 
инженерно-технического обеспечения (при подключении к сетям инженерно-техниче-
ского обеспечения);

д) правоустанавливающие документы на объект недвижимости (права на который не 
зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости).

10.2.2. В случае обращения по основанию, указанному в пункте 6.1.2 настоящего Ад-
министративного регламента:

а) заявление о предоставлении Муниципальной услуги. В случае направления заяв-
ления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством за-
полнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи 
заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результа-
та предоставления Муниципальной услуги: в форме электронного документа в личном 
кабинете на ЕПГУ; на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электрон-
ного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; на бумаж-
ном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;

б) схема участка работ (выкопировка из исполнительной документации на подземные 
коммуникации и сооружения);

в) документ, подтверждающий уведомление организаций, эксплуатирующих инже-
нерные сети, сооружения и коммуникации, расположенные на смежных с аварией зе-
мельных участках, о предстоящих аварийных работах.

10.2.3. В случае обращения по основанию, указанному в пункте 6.1.3 настоящего Ад-
министративного регламента:

а) заявление о предоставлении Муниципальной услуги. В случае направления заяв-
ления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством за-
полнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи 
заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результа-
та предоставления Муниципальной услуги: в форме электронного документа в личном 
кабинете на ЕПГУ; на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электрон-
ного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; на бумаж-
ном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;

б) календарный график производства земляных работ;
в) проект производства работ (в случае изменения технических решений);
г) приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ, с 

указанием контактной информации (для юридических лиц, являющихся исполнителем 
работ) (в случае смены исполнителя работ).

10.3. Запрещено требовать у Заявителя:
10.3.1. Представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим Админи-
стративным регламентом;

10.3.2. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муници-
пальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
Муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
Муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и докумен-
тах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муници-
пальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
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в) истечение срока действия документов или изменение информации после первона-
чального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица администрации муници-
пального образования городское поселение поселок Доброград, предоставляющего 
Муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципаль-
ной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предостав-
ляющего Муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления Муниципальной услуги, уведомляется Заявитель, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства.

11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления Муниципальной услуги, которые

находятся в распоряжении органов власти
11.1. Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодей-

ствия в целях представления и получения документов и информации для предоставле-
ния Муниципальной услуги запрашивает:

а) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимате-
лей (запрашивается для подтверждения регистрации индивидуального предпринима-
теля на территории Российской Федерации);

б) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (запрашивается 
в Федеральной налоговой службе Российской Федерации) (в случае обращения юри-
дического лица);

в) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных харак-
теристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;

г) уведомление о планируемом сносе;
д) разрешение на строительство;
е) разрешение на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия;
ж) разрешение на вырубку зеленых насаждений;
з) разрешение на использование земель или земельного участка, находящихся в го-

сударственной или муниципальной собственности;
и) разрешение на размещение объекта;
к) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строитель-

стве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома на земельном участке;

л) разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
м) технические условия для подключения к сетям инженерно-технического обеспе-

чения;
н) схему движения транспорта и пешеходов.
1.2. Администрации муниципального образования городское поселение поселок 

Доброград запрещено требовать у Заявителя представления документов и информа-
ции, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные 
услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо под-
ведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, в соответствии с 
нормативными правовыми актами.

1.3. Документы, указанные в пункте в п. 11.1 настоящего Административного регла-
мента, могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной инициа-
тиве. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для 
отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления Муниципальной услуги

12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния Муниципальной услуги, являются:

12.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в пол-
номочия которых не входит предоставление услуги.

12.1.2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 
форме заявления на ЕПГУ.

12.1.3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предо-
ставления услуги.

12.1.4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой 
(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия предста-
вителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом).

12.1.5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и ис-
правления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Рос-
сийской Федерации.

12.1.6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, на-
личие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги.

12.1.7. Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в 
электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными право-
выми актами.

12.1.8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 
апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительно-
сти усиленной квалифицированной электронной подписи.

12.2. Решение об отказе в приеме документов по основаниям, указанным в пункте 
12.1 настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно 
приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.

12.3. Решение об отказе в приеме документов по основаниям, указанным в пункте 
12.1 настоящего Административного регламента, направляется Заявителю спосо-
бом, определенным Заявителем в заявлении о предоставлении разрешения, не позд-
нее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в 
день личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный 
центр, выбранный при подаче заявления, или уполномоченный орган государственной 
власти, орган местного самоуправления, организацию.

12.4. Отказ в приеме документов по основаниям, указанным в пункте 12.1 настоящего 
Административного регламента, не препятствует повторному обращению Заявителя в 
Администрацию за получением услуги.

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении Муниципальной услуги

13.1. Оснований для приостановления предоставления услуги не предусмотрено.
13.2. Основания для отказа в предоставлении услуги
13.2.1. Поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоу-

правления либо подведомственной органу государственной власти или органу местно-
го самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об 
отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги.

13.2.2. Несоответствие проекта производства работ требованиям, установленным 
нормативными правовыми актами, указанным в приложении № 3 к настоящему Адми-
нистративному регламенту.

13.2.3. Невозможность выполнения работ в заявленные сроки.
13.2.4. Установлены факты нарушений при проведении земляных работ в соответ-

ствии с выданным разрешением на осуществление земляных работ.
13.2.5. Наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении услуги и 

приложенных к нему документах.
Отказ от предоставления Муниципальной услуги не препятствует повторному обра-

щению Заявителя в администрацию муниципального образования городское поселе-
ние поселок Доброград за предоставлением Муниципальной услуги.

14. Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги

14.1 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

15. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления  
Муниципальной услуги, в том числе порядок, размер и основания взимания 

платы за предоставление таких услуг
15.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Муниципальной ус-

луги, отсутствуют.

16. Способы предоставления Заявителем документов,
необходимых для получения Муниципальной услуги

16.1. Администрация муниципального образования городское поселение поселок 
Доброград обеспечивает предоставление Муниципальной услуги в электронной фор-
ме посредством ЕПГУ, а также в иных формах по выбору Заявителя в соответствии с 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг».

16.1.1. Для получения Муниципальной услуги в электронной форме Заявитель авто-
ризуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи Единой системы иден-
тификации и аутентификации (далее - ЕСИА), затем заполняет заявление с использова-
нием специальной интерактивной формы.

16.1.2. Заполненное заявление отправляется Заявителем вместе с прикрепленны-
ми электронными образами обязательных документов, указанных в п. 10 настоящего 
Административного регламента, необходимых для предоставления Муниципальной 
услуги, в администрацию муниципального образования городское поселение поселок 
Доброград. При авторизации в ЕСИА заявление считается подписанным простой элек-
тронной подписью Заявителя, представителя заявителя, уполномоченного на подписа-
ние заявления.

16.1.3. Заявитель уведомляется о получении администрацией муниципального обра-
зования городское поселение поселок Доброград заявления и документов в день пода-
чи заявления посредством изменения статуса заявления в Личном кабинете Заявителя 
на ЕПГУ.

16.1.4. Решение о предоставлении Муниципальной услуги принимается админи-
страцией муниципального образования городское поселение поселок Доброград на 
основании электронных образов документов, представленных Заявителем, сведений, 
а также сведений, полученных администрацией муниципального образования город-
ское поселение поселок Доброград посредством межведомственного электронного 
взаимодействия, а также сведений и информации на бумажном носителе посредством 
личного обращения в администрацию муниципального образования городское посе-
ление поселок Доброград, в том числе через многофункциональный центр, в соответ-
ствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и ад-

министрацией муниципального образования городское поселение поселок Доброград, 
заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации 
от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного само-
управления», либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

17. Способы получения Заявителем результатов
предоставления Муниципальной услуги

17.1. Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата предо-
ставления Муниципальной услуги следующими способами:

17.1.1. Через личный кабинет на ЕПГУ.
17.2. Заявитель может самостоятельно получить информацию о готовности результа-

та предоставления Муниципальной услуги посредством:
- сервиса ЕПГУ «Узнать статус заявления»;
- по телефону.
17.3. Способы получения результата Муниципальной услуги:
17.3.1. Через Личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного 

усиленной электронной цифровой подписью уполномоченного должностного лица адми-
нистрации муниципального образования городское поселение поселок Доброград.

Заявителю обеспечена возможность получения результата предоставления Муни-
ципальной услуги на бумажном носителе при личном обращении в администрацию 
муниципального образования городское поселение поселок Доброград, а также через 
многофункциональный центр при наличии и в соответствии с соглашением о взаимо-
действии между многофункциональным центром и администрацией муниципального 
образования городское поселение поселок Доброград, заключенным в соответствии 
с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О 
взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, 
органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти 
субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».

17.4. Способ получения услуги определяется Заявителем и указывается в заявлении.

18. Максимальный срок ожидания в очереди
18.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления и при 

получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 
минут.

19. Требования к помещениям, в которых предоставляются Муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 

Муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения 
и перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной

услуги, в том числе к обеспечению доступности указанных объектов для 
инвалидов, маломобильных групп населения

19.1. Местоположение административного здания, в котором осуществляется прием 
заявлений и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а 
также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечи-
вать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок об-
щественного транспорта.

19.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле 
здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, 
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заяви-
телей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.

19.3. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе пе-
редвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предо-
ставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 
(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспосо-
блениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 
инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов.

19.4. Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

- наименование;
- местонахождение и юридический адрес;
- режим работы;
- график приема;
- номера телефонов для справок.
19.5. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соот-

ветствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
19.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
- туалетными комнатами для посетителей.
19.7. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество кото-

рых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения 
в помещении, а также информационными стендами.

19.8. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 
удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест 
полужирным шрифтом.

19.9. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 
бланками заявлений, письменными принадлежностями.

19.10. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вы-
весками) с указанием:

- номера кабинета и наименования отдела;
- графика приема Заявителей.
19.11. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно 

быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходи-
мым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копи-
рующим устройством.

19.12. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в кото-

ром предоставляется Муниципальная услуга;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой располо-

жены здания и помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, а также 
входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 
него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и са-
мостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых 
для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в 
которых предоставляется Муниципальная услуга, и к Муниципальной услуге с учетом 
ограничений их жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специаль-

ное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется Муници-
пальная услуга;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
Муниципальной услуги наравне с другими лицами.

20. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги
20.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна 

осуществляться по следующим показателям:
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

Муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего поль-
зования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги;
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе 

с использованием ЕПГУ;
г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной фор-

ме, в том числе с использованием ЕПГУ;
д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе 

для маломобильных групп населения;
е) соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и 

при получении результата предоставления Муниципальной услуги;
ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения 

административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставле-

ния Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ;
и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся 

в них сведений), необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в форме 
электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ;

к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Му-
ниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ.

20.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информиро-
вания о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется прием Заявите-
лей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении 
гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Ин-
тернет, в том числе через сайт администрации муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград.

20.3. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме 
без взаимодействия Заявителя с должностными лицами администрации муниципаль-
ного образования городское поселение поселок Доброград, в том числе с использо-
ванием ЕПГУ.

21. Требования к организации предоставления 
Муниципальной услуги в электронной форме

21.1. В этом случае Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посред-
ством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении 
Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, 
в которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных 
из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности автозапол-
нения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных Заявитель вносит 
необходимые сведения в интерактивную форму вручную.

21.2. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения 

индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления 
Заявителем в целях получения Муниципальной услуги.

21.3. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется 
Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необхо-
димыми для предоставления Муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При 
авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается 
подписанным простой электронной подписью Заявителя, представителя, уполномо-
ченного на подписание заявления.

21.4. Результаты предоставления Муниципальной услуги, указанные в пункте 6.1 на-
стоящего Административного регламента, направляются Заявителю, представителю 
в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 
Уполномоченного органа (кроме случаев отсутствия у Заявителя, представителя учет-
ной записи ЕПГУ). В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат пре-
доставления Муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном 
носителе в многофункциональном центре в порядке, указанном в заявлении.

21.5. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в фор-
ме электронных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:

21.5.1. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по 

формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графи-
ческим содержанием;

г) zip, rar - для сжатых документов в один файл;
д) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
21.5.3. Допускается формирование электронного документа путем сканирования не-

посредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое 
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 
500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цвет-
ного текста);

"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения);

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных гра-
фических изображений либо цветного текста);

сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической под-
писи лица, печати, углового штампа бланка;

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из кото-
рых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

21.5.4. Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копи-

рования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического 
изображения);

- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (под-

разделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к со-
держащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в 
виде отдельного электронного документа.

22. Требования к организации предоставления Муниципальной услуги в МФЦ
22.1. Организация предоставления Муниципальной услуги на базе МФЦ осуществля-

ется в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией 
муниципального образования городское поселение поселок Доброград.

22.2. Особенности выполнения административных процедур (действий) в много-
функциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.

22.3. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предо-
ставлении Муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами.

22.4. Многофункциональный центр осуществляет:
информирование Заявителей о порядке предоставления услуги в многофункци-

ональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением услуги, а также 
консультирование Заявителей о порядке предоставления услуги в многофункциональ-
ном центре;

выдачу Заявителю результата предоставления услуги на бумажном носителе, под-
тверждающего содержание электронных документов, направленных в многофункци-
ональный центр по результатам предоставления услуги, а также выдачу документов, 
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных 
систем уполномоченных органов государственной власти, органов местного самоу-
правления;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
22.5. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для ре-

ализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные орга-
низации.

22.6. Информирование Заявителей.
Информирование Заявителя многофункциональными центрами осуществляется 

следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем разме-

щения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункци-
ональных центров;

б) при обращении Заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, по-
средством почтовых отправлений либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно инфор-
мирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с 
использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предостав-
ления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информи-
рования для получения информации о Муниципальных услугах не может превышать 15 
минут. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционально-
го центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование 
при обращении Заявителя по телефону работник многофункционального центра осу-
ществляет не более 10 минут.

22.7. В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, 
работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное 
консультирование по телефону, может предложить Заявителю:

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соот-
ветствии со способом, указанным в обращении);

- назначить другое время для консультаций.
22.8. При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ направ-

ляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистра-
ции обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указан-
ному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного 
документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, по-
ступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

22.9. Выдача Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги.
При наличии в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию ука-

зания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр адми-
нистрация муниципального образования городское поселение поселок Доброград пе-
редает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю 
(представителю) способом согласно заключенным соглашениям о взаимодействии, 
заключенным между администрацией муниципального образования городское поселе-
ние поселок Доброград и многофункциональным центром в порядке, утвержденном по-
становлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О 
взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, 
органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти 
субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».

22.10. Порядок и сроки передачи администрации муниципального образования го-
родское поселение поселок Доброград таких документов в многофункциональный 
центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, 
установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сен-
тября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного само-
управления».

22.11. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом услуги, в 
порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной оче-
реди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

22.12. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего лич-

ность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя 

заявителя);
определяет статус исполнения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию в ГИС;
распечатывает результат предоставления услуги в виде экземпляра электронного 

документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофунк-
ционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использова-
нием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными право-
выми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государствен-
ного герба Российской Федерации);

выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи 
за каждый выданный документ;

запрашивает согласие Заявителя на участие в СМС-опросе для оценки качества пре-
доставленных услуг многофункциональным центром.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения
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23. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий) при предоставлении Муниципальной услуги

23.1. Перечень административных процедур:
а) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги;
б) обработка и предварительное рассмотрение документов, необходимых для предо-

ставления Муниципальной услуги;
в) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организа-

ции), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги;
г) определение возможности предоставления Муниципальной услуги, подготовка 

проекта решения;
д) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципаль-

ной услуги;
е) подписание и направление (выдача) результата предоставления Муниципальной 

услуги Заявителю.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением 
Административного регламента

24. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами 

администрации муниципального образования городское поселение  
поселок Доброград положений Административного регламента и иных

нормативных правовых актов, устанавливающих требования
к предоставлению Муниципальной услуги

24.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами ад-
министрации муниципального образования городское поселение поселок Доброград 
положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осу-
ществляется на постоянной основе должностными лицами администрации муници-
пального образования городское поселение поселок Доброград, уполномоченными на 
осуществление контроля за предоставлением Муниципальной услуги.

24.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, 
устная и письменная информация специалистов и должностных лиц администрации 
муниципального образования городское поселение поселок Доброград.

24.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о пре-
доставлении (об отказе в предоставлении) услуги; выявления и устранения нарушений 
прав граждан; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 
граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

25. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых  
проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги

25.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя 
проведение плановых и внеплановых проверок. Плановые проверки осуществляются 
на основании годовых планов работы администрации муниципального образования 
городское поселение поселок Доброград, утверждаемых главой администрации муни-
ципального образования городское поселение поселок Доброград.

25.2. При плановой проверке полноты и качества предоставления услуги по контролю 
подлежат:

а) соблюдение сроков предоставления услуги;
б) соблюдение положений настоящего Административного регламента;
в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 

услуги.
25.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления ин-

формации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых 
актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Владимирской области, и 
нормативных правовых актов администрации муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград;

б) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том чис-
ле на качество предоставления услуги.

26. Ответственность должностных лиц администрации муниципального 
образования городское поселение поселок Доброград, работников МФЦ за 
решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 

предоставления Муниципальной услуги
26.1. Должностные лица, ответственные за предоставление Муниципальной услуги, 

несут персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления 
Муниципальной услуги.

26.2. МФЦ и его работники несут ответственность, установленную законодатель-
ством Российской Федерации:

1) за полноту передаваемых в администрацию муниципального образования город-
ское поселение поселок Доброград заявлений, иных документов, принятых от Заяви-
теля в МФЦ;

2) за своевременную передачу в администрацию муниципального образования го-
родское поселение поселок Доброград заявлений, иных документов, принятых от За-
явителя, а также за своевременную выдачу Заявителю документов, переданных в этих 
целях МФЦ администрацию муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград;

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законода-
тельства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с ин-
формацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, 

а также их должностных лиц, муниципальных служащих

27. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) администрации муниципального  

образования городское поселение поселок Доброград,  
МФЦ, а также их работников

27.1. Получатели Муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном 
порядке действий (бездействия) сотрудников органа государственной власти субъекта 
Российской Федерации или органа местного самоуправления, участвующих в предо-
ставлении Муниципальной услуги, руководителю такого органа.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении услуги;
2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;
3) требование у Заявителя документов или информации либо осуществления дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муници-
пальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, у 
Заявителя;

5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами;

6) затребование от Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации муниципального образования городское поселение поселок 
Доброград, должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
Муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления Муниципальной услуги, если основания прио-
становления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муници-
пальными правовыми актами;

10) требование у Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги документов 
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

27.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, многофункциональный 
центр либо в соответствующий орган государственной власти, являющийся учреди-
телем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального 
центра). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего Муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) 
либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем орга-
на, предоставляющего Муниципальную услугу.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального 
центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на ре-
шения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) работ-
ников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации 
муниципального образования городское поселение поселок Доброград, регионально-
го портала, Единого портала, информационной системы досудебного обжалования, а 
также может быть принята при личном приеме Заявителя.

Жалоба на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица отдела архи-
тектуры и градостроительства подается Главе администрации муниципального образо-
вания городское поселение поселок Доброград.

27.3. Жалоба должна содержать следующую информацию:
1) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, многофункционального цен-
тра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, ре-
шения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения За-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего услугу, многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, их работников.

27.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее суток.
27.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, 

многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в органи-
зации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо 
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадца-
ти рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, пре-
доставляющего Муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме до-
кументов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 30 дней.

27.6. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложен-
ные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилага-
емых к ней документов.

27.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-

правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
Муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из указанных решений, Заяви-

телю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

27.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявите-
лю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
Муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, пред-
усмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях неза-
медлительного устранения выявленных нарушений при оказании Муниципальной услу-
ги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях 
получения Муниципальной услуги.

27.9. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе Заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения.

27.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направля-
ет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

28. Способы информирования Заявителей о порядке подачи
и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого

портала государственных и муниципальных услуг (функций)
28.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на инфор-

мационных стендах в местах предоставления услуги, на сайте уполномоченного органа 
государственной власти, органа местного самоуправления, организации, на Едином 
портале, региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону 
и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, 
указанному Заявителем (представителем).

29. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих  
порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)

в ходе предоставления Муниципальной услуги
29.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (без-

действия) уполномоченного органа местного самоуправления, организации, а также 
его должностных лиц регулируется:

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 
1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

Приложение № 1
к административному регламенту

Форма разрешения на осуществление земляных работ

РАЗРЕШЕНИЕ
№_____________                      Дата__________

_________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Наименование заявителя (заказчика):

Адрес производства земляных работ:_____________________________________________

Наименование работ:___________________________________________________________.
_______________________________________________________________________________
Вид и объем вскрываемого покрытия (вид/объем в м3 или кв. м):
_________________________________________________________________________________
Период производства земляных работ: с_________ по ___________.

Наименование подрядной организации, осуществляющей земляные работы:
________________________________________________________________________________
Сведения о должностных лицах, ответственных за производство земляных работ:
________________________________________________________________________________
Наименование подрядной организации, выполняющей работы по восстановлению 

благоустройства:
__________________________________________________________________________________

Отметка о продлении

Особые отметки_______________________________________________________________.

(Ф.И.О., должность 
уполномоченного сотрудника)

Сведения о сертификате
электронной подписи

Приложение № 2
к административному регламенту

Форма
решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги/об отказе в предоставлении муниципальной услуги

_______________________________________________________________________________
наименование уполномоченного на предоставление услуги

Кому:
__________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 

наименование и данные документа, удостоверяющего 
личность, - для физического лица; наименование ин-
дивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП - для 
физического лица, зарегистрированного в качестве ин-
дивидуального предпринимателя); полное наименова-
ние юридического лица, ИНН, ОГРН, юридический адрес 
- для юридического лица)

Контактные данные:
_____________________________________________________
(почтовый индекс и адрес - для физического лица, в т.ч. 

зарегистрированного в качестве индивидуального пред-
принимателя, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
___________________________________________________________________________

№ ____________________________ от____________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Предоставление разрешения на 
осуществление земляных работ» от ____________ № ____________ и приложенных к нему 
документов _____________ принято решение ___________________ по следующим основа-
ниям:

_______________________________________________________________________________
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги, 

с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жа-

лобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

(Ф.И.О., должность 
уполномоченного сотрудника)

Сведения о сертификате
электронной подписи

Приложение № 3
к административному регламенту

Список нормативных актов, в соответствии с которыми осуществляется
 предоставление муниципальной услуги

1. Конституция Российской Федерации, принятая всенародным голосованием, 
12.12.1993.

2. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 
30.12.2001 № 195-ФЗ.

3. Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
4. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления го-

сударственных и муниципальных услуг».
5. Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации».
6. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
7. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации».
8. Приказ Ростехнадзора от 15.12.2020 № 528 «Об утверждении федеральных норм и 

правил в области промышленной безопасности "Правила безопасного ведения газоо-
пасных, огневых и ремонтных работ».

9. Строительные нормы и правила 2.07.01-89 «Градостроительство. Планировка и 
застройка городских и сельских поселений», утвержденные постановлением Государ-
ственного строительного комитета СССР от 16.05.1989 № 78, строительные нормы и 
правила 12-04-2002 "Безопасность труда в строительстве. Часть 2. Строительное про-
изводство", утвержденные постановлением Государственного комитета Российской 
Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 17.09.2002 № 
123, Правила охраны линий и сооружений связи Российской Федерации, утвержден-
ные постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.1995 № 578, 
Методические рекомендации «Организация движения и ограждение мест производ-
ства дорожных работ», согласованные письмом Департамента ОБДД МВД России от 
19.02.2009 N 13/6-1029.

Приложение № 4
к административному регламенту

График производства земляных работ
Функциональное назначение объекта:___________________________________________

Адрес объекта:_________________________________________________________________
(адрес проведения земляных работ,

кадастровый номер земельного участка) _______________________________________

№ п/п Наименование работ Дата начала работ
(день/месяц/год)

Дата окончания работ
(день/месяц/год)

Исполнитель работ___________________________________________________
(должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.  "_________" ______20____ г.

Заказчик (при наличии)__________________________________________________
(должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.  "_________" ______20____ г.
(при наличии)

Приложение № 5
к административному регламенту

Форма акта о завершении земляных работ и выполненном благоустройстве

АКТ
о завершении земляных работ и выполненном благоустройстве <1>

__________________________________________________________________________________
(организация, предприятие/ФИО, производитель работ)

адрес:___________________________________________________________________________

Земляные работы производились по адресу:
Разрешение на производство земляных работ № ___________ от____________

Комиссия в составе: 
представителя организации, производящей земляные работы (подрядчика)
______________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)
представителя организации, выполнившей благоустройство
_______________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)
представителя управляющей организации или жилищно-эксплуатационной органи-

зации
__________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)
произвела освидетельствование территории, на которой производились земляные 

и благоустроительные работы, на "__" 20____________ г. и составила настоящий акт на 
предмет выполнения благоустроительных работ в полном объеме

________________________________________________________________________________
Представитель организации, производившей земляные работы (подрядчик),

________________
(подпись)

Представитель организации, выполнившей благоустройство,
_______________

(подпись)
Представитель владельца объекта благоустройства, управляющей организации или 

жилищно-эксплуатационной организации
_______________

(подпись)
Приложение:
- материалы фотофиксации выполненных работ;
- документ, подтверждающий уведомление организаций, интересы которых были 

затронуты при проведении работ (для обращений по основанию, указанному в пункте 
6.1.3 настоящего Административного регламента) <2>.

<1> На акте проставляется отметка о согласовании с организациями, интересы ко-
торых были затронуты при проведении работ (службы, отвечающие за эксплуатацию 
инженерных коммуникаций, правообладатели земельных участков, на которых прово-
дились работы), либо к акту прикладывается документ, подтверждающий соответству-
ющее согласование (за исключением обращений по основанию, указанному в пункте 
6.1.3 настоящего Административного регламента).

Приложение № 6
к административному регламенту

Форма
решения о закрытии разрешения на осуществление земляных работ

наименование уполномоченного на предоставление услуги

Кому:
_____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 

наименование и данные документа, удостоверяющего 
личность, - для физического лица; наименование ин-
дивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП - для 
физического лица, зарегистрированного в качестве ин-
дивидуального предпринимателя); полное наименова-
ние юридического лица, ИНН, ОГРН, юридический адрес 
- для юридического лица)

Контактные данные:
___________________________________________________
(почтовый индекс и адрес - для физического лица, в т.ч. 

зарегистрированного в качестве индивидуального пред-
принимателя, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
о закрытии разрешения на осуществление земляных работ

№____________             Дата______________________

_____________________уведомляет Вас о закрытии разрешения на производство
земляных работ №_______________ на выполнение работ_______________,
проведенных
по адресу_______________________________________________________
Особые отметки_______________________________________________________________

(Ф.И.О., должность уполномоченного сотрудника)
Сведения о сертификате электронной подписи



Ковровского района
Вестник№ 42 от 19.10.2023 г.12

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОСЕЛОК ДОБРОГРАД 

КОВРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13 апреля 2023 года  № 29 

 Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земель-
ного участка или земельных участков на кадастровом плане терри-
тории»

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа 
к информации о деятельности государственных органов и органов мест-
ного самоуправления», Уставом муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград Ковровского муниципального района Вла-
димирской области, постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муници-
пальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории».

2. Контроль за исполнением Административного регламента возложить на 
заместителя главы администрации, начальника финансового управления.

3. Опубликовать настоящее постановление в Официальном информаци-
онном бюллетене «Вестник Ковровского района» и разместить на офици-
альном сайте администрации Ковровского района в сети Интернет: www.
akrvo.ru.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования.

Глава муниципального образования 
городское поселение поселок Доброград 
Ковровского муниципального района А.С. Кочеткова

Приложение
 к постановлению администрации муниципального образования 

городское поселение поселок Доброград 
Ковровского муниципального района 

от 13 апреля 2023 года № 29

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных 

участков  на кадастровом плане территории»
 

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверж-

дение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастро-
вом плане территории» (далее по тексту – муниципальная услуга) разработан в целях 
повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определя-
ет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при 
осуществлении полномочий по утверждению схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории.

1.2. Органом местного самоуправления, ответственным за организацию предостав-
ления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории», является администрация 
муниципального образования городское поселение поселок Доброград Ковровского 
муниципального района (далее - администрация муниципального образования город-
ское поселение поселок Доброград).

1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее - заявитель) 
физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица. 

1.4. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного 
регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями 
(далее - представитель).

1.5. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.5.1. Предоставление информации Заявителям по вопросам предоставления муни-

ципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, осущест-
вляется администрацией муниципального образования городское поселение поселок 
Доброград в лице отдела экономики, имущественных и земельных отношений:

- в устной форме при личном обращении;
- посредством телефонной связи;
- с использованием электронной почты;
- с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (далее 

- Единый портал);
- через официальный сайт администрации муниципального образования городское 

поселение поселок Доброград;
- посредством почтовой связи:
 В случае обращения за предоставлением информации посредством Единого порта-

ла, информирование Заявителя о ходе выполнения запроса о предоставлении муници-
пальной услуги (далее - уведомление о ходе предоставления услуги) осуществляется 
путем направления соответствующего уведомления в личный кабинет Заявителя на 
Едином портале.

Уведомление о ходе предоставления услуги направляется не позднее дня заверше-
ния выполнения административной процедуры.

Письменное обращение за информацией о порядке предоставления муниципальной 
услуги должно быть рассмотрено не позднее 30 дней.

Информация о порядке предоставления муниципальных услуг в электронной форме 
размещается в присутственных местах:

- в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг (при наличии соглашения), 

- в здании администрации муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград).

1.5.2. Муниципальная услуга предоставляется по принципу «одного окна» через мно-
гофункциональный центр (при наличии соглашения).

Муниципальная услуга предоставляется в электронном виде через Единый портал 
государственных и муниципальных услуг.

1.6. В предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в ка-
честве источников получения документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

- Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее – МФЦ);

- специализированная землеустроительная организация, кадастровый инженер, 
имеющий квалификационный аттестат, - выполнение межевых работ в отношении зе-
мельного участка или земельных участков, подготовка схемы расположения земельно-
го участка или земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соот-
ветствующей территории;

- филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная 
кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии» по Владимирской области;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кар-
тографии по Владимирской области - регистрация права на земельный участок или 
земельные участки.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги, единый стандарт
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Утверждение схемы расположения зе-

мельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории».
 2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образо-

вания городское поселение поселок Доброград в лице отдела экономики, имуществен-
ных и земельных отношений.

Подготовка схемы расположения земельного участка обеспечивается исполнитель-
ным органом государственной власти или органом местного самоуправления.

Подготовка схемы расположения земельного участка в целях его образования для 
предоставления без проведения торгов может быть обеспечена гражданином или юри-
дическим лицом.

Подготовка схемы расположения земельного участка в целях его образования для 
проведения аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заклю-
чения договора аренды земельного участка может быть обеспечена гражданином или 
юридическим лицом.

Подготовка схемы расположения земельного участка в целях его образования путем 
раздела земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности и предоставленного юридическому лицу на праве постоянного (бес-
срочного) пользования, может быть обеспечена указанным юридическим лицом.

Подготовка схемы расположения земельного участка в целях его образования путем 
раздела земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности и предоставленного гражданину или юридическому лицу на праве арен-
ды или безвозмездного пользования, может быть обеспечена указанными граждани-
ном или юридическим лицом.

Подготовка схемы расположения земельного участка в целях его образования для 
последующего изъятия для государственных или муниципальных нужд может быть 
обеспечена лицом, в пользу которого изымается земельный участок.

Подготовка схемы расположения земельного участка осуществляется в форме элек-
тронного документа.

В случае, если подготовку схемы расположения земельного участка обеспечивает 
гражданин в целях образования земельного участка для его предоставления граждани-
ну без проведения торгов, подготовка данной схемы может осуществляться по выбору 
указанного гражданина в форме электронного документа или в форме документа на 
бумажном носителе.

Подготовка схемы расположения земельного участка в форме электронного доку-

мента может осуществляться с использованием официального сайта федерального 
органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственного када-
стрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недви-
жимости, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» или с использо-
ванием иных технологических и программных средств.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании заявления 
об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории (далее - заявление) (приложение № 1). 

К заявлению прилагаются следующие документы:
а) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физиче-

ского или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя 
(заявителей) (в простой письменной форме или нотариально удостоверенная);

б) схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории в уста-
новленных законом случаях;

в) при наличии зданий, строений, сооружений на земельном участке - выписка из 
Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН) о правах на здание, 
строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:

г) уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрирован-
ных правах на указанные здания, строения и сооружения;

д) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, 
строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независи-
мо от его регистрации в ЕГРН.

Документы, указанные в подпунктах "в", "г", необходимые для утверждения схемы 
расположения земельного участка на кадастровом плане территории, не могут быть 
затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявле-
нием об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 
территории.

Заявление заполняется рукописным или машинописным (компьютерным) способом. 
В случае если заявление заполнено машинописным (компьютерным) способом, зая-
витель разборчиво от руки указывает фамилию, имя, отчество полностью гражданина 
(кадастрового инженера).

Не вправе требовать от заявителя представления документов и информации, отсут-
ствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и докумен-
тах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первона-
чального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофунк-
ционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (далее - ФЗ № 210), при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руково-
дителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункци-
онального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмо-
тренной частью 1.1 статьи 16 ФЗ № 210, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства.

2.3. Общие требования к оформлению документов, представляемых для предостав-
ления муниципальной услуги:

- документы на русском языке либо имеют заверенный перевод на русский язык;
- наименование заявителя, адрес, наименование работ должны быть написаны пол-

ностью, разборчивым почерком;
- исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;
- документы не должны быть исполнены карандашом, не должны иметь серьезных 

повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.4. Предельный срок осуществления процедуры выдачи документов об утвержде-

нии схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории составляет 14 календарных дней со дня его регистрации в админи-
страции муниципального образования городское поселение поселок Доброград Ков-
ровского муниципального района.

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заяви-
телем или уполномоченным лицом:

- решение администрации муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград об утверждении схемы расположения земельного участка или земель-
ных участков на кадастровом плане территории – Приложение № 4;

- решение администрации муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории с обоснованием причин отказа 
– Приложение № 5.

2.6. Перечень оснований для отказа в приеме документов для предоставления муни-
ципальной услуги:

- представителем заявителя не представлена оформленная в установленном поряд-
ке доверенность на осуществление действий (в простой письменной форме или нота-
риально удостоверенная);

- текст письменного обращения не поддается прочтению;
- обращение по вопросам, рассмотрение которых не относится к полномочиям ад-

министрации муниципального образования городское поселение поселок Доброград 
составляет 14 календарных дней со дня его регистрации в администрации муниципаль-
ного образования городское поселение поселок Доброград.

Форма решения об отказе в приеме документов представлена в Приложении № 6.
2.7. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги и отказа 

в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги (утвержде-

ния схемы расположения земельного участка или земельных участков):
- в случае, если на момент поступления заявления об утверждении схемы расположе-

ния земельного участка на рассмотрении уже находится представленная ранее другим 
лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участ-
ков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью со-
впадает, принимается решение о приостановлении рассмотрения поданного позднее 
заявления об утверждении схемы расположения земельного участка и направляется 
такое решение заявителю.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (утверждении схемы 
расположения земельного участка или земельных участков):

- несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или 
требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 
11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образова-
ние которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельно-
го участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении 
схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

- разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотрен-
ных статьей 11.9 Земельного кодекса требований к образуемым земельным участкам;

- несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту 
планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо ох-
раняемой природной территории;

- расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой 
расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден про-
ект межевания территории;

- при непредставлении определенного выше перечня документов (подпункт 2.2 пун-
кта 2);

- при намерениях заявителя, противоречащих действующему законодательству, 
нормативным правовым актам, градостроительным нормативам, положениям утверж-
денной градостроительной документации, правилам землепользования и застройки 
города;

- отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги.
Рассмотрение поданного позднее заявления об утверждении схемы расположения 

земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении ранее 
направленной схемы расположения земельного участка либо до принятия решения об 
отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка.

При наличии оснований для отказа в утверждении схемы расположения земельно-
го участка на кадастровом плане территории исполнитель готовит проект решения об 
отказе с обоснованием отказа – Приложение № 6 к настоящему административному 
регламенту.

В случае представления дубликатных обращений заявителям (их представителям) 
направляются уведомления о ранее данных ответах или копии этих ответов.

Срок исполнения данной процедуры не должен превышать 10 календарных дней со 
дня регистрации заявления.

2.8. Муниципальная услуга и информирование по вопросам оказания муниципальной 
услуги предоставляются бесплатно.

2.9. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления об утверждении 
схемы расположения земельных участков не должно превышать 15 минут.

2.10. Максимальное время регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги не может превышать 15 минут.

2.11. Требования к помещениям, в которых оказывается муниципальная услуга: упол-
номоченный орган должен иметь в своем распоряжении материально-техническое 
оборудование в количестве, обеспечивающем возможность оперативной работы и 
предоставления муниципальной услуги в полном объеме и надлежащего качества.

Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяю-
щими обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных клиентов, включая инва-
лидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников.

Инвалидам обеспечиваются:
- возможность самостоятельного передвижения по территории учреждения в целях 

доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа в учреждение и выхода 
из него, посадка, в том числе с использованием кресла-коляски;

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специаль-
ное обучение;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций зрения и са-
мостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

- оказание помощи для получения муниципальной услуги, в том числе с возможно-
стью допуска сурдопереводчика и/или тифлосурдопереводчика;

- предоставление иной необходимой помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими услуг наравне с другими лицами;

- оказание необходимой помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В помещениях для предоставления муниципальной услуги размещаются носите-
ли информации, в том числе звуковой и зрительной, а также надписей знаков и иной 
текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля, для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам 
и услугам.

В случаях, если при предоставлении муниципальной услуги невозможно реализовать 
одно или несколько требований, предусмотренных пунктом 2.11 в полном объеме, му-
ниципальная услуга предоставляется по месту жительства (пребывания) инвалида или 
в дистанционном режиме.

2.12. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям заявителей 
и оптимальным условиям работы муниципальных служащих, оборудуются стульями. 
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможно-
стей для их размещения в здании.

2.13. Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения 
запросов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения 
документов и канцелярскими принадлежностями.

 2.14. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следую-

щими правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации;
 - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления го-

сударственных и муниципальных услуг»;
 - Правила землепользования и застройки, действующие на дату предоставления му-

ниципальной услуги.
2.15. Показателем качества предоставления муниципальной услуги является выпол-

нение услуги в установленные сроки с соблюдением действующего законодательства, 
регулирующего правоотношения по оказанию муниципальной услуги. 

 Утвержденная постановлением администрации муниципального образования го-
родское поселение поселок Доброград схема должна соответствовать требованиям 
действующего законодательства. 

Схема является основанием проведения кадастровых работ и постановки земельно-
го участка на государственный кадастровый учет в порядке, установленном Федераль-
ным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности».

 Показателем доступности муниципальной услуги является обязанность принять и 
рассмотреть заявление от заявителя о предоставлении муниципальной услуги, а также 
направить ответ по результатам рассмотрения заявления. Отсутствие обоснованных 
жалоб со стороны заявителей, наличие возможности получения муниципальной услуги 
в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на пре-
доставление в электронном виде).

2.16. Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги.

2.16.1. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем 
документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заяви-
тель вправе обратиться в управление с заявлением – Приложение № 3, об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах.

2.16.2. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, 
допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги (далее - процедура), является поступление в администрацию муниципально-
го образования городское поселение поселок Доброград заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги (далее - заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок).

2.16.3. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа ин-
формирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся 
опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

- лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) 
ошибками, специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 
делаются копии этих документов);

- через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с 
опечатками и (или) ошибками).

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осущест-
вляется в соответствии с пунктом 3.2 настоящего административного регламента.

2.16.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рас-
сматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в 
заявлении сведений в срок, не превышающий 1 рабочий день с даты регистрации со-
ответствующего заявления.

По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 
специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 2 ра-
бочих дней:

- принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в доку-
ментах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет 
заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении, об исправлении 
опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) 
ошибок);

- принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) 
ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) оши-
бок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом, от-
ветственным за предоставление муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления му-
ниципальной услуги;

- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые 
не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.16.5. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок явля-
ется наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся резуль-
татом предоставления муниципальной услуги.

2.16.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 
не более 5 рабочих дней со дня поступления в управление заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок.

2.16.7. Результатом процедуры является:
- исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципаль-

ной услуги;
- мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в доку-

ментах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
2.16.8. После исправления документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня специалист приглашает в письменной 
(устной) форме заявителя для получения документа или направляет на почтовый адрес 
заявителя, указанный в письме (заявлении), через три дня после оповещения.

2.17. Выдача дубликата документа, выданного в результате предоставления муници-
пальной услуги, не предусмотрена.

 2.18. Заявитель вправе подать заявление об оставлении запроса без рассмотрения. 
Рекомендуемый образец заявления приведен в приложении № 2 к административному 
регламенту.

 2.19. Особенности предоставления муниципальной услуги через многофункциональ-
ный центр и через Единый портал.

 В случае представления заявителем заявления через многофункциональный центр 
документ, являющийся результатом муниципальной услуги, направляется в многофунк-
циональный центр, если иной способ получения не указан заявителем.

 Муниципальная услуга в электронной форме предоставляется только заявителям, 
зарегистрированным на Едином портале.

 При подаче заявления в форме электронного документа с использованием Единого 
портала сканированные копии документов прикрепляются к нему в виде электронных 
файлов с соблюдением следующих требований:

- формат изображений в прикрепляемом файле - JPEG, JPEG 2000 или pdf;
- разрешение прикрепляемых сканированных копий не должно быть меньше 300 dpi;
- размер всех прикрепляемых файлов не должен превышать 5 мегабайт.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю предо-

ставляется возможность получать информацию о ходе предоставления муниципальной 
услуги в личном кабинете Единого портала.

Основанием для регистрации запроса, направленного посредством Единого порта-
ла (далее - электронный запрос), является его поступление к специалисту уполномо-
ченного органа, ответственному за работу с Единым порталом (далее - специалист по 
электронному взаимодействию).

Специалист по электронному взаимодействию в течение одного рабочего дня распе-
чатывает заявление и представленные электронные копии документов, заверяет доку-
менты подписью и печатью, формирует личное дело заявителя и передает его специа-
листу, ответственному за прием документов.

Скан-копия либо электронный образ документа, являющиеся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, подписанные усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью уполномоченного должностного лица в соответствии с Федераль-
ным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», направляются 
заявителю в личный кабинет на Едином портале.

При направлении результата предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме в личный кабинет заявителя допускается архивирование файлов в форматы zip, rar.

Общий размер файлов, направляемых в личный кабинет заявителя, не должен пре-
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вышать 5 мегабайт.
Получение результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

не лишает заявителя права получить указанный результат на бумажном носителе.
2.20. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению, представляемые в элек-

тронной форме, направляются в следующих форматах:
1) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по 

формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим фор-

мулы;
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графи-
ческим содержанием;

4) zip, rar - для сжатых документов в один файл;
5) sig - для открепленной УКЭП.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подпи-

саны органом государственной власти или органом местного самоуправления на бу-
мажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в 
электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (ис-
пользование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориента-
ции оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных 
признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), 
с использованием следующих режимов:

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста);

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения);

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из кото-
рых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению, представляемые в электронной 
форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество 
листов в документе.

2.21. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением госу-
дарственной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в 
распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведом-
ственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исклю-
чением документов», указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 № 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность ко-
торых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Феде-
рального закона № 210-ФЗ. 

2.22. Сведения о порядке предоставления муниципальной услуги носят открытый об-
щедоступный характер и предоставляются всем заинтересованным лицам. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
 процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры:
- прием и регистрацию письменного заявления и приложенных документов к заявле-

нию гражданина;
- рассмотрение заявления с документами и принятие решения о предоставлении му-

ниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- подготовка, подписание и утверждение документов об утверждении схемы земель-

ного участка на кадастровом плане территории;
- выдача заявителю решения об утверждении схемы земельного участка на када-

стровом плане территории либо решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

3.2. Административная процедура «Прием и регистрация письменного заявления и 
приложенных документов к заявлению гражданина».

Основанием для начала административного действия является поступление в ад-
министрацию муниципального образования городское поселение поселок Доброград 
непосредственно либо через многофункциональный центр (при наличии соглашения) 
заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенными к нему докумен-
тами в соответствии с пунктом 2.2 административного регламента для регистрации.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложенными к нему доку-
ментами представляется заявителем или его законным представителем в администра-
цию муниципального образования городское поселение поселок Доброград лично или 
направляется по почте, либо представляется в электронном виде с использованием 
Единого портала, либо через многофункциональный центр (при наличии соглашения). 

При личном обращении заявителя с заявлением и документами, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги, специалист, в должностные обязанности кото-
рого входит прием и регистрация входящих документов, в день их получения регистри-
рует указанное обращение: присваивает ему регистрационный номер и дату, которые 
проставляет на экземпляре заявления заявителя, остающемся в администрации муни-
ципального образования городское поселение поселок Доброград, и на экземпляре 
обращения, оставшемся у заявителя.

Общий максимальный срок выполнения административных действий по приему и 
регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, при 
личном обращении заявителя не может превышать 15 минут.

Зарегистрированное заявление направляется на рассмотрение Главе муниципально-
го образования городское поселение поселок Доброград Ковровского муниципально-
го района, который в свою очередь передает его на рассмотрение в отдел экономики, 
имущественных и земельных отношений.

Результатом выполнения административной процедуры является принятие и реги-
страция заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги.

3.3. Административная процедура «Рассмотрение заявления с документами и приня-
тие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги».

Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение от-
ветственным специалистом отдела экономики, имущественных и земельных отноше-
ний обращения гражданина для рассмотрения вопроса о возможности предоставления 
муниципальной услуги, т.е. получение документа на исполнение.

Срок исполнения – 2 календарных дня.
3.4. Административная процедура «Подготовка и подписание документов об утверж-

дении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастро-
вом плане территории».

Специалист отдела экономики, имущественных и земельных отношений, ответствен-
ный за предоставление муниципальной услуги, в случаях приема заявления об утверж-
дении схемы расположения земельного участка или земельных участков выполняют 
следующие действия:

- проведение проверки наличия документов, прилагаемых к заявлению;
- в случаях, когда недостающие документы могут быть получены без помощи заявите-

ля, специалист, ответственный за производство по заявлению, готовит проект запроса 
в соответствующие органы власти или организации о предоставлении указанных до-
кументов;

- подготовка проекта решения об утверждении схемы земельного участка или зе-
мельных участков на кадастровом плане территории либо решения об отказе в утверж-
дении схемы земельного участка или земельных участков на кадастровом плане терри-
тории и их визирование соответствующими структурными подразделениями;

- направление проекта решения об утверждении схемы земельного участка или зе-
мельных участков на кадастровом плане территории либо решения об отказе в утверж-
дении схемы земельного участка или земельных участков на кадастровом плане тер-
ритории Главе муниципального образования городское поселение поселок Доброград 
Ковровского муниципального района на утверждение;

- направление заявителю в письменной форме решения об утверждении схемы либо 
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

Результатом исполнения административного действия являются подготовленные 
специалистом отдела экономики, имущественных и земельных отношений документы 
(постановление администрации муниципального образования городское поселение 
поселок Доброград) об утверждении схемы земельного участка или земельных участ-
ков на кадастровом плане территории муниципального образования городское поселе-
ние поселок Доброград Ковровского муниципального района Владимирской области, 
либо документы (решение) об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок действия решения об утверждении схемы расположения земельного участка 
составляет два года.

Срок исполнения данного административного действия составляет 10 календарных 
дней. 

3.5. Административная процедура «Выдача заявителю решения об утверждении схе-
мы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги».

Основанием для начала административного действия по выдаче документов об 
утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории либо документов об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги является подписание и регистрация решения администрации муници-
пального образования городское поселение поселок Доброград об оказании либо об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Ответственными за исполнение данного административного действия является 
специалист отдела экономики, имущественных и земельных отношений, ответствен-
ный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
- с помощью средств телефонной или электронной связи уведомляет заявителя о 

необходимости получить документы об утверждении схемы расположения земельного 
участка на кадастровом плане территории либо документы об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги;

- выдает заявителю документы об утверждении схемы расположения земельного 
участка на кадастровом плане территории либо документы об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги (при личном обращении);

- берет с заявителя расписку в получении документов об утверждении схемы рас-
положения земельного участка на кадастровом плане территории либо документа об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги (при личном обращении);

- направляет заявителю документы об утверждении схемы расположения земельного 
участка на кадастровом плане территории либо документы об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по почте заказным письмом с уведомлением.

Результатом исполнения административного действия является выдача или направ-
ление заявителю по почте заказным письмом с уведомлением документов об утвержде-
нии схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории либо документов отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения указанной административной процедуры - 1 календарный день.
3.6. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направ-

ляет копии документа об утверждении схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории с приложением схемы располо-
жения земельного участка или земельных участков, в том числе с использованием еди-
ной системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 
региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, в федераль-
ный орган исполнительной власти, уполномоченный в области государственного када-
стрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недви-
жимости, в срок не более чем пять рабочих дней со дня принятия указанного решения. 
Сведения, содержащиеся в указанных решениях и схеме, подлежат отображению на 
кадастровых картах, предназначенных для использования неограниченным кругом лиц.

3.7. Организация предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактив-
ном) режиме. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления 
муниципальных услуг, орган, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставле-
ния муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, полу-
чать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 
предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата 
предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг, 
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления 
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответству-
ющей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием портала государ-
ственных и муниципальных услуг и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

Случаи и порядок предоставления муниципальных услуг в упреждающем (проактив-
ном) режиме устанавливаются действующим законодательством и административным 
регламентом.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положе-

ний административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавлива-
ющих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется замести-
телем главы, начальником финансового отдела непосредственно при предоставлении 
муниципальной услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе пре-
доставления муниципальной услуги. По результатам проверок заместитель главы, на-
чальник финансового отдела дает указания по устранению выявленных нарушений и 
контролирует их исполнение.

Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов 
на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги.

4.2. Оценка полноты и качества предоставления муниципальной услуги и последую-
щий контроль за исполнением административного регламента осуществляется Главой 
администрации муниципального образования городское поселение поселок Добро-
град Ковровского муниципального района и включает в себя проведение проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение пред-
ложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных 
нарушений.

Плановые проверки исполнения административного регламента осуществляются 
Главой администрации муниципального образования городское поселение поселок 
Доброград Ковровского муниципального района в соответствии с графиком проверок, 
но не реже чем раз в два года.

Внеплановые проверки осуществляются Главой администрации муниципального об-
разования городское поселение поселок Доброград Ковровского муниципального рай-
она либо заместителем главы, начальником финансового отдела, при наличии жалоб на 
исполнение административного регламента.

4.3. Персональная ответственность исполнителя закрепляется в его должностной ин-
струкции в соответствии с требованиями законодательства.

По результатам проверок лица, допустившие нарушение требований административ-
ного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с 
Трудовым кодексом Российской Федерации.

За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляе-
мые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными 
правонарушениями или преступлениями, виновные лица привлекаются к ответствен-
ности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за соблюдением законодательства при предоставлении муниципаль-
ной услуги осуществляется уполномоченными органами государственной власти в по-
рядке, установленном законодательством.

4.5. Контроль за условиями и организацией предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональном центре осуществляется в соответствии соглашением о взаи-
модействии.

4.6. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со сторо-
ны граждан, их объединений и организаций устанавливаются действующим законода-
тельством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления,  а также должностных лиц и 

муниципальных служащих органа местного самоуправления
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) ад-

министрации муниципального образования городское поселение поселок Доброград, 
должностного лица администрации муниципального образования городское поселе-
ние поселок Доброград, муниципального служащего при предоставлении муниципаль-
ной услуги.

5.2. Жалоба подается лично в администрацию муниципального образования город-
ское поселение поселок Доброград либо через многофункциональный центр, также 
может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуника-
ционной сети Интернет: официального сайта администрации муниципального образо-
вания городское поселение поселок Доброград, через многофункциональный центр, а 
также через Единый портал.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удо-
стоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в 
администрацию муниципального образования городское поселение поселок Добро-
град в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между 
многофункциональным центром и администрацией муниципального образования го-
родское поселение поселок Доброград, но не позднее следующего рабочего дня со 
дня поступления жалобы.

В случае, если жалобу подает представитель заявителя, он представляет документ, 
удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий его полномочия на осу-
ществление действий от имени заявителя.

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в данном пункте, мо-
гут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной 
подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при 
этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.3. Администрация муниципального образования городское поселение поселок До-
броград обеспечивает:

- оснащение мест приема жалоб стульями, столом, информационным стендом, пис-
чей бумагой и письменными принадлежностями;

- информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо 
муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах 
предоставления муниципальных услуг, на Едином портале;

- консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (без-
действия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц 
либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при лич-
ном приеме.

5.4. Жалоба должна содержать:
- наименование органа местного самоуправления, фамилию, имя, отчество долж-

ностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - для физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - для юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного са-
моуправления, должностного лица либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа местного самоуправления, должностного лица либо муници-
пального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, подлежит регистрации 
не позднее рабочего дня, следующего за днем ее поступления.

5.6. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если 
более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены Правительством РФ, а в 

случае обжалования отказа органа местного самоуправления, должностного лица в 
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
либо в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в те-
чение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган местного самоуправления прини-
мает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных органа местного самоуправления опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской об-
ласти, а также в иных формах. При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рас-
смотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нару-
шений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 
5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством 
Российской Федерации;

- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. Орган местного самоуправления отказывает в удовлетворении жалобы в следу-

ющих случаях:
- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда в отноше-

нии аналогичной жалобы о том же предмете и по тем же основаниям;
- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установ-

ленном законодательством Российской Федерации;
- наличие решения, принятого ранее этим же органом местного самоуправления по 

результатам рассмотрения жалобы в отношении того же заявителя и по тому же пред-
мету жалобы.

5.9. В случае, если в компетенцию органа местного самоуправления не входит приня-
тие решения в отношении жалобы, орган местного самоуправления в течение 3 рабочих 
дней со дня ее регистрации направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение 
орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в упол-
номоченном на ее рассмотрение органе.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5 
данного раздела административного регламента, заявителю направляется мотивиро-
ванный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письменной форме и по желанию 
заявителя в электронной форме.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, 
наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Порядок оставления запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.

6.1. Заявитель вправе отказаться от получения муниципальной услуги путем направ-
ления в адрес администрации муниципального образования городское поселение 
поселок Доброград, многофункциональный центр заявления об отказе (оставлении 
запроса без рассмотрения) от предоставления муниципальной услуги – приложение № 
2 к настоящему регламенту.

На основании поступившего заявления об отказе (оставлении запроса без рассмо-
трения) от предоставления муниципальной услуги администрацией муниципального 
образования городское поселение поселок Доброград, многофункциональным цен-
тром принимается решение об отказе (оставлении запроса без рассмотрения) в пре-
доставлении муниципальной услуги. Факт отказа (оставления без рассмотрения) зая-
вителя от предоставления муниципальной услуги с приложением заявления и решения 
об отказе (оставлении без рассмотрения) в предоставлении муниципальной услуги 
направляются заявителю способом, указанном в заявлении. Отказ (оставление без 
рассмотрения) от предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному 
обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

Приложение № 1
к административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ 
об утверждении схемы земельного участка или земельных участков 

на кадастровом плане территории 

В администрацию муниципального образования го-
родское поселение поселок Доброград Ковровского му-
ниципального района

от ________________________________________________
(для юридических лиц – наименование, го-

сударственный регистрационный номер запи-
си о государственной регистрации юридиче-
ского лица в едином государственном реестре 
юридических лиц и идентификационный номер нало-
гоплательщика (за исключением случаев, если зая-
вителем является иностранное юридическое лицо);  
для физических лиц – фамилия, имя и отчество (при 
наличии), реквизиты документа, удостоверяющего лич-
ность заявителя (для гражданина)

Адрес заявителя: __________________________________
(местонахождение юридического лица; место реги-

страции физического лица)
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для 

связи с заявителем: _______________________________

Прошу утвердить схему расположения земельного(ых) участка(ов) на кадастровом 
плане территории муниципального образования городское поселение поселок До-
броград Ковровского муниципального района Владимирской области, расположенно-
го(ых) по адресу:_____________

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________,

(адрес объекта)
площадью_________________________________________________________________________,
с разрешенным видом использования
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

 (указывается в соответствии с Правилами землепользования и застройки)

Приложение:
1)_________________________________________________________________________________
2)_________________________________________________________________________________
3)_________________________________________________________________________________

Получение решения об утверждении схемы или об отказе в предоставлении услуги:

- получение почтовым отправлением

- получение по электронной почте

- п - получение в администрации муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград Ковровского муниципального района лично

      
«___ » __________ 20___г. ____________________ /_____________________/
   (подпись)   (Ф.И.О.)  

Приложение № 2
к административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ 
об оставлении запроса без рассмотрения

В администрацию муниципального образования го-
родское поселение поселок Доброград Ковровского му-
ниципального района 

от _________________________________________________
(для юридических лиц – наименование, го-

сударственный регистрационный номер запи-
си о государственной регистрации юридиче-
ского лица в едином государственном реестре 
юридических лиц и идентификационный номер нало-
гоплательщика (за исключением случаев, если зая-
вителем является иностранное юридическое лицо);  
для физических лиц – фамилия, имя и отчество (при 
наличии), реквизиты документа, удостоверяющего лич-
ность заявителя (для гражданина)

Адрес заявителя: ____________________________________
(местонахождение юридического лица; место реги-

страции физического лица)
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для 

связи с заявителем: __________________________________

Прошу оставить без рассмотрения заявление _____________________________________
________________________________________________________________________________

по причине ________________________________________________________________.
Заявитель:____________________________________________________  _____________

Ф.И.О., должность представителя юридического лица,    (подпись)
Ф.И.О. физического лица или его представителя)

(Печать – при наличии)
«______»___________ 20___г.

Приложение № 3 
к административному регламенту 

В администрацию муниципального образования го-
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родское поселение поселок Доброград Ковровского му-
ниципального района

от _____________________________________________
(для юридических лиц – наименование, го-

сударственный регистрационный номер запи-
си о государственной регистрации юридиче-
ского лица в едином государственном реестре 
юридических лиц и идентификационный номер нало-
гоплательщика (за исключением случаев, если зая-
вителем является иностранное юридическое лицо);  
для физических лиц – фамилия, имя и отчество (при 
наличии), реквизиты документа, удостоверяющего лич-
ность заявителя (для гражданина)

Адрес заявителя: ___________________________________
(местонахождение юридического лица; место реги-

страции физического лица)
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для 

связи с заявителем: __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 
об исправлении технической ошибки

Прошу исправить техническую ошибку, допущенную в 
________________________________________________________________________________

(наименование подтверждающего документа, в котором допущена техническая 
ошибка)

от_____________ №_________ , ранее выданном__________________________________,
(наименование)

а именно: ________________________________________________________________________
(указывается часть сведений, в которых допущена техническая ошибка)

заменить на: _______________________________________________________________.
(указываются корректные сведения)

Документы, подтверждающие наличие технической ошибки:
1.________________________________________;
2.________________________________________;
3._________________________________________.

Настоящим подтверждаем достоверность сведений, указанных в настоящем заявле-
нии и прилагаемых к нему документах.

Настоящим подтверждаем согласие на размещение данного заявления и прилагае-
мых.

Контактное лицо: Ф.И.О. _______________________________________________________,
номер контактного телефона___________________________________________________;
 адрес электронной почты______________________________________________________.
Настоящим подтверждаем, что в ранее представленные документы изменения и до-

полнения не вносились.
Дополнительная информация: ___________________________________________________.
К настоящему заявлению прилагаются документы на __________страницах.

Заявитель:____________________________________________________  _____________
Ф.И.О., должность представителя юридического лица,    (подпись)

Ф.И.О. физического лица или его представителя)
(Печать – при наличии)

«______»___________ 20___г.
Приложение № 4 

к административному регламенту

Форма решения
 об утверждении схемы расположения земельного участка 

Кому:_______________________________________
Контактные данные:_________________________
Представитель:_____________________________
Контактные данные представителя:
_____________________________________________

РЕШЕНИЕ
от_____________           №_______________

об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на 
кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление от _________ № _______ (Заявитель: ________) и приложенные к 
нему документы для утверждения схемы расположения земельного участка (земельных 
участков) на кадастровом плане территории, в соответствии со ст. 11.10 Земельного 
кодекса Российской Федерации принято РЕШЕНИЕ:

1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) 
на кадастровом плане территории, площадью _________ в территориальной зоне 
______________/с видом разрешенного использования_______________ из категории 
земель ________, расположенных по адресу ___________, образованных из земельного 
участка с кадастровым номером _____________ (земельных участков с кадастровыми но-
мерами) ___________ путем _____________.

2. Заявитель (указать ФИО, паспортные данные (для физического лица), наимено-
вание, ОГРН (для юридического лица)) имеет право на обращение без доверенности 
с заявлением о государственном кадастровом учете образуемого земельного участка 
и о государственной регистрации права собственности Российской Федерации, права 
собственности субъекта Российской Федерации (права муниципальной собственно-
сти) на образуемый земельный участок (образуемые земельные участки), указанные в 
пункте 1 настоящего решения.

3. Срок действия настоящего решения составляет два года.

«___»_____________20__г .___________________ _______________________
 дата              подпись  расшифровка подписи

Приложение № 5
к административному регламенту

Форма решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного 
участка на кадастровом плане территории 

Кому:_______________________________________
Контактные данные:_________________________
Представитель:_____________________________
Контактные данные представителя:
_____________________________________________

Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории

от_____________           №_______________

Рассмотрев заявление от ____________ № _________ (Заявитель: __________) и прило-
женные к нему документы, в соответствии со статьями 11.10, 39.11 <2> Земельного ко-
декса Российской Федерации, в утверждении схемы расположения земельного участка 
на кадастровом плане территории отказано по основаниям:

Разъяснение причин отказа: _____________________________________________________
________________________________________________________________________________

Дополнительно информируем: ___________________________________________________
_________________________________________________________________________________

«___»_____________20__г .___________________ _______________________
 дата              подпись  расшифровка подписи
___________________
<2> Указывается, если схема расположения земельного участка подготовлена в целях 

предоставления образуемого земельного участка путем проведения аукциона.

Приложение № 6
к административному регламенту

Форма решения
 об отказе в приеме документов необходимых для предоставления услуги

Кому:
___________________________________________________

(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество 
- для граждан, полное наименование организации, 

фамилия, имя, отчество руководителя - 
для юридических лиц),

________________________________________________
его почтовый индекс и адрес, телефон,

адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги «Утверждение схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане тер-
ритории», Вам отказано по следующим основаниям (выбрать нужное):

- несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или 
требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 
11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образова-
ние которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельно-
го участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении 
схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

- разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотрен-
ных статьей 11.9 Земельного кодекса требований к образуемым земельным участкам;

- несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту 
планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо ох-
раняемой природной территории;

- расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой 
расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден про-
ект межевания территории;

- при непредставлении определенного перечня документов (подпункт 2.2 пункта 2 
административного регламента);

- при намерениях заявителя, противоречащих действующему законодательству, 
нормативным правовым актам, градостроительным нормативам, положениям утверж-
денной градостроительной документации, правилам землепользования и застройки 
города;

- отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги.
 Дополнительная информация: _________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предостав-

лении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жа-

лобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

______________________                   ________________                         ______________
(должность)  (подпись)  фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии))
Дата

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОСЕЛОК ДОБРОГРАД

КОВРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02 мая 2023 года   № 35

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об об-
щих принципах организации местного самоуправления в Российской Феде-
рации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» согласно 
приложению.

2. Контроль за исполнением административного регламента возложить 
на заместителя главы администрации, начальника отдела архитектуры и 
градостроительства муниципального образования городское поселение 
поселок Доброград Ковровского муниципального района Владимирской 
области.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования.

Глава муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград 
Ковровского муниципального района А.С. Кочеткова

Приложение к постановлению
администрации муниципального образования

городское поселение поселок Доброград
   от 02 мая 2023 года № 35

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ

НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ»

1. Общие положения
1.1. Предметом регулирования административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»  (далее 
- административный регламент и муниципальная услуга соответственно) является по-
рядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме и через многофункциональный центр пре-
доставления государственных и муниципальных услуг.

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические или 
юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных 
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных ор-
ганов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, 
выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 части 1 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом предостав-
ления услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате ан-
кетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирова-
ние), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образо-

вания городское поселение  поселок Доброград Ковровского муниципального района 
Владимирской области (далее – администрация муниципального образования город-
ское поселение  поселок Доброград) через структурное подразделение - отдел архи-
тектуры и градостроительства администрации муниципального образования городское 
поселение  поселок Доброград (далее - отдел архитектуры и градостроительства).

В предоставлении муниципальной услуги участвует филиал государственного бюд-
жетного учреждения Владимирской области «Многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг Владимирской област» в городе Ков-
ров. Возможно принятие многофункциональным центром решения об отказе в приеме 
запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме, утвержденной при-

казом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской 
Федерации от 03.06.2022 № 446/пр «Об утверждении формы разрешения на строи-
тельство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

2.3.2. Способы получения результатов муниципальной услуги, указанных в пункте 
2.3.1 административного регламента:

1) лично в структурном подразделение администрации муниципального образования 
городское поселение  поселок Доброград;

2) через законного представителя в структурном подразделении администрации му-
ниципального образования городское поселение  поселок Доброград;

3) по почтовому адресу;
4) через многофункциональный центр;
5) через Единый портал;
6) через уполномоченного представителя в структурном подразделении администра-

ции муниципального образования городское поселение  поселок Доброград.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не бо-

лее пяти рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении услуги:
- в администрации муниципального образования городское поселение  поселок До-

броград, в том числе в случае, если запрос и документы и (или) информация, необхо-
димые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством 
почтового отправления;

- на Едином портале;
- в многофункциональном центре в случае, если запрос и документы и (или) инфор-

мация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в 
многофункциональном центре.

2.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги для каждого вари-
анта предоставления услуги приводится в содержащих описания таких вариантов под-
разделах административного регламента.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.5.1. На официальном сайте администрации муниципального образования го-

родское поселение  поселок Доброград, а также на Едином портале размещается и 
постоянно актуализируется перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги, а также информация о порядке досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации райо-
на, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих, работников.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги

2.6.1. Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоя-
тельно:

2.6.1.1. В целях ввода в эксплуатацию объекта капитального строительства застрой-
щик направляет заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (по 
форме согласно приложению № 1 к настоящему регламенту) в администрацию муни-
ципального образования городское поселение  поселок Доброград. В соответствии с 
частью 3 и частью 4 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации к за-
явлению прилагаются следующие документы, если указанные документы (их копии или 
сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной 

власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение 
об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута;

2) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строи-
тельства, реконструкции на основании договора строительного подряда);

3) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструиро-
ванного объекта капитального строительства проектной документации (в части соот-
ветствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 
49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в том числе требованиям 
энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального 
строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписан-
ный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, 
и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, 
реконструкции на основании договора строительного подряда, а также лицом, осу-
ществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного кон-
троля на основании договора). Акт должен содержать информацию о нормативных зна-
чениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности 
объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, 
определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального 
строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испыта-
ний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие тако-
го объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащен-
ности приборами учета используемых энергетических ресурсов;

4) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструи-
рованного объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обе-
спечения (в случае, если такое подключение (технологическое присоединение) этого 
объекта предусмотрено проектной документацией);

5) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспече-
ния в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участ-
ка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим 
строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления 
строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за ис-
ключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

6) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования 
гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в ре-
зультате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской 
Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца 
опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

7) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, 
утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, 
определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах 
культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федера-
ции», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспо-
собления для современного использования;

8) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответ-
ствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной 
регистрации недвижимости»;

9) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от 
имени заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя за-
явителя);

10) иные документы, установленные Правительством Российской Федерации в со-
ответствии с частью 4 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуа-
тацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строи-
тельства, документы, указанные в подпунктах 2 - 8 пункта 2.6.1.1 административного 
регламента, оформляются в части, относящейся к соответствующему этапу строитель-
ства, реконструкции объекта капитального строительства. В указанном случае в заяв-
лении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строи-
тельства, реконструкции объекта капитального строительства указываются сведения о 
ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа стро-
ительства, реконструкции объекта капитального строительства (при наличии).

2.6.1.1.1. Для внесения изменений в выданное разрешение на ввод объекта в экс-
плуатацию в случае, если после выдачи разрешения на ввод объекта капитального 
строительства в эксплуатацию в связи с приостановлением осуществления государ-
ственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав (отказом 
в осуществлении государственного кадастрового учета и (или) государственной ре-
гистрации прав) для устранения причин такого приостановления (отказа) был подго-
товлен технический план объекта капитального строительства, содержание которого 
требует внесения изменений в выданное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, 
застройщик вправе направить заявление о внесении изменений в данное разрешение 
(по форме согласно приложению № 7 к административному регламенту).

Обязательным приложением к заявлению является технический план объекта ка-
питального строительства. Застройщик также представляет иные документы, пред-
усмотренные пунктом 2.6.1.1 административного регламент, если в такие документы 
внесены изменения в связи с подготовкой технического плана объекта капитального 
строительства в соответствии с настоящим пунктом.

2.6.1.2. В целях исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном разре-
шении на ввод объекта в эксплуатацию заявитель представляет (направляет) в адми-
нистрацию муниципального образования городское поселение поселок Доброград 
заявление по форме согласно приложению № 2 к административному регламенту, к 
которому прилагаются следующие документы:

1) документы, удостоверяющие личность заявителя (в случае обращения в электрон-
ной форме представление документа не требуется, идентификация осуществляется 
посредством ЕСИА/Единой биометрической системы) и полномочия представителя 
заявителя (копии);

2) документы (сведения), свидетельствующие о наличии в разрешении на ввод объ-
екта в эксплуатацию опечаток и (или) ошибок и содержащие правильные данные;

3) подлинник ранее выданного разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в кото-
ром содержатся опечатки и (или) ошибки.

2.6.1.3. В целях получения дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
заявитель представляет (направляет) в администрацию муниципального образования 
городское поселение поселок Доброград заявление о выдаче дубликата разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно приложению № 3 к администра-
тивному регламенту. К заявлению прилагаются документы, удостоверяющие личность 
заявителя (в случае обращения в электронной форме представление документа не тре-
буется, идентификация осуществляется посредством ЕСИА/Единой биометрической 
системы) и полномочия представителя заявителя (копии).

2.6.1.4. К оформлению заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-
гаемых к нему документов предъявляются следующие требования:

1) заявление и документы оформляются на русском языке;
2) заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распеча-

тано посредством электронных печатающих устройств, сформировано в интерактив-
ной форме с помощью Единого портала;

3) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
4) фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, 

телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
5) документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных 

неоговоренных исправлений;
6) документы не должны быть исполнены карандашом;
7) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает 

неоднозначность их толкования.
2.6.1.5. Прием от застройщика заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

необходимых для ее предоставления документов может осуществляться:
1) непосредственно администрацией муниципального образования городское посе-

ление поселок Доброград;
2) через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодей-

ствии между многофункциональным центром и администрацией муниципального об-
разования городское поселение поселок Доброград;

3) с использованием Единого портала;
4) с использованием государственных информационных систем обеспечения гра-

достроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-а-
налитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной 
деятельности (при наличии технической возможности);

5) для застройщиков, наименования которых содержат слова «специализированный 
застройщик», наряду со способами, указанными в подпунктах 1 - 4 настоящего пункта, 
с использованием единой информационной системы жилищного строительства, пред-
усмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии 
в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о 
внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации», за 
исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом Владимир-
ской области подача заявления о выдаче разрешения на ввод объектов капитального 
строительства в эксплуатацию осуществляется через иные информационные системы, 
которые должны быть интегрированы с единой информационной системой жилищного 
строительства (при наличии технической возможности).

2.6.1.6. Направление документов, предусмотренных пунктами 2.6.1.1 - 2.6.1.3 ад-
министративного регламента, в электронной форме застройщиком осуществляется с 
использованием Единого портала в соответствии с Правилами направления докумен-
тов в уполномоченные на выдачу разрешений на строительство и (или) разрешений на 
ввод объекта в эксплуатацию федеральные органы исполнительной власти, органы ис-
полнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправ-
ления, Государственную корпорацию по атомной энергии «Росатом», государствен-
ную корпорацию по космической деятельности «Роскосмос» в электронной форме», 
утвержденными постановлением Правительства РФ от 07.10.2019 № 1294.

В соответствии с постановлением администрации Владимирской области  от 
22.02.2018 № 116 «Об установлении случаев направления документов, необходимых 
для выдачи разрешения на строительство и разрешения на ввод в эксплуатацию, в 
электронной форме» документы, указанные в частях 3 и 4 статьи 55 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, направляются в уполномоченные на выдачу разреше-
ния на строительство и разрешения на ввод объекта в эксплуатацию органы местного 
самоуправления Владимирской области исключительно в электронной форме в случае, 
если проектная документация объекта капитального строительства и (или) результаты 
инженерных изысканий, выполненные для подготовки такой проектной документации, 
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а также иные документы, необходимые для проведения государственной экспертизы 
проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий, представлялись 
в электронной форме.

2.6.1.7. Направление заявителями заявления о предоставлении муниципальной услу-
ги и прилагаемых к нему документов посредством официального сайта администрации 
муниципального образования городское поселение поселок Доброград и электронной 
почты в форме электронного документа не предусмотрено.

2.6.1.8. Получение муниципальной услуги посредством комплексного запроса о пре-
доставлении нескольких муниципальных услуг не предусмотрено.

2.6.2. Документы и информация, которые заявитель вправе представить по собствен-
ной инициативе, подлежащие представлению в рамках межведомственного информа-
ционного взаимодействия.

2.6.2.1. Для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию, решения о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 
администрация муниципального образования городское поселение поселок Добро-
град запрашивает следующие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) 
в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в 
распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил 
указанные документы самостоятельно:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение 
об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута;

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (если заявитель 
- юридическое лицо);

3) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимате-
лей (если заявитель - индивидуальный предприниматель);

4) градостроительный план земельного участка, представленный для получения 
разрешения на строительство, или в случае строительства, реконструкции линейного 
объекта проект планировки территории и проект межевания территории (за исключе-
нием случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по планировке территории), проект планировки 
территории в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, 
для размещения которого не требуется образование земельного участка;

5) разрешение на строительство;
6) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строи-

тельства, реконструкции на основании договора строительного подряда);
7) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструиро-

ванного объекта капитального строительства проектной документации (в части соот-
ветствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 
49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в том числе требованиям 
энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального 
строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписан-
ный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, 
и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, 
реконструкции на основании договора строительного подряда, а также лицом, осу-
ществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контро-
ля на основании договора);

8) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструи-
рованного объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обе-
спечения (в случае, если такое подключение (технологическое присоединение) этого 
объекта предусмотрено проектной документацией);

9) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспече-
ния в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участ-
ка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим 
строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления 
строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за ис-
ключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

10) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если 
предусмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответ-
ствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации) о 
соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строитель-
ства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации требованиям проектной документации (в том числе с учетом изменений, 
внесенных в рабочую документацию и являющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 
52 Градостроительного кодекса Российской Федерации частью такой проектной доку-
ментации), заключение уполномоченного на осуществление федерального государ-
ственного экологического надзора федерального органа исполнительной власти (да-
лее - орган федерального государственного экологического надзора), выдаваемое в 
случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации.

2.6.2.2. Заявитель вправе представить документы, указанные в 2.6.2.1 администра-
тивного регламента, дополнительно к документам, необходимым для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащим представлению заявителем.

2.6.2.3. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 
заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в рас-
поряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставля-
ющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного само-
управления либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
за исключением документов, включенных в перечень определенный частью 6 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением по-
лучения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Феде-
рального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность ко-
торых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нане-
сение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установ-
ленных федеральными законами.

2.6.2.4. В случае, предусмотренном пунктом 2 части 3.6 статьи 55 Градостроительно-
го кодекса Российской Федерации, к заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта 
капитального строительства в эксплуатацию наряду с документами, указанными в под-
пункте 2.6.1.1, прикладываются договор или договоры, заключенные между застрой-
щиком и иным лицом (иными лицами), в случае, если обязанность по финансированию 
строительства или реконструкции здания, сооружения возложена на иное лицо (иных 
лиц), и предусматривающие возникновение права собственности застройщика и (или) 
иного лица (иных лиц) на построенные, реконструированные здание, сооружение или 
на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места, а также 
документы, подтверждающие исполнение застройщиком и иным лицом (иными лица-
ми) обязательств по указанным договорам и содержащие согласие указанного лица 
(указанных лиц) на осуществление государственной регистрации права собственности 
указанного лица (указанных лиц) на предусмотренные настоящей частью объекты. В 
этом случае в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строи-
тельства в эксплуатацию подтверждается, что строительство, реконструкция здания, 
сооружения осуществлялись исключительно с привлечением средств застройщика и 
указанного в настоящей части иного лица (иных лиц).

Положения части 3.6 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
не применяются:

1) при вводе в эксплуатацию многоквартирного дома или иного объекта недвижимо-
сти, строительство, реконструкция которых осуществлялись с привлечением денежных 
средств участников долевого строительства в соответствии с Федеральным законом 
от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквар-
тирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые за-
конодательные акты Российской Федерации», многоквартирного дома, построенного, 
реконструированного жилищно-строительным кооперативом;

2) в случае, если на момент обращения застройщика с заявлением о выдаче разре-
шения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию между застройщи-
ком и иным лицом (иными лицами), указанным в части 3.6 статьи 55 Градостроительно-
го кодекса Российской Федерации, не достигнуто соглашение о возникновении прав на 
построенные, реконструированные здание, сооружение или на все расположенные в 
таких здании, сооружении помещения, машино-места.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, являются:

1) заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не вхо-
дит предоставление услуги;

2) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления (отсутствие 
заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное заполнение), в том числе в 
интерактивной форме, уведомления (заявления) на Едином портале;

3) представленные заявителем документы утратили силу на момент обращения за 
услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным 
лицом);

4) представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправ-
ления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации;

5) представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет 
в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах 

для предоставления услуги;
6) заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в элек-

тронной форме с нарушением установленных требований;
7) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 

06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности 
квалифицированной электронной подписи в документах, представленных в электрон-
ном виде.

2.7.2. Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходи-
мые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информа-
цией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на 
Едином портале, официальном сайте администрации района.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления му-
ниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсут-
ствуют.

2.8.2. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию является:

1) отсутствие документов, указанных в пунктах 2.6.1.1 и 2.6.2.1 административного 
регламента (части 3 и 4 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строитель-
ству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату вы-
дачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительно-
го плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального 
ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта 
межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, ре-
конструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае 
выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения кото-
рого не требуется образование земельного участка;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установлен-
ным в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади 
объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостро-
ительного кодекса Российской Федерации;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капи-
тального строительства проектной документации, за исключением случаев изменения 
площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 
Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использо-
ванию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разре-
шения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные огра-
ничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми 
условиями использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 
9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и строящий-
ся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением 
которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования терри-
тории, не введен в эксплуатацию;

6) в орган местного самоуправления, выдавший разрешение на строительство, за-
стройщиком не передана безвозмездно копия схемы, отображающей расположение 
построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположе-
ние сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и пла-
нировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в государ-
ственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

2.8.3. Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соот-
ветствии с частями 3.2 и 3.3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации (пункт 2.6.2.1 административного регламента), не может являться основанием 
для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Различие данных об указанной в техническом плане площади объекта капитального 
строительства, не являющегося линейным объектом, не более чем на пять процентов по 
отношению к данным о площади такого объекта капитального строительства, указанной 
в проектной документации и (или) разрешении на строительство, не является основани-
ем для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при условии соот-
ветствия указанных в техническом плане количества этажей, помещений (при наличии) 
и машино-мест (при наличии) проектной документации и (или) разрешению на строи-
тельство. Различие данных об указанной в техническом плане протяженности линейного 
объекта не более чем на пять процентов по отношению к данным о его протяженности, 
указанным в проектной документации и (или) разрешении на строительство, не являет-
ся основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.8.4. Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в разре-
шении на ввод объекта в эксплуатацию является:

1) непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6.1.2 адми-
нистративного регламента;

2) не подтверждение факта наличия опечаток и ошибок.
2.8.5. Основанием для отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в экс-

плуатацию является:
1) непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6.1.3 адми-

нистративного регламента;
2) заявление о выдаче дубликата подано лицом, не являющимся застройщиком зе-

мельного участка, на который выдано разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, или 
его представителем;

3) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, указанное в заявлении о выдаче ду-
бликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, было выдано не администрацией 
муниципального образования городское поселение поселок Доброград.

2.8.6. Не допускается отказ в предоставлении услуги в случае, если запрос и доку-
менты, необходимые для предоставления услуги, поданы в соответствии с информа-
цией о сроках и порядке предоставления услуги, опубликованной на Едином портале 
и официальном сайте администрации муниципального образования городское посе-
ление поселок Доброград.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услу-
ги, и способы ее взимания

2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной по-
шлины или иной платы. Сведения о бесплатном предоставлении муниципальной услуги 
размещаются на Едином портале.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги в администрации муниципального 
образования городское поселение поселок Доброград или МФЦ не должен превышать 
15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.11.1. Заявление, принятое лично от заявителя, регистрируется консультантом от-

дела архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования 
городское поселение поселок Доброград, работником многофункционального центра 
в течение 15 минут при условии одновременного предоставления (предъявления) не-
обходимых документов.

2.11.2. Заявление, направленное посредством Единого портала, регистрируется кон-
сультантом отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального 
образования городское поселение поселок Доброград в государственной информаци-
онной системе, обеспечивающей возможность предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме (далее - государственная информационная система). Регистра-
ция запроса о предоставлении муниципальной услуги, поступившего в выходной (нера-
бочий или праздничный) день, а также запроса, поступившего менее чем за тридцать 
минут до окончания рабочего дня, осуществляется в следующий за ним первый рабо-
чий день.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.12.1. Здания (строения), в которых расположена администрация муниципального 

образования городское поселение поселок Доброград, должны быть оборудованы ин-
формационной вывеской (табличкой) о наименовании и режиме работы, а также вхо-
дом для свободного доступа заявителей в помещение.

2.12.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны снаб-
жаться табличками с указанием фамилий, имен, отчеств, должностей лиц, ответствен-
ных за предоставление муниципальной услуги, а также информацией с указанием наи-
менования органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.12.3. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей по-
мещениях, включающих в себя места для ожидания, для заполнения заявлений о пре-
доставлении муниципальной услуги и информирования граждан.

2.12.4. Места для информирования заявителей, заполнения необходимых докумен-
тов, ожидания в очереди на подачу или получение документов должны быть оборудова-
ны стульями, столами исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения 
в помещении, а также обеспечиваются образцами заполнения документов, перечнем 
документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

2.12.5. Рабочие места специалистов администрации муниципального образования 
городское поселение поселок Доброград, осуществляющих предоставление муници-
пальной услуги, оборудуются:

- рабочими столами и стульями (не менее 1 комплекта на одного специалиста);
- компьютерами (1 рабочий компьютер на одного специалиста);
- оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме осуществлять предо-

ставление муниципальной услуги.
2.12.6. Обеспечение доступности для инвалидов помещений, в которых предостав-

ляется услуга, осуществляется при обращении инвалида по телефону, указанному на 
официальном сайте администрации района. По прибытии инвалида к зданию адми-
нистрации муниципального образования городское поселение поселок Доброград 
специалист администрации муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград обеспечивает инвалиду сопровождение к месту предоставления услуги 
с учетом ограничений его жизнедеятельности.

Инвалидам обеспечиваются:
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и са-

мостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специаль-

ное обучение;
- содействие при входе и выходе из помещений;
- предоставление иной необходимой помощи в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.12.7. Размещение и оформление визуальной, текстовой и мультимедийной ин-

формации по предоставлению муниципальной услуги в местах приема заявителей не 
предусмотрено.

2.12.8. Территория, прилегающая к местонахождению администрации муниципаль-
ного образования городское поселение поселок Доброград, оборудуется, по возмож-
ности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные 
средства инвалидов.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления ус-

луги, на Едином портале и официальном сайте администрации района;
2) возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в 

электронной форме с использованием Единого портала;
3) своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений 

сроков предоставления муниципальной услуги);
4) предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставле-

ния муниципальной услуги;
5) удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услу-

ги, а также получения результата предоставления услуги;
6) обеспечение функциональной возможности на всей территории Российской Фе-

дерации предоставления услуги в электронном виде через Единый портал (экстерри-
ториальный принцип).

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.14.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-

доставления муниципальной услуги.
Необходимой и обязательной услугой для предоставления муниципальной услуги яв-

ляется выполнение кадастровых работ по подготовке технического плана объекта капи-
тального строительства. Технический план подготавливается в соответствии со статьей 
24 Федерального закона от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации 
недвижимости» кадастровым инженером по результатам проведения кадастровых ра-
бот на договорной основе.

2.14.2. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муни-
ципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги могут использоваться:
- федеральная государственная информационная система «Единый портал государ-

ственных и муниципальных услуг (функций)»;
- единая информационная система жилищного строительства (ЕИСЖС);
- система межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).
2.14.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 

центре.
Организация предоставления муниципальных услуг в многофункциональных цен-

трах осуществляется в соответствии с требованиями главы 4 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ.

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осущест-
вляется в соответствии с настоящим административным регламентом и соглашением о 
взаимодействии с многофункциональным центром.

В случае подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги через 
многофункциональный центр документ, являющийся результатом муниципальной услу-
ги, выдается заявителю через многофункциональный центр, если иной способ получе-
ния не указан заявителем.

Взаимодействие между многофункциональным центром и администрацией муници-
пального образования городское поселение поселок Доброград может осуществлять-
ся с использованием СМЭВ.

При подаче документов, необходимых для оказания муниципальной услуги через 
многофункциональный центр, непосредственное оказание услуги осуществляется ад-
министрацией муниципального образования городское поселение поселок Доброград.

При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги через многофункци-
ональный центр документ, являющийся результатом муниципальной услуги, может 
направляться администрацией муниципального образования городское поселение по-
селок Доброград в многофункциональный центр для выдачи заявителю в форме элек-
тронного документа.

2.14.4. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.14.4.1. Муниципальная услуга в электронной форме предоставляется в соответ-

ствии со статьей 10 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, постановлением 
Правительства РФ от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электрон-
ной форме государственных и муниципальных услуг».

2.14.4.2. При предоставлении услуг в электронной форме посредством Единого пор-
тала заявителю обеспечивается:

а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
б) запись на прием в администрацию муниципального образования городское посе-

ление поселок Доброград, многофункциональный центр для подачи запроса о предо-
ставлении услуги (далее - запрос);

в) формирование запроса;
г) прием и регистрация администрацией муниципального образования городское 

поселение поселок Доброград запроса и иных документов, необходимых для предо-
ставления услуги;

д) получение результата предоставления услуги;
е) получение сведений о ходе выполнения запроса;
ж) осуществление оценки качества предоставления услуги;
з) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа 

(организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего.
2.14.4.3. При обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги 

заявление и каждый прилагаемый к нему документ подписываются усиленной квали-
фицированной электронной подписью, за исключением случая, предусмотренного пун-
ктом 2.14.4.4 административного регламента.

2.14.4.4. В случае, если при обращении в электронной форме за получением муни-
ципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - физического лица 
осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации 
(ЕСИА), заявитель - физическое лицо вправе использовать простую электронную под-
пись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при 
условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического 
лица установлена при личном приеме.

2.14.4.5. Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за муниципаль-
ной услугой, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной 
электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверен-
ность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной 
подписью нотариуса.

2.14.4.6. Проактивное информирование заявителя о возможности получения муни-
ципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может осу-
ществляться посредством направления уведомления в личный кабинет заявителя на 
Едином портале после получения заявителем муниципальной услуги «Выдача разре-
шения на строительство объекта капитального строительства» (в том числе внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и вне-
сение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства 
в связи с продлением срока действия такого разрешения)».

2.14.4.7. Проактивное предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию возможно путем направления в личный кабинет заяви-
теля на Едином портале уведомления о возможности получения услуги и частично за-
полненного черновика заявления для дополнения заявителем информации об объекте 
после получения заявителем результата государственной функции по осуществлению 
государственного строительного надзора (заключения о соответствии построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства требованиям проектной до-
кументации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям 
оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых 
энергетических ресурсов).

2.14.4.8. Иные особенности представления муниципальной услуги в электронной 
форме устанавливаются соответствующими разделами настоящего административ-
ного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
3.1.1. Предусмотрены следующие варианты предоставления муниципальной услуги:
1) выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
2) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданном разрешении на ввод объ-

екта в эксплуатацию;
3) выдача дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
4) внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.
3.1.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата разреше-

ния на ввод объекта в эксплуатацию предусмотрен пунктом 2.8.5 административного 
регламента.

3.1.3. Основанием для оставления заявления о предоставлении муниципальной услу-
ги без рассмотрения является соответствующий запрос заявителя.

3.2. Описание административной процедуры профилирования заявителя
3.2.1. Профилирование заявителей для предъявления необходимого варианта пре-

доставления муниципальной услуги производится на Едином портале в автоматиче-
ском режиме на основе типа заявителя, а также сведений, полученных в ходе пред-
варительного прохождения заявителем экспертной системы на Едином портале при 
заполнении интерактивной формы запроса на предоставление муниципальной услуги, 
и на основе данных, поступивших в профиль заявителя на Едином портале из внешних 
систем.

3.2.2. Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, 
а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному 
варианту предоставления муниципальной услуги, приводится в приложениях № 4, № 5 
и № 6 к административному регламенту.

3.3. Описание варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию»

3.3.1. Перечень административных процедур при выдаче разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;
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3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги;

4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.2. Максимальный срок выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию со-

ставляет 5 рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.3.3. Описание административной процедуры «Прием запроса и документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги» при выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение 
заявителя в администрацию муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград с запросом о предоставлении муниципальной услуги и приложенными к 
нему документами, предусмотренными пунктом 2.6.1.1 административного регламен-
та. При подаче запроса через Единый портал основанием для начала административ-
ной процедуры является заполнение заявителем интерактивной формы запроса.

3.3.3.2. Способы подачи запроса и документов предусмотрены пунктом 2.6.1.5 адми-
нистративного регламента, в том числе через МФЦ.

3.3.3.3. Возможен прием многофункциональным центром запроса и документов и 
(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на всей 
территории Владимирской области по выбору заявителя независимо от его места жи-
тельства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных пред-
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) при наличии соглашения 
о взаимодействии между администрацией муниципального образования городское по-
селение поселок Доброград и многофункциональным центром.

3.3.3.4. За получением муниципальной услуги от лица заявителя может обращаться 
его представитель, наделенный полномочиями в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации, выступать от его имени при взаимодействии с упол-
номоченным органом при предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3.5. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги в администрации муниципального образования го-
родское поселение поселок Доброград, МФЦ, осуществляется консультантом отдела 
архитектуры и градостроительства  администрации муниципального образования го-
родское поселение поселок Доброград, работником МФЦ.

3.3.3.6. При личном обращении в администрацию муниципального образования 
городское поселение поселок Доброград или МФЦ с запросом о предоставлении 
муниципальной услуги личность заявителя устанавливается на основании паспорта 
гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

При направлении запроса с использованием Единого портала идентификация и ау-
тентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, 
биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени 
их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физиче-
ского лица.

3.3.3.7. При приеме запроса и документов консультантом отдела архитектуры и гра-
достроительства  администрации муниципального образования городское поселение 
поселок Доброград, работник МФЦ:

- сверяет данные представленных документов с данными, указанными в заявлении;
- проверяет комплектность документов, правильность оформления и содержания 

представленных документов, соответствие сведений, содержащихся в разных доку-
ментах.

При приеме запроса, поданного через Единый портал, консультант отдела архитек-
туры и градостроительства  администрации муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград, ответственный за прием и регистрацию запроса в го-
сударственной информационной системе, проверяет корректность заполнения полей 
интерактивной формы запроса.

3.3.3.8. Консультант отдела архитектуры и градостроительства  администрации му-
ниципального образования городское поселение поселок Доброград, работник МФЦ 
принимают решение о приеме или об отказе в приеме документов. Критерием приня-
тия решения является установление факта наличия или отсутствия оснований для отка-
за в приеме документов в соответствии с пунктом 2.7.1 административного регламента.

При наличии оснований для отказа в приеме документов консультант отдела архитек-
туры и градостроительства  администрации муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград, работник МФЦ уведомляет заявителя об отказе в прие-
ме заявления и приложенных документов, документы возвращаются заявителю.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов консультант отдела ар-
хитектуры и градостроительства  администрации муниципального образования город-
ское поселение поселок Доброград, работник МФЦ:

- снимает копии с документов, в случаях если заявителем представлены оригиналы; 
- заверяет копии документов, подлинники возвращает заявителю;
- регистрирует заявление в сроки, предусмотренные пунктом 2.11 административ-

ного регламента;
- выдает (направляет) заявителю расписку-уведомление с указанием регистрацион-

ного номера и даты приема заявления.
3.3.3.9. Зарегистрированный запрос и прилагаемые документы после резолюции 

главы администрации муниципального образования городское поселение поселок До-
броград или его заместителя в течение 1 рабочего дня направляются на исполнение в 
отдел архитектуры и градостроительства.

Заместитель главы администрации, начальник отдела архитектуры  и градострои-
тельства передает запрос и прилагаемые документы консультанту отдела архитектуры  
и градостроительства для рассмотрения в день его получения.

3.3.3.10. Способом фиксации результата административной процедуры (действий) 
является внесение консультантом отдела архитектуры и градостроительства адми-
нистрации муниципального образования городское поселение поселок Доброград, 
работником МФЦ сведений о приеме и регистрации запроса со всеми необходимыми 
документами в систему делопроизводства или на Едином портале.

3.3.3.11. Уведомление заявителя об отказе в приеме документов или о регистрации 
запроса осуществляется в ходе очного приема (при личном обращении заявителя) или 
в автоматическом режиме посредством уведомления на Едином портале.

3.3.3.12. Результатом административной процедуры является:
а) регистрация заявления;
б) отказ в приеме документов.
3.3.4. Описание административной процедуры «Межведомственное информацион-

ное взаимодействие» при выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
3.3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и получение консультантом отдела 
архитектуры  и градостроительства заявления и приложенных к нему документов.

3.3.4.2. Консультант отдела архитектуры  и градостроительства в течение 1 рабочего 
дня осуществляет проверку наличия документов, предусмотренных пунктами 2.6.1.1 
и 2.6.2.1 административного регламента, и их соответствия установленным требова-
ниям. Критерием принятия решения является установление факта наличия или отсут-
ствия документов, подлежащих запросу в рамках межведомственного/внутриведом-
ственного взаимодействия.

Консультант отдела архитектуры  и градостроительства подготавливает и направляет 
запросы сведений и документов:

1) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии - 
запрос информации (выписки) из Единого государственного реестра недвижимости 
о правах на земельный участок, в том числе сведений о соглашении об установлении 
сервитута, решении об установлении публичного сервитута;

2) в Федеральную налоговую службу:
- запрос выписки из Единого реестра юридических лиц (если заявитель - юридиче-

ское лицо);
- запрос выписки из Единого реестра индивидуальных предпринимателей (если зая-

витель - индивидуальный предприниматель).
Выписки могут быть запрошены через сервис предоставления сведений из ЕГРЮЛ/

ЕГРИП в электронном виде на сайте: https://egrul.nalog.ru/index.html;
3) в орган государственного строительного надзора - запрос заключения органа го-

сударственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление 
государственного строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации) о соответствии построенного, рекон-
струированного объекта капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 ста-
тьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации требованиям проектной 
документации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию 
и являющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 52 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации частью такой проектной документации);

4) в орган федерального государственного экологического надзора - запрос заклю-
чения органа федерального государственного экологического надзора, выдаваемого в 
случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации.

3.3.4.3. В случае поступления запроса о предоставлении услуги через Единый портал 
направление межведомственных запросов может производиться автоматически после 
регистрации запроса.

3.3.4.4. Межведомственное взаимодействие осуществляется в электронной форме с 
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ). 
Получение сведений посредством СМЭВ осуществляется в соответствии с требова-
ниями постановления Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 № 697 
«О единой системе межведомственного электронного взаимодействия» и правилами 
межведомственного информационного взаимодействия, утверждаемыми Правитель-
ством Российской Федерации.

По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся 
в них), предусмотренные пунктом 2.6.2.1 административного регламента, предостав-
ляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведом-
ственными государственным органам или органам местного самоуправления органи-
зациями, в распоряжении которых находятся эти документы, в срок не позднее трех 
рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

3.3.4.5. Результатом административной процедуры является:
а) получение документов (сведений);
б) получение информации об отсутствии запрашиваемых документов (сведений).

3.3.4.6. Способом фиксации результата административной процедуры (действий) 
является приобщение документов (сведений), представленных по межведомственным 
запросам, к поступившему заявлению и документам.

3.3.5. Описание административной процедуры «Принятие решения о предоставле-
нии (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги» при выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию.

3.3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение 
консультантом отдела архитектуры  и градостроительства всех сведений, необходимых 
для принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги.

3.3.5.2. Консультант отдела архитектуры  и градостроительства в течение 1 рабочего 
дня со дня получения всех сведений, необходимых для принятия решения, осущест-
вляет проверку наличия и правильности оформления документов и сведений, а также 
осмотр объекта капитального строительства. Осмотр объекта не проводится в случае, 
если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осущест-
вляется государственный строительный надзор в соответствии с частью 1 статьи 54 
Градостроительного кодекса Российской Федерации.

В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строи-
тельства осуществляется проверка:

- соответствия такого объекта требованиям, указанным в разрешении на строительство;
- требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 

установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строи-
тельство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, 
реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и про-
екта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планиров-
ке территории);

- требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи 
разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не 
требуется образование земельного участка;

- разрешенному использованию земельного участка;
- ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодатель-

ством Российской Федерации;
- требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической 

эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства 
приборами учета используемых энергетических ресурсов.

Критерием принятия решения является установление факта наличия или отсутствия 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 
2.8.2 административного регламента.

3.3.5.3. При установлении факта наличия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги консультант отдела архитектуры  и градостроительства подго-
тавливает уведомление (письмо) об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в 
котором указывается обоснование отказа.

3.3.5.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услу-
ги, консультант отдела архитектуры  и градостроительства подготавливает разрешение 
на ввод объекта в эксплуатацию. Разрешение оформляется по форме, утвержденной 
приказом Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Рос-
сийской Федерации от 03.06.2022 № 446/пр «Об утверждении формы разрешения на 
строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

3.3.5.5. Подготовленные документы, являющиеся результатом предоставления му-
ниципальной услуги, передаются консультантом  отдела архитектуры  и градострои-
тельства заместителю главы администрации, начальнику отдела архитектуры и градо-
строительства, начальнику отдела экономики, имущественных и земельных отношений 
для согласования. После согласования заместитель главы администрации, начальник 
отдела архитектуры и градостроительства передает подготовленные проекты докумен-
тов на подписание главе муниципального образования городское поселение поселок 
Доброград  (далее - уполномоченные должностные лица).

3.3.5.6. Уполномоченное должностное лицо подписывает документы, являющиеся 
результатом предоставления муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со 
дня получения или возвращает в отдел архитектуры и градостроительства на доработку 
с указанием конкретных причин.

Устранение причин возврата проекта документа, его повторное направление на под-
пись производятся в сроки, исключающие возможность нарушения срока предоставле-
ния муниципальной услуги.

3.3.5.7. Результатом административной процедуры является:
1) оформление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
2) оформление уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в экс-

плуатацию.
3.3.5.8. Способом фиксации результата административной процедуры является под-

пись уполномоченного должностного лица на документе, являющемся результатом 
муниципальной услуги.

3.3.6. Описание административной процедуры «Предоставление результата муници-
пальной услуги» при выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является получение 
консультантом отдела архитектуры и градостроительства подписанного уполномочен-
ным должностным лицом разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или уведомле-
ния об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.3.6.2. Предоставление результата муниципальной услуги производится способами, 
указанными в пункте 2.3.2 административного регламента, в течение срока, указанного 
в пункте 3.3.2 административного регламента.

3.3.6.3. Предоставление результата муниципальной услуги многофункциональным 
центром на всей территории Владимирской области по выбору заявителя независимо 
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индиви-
дуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) возможно 
при наличии соглашения о взаимодействии между администрацией муниципального об-
разования городское поселение поселок Доброград и многофункциональным центром.

3.3.6.4. Консультант отдела архитектуры  и градостроительства в течение одного ра-
бочего дня со дня получения подписанного уполномоченным должностным лицом до-
кумента, являющегося результатом муниципальной услуги:

1) уведомляет заявителя по телефону о готовности документа (в случае если в каче-
стве способа получения документа в заявлении было указано получение в администра-
ции муниципального образования городское поселение поселок Доброград);

2) передает документ в МФЦ (в случае если в качестве способа получения документа 
в заявлении было указано получение в МФЦ);

3) передает документ и сопроводительное письмо в отдел организационно-кадровой 
работы для отправки заявителю по почте, электронной почте (в случае если в заявлении 
указан способ отправки результата услуги почтовым отправлением);

4) направляет заявителю результат муниципальной услуги в форме электронного 
документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием 
усиленной квалифицированной электронной подписи, через Единый портал (в случае 
поступлении запроса о предоставлении услуги через Единый портал).

3.3.6.5. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в администрации му-
ниципального образования городское поселение поселок Доброград осуществляется 
консультантом отдела архитектуры  и градостроительства деятельности заявителю или 
уполномоченному представителю заявителя лично под роспись в журнале выдаваемых 
разрешений с указанием даты получения разрешения. 

3.3.6.6. В случае если к заявлению о предоставлении муниципальной услуги прила-
гались подлинники правоустанавливающих документов и других документов личного 
хранения, такие документы возвращаются заявителю, а для хранения в управлении 
строительства изготавливаются их копии.

3.3.6.7. Результатом административной процедуры является выдача (направление) 
заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.3.6.8. Способом фиксации результата административной процедуры в зависимо-
сти от способа получения результата предоставления услуги является подпись зая-
вителя либо его уполномоченного представителя в журнале выдачи документов, либо 
направленный в адрес заявителя почтовым отправлением, на адрес электронной почты 
заявителя или посредством Единого портала, многофункционального центра документ, 
являющийся результатом муниципальной услуги.

3.3.6.9. В срок не позднее пяти рабочих дней с даты принятия решения о выдаче раз-
решения на ввод объекта в эксплуатацию консультант отдела архитектуры и градостро-
ительства направляет в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра 
и картографии заявление о государственном кадастровом учете и прилагаемые к нему 
документы (в том числе разрешение на ввод объекта капитального строительства в 
эксплуатацию) в отношении соответствующего объекта недвижимости посредством 
отправления в электронной форме, в том числе с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональ-
ных систем межведомственного электронного взаимодействия.

3.3.6.10. В течение пяти рабочих дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию консультант  отдела архитектуры и градостроительства обеспечивает 
(в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия) передачу в уполномоченные на размещение в госу-
дарственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельно-
сти органы государственной власти Владимирской области, документы, материалы, 
указанные в пунктах 3, 9 - 9.2, 11 и 12 части 5 статьи 56 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации.

3.3.6.11. В течение трех рабочих дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию консультант отдела архитектуры  и градостроительства направляет 
копию такого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномо-
ченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если 
выдано разрешение на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, 
указанных в пункте 5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
или в орган исполнительной власти Владимирской области, уполномоченный на осу-
ществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разреше-
ние на ввод в эксплуатацию иных объектов капитального строительства.

3.3.6.12. В случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации, в течение трех рабочих дней со дня выдачи 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию консультант  отдела архитектуры и гра-
достроительства направляет (в том числе с использованием единой системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 
систем межведомственного электронного взаимодействия) копию такого разрешения 
в органы государственной власти или органы местного самоуправления, принявшие 
решение об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования 
территории в связи с размещением объекта, в отношении которого выдано разреше-

ние на ввод объекта в эксплуатацию.
3.4. Описание варианта предоставления муниципальной услуги «Исправление допу-

щенных опечаток и ошибок в выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию»
3.4.1. Перечень административных процедур при исправлении допущенных опечаток 

и ошибок в выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги;
2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги.
3.4.2. Максимальный срок исправления допущенных опечаток и ошибок в разреше-

нии на ввод объекта в эксплуатацию составляет 5 рабочих дней со дня регистрации 
запроса о предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3. Описание административной процедуры «Прием запроса и документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги» при исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию.

3.4.3.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение 
заявителя в администрацию муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград с запросом о предоставлении муниципальной услуги и приложенными к 
нему документами, предусмотренными пунктом 2.6.1.2 административного регламен-
та. При подаче запроса через Единый портал основанием для начала административ-
ной процедуры является заполнение заявителем интерактивной формы запроса.

3.4.3.2. Способы подачи запроса и документов предусмотрены пунктом 2.6.1.5 адми-
нистративного регламента, в том числе через МФЦ.

3.4.3.3. Возможен прием многофункциональным центром запроса и документов и 
(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбо-
ру заявителя на всей территории Владимирской области независимо от его места жи-
тельства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных пред-
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) при наличии соглашения 
о взаимодействии между администрацией района и многофункциональным центром.

3.4.3.4. За получением муниципальной услуги от лица заявителя может обращаться 
его представитель, наделенный полномочиями в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации, выступать от его имени при взаимодействии с упол-
номоченным органом при предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3.5. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги в администрации района, МФЦ, осуществляется кон-
сультантом отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального 
образования городское поселение поселок Доброград, работником МФЦ в порядке, 
указанном в пунктах 3.3.3.6 - 3.3.3.11 административного регламента.

Критерием принятия решения является установление факта наличия или отсутствия 
оснований для отказа в приеме документов в соответствии с пунктом 2.7.1 администра-
тивного регламента.

3.4.3.6. Результатом административной процедуры является:
а) регистрация запроса;
б) отказ в приеме документов.
3.4.4. Описание административной процедуры «Принятие решения о предоставле-

нии (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги» при исправлении допущен-
ных опечаток и ошибок в выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию.

3.4.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение 
консультантом отдела архитектуры и градостроительства всех сведений, необходимых 
для принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги.

3.4.4.2. Консультант отдела архитектуры и градостроительства в течение 1 рабочего 
дня со дня получения всех сведений, необходимых для принятия решения, осуществля-
ет проверку наличия и правильности оформления документов и сведений.

Критерием принятия решения является установление факта наличия или отсутствия 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 
2.8.4 административного регламента.

3.4.4.3. При установлении факта наличия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги консультант отдела архитектуры и градостроительства подго-
тавливает уведомление (письмо) об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в 
котором указывается обоснование отказа.

3.4.4.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной ус-
луги консультант отдела архитектуры и градостроительства исправляет допущенные 
опечатки и ошибки в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию путем подготовки 
нового разрешения в двух экземплярах. В новом разрешении сохраняются все рекви-
зиты, кроме тех, в которых были исправлены технические ошибки.

3.3.5.5. Подготовленные документы, являющиеся результатом предоставления му-
ниципальной услуги, передаются консультантом  отдела архитектуры  и градострои-
тельства заместителю главы администрации, начальнику отдела архитектуры и градо-
строительства, начальнику отдела экономики, имущественных и земельных отношений 
для согласования. После согласования заместитель главы администрации, начальник 
отдела архитектуры и градостроительства передает подготовленные проекты докумен-
тов на подписание главе муниципального образования городское поселение поселок 
Доброград  (далее - уполномоченные должностные лица).

3.4.4.6. Уполномоченное должностное лицо подписывает документы, являющиеся 
результатом предоставления муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со 
дня получения или возвращает в отдел архитектуры и градостроительства на доработку 
с указанием конкретных причин.

Устранение причин возврата проекта документа, его повторное направление на под-
пись производятся в сроки, исключающие возможность нарушения срока предоставле-
ния муниципальной услуги.

3.4.4.7. Результатом административной процедуры является:
1) оформление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
2) оформление уведомления об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок.
3.4.4.8. Способом фиксации результата административной процедуры является под-

пись уполномоченного должностного лица на документе, являющемся результатом 
муниципальной услуги.

3.4.5. Описание административной процедуры «Предоставление результата муници-
пальной услуги» при исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном разре-
шении на ввод объекта в эксплуатацию.

3.4.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение 
консультантом отдела архитектуры и градостроительства подписанного уполномочен-
ным должностным лицом разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или уведомле-
ния об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок.

3.4.5.2. Предоставление результата муниципальной услуги производится способами, 
указанными в пункте 2.3.2 административного регламента, в течение срока, указанного 
в пункте 3.4.2 административного регламента.

3.4.5.3. Предоставление результата муниципальной услуги многофункциональным 
центром на всей территории Владимирской области по выбору заявителя независимо 
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индиви-
дуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) возможно 
при наличии соглашения о взаимодействии между администрацией муниципального об-
разование городское поселение поселок Доброград и многофункциональным центром.

3.4.5.4. Действия по предоставлению результата муниципальной услуги производят-
ся в соответствии с пунктами 3.3.6.4 - 3.3.6.6 административного регламента.

3.4.5.5. Результатом административной процедуры является выдача (направление) 
заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.4.5.6. Способом фиксации результата административной процедуры в зависимо-
сти от способа получения результата предоставления услуги является подпись зая-
вителя либо его уполномоченного представителя в журнале выдачи документов, либо 
направленный в адрес заявителя почтовым отправлением, на адрес электронной почты 
заявителя или посредством Единого портала, многофункционального центра документ, 
являющийся результатом муниципальной услуги.

3.4.5.7. В случае исправления допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод 
объекта в эксплуатацию копия исправленного разрешения направляется консультан-
том отдела архитектуры и градостроительства в органы, указанные в пунктах 3.3.6.9 - 
3.3.6.12 административного регламента, в течение пяти рабочих дней со дня выдачи 
разрешения заявителю.

3.5. Описание варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

3.5.1. Перечень административных процедур при выдаче дубликата разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги;

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги;

3) предоставление результата муниципальной услуги.
3.5.2. Максимальный срок выдачи дубликата разрешения на ввод объекта в эксплу-

атацию составляет 5 рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги.

3.5.3. Описание административной процедуры «Прием запроса и документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги» при выдаче 
дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.5.3.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение 
заявителя в администрацию муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград  с запросом о предоставлении муниципальной услуги и приложенными к 
нему документами, предусмотренными пунктом 2.6.1.3 административного регламен-
та. При подаче запроса через Единый портал основанием для начала административ-
ной процедуры является заполнение заявителем интерактивной формы запроса.

3.5.3.2. Способы подачи запроса и документов предусмотрены пунктом 2.6.1.5 адми-
нистративного регламента, в том числе через МФЦ.

3.5.3.3. Возможен прием многофункциональным центром запроса и документов и 
(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбо-
ру заявителя на всей территории Владимирской области независимо от его места жи-
тельства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных пред-
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) при наличии соглашения 
о взаимодействии между администрацией муниципального образования городское по-
селение поселок Доброград и многофункциональным центром.

3.5.3.4. За получением муниципальной услуги от лица заявителя может обращаться 
его представитель, наделенный полномочиями в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации, выступать от его имени при взаимодействии с упол-
номоченным органом при предоставлении муниципальной услуги.

3.5.3.5. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для пре-
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доставления муниципальной услуги, в администрации муниципального образования 
городское поселение поселок Доброград, МФЦ осуществляется уполномоченным 
специалистом администрации муниципального образования городское поселение по-
селок Доброград, работником МФЦ в порядке, указанном в пунктах 3.3.3.6 - 3.3.3.11 
административного регламента.

Критерием принятия решения является установление факта наличия или отсутствия 
оснований для отказа в приеме документов в соответствии с пунктом 2.7.1 администра-
тивного регламента.

3.5.3.6. Результатом административной процедуры является:
а) регистрация запроса;
б) отказ в приеме документов.
3.5.4. Описание административной процедуры «Принятие решения о предоставле-

нии (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги» при выдаче дубликата разре-
шения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.5.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение 
консультантом отдела архитектуры и градостроительства всех сведений, необходимых 
для принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги.

3.5.4.2. Консультант отдела архитектуры и градостроительства в течение 1 рабочего 
дня со дня получения всех сведений, необходимых для принятия решения, осуществля-
ет проверку наличия и правильности оформления документов и сведений.

Критерием принятия решения является установление факта наличия или отсутствия 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 
2.8.5 административного регламента.

3.5.4.3. При установлении факта наличия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги консультант отдела архитектуры и градостроительства подго-
тавливает уведомления (письма) об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в 
котором указывается обоснование отказа.

3.5.4.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной ус-
луги консультант отдела архитектуры и градостроительства подготавливает дубликат 
разрешения на ввод в эксплуатацию. Дубликат разрешения на ввод объекта в эксплу-
атацию оформляется в виде дополнительного экземпляра выданного ранее разреше-
ния. В левом верхнем углу разрешения проставляется отметка «дубликат».

3.3.5.5. Подготовленные документы, являющиеся результатом предоставления му-
ниципальной услуги, передаются консультантом  отдела архитектуры  и градострои-
тельства заместителю главы администрации, начальнику отдела архитектуры и градо-
строительства, начальнику отдела экономики, имущественных и земельных отношений 
для согласования. После согласования заместитель главы администрации, начальник 
отдела архитектуры и градостроительства передает подготовленные проекты докумен-
тов на подписание главе муниципального образования городское поселение поселок 
Доброград  (далее - уполномоченные должностные лица).

3.5.4.6. Уполномоченное должностное лицо подписывает документы, являющиеся 
результатом предоставления муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со 
дня получения или возвращает в отдел архитектуры и градостроительства на доработку 
с указанием конкретных причин.

Устранение причин возврата проекта документа, его повторное направление на под-
пись производятся в сроки, исключающие возможность нарушения срока предоставле-
ния муниципальной услуги.

3.5.4.7. Результатом административной процедуры является:
1) оформление дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
2) оформление уведомления об отказе в выдаче дубликата.
3.5.4.8. Способом фиксации результата административной процедуры является под-

пись уполномоченного должностного лица на документе, являющемся результатом 
муниципальной услуги.

3.5.5. Описание административной процедуры «Предоставление результата муници-
пальной услуги» при выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.5.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение 
консультантом отдела архитектуры и градостроительства подписанного уполномочен-
ным должностным лицом дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или 
уведомления об отказе в выдаче дубликата.

3.5.5.2. Предоставление результата муниципальной услуги производится способами, 
указанными в пункте 2.3.2 административного регламента, в течение срока, указанного 
в пункте 3.5.2 административного регламента.

3.5.5.3. Предоставление результата муниципальной услуги многофункциональным 
центром на всей территории Владимирской области по выбору заявителя независимо 
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индиви-
дуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) возможно 
при наличии соглашения о взаимодействии между администрацией муниципального об-
разования городское поселение поселок Доброград  и многофункциональным центром.

3.5.5.4. Действия по предоставлению результата муниципальной услуги производят-
ся консультантом отдела архитектуры и градостроительства в соответствии с пунктами 
3.3.6.4 - 3.3.6.6 административного регламента.

3.5.5.5. Результатом административной процедуры является выдача (направление) 
заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.5.6. Способом фиксации результата административной процедуры в зависимо-
сти от способа получения результата предоставления услуги является подпись зая-
вителя либо его уполномоченного представителя в журнале выдачи документов, либо 
направленный в адрес заявителя почтовым отправлением, на адрес электронной почты 
заявителя или посредством Единого портала, многофункционального центра документ, 
являющийся результатом муниципальной услуги.

3.6. Описание варианта предоставления муниципальной услуги
«Внесение изменений в разрешение на ввод
объекта в эксплуатацию»
3.6.1. Перечень административных процедур при внесении изменений в разрешение 

на ввод объекта в эксплуатацию:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.2. Максимальный срок внесения изменений в разрешение на ввод объекта в экс-

плуатацию составляет 5 рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении 
муниципальной услуги.

3.6.3. Описание административной процедуры «Прием запроса и документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги» при внесении 
изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

3.6.3.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение 
заявителя в администрацию муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград с запросом о предоставлении муниципальной услуги и приложенными к 
нему документами, предусмотренными пунктом 2.6.1.1 административного регламен-
та. При подаче запроса через Единый портал основанием для начала административ-
ной процедуры является заполнение заявителем интерактивной формы запроса.

3.6.3.2. Способы подачи запроса и документов предусмотрены пунктом 2.6.1.5 адми-
нистративного регламента, в том числе через МФЦ.

3.6.3.3. Возможен прием многофункциональным центром запроса и документов и 
(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбо-
ру заявителя на всей территории Владимирской области независимо от его места жи-
тельства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных пред-
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) при наличии соглашения 
о взаимодействии между администрацией муниципального образования городское по-
селение поселок Доброград и многофункциональным центром.

3.6.3.4. За получением муниципальной услуги от лица заявителя может обращаться 
его представитель, наделенный полномочиями в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации, выступать от его имени при взаимодействии с упол-
номоченным органом при предоставлении муниципальной услуги.

3.6.3.5. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, в администрации муниципального образования 
городское поселение поселок Доброград, МФЦ осуществляется консультантом отде-
ла архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования 
городское поселение поселок Доброград, работником МФЦ в порядке, указанном в 
пунктах 3.3.3.6 - 3.3.3.11 административного регламента.

Критерием принятия решения является установление факта наличия или отсутствия 
оснований для отказа в приеме документов в соответствии с пунктом 2.7.1 администра-
тивного регламента.

3.6.3.6. Результатом административной процедуры является:
а) регистрация запроса;
б) отказ в приеме документов.
3.6.4. Описание административной процедуры «Межведомственное информацион-

ное взаимодействие» при внесении изменений в разрешение на ввод объекта в экс-
плуатацию.

3.6.4.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и получение консультантом отдела 
архитектуры и градостроительства заявления и приложенных к нему документов.

3.6.4.2. Консультант отдела архитектуры и градостроительства  в течение 1 рабочего 
дня осуществляет проверку наличия документов, предусмотренных пунктами 2.6.1.1 
и 2.6.2.1 административного регламента, и их соответствия установленным требова-
ниям. Критерием принятия решения является установление факта наличия или отсут-
ствия документов, подлежащих запросу в рамках межведомственного/внутриведом-
ственного взаимодействия.

Консультант отдела архитектуры и градостроительства подготавливает и направляет 
запросы сведений и документов, не представленных заявителем самостоятельно.

3.6.4.3. В случае поступления запроса о предоставлении услуги через Единый пор-
тал, направление межведомственных запросов может производиться автоматически 
после регистрации запроса.

3.6.4.4. Межведомственное взаимодействие осуществляется в электронной форме с 
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ). 
Получение сведений посредством СМЭВ осуществляется в соответствии с требова-
ниями постановления Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 № 697 
«О единой системе межведомственного электронного взаимодействия» и правилами 
межведомственного информационного взаимодействия, утверждаемыми Правитель-
ством Российской Федерации.

По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся 
в них), предусмотренные пунктом 2.6.2.1 административного регламента, предостав-

ляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведом-
ственными государственным органам или органам местного самоуправления органи-
зациями, в распоряжении которых находятся эти документы, в срок не позднее трех 
рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

3.6.4.5. Результатом административной процедуры является:
а) получение документов (сведений);
б) получение информации об отсутствии запрашиваемых документов (сведений).
3.6.4.6. Способом фиксации результата административной процедуры (действий) 

является приобщение документов (сведений), представленных по межведомственным 
запросам, к поступившему заявлению и документам.

3.6.5. Описание административной процедуры «Принятие решения о предоставле-
нии (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги» при внесении изменений в 
разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

3.6.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение 
консультантом отдела архитектуры и градостроительства всех сведений, необходимых 
для принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги.

3.6.5.2. Консультант  отдела архитектуры и градостроительства в течение 1 рабочего 
дня со дня получения всех сведений, необходимых для принятия решения, осуществля-
ет проверку наличия и правильности оформления документов и сведений.

Критерием принятия решения является установление факта наличия или отсутствия 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 
2.8.2 административного регламента.

3.6.5.3. При установлении факта наличия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги консультант  отдела архитектуры и градостроительства подго-
тавливает уведомление (письмо) об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в 
котором указывается обоснование отказа.

3.6.5.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной ус-
луги консультант  отдела архитектуры и градостроительства вносит изменения в разре-
шение на ввод объекта в эксплуатацию.

Внесение изменений осуществляется путем подготовки нового разрешения на стро-
ительство в двух экземплярах. В новом разрешении сохраняется номер первоначаль-
ного разрешения, дата выдачи и другие реквизиты, не подлежащие изменению. На 
каждом экземпляре разрешения в левом нижнем углу проставляется отметка «разре-
шение выдано в связи с внесением изменений на основании заявления застройщика 
от «___»  _____ ___ г.».

3.3.5.5. Подготовленные документы, являющиеся результатом предоставления му-
ниципальной услуги, передаются консультантом  отдела архитектуры  и градострои-
тельства заместителю главы администрации, начальнику отдела архитектуры и градо-
строительства, начальнику отдела экономики, имущественных и земельных отношений 
для согласования. После согласования заместитель главы администрации, начальник 
отдела архитектуры и градостроительства передает подготовленные проекты докумен-
тов на подписание главе муниципального образования городское поселение поселок 
Доброград  (далее - уполномоченные должностные лица).

3.6.5.6. Уполномоченное должностное лицо подписывает документы, являющиеся 
результатом предоставления муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со 
дня получения или возвращает в отдел архитектуры и градостроительства на доработку 
с указанием конкретных причин.

Устранение причин возврата проекта документа, его повторное направление на под-
пись производятся в сроки, исключающие возможность нарушения срока предоставле-
ния муниципальной услуги.

3.6.5.7. Результатом административной процедуры является:
1) оформление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными измене-

ниями;
2) оформление уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод 

объекта в эксплуатацию.
3.6.5.8. Способом фиксации результата административной процедуры является под-

пись уполномоченного должностного лица на документе, являющемся результатом 
муниципальной услуги.

3.6.6. Описание административной процедуры «Предоставление результата муници-
пальной услуги» при внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуата-
цию.

3.6.6.1. Основанием для начала административной процедуры является получение 
консультантом отдела архитектуры и градостроительства  подписанного уполномочен-
ным должностным лицом разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или уведомле-
ния об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок.

3.6.6.2. Предоставление результата муниципальной услуги производится способами, 
указанными в пункте 2.3.2 административного регламента, в течение срока, указанного 
в пункте 3.6.2 административного регламента.

3.6.6.3. Предоставление результата муниципальной услуги многофункциональным 
центром на всей территории Владимирской области по выбору заявителя независимо 
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индиви-
дуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) возможно 
при наличии соглашения о взаимодействии между администрацией муниципального об-
разования городское поселение поселок Доброград и многофункциональным центром.

3.6.6.4. Действия по предоставлению результата муниципальной услуги производят-
ся в соответствии с пунктами 3.3.6.4 - 3.3.6.6 административного регламента.

3.6.6.5. Результатом административной процедуры является выдача (направление) 
заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.6.6.6. Способом фиксации результата административной процедуры в зависимо-
сти от способа получения результата предоставления услуги является подпись зая-
вителя либо его уполномоченного представителя в журнале выдачи документов либо 
направленный в адрес заявителя почтовым отправлением, на адрес электронной почты 
заявителя или посредством Единого портала, многофункционального центра документ, 
являющийся результатом муниципальной услуги.

3.6.6.7. В случае внесения изменений в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию, 
копия исправленного разрешения направляется консультантом отдела архитектуры и 
градостроительства в органы, указанные в пунктах 3.3.6.9 - 3.3.6.12 административного 
регламента, в срок не позднее пяти рабочих дней с даты принятия решения о внесе-
нии изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. В Федеральную служ-
бу государственной регистрации, кадастра и картографии кроме разрешения на ввод 
направляются другие документы, подтверждающие устранение причин, повлекших за 
собой приостановление осуществления государственного кадастрового учета и (или) 
государственной регистрации прав.

3.8. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услу-
ги без рассмотрения.

3.8.1. Заявитель вправе отказаться от получения муниципальной услуги путем на-
правления в адрес администрации муниципального образования городское поселе-
ние поселок Доброград Ковровского муниципального района, многофункциональный 
центр заявления об отказе (оставлении запроса без рассмотрения) от предоставления 
муниципальной услуги – приложение № 8 к настоящему регламенту. 

На основании поступившего заявления об отказе (оставлении запроса без рассмо-
трения) от предоставления муниципальной услуги   администрацией муниципального 
образования городское поселение поселок Доброград Ковровского муниципального 
района, многофункциональным центром принимается решение об отказе (оставле-
нии запроса без рассмотрения) в предоставлении муниципальной услуги. Факт отказа 
(оставления без рассмотрения) заявителя от предоставления муниципальной услуги с 
приложением заявления и решения об отказе (оставлении без рассмотрения) в пре-
доставлении муниципальной услуги направляются заявителю способом, указанном в 
заявлении.  Отказ (оставление без рассмотрения) от предоставления муниципальной 
услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муни-
ципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением от-

ветственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных пра-
вовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением поло-
жений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавли-
вающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заме-
стителем главы администрации, начальником отдела архитектуры и непосредственно 
при предоставлении муниципальной услуги, а также путем организации проведения 
проверок.

4.1.2. Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подготовку 
ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения и дей-
ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муници-
пальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Оценка полноты и качества предоставления муниципальной услуги и после-

дующий контроль за исполнением регламента включает в себя проведение проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение пред-
ложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных 
нарушений.

4.2.2. Плановые проверки исполнения регламента осуществляются в соответствии с 
графиком проверок, но не реже чем раз в два года.

4.2.3. Внеплановые проверки осуществляются при наличии жалоб на исполнение ре-
гламента.

4.3. Ответственность должностных лиц администрации муниципального образования 
городское поселение поселок Доброград за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Персональная ответственность исполнителя закрепляется в его должностной 
инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

4.3.2. По результатам проверок лица, допустившие нарушение требований регла-
мента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым 
кодексом Российской Федерации.

4.3.3. За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осущест-
вляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административ-
ными правонарушениями или преступлениями, виновные лица привлекаются к ответ-
ственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за пре-

доставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 
и организаций

4.4.1. Контроль за соблюдением законодательства при предоставлении муниципаль-
ной услуги осуществляется уполномоченными органами государственной власти в по-
рядке, установленном законодательством.

4.4.2. Контроль за условиями и организацией предоставления муниципальной услуги 
в МФЦ осуществляется в соответствии соглашением о взаимодействии.

4.4.3. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со сто-
роны граждан, их объединений и организаций устанавливаются действующим законо-
дательством Российской Федерации.

4.4.4. Заинтересованные лица, в том числе граждане, их объединения, организации, 
могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопро-
сам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, 
соблюдения положений административного регламента, сроков и последовательности 
действий (административных процедур), предусмотренных административным регла-
ментом.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) администрации муниципального образования 

городское поселение поселок Доброград, МФЦ, а также
их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) 
администрации муниципального образования городское поселение поселок Добро-
град, должностного лица администрации муниципального образования городское по-
селение поселок Доброград (исполнителя), муниципального служащего, руководителя 
МФЦ, работника МФЦ при предоставлении муниципальной услуги.

5.1.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, 

запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Феде-
ральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ);

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае до-
судебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) ко-
торого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъек-
тов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соот-
ветствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными пра-
вовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их работников в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном ча-
стью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания прио-
становления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муници-
пальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжало-
вание заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункцио-
нальный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением слу-
чаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.2. Формы и способы подачи заявителя жалобы
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 

форме в администрацию муниципального образования городское поселение поселок 
Доброград, многофункциональный центр либо учредителю многофункционального 
центра (администрация Владимирской области), а также в организации, предусмо-
тренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации района, долж-
ностного лица администрации района, муниципального служащего, руководителя ад-
министрации муниципального образования городское поселение поселок Доброград 
может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использовани-
ем информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта ад-
министрации муниципального образования городское поселение поселок Доброград, 
Единого портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) администрации муници-
пального образования городское поселение поселок Доброград, должностных лиц 
администрации муниципального образования городское поселение поселок Добро-
град либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроитель-
ных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах 
строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии 
с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть 
подана такими лицами в порядке, установленном статьей 11.2 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ, либо в порядке, установленном антимонопольным законода-
тельством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

5.2.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организа-
ций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, организа-
ций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-
ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.7. Прием жалоб в письменной форме осуществляется в месте предоставления 
муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муници-
пальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем 
получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципаль-
ной услуги.
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5.2.8. Прием жалоб осуществляется учредителем многофункционального центра в 
месте фактического нахождения учредителя.

Время приема жалоб учредителем многофункционального центра должно совпадать 
со временем работы учредителя.

5.2.9. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 
удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации.

В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представля-
ется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени 
заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации дове-
ренность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации дове-
ренность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или 
уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физиче-
ского лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает 
правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.2.10. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.2.9 
административного регламента, могут быть представлены в форме электронных до-
кументов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законо-
дательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность 
заявителя, не требуется.

5.3. Порядок рассмотрения жалобы
5.3.1. Жалоба подлежит рассмотрению в срок, установленный в части 6 статьи 11.2 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг».

5.3.2. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-

правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денеж-
ных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, 
муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.3.3. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 

5.3.1 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию 
заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.

5.3.4. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, 
указанном в пункте 5.3.2 административного регламента, дается информация о дей-
ствиях, осуществляемых администрацией муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград, многофункциональным центром либо организацией, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, 
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муници-
пальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указыва-
ется информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю 
в целях получения муниципальной услуги.

5.3.5. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю, указанном в пункте 5.3.2 административного регламента, даются аргументиро-
ванные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.

5.3.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно 
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.4. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмо-
трение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном 
(внесудебном) порядке

5.4.1. Жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муници-
пального служащего рассматривается главой администрации муниципального образо-
вания городское поселение поселок Доброград либо его заместителем, курирующим 
предоставление муниципальной услуги.

5.4.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункциональ-
ного центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на 
решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредите-
лю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному норма-
тивным правовым актом Владимирской области.

5.4.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, пред-
усмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, по-
даются руководителям этих организаций.

5.5. Способы информирования заявителей о порядке досудебного (внесудебного) 
обжалования

5.5.1. Информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования предостав-
ляется: посредством размещения информации на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги, на Едином портале, на официальном сайте администрации 
муниципального образования городское поселение поселок Доброград в сети «Ин-
тернет», посредством телефонной связи, в письменной форме, при личном приеме, по 
электронной почте.

5.5.2. Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспо-
рен в судебном порядке в соответствии с п. 8 ст. 55 Градостроительного кодекса РФ.

5.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации рай-
она, а также ее должностных лиц

5.6.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (без-
действия) администрации муниципального образования городское поселение поселок 
Доброград, а также ее должностных лиц регулируется:

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совер-
шенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

- настоящим регламентом.
Приложение № 1

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод
объекта в эксплуатацию»

В администрацию муниципального образования 
городское поселение поселок Доброград Ковровского 

муниципального района

от________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии),

__________________________________________________
паспортные данные, сведения о месте жительства 

заявителя - для физического лица)
_________________________________________________

(наименование, ОГРН, ИНН, место нахождения, 
фамилия, имя,

__________________________________________________
отчество (при наличии) руководителя 

- для юридического лица)
____________________________________________________

(контактный телефон, факс, почтовый адрес, адрес 
электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуа-
тацию органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
прошу выдать разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

1. Сведения о застройщике
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком 

является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указы-

ваются в случае, если застройщик является индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивиду-
ального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического 

лица

2. Сведения об объекте
2.1 Наименование объекта капитального строительства (этапа) в 

соответствии с проектной документацией
(указывается наименование объекта капитального строительства 
в соответствии с утвержденной застройщиком или заказчиком 
проектной документацией)

2.2 Адрес (местоположение) объекта:
(указывается адрес объекта капитального строительства, а 
при наличии - адрес объекта капитального строительства в 
соответствии с государственным адресным реестром с указанием 
реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса; для 
линейных объектов - указывается описание местоположения в виде 
наименований субъекта Российской Федерации и муниципального 
образования)

3. Сведения о земельном участке
3.1 Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), 

в пределах которого (которых) расположен объект капитального 
строительства (заполнение не обязательно при выдаче разрешения 
на ввод линейного объекта)

4. Сведения о разрешении на строительство

N Орган (организация), выдавший(ая) 
разрешение на строительство Номер документа Дата документа

5. Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отно-
шении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства (при 
наличии)

(указывается в случае, предусмотренном частью 3.5 статьи 55 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации)

N Орган (организация), выдавший(ая) раз-
решение на ввод объекта в эксплуатацию Номер документа Дата документа

При этом сообщаю, что ввод объекта в эксплуатацию будет осуществляться на осно-
вании следующих документов:

N Наименование документа Номер документа Дата документа

1

Градостроительный план земельного участка или в случае строитель-
ства линейного объекта реквизиты проекта планировки и проекта 
межевания территории (за исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории), реквизиты 
проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на стро-
ительство линейного объекта, для размещения которого не требуется 
образование земельного участка

2

Заключение органа государственного строительного надзора о 
соответствии построенного, реконструированного объекта капиталь-
ного строительства требованиям проектной документации (включая 
проектную документацию, в которой учтены изменения, внесенные в 
соответствии с частями 38 и 39 статьи 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации) (указывается в случае, если предусмотрено 
осуществление государственного строительного надзора в соответ-
ствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации)

3
Заключение уполномоченного на осуществление федерального госу-
дарственного экологического надзора федерального органа испол-
нительной власти (указывается в случаях, предусмотренных частью 7 
статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

Даю согласие на:

на осуществление государственной регистрации права собственности на постро-
енные, реконструированные здание, сооружение и (или) на все расположенные в 
таких здании, сооружении помещения, машино-места (нужное подчеркнуть).
Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооружения осуществля-
лись без привлечения средств иных лиц
на осуществление государственной регистрации права собственности и

указываются лица, средства которых привлекались для строительства
на построенные, реконструированные здание, сооружение и (или) на все располо-
женные в таких здании, сооружении помещения, машино-места (нужное подчер-
кнуть)

Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственной 
регистрации прав __________________________________________

Приложение:_____________________________________________________________________
Номер телефона и адрес (адреса) электронной почты для связи с застройщиком, 

иным лицом (иными лицами) в случае, если строительство или реконструкция здания, 
сооружения осуществлялись с привлечением средств иных лиц:

________________________________________________________________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государ-
ственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный ор-
ган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию 
либо в многофункциональный центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг, расположенный по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой ин-
формационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

________________                            __________________________________
(подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии))

Приложение № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на ввод

объекта в эксплуатацию»
ФОРМА

В администрацию муниципального образования 
городское поселение поселок Доброград Ковровского 

муниципального района
от________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
____________________________________________________

паспортные данные, сведения о месте жительства 
заявителя - для физического лица)

__________________________________________________
(наименование, ОГРН, ИНН, место нахождения, 

фамилия, имя,
__________________________________________________

отчество (при наличии) руководителя - 
для юридического лица)

___________________________________________________
(контактный телефон, факс, почтовый адрес, адрес 

электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию

Прошу исправить в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию от
"_____" ______ 20___ г. №_________ , выданного__________________________

(наименование органа, выдавшего разрешение)
по объекту_______________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства, адрес места нахождения)
следующие опечатки (ошибки):__________________________________________________

(указываются опечатки и ошибки, подлежащие исправлению)
Результат предоставления муниципальной услуги прошу
_________________________________________________________________________________
(выдать лично в администрации муниципального образования городское поселение 

поселок Доброград Ковровского муниципального района, выдать лично в МФЦ, напра-
вить почтовым отправлением или в электронном виде)

Приложение:___________________________________________________________________
(перечень документов, прилагаемых к заявлению)

__________________________________________                      ______________________
(фамилия, имя, отчество (для граждан);  (подпись)
________________________________________________________________________________
наименование, фамилия, имя, отчество, должность руководителя, печать (для юри-

дических лиц))
"_______" ________________г.

Сведения об электронной подписи________________________________________

Приложение № 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на ввод

объекта в эксплуатацию»
ФОРМА
В администрацию муниципального образования го-

родское поселение поселок Доброград Ковровского му-
ниципального района

от__________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)

_______________________________________________
паспортные данные, сведения о месте жительства 

заявителя - для физического лица)
___________________________________________________

(наименование, ОГРН, ИНН, место нахождения, 
фамилия, имя,

____________________________________________________
отчество (при наличии) руководителя - 

для юридического лица)
____________________________________________________

(контактный телефон, факс, почтовый адрес, адрес 
электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Прошу выдать дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию от
"____"______20____ г. №______ , выданного_________________________________________

(наименование органа, выдавшего разрешение)
по объекту_______________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства, адрес места нахождения)
в связи с_________________________________________________________________________

(указываются причины выдачи дубликата)
Результат предоставления муниципальной услуги прошу
_______________________________________________________________________________
(выдать лично в администрации муниципального образования городское поселение 

поселок Доброград Ковровского муниципального района, выдать лично в МФЦ, напра-
вить почтовым отправлением или в электронном виде)

Приложение:
_________________________________________________________________________________

(перечень документов, прилагаемых к заявлению)
_________________________________________                      ______________________
(фамилия, имя, отчество (для граждан);  (подпись)
________________________________________________________________________________
наименование, фамилия, имя, отчество, должность руководителя, печать (для юри-

дических лиц))
"_______" ________________г.

Сведения об электронной подписи

Приложение № 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на ввод

объекта в эксплуатацию»
КРИТЕРИИ

ДЛЯ ФОРМИРОВАНИЯ ВАРИАНТОВ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ПОДУСЛУГИ
«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ»

№
п/п Наименование критерия Значения критерия

1 3 4

1.
К какой категории относится заявитель? 1. Физическое лицо (ФЛ).

2. Индивидуальный предприниматель (ИП).
3. Юридическое лицо (ЮЛ)

2. Кто обратился за услугой? 1. Заявитель лично.
2. Представитель Заявителя

3. Право застройщика на земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН?

3. Право не зарегистрировано в ЕГРН.
4. Право зарегистрировано в ЕГРН

4. Какой тип объекта строительства, рекон-
струкции?

1. Объект капитального строительства (кроме линейных объектов).
2. Линейный объект

5. Имеется утвержденная документация по 
планировке территории?

1. Документация по планировке территории отсутствует.
2. Имеется утвержденная документация по планировке территории

6. Объект подлежит государственному строитель-
ному надзору

1. Не подлежит государственному строительному надзору.
2. Подлежит государственному строительному надзору

7. Заключался договор строительного подряда? 1. Договор подряда не заключался.
2. Договор подряда заключался

8. Подключение к сетям инженерно-технического 
обеспечения требуется?

1. Подключение не требуется.
2. Подключение требуется

9. Объект относится к объектам культурного 
наследия?

1. Объект не относится к объектам культурного наследия.
2. Объект культурного наследия

10. Объект подлежит государственному экологиче-
скому надзору?

1. Объект не подлежит государственному экологическому надзору.
2. Объект подлежит государственному экологическому надзору

11. Объект относится к опасным? 1. Объект неопасный.
2. Объект опасный

12. Разрешение на ввод в отношении этапа 
выдавалось?

1. Не выдавалось.
2. Разрешение получено

Приложение № 5
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на ввод

объекта в эксплуатацию»
КРИТЕРИИ

ДЛЯ ФОРМИРОВАНИЯ ВАРИАНТОВ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ПОДУСЛУГИ
«ИСПРАВЛЕНИЕ ДОПУЩЕННЫХ ОПЕЧАТОК И ОШИБОК В ВЫДАННОМ

РАЗРЕШЕНИИ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ»
№
п/п Наименование критерия Значения критерия

1 3 4

1.
К какой категории относится заявитель? 1. Физическое лицо (ФЛ).

2. Индивидуальный предприниматель (ИП).
3. Юридическое лицо (ЮЛ)

2. Кто обратился за услугой? 1. Заявитель лично.
2. Представитель Заявителя

3. Право застройщика на земельный участок зарегистри-
ровано в ЕГРН?

1. Право не зарегистрировано в ЕГРН.
2. Право зарегистрировано в ЕГРН

Приложение № 6
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на ввод

объекта в эксплуатацию»
КРИТЕРИИ

ДЛЯ ФОРМИРОВАНИЯ ВАРИАНТОВ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ПОДУСЛУГИ «ВЫДАЧА
ДУБЛИКАТА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ»

№
п/п Наименование критерия Значения критерия

1 3 4

1.
К какой категории относится заявитель? 1. Физическое лицо (ФЛ).

2. Индивидуальный предприниматель (ИП).
3. Юридическое лицо (ЮЛ)

2. Кто обратился за услугой? 1. Заявитель лично.
2. Представитель Заявителя

3. Право застройщика на земельный участок зареги-
стрировано в ЕГРН?

1. Право не зарегистрировано в ЕГРН.
2. Право зарегистрировано в ЕГРН

Приложение № 7
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на ввод

объекта в эксплуатацию»
ФОРМА
В администрацию муниципального образования го-

родское поселение поселок Доброград Ковровского му-
ниципального района

от_________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии),

___________________________________________________
паспортные данные, сведения о месте жительства 

заявителя - для физического лица)
____________________________________________________

(наименование, ОГРН, ИНН, место нахождения, 
фамилия, имя,

___________________________________________________
отчество (при наличии) руководителя -

 для юридического лица)
___________________________________________________

(контактный телефон, факс, почтовый адрес, адрес 
электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

В связи с приостановлением осуществления государственного кадастрового учета и 
(или) государственной регистрации прав (отказом в осуществлении государственного 
кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав) для устранения причин 
такого приостановления (отказа) прошу внести в разрешение на ввод объекта в экс-
плуатацию от

"____"_____20____ г. №______ , выданное__________________________________________
(наименование органа, выдавшего разрешение)

по объекту_______________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства, адрес места нахождения)

_________________________________________________________________________________
следующие изменения в соответствии с техническим планом объекта капитального 

строительства
______________________________________________________________________________
(номер и дата подготовки технического плана; фамилия, имя, отчество (при наличии) 

кадастрового
________________________________________________________________________________

инженера; номер, дата и кем выдан квалификационный аттестат)
Перечень необходимых изменений:
__________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Результат предоставления муниципальной услуги прошу
_________________________________________________________________________________
(выдать лично в администрации муниципального образования городское поселение 

поселок Доброград Ковровского муниципального района, выдать лично в МФЦ, напра-
вить почтовым отправлением или в электронном виде)

Приложение:_________________________________________________________________
(перечень документов, прилагаемых к заявлению)

___________________________________________             ______________________
(фамилия, имя, отчество (для граждан))  (подпись)
______________________________________________________________________________

(наименование, фамилия, имя, отчество, должность руководителя, печать (для 



Ковровского района
Вестник№ 42 от 19.10.2023 г.19

юридических лиц))
"_____"________________г.

Сведения об электронной подписи
Приложение № 8

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод
объекта в эксплуатацию»

ФОРМА
В администрацию муниципального образования го-

родское поселение поселок Доброград Ковровского му-
ниципального района

от_______________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии),

____________________________________________________
паспортные данные, сведения о месте жительства 

заявителя - для физического лица)
____________________________________________________

(наименование, ОГРН, ИНН, место нахождения, 
фамилия, имя,

_____________________________________________________
отчество (при наличии) руководителя - 

для юридического лица)
____________________________________________________

(контактный телефон, факс, почтовый адрес, адрес 
электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об отказе (оставлении запроса без рассмотрения)

Настоящим отказываюсь от получения муниципальной услуги и прошу оставить без 
рассмотрения заявление № _________ от _____________________ по ___________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
__________________________________.

Результат предоставления муниципальной услуги прошу
_________________________________________________________________________________
(выдать лично в администрации муниципального образования городское поселение 

поселок Доброград Ковровского муниципального района, выдать лично в МФЦ, напра-
вить почтовым отправлением или в электронном виде)

Приложение:__________________________________________________________________
(перечень документов, прилагаемых к заявлению)

_______________________________________                                   _______________________
(фамилия, имя, отчество (для граждан))  (подпись)
______________________________________________________________________________

(наименование, фамилия, имя, отчество, должность руководителя, печать (для 
юридических лиц))

"_____"________________г.
Сведения об электронной подписи

Приложение № 9
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на ввод

объекта в эксплуатацию»
ФОРМА

Администрация муниципального образования город-
ское поселение поселок Доброград Ковровского муни-
ципального района

кому_____________________________________________
__________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
для физического лица или ИП

__________________________________________________
(почтовый адрес, адрес электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

На основании поступившего заявления № ___ от «___» __________ 20__ г. о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, зарегистрированное № ___ от «___» 
_____________ 20__ г., принято решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию в отношении объекта __________________________, на основании _______
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
_____________________________________

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предостав-
лении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жа-
лобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

«__» _________ 20__ г.     ____________________ ___________________________

Сведения об электронной подписи
_________________________________________________________________________

Извещение 
О проведении в электронной форме открытого по составу участников  

аукциона  по продаже права аренды сроком на 20 (двадцать) лет земельного 
участка с кадастровым номером 33:07:000445:556

Организатор аукциона в электронной форме (далее - Организатор): 
Администрация Ивановского сельского поселения Ковровского района Владимир-

ской области 
Почтовый адрес: 601972, Владимирская область, Ковровский район, с. Иваново ул. 

Советская д.52, тел.: 8(49232) 7-74-32, 8(49232)7-73-19
Адрес электронной почты: ozioivanovo@yandex.ru.

Оператор электронной площадки (далее - Оператор): Акционерное общество 
«Единая электронная торговая площадка» (АО «ЕЭТП»). Адрес местонахождения: 
115114,г. Москва, ул. Кожевническая, д. 14, стр. 5, тел. 8(495)276-16-26, официальный 
сайт www.roseltorg.ru.

Наименование органа, принявшего решение о проведении аукциона в элек-
тронной форме: Администрация Ивановского сельского поселения Ковровского рай-
она Владимирской области.

Срок подачи заявок оператору электронной площадки www.roseltorg.ru в сети ин-
тернет (указанное в настоящем информационном сообщении время - московское):

начало -  17.10.2023 в 08 час. 00 мин.
окончание - 17.11.2023 в 12 час. 00 мин.

Дата и время определения участников аукциона в электронной форме на 
электронной торговой площадке АО «Единая электронная торговая площадка» www.
roseltorg.ru, (дата рассмотрения заявок и документов претендентов): 20.11.2023 в 12 
часов 00 минут по месту приема заявок.

Дата и время проведения аукциона на электронной торговой площадке АО 
«Единая электронная торговая площадка» www.roseltorg.ru.: 22.11.2023 с 09 часов 00 
минут (по московскому времени) и до последнего предложения участников. 

Информационное сообщение о проведении открытого аукциона в электрон-
ной форме, а также аукционная документация размещается на официальном сайте 
администрации Ковровского района hhttp://akrvo.ru/ в разделе ивановское сельское 
поселение, на электронной площадке www.roseltorg.ru, официальном сайте Российской 
Федерации для размещения информации торгов www.torgi.gov.ru.

Место получения разъяснений по вопросам участия в аукционе в электронной 
форме: по рабочим дням с понедельника по пятницу - с 08 час.00 мин. до 17 час. 00 
мин. (перерыв с 12 час. 00 мин. до 13 час. 00 мин.) по адресу: Ковровский район, с. 
Иваново ул. Советская д.52, кабинет № 5 .  Тел.: 8 (49232) 7-74-32.

Состав участников аукциона в электронной форме: открытый.

Форма подачи предложений о цене: открытая.

С условиями договора заключаемого по итогам проведения торгов, можно ознако-
миться на официальных сайтах торгов с даты размещения извещения о проведении 
аукциона до даты окончания срока приема заявок на участие в аукционе.

Любое заинтересованное лицо, независимо от регистрации на электронной площад-
ке, со дня начала приема заявок вправе направить на электронный адрес оператора 
электронной площадки, указанный в информационном сообщении о проведении аук-
циона, запрос о разъяснении размещенной информации.

Документооборот между претендентами, участниками, оператором электронной 
площадки и организатором осуществляется через электронную площадку в форме 
электронных документов либо образцов документов (документов на бумажном носите-
ле, преобразованных в электронно-цифровую форму путем сканирования с сохранени-
ем их реквизитов), заверенных электронной подписью организатора, претендента или 
участника либо лица, имеющего право действовать от имени соответственно организа-
тора, претендента или участника.

Срок и порядок регистрации на электронной площадке.
Для обеспечения доступа к участию в аукционе в электронной форме претендентам 

необходимо пройти процедуру аккредитации и регистрации в соответствии с регла-
ментом электронной торговой площадке АО «Единая электронная торговая площадка». 

Регламент электронной площадки, а также инструкции по работе с электронной пло-
щадкой размещены на сайте оператора площадки www.roseltorg.ru.

Для участия в процедурах в качестве Претендента необходимо иметь регистрацию 
(аккредитацию) на электронной площадке и действующий Лицевой счёт.

Для прохождения процедуры аккредитации и регистрации участнику аукциона необ-
ходимо получить усиленную квалифицированную электронную подпись в аккредито-
ванном удостоверяющем центре.

Регистрация на электронной площадке претендентов на участие в электронной фор-
ме аукциона осуществляется ежедневно, круглосуточно, c даты начала приема заявок 
но не позднее даты и времени окончания подачи (приема) заявок. 

Регистрация на электронной площадке осуществляется без взимания платы.
Регистрации на электронной площадке подлежат претенденты, ранее не зарегистри-

рованные на электронной площадке или регистрации которых, на электронной площад-
ке была ими прекращена.

Претенденты предоставляют следующие документы:
- Заявку на участие в электронной форме аукциона по установленной в извещении о 

проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата 
задатка. Заявка подается путем заполнения ее электронной формы, размещенной в 
открытой для доступа неограниченного круга лиц части электронной площадки (далее 
- открытая часть электронной площадки), с приложением электронных образцов доку-
ментов, предусмотренных статьей 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации 
от 25.10.2001 N 136-ФЗ.

- Копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан) (копии 20 
(двадцати) страниц паспорта: от 1-ой страницы с изображением Государственного гер-
ба Российской Федерации по 20-ую страницу с «Извлечением из Положения о паспорте 
гражданина Российской Федерации» включительно);

- Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государ-
ственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством ино-
странного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое 
лицо;

- Документы, подтверждающие внесение задатка.
Для участия в аукционе на право заключения договора купли-продажи/аренды  зе-

мельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень 
муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального за-
кона от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринима-
тельства в Российской Федерации", заявители декларируют свою принадлежность к 
субъектам малого и среднего предпринимательства путем представления в форме 
документа на бумажном носителе или в форме электронного документа сведений из 
единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства, ведение которо-
го осуществляется в соответствии с указанным Федеральным законом, либо заявляют 
о своем соответствии условиям отнесения к субъектам малого и среднего предприни-
мательства в соответствии с частью 5 статьи 4 указанного Федерального закона.

(п. 1.1 введен Федеральным законом от 03.07.2018 N 185-ФЗ)
Представление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заклю-

чением договора о задатке.
В случае, если от имени Претендента действует его представитель по доверенности, 

к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени 
претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная ко-
пия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от 
имени Претендента подписана лицом уполномоченным руководителем юридического 
лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого 
лица.

Все листы документов, представленных одновременно с заявкой, либо отдельные 
тома данных документов должны быть подписаны претендентом или его представите-
лем электронной цифровой подписью.

Порядок подачи (приема) и отзыва заявок.
Прием заявок и прилагаемых к ним документов начинается с даты и времени, ука-

занных в информационном сообщении о проведении аукциона в электронной форме, 
осуществляется в сроки, установленные в информационном сообщении.

Заявка подается путем заполнения ее электронной формы, размещенной в откры-
той для доступа неограниченного круга лиц части электронной площадки (далее-от-
крытая часть электронной площадки) с приложением электронных образцов докумен-
тов, предусмотренных статьей 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации от 
25.10.2001 N 136-ФЗ.

Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.
Все подаваемые Претендентом документы не должны иметь исправлений. Все ис-

правления должны быть надлежащим образом заверены. Печати и подписи, а также 
реквизиты и текст оригиналов и копий документов должны быть четкими и читаемыми. 
Подписи на оригиналах и копиях документов должны быть расшифрованы (указывается 
должность, фамилия и инициалы подписавшегося лица). 

Заявки с прилагаемыми к ним документами, поданные с нарушением установленного 
срока, на электронной площадке не регистрируются.

При приеме заявок от Претендентов оператор электронной площадки обеспечивает:
- регистрацию заявок и прилагаемых к ним документов в журнале приема заявок. Ка-

ждой заявке присваивается номер с указанием даты и времени приема;
- конфиденциальность данных о Претендентах и участниках, за исключением случая 

направления электронных документов организатору;
 В течение одного часа со времени поступления заявки оператор электронной пло-

щадки сообщает претенденту о ее поступления путем направления уведомления с 
приложением электронных копий зарегистрированной заявки и прилагаемых к ней 
документов.

Претендент вправе отозвать принятую организатором аукциона заявку на участие в 
аукционе до дня окончания срока приема заявок, путем направления уведомления  об 
отзыве заявки на электронную площадку.

В случае отзыва претендентом заявки, уведомление об отзыве заявки вместе с заяв-
кой в течение одного часа поступает в «личный кабинет» организатора, о чем претен-
денту направляется соответствующее уведомление.

Порядок, срок внесения задатка и его возврата
Задаток для участия в аукционе служит обеспечением исполнения обязательства 

победителя аукциона по заключению договора аренды земельного участка, признает-
ся заключением соглашения о задатке, вносится единым платежом на расчетный счет 
Претендента, открытый при регистрации на электронной торговой площадке.

Задаток вносится единым платежом в срок с  17.10.2023 по  17.11.2023г.
ОПЛАТА ЗАДАТКА ТРЕТЬИМИ ЛИЦАМИ НЕ ДОПУСКАЕТСЯ!

Задаток перечисляется Продавцу в срок не позднее даты окончания приема заявки, 
по следующим реквизитам:

получатель: ИНН  3317011222, КПП 331701001, счет 03100643000000012800  кор.
счет.  40102810945370000020, ОТДЕЛЕНИЕ ВЛАДИМИР БАНКА РОССИИ//УФК по Вла-
димирской области г. Владимир (администрация Ивановского сельского поселения  
Ковровского района),  БИК 011708377  КБК 803 1110525100000120, ОКТМО 17 635 408.

Документом, подтверждающим поступление задатка на счет, указанный в информа-
ционном сообщении, является выписка с этого счета.

Задаток возвращается в следующем порядке:
- участникам, за исключением победителя, - в течение 3 (трех) рабочих дней со дня 

подведения итогов продажи имущества;
- претендентам, не допущенным к участию в продаже имущества, - в течение 3 (трех) 

рабочих дней со дня подписания протокола о признании претендентов участниками.
При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок 

договора купли-продажи имущества задаток ему не возвращается, и он утрачивает 
право на заключение договора купли-продажи.

Настоящее сообщение является публичной офертой для заключения договора о за-
датке в соответствии со статьей 437 Гражданского кодекса Российской Федерации, а 
подача претендентом заявки и перечисление задатка являются акцептом такой офер-
ты, после чего договор о задатке считается заключенным в письменной форме.

Порядок определения участников аукциона.
В день определения участников аукциона, указанный в информационном сообщении 

о проведении аукциона в электронной форме, Оператор электронной площадки через 
«личный кабинет» Организатора обеспечивает доступ Организатору к поданным Пре-
тендентами заявкам и документам, а также к журналу приема заявок.

Организатор в день рассмотрения заявок и документов Претендентов ведет и подпи-
сывает протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который  содержит све-
дения о Претендентах, допущенных к участию в аукционе и признанных участниками 
аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не 
допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в 
нем. Претендент, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с 
даты подписания организатором аукциона протокола рассмотрения заявок. Протокол 
рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается организатором аукциона не 
позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официаль-
ном сайте торгов не позднее чем на следующий день после дня подписания протокола.

Претендент приобретает статус участника аукциона в электронной форме с момента 
подписания протокола о признании Претендентов участниками аукциона в электрон-
ной форме.

Претендентам, признанным участниками аукциона, и Претендентам, не допущен-
ным к участию в аукционе в электронной форме направляется уведомления в личный 
кабинет о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня 
подписания протокола.

Информация о Претендентах, не допущенных к участию в аукционе в электронной 
форме, размещается в открытой части электронной площадки, на официальном сайте 
Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов www.torgi.
gov.ru и на официальном сайте Организатора.

Порядок проведения аукциона и определения победителя.
Процедура аукциона (аренда и продажа земельного участка) проводится путём повы-

шения на «шаг аукциона» начальной цены договора (цены лота), указанной в извещении 
о проведении аукциона (аренда и продажа земельного участка), Претендентами, до-
пущенными Организатором и признанными Участниками аукциона (аренда и продажа 
земельного участка). Заявки на участие Претендентов должны содержать документы и 
сведения, указанные Организатором в извещении об аукционе (аренда и продажа зе-
мельного участка).

«Шаг аукциона» устанавливается Организатором в фиксированной сумме, составля-
ющей не более 3 (трёх) процентов начальной цены договора (цены лота), и не изменя-
ется в течение всего аукциона.

Проведение аукциона (аренда и продажа земельного участка) осуществляется в день 
и время проведения аукциона (аренда и продажа земельного участка), указанные в 
извещении о проведении аукциона (аренда и продажа земельного участка), с учётом 
следующих условий:

- Аукцион (аренда и продажа земельного участка) проводится в назначенные дату и 
время проведения при условии, что по итогам рассмотрения заявок на участие в про-
цедуре были допущены не менее двух Претендентов. Начало и окончание проведения 
аукциона (аренда и продажа земельного участка), а также время поступления ценовых 
предложений определяются по времени сервера, на котором размещена автоматизи-
рованная система Оператора;

- Сроки и шаг подачи ценовых предложений в ходе аукциона (аренда и продажа зе-
мельного участка) указываются Организатором в извещении о проведении аукциона 
(аренда и продажа земельного участка);

- В течение 10 (десяти) минут с момента начала проведения аукциона (аренда и про-
дажа земельного участка) Участники вправе подать свои ценовые предложения, пред-
усматривающие повышение предложения на величину равную «шагу аукциона». 

В случае, если в течение указанного времени:
- Поступило предложение, то время для представления следующих предложений об 

увеличенной на «шаг аукциона» цене предмета аукциона продлевается на 10 (десять) 
минут, со времени представления каждого следующего предложения. Если в течение 
10 (десяти) минут после представления последнего предложения о цене предмета аук-
циона, следующее предложение не поступило, аукцион с помощью программно - аппа-
ратных средств электронной площадки завершается;

- не поступило ни одного предложения, то аукцион с помощью программно аппарат-
ных средств электронной площадки завершается. В этом случае временем окончания 
представления предложений о цене предмета аукциона является время завершения 
аукциона.

При подаче ценового предложения у Участника предусмотрена возможность выпол-
нить следующие действия:

- просмотреть актуальную информацию о ходе аукциона;
- ввести новое предложение о цене предмета аукциона с соблюдением условий, ука-

занных в извещении о проведении процедуры аукциона (аренда и продажа земельного 
участка);

- подписать электронной подписью и отправить ценовое предложение.
При вводе ценового предложения автоматизированная система Оператора запра-

шивает подтверждение вводимой информации и в случае несоответствия информации 
требованиям регламента и условиям, указанным в извещении о проведении процедуры 
аукциона (аренда и продажа земельного участка), выдаёт предупреждение и отклоняет 
такое ценовое предложение. При подтверждении вводимой информации автоматизи-
рованная система Оператора информирует Участника аукциона (аренда и продажа зе-
мельного участка) о сделанном предложении с указанием того, что предложение явля-
ется лучшим предложением цены предмета аукциона на данный момент либо лучшим 
предложением данного Участника.

Участник аукциона (аренда и продажа земельного участка) может подать предложе-
ние о цене договора при условии соблюдения следующих требований:

- не вправе подавать ценовое предложение, равное предложению или меньшее, чем 
ценовое предложение, которое подано таким Участником аукциона ранее, а также це-
новое предложение, равное нулю или начальной цене предмета аукциона (аренда и 
продажа земельного участка);

 - не вправе подавать предложение о цене договора выше, чем текущее максималь-
ное ценовое предложение, вне пределов «шага аукциона».

Каждое ценовое предложение, подаваемое в ходе процедуры, подписывается элек-
тронной подписью.

После подачи ценового предложения у Участника есть возможность подачи нового 
ценового предложения с соблюдением требований Регламента электронной торговой 
площадки.

В случае принятия предложения о цене предмета аукциона такое предложение вклю-
чается в реестр предложений о цене предмета аукциона (аренда и продажа земельного 
участка).

Электронный журнал проведения аукциона (аренда и продажа земельного участка) 
размещается автоматизированной системой Оператора в Открытой и Закрытой частях 
автоматизированной системой Оператора в течение 1 (одного) часа с момента оконча-
ния аукциона (аренда и продажа земельного участка).

Подписание и публикация Организатором протокола о результатах аукциона (аренда 
и продажа земельного участка), который должен: 

- содержать в том числе цену предмета аукциона, предложенную победителем;
- удостоверять право победителя на заключение договора.
Протокол о результатах аукциона (аренда и продажа земельного участка) размещает-

ся на Официальном сайте торгов и в автоматизированной системой Оператора.
Протокол проведения электронного аукциона подписывается усиленной квалифици-

рованной электронной подписью оператором электронной площадки и размещается 
им на электронной площадке в течение одного часа после окончания электронного 
аукциона. В протоколе проведения электронного аукциона указываются адрес элек-
тронной площадки, дата, время начала и окончания электронного аукциона, начальная 
цена предмета аукциона в день проведения электронного аукциона, все максимальные 
предложения каждого участника о цене предмета аукциона. На основании данного про-
токола организатор электронного аукциона в день проведения электронного аукциона 
обеспечивает подготовку протокола о результатах электронного аукциона, подписа-
ние данного протокола усиленной квалифицированной электронной подписью лицом, 
уполномоченным действовать от имени организатора аукциона, и его размещение в 
течение одного рабочего дня со дня подписания данного протокола на электронной 
площадке. Протокол о результатах электронного аукциона после его размещения на 
электронной площадке в автоматическом режиме направляется оператором электрон-
ной площадки для размещения на официальном сайте.

По результатам проведения электронного аукциона не допускается заключение до-
говора купли-продажи/аренды земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, либо договора аренды такого участка не ранее чем 
через десять дней со дня размещения протокола рассмотрения заявок на участие в 
электронном аукционе в случае, если электронный аукцион признан несостоявшимся, 
либо протокола о результатах электронного аукциона на официальном сайте.

Уполномоченный орган обязан в течение пяти дней со дня истечения срока, напра-
вить победителю электронного аукциона или иным лицам, с которыми в соответствии 
с пунктами 13, 14, 20 и 25 статьи 39.12 Земельного Кодекса Российской Федерации от 
25.10.2001 N 136-ФЗ заключается договор купли-продажи/аренды земельного участ-
ка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, либо договор 
аренды такого участка, подписанный проект договора купли-продажи/аренды земель-
ного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, 
либо подписанный проект договора купли-продажи/аренды такого участка.

По результатам проведения электронного аукциона договор купли-продажи/аренды 
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственно-
сти, либо договор аренды такого участка заключается в электронной форме и подписы-
вается усиленной квалифицированной электронной подписью сторон такого договора.

Земельный участок выставляемый на аукцион:
  Основание: Распоряжение администрации Ивановского сельского поселения 

№205 от 16.10.2023  г. «О проведении электронных торгов (аукциона) по продаже права 
аренды земельного участка в  с кадастровым номером 33:07:000445:556, расположен-
ный по адресу: Владимирская область, Ковровский район, с. Иваново ул. Гагарина з/у 
№26».

Предмет аукциона: 
Продажа права аренды сроком на 20 (двадцать) лет земельного участка из зе-

мель населенных пунктов  общей площадью 1500 кв. м, с кадастровым номером 
33:07:000445:556, местоположение: Владимирская область, р-н Ковровский, МО Ива-
новское (сельское поселение), с. Иваново ул. Гагарина з/у №26 (далее – Участок) с раз-
решенным использованием: для ведения личного подсобного хозяйства.

    Сведения о частях земельного участка, обременениях и ограничениях ис-
пользования  (ЗОУИТ) отсутствуют.

 УЧАСТНИКАМИ АУКЦИОНА МОГУТ ЯВЛЯТЬСЯ ТОЛЬКО ГРАЖДАНЕ!
    
Начальная стоимость права аренды земельного участка в размере годовой 

арендной платы:  6655,28 (Шесть тысяч шестьсот пятьдесят пять) рублей 28 ко-
пеек.

Шаг аукциона в размере 3% от начальной стоимости права : 199,66 (сто девя-
носто девять) рублей 66 копеек.

Задаток в размере 20% от начальной стоимости права: 1331,10 (одна тысяча 
триста тридцать один) рубль 10 копеек.

   Информация о технической возможности технологического присоединения:
 имеется возможность подключения к сетям электроснабжения возможна Имеется 

возможность технического присоединения к электрическим сетям. Технологическое 
присоединение к электрическим сетям объектов в с. Иваново ул. Гагарина  з/у 26, воз-
можно при условии выполнения мероприятий в соответствии с техническими условия-
ми. Предположительная точка подключения может быть уточнена на этапе подготовки 
технических условий после получения заявки на технологическое присоединение к 
сетям филиала "Владимирэнерго"(письмо Россети центра и Приволжья «Владимирэ-
нерго» от 29.08.2023 № 02-21/950).  (подлежащая раскрытию информация) размеще-
ны в открытом доступе на сайте ПАО «МРСК Центра и Приволжья» http://tp.mrsk-cp.ru/
capacity/current_and_planned_reserve_power_sources/.

 -  технической возможности подключения к сетям водоснабжения возможна и точка 
расположена примерно в 14 метрах по направлению на Юго-Восток от границе земель-
ного участка с кадастровым номером 33:07:000445:555 (письмо ООО «Комсервис» от 
29.08.2023 №2870).

- Техническая возможность подключения к газораспределительным сетям объ-
ектов капитального строительства на земельном участке с кадастровым номером 
33:07:000445:556 по адресу: Владимирская область, Ковровский район, Ивановское 
(сельское поселение), с. Иваново ул. Гагарина з/у 26, предоставляемого для ведения 
личного подсобного хозяйства, отсутствует, Исполнительно-техническая документация 
на распределительный газопровод низкого давления в с. Иваново отсутствует (письмо 
от 31.08.2023 №КВ/05-08/1031).

Дата, время и порядок осмотра земельного участка на местности: Осмотр зе-
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мельного участка производится в рабочие дни с понедельника по пятницу с 17.10.2023 
по 17.11.2023  (перерыв с 12 час. 00 мин. до 13 час. 00 мин.) с 9.00 до 12.00 часов, по 
предварительной записи по телефону.

Порядок проведения аукциона осуществляется в соответствии со статьями  
39.11, 39.12. Земельного кодекса Российской Федерации.

___________Решение об отказе в проведении аукциона: Организатор аукциона 
принимает решение об отказе в проведении аукциона в случае выявления обстоя-
тельств, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.11. Извещение об отказе в проведении 
аукциона размещается на официальном сайте администрации Ковровского райна в 
разделе Ивановское сельское поселение,  на официальном сайте Российской Федера-
ции www.torgi.gov.ru, на электронной площадке www.roseltorg.ru,  в течение трех дней со 
дня принятия данного решения. Организатор аукциона в течение трех дней со дня при-
нятия решения об отказе в проведении аукциона обязан известить участников аукциона 
об отказе в проведении аукциона и возвратить его участникам внесенные задатки.

Приложение № 1
к извещению

Форма заявки на участие в открытом аукционе
ЗАЯВКА

в администрацию Ивановского сельского поселения Ковровского района Владимир-
ской области  на участие в открытом аукционе по  продаже  права аренды сроком на 20 

(двадцать) лет земельного участка из земель населенных пунктов  общей площадью 
1500 кв. м, с кадастровым номером 33:07:000445:556, местоположение: Владимир-
ская область, МО Ивановское (сельское поселение), с. Иваново ул. Гагарина з/у 26 

(далее – Участок) с разрешенным использованием: для ведения личного подсобного 
хозяйства.

Ф.И.О./ Наименование претендента                  __________________________________________
__________________________________________________________________________________

(для физических лиц)
Документ, удостоверяющий личность: паспорт____________________________________
Серия _________________№__________________, выдан № « ___»___________________г.
____________________________________________________________________________

(кем выдан)
Место регистрации_______________________________________________________________
Телефон____________________Индекс___________________
Адрес электронной почты:________________________________________________

(для юридических лиц)
Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица
__________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________
Номер__________________,дата регистрации «_____» _______________________г.
Орган, осуществивший регистрацию
_________________________________________________________________________
Место выдачи
______________________________________________________________________________
ИНН
________________________________________________________________________________
Юридический адрес претендента
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Телефон __________________   
Факс ___________________  
Индекс _________________________
Представитель претендента
__________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. или наименование)
Действует на основании доверенности от «_____» ___________г. № ______________
Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя – физического 

лица, или документа о государственной регистрации в качестве юридического лица 
представителя – юридического лица: 

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
(наименование документа, серия, номер, дата и место выдачи (регистрации), 

кем и когда выдан)
Претендент – Ф.И.О. / Наименование претендента или представителя претендента:
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Реквизиты банковского счета для возврата  задатка:
_________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Принимая решение об участии в аукционе по продаже права аренды сроком на 20 

(двадцать) лет земельного участка из земель населенных пунктов  общей площадью 
1500 кв. м, с кадастровым номером 33:07:000445:556, местоположение: Владимирская 
область, МО Ивановское (сельское поселение), с. Иваново ул. Гагарина з/у 26  (далее – 
Участок) с разрешенным использованием: для ведения личного подсобного хозяйства,  
22.11.2023г.

(указать предмет торгов, краткую характеристику, дату проведения)
ознакомившись с извещением о проведении аукциона ____________________________
__________________________________________________________________________________

(указать источник информации: объявление в газете – дата выпуска, номер; сайт 
администрации Ковровского района в разделе Ивановское сельское поселение, 

официальный сайт проведения торгов)
изучив документацию об аукционе, обязуюсь:
Соблюдать условия проведения торгов, требования аукционной документации.
В случае признания победителем аукциона заключить с продавцом договор  в тече-

ние тридцати дней со дня направления продавцом покупателю подписанного проекта 
договора, но не ранее чем через 10 дней со дня размещения информации о результатах 
аукциона на официальном сайте, и уплатить стоимость земельного участка, сложившу-
юся в результате аукциона, в порядке и сроки, установленные действующим законода-
тельством и договором. 

В случае отказа победителя аукциона от заключения договора либо невнесения в 
срок установленной суммы платежа задаток не возвращается.

С земельным участком, его характеристикой и документацией  ознакомлен, претен-
зий не имею.

Приложение: пакет документов, представленный претендентом, согласно описи, яв-
ляющейся неотъемлемой частью настоящей заявки.

Подпись Претендента (его полномочного представителя)
_________________________________/_______________________________________________

Форма описи документов, предоставляемых для участия в аукционе
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

предоставляемых для участия  в открытом аукционе
(открытом по составу участников и форме подачи предложений о цене)

по продаже: 
права аренды сроком на 20 (двадцать) лет земельного участка из земель населенных 

пунктов  общей площадью 1500 кв. м, с кадастровым номером 33:07:000445:556, 
местоположение: Владимирская область, МО Ивановское (сельское поселение), с. 
Иваново ул. Гагарина з/у 26 (далее – Участок) с разрешенным использованием: для 

ведения личного подсобного хозяйства.
(описание земельного участка, Лота)

_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. / Наименование претендента)

настоящим подтверждаю, что для участия в открытом аукционе по продаже земель-
ного участка, указанного в заявке, направлены ниже перечисленные документы:

№ п/п Наименование Количество страниц

1
2
3
4

5

6

Руководитель/Физическое лицо (претендент) ____________________________________
(подпись, Ф.И.О.)

Приложение № 2
ПРОЕКТ ДОГОВОРА :

ДОГОВОР АРЕНДЫ  №
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

с. Иваново   «  » ____________ 202_ года

Администрация Ивановского сельского поселения Ковровского района Владимир-
ской области, именуемый в дальнейшем «Арендодатель», в лице главы администрации 
Егоровой Марины Михайловны, действующего на основании Устава,  с одной стороны,  
и ______________________________________, с другой стороны, именуемый в дальнейшем 
«Арендатор», и именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор 
(далее – Договор) о нижеследующем:

ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1. Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает в аренду земельный участок, 

из земель населенных пунктов,
__________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
_, (далее – Участок) с разрешенным использованием: для ведения личного подсобного 
хозяйства , в границах, указанных в выписке из ЕГРН, прилагаемом к настоящему Дого-
вору и являющимся его неотъемлемой частью.  

1.1 Покупатель приобрел право на заключение договора аренды Участка на открытом 
аукционе, проведенном организатором «   » __________ 202_г. (протокол результатов аук-
циона  №       от  «   » ____________ 202_г.).

2. СРОК ДОГОВОРА
2.1. Срок   аренды  участка устанавливается с «  »______ 202_ г. по «  » ________ 20__г. 
2.2. Договор, заключенный на срок более одного года, подлежит государственной  ре-

гистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 
и картографии по Владимирской области и вступает в силу с момента регистрации. 

2.3. Условия Договора применяются и к отношениям, возникшим между сторонами с                                
«   » _____ 202_ г. и до вступления в силу Договора.

3. РАЗМЕР И УСЛОВИЯ ВНЕСЕНИЯ АРЕНДНОЙ  ПЛАТЫ
3.1. Установленный по итогам торгов (аукционов, конкурсов) размер арендной платы 

за Участок составляет ________________________________________________ рублей (НДС 
не облагается). Указанный размер арендной платы является окончательным и измене-
нию не подлежит.

3.2. Задаток в сумме  ______________, внесенный Арендатором на расчетный счет 
Арендодателя, зачисляется в счет уплаты аренды Участка.

3.3. За вычетом суммы задатка Арендатор обязан уплатить за аренду Участка 
________________________________________________ рублей.
3.4. Указанная в п. 3.3. настоящего договора сумма арендной палаты перечисля-

ется Арендатором  на расчетный счет Арендодателя: получатель: Администрация 
Ивановского сельского поселения  получатель: ИНН  3317011222, КПП 331701001, 
счет 03100643000000012800  кор.счет.  40102810945370000020, ОТДЕЛЕНИЕ ВЛАДИ-
МИР БАНКА РОССИИ//УФК по Владимирской области г. Владимир (администрация 
Ивановского сельского поселения  Ковровского района),  БИК 011708377  КБК 803 
1110525100000120, ОКТМО 17 635 408.

3.5. Арендная плата за первый год вносится Арендатором единовременно в полном 
объеме в течение 5 рабочих дней с момента подписания договора аренды земельно-
го участка на расчетный счет Арендодателя, указанный в п. 3.4. настоящего договора. 
Арендная плата за второй и последующие года вносится единовременно в полном объ-
еме в срок до  «___» __________.

3.6. В случае досрочного расторжения настоящего договора арендная плата Арен-
датору не возвращается. Исполнением обязательства по внесению арендной платы 
является предоставление Арендатором Арендодателю платежных документов,  под-
тверждающих внесение полной суммы арендной платы.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
4.1. Арендодатель имеет право:
4.1.1. Изменить или расторгнуть договор  в случае невыполнения Арендатором ус-

ловий настоящего договора, а также в случаях, предусмотренных действующим зако-
нодательством.

4.1.2. Требовать досрочного расторжения Договора при использовании земельного 
участка не по целевому назначению, а также при использовании способами, приводя-
щими к его порче, при не внесении арендной платы более чем за два срока подряд, а 
также, при нарушении условий, предусмотренных пунктами 4.3.2., 4.3.3., 4.4.4., 4.4.10.  
Договора.

4.1.3. Вносить, по согласованию с Арендатором, необходимые изменения, допол-
нения и уточнения в договор в случае изменений действующего законодательства или 
нормативно-правовых актов, регулирующих вопросы использования земель, находя-
щихся в собственности Владимирской области.

4.1.4. На беспрепятственный доступ на территорию арендуемого земельного участка с 
целью контроля за использованием и охраной Участка, соблюдением условий Договора.

4.1.5. Осуществлять топографо-геодезические работы при изменении ситуации на 
данном Участке.

4.1.6. На возмещение убытков, включая упущенную выгоду, причиненных ухудшением 
качества Участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельно-
сти Арендатора, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством 
Российской Федерации.

4.1.7. Вносить в компетентные органы  требования (предписания) о приостановле-
нии работ, ведущихся Арендатором с нарушением законодательства, иных норматив-
но-правовых актов или условий договора.

4.1.8. Требовать у Арендатора сведения о состоянии и использовании Участка, кото-
рые должны быть предоставлены в течение 10 дней.

4.1.9. Участвовать в приемке в эксплуатацию объектов, сооружаемых (устанавливае-
мых) на сданном в аренду Участке.

4.1.10. Требовать через судебные или иные органы выполнения Арендатором усло-
вий договора.       

4.2. Арендодатель обязан.
По передаточному акту передать Участок Арендатору.
Выполнять в полном объеме все условия Договора.
4.2.3. Письменно уведомить Арендатора об изменении реквизитов для перечисления 

предусмотренной Договором арендной платы.
4.3. Арендатор имеет право:
4.3.1. Использовать участок на условиях, установленных Договором.
4.3.2. Передавать Участок в субаренду, а также передавать свои права и обязанности 

по Договору третьим лицам только с письменного согласия Арендодателя.
4.3.3.  Производить улучшение Участка (строительство, установку производственных 

сооружений и непроизводственных зданий, строений и пристроек, а также других соо-
ружений) только с письменного согласия Арендодателя.          

4.3.4.  По истечении срока действия Договора, при добросовестном выполнении ус-
ловий настоящего договора и прочих равных условиях, в преимущественном порядке 
перед другими лицами заключить договор аренды на новый срок на согласованных сто-
ронами условиях по письменному заявлению, направленному Арендодателю не позд-
нее, чем за 3 (три) месяца до истечения срока действия Договора.

4.4. Арендатор обязан:
4.4.1.   Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным 

использованием, а также условиями его предоставления.
Не позднее 3-х дней после подписания Договора принять от Арендодателя участок 

по передаточному акту.
Своевременно вносить арендную плату.
4.4.4. Не допускать действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик 

Участка, ухудшению экологической обстановки на арендуемой земле и прилегающих 
территориях, а также к загрязнению территории поселения, выполнять работы по бла-
гоустройству территории.

4.4.5. Содержать в исправном состоянии, а в случае необходимости, производить за 
свой счет ремонт транспортной и инженерной инфраструктуры Участка.

4.4.6. Обеспечить Арендодателю (его уполномоченным представителям) и соответ-
ствующим органам земельного контроля свободный доступ на Участок по их требованию.

4.4.7. По запросу Арендодателя предоставлять в письменном виде необходимые све-
дения о состоянии и использовании Участка в течение 10 календарных дней с момента 
получения запроса.

4.4.8. Устранить за свой счет улучшения Участка, произведенные без согласия Арен-
додателя, по его письменному требованию.

4.4.9. При выполнении строительно-монтажных работ, которые влекут за собой изме-
нение топографической ситуации на Участке, выполнять в обязательном порядке за свой 
счет кадастровую съемку для оперативного внесения соответствующих изменений.

4.4.10. Нести бремя содержания Участка.
4.4.11. Письменно, в десятидневный срок, уведомить Арендодателя об изменении 

своих реквизитов, а также о переходе права собственности на здание, строение или 
сооружение, имеющееся на Участке.

4.4.12. Письменно сообщить Арендодателю, не позднее, чем за 1 (один) месяц, о 
предстоящем освобождении Участка как в связи с окончанием срока действия Догово-
ра, так и при досрочном его освобождении.

4.4.13. По окончании срока действия договора или при его расторжении освободить 
Участок не позднее 3-х дней после прекращения договора и вернуть Арендодателю по 
передаточному акту.

4.5. Арендодатель и  Арендатор имеют иные права и несут иные обязанности, уста-
новленные законодательством Российской Федерации.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
5.1. За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность, предусмотрен-

ную законодательством Российской Федерации.
5.2. За нарушение срока внесения арендной платы по Договору, Арендатор выпла-

чивает Арендодателю пени равные одной трехсотой ставки рефинансирования Цен-
трального банка РФ  за каждый календарный  день просрочки. Пени перечисляются в 
порядке, предусмотренном п. 3.4 Договора.

5.3. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных 
действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Рос-
сийской Федерации.

6. ИЗМЕНЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДОГОВОРА
6.1. Все изменения и (или) дополнения к Договору (за исключением индексации разме-

ра арендной платы) оформляются Сторонами в письменной форме в виде соглашения.
6.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению сторон. 
6.3. По требованию одной из сторон Договор может быть расторгнут досрочно в 

случае невыполнения обязательств и условий, установленных настоящим Договором 
аренды, а также в случаях перехода права собственности на здание, строение, соору-
жение или при передаче их другим предприятиям, учреждениям, гражданам, а также в 
иных случаях, предусмотренных земельным и гражданским законодательством.

6.4. Окончание срока действия Договора влечет прекращение обязательств Сторон 
по Договору.

6.5. При прекращении Договора Арендатор обязан вернуть Арендодателю Участок в 
надлежащем   состоянии.

7. РАССМОТРЕНИЕ И УРЕГУЛИРОВАНИЕ СПОРОВ
7.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации.

8. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА
8.1.  Срок действия договора субаренды не может превышать срок действия Договора.
8.2. При досрочном расторжении Договора договор аренды земельного участка пре-

кращает свое действие.

8.3. Расходы по государственной регистрации Договора, а также изменений и допол-
нений к нему возлагаются на Арендатора.

8.4. Договор составлен в 3-х (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую 
силу, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон, один экземпляр передается 
в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии по Владимирской области.

8.5. Приложениями к договору являются:
- Акт приема-передачи Участка;
- Кадастровый паспорт Участка.

9. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

Арендодатель:  Арендатор:

Администрация Ивановского сельского
поселения
601972, Владимирская область, 
Ковровский район, с. Иваново 
ул. Советская д.52,
т. 8 (49232)7-74-32,
ИНН: 3317011222
КПП: 331701001 

10.  ПОДПИСИ СТОРОН

Арендодатель:  Арендатор

Глава администрации
__________________М.М. Егорова  __________________
«  » _____________  202_г. «  » _____________  202_ г.

АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ

с. Иваново «  » _____________  202_г.

Администрация Ивановского сельского поселения Ковровского района Владимир-
ской области, именуемый в дальнейшем «Арендодатель», в лице главы администрации 
Егоровой Марины Михайловны, действующего на основании Устава,  с одной стороны,  
и ______________________________________, с другой стороны, именуемый в дальнейшем 
«Арендатор», именуемые в дальнейшем «Стороны», подписали настоящий акт о ниже-
следующем: 

1. Арендодатель передал, а Арендатор принял земельный участок из земель населен-
ных пунктов, расположенный по адресу (имеющий адресные ориентиры): ___________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
__________________________________ в границах, указанных в выписке из ЕГРН, с разре-
шенным использованием: для ведения личного подсобного хозяйства. 

2. Арендатор принял указанный выше земельный участок в таком виде, в каком он 
находился на момент подписания Договора аренды.

3. Состояние земельного участка соответствует условиям Договора аренды. Претен-
зий у Арендатора по передаваемому земельному участку не имеется.

4. План земельного участка передан Арендодателем Арендатору.
5. Настоящий акт составлен в двух экземплярах, один для Администрации Иванов-

ского сельского поселения, второй для Арендатора. 

Глава администрации
Егорова Марина Михайловна  _________________

(подпись) 
 Арендатор  _________________

 (подпись)

Российская Федерация
Владимирская область

Ковровский район
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

Администрация Ивановского сельского поселения

16.10.2023  № 205-р

О проведение аукциона на право заключения договора аренды зе-
мельного участка 

В соответствии с Гражданским и Земельным кодексами Российской Фе-
дерации:

 1. Провести 22.11.2023 года в 09:00 аукцион на право заключения дого-
вора аренды земельного участка, указанного в извещении о проведении 
аукциона, для чего создать комиссию в следующем составе:
Морозов А.Е. Зам. главы администрации, председатель комиссии,
члены комиссии:
Волкова Н.В. Главный специалист администрации Ивановского сельского поселения
Михайловская М.Н. Главный специалист администрации Ивановского сельского поселения,
Сорокина Е.А. Зав. финансовым отделом, главный бухгалтер.

2. Утвердить согласно приложению извещение о проведении аукциона на 
право заключения договора аренды земельного участка с кадастровым но-
мером 33:07:000445:556, общей площадью 1500,00 кв. м, адрес (описание 
местоположения): Российская Федерация, Владимирская область, Ков-
ровский район, с. Иваново ул. Гагарина з/у 26, категория земель – земли 
населенных пунктов, вид разрешенного использования – личное подсоб-
ное хозяйство.

3. Опубликовать прилагаемое к распоряжению извещение о проведение 
аукциона в официальном информационном бюллетене «Вестник Ковров-
ского района», на официальном сайте администрации Ковровского района 
и разместить на официальном сайте Российской Федерации в сети «Ин-
тернет» ГИС торги.

Глава администрации
Ивановского сельского поселения  М.М. Егорова

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОСЕЛОК ДОБРОГРАД

КОВРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.02.2023  № 4

Об утверждении административного регламента предоставле-
ния муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, 
внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в 
связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об об-
щих принципах организации местного самоуправления в Российской Феде-
рации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение изменений 
в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство» согласно при-
ложению.

2. Контроль за исполнением Административного регламента возложить 
на заместителя главы администрации муниципального образования го-
родское поселение поселок Доброград Ковровского муниципального рай-
она Владимирской области.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования.

Глава муниципального образования 
городское поселение поселок Доброград 
Ковровского муниципального района  А.С. Кочеткова

Приложение к постановлению
администрации муниципального образования

городское поселение поселок Доброград
от 07.02.2023 № 4

  
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО, ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ 
В РАЗРЕШЕНИЕ НА СТРОИТЕЛЬСТВО, В ТОМ ЧИСЛЕ В СВЯЗИ С НЕОБХОДИМО-

СТЬЮ ПРОДЛЕНИЯ СРОКА ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО» 

Раздел I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента



Ковровского района
Вестник№ 42 от 19.10.2023 г.21

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, 
в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на стро-
ительство» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления 
муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий 
(административных процедур) при осуществлении уполномоченными в соответствии 
с частями 4 - 6 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации на вы-
дачу разрешений на строительство федеральным органом исполнительной власти, 
органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органом местного 
самоуправления, Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Госу-
дарственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос»(далее - упол-
номоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, орга-
низация) полномочия по выдаче разрешения на строительство объекта капитального 
строительства, внесению изменений в разрешение на строительство, в том числе в 
связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство. 
Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие в свя-
зи с предоставлением муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, 
внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходи-
мостью продления срока действия разрешения на строительство» (далее – услуга) в 
соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются застройщики (далее 

– заявитель).
1.3. Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. Пол-

номочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверен-
ностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации (далее – представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления услуг осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в уполномоченный орган местного 

самоуправления или в многофункциональном центре предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);

2) по телефону в уполномоченном органе местного самоуправления или многофунк-
циональном центре; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государ-

ственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Еди-
ный портал);

на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являю-
щегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации 
(далее – региональный портал);

на официальном сайте Уполномоченного органа и (или) многофункционального цен-
тра в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - Официальные 
сайты) http://akrvo.ru/, в разделе муниципальное образование городское поселение 
поселок Доброград;

5) посредством размещения информации на информационных стендах уполномо-
ченного органа местного самоуправления или многофункционального центра.

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капи-

тального строительства, в том числе разрешения на строительство в отношении эта-
пов строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее - за-
явление о выдаче разрешения на строительство), заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство (далее - заявление о внесении изменений), 
уведомления о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об 
образовании земельного участка, предусмотренного частью 21 статьи 51 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации (далее - уведомление);

о предоставлении услуги;
адресов уполномоченного органа местного самоуправления и многофункциональ-

ных центров, обращение в которые необходимо для предоставления услуги;
справочной информации о работе уполномоченного органа местного самоуправле-

ния, структурных подразделений уполномоченного органа местного самоуправления);
документов, необходимых для предоставления услуги;
порядка и сроков предоставления услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения 

на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и о результатах пре-
доставления муниципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) долж-
ностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении услуги.

Получение информации по вопросам предоставления услуги осуществляется бес-
платно.

1.6. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 
уполномоченного органа местного самоуправления, организации, работник много-
функционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой 
(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании ор-
гана, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при нали-
чии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо уполномоченного органа местного самоуправления не может 
самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переве-
ден) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен 
телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявите-
лю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо уполномоченного органа местного самоуправления не вправе 

осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 
предоставления услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо уполномоченного органа мест-

ного самоуправления подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения 
по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламента в 
порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный 
закон № 59- ФЗ).

1.8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без 
выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования про-
граммного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требу-
ет заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программно-
го обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 
заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.9. На официальном сайте уполномоченного органа местного самоуправления на 
стендах в местах предоставления услуги и в многофункциональном центре размеща-
ется следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа органа местного 
самоуправления и их структурных подразделений, ответственных за предоставление 
услуги, а также многофункциональных центров;

справочные телефоны структурных подразделений уполномоченного органа местно-
го самоуправления, ответственных за предоставление услуги, в том числе номер теле-
фона- автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
уполномоченного органа местного самоуправления, в сети «Интернет».

1.10. В залах ожидания уполномоченного органа местного самоуправления разме-
щаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления услуги, в 
том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предостав-
ляются ему для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления услуги на информаци-
онных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в со-
ответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и 
уполномоченным органом местного самоуправления с учетом требований к информи-
рованию, установленных Административным регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявления о внесении изменений, уведомления и о результатах предоставле-
ния услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете 
на Едином портале, региональном портале, а также в соответствующем структурном 
подразделении уполномоченного органа местного самоуправления, при обращении 
заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходи-
мостью продления срока действия разрешения на строительство».

2.2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу является администрация 
муниципального образования городское поселение поселок Доброград Ковровского 
муниципального района.

2.3. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет струк-
турное подразделение отдел архитектуры и градостроительства администрации муни-
ципального образования городское поселение поселок Доброград Ковровского муни-
ципального района.

2.4. Состав заявителей.
Заявителями при обращении за получением услуги являются застройщики.
Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. Полно-

мочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверен-
ностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги

2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-
пальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликова-
ния), размещается в федеральной государственной информационной системе «Феде-
ральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций).

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы
их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их

представления
2.4. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный в соответ-

ствии с частями 4 - 6 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
на выдачу разрешений на строительство орган заявление о выдаче разрешения на 
строительство объекта капитального строительства, в том числе разрешения на стро-
ительство в отношении этапов строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства (далее - заявление о выдаче разрешения на строительство), заявление 
о внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необхо-
димостью продления срока действия разрешения на строительство (далее - заявление 
о внесении изменений), уведомление о переходе прав на земельный участок, права 
пользования недрами, об образовании земельного участка, предусмотренное частью 
21 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее - уведомле-
ние), в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федера-
ции, по формам согласно Приложениям 1 - 4 к настоящему Административному регла-
менту, а также прилагаемые к ним документы, указанные в подпунктах «б»-»д» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента, одним из следующих способов:

а) в электронной форме посредством федеральной государственной информаци-
онной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(далее - Единый портал), регионального портала государственных и муниципальных 
услуг (функций), являющегося государственной информационной системой субъекта 
Российской Федерации (далее - региональный портал).

В случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявле-
ния о внесении изменений, уведомления и прилагаемых к ним документов указанным 
способом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, 
идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в ин-
фраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления государственных и му-
ниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах, заполняют формы указанных заявлений, уведомления с 
использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении измене-
ний, уведомление направляется заявителем или его представителем вместе с прикре-
пленными электронными документами, указанными в подпунктах «б»-»д» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента. Заявление о выдаче разрешения на стро-
ительство, заявление о внесении изменений, уведомление подписываются заявителем 
или его представителем, уполномоченным на подписание таких заявлений, уведомле-
ния, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной 
подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат 
ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, исполь-
зуемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной 
подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия 
требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области 
обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона 
«Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа про-
верки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соот-
ветствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 «Об использовании 
простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», 
в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 
июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее 
– усиленная неквалифицированная электронная подпись).

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении измене-
ний, уведомление и прилагаемые к ним документы направляются в уполномоченный 
на выдачу разрешения на строительство федеральный орган исполнительной власти, 
организацию исключительно в электронной форме в случае, если проектная докумен-
тация объекта капитального строительства и (или) результаты инженерных изысканий, 
выполненные для подготовки такой проектной документации, а также иные документы, 
необходимые для проведения государственной экспертизы проектной документации и 
(или) результатов инженерных изысканий, представлялись в электронной форме.

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении измене-
ний, уведомление и прилагаемые к ним документы направляются в уполномоченный 
на выдачу разрешения на строительство орган исполнительной власти субъекта Рос-
сийской Федерации, орган местного самоуправления исключительно в электронной 
форме в случаях, установленных нормативным правовым актом субъекта Российской 
Федерации.

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается 
в многофункциональном центре доступ к Единому порталу, региональному порталу в 
соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 
2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункцио-
нальных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган 
местного самоуправления либо посредством почтового отправления с уведомлением 
о вручении;

в) на бумажном носителе посредством обращения в уполномоченный орган местного 
самоуправления через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о 
взаимодействии между многофункциональным центром и уполномоченным органом 
местного самоуправления, заключенным в соответствии с постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных 
услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 
внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Фе-
дерации, органами местного самоуправления».

г) в электронной форме посредством единой информационной системы жилищного 
строительства.

Направить заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении 
изменений, уведомление посредством единой информационной системы жилищного 
строительства вправе заявители - застройщики, наименования которых

содержат слова «специализированный застройщик», за исключением случаев, если в 
соответствии с нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации выдача 
разрешения на строительство осуществляется через иные информационные

системы, которые должны быть интегрированы с единой информационной системой 
жилищного строительства.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги в многофункциональных центрах,

особенности предоставления муниципальной услуги по экстерритори-
альному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме
2.5. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на стро-

ительство, заявлению о внесении изменений, уведомлению, представляемые в элек-
тронной форме, направляются в следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по 
формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим форму-
лы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, 
указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим со-
держанием;

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.6. В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче раз-

решения на строительство, заявлению о внесении изменений, уведомлению, выданы и 
подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирова-
ние таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования не-
посредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое 
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-
500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической под-
писи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цвет-
ного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных гра-
фических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из кото-

рых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
2.7. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на стро-

ительство, заявлению о внесении изменений в разрешение на строительство, уведом-
лению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать:

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копиро-

вания текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изо-
бражения);

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, 
содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и 
закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте 
рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в 
виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услу-
ги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:

а) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изме-
нений, уведомление. В случае их представления в электронной форме посредством 
Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.4 
настоящего Административного регламента указанные уведомления заполняются пу-
тем внесения соответствующих сведений в форму на Едином портале, региональном 
портале;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в 
случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления и прилагаемых к ним документов посредством лич-
ного обращения в уполномоченный орган местного самоуправления, в том числе через 
многофункциональный центр. В случае представления документов в электронной фор-
ме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом 
«а» пункта 2.4 настоящего Административного регламента представление указанного 
документа не требуется;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от 
имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявите-
ля). В случае представления документов в электронной форме посредством Единого 
портала, регионального портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.4 насто-
ящего Административного регламента указанный документ, выданный заявителем, 
являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной 
электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью 
правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный 
заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью нотариуса;

г) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае 
реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6 части 7 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации случаев реконструкции много-
квартирного дома (в случае представления заявления о выдаче разрешения на стро-
ительство, заявления о внесении изменений (за исключением заявления о внесении 
изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на стро-
ительство);

д) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в много-
квартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае 
реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции 
произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согла-
сие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме (в случае 
представления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесе-
нии изменений (за исключением заявления о внесении изменений в связи с необходи-
мостью продления срока действия разрешения на строительство).

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 

предоставлении государственных или муниципальных услуг
2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов 

(их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются
уполномоченным органом местного самоуправления, в порядке межведомственно-

го информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональ-
ных систем межведомственного электронного взаимодействия) в органах местного са-
моуправления и подведомственных органам местного самоуправления организациях, 
в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе:

2.9.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений (за исключением заявления о внесении изменений 
в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство):

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение 
об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также 
схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом пла-
не территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и 
выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном ча-
стью 1 статьи 57 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или реквизиты 
утвержденного проекта межевания территории либо схема расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории в случае, предусмо-
тренном частью 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным зако-
нодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государ-
ственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», 
Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом 
управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоу-
правления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного 
при осуществлении бюджетных инвестиций, – указанное соглашение, правоустанавли-
вающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это 
соглашение;

в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года 
до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в 
случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта 
планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подго-
товка документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки терри-
тории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размеще-
ния которого не требуется образование земельного участка;

г) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в 
утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации проектной документации:

пояснительная записка;
схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии 

с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае 
подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект по-
лосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за ис-
ключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта 
не требуется подготовка документации по планировке территории);

разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения 
и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капиталь-
ного строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к 
объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам 
социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, 
торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансо-
вого, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);

проект организации строительства объекта капитального строительства (включая 
проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей 
в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для 
строительства, реконструкции других объектов капитального строительства);

д) положительное заключение экспертизы проектной документации (в части соот-
ветствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 
49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой 
осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в 
том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строитель-
ство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные 
объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотрен-
ном частью 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если 
такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение го-
сударственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных ча-
стью 3 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное 
заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в 
случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации;

е) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений 
требованиям, указанным в части 3 статьи 49 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой 
организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной 
документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с Градостро-
ительным кодексом Российской Федерации специалистом по организации архитектур-
но-строительного проектирования в должности главного инженера проекта, в случае 
внесения изменений в проектную документацию в соответствии с частью 3 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации;

ж) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений 
требованиям, указанным в части 3 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, 
проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в 
проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 
3 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

з) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строитель-
ства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено такое

разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации);
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и) в случае проведения реконструкции объекта капитального строительства госу-
дарственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной 
власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии 
«Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», 
органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного 
самоуправления, на объекте капитального строительства собственности, правообла-
дателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, 
государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отноше-
нии которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия 
учредителя или права собственника имущества, – соглашение о проведении такой 
реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, 
причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

к) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положи-
тельное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в слу-
чае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной доку-
ментации;

л) положительное заключение государственной историко-культурной экспертизы 
проектной документации на проведение работ по сохранению объектов культурного 
наследия в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного 
наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и без-
опасности объекта культурного наследия, с приложением копий разрешения и задания 
на проведение указанных работ, выданного уполномоченным органом в сфере охраны 
объектов культурного наследия;

м) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями ис-
пользования территории в случае строительства объекта капитального строительства, 
в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской 
Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями использования терри-
тории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате 
которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с 
особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с осо-
быми условиями использования территории подлежит изменению;

н) копия договора о развитии территории в случае, если строительство, реконструк-
цию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах тер-
ритории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение 
о комплексном развитии территории (за исключением случаев принятия самосто-
ятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации 
или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории 
или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской 
Федерации);

о) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о соответствии 
раздела проектной документации объекта капитального строительства, содержащего 
архитектурные решения, предмету охраны исторического поселения и требованиям к 
архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным гра-
достроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположен-
ной в границах территории исторического поселения федерального или регионального 
значения (в случае, если строительство или реконструкция объекта капитального стро-
ительства планируется в границах территории исторического поселения федерального 
или регионального значения);

п) сведения об утверждении типового архитектурного решения объекта капитального 
строительства, утвержденное в соответствии с Федеральным законом

«Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Рос-
сийской Федерации» для исторического поселения, в границах которого планируется 
строительство, реконструкция объекта капитального строительства;

р) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении 
застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного ре-
естра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося 
индивидуальным предпринимателем).

2.9.2. В случае представления уведомления об образовании земельного участка пу-
тем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разре-
шение на строительство:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении 
застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного ре-
естра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося 
индивидуальным предпринимателем);

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участ-
ке, образованном путем объединения земельных участков, в отношении которых или 
одного из которых выдано разрешение на строительство;

 в) решение об образовании земельных участков путем объединения земельных 
участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строи-
тельство, если в соответствии с земельным законодательством решение об образова-
нии земельного участка принимает исполнительный орган местного самоуправления.

2.9.3. В случае представления уведомления об образовании земельного участка пу-
тем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участ-
ков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении 
застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного ре-
естра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося 
индивидуальным предпринимателем);

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участ-
ке, образованном путем раздела, перераспределения земельных участков или

выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на стро-
ительство;

 в) решение об образовании земельных участков путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано 
разрешение на строительство, в случае если в соответствии с земельным законода-
тельством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный 
орган местного самоуправления;

 г) градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуще-
ствить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.

2.9.4. В случае представления уведомления о переходе права пользования недрами:
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении 

застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного ре-
естра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося 
индивидуальным предпринимателем);

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участ-
ке, в отношении которого прежнему правообладателю земельного участка выдано раз-
решение на строительство;

в) решение о предоставлении права пользования недрами и решение о переоформ-
лении лицензии на право пользования недрами.

2.9.5. В случае представления уведомления о переходе прав на земельный участок:
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении 

застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного ре-
естра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося 
индивидуальным предпринимателем);

б) правоустанавливающие документы на земельный участок, в отношении которого 
прежнему правообладателю земельного участка выдано разрешение на строительство.

2.9.6. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с необходи-
мостью продления срока действия разрешения на строительство:

а) документ, содержащий информацию о наличии выявленного в рамках государ-
ственного строительного надзора, государственного земельного надзора или муни-
ципального земельного контроля факта отсутствия начатых работ по строительству, 
реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в связи с продлением 
срока действия такого разрешения;

б) информация о наличии извещения о начале работ по строительству, реконструк-
ции на день подачи заявления о внесении изменений в связи с продлением срока дей-
ствия такого разрешения, если направление такого извещения является обязательным 
в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации.

2.10. Документы, указанные в подпунктах «а», «г» и «д» пункта 2.9.1, подпункте «б» 
пункта 2.9.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителем 
самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в 
них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости или едином госу-
дарственном реестре заключений экспертизы проектной документации объектов капи-
тального строительства.

2.11. Непредставление (несвоевременное представление) органами местного са-
моуправления, находящихся в их распоряжении документов и информации не может 
являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство, во внесении 
изменений в разрешение на строительство.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.12. Регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления, представленных заявителем, указанными в пункте 
2.4 настоящего Административного регламента способами в уполномоченный орган 
местного самоуправления, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следую-
щего за днем его получения.

В случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявле-
ния о внесении изменений, уведомления посредством Единого портала, региональ-
ного портала или единой информационной системы жилищного строительства вне 
рабочего времени уполномоченного органа местного самоуправления, либо в выход-
ной, нерабочий праздничный день днем получения заявления о выдаче разрешения 
на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления считается первый 
рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанных заявления, 
уведомления.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том
числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги, срок
приостановления предоставления муниципальной услуги,

срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом

предоставления муниципальной услуги
2.13. Срок предоставления услуги составляет:
не более пяти рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления уполномоченным орга-
ном местного самоуправления, за исключением случая, предусмотренного частью 11 
статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении измене-
ний, уведомление считается полученным уполномоченным органом местного самоу-
правления, со дня его регистрации.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа
в предоставлении муниципальной услуги

2.14. Оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в предо-
ставлении услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Основания для отказа в выдаче разрешения на строительство, во внесении измене-
ний в разрешение на строительство предусмотрены пунктами 2.22.1 – 2.22.7

настоящего Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указан-
ных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, в том числе представлен-
ных в электронной форме:

а) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении измене-
ний, уведомление представлено в орган местного самоуправления, в полномочия кото-
рых не входит предоставление услуги;

б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявления о внесении изменений, уведомления, в том числе в интерактивной 
форме заявления (уведомления) на Едином портале, региональном портале;

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами «а» - «в» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента;

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением ус-
луги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным ли-
цом);

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения,
содержащиеся в документах;
ж) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении измене-

ний, уведомление и документы, указанные в подпунктах «б» - «д» пункта 2.8
настоящего Административного регламента, представлены в электронной форме с
нарушением требований, установленных пунктами 2.5 – 2.7 настоящего Администра-

тивного регламента;
з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об 

электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи 
действительной в документах, представленных в электронной форме.

2.16. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 
Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 5 к 
настоящему Административному регламенту.

2.17. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 
Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным 
заявителем в заявлении о выдаче разрешения на строительство, заявлении о внесении 
изменений, уведомлении, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения та-
ких заявлений, уведомления, либо выдается в день личного обращения за получением 
указанного решения в многофункциональный центр, выбранный при подаче таких заяв-
лений, уведомления, или уполномоченный орган местного самоуправления.

2.18. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административ-
ного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в уполномочен-
ный орган местного самоуправления, за получением услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.19. Результатом предоставления услуги является:
а) разрешение на строительство (в том числе на отдельные этапы строительства, ре-

конструкции объекта капитального строительства);
б) решение об отказе в выдаче разрешения на строительство;
в) решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.
2.20. Форма разрешения на строительство утверждается федеральным органом ис-

полнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государ-
ственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, 
архитектуры, градостроительства.

Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство оформляется в форме 
электронного документа либо документа на бумажном носителе по форме, приведен-
ной в Приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.

Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство оформ-
ляется в форме электронного документа либо документа на бумажном носителе по 
форме, приведенной в Приложении № 7 к настоящему Административному регламенту.

2.21. При предоставлении заявителем заявления о внесении изменений, уведомле-
ния внесение изменений в разрешение на строительство осуществляется путем выда-
чи заявителю разрешения на строительство с внесенными в него изменениями. Дата и 
номер выданного разрешения на строительство не изменяются, а в соответствующей 
графе формы разрешения на строительство указывается основание для внесения из-
менений (реквизиты заявления либо уведомления и ссылка на соответствующую норму 
Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата внесения изменений.

2.22. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче разрешения на стро-
ительство, во внесении изменений в разрешение на строительство:

2.22.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство:
а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами «г», «д» пункта 2.8, пунктом 

2.9.1 настоящего Административного регламента;
б) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, рекон-

струкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи пред-
ставленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана 
земельного участка;

 в) несоответствие представленных документов, в случае выдачи разрешения на 
строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и про-
екта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планиров-
ке территории);

 г) несоответствие представленных документов разрешенному использованию зе-
мельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и 
иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи раз-
решения на строительство;

 д) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в раз-
решении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, ре-
конструкции;

 е) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о несоответствии 
раздела проектной документации объекта капитального строительства предмету охра-
ны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов ка-
питального строительства, установленным градостроительным регламентом примени-
тельно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического 
поселения федерального или регионального значения;

ж) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соответ-
ствии с договором о комплексном развитии территории (за исключением случаев 
самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Феде-
рации или муниципальным образованием решения о комплексном развитии террито-
рии застройки или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерацией или субъектом 
Российской Федерации), в случае, если строительство, реконструкция объекта капи-
тального строительства планируются на территории, в отношении которой органом 
местного самоуправления принято решение о комплексном развитии территории по 
инициативе органа местного самоуправления.

2.22.2. В случае представления уведомления об образовании земельного участка 
путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых 
в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разре-
шение на строительство:

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем объедине-
ния земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на стро-
ительство, реквизитов решения об образовании земельного участка в случае, если в 
соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного 
участка принимает исполнительный орган местного самоуправления;

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного 
участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из 
которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выда-
но разрешение на строительство.

2.22.3. В случае представления уведомления об образовании земельного участка пу-
тем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участ-
ков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство:

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем раздела, пе-
рераспределения земельных участков или выдела из земельных участков реквизитов 
решения об образовании земельных участков в случае, если в соответствии с земель-
ным законодательством решение об образовании земельного участка принимает ис-
полнительный орган местного самоуправления;

 б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земель-
ных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство;

в) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 
требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 
установленным на дату выдачи градостроительного плана образованного земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земель-
ных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации выдано разрешение на строительство;
 г) представленный градостроительный план земельного участка, образованного пу-

тем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участ-
ков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство, выдан ранее чем за три года до дня 
направления уведомления об образовании земельного участка путем раздела, пере-
распределения земельных участков или выдела из земельных участков;

д) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенно-
му использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соот-
ветствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, и действую-
щим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство 
в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земель-
ных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на стро-
ительство.

2.22.4. В случае представления уведомления о переходе права пользования недрами:
а) отсутствие в уведомлении о переходе права пользования недрами реквизитов ре-

шения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении 
лицензии на право пользования недрами;

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе права пользо-
вания недрами.

2.22.5. В случае представления заявителем уведомления о переходе прав на земель-
ный участок:

а) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок реквизитов пра-
воустанавливающих документов на такой земельный участок;

 б) отсутствие правоустанавливающих документов на земельный участок в случае, 
если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о 
правоустанавливающих документах на земельный участок;

в) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земель-
ный участок, в отношении которого в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство.

2.22.6. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с необходи-
мостью продления срока действия разрешения на строительство:

а) наличие информации о выявленном в рамках государственного строительного 
надзора, государственного земельного надзора или муниципального земельного кон-
троля факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи 
заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство;

б) наличие информации органа государственного строительного надзора об отсут-
ствии извещения о начале работ по строительству, реконструкции, если направление 
такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 ста-
тьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

в) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до ис-
течения срока действия разрешения на строительство.

2.22.7. В случае представления заявителем заявления о внесении изменений (за 
исключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство):

а) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.9.1 настоящего Администра-
тивного регламента;

б) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 
требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 
установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строи-
тельство или для внесения изменений в разрешение на строительство градостроитель-
ного плана земельного участка;

в) представление для внесения изменений в разрешение на строительство градо-
строительного плана земельного участка, выданного после получения разрешения на 
строительство, но ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении из-
менений в разрешение на строительство;

г) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответ-
ствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим 
на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство;

д) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 
требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции;

е) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до ис-
течения срока действия разрешения на строительство.

2.23. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.19 настоящего Админи-
стративного регламента:

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в 
личный кабинет на Едином портале, региональном портале, в единой информационной 
системе жилищного строительства в случае, если такой способ указан в заявлении о 
выдаче разрешения на строительство, заявлении о внесении изменений, уведомлении;

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в уполномочен-
ный орган местного самоуправления, в том числе через многофункциональный центр, 
в организацию либо направляется заявителю посредством почтового отправления в 
соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставле-
ния услуги.

Разрешение на строительство выдается уполномоченным в соответствии со статьей 
51 Градостроительного кодекса Российской Федерации на выдачу разрешения на 
строительство федеральным органом исполнительной власти, организацией исклю-
чительно в электронной форме в случае, если документы на выдачу разрешения на 
строительство, указанные в части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, направлены в электронной форме.

Разрешение на строительство выдается уполномоченным в соответствии со статьей 
51 Градостроительного кодекса Российской Федерации на выдачу разрешения на 
строительство органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, ор-
ганом местного самоуправления исключительно в электронной форме в случаях, уста-
новленных нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или
иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

 2.24. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.
 2.25. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строитель-

ство, заявления о внесении изменений, уведомления, представленных посредством 
Единого портала, регионального портала, единой информационной системы жилищ-
ного строительства, доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса 
заявления, уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале, региональ-
ном портале, в единой информационной системе жилищного строительства.

Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления, представленных способами, указан-
ными в подпунктах «б», «в» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, 
предоставляются заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по 
телефону в уполномоченный орган местного самоуправления, многофункциональный 
центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взима-
ния платы. Письменный запрос может быть подан:

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган 
местного самоуправления, в том числе через многофункциональный центр, либо по-
средством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, опи-
сью вложения и уведомлением о вручении;

б) в электронной форме посредством электронной почты.
 На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разреше-

ния на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления доводятся до за-
явителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в уполномоченный 
орган местного самоуправления, организацию, многофункциональный центр) в день 
обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если 
это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступле-
ния соответствующего запроса.

2.26. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиеся в 
нем), предусмотренный подпунктом «а» пункта 2.19 настоящего Административного 
регламента:

а) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит направ-
лению (в том числе с использованием единой системы межведомственного электрон-
ного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия) в уполномоченные на размещение в государственных 
информационных системах обеспечения градостроительной деятельности органы 
местного самоуправления муниципальных районов;

б) в трехдневный срок со дня его направления заявителю подлежит направлению в 
федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление госу-
дарственного строительного надзора (в случае выдачи заявителю разрешения на стро-
ительство объектов капитального строительства, указанных в пункте 51 статьи 6 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации) или в орган исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственно-
го строительного надзора (в случае выдачи заявителю разрешения на строительство 
иных объектов капитального строительства);

в) в течение трех рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит направ-
лению в органы местного самоуправления муниципальных образований Российской 
Федерации (в том числе с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведом-
ственного электронного взаимодействия), принявшие решение об установлении или 
изменении зоны с особыми условиями использования территории в связи с размеще-
нием объекта, в целях строительства, реконструкции которого выдан результат;

г) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю по результатам рас-
смотрения заявления о внесении изменений подлежит направлению в федеральный 
орган исполнительной власти или орган исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, осуществляющие государственный строительный надзор при строитель-
стве, реконструкции объекта капитального строительства;

д) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю по результатам 
рассмотрения заявления о внесении изменений подлежит направлению в федераль-
ный орган исполнительной власти (его территориальный орган), уполномоченный Пра-
вительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастро-
вого учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного 
реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государ-
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ственном реестре недвижимости;
е) в течение трех рабочих дней после выдачи его заявителю в отношении объекта ка-

питального строительства жилого назначения подлежит размещению уполномоченным 
органом государственной власти, органом местного самоуправления в единой инфор-
мационной системе жилищного строительства.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления государственной (муниципальной)

услуги документах
2.27. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в разрешении на стро-

ительство.
Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган государственной власти, ор-

ган местного самоуправления, организацию с заявлением об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в разрешении на строительство (далее - заявление об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 8 к настоящему 
Административному регламенту в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.12 на-
стоящего Административного регламента.

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в разрешении на 
строительство уполномоченный орган государственной власти, орган местного само-
управления, организация вносит исправления в ранее выданное разрешение на стро-
ительство. Дата и номер выданного разрешения на строительство не изменяются, а в 
соответствующей графе формы разрешения на строительство указывается основание 
для внесения исправлений (реквизиты заявления об исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок и ссылка на соответствующую норму Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации) и дата внесения исправлений.

Разрешение на строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и 
ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в разрешение

на строительство по форме согласно приложению № 9 к настоящему Администра-
тивному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.23 
настоящего Административного регламента, способом, указанным в заявлении об ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты посту-
пления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.

2.28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в разрешении на строительство:

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Админи-
стративного регламента;

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в разрешении на строительство.
2.29. Порядок выдачи дубликата разрешения на строительство.
Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган государственной власти, ор-

ган местного самоуправления, организацию с заявлением о выдаче дубликата разре-
шения на строительство (далее – заявление о выдаче дубликата) по форме согласно 
Приложению № 10 к настоящему Административному регламенту, в порядке, установ-
ленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.12 настоящего Административного регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на стро-
ительство, установленных пунктом 2.30 настоящего Административного регламента, 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, ор-
ганизация выдает дубликат разрешения на строительство с тем же регистрационным 
номером и указанием того же срока действия, которые были указаны в ранее выданном 
разрешении на строительство. В случае, если ранее заявителю было выдано разре-
шение на строительство в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в 
качестве дубликата разрешения на строительство заявителю повторно представляется 
указанный документ.

Дубликат разрешения на строительство либо решение об отказе в выдаче дублика-
та разрешения на строительство по форме согласно приложению № 11 к настоящему 
Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном 
пунктом 2.23 настоящего Административного регламента, способом, указанным заяви-
телем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления 
заявления о выдаче дубликата.

2.30. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата разреше-
ния на строительство:

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Администра-
тивного регламента.

2.31. Порядок оставления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявле-
ния о внесении изменений, уведомления без рассмотрения.

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган государственной власти, ор-
ган местного самоуправления, организацию с заявлением об оставлении заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления 
без рассмотрения по форме согласно Приложению № 12 в порядке, установленном 
пунктами 2.4 – 2.7, 2.12 настоящего Административного регламента, не позднее рабо-
чего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги.

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче разреше-
ния на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления без рассмотре-
ния уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, 
организация принимает решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления без рассмотрения.

Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, заявле-
ния о внесении изменений, уведомления без рассмотрения направляется заявителю по 
форме, приведенной в Приложении № 13 к настоящему Административному регламен-
ту, в порядке, установленном пунктом 2.23 настоящего Административного регламен-
та, способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления без рас-
смотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об 
оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 
изменений, уведомления.

Оставление заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 
изменений, уведомления без рассмотрения не препятствует повторному обращению 
заявителя в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоу-
правления, организацию за предоставлением услуги.

2.32. При предоставлении услуги запрещается требовать от заявителя:
1) Представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги.

 2) Представления документов и информации, которые в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и 
муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предостав-
ляющих государственную (муниципальную) услугу, государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и ор-
ганам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муници-
пальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).

3) Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность ко-
торых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги, за исключением следующих 
случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
услуги, после первоначальной подачи заявления о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявления о внесении изменений, уведомления;

наличие ошибок в заявлении о выдаче разрешения на строительство, заявлении о 
внесении изменений, уведомлении и документах, поданных заявителем после пер-
воначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, 
либо в предоставлении услуги и не включенных в представленный ранее комплект до-
кументов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первона-
чального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо 
в предоставлении услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или про-
тивоправного действия (бездействия) должностного лица уполномоченного органа 
государственной власти, органа местного самоуправления, организации, служащего, 
работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя уполномоченного органа 
государственной власти, органа местного самоуправления, организации, руководите-
ля многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления услуги, либо руководителя организации, предусмо-
тренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заяви-
тель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

 2.33. В случаях, определенных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, услугами, необходимыми и обязательными для предоставления услуги, 
являются:

2.33.1. Государственная экспертиза проектной документации и результатов инженер-
ных изысканий, выполняемых для подготовки такой проектной документации.

Порядок оказания данной услуги определен постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 5 марта 2007 г. № 145 «О порядке организации и проведения 
государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изы-
сканий»;

2.33.2. Негосударственная экспертиза проектной документации и результатов инже-
нерных изысканий, выполняемых для подготовки такой проектной документации.

Порядок оказания данной услуги установлен постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 31 марта 2012 г. № 272 «Об утверждении Положения об

организации и проведении негосударственной экспертизы проектной документации 
и (или) результатов инженерных изысканий».

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

государственной (муниципальной) услуги, включая информацию о методике
расчета размера такой платы

2.34. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необхо-
димых и обязательных для предоставления услуги, включая информацию о

методиках расчета размера такой платы.
Государственная и негосударственная экспертизы проектной документации и ре-

зультатов инженерных изысканий, выполняемых для подготовки проектной документа-

ции, осуществляются на платной основе в соответствии с действующим законодатель-
ством Российской Федерации на основании заключенного с заявителем договора на 
проведение государственной или негосударственной экспертизы.

Размер и порядок взимания платы за услуги, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления государственной услуги, определяются:

для государственной экспертизы проектной документации и результатов инженер-
ных изысканий в соответствии с постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 5 марта 2007 г. № 145 «О порядке организации и проведения государственной 
экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий»;

для негосударственной экспертизы проектной документации и результатов инже-
нерных изысканий в соответствии с договором, заключенным между заявителем и экс-
пертной организацией.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении государственной (муниципальной) услуги и при получении

результата предоставления государственной (муниципальной) услуги
2.35. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

услуги и при получении результата предоставления услуги в уполномоченном органе 
государственной власти, органе местного самоуправления, организации или много-
функциональном центре составляет не более 15 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная
(муниципальная) услуга

2.36. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием 
заявлений о выдаче разрешения на строительство, заявлений о внесении изменений, 
уведомлений и документов, необходимых для предоставления услуги, а также выдача 
результатов предоставления услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точ-
ки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организо-
вывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За 
пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парков-
ке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной пар-
ковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами 
III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транс-
портных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передви-
гающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставля-
ется услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) преду-
преждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание уполномоченного органа государственной власти, орга-
на местного самоуправления, организации должен быть оборудован информационной 
табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать санитар-

но-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 
помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным 
для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужир-
ным шрифтом.

Места для заполнения заявлений о выдаче разрешения на строительство, заявле-
ний о внесении изменений, уведомлений оборудуются стульями, столами (стойками), 
бланками заявлений о выдаче разрешения на строительство, заявлений о внесении из-
менений, уведомлений, письменными принадлежностями.

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) 
с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного 

лица за прием документов;
графика приема заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым ин-
формационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с ука-
занием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в кото-

ром предоставляется услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой располо-

жены здания и помещения, в которых предоставляется услуга, а также входа в такие 
объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и само-
стоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в кото-
рых предоставляется услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 
также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выпол-
ненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специаль-

ное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества государственной 
 (муниципальной) Услуги

2.37. Основными показателями доступности предоставления услуги являются:
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении услуги с помо-
щью Единого портала, регионального портала;

возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.38. Основными показателями качества предоставления услуги являются:
своевременность предоставления услуги в соответствии со стандартом ее предо-

ставления, установленным настоящим Административным регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 

лицами, участвующими в предоставлении услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некор-

ректное (невнимательное) отношение к заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномо-

ченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организа-
ции, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении услуги, 
по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном 
удовлетворении) требований заявителей.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием, проверка документов и регистрация заявления о выдаче разрешения на стро-

ительство, заявления о внесении изменений, уведомления;
получение сведений посредством межведомственного информационного взаимо-

действия, в том числе с использованием федеральной государственной информаци-
онной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» 
(далее – СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений;
принятие решения;
выдача результата.
Описание административных процедур представлено в Приложении № 14 к настоя-

щему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении
государственной (муниципальной) услуги услуг в электронной форме

3.2. При предоставлении услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
формирование заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о вне-

сении изменений, уведомления;
прием и регистрация уполномоченным органом государственной власти, органом 

местного самоуправления, организацией заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявления о внесении изменений, уведомления и иных документов, необхо-
димых для предоставления услуги;

получение результата предоставления услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строи-

тельство, заявления о внесении изменений, уведомления;
осуществление оценки качества предоставления услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) упол-

номоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, ор-
ганизации либо действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа 
государственной власти, органа местного самоуправления, организации либо госу-
дарственного (муниципального) служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий)  
в электронной форме

3.3. Формирование заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления.

Формирование заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о вне-
сении изменений, уведомления осуществляется посредством заполнения электронной 
формы заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении из-
менений, уведомления на Едином портале, региональном портале без необходимости 
дополнительной подачи заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления 
о внесении изменений, уведомления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления о выдаче разрешения 
на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления осуществляется 
после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления о вы-
даче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления. 
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления о вы-
даче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления 
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме 
заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления о выдаче разрешения на стро-

ительство, заявления о внесении изменений, уведомления и иных документов, указан-
ных в подпунктах «б»-»д» пункта 2.8, пунктах 2.9.1 - 2.9.7 настоящего Административно-
го регламента, необходимых для предоставления услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления о выдаче разреше-
ния на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления значений в лю-
бой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода 
и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления;

г) заполнение полей электронной формы заявления о выдаче разрешения на стро-
ительство, заявления о внесении изменений, уведомления до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубли-
кованных на Едином портале, региональном портале, в части, касающейся сведений, 
отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заяв-
ления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале к ра-
нее поданным им заявлениям о выдаче разрешения на строительство, заявлениям о 
внесении изменений, уведомлениям в течение не менее одного года, а также частично 
сформированных заявлений о выдаче разрешения на строительство, заявлений о вне-
сении изменений, уведомлений – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление о выдаче разрешения на строительство, 
заявление о внесении изменений, уведомление и иные документы, необходимые для 
предоставления услуги, направляются в уполномоченный орган государственной вла-
сти, орган местного самоуправления, организацию посредством Единого портала, ре-
гионального портала.

3.4. Уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправле-
ния, организация обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня

с момента подачи заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления на Едином портале, региональном портале, а в слу-
чае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий за ним 
первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления услуги, и направление за-
явителю электронного сообщения о поступлении заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления;

б) регистрацию заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о вне-
сении изменений, уведомления и направление заявителю уведомления о регистрации 
заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
услуги.

3.5. Электронное заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление становится доступным для должностного лица 
уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, 
организации, ответственного за прием и регистрацию заявления о выдаче разрешения 
на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления (далее – ответствен-
ное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой 
уполномоченным органом государственной власти, органом местного самоуправле-
ния, организацией для предоставления услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений о выдаче разрешения на строительство, 

заявлений о внесении изменений, уведомлений, поступивших посредством Единого 
портала, регионального портала, с периодом не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие заявления о выдаче разрешения на строительство, за-
явления о внесении изменений, уведомления и приложенные к ним документы;

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного 
регламента.

3.6. Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается воз-
можность получения документа:

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, 
направленного заявителю в личный кабинет на Едином портале, региональном портале;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного докумен-
та, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения 
на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и о результате пре-
доставления услуги производится в личном кабинете на Едином портале, региональ-
ном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать 
статус электронного заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления, а также информацию о дальнейших действиях в 
личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления о выдаче разрешения на строи-

тельство, заявления о внесении изменений, уведомления и иных документов, необхо-
димых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений,

уведомления и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале про-
цедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предо-
ставления услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 
предоставления услуги;

 б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предо-
ставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о пре-
доставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо 
мотивированный отказ в предоставлении услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления услуги осуществляется в соответствии с Правила-

ми оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) 
с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном пре-
кращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязан-
ностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 
декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности ру-
ководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти 
(их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюд-
жетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления госу-
дарственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, дей-
ствия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного 
органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального 
закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг».

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению государственной

(муниципальной) услуги, а также принятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административ-

ного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе долж-
ностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на 
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осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная 

и письменная информация специалистов и должностных лиц уполномоченного органа 
государственной власти, органа местного самоуправления, организации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, со-

держащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления государственной

(муниципальной) услуги, в том числе порядок и формы контроля за
полнотой и качеством предоставления государственной (муниципальной) 

услуги
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя прове-

дение плановых и внеплановых проверок.
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Упол-

номоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При пла-
новой проверке полноты и качества предоставления услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления инфор-

мации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов Владимирской области и нор-
мативных правовых актов администрации муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград Ковровского муниципального района Владимирской 
области;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе 
на качество предоставления услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления государственной (муниципальной) услуги

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положе-
ний настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Вла-
димирской области и нормативных правовых актов администрации муниципального 
образования городское поселение поселок Доброград Ковровского муниципального 
района Владимирской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответ-
ственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги закрепляет-
ся в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
государственной (муниципальной) услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций
4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 

предоставлением услуги путем получения информации о ходе предоставления услуги, 
в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предо-

ставления услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Администра-

тивного регламента.
4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению 

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению 
нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их 
объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания 
и предложения.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

государственную (муниципальную) услугу, а также их
должностных лиц, государственных (муниципальных) служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, государственных 
(муниципальных) служащих, многофункционального центра, а также работника много-
функционального центра при предоставлении услуги в досудебном (внесудебном) по-
рядке (далее – жалоба).

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
5.2.1. нарушение срока регистрации запроса о предоставлении услуги, запроса, ука-

занного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5.2.2. нарушение срока предоставления услуги. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункци-
онального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалу-
ются, возложена функция по предоставлению соответствующей услуги в полном объе-
ме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5.2.3. требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъек-
тов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 
услуги;

5.2.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми акта-
ми субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления услуги, у заявителя;

5.2.5. отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными право-
выми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующей услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг»;

5.2.7. затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотрен-
ной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.2.8. отказ органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего услугу, многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 настоящего Феде-
рального закона, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение уста-
новленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на мно-
гофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующей услуги в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5.2.9. нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления услуги;

5.2.10. приостановление предоставления услуги, если основания приостановле-
ния не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующей услуги в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.2.11. требование у заявителя при предоставлении услуги документов или информа-
ции, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предо-
ставлении услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 настоящего Федерального закона. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на мно-
гофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующей услуги в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.3. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обра-

титься с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного 

лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение 
и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного 
органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного 

лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;
к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездей-

ствие) работника многофункционального центра;
к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) 

многофункционального центра.
В уполномоченном органе государственной власти, органе местного самоуправле-

ния, организации, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального 
центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

государственных и муниципальных услуг (функций)
5.4. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на инфор-

мационных стендах в местах предоставления услуги, на сайте уполномоченного органа 
государственной власти, органа местного самоуправления, организации, на Едином 
портале, региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону 
и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, 
указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или)

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления
государственной (муниципальной) услуги

5.5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия) уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправ-
ления, организации, а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом № 210-ФЗ;
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 

1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

Раздел VI. Особенности выполнения административных процедур
(действий) в многофункциональных центрах предоставления

государственных и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при
предоставлении государственной (муниципальной) услуги, выполняемых

многофункциональными центрами
6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления услуги в многофункци-

ональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления услуги в многофункциональ-
ном центре;

выдачу заявителю результата предоставления услуги, на бумажном носителе, под-
тверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункци-
ональный центр по результатам предоставления услуги, а также выдача документов, 
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных 
систем уполномоченных органов государственной власти, органов местного самоу-
правления;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализа-

ции своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные
организации.

Информирование заявителей
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется 

следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем разме-

щения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункци-
ональных центров;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, по-
средством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно инфор-
мирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с 
использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предостав-
ления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе инфор-
мирования для получения информации о муниципальных услугах не

может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании ор-

ганизации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального 
центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное

устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник много-
функционального центра осуществляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, ра-
ботник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное кон-
сультирование по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в соответ-
ствии со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется 

в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации об-
ращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному 
в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного до-
кумента, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, посту-
пившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления государственной
(муниципальной) услуги

6.3. При наличии в заявлении о выдаче разрешения на строительство, заявлении о 
внесении изменений, уведомлении указания о выдаче результатов оказания услуги 
через многофункциональный центр, уполномоченный орган государственной власти, 
орган местного самоуправления передает документы в многофункциональный центр 
для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключен-
ным соглашениям о взаимодействии заключенным между уполномоченным органом 
государственной власти, органом местного самоуправления и многофункциональным 
центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными 
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, 
органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами мест-
ного самоуправления».

Порядок и сроки передачи уполномоченным органом государственной власти, ор-
ганом местного самоуправления таких документов в многофункциональный центр 
определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установ-
ленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. 
№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной 
власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом услуги, в 
порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной оче-
реди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего лич-

ность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя 

заявителя);
определяет статус исполнения заявления о выдаче разрешения на строительство, 

заявления о внесении изменений, уведомления в ГИС;
распечатывает результат предоставления услуги в виде экземпляра электронного 

документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофунк-
ционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использова-
нием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными право-
выми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государствен-
ного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи 
за каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества пре-
доставленных услуг многофункциональным центром.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Административному регламенту

предоставления государственной и
муниципальной услуги «Выдача
разрешения на строительство,

внесение изменений в разрешение
на строительство, в том числе в

связи с необходимостью
продления срока действия

разрешения на строительство»
ФОРМА

заявления о выдаче разрешения на строительство

«__» __________ 20___ г.
__________________________________________________________________________________
________________________________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство 
 федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти  

субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления,
организации)

 В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
прошу выдать разрешения на строительство.

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, вслучае если застройщиком является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность(не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным предпринимателем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица

 
2. Сведения об объекте

2.1 Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной
документацией (указывается наименование объекта капитального строительства в 
соответствии с утвержденной застройщиком или заказчиком проектной документацией)

2.2 Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства (указыва-
ется в случае проведения реконструкции объекта капитального строительства)

3. Сведения о земельном участке

3.1 Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) 
расположен или планируется расположение объекта капитального строительства (заполнение 
не обязательно при выдаче разрешения на строительство линейного объекта, для размещения 
которого не требуется образование земельного участка)

3.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо реквизиты решения об
утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории (указываются в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 51 и частью 1 статьи 
57 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

 
При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального строи-

тельства будет осуществляться на основании следующих документов:

№ Наименование документа Номер
документа

Дата
документа

1 Градостроительный план земельного участка или в случае строительства линейного объекта 
реквизиты проекта планировки и проекта межевания территории (за исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в 
случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не 
требуется образование земельного участка

2 Типовое архитектурное решение для исторического поселения (при наличии) (указывается в 
случае выдачи разрешение на строительство объекта в границах территории исторического 
поселения федерального или регионального значения)

3 Положительное заключение экспертизы проектной документации (указывается в случаях, если 
проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации)

4 Положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной докумен-
тации (указываются реквизиты приказа об утверждении заключения в случаях, если проектная 
документация подлежит экологической экспертизе в соответствии со статьей 49
Градостроительного кодекса Российской Федерации)

Приложение: ___________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной  инфор-
мационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на
региональном портале государственных и муниципальных услуг
уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункци-
ональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
___________________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
________________________________________________________
направить в форме электронного документа в личный кабинет вединой информационной системе 
жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов
 
___________________  _________________________________
 (подпись)   (фамилия, имя, отчество (при наличии)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Административному регламенту

предоставления государственной и
муниципальной услуги «Выдача
разрешения на строительство,

внесение изменений в разрешение
на строительство, в том числе в

связи с необходимостью
продления срока действия

разрешения на строительство»
ФОРМА 

уведомления о переходе прав на земельный участок, права пользования 
недрами, об образовании земельного участка в целях внесения изменений в 

разрешение на строительство
«__» __________ 20___ г.

__________________________________________________________________________________
________________________________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство феде-
рального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации, органа местного самоуправления, организации)

 В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
прошу внести изменения в разрешение на строительство.

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если

застройщик является индивидуальным предпринимателем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица

2. Сведения о разрешении на строительство

№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на строительство Номер
документа

Дата
документа

3. Основания внесения изменений в разрешение на строительство*

3.1. В связи с образованием земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении 
которых или одного из которых выдано разрешение на строительство

3.1.1. Реквизиты решения об образовании земельных участков путем объединения земельных участков
(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение, в случае если в соответствии с 
земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполни-
тельный орган государственной власти или орган местного самоуправления)

3.2. В связи с образованием земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участ-
ков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство

3.2.1. Реквизиты градостроительного плана земельного участка
(указывается номер и дата выдачи, орган, выдавший градостроительный план земельного участка)

3.2.2. Реквизиты решения об образовании земельных участков путем раздела, перераспределения
земельных участков или выдела из земельных участков (указывается дата и номер решения, орган, 
принявший решение, в случае если в соответствии с земельным законодательством решение об
образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или
орган местного самоуправления)

3.3. В связи с переоформлением лицензии на пользование недрами новым пользователем недр на 
земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, свя-
занных с пользованием недрами, в отношении которого прежнему правообладателю земельного 
участка выдано разрешение на строительство

3.3.1. Реквизиты решения о предоставления права пользования недрами
(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение)

3.2.2. Реквизиты решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами
(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение)

3.3. В связи с переоформлением лицензии на пользование недрами новым пользователем недр на 
земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, свя-
занных с пользованием недрами, в отношении которого прежнему правообладателю земельного 
участка выдано разрешение на строительство

3.3.1. Реквизиты решения о предоставления права пользования недрами
(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение)

3.3.2. Реквизиты решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами
(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение)

3.4. В связи с приобретением права на земельный участок, в отношении которого прежнему правооб-
ладателю земельного участка выдано разрешение на строительство

3.4.1. Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок
(указывается номер и дата выдачи, кадастровый номер земельного участка)

Приложение: ___________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на
региональном портале государственных и муниципальных услуг
уполномоченный орган государственной власти, орган местного  самоуправления либо в много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по 
адресу:___________________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
________________________________________________________
направить в форме электронного документа в личный кабинет в
единой информационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

 ___________________   _________________________________
 (подпись)    (фамилия, имя, отчество (при наличии)

*Заполняются те пункты уведомления, на основании которых требуется внести изме-
нения в разрешение на строительство.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Административному регламенту

предоставления государственной и
муниципальной услуги «Выдача
разрешения на строительство,

внесение изменений в разрешение
на строительство, в том числе в



Ковровского района
Вестник№ 42 от 19.10.2023 г.25

связи с необходимостью
продления срока действия

разрешения на строительство»
ФОРМА 

заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи
с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство

«__» __________ 20___ г.
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство феде-
рального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации, органа местного самоуправления, организации)
 
В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

прошу внести изменения в разрешение на строительство в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство на ____________ месяца (-ев).

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если

застройщик является индивидуальным предпринимателем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный

регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица

2. Сведения о разрешении на строительство

№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на 
строительство

Номер
документа

Дата
документа

Приложение: ___________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на
региональном портале государственных и муниципальных услуг
уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункци-
ональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
___________________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
________________________________________________________
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

 ___________________   _______________________________
 (подпись)    (фамилия, имя, отчество (при наличии)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к Административному регламенту

предоставления государственной и
муниципальной услуги «Выдача
разрешения на строительство,

внесение изменений в разрешение
на строительство, в том числе в

связи с необходимостью
продления срока действия

разрешения на строительство»
ФОРМА 

заявления о внесении изменений в разрешение на строительство

«__» __________ 20___ г.
__________________________________________________________________________________

________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство феде-

рального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, органа местного самоуправления, организации)

 
В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

прошу внести изменение в разрешение на строительство в связи с
__________________________________________________________________________________

____________________________________________________________

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если

застройщик является индивидуальным предпринимателем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица

2. Сведения об объекте

2.1 Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документаци-
ей (указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной 
застройщиком или заказчиком проектной документацией)

2.2 Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства (указывается в случае 
проведения реконструкции объекта капитального строительства)

3.Сведения о ранее выданном разрешении на строительство

№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение 
на строительство

Номер
документа

Дата
документа

 
4. Сведения о земельном участке

4.1 Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (ко-
торых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства
(заполнение не обязательно при выдаче разрешения на строительство линейного
объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка)

4.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо реквизиты решения об
утверждении схемы расположения земельного участка или земельных
участков на кадастровом плане территории (указываются в случаях, предусмотренных 
частью 11 статьи 573 и частью 73 статьи 51 Градостроительного кодекса
Российской Федерации)

 При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального
строительства будет осуществляться на основании следующих документов:

№ Наименование документа Номер
документа Дата документа

1 Градостроительный план земельного участка или в случае строительства линей-
ного объекта реквизиты проекта планировки и проекта межевания территории (за 
исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документации по планировке территории)

2 Положительное заключение экспертизы проектной документации (указывается 
в случаях, если проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со 
статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

3 Положительное заключение государственной экологической экспертизы проект-
ной документации (указываются реквизиты приказа об утверждении заключения 
в случаях, если проектная документация подлежит экологической экспертизе в
соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса
Российской Федерации)

Приложение: ___________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в  федеральной государственной информаци-
онной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале 
государственных и муниципальных услуг
уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
___________________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
________________________________________________________
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного 
строительства
Указывается один из перечисленных способов

___________________   _________________________________
 (подпись)   (фамилия, имя, отчество (при наличии)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к Административному регламенту

предоставления государственной и
муниципальной услуги «Выдача
разрешения на строительство,

внесение изменений в разрешение
на строительство, в том числе в

связи с необходимостью
продления срока действия

разрешения на строительство»
ФОРМА

решения об отказе в приеме документов

Кому___________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)  

застройщика, ОГРНИП
(для физического лица, зарегистрированного

 в качестве индивидуального предпринимателя) 
– для физического

лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – 
для юридического лица,

_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, 

адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в приеме документов

________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство феде-

рального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, органа местного самоуправления, организации)

 В приеме документов для предоставления услуги «Выдача разрешения на строитель-
ство» Вам отказано по следующим основаниям:

№ пункта
Админи-

стративного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с
Административным регламентом

Разъяснение причин отказа
в приеме документов

подпункт «а» 
пункта 2.15

заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление представлено в орган
государственной власти, орган местного самоуправления или органи-
зацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги

Указывается, какое ведомство,
организация предоставляет услугу, 
информация о его местонахождении

подпункт «б»
пункта 2.15

неполное заполнение полей в форме
заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о вне-
сении изменений, уведомления, в том числе в интерактивной форме 
заявления (уведомления) на Едином портале, региональном портале

Указываются основания такого 
вывода

подпункт «в»
пункта 2.15

непредставление документов,
предусмотренных подпунктами «а» - «в» пункта 2.8 настоящего 
Административного регламента

Указывается исчерпывающий
перечень документов, не
представленных заявителем

подпункт «г»
пункта 2.15

представленные документы утратили силу на день обращения за 
получением услуги (документ, удостоверяющий личность;
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 
случае обращения за получением услуги указанным лицом)

Указывается исчерпывающий
перечень документов, утративших 
силу

подпункт «д»
пункта 2.15

представленные документы
содержат подчистки и исправления текста

Указывается исчерпывающий
перечень документов, содержащих 
подчистки и исправления текста

подпункт «е»
пункта 2.15

представленные в электронной форме документы содержат поврежде-
ния, наличие которых не позволяет в полном объеме
получить информацию и сведения,
содержащиеся в документах

Указывается исчерпывающий
перечень документов, содержащих 
повреждения

подпункт «ж»
пункта 2.15

заявление о выдаче разрешения на
строительство, заявление о внесении изменений, уведомление и 
документы, указанные в подпунктах
«б» - «д» пункта 2.8 Административного регламента, представлены в 
электронной форме с нарушением требований,
установленных пунктами 2.5 – 2.7
Административного регламента

Указываются основания такого 
вывода

подпункт «з»
пункта 2.15

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 
закона «Об
электронной подписи» условий
признания квалифицированной
электронной подписи действительной в документах, представленных 
в электронной
форме

Указывается исчерпывающий 
перечень электронных документов, 
не соответствующих указанному
критерию

Дополнительно информируем: ____________________________________________
______________________________________________________________________.

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме 
документов, а также иная дополнительная информация при наличии)

________________________ _________________ _____________________________
 (должность)                       (подпись)                     (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к Административному регламенту

предоставления государственной и
муниципальной услуги «Выдача
разрешения на строительство,

внесение изменений в разрешение
на строительство, в том числе в

связи с необходимостью
продления срока действия

разрешения на строительство»
ФОРМА 

решения об отказе в выдаче разрешения на строительство
Кому___________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 

качестве индивидуального предпринимателя)
 – для физического

лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – 
для юридического лица,

_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, 

 адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в выдаче разрешения на строительство

________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство феде-

рального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, органа местного самоуправления, организации)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство от 
________________№_________________ принято решение об отказе в выдаче

 (дата и номер регистрации)
разрешения на строительство.

№ пункта
Администра-
тивного
регламента

Наименование основания для отказа в выдаче разрешения на строительство в 
соответствии с Административным регламентом

Разъяснение причин 
отказа в выдаче 
разрешения на строи-
тельство

подпункт
«а» пункта
2.22.1

отсутствие документов, предусмотренных подпунктами «г», «д» пункта 2.8, пунктом 
2.9.1 Административного регламента

Указываются основа-
ния такого вывода

подпункт
«б» пункта
2.22.1

несоответствие представленных документов требованиям к строительству, ре-
конструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строительство
градостроительного плана земельного участка

Указываются основа-
ния такого вывода

подпункт
«в» пункта
2.22.1

несоответствие представленных документов, в случае выдачи разрешения
на строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки
территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при кото-
рых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории)

Указываются основа-
ния такого вывода

подпункт
«г» пункта
2.22.1

несоответствие представленных документов разрешенному использованию 
земельного участка и (или) ограничениям, установленным в
соответствии с земельным и иным законодательством Российской
Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на строительство

Указываются основа-
ния такого вывода

подпункт
«д» пункта
2.22.1

несоответствие представленных документов требованиям, установленным
в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строитель-
ства, реконструкции

Указываются основа-
ния такого вывода

подпункт
«е» пункта
2.22.1

заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о
несоответствии раздела проектной документации объекта капитального
строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям
к архитектурным решениям объектов капитального строительства,
установленным градостроительным регламентом применительно к
территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического 
поселения федерального или регионального значения;

Не требуется

подпункт
«ж» пункта
2.22.1

отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в
соответствии с договором о комплексном развитии территории (за исключением 
случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Рос-
сийской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном 
развитии территории застройки или реализации такого решения юридическим 
лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерацией или субъектом Российской Федерации), в случае, если строи-
тельство, реконструкция объекта капитального строительства планируются на 
территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято 
решение о комплексном развитии территории по инициативе органа местного 
самоуправления.

Не требуется

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на
строительство после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления жалобы в __________________________________________________,
а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: _______________________________________
______________________________________________________________________.

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче 
разрешения на строительство, а также иная дополнительная информация

 при наличии)
________________________ _________________ _____________________________
 (должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
к Административному регламенту

предоставления государственной и
муниципальной услуги «Выдача
разрешения на строительство,

внесение изменений в разрешение
на строительство, в том числе в

связи с необходимостью
продления срока действия

разрешения на строительство»
ФОРМА 

решения об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство
Кому___________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 

качестве индивидуального предпринимателя) 

– для физического
лица, полное наименование заявителя, ИНН, 

ОГРН – дляюридического лица,
_________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, 
адрес электронной

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство

________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство феде-

рального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, органа местного самоуправления, организации)

по результатам рассмотрения ____________________________________________*
от ________________ № _______________ принято решение об отказе во внесении
 (дата и номер регистрации)
изменений в разрешение на строительство.

№ пункта
Администра-
тивного
регламента

Наименование основания для отказа во внесении изменений в разрешение на
строительство в соответствии с Административным регламентом

Разъяснение при-
чин отказа во
внесении 
изменений в 
разрешение на
строительство

подпункт
«а» пункта
2.22.2

отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем объединения
земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на
строительство, реквизитов решения об образовании земельного участка в случае,
если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании зе-
мельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган 
местного самоуправления

Не требуется

подпункт
«б» пункта
2.22.2

недостоверность сведений, указанных в  уведомлении об образовании земельного
участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или
одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской
Федерации выдано разрешение на строительство

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт
«а» пункта
2.22.3

отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем раздела,
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков
реквизитов решения об образовании земельных участков в случае, если в соответствии с 
земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает 
исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления

Не требуется

подпункт
«б» пункта
2.22.3

недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного
участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из
земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным
кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт
«в» пункта
2.22.3

несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства
требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, уста-
новленным на дату выдачи градостроительного плана образованного земельного участ-
ка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных
участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Россий-
ской Федерации выдано разрешение на строительство

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт
«г» пункта
2.22.3

представленный градостроительный план земельного участка, образованного путем
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных
участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Россий-
ской Федерации выдано разрешение на строительство, выдан ранее чем за три года 
до дня направления уведомления об образовании земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт
«д» пункта
2.22.3

несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному
использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в
соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации,
и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на
строительство в случае образования земельных участков путем раздела,
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в
отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской
Федерации выдано разрешение на строительство

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт
«а» пункта
2.22.4

отсутствие в уведомлении о переходе права пользования недрами реквизитов
решения о предоставлении права пользования недрами и решения о
переоформлении лицензии на право пользования недрами

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт
«б» пункта
2.22.4

недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе права
пользования недрами 

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт
«а» пункта
2.22.5

отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок реквизитов
правоустанавливающих документов на такой земельный участок

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт
«б» пункта
2.22.5

отсутствие правоустанавливающих документов на земельный участок в
случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся
сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт
«в» пункта
2.22.5

недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный 
участок, в отношении которого в соответствии с Градостроительным кодексом Россий-
ской Федерации выдано разрешение на строительство

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт
«а» пункта
2.22.6

наличие информации о выявленном в рамках государственного строительного
надзора, государственного земельного надзора или муниципального земельного
контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день
подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт
«б» пункта
2.22.6

наличие информации органа государственного строительного надзора об отсутствии 
извещения о начале работ по строительству, реконструкции, если направление такого 
извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 
Градостроительного кодекса Российской Федерации

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт
«в» пункта
2.22.6

подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство менее чем за
десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт
«а» пункта
2.22.7

отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.9.1 Административного
регламента 

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт
«б» пункта
2.22.7

несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства
требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального
строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения
разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на
строительство градостроительного плана земельного участка

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт
«в» пункта
2.22.7

представление для внесения изменений в разрешение на строительство градострои-
тельного плана земельного участка, выданного после получения разрешения на строи-
тельство, но ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении изменений 
в разрешение на строительство

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт
«г» пункта
2.22.7

несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному
использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в
соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации
и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на
строительство

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт
«д» пункта
2.22.7

несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства
требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт
«е» пункта
2.22.7

подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до
истечения срока действия разрешения на строительство

Указываются 
основания такого 
вывода

Вы вправе повторно обратиться с ___________________________
____________________* после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления жалобы в __________________________________________________,
а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: _______________________________________
______________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении 

изменений в разрешение на строительство, а также иная дополнительная информация 
при наличии)

________________________ _________________ _____________________________
 (должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

*Указывается один из вариантов: заявление о внесении изменений в разрешение 
на строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на строительство 
в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, 
уведомление о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об 
образовании земельного участка.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
к Административному регламенту

предоставления государственной и
муниципальной услуги «Выдача
разрешения на строительство,

внесение изменений в разрешение
на строительство, в том числе в

связи с необходимостью
продления срока действия

разрешения на строительство»
ФОРМА

заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на 
строительство

«__» __________ 20___ г.
__________________________________________________________________________________

________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство феде-

рального органа исполнительной власти,органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, органа местного самоуправления, организации)

 Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в разрешении на
строительство.

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если

застройщик является индивидуальным предпринимателем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица

2. Сведения о выданном разрешении на строительство, содержащем
допущенную опечатку/ ошибку

№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на строительство Номер
документа

Дата
документа

2.1

3. Обоснование для внесения исправлений в разрешение на строительство



Ковровского района
Вестник№ 42 от 19.10.2023 г.26

Данные (сведения),
указанные в
разрешении 

на строительство

Данные (сведения),которые
необходимо указать в разрешении 

на
строительство

Обоснование с указанием реквизита(ов) документа(ов),
документации, на основании которых

принималось решение о выдаче разрешения на 
строительство

3.1.

Приложение: ___________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государ-
ственных и муниципальных услуг
уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
___________________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ________________________________________________________
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного 
строительства
Указывается один из перечисленных способов

 
 ___________________  _________________________________
 (подпись)   (фамилия, имя, отчество (при наличии)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 9
к Административному регламенту

предоставления государственной и
муниципальной услуги «Выдача
разрешения на строительство,

внесение изменений в разрешение
на строительство, в том числе в

связи с необходимостью
продления срока действия

разрешения на строительство»
ФОРМА 

решения об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство

Кому___________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 
качестве индивидуального предпринимателя) 

 – для физического
лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – 

для юридического лица,
_________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, 
адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство

________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство феде-

рального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, органа местного самоуправления, организации)

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и
ошибок в разрешении на строительство от ________________ № _______________

 (дата и номер регистрации)
принято решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на
строительство.

№ пункта
Административного

регламента

Наименование основания для отказа во внесении исправлений 
в разрешение на строительство в соответствии с Администра-

тивным регламентом

Разъяснение причин отказа
во внесении исправлений в

разрешение на строительство
подпункт
«а» пункта 2.28

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 
Административного регламента

Указываются основания такого
вывода

подпункт «б» пункта
2.28

отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в разрешении 
на строительство

Указываются основания такого
вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в разрешении на строительство после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления жалобы в _____________________________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: _______________________________________
______________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении 

исправлений в разрешение на строительство, а также иная дополнительная информа-
ция при наличии)

________________________ _________________ _____________________________
 (должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата
ПРИЛОЖЕНИЕ № 10

к Административному регламенту
предоставления государственной и

муниципальной услуги «Выдача
разрешения на строительство,

внесение изменений в разрешение
на строительство, в том числе в

связи с необходимостью
продления срока действия

разрешения на строительство»
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство феде-
рального органа исполнительной власти,органа исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации, органа местного самоуправления, организации)
Прошу выдать дубликат разрешения на строительство.

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если

застройщик является индивидуальным предпринимателем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица

2. Сведения о выданном разрешении на строительство

№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на строительство Номер
документа

Дата документа

Приложение: ___________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государ-
ственных и муниципальных услуг

уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
___________________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес:________________________________________________________
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного 
строительства 

Указывается один из перечисленных способов

 ___________________ _________________________________
 (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 11
к Административному регламенту

предоставления государственной и
муниципальной услуги «Выдача
разрешения на строительство,

внесение изменений в разрешение
на строительство, в том числе в

связи с необходимостью
продления срока действия

разрешения на строительство»
ФОРМА 

решения об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство

Кому___________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

астройщика, ОГРНИП
(для физического лица, зарегистрированного 

 в качестве индивидуального предпринимателя)
 – для физического

лица, полное наименование заявителя, ИНН,  
ОГРН – для юридического лица,

_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, 

адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство

________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство феде-

рального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, органа местного самоуправления, организации)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата
разрешения на строительство от ________________ № _______________ принято

 (дата и номер регистрации)
решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство.

№ пункта
Админи-

стративного
регламента

Наименование основания для отказа в
выдаче дубликата разрешения на
строительство в соответствии с

Административным регламентом

Разъяснение причин отказа
в выдаче дубликата разрешения на

строительство

пункт 2.30 несоответствие заявителя кругу лиц,
указанных в пункте 2.2
Административного регламента.

Указываются основания такого
вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата
разрешения на строительство после устранения указанного нарушения.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления жалобы в __________________________________________________,
а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: _______________________________________
______________________________________________________________________.

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче 
дубликата разрешения на строительство, а также иная дополнительная информация 

при наличии)

________________________ _________________ _____________________________
 (должность)  (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата
ПРИЛОЖЕНИЕ № 12

к Административному регламенту
предоставления государственной и

муниципальной услуги «Выдача
разрешения на строительство,

внесение изменений в разрешение
на строительство, в том числе в

связи с необходимостью
продления срока действия

разрешения на строительство»
ФОРМА

заявления об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство,
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, заявления

о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство,

уведомления о переходе прав на земельный участок, права пользования
недрами, об образовании земельного участка без рассмотрения

«__» __________ 20___ г.
__________________________________________________________________________________

________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство феде-

рального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, органа местного самоуправления, организации)

Прошу оставить __________________________________________________*

от ________________№_________________ без рассмотрения.
 (дата и номер регистрации)

Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если

застройщик является индивидуальным предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица

Приложение: ___________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в  федеральной государственной информацион-
ной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на
региональном портале государственных и муниципальных услуг
уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
___________________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ________________________________________________________
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного 
строительства

Указывается один из перечисленных способов
 
 ___________________ _________________________________
 (подпись)   (фамилия, имя, отчество (при наличии)

*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на строительство, 
заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, заявление о внесе-
нии изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство, уведомление о переходе прав на зе-
мельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 13
к Административному регламенту

предоставления государственной и
муниципальной услуги «Выдача
разрешения на строительство,

внесение изменений в разрешение
на строительство, в том числе в

связи с необходимостью
продления срока действия

разрешения на строительство»
ФОРМА 

решения об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство,
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, заявления

о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство,

уведомления о переходе прав на земельный участок, права пользования
недрами, об образовании земельного участка без рассмотрения

Кому___________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП(для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) – для 
физического лица, полное наименование заявителя, 

ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, 
адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство,

заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, заявления
о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с

необходимостью продления срока действия разрешения на строительство,
уведомления о переходе прав на земельный участок, права пользования

недрами, об образовании земельного участка без рассмотрения

 На основании Вашего заявления от ______________ № ______________
 (дата и номер регистрации)
об оставлении ___________________________________________________* без
рассмотрения _____________________________________________
__________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство феде-
рального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации, органа местного самоуправления, организации)

принято решение об оставлении _________________________________________________*

от ______________ № ______________ без рассмотрения.
 (дата и номер регистрации)
________________________ _________________ _____________________________
 (должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата
*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на строительство, 

заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, заявление о внесе-
нии изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство, уведомление о переходе прав на зе-
мельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 14
к Административному регламенту

 предоставления государственной и муниципальной услуги «Выдача
разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение

на строительство, в том числе в связи с необходимостью
продления срока действия разрешения на строительство»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий) при предоставлении государственной

(муниципальной) услуги

Основание для
начала

администра-
тивной

процедуры

Содержание
административных 

действий

Срок
выполнения
администра-

тивных
действий

Должностное
лицо,

ответственное
за выполнение
администра-

тивного
действия

Место
выполнения
администра-

тивно
го действия/

используемая
информаци-

онная
система

Критерии
принятия
решения

Результат
административного

действия, способ
фиксации

1 2 3 4 5 6 7
1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление
заявления и
документов для
предостав-
ления
государствен-
ной
(муниципаль-
ной)
услуги в
Уполномо-
ченный
орган

Прием и проверка
комплектности 
документов на на-
личие/отсутствие
оснований для 
отказа в приеме 
документов,
предусмотренных 
пунктом
2.15 Администра-
тивного
регламента

До 1 рабоче-
го дня

Уполномоченного 
органа,
ответственное
за 
предоставление 
государственной
(муниципальной) 
услуги

Уполномочен-
ный орган / 
ГИС /
ПГС

- регистрация
заявления и
документов в ГИС
(присвоение номера
и датирование);
назначение
должностного лица,
ответственного за
предоставление
муниципальной
услуги, и передача
ему документов

Принятие решения 
об отказе в приеме 
документов, в
случае выявления 
оснований для 
отказа в приеме 
документов
Регистрация 
заявления, в 
случае отсутствия 
оснований для 
отказа в приеме 
документов

должностное
лицо
Уполномоченного 
органа,
ответственное
за регистрацию
корреспонденции

Уполномо-
ченный
орган/ГИС

2. Получение сведений посредством СМЭВ
пакет зареги-
стрированных 
документов,
поступивших
должностному
лицу, ответ-
ственному за
предоставле-
ние государ-
ственной
(муниципаль-
ной) услуги

направление
межведомственных 
запросов в органы 
и организации

в день
регистрации
заявления и 
документов

должностное
лицо Уполномо-
ченного органа,
ответственное
за предоставление
государственной
(муниципальной) 
услуги

Уполномо-
ченный
 орган/ГИС/
ПГС / СМЭВ

отсутствие
документов,
необходимых
для предо-
ставления
государ-
ственной
(муници-
пальной
) услуги,
находящихся 
в распоря-
жении
государ-
ственных 
органов 
(организа-
ций)

направление
межведомственного
запроса в органы
(организации),
предоставляющие
документы
(сведения),
предусмотренные
пунктом 2.9
Административного
регламента, в том 
числе с
использованием 
СМЭВ

получение отве-
тов на
межведомствен-
ные запросы, 
формирование 
полного комплекта 
документов

3 рабочих 
дня со дня
направления
межведом-
ственного 
запроса
в орган или
организа-
цию,
предостав-
ляющие 
документ
и инфор-
мацию, 
если иные 
сроки не
предусмо-
трены
законода-
тельством
Российской
Федерации и
субъекта
Российской 
Федерации

должностное
лицо
Уполномоченного 
органа,
ответственное
за
предоставление
государственной
(муниципальной) 
услуги

Уполномо-
ченный
орган) /ГИС/
ПГС / СМЭВ

- получение
документов
(сведений),
необходимых для
предоставления
государственной
(муниципальной) 
услуги

3. Рассмотрение документов и сведений
пакет
зарегистри-
рованных 
документов,
поступивших
должностному
лицу,
ответственно-
му за
предостав-
ление
государствен-
ной
(муниципаль-
ной)
услуги

Проверка соот-
ветствия
документов и 
сведений
требованиям 
нормативных
правовых актов
предоставления
государственной
(муниципальной) 
услуги

До 2 рабочих
дней

должностное
лицо
Уполномоченного 
органа,
ответственное
за предоставление
государственной
(муниципальной) 
услуги

Уполномочен-
ный орган) / 
ГИС /
ПГС

основания
отказа в
предостав-
лении
государ-
ственной
(муници-
пальной
) услуги,
предусмо-
тренные 
пунктом 2.22 
Админи-
стративного 
регламента

проект результата
предоставления
государственной
(муниципальной)
услуги

4. Принятие решения
проект 
результата
предостав-
ления
государствен-
ной
(муниципаль-
ной) услуги

Принятие реше-
ния о
предоставления
государственной
(муниципальной) 
услуги

До 1 часа должностное
лицо
Уполномоченного 
органа,
ответственное
за
предоставление
государственной
(муниципальной) 
услуги;
Руководитель
Уполномоченного 
органа) или
иное уполномочен-
ное им лицо

Уполномо-
ченный
орган) / ГИС /
ПГС

- Результат
предоставления
государственной
(муниципальной)
услуги,
подписанный
усиленной
квалифицированной
подписью руково-
дителем
Уполномоченного
органа или иного
уполномоченного 
им лица

Формирование 
решения о
предоставлении
государственной
(муниципальной) 
услуги

Принятие решения 
об отказе
в предоставлении 
услуги

Результат
предоставления
государственной
(муниципальной)
услуги по форме, 
приведенной в
приложении №6 к
Административному 
регламенту,
подписанный 
усиленной
квалифицированной
подписью
руководителем
Уполномоченного
органа или иного
уполномоченного 
им лица

Формирование 
решения об
отказе в предо-
ставлении
государственной
(муниципальной) 
услуги

5. Выдача результата
формирова-
ние и
регистрация
результата
государствен-
ной
(муниципаль-
ной)
услуги,
указанного в
пункте 2.19
Администра-
тивно 
го регламента, 
в форме
электронного
документа 
в ГИС

Регистрация 
результата
предоставления
государственной
(муниципальной) 
услуги

после
окончания
процедуры
принятия
решения (в
общий срок
предо-
ставления 
государ-
ственной
(муниципаль-
ной) услуги
не 
включается) 

должностное
лицо
Уполномоченного 
органа,
ответственное за
предоставление
государственной
(муниципальной) 
услуги

Уполномочен-
ный орган) 
/ ГИС

- Внесение сведений
о конечном
результате
предоставления
государственной
(муниципальной) 
услуги

Направление в
многофункцио-
нальный
центр результата
государственной
(муниципальной) 
услуги,
указанного в пункте 
2.19 Администра-
тивного
регламента, в фор-
ме электронного 
документа,
подписанного 
усиленной
квалифицирован-
ной электронной 
подписью
уполномоченного
должностного лица
Уполномоченного 
органа

в сроки,
установлен-
ные
соглашением
о
взаимодей-
ствии между
Уполномочен
ным органом
и многофунк-
циональным 
центром

должностное
лицо
Уполномоченного 
органа,
ответственное
за
предоставление
государственной
(муниципальной) 
услуги

Уполномочен-
ный орган) / 
АИС МФЦ

Указание
заявителем в
Запросе 
способа
выдачи
результата
государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги в
многофунк-
циональном 
центре, а
также подача
Запроса 
через
Многофунк-
циональный 
центр

выдача результата
государственной
(муниципальной)
услуги заявителю в
форме бумажного
документа,
подтверждающего
содержание
электронного
документа,
заверенного
печатью
многофункциональ-
ного центра;
внесение сведений в 
ГИС о выдаче
результата
государственной
(муниципальной) 
услуги

Направление 
заявителю
результата предо-
ставления
государственной
(муниципальной) 
услуги в личный 
кабинет на Едином
портале

В день
регистрации
результата
предо-
ставления 
государ-
ственной
(муниципаль-
ной) услуги

должностное
лицо
Уполномоченного 
органа,
ответственное за 
предоставление
государственной 
(муниципальной) 
услуги

ГИС - Результат
государственной
(муниципальной)
услуги,
направленный
заявителю в личный 
кабинет на Едином 
портале

 

Российская Федерация
Владимирская область

Ковровский район
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

Администрация Ивановского сельского поселения
 

16.10.2023  № 96

Об определении управляющей организации, временно исполняю-
щей обязанности по управлению многоквартирными домами



Ковровского района
Вестник№ 42 от 19.10.2023 г.27

  В целях недопущения нарушения прав граждан и создания угрозы про-
живания в многоквартирных домах на территории Ивановского сельского 
поселения Ковровского района Владимирской области, в соответствии 
со статьей 161 Жилищного Кодекса Российской Федерации, Правилами 
определения управляющей организации для управления многоквартир-
ным домом, в отношении которого собственниками помещений в мно-
гоквартирном доме не выбран способ управления таким домом или вы-
бранный способ управления не реализован, не определена управляющая 
организация, утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 21.12.2018 № 1616, постановляю:

1. Определить Управляющею компанию «УК Альянс Голд» (ИНН 
3305801314, ОГРН 1203300009186) управляющей организацией для осу-
ществления управления многоквартирными домами, согласно адресному 
списку многоквартирных домов (Приложение № 1). 

2. Управляющей компании «УК Альянс Голд» с 16 октября 2023 года до 
определения результатов конкурса по отбору управляющих организаций 
для управления многоквартирными домами в соответствии с Постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 06.02.2006 № 75 «О по-
рядке проведения органом местного самоуправления открытого конкурса 
по отбору управляющей организации для управления многоквартирным 
домом», осуществлять управление многоквартирными домами, согласно 
адресному списку многоквартирных домов (Приложение № 1).

3. Определить перечень работ и услуг, выполняемый управляющей ор-
ганизацией, а также размер платы за содержание жилого помещения, со-
гласно Приложению № 2 к настоящему постановлению.

4. Заместителю главы администрации:
4.1. Направить копию настоящего постановления в течение одного рабо-

чего дня после даты его принятия в орган исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, осуществляющей региональный государствен-
ный жилищный надзор.

4.2. Обеспечить в течение пяти рабочих дней после даты принятия на-
стоящего постановления размещение его на информационных стендах, 
расположенных в подъездах многоквартирных домов, согласно адресному 
списку многоквартирных домов (Приложение № 1).

5. Опубликовать настоящее постановление в официальных средствах 
массовой информации и разместить на официальном сайте Администра-
ции Ковровского района.

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на за-

местителя Главы администрации Морозова А.Е.

Глава администрации 
Ивановского сельского поселения  М.М. Егорова
 

Приложение № 1 
к постановлению администрации 

Ивановского сельского поселения
от 16.10.2023 № 96

 
Перечень многоквартирных домов, в отношении которых собственниками 

помещений в многоквартирном доме не выбран способ управления такими 
домами или выбранный способ управления не реализован, не определена 

управляющая организация

№ п/п Адрес 
1 Владимирская область, Ковровский район, городок Ковров-35 ул. Центральная д.50
2 Владимирская область, Ковровский район, городок Ковров-35 ул. Центральная д.110

Приложение № 2 
к постановлению администрации 

Ивановского сельского поселения
от 16.10.2023 № 96

П Е Р Е Ч Е Н Ь
работ и услуг по содержанию и ремонту общего имущества собственников 
помещений в многоквартирном доме, являющегося объектом конкурса

Владимирская область, Ковровский район, городок Ковров-35
 ул. Центральная д.50

Наименование работ и услуг

Перио-
дичность 
выполне-
ния работ 

и оказания 
услуг

Годовая 
плата, 

руб.

Стоимость 
на 1 кв. метр 
общей пло-
щади, руб. в 

месяц
городок Ковров-35 ул. Центральная д.50
Общая площадь жилых помещений, м2 210,0
Площадь мест общего пользования, м2 103,25

1
Фундаменты (осмотр территории вокруг здания и фундамента, восста-
новление (ремонт) отмостки, заделка на зиму вентиляционных продухов;).

1 раз(а) в год 4989,60 1,98

2

Стены и фасады (осмотр кирпичных и железобетонных стен, фасадов; 
устройство и ремонт окрасочной гидроизоляции цоколя ручным способом 
при подогреве битума; оштукатуривание поверхностей цоколя из камня или 
бетона цементно-известковым или цементным раствором; ремонт обыкно-
венной штукатурки гладких каменных фасадов; окрашивание гладких ошту-
катуренных фасадов силикатными красками; смена обделок примыканий из 
листовой стали настенных желобов; смена обделок примыканий из листовой 
стали карнизных свесов, поясков, сандриков, оконных и балконных отливов)
Деревянные стены: осмотр деревянных стен, перегородок.

1 раз(а) в год 6300,00 2,50

3

Конструктивные элементы стен, фасадов восстановление ограждающих 
решеток, ремонт водосточных труб с земли и подмостей (без стоимости 
материалов), смена прямых звеньев водосточных труб, смена воронок, 
смена простых колен, смена простых отливов, укрепление водосточных 
труб, колен, воронок с лестниц или подмостей)

1 раз(а) в год 3780,00 1,50

4

Перекрытия и покрытия, внутренняя отделка (осмотр железобетонных 
перекрытий, покрытий, осмотр внутренней отделки стен, простая масляная 
окраска ранее окрашенных поверхностей, ремонт внутренней штукатурки 
потолков отдельными местами; перетирка штукатурки поверхности 
потолков, простая клеевая окраска потолков; заделка выбоин в цементных 
полах, ремонт поверхности цементных полов; восстановление (ремонт) 
штукатурки кирпичных, железобетонных и гипсокартонных перегородок 
известковым раствором площадью отдельных мест до 1 кв. м.

1 раз(а) в год 4510,00 1,79

5

Крыши и кровля (осмотр всех элементов стальных кровель, осмотр всех 
элементов рулонных кровель, водостоков; осмотр всех элементов кровель 
из штучных материалов, водостоков; постановка заплат на покрытия из 
кровельной стали (при размере заплат ¼ листа), прочистка засоренных 
вентиляционных каналов, окраска масляными составами ранее окрашенных 
металлических лестниц и дверей на крышу за 1 раз, ремонт металлических 
парапетных решеток, масляная окраска ранее окрашенных поверхностей)

1 раз(а) в год 6174,00 2,45

6

Двери и окна (осмотр заполнения дверных и оконных проемов, ремонт 
дверных коробок в узких каменных стенах, ремонт порогов шириной 
100 мм, смена дверных петель при двух сменяемых петлях в полотне, 
укрепление наличников дверных проемов, смена пружины, дверной ручки, 
замков накладных, замков врезных, улучшенная масляная окраска дверей, 
ремонт оконных переплетов узких одинарных коробок, широких составных 
коробок, смена оконных петель при одной сменяемой петле в створке, 
смена задвижки, улучшенная масляная окраска оконных рам; остекление 
оконным стеклом окон с одинарным переплетом; восстановление (ремонт) 
штукатурки внутренних откосов деревянных домов.

1 раз(а) в год 6048,00 2,40

7
Лестницы (укрепление стоек металлических решеток ограждения лестниц 
и площадок, смена прямых частей поручней, постановка заделок в тело 
поручней)

1 раз(а) в год 100,80 0,04

8

Система горячего и холодного водоснабжения (осмотр водопровода, 
канализации и горячего водоснабжения, окраска масляными составами 
элементов трубопровода за 2 раза, смена параллельной задвижки, диа-
метром до 100 мм; снятие, прочистка и установка параллельной задвижки 
диаметром 100 мм; смена вентиля диаметром 25 мм, смена прокладок, 
установка заглушки между фланцами)

2 раз(а) в год 5040,00 2,00

9

Система централизованного отопления (осмотр устройства системы 
центрального отопления в чердачных и подвальных помещениях; регули-
ровка и наладка систем отопления; первое рабочее испытание отдельных 
частей системы при диаметре трубопровода до 50 мм; рабочая проверка 
системы в целом при диаметре трубопровода до 50 мм; окончательная про-
верка при сдаче системы при диаметре трубопровода до 50 мм. Проверка 
на прогрев отопительных приборов с регулировкой; притирка пробочного 
крана диаметром 26-32 мм без снятия с места; притирка клапана вентиля 
диаметром 26-32 мм без снятия с места, смена вентильной головки при 
набивке вентилей, набивка сальников кранов)

2 раз(а) в год 8820,00 3,50

10

Водоотведение (смена отдельных участков труб и внутренних чугунных 
канализационных выпусков при диаметре канализационного выпуска 150 
мм; подчеканка раструбов чугунных канализационных труб диаметром до 
125 мм; устранение засоров внутренних канализационных трубопроводов; 
прочистка канализационного лежака)

2 раз(а) в год 6476,40 2,57

11

Система электроснабжения (осмотр электросети, арматуры, электроо-
борудования на лестничных клетках, проверка изоляции электропроводки 
и ее укрепление, проверка заземления оболочки электрокабеля, замеры 
сопротивления изоляции проводов, замена автомата, предохранителя, вы-
ключателя, светильника с лампами накаливания или энергосберегающими 
лампами, замена ламп накаливания, выключателей, патронов, неисправных 
участков электрической сети (открытая проводка) при числе и сечении жил 
в проводе 3*2,5 кв. м.); замена люминисцентных ламп

1 раз(а) в год 3528,00 1,40

12
Система вентиляции (проверка исправности канализационных вытяжек, 
проверка наличия тяги в дымовентиляционных каналах)

1 раз(а) в год 630,00 0,25

13
Подготовка к сезонной эксплуатации (устранение аварии на внутридо-
мовых инженерных сетях при сроке эксплуатации МКД дома, от 11 до 30 
лет, от 31 до 50 лет, от 51 до 70 лет)

2 раз(а) в год 1764,00 0,70

14

Санитарное содержание мест общего пользования (подметание 
лестничных площадок и маршей нижних двух этажей с предварительным 
их увлажнением (в доме без лифтов и мусоропровода), выше третьего 
этажа (в доме без лифтов и мусоропровода); мытье лестничных площадок 
и маршей нижних двух этажей, выше третьего этажа (в доме без лифтов 
и мусоропровода); протирка пыли с подоконников в помещениях общего 
пользования, мытье и протирка оконных рам и переплетов, подметание 
чердаков и подвалов без предварительного увлажнения; влажная протирка 
шкафов для электросчетчиков слаботочных устройств (с мылом), влажная 
протирка отопительных приборов (с мылом), обметание пыли с потолков)

постоянно 7862,40 3,12

15 Содержание фасадов (протирка номерных указателей) 2 раз(а) в год 54,40 0,02

16

Содержание придомовой территории и входных групп (подметание 
в летний период земельного участка с усовершенствованным покрытием 
3 класса, сдвижка и подметание снега при отсутствии снегопада на 
придомовой территории с усовершенствованным покрытием 3 класса, 
при снегопаде; посыпка территории 1 класса, очистка кровли от снега, 
сбивание сосулек (при толщине слоя до 10 см); уборка крыльца и площадки 
перед входом в подъезд (холодный, теплый период)

постоянно 7560,00 3,00

17
Дератизация и Дезинсекция (дератизация чердаков и подвалов с 
применением готовой приманки, дезинсекция подвалов)

2 раз(а) в год 176,4 0,07

Итого 73810,80 29,29

18
Содержание контейнерной площадки:
Очистка контейнерной площадки в холодный период; уборка мусора на 
контейнерных площадках

постоянно 1209,60 0,48

19

Плата за обслуживание системы газоснабжения, руб./мес./кв. м.: 
техническое обслуживание внутридомовых газопроводов диаметром до 
25 мм; визуальная проверка (осмотр) газового оборудования; проверка 
работоспособности устройств, позволяющих автоматически отключить 
подачу газа при отклонении контролируемых параметров за допустимые 
пределы, их наладка и регулировка; инструктаж потребителей газа при 
удовлетворении коммунально-бытовых нужд)

504,00 0,20

20

Приборы учета холодной воды (визуальный осмотр прибора учета воды 
и проверка наличия и нарушения пломб, снятие и запись показаний с 
вычислителя в журнал, составление актов, проверка работоспособности 
запорной арматуры и очистка фильтров прибора учета воды, установка 
фильтра для очистки воды, ремонт прибора учета)

21

Приборы учета тепловой энергии (визуальный осмотр и проверка 
наличия и нарушения пломб, снятие и запись показаний с вычислителя 
в журнал, составление актов, проверка работы запорной арматуры и 
очистка фильтра, установка фильтра для очистки теплоносителя, обсчет 
данных, оформление и распечатка справок, ремонт прибора учета, замена 
прибора учета)

22
Приборы учета электрической энергии (текущий ремонт счетчики 
электроэнергии однофазного и трехфазного, ежемесячное обслуживание 
электросчетчиков)

23 Итого 75524,40 29,97

П Е Р Е Ч Е Н Ь
работ и услуг по содержанию и ремонту общего

имущества собственников помещений в многоквартирном доме,
являющегося объектом конкурса

Владимирская область, Ковровский район, городок Ковров-35 ул. 
 Центральная д.110

Наименование работ и услуг
Периодичность 

выполнения работ 
и оказания услуг

Годовая 
плата, руб.

Стоимость на 1 
кв. метр общей 
площади, руб. в 

месяц
городок Ковров-35 ул. Центральная д.110
Общая площадь жилых помещений, м2 566,64
Площадь мест общего пользования, м2 123,14

1
Фундаменты (осмотр территории вокруг здания и фундамента, 
восстановление (ремонт) отмостки, заделка на зиму вентиляцион-
ных продухов;).

1 раз(а) в год 13463,37 1,98

2

Стены и фасады (осмотр кирпичных и железобетонных стен, фаса-
дов; устройство и ремонт окрасочной гидроизоляции цоколя ручным 
способом при подогреве битума; оштукатуривание поверхностей 
цоколя из камня или бетона цементно-известковым или цементным 
раствором; ремонт обыкновенной штукатурки гладких каменных фа-
садов; окрашивание гладких оштукатуренных фасадов силикатными 
красками; смена обделок примыканий из листовой стали настенных 
желобов; смена обделок примыканий из листовой стали карнизных 
свесов, поясков, сандриков, оконных и балконных отливов)
Деревянные стены: осмотр деревянных стен, перегородок.

1 раз(а) в год 16999,20 2,50

3

Конструктивные элементы стен, фасадов восстановление 
ограждающих решеток, ремонт водосточных труб с земли и 
подмостей (без стоимости материалов), смена прямых звеньев 
водосточных труб, смена воронок, смена простых колен, смена 
простых отливов, укрепление водосточных труб, колен, воронок с 
лестниц или подмостей)

1 раз(а) в год 10199,52 1,50

4

Перекрытия и покрытия, внутренняя отделка (осмотр железо-
бетонных перекрытий, покрытий, осмотр внутренней отделки стен, 
простая масляная окраска ранее окрашенных поверхностей, ремонт 
внутренней штукатурки потолков отдельными местами; перетирка 
штукатурки поверхности потолков, простая клеевая окраска 
потолков; заделка выбоин в цементных полах, ремонт поверхности 
цементных полов; восстановление (ремонт) штукатурки кирпичных, 
железобетонных и гипсокартонных перегородок известковым 
раствором площадью отдельных мест до 1 кв. м.

1 раз(а) в год 12171,43 1,79

5

Крыши и кровля (осмотр всех элементов стальных кровель, осмотр 
всех элементов рулонных кровель, водостоков; осмотр всех элемен-
тов кровель из штучных материалов, водостоков; постановка заплат 
на покрытия из кровельной стали (при размере заплат ¼ листа), 
прочистка засоренных вентиляционных каналов, окраска масляными 
составами ранее окрашенных металлических лестниц и дверей 
на крышу за 1 раз, ремонт металлических парапетных решеток, 
масляная окраска ранее окрашенных поверхностей)

1 раз(а) в год 16659,22 2,45

6

Двери и окна (осмотр заполнения дверных и оконных проемов, 
ремонт дверных коробок в узких каменных стенах, ремонт порогов 
шириной 100 мм, смена дверных петель при двух сменяемых петлях 
в полотне, укрепление наличников дверных проемов, смена пружи-
ны, дверной ручки, замков накладных, замков врезных, улучшенная 
масляная окраска дверей, ремонт оконных переплетов узких оди-
нарных коробок, широких составных коробок, смена оконных петель 
при одной сменяемой петле в створке, смена задвижки, улучшенная 
масляная окраска оконных рам; остекление оконным стеклом окон 
с одинарным переплетом; восстановление (ремонт) штукатурки 
внутренних откосов деревянных домов.

1 раз(а) в год 16319,23 2,40

7
Лестницы (укрепление стоек металлических решеток ограждения 
лестниц и площадок, смена прямых частей поручней, постановка 
заделок в тело поручней)

1 раз(а) в год 271,99 0,04

8

Система горячего и холодного водоснабжения (осмотр водопро-
вода, канализации и горячего водоснабжения, окраска масляными 
составами элементов трубопровода за 2 раза, смена параллельной 
задвижки, диаметром до 100 мм; снятие, прочистка и установка па-
раллельной задвижки диаметром 100 мм; смена вентиля диаметром 
25 мм, смена прокладок, установка заглушки между фланцами)

2 раз(а) в год 13599,36 2,00

9

Система централизованного отопления (осмотр устройства 
системы центрального отопления в чердачных и подвальных 
помещениях; регулировка и наладка систем отопления; первое 
рабочее испытание отдельных частей системы при диаметре 
трубопровода до 50 мм; рабочая проверка системы в целом при ди-
аметре трубопровода до 50 мм; окончательная проверка при сдаче 
системы при диаметре трубопровода до 50 мм. Проверка на прогрев 
отопительных приборов с регулировкой; притирка пробочного крана 
диаметром 26-32 мм без снятия с места; притирка клапана вентиля 
диаметром 26-32 мм без снятия с места, смена вентильной головки 
при набивке вентилей, набивка сальников кранов)

2 раз(а) в год 23798,88 3,50

10

Водоотведение (смена отдельных участков труб и внутренних чу-
гунных канализационных выпусков при диаметре канализационного 
выпуска 150 мм; подчеканка раструбов чугунных канализационных 
труб диаметром до 125 мм; устранение засоров внутренних канали-
зационных трубопроводов; прочистка канализационного лежака)

2 раз(а) в год 17475,18 2,57

11

Система электроснабжения (осмотр электросети, арматуры, 
электрооборудования на лестничных клетках, проверка изоляции 
электропроводки и ее укрепление, проверка заземления оболочки 
электрокабеля, замеры сопротивления изоляции проводов, замена 
автомата, предохранителя, выключателя, светильника с лампами 
накаливания или энергосберегающими лампами, замена ламп 
накаливания, выключателей, патронов, неисправных участков 
электрической сети (открытая проводка) при числе и сечении жил в 
проводе 3*2,5 кв. м.); замена люминисцентных ламп

1 раз(а) в год 9519,55 1,40

12 Система вентиляции (проверка исправности канализационных 
вытяжек, проверка наличия тяги в дымовентиляционных каналах) 1 раз(а) в год 1699,92 0,25

13
Подготовка к сезонной эксплуатации (устранение аварии на 
внутридомовых инженерных сетях при сроке эксплуатации МКД 
дома, от 11 до 30 лет, от 31 до 50 лет, от 51 до 70 лет)

2 раз(а) в год 14007,34 2,06

14

Санитарное содержание мест общего пользования (подметание 
лестничных площадок и маршей нижних двух этажей с предвари-
тельным их увлажнением (в доме без лифтов и мусоропровода), 
выше третьего этажа (в доме без лифтов и мусоропровода); мытье 
лестничных площадок и маршей нижних двух этажей, выше третьего 
этажа (в доме без лифтов и мусоропровода); протирка пыли с 
подоконников в помещениях общего пользования, мытье и протирка 
оконных рам и переплетов, подметание чердаков и подвалов без 
предварительного увлажнения; влажная протирка шкафов для элек-
тросчетчиков слаботочных устройств (с мылом), влажная протирка 
отопительных приборов (с мылом), обметание пыли с потолков)

постоянно 21215,00 3,12

15 Содержание фасадов (протирка номерных указателей) 2 раз(а) в год 135,99 0,02

16

Содержание придомовой территории и входных групп (подме-
тание в летний период земельного участка с усовершенствованным 
покрытием 3 класса, сдвижка и подметание снега при отсутствии 
снегопада на придомовой территории с усовершенствованным 
покрытием 3 класса, при снегопаде; посыпка территории 1 класса, 
очистка кровли от снега, сбивание сосулек (при толщине слоя до 10 
см); уборка крыльца и площадки перед входом в подъезд (холодный, 
теплый период)

постоянно 20399,04 3,00

17 Дератизация и Дезинсекция (дератизация чердаков и подвалов с 
применением готовой приманки, дезинсекция подвалов) 2 раз(а) в год 475,98 0,07

Итого 208410,19 30,65

18
Содержание контейнерной площадки:
Очистка контейнерной площадки в холодный период; уборка мусора 
на контейнерных площадках

постоянно 3263,8464 0,48

19

Плата за обслуживание системы газоснабжения, руб./мес./
кв. м.: техническое обслуживание внутридомовых газопроводов 
диаметром до 25 мм; визуальная проверка (осмотр) газового 
оборудования; проверка работоспособности устройств, позво-
ляющих автоматически отключить подачу газа при отклонении 
контролируемых параметров за допустимые пределы, их наладка 
и регулировка; инструктаж потребителей газа при удовлетворении 
коммунально-бытовых нужд)

1359,936 0,20

20

Приборы учета холодной воды (визуальный осмотр прибора 
учета воды и проверка наличия и нарушения пломб, снятие и запись 
показаний с вычислителя в журнал, составление актов, проверка 
работоспособности запорной арматуры и очистка фильтров 
прибора учета воды, установка фильтра для очистки воды, ремонт 
прибора учета)

21

Приборы учета тепловой энергии (визуальный осмотр и проверка 
наличия и нарушения пломб, снятие и запись показаний с вычис-
лителя в журнал, составление актов, проверка работы запорной 
арматуры и очистка фильтра, установка фильтра для очистки 
теплоносителя, обсчет данных, оформление и распечатка справок, 
ремонт прибора учета, замена прибора учета)

22
Приборы учета электрической энергии (текущий ремонт счетчики 
электроэнергии однофазного и трехфазного, ежемесячное обслужи-
вание электросчетчиков)

23 Итого 213033,97 31,33

 ______________________________________________________________________________
Совет народных депутатов Клязьминского сельского поселения извещает 

население Клязьминского сельского поселения Ковровского района о внесении из-
менений и дополнений в Устав муниципального образования Клязьминское сельское 
поселение Ковровского района, 16 ноября 2023 г. в Совете народных депутатов Клязь-
минского сельского поселения по адресу: с. Клязьминский Городок, ул. Фабричный 
поселок, д. 35.

 С проектом решения Совета народных депутатов Клязьминского сельского поселе-
ния о внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования Клязь-
минское сельское поселение Ковровского района можно ознакомиться в настоящем 
номере газеты «Вестник Ковровского района», а так же по адресу с. Клязьминский Го-
родок, ул. Фабричный поселок, д. 35, ежедневно (кроме субботы и воскресенья) с 8-00 
до 16-12 часов.

Предложения по проекту решения Совета народных депутатов Клязьминского сель-
ского поселения о внесении изменений в Устав принимаются в срок до 15 ноября 2023 
года по адресу: с. Клязьминский Городок, ул. Фабричный поселок, д. 35.

Персональные предложения граждан по проекту решения Совета народных депута-
тов Клязьминского сельского поселения о внесении изменений в Устав принимаются 
в письменной форме, с указанием Ф.И.О., адреса лица, направившего предложения. 
Коллективные предложения граждан принимаются в письменном виде с приложением 
протокола собрания граждан.

ПРОЕКТ
Совет народных депутатов

Клязьминского сельского поселения
Ковровского района

РЕШЕНИЕ

____________ №_________

О внесении изменений и дополнений в Устав муниципального об-
разования Клязьминское сельское поселение Ковровского района 

В целях приведения Устава муниципального образования Клязьминское 
сельское поселение Ковровского района Владимирской области в со-
ответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции», Совет народных депутатов Клязьминского сельского поселения Ков-
ровского района решил:

1. Внести следующие изменения и дополнения в Устав муниципально-
го образования Клязьминское сельское поселение Ковровского района, 
принятый решением Совета народных депутатов Клязьминского сельского 
поселения Ковровского района от 05.06.2008 № 4/13, (с учетом изменений 
и дополнений от 17.05.2010 №4/8, от 18.10.2010 № 9/20, от 21.03.2012 № 
2/6, от 19.11.2012 № 11/27, от 08.10.2013 №11/23, от 30.12.2013 №16/36, 
от 17.03.2014 №3/4, от 29.04.2014 №6/8, от 16.01.2015 №1/1, от 27.02.2015 
№ 4/8, от 05.08.2015 №14/24, от 30.09.2015 №18/31, от 05.12.2016 
№ 11/26, от 26.07.2018 №11/19, от 17.08.2018 №13/21, от 15.11.2018 
№19/32, от 30.04.2019 № 7/11, от 24.01.2020 №2/2, от 21.07.2022 № 13/25, 
13.04.2023 № 6/9):

1. В части 5 статьи 11 Устава слова «раз в четыре года» заменить словами 
«раз в пять лет».

2. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию после 
государственной регистрации в органах юстиции и вступает в силу после 
официального опубликования. 

Глава Клязьминского сельского поселения  Е.А. Овсянкина

Совет народных депутатов
Клязьминского сельского поселения

Ковровского района
РЕШЕНИЕ 

13.10.2023  № 21/29

Об опубликовании (обнародовании) проекта решения Совета на-
родных депутатов Клязьминского сельского поселения о внесе-
нии изменений и дополнений в Устав муниципального образования 
Клязьминское сельское поселение Ковровского района 

 В соответствии с требованиями Федерального закона № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации» от 06.10.2003, ст.ст. 14, 38 Устава муниципального образова-
ния Клязьминское сельское поселение Ковровского района Владимирской 
области Совет народных депутатов Клязьминского сельского поселения 
решил:

1. В целях обеспечения участия граждан в обсуждении проекта решения 
Совета народных депутатов Клязьминского сельского поселения о внесе-
нии изменений и дополнений в Устав муниципального образования Клязь-
минское сельское поселение Ковровского района, опубликовать проект 
решения Совета народных депутатов Клязьминского сельского поселения 
о внесении изменений и дополнений в Устав.

2. Предложения по проекту решения Совета народных депутатов Клязь-
минского сельского поселения о внесении изменений и дополнений в 
Устав принимаются по адресу: с. Клязьминский Городок, ул. Фабричный 
поселок, д. 35.

3. Персональные предложения граждан по проекту решения Совета 
народных депутатов Клязьминского сельского поселения о внесении из-
менений и дополнений в Устав принимаются в письменной форме, с ука-
занием Ф.И.О., адреса лица, направившего предложения. Коллективные 
предложения граждан принимаются в письменном виде с приложением 
протокола собрания граждан.

4. Провести публичные слушания по проекту решения Совета народных 
депутатов Клязьминского сельского поселения о внесении изменений и 
дополнений в Устав в форме рассмотрения на заседании Совета народ-
ных депутатов с участием представителей общественности Клязьминского 
сельского поселения Ковровского района 16 ноября 2023 года в 10 часов 
00 минут в Совете народных депутатов Клязьминского сельского поселе-
ния по адресу: с. Клязьминский Городок, ул. Фабричный поселок, д. 35

Глава Клязьминского сельского поселения  Е.А. Овсянкина

______________________________________________________________________________
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

О РЕЗУЛЬТАТАХ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ 
ПО ВОПРОСАМ В СФЕРЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ, назначенных 

распоряжением Главы поселка Мелехово Владимирской области от 05.09.2023 № 14-р 

"09" октября 2023 г.

Наименование проекта, рассмотренного на общественных обсуждениях: про-
ект постановления администрации поселка Мелехово Ковровского района Владимир-
ской области об утверждении схемы расположения земельного участка. 

Организатор общественных обсуждений: Глава поселка Мелехово администра-
ция Ковровского района 

Застройщик (заказчик), инвестор: граждане. 

Оповещение о начале общественных обсуждений: опубликовано 07.09.2023г. в 
официальном информационном бюллетене «Вестник Ковровского района» № 36, раз-
мещено 07.09.2023 на официальном сайте администрации в информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет».

Реквизиты протокола общественных обсуждений: протокол от 09.10.2023.

Количество участников общественных обсуждений: 7 человек.

Содержание внесенных предложений и замечаний граждан, являющихся 
участниками общественных обсуждений и постоянно проживающих на террито-
рии, в пределах которой проводились общественные обсуждения: замечаний и 
предложений по представленным проектам не поступало.



Ковровского района
Вестник№ 42 от 19.10.2023 г.28

Содержание внесенных предложений и замечаний иных участников обще-
ственных обсуждений: замечаний и предложений по представленным проектам не 
поступало. 

Аргументированные рекомендации о целесообразности или нецелесообраз-
ности учета внесенных участниками общественных обсуждений предложений 
и замечаний: замечаний и предложений по представленным проектам не поступало. 

Выводы по результатам общественных обсуждений: одобрить проект поста-
новления администрации поселка Мелехово Ковровского района Владимирской обла-
сти об утверждении схемы расположения земельного участка: 

 - условный кадастровый номер земельного участка : ЗУ1 (примерно в 28 м. по на-
правлению на юго-запад от д.52 ул. Первомайская п. Мелехово, р-н Ковровский, обл. 
Владимирская). Площадь земельного участка 4316 кв. м.

 - условный кадастровый номер земельного участка : ЗУ2 (примерно в 42 м. по на-
правлению на юго-запад от д.54 а ул. Первомайская п. Мелехово, р-н Ковровский, обл. 
Владимирская). Площадь земельного участка 4540 кв. м. 

 - категория земель – земли населенных пунктов.
  
Глава поселка Мелехово  С.Б.Сутягин

_______________________________________________________________________________
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

О РЕЗУЛЬТАТАХ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ 
ПО ПРОЕКТУ ПОСТАНОВЛЕНИЯ «О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛКА МЕЛЕХОВО «Об утверждении муниципальной програм-
мы «Формирование комфортной городской среды на 2019-2024 годы на территории 

поселка Мелехово»», назначенных распоряжением Главы администрации поселка 
Мелехово Владимирской области от 05.09.2023 № 75-р

"09" октября 2023 г.

Наименование проекта, рассмотренного на общественных обсуждениях: про-
ект Постановления «О внесении изменений в постановление администрации поселка 
Мелехово от 22.03.2023г. № 39 О внесении изменений в постановление администрации 
поселка Мелехово от 30.12.2022г. № 240 ». 

Организатор общественных обсуждений: Глава поселка Мелехово администра-
ция Ковровского района 

Участники: граждане. 

Оповещение о начале общественных обсуждений: опубликовано 07.09.2023г. в 
официальном информационном бюллетене «Вестник Ковровского района» № 36, раз-
мещено 07.09.2023 на официальном сайте администрации в информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет».

Реквизиты протокола общественных обсуждений: протокол от 09.10.2023.

Количество участников общественных обсуждений: 15 человек.

Содержание внесенных предложений и замечаний граждан, являющихся 
участниками общественных обсуждений и постоянно проживающих на террито-
рии, в пределах которой проводились общественные обсуждения: замечаний и 
предложений по представленным проектам не поступало.

Содержание внесенных предложений и замечаний иных участников обще-
ственных обсуждений: замечаний и предложений по представленным проектам не 
поступало. 

Аргументированные рекомендации о целесообразности или нецелесообраз-
ности учета внесенных участниками общественных обсуждений предложений 
и замечаний: замечаний и предложений по представленным проектам не поступало. 

Выводы по результатам общественных обсуждений: одобрить проект Поста-
новления «О внесении изменений в постановление администрации поселка Мелехово 
от 22.03.2023г. № 39 О внесении изменений в постановление администрации поселка 
Мелехово от 30.12.2022г. № 240».

Глава администрации поселка Мелехово Р.И. Когут

Владимирская область
Ковровский район
поселок Мелехово

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрация поселка Мелехово 

13.10.2023  № 153

Об установлении платы за пользование жилым помещением (пла-
ты за наем) для нанимателей жилых помещений муниципального 
жилищного фонда  муниципального образования посёлок Мелехово 
Ковровского района 

 В соответствии со статьями 153, 154, 155, 156 Жилищного кодекса 
Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах ор-
ганизации местного самоуправления Российской Федерации», приказом 
Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Рос-
сийской Федерации от 27.09.2016 N 668/пр «Об утверждении методиче-
ских указаний установления размера платы за пользование жилым поме-
щением для нанимателей жилых помещений по договорам социального 
найма жилых помещений государственного и муниципального жилищного 
фонда» постановляю:

1. Утвердить Порядок расчета размера платы за пользование жилым по-
мещением (платы за наем) для нанимателей жилых помещений по дого-
ворам социального найма и договорам найма жилых помещений муници-
пального жилищного фонда согласно приложению № 1.

2. Установить размер платы за наем для нанимателей жилых помещений 
по договорам социального найма и договорам найма жилых помещений 
муниципального жилищного фонда согласно приложению № 2.

3. Постановление администрации поселка Мелехово № 38 от 12.04.2021 
«Об установлении платы за пользование жилым помещением (плата за 
наем) для нанимателей жилых помещений муниципального жилищного 
фонда муниципального образования поселок Мелехово Ковровского рай-
она» считать утратившим силу с момента вступления в силу настоящего 
постановления.

4. Настоящее постановление подлежит опубликованию в информаци-
онном бюллетене «Вестник Ковровского района» и размещению на сайте 
администрации Ковровского района.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации посёлка Мелехово   Р.И. Когут

Приложение №1
к постановлению администрации 

поселка Мелехово от 13.10.2023 № 153 

Порядок 
расчета размера платы за пользование жилым помещением 

(платы за наем) для нанимателей жилых помещений по договорам социаль-
ного найма и договорам найма жилых помещений муниципального жилищного 

фонда 

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок расчета размера платы за пользование жилым помещением 

(платы за наем) для нанимателей жилых помещений по договорам социального найма 
и договорам найма жилых помещений муниципального жилищного фонда (далее - По-
рядок) разработан в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, на 
основании Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах ор-
ганизации местного самоуправления в Российской Федерации», приказа Министер-
ства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 
27.09.2016 N 668/пр «Об утверждении методических указаний установления размера 
платы за пользование жилым помещением для нанимателей жилых помещений по до-
говорам социального найма жилых помещений государственного и муниципального 
жилищного фонда».

1.2. Настоящий Порядок определяет основные принципы и методы установления 
размера платы за пользование жилым помещением для нанимателей жилых помеще-
ний по договорам социального найма и договорам найма жилых помещений муници-
пального жилищного фонда Муниципального образования посёлок Мелехово Ковров-
ского района (далее – плата за наем жилого помещения).

II. Порядок внесения платы за наем жилого помещения.
2.1. Плата за наем жилых помещений начисляется гражданам, проживающим в му-

ниципальном жилищном фонде по договорам социального найма и договорам найма 
муниципального жилищного фонда. Плата за наем не взимается с граждан, признанных 
в установленном порядке малоимущими, а также с граждан, занимающих жилые поме-
щения по договорам социального найма, признанные аварийными.

 2.2. Обязанность по внесению платы за наем возникает у нанимателя жилого поме-
щения с момента заключения договора социального найма или договора найма жилого 
помещения муниципального жилищного фонда.

 2.3. Плата за наем жилого помещения вносится нанимателем жилого помещения 
ежемесячно до десятого числа месяца, следующего за истекшим, если иной срок не 
установлен договором.

III. Размер платы за наем жилого помещения
 3.1. Размер платы за наем j-го жилого помещения, предоставленного по договору со-

циального найма или договору найма жилого помещения, определяется по формуле 1:
П

нj
 = Н

б
 x К

j
 x К

с
 x П

j
, где

П
нj
 – размер платы за наем j-го жилого помещения, предоставленного по договору 

социального найма или договору найма жилого помещения муниципального жилищно-
го фонда;

Н
б
 – базовый размер платы за наем жилого помещения;

К
j
 – коэффициент, характеризующий качество и благоустройство жилого помещения, 

месторасположение дома;
К

с
 – коэффициент соответствия платы;

П
j
 – общая площадь j-го жилого помещения, предоставленного по договору социаль-

ного найма или договору найма жилого помещения муниципального жилищного фонда 
(кв. м).

3.2. Базовый размер платы за наем жилого помещения определяется по формуле 2:
Н

Б
 = СР

с
 x 0,001, где

Н
Б
 – базовый размер платы за наем жилого помещения;

СР
с
 – средняя цена 1 кв. м на вторичном рынке жилья в муниципальном образовании.

 Средняя цена 1 кв. м на вторичном рынке жилья принята в размере 81186 руб./ кв.м 
(в размере показателя средней стоимости одного квадратного метра общей площади 
жилого помещения во Владимирской области по состоянию на 3 квартал 2023г.). 

Н
Б 

= 81186 x 0,001= 81,186 руб./кв.м.
 Коэффициент соответствия платы К

с
 устанавливается равным 0,19.

3.3. Интегральное значение коэффициента, характеризующее качество и благоу-
стройство жилого помещения, месторасположение дома, определяется как средне-
взвешенное значение показателей по формуле 3:

К
j
= (К

1
+

 
К

2
+

 
К

3
)/3

К
j
 - коэффициент, характеризующий качество и благоустройство жилого помещения, 

месторасположение дома;
К

1
 - коэффициент, характеризующий качество жилого помещения;

К
2
 - коэффициент, характеризующий благоустройство жилого помещения;

К
3
 - коэффициент, месторасположение дома.

 Значения коэффициентов К
1
 - К

3
 определяются по таблице 1.

Таблица 1
Значения

коэффициентов, характеризующих качество и благоустройство
жилого помещения, месторасположение дома (К

1
, К

2
, К

3
)

Коэффици-
енты Параметры--- Характеристика жилого помещения Значе-

ния

1 2 3 4

К
1

качество жилого 
помещения (материалы 
стен дома)

кирпичные 1,3

блочные, панельные 1,2

деревянные, щитовые 0,9

К
2

благоустройство 
жилого помещения

с центральным отоплением и горячим водоснабжением 1,2

с центральным отоплением, без горячего водоснабжения 1,1

без центрального отопления, с частичными удобствами 0,9

без удобств; общежития 0,8

К
3

месторасположение 
дома

дома, расположенные на улицах с неинтенсивным движением 
транспортных средств

1,0

3.4. Размер платы за пользование жилым помещением (платы за наем) для нанима-
телей жилых помещений по договорам социального найма и договорам найма жилых 
помещений муниципального жилищного фонда расположенного на территории посел-
ка Мелехово определяется исходя из занимаемой общей площади жилого помещения.

Приложение № 2
к постановлению администрации

 посёлка Мелехово
от 13.10.2023 № 153 

Размер   платы за наем для нанимателей жилых помещений по договорам 
социального найма и договорам найма жилых помещений муниципального 

жилищного фонда

Качество жилых 
помещений 

(материал стен 
дома) 

Вид благоустройства
Интегральное значе-

ние коэффициента
К

j

Размер платы за 
наем, руб. за 1 м2 

в месяц

кирпичные с центральным отоплением и горячим водоснабжением 
(центральным или с газовым водонагревателем);
с индивидуальным газовым отоплением и горячим 
водоснабжением

1,17 18.04

с центральным отоплением, без горячего водоснабжения, 
с водонагревателем на твердом топливе

1,13 17,43

без центрального отопления (печное отопление), с 
частичными удобствами; 
общежития

1,07 16,50

без удобств (водоснабжение с водоразборной колонки) 1,03 15,89

панельные, 
блочные

с центральным отоплением и горячим водоснабжением 
(центральным или с газовым водонагревателем);
с индивидуальным газовым отоплением и горячим 
водоснабжением

1,13 17,43

с центральным отоплением, без горячего водоснабжения, 
с водонагревателем на твердом топливе

1,1 16,97

без центрального отопления (печное отопление), с 
частичными удобствами

1,03 15,89

без удобств (водоснабжение с водоразборной колонки) 1,0 15,42

деревянные, 
щитовые

с центральным отоплением и горячим водоснабжением 
(центральным или с газовым водонагревателем);
с индивидуальным газовым отоплением и горячим 
водоснабжением

1,03 15,89

с центральным отоплением, без горячего водоснабжения, 
с водонагревателем на твердом топливе

1,0 15,42

без центрального отопления (печное отопление), с 
частичными удобствами

0,93 14,34

без удобств (водоснабжение с водоразборной колонки) 0,9 13,88

Российская Федерация    
Владимирская область

Ковровский район
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

Администрация поселка Мелехово

09.10.2023  № 147

О внесении изменений в постановление  администрации посел-
ка Мелехово от 22.03.2023г. № 39 О внесении изменений  в поста-
новление администрации поселка  Мелехово от 30.12.2022г. № 240 

В соответствии с постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 10.02.2017 № 169 «Об утверждении Правил предоставления и 
распределения субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов 
Российской Федерации на поддержку государственных программ субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальных программ формирова-
ния современной городской среды», с Паспортом Федерального проекта 
«Формирование комфортной городской среды», утвержденного протоко-
лом заседания проектного комитета по национальному проекту «Жилье и 
городская среда» от 21.12.2018г. №3 постановляю:

1. Внести изменения в постановление администрации поселка Мелехово 
Ковровского района от 22.03.2023г. № 39 О внесении изменений в поста-
новление администрации поселка Мелехово от 30.12.2022г. № 240  изло-
жив Приложение № 1 к Программе в новой редакции.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опу-

бликования.

Глава администрации  поселка Мелехово Р.И. Когут

Приложение № 1
к Программе

Адресный перечень дворовых территорий многоквартирных домов, благоу-
стройство которых реализуется в рамках муниципальной программы

№ 
п/п Адрес дворовой территории Плановый период  

выполнения работ

1 п. Мелехово, ул. 2-ая Набережная, д. 26

2 п. Мелехово, ул. 2-ая Набережная, д. 28

3 п. Мелехово, ул. 2-ая Набережная, д. 30

4 п. Мелехово, ул. 2-ая Набережная, д. 32

5 п. Мелехово, ул. 2-ая Набережная, д. 34

6 п. Мелехово, ул. 2-ая Набережная, д. 36

7 п. Мелехово, ул. Гагарина, д. 1

8 п. Мелехово, ул. Гагарина, д. 2 2018

9 п. Мелехово, ул. Гагарина, д. 3

10 п. Мелехово, ул. Гагарина, д. 4 2018

11 п. Мелехово, ул. Гагарина, д. 5

12 п. Мелехово, ул. Гагарина, д. 6 2018

13 п. Мелехово, ул. Гагарина, д. 7

14 п. Мелехово, ул. Гагарина, д. 9

15 п. Мелехово, ул. Гагарина, д. 11 2023

16 п. Мелехово, ул. Гагарина, д. 13 2023

17 п. Мелехово, ул. Гагарина, д. 15 2023

18 п. Мелехово, ул. Гагарина, д. 17 2021

19 п. Мелехово, ул. Комарова, д. 2 2021

20 п. Мелехово, ул. Комарова, д. 4 2021

21 п. Мелехово, ул. Комарова, д. 5 2021

22 п. Мелехово, ул. Комарова, д. 6

23 п. Мелехово, ул. Комарова, д. 7

24 п. Мелехово, ул. Комарова, д. 8

25 п. Мелехово, ул. Комарова, д. 10

26 п. Мелехово, ул. Комарова, д. 15

27 п. Мелехово, ул. Комарова, д. 17

28 п. Мелехово, ул. Красная горка, д. 1 

29 п. Мелехово, ул. Красная горка, д. 2

30 п. Мелехово, ул. Красная горка, д. 3а

31 п. Мелехово, ул. Первомайская, д. 44

32 п. Мелехово, ул. Первомайская, д. 53

33 п. Мелехово, ул. Первомайская, д. 53а

34 п. Мелехово, ул. Первомайская, д. 57

35 п. Мелехово, ул. Первомайская, д. 59

36 п. Мелехово, ул. Первомайская, д. 64

37 п. Мелехово, ул. Первомайская, д. 66

38 п. Мелехово, ул. Первомайская, д. 68

39 п. Мелехово, ул. Первомайская, д. 70

40 п. Мелехово, ул. Первомайская, д. 72

41 п. Мелехово, ул. Пионерская, д. 2

42 п. Мелехово, ул. Пионерская, д. 3 2021

43 п. Мелехово, ул. Пионерская, д. 4

44 п. Мелехово, ул. Пионерская, д. 5

45 п. Мелехово, ул. Советская, д. 3 2023

46 п. Мелехово, ул. Советская, д. 5

47 п. Мелехово, ул. Советская, д. 6

48 п. Мелехово, ул. Советская, д. 7

49 п. Мелехово, ул. Советская, д. 8

50 п. Мелехово, ул. Советская, д. 9

51 п. Мелехово, ул. Советская, д. 10

52 п. Мелехово, ул. Советская, д. 11

53 п. Мелехово, ул. Советская, д. 14

54 п. Мелехово, ул. Советская, д. 15

55 п. Мелехово, ул. Строительная, д. 1

56 п. Мелехово, ул. Строительная, д. 2

57 п. Мелехово, ул. Строительная, д. 3

58 п. Мелехово, ул. Строительная, д. 4

59 п. Мелехово, ул. Школьный переулок, д. 21 2018

60 п. Мелехово, ул. Школьный переулок, д. 22

61 п. Мелехово, ул. Школьный переулок, д. 23

62 п. Мелехово, ул. Школьный переулок, д. 24

63 п. Мелехово, ул. Школьный переулок, д. 25 2022

64 п. Мелехово, ул. Школьный переулок, д. 26 2022

65 п. Мелехово, ул. Школьный переулок, д. 27 2022

66 п. Мелехово, ул. Школьный переулок, д. 28

67 п. Мелехово, ул. Юбилейная, д. 1

68 п. Мелехово, ул. Юбилейная, д. 3

69 п. Мелехово, ул. Юбилейная, д. 4

70 п. Мелехово, ул. Юбилейная, д. 5

71 п. Мелехово, ул. Юбилейная, д. 6

72 п. Мелехово, ул. Юбилейная, д. 7

Владимирская область 
Ковровский район

 Новосельское сельское поселение
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

Администрации Новосельского сельского поселения
 

16.10.2023г. № 64

О запрещении захоронений на кладбище села Любец.

В связи с переполненностью кладбищ в селе Любец и отсутствием сво-
бодных мест для захоронений, руководствуясь п.22 ст.14 Федерального 
Закона № 131-ФЗ от 06.10.2003 года, Уставом Новосельского сельского 
поселения Ковровского района,

1. Запретить захоронения на кладбище в селе Любец (земельный участок 
с кадастровым номером 33:07:000000:1420) за исключением подзахоро-
нений в семейные могилы.

2. Подзахоронение в семейные могилы осуществлять на основании раз-
решения, выданного администрацией Новосельского сельского поселения.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на 
заместителя главы администрации Новосельского сельского поселения 
Н.Ю.Савельеву.

4. Опубликовать настоящее распоряжение в средствах массовой инфор-
мации 

 
Глава администрации
Новосельского  сельского поселения  Н.П.Максимов

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрация Ковровского района

18.10.2023   № 441 

Об утверждении административного регламента исполнения муни-
ципальной услуги  «Предоставление имущества, находящегося в му-



Ковровского района
Вестник№ 42 от 19.10.2023 г.29

ниципальной собственности, за исключением земельных участков, в 
аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование» в 
новой редакции

 В целях обеспечения предоставления муниципальной услуги «Предо-
ставление имущества, находящегося в муниципальной собственности, за 
исключением земельных участков, в аренду, доверительное управление, 
безвозмездное пользование» постановляю:

1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной 
услуги «Предоставление имущества, находящегося в муниципальной соб-
ственности, за исключением земельных участков, в аренду, доверительное 
управление, безвозмездное пользование» в новой редакции согласно при-
ложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Ковров-
ского района от 17.06.2020 № 234 «Об утверждении административного 
регламента исполнения муниципальной услуги «Предоставление иму-
щества, находящегося в муниципальной собственности, за исключением 
земельных участков, в аренду, доверительное управление, безвозмездное 
пользование» в новой редакции», со дня вступления в силу настоящего по-
становления.

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальном 
информационном бюллетене "Вестник Ковровского района» и размеще-
нию на сайте администрации Ковровского района.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования.

Глава администрации 
Ковровского района В.В.Скороходов

Приложение к постановлению
администрации Ковровского района

от 18.10.2023 N 441

Административный регламент исполнения муниципальной услуги 
«Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собствен-
ности,  за исключением земельных участков, в аренду, доверительное 

управление, безвозмездное пользование»

1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент исполнения муниципальной ус-

луги «Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственно-
сти, за исключением земельных участков, в аренду, доверительное управление, 
безвозмездное пользование» (далее – регламент) разработан в целях повышения 
качества и доступности исполнения муниципальной услуги по предоставлению 
имущества, находящегося в собственности муниципального образования Ковров-
ский район, в аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование без 
проведения торгов, в том числе заключению указанных договоров на новый срок.

1.2. Муниципальная услуга «Предоставление имущества, находящегося в муни-
ципальной собственности, за исключением земельных участков, в аренду, довери-
тельное управление, безвозмездное пользование» (далее – муниципальная услуга) 
оказывается в отношении муниципального имущества казны Ковровского района 
(далее – муниципальное имущество).

1.3. Настоящий регламент не применяется при предоставлении:
- земельных участков; 
- муниципального имущества, подлежащего предоставлению в аренду, довери-

тельное управление, безвозмездное пользование по итогам торгов.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга «Предоставление имущества, находящегося в муни-

ципальной собственности, за исключением земельных участков, в аренду, довери-
тельное управление, безвозмездное пользование» предоставляется администра-
цией Ковровского района. 

Организацию исполнения муниципальной услуги осуществляет управление эко-
номики, имущественных и земельных отношений администрации Ковровского рай-
она (далее - УЭИЗО).

2.2. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Гражданским кодексом Российской Федерации, 
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах органи-

зации местного самоуправления в Российской Федерации», 
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг»,
- Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего 

предпринимательства в Российской Федерации», 
- Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»,
- Федеральным законом от 29.07.1998 N 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в 

Российской Федерации», 
- Положением о порядке управления и распоряжения муниципальным имуще-

ством Ковровского района,
- другими нормативными правовыми актами.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-

пальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опублико-
вания), размещается на сайте администрации района в сети «Интернет» в разделе 
«Муниципальные услуги», ЕПГУ, РПГУ, а также в государственной информационной 
системе Владимирской области «Региональный реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций)».

2.3. Заявителями при осуществлении муниципальной услуги являются юридиче-
ские и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, заинтере-
сованные в предоставлении им муниципального имущества в аренду, доверитель-
ное управление, безвозмездное пользование.

2.4. В процессе организации предоставления муниципальной услуги УЭИЗО вза-
имодействует с:

- администрацией Ковровского района,
- муниципальным казенным учреждением «Управление по гражданской оборо-

не и материально-техническому обеспечению» Ковровского района (далее – МКУ 
«ГОиМТО»), 

- оценщиками, осуществляющими деятельность в соответствии с Федеральным 
законом от 29.07.1998 N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Фе-
дерации", 

- Федеральной антимонопольной службой России, 
- другими лицами по необходимости.
2.5. Исполнение муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
2.6. Доступность муниципальной услуги обеспечивается информированием за-

интересованных лиц согласно п.2.10 настоящего регламента.
 2.7. Качество предоставления муниципальной услуги обеспечивается путем со-

блюдения действующего законодательства и предоставления муниципальной ус-
луги в соответствии с настоящим регламентом.

2.8. Результатом исполнения муниципальной услуги являются:
- заключение договора аренды (доверительного управления, безвозмездного 

пользования);
- мотивированный отказ в передаче имущества в аренду, доверительное управ-

ление, безвозмездное пользование.
2.9. Справочная информация о местах нахождения и почтовых адресах, графиках 

работы, телефонах, адресах электронной почты, официальном сайте администра-
ции района, УЭИЗО размещена на сайте администрации района в разделе «Струк-
турные подразделения», на ЕПГУ и РПГУ, в государственной информационной 
системе Владимирской области «Региональный реестр государственных и муни-
ципальных услуг (функций)». 

2.10. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществля-
ется УЭИЗО с использованием единого портала государственных и муниципаль-
ных услуг (http://www.gosuslugi.ru) (далее - ЕПГУ), портала государственных и му-
ниципальных услуг Владимирской области (http://www.pgu33.ru) (далее - РПГУ) в 
информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), 
средств телефонной связи, средств массовой информации, информационных 
стендов, путем размещения информации на официальном сайте администрации 
Ковровского района в сети «Интернет» (http://www.akrvo.ru) (далее - сайт админи-
страции района) и направления письменных ответов на обращения заявителей по-
средством почтовой связи, электронной почты, а также при личном приеме. 

Доступ к информации о муниципальной услуге в электронной форме обеспечен 
на ЕПГУ, РПГУ и сайте администрации района. 

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 
на ЕПГУ, РПГУ и сайте администрации района прохождение процедуры регистра-
ции и авторизации с использованием федеральной государственной информа-
ционной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфра-
структуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме» от заявителя не требуется.

2.11. Предоставление муниципальной услуги обеспечивается в здании админи-
страции Ковровского района по адресу: Владимирская область, г. Ковров, ул. Дег-
тярева, д.34 с 8.30 до 17.30 часов, перерыв на обед с 12.30 до 13.30; выходные дни 
- суббота и воскресенье.

Предоставление услуги через ГБУ «Многофункциональный центр Владимирской 
области» (далее – МФЦ) осуществляется по адресу и режиму работы МФЦ.

2.12. Время ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата 
оказания муниципальной услуги при личном обращении заявителя либо его пред-
ставителя в администрацию Ковровского района не должно превышать, как пра-
вило, 15 минут.

По телефону предоставляется только информация о сроках исполнения муници-
пальной услуги, порядке подачи заявления о предоставлении имущества в аренду, 
доверительное управление, безвозмездное пользование, их рассмотрения. Вре-
мя телефонного разговора не должно превышать 10 минут. Ответ на телефонный 
звонок должен содержать информацию о должности, фамилии, имени, отчестве 
специалиста, принявшего телефонный звонок. Если для подготовки ответа требу-
ется продолжительное время, специалист УЭИЗО, осуществляющий индивидуаль-
ное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обра-
титься за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое 
время для устного информирования.

2.13. Максимально допустимый срок предоставления муниципальной услуги не 
должен превышать:

- 30 календарных дней для рассмотрения письменных заявлений и подписания не 
в порядке предоставления муниципальной преференции договора аренды, безвоз-
мездного пользования, доверительного управления или письменного отказа со дня 
регистрации обращения с учетом времени подготовки ответа;

- 20 календарных дней для заключения договора аренды, доверительного управ-
ления, безвозмездного пользования со дня издания приказа УЭИЗО, получения 
положительного решения антимонопольного органа.

При обращении через МФЦ срок предоставления услуги продлевается на 2 рабочих 
дня. 

В указанный срок не включается срок приостановления предоставления услуги в 
случаях, предусмотренных настоящим регламентом.

2.14. Контакты: 
Телефоны: УЭИЗО (49232) 22044, 21750.
Адрес электронной почты: администрации Ковровского района - kovrr@avo.ru, 

УЭИЗО - ueizo.imush@mail.ru.
 Официальный сайт администрации Ковровского района: www.akrvo.ru.
 Телефон МФЦ в г.Коврове: (849232) 23452. 
Официальный сайт Российской Федерации в сети «Интернет» www.torgi.gov.ru.
2.15. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц явля-

ются:
- достоверность и полнота информирования о процедуре;
- четкость в изложении информации о процедуре;
- удобство и доступность получения информации о процедуре;
- оперативность предоставления информации о процедуре.
Специалист УЭИЗО не вправе осуществлять консультирование, выходящее за 

рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предостав-
ления муниципальной услуги.

2.16. В электронной форме осуществляется предоставление муниципальной ус-
луги в части:

- информирования неограниченного круга лиц путем размещения информации в 
муниципальном официальном информационном бюллетене «Вестник Ковровского 
района», на официальном сайте администрации Ковровского района и официаль-
ном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» www.torgi.gov.ru,

- приема заявления в виде сканированного документа по электронной почте, 
указанной в п.2.14 настоящего регламента, либо подписанного с помощью ключа 
электронной подписи, выданного аккредитованным удостоверяющим центром, и 
криптографических программных продуктов ,

- направления ответа по электронной почте, если указание на это содержалось в 
заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

При наличии технической возможности получения муниципальной услуги в элек-
тронной форме заявитель вправе:

1) подать заявление в форме электронного документа с использованием ЕПГУ 
или РПГУ;

2) получать сведения о ходе предоставления муниципальной услуги с использо-
ванием ЕПГУ или РПГУ.

2.17. Прием заявления осуществляется в здании администрации Ковровского 
района:

- заявления на имя главы администрации Ковровского района специалистом от-
дела организационной и кадровой работы (далее – ОКР), 

- заявления на имя заместителя главы, начальника УЭИЗО специалистом УЭИЗО,
- консультирование – специалистами УЭИЗО и КРУЗО.
При обращении за услугой через МФЦ прием заявления и выдача результата пре-

доставления услуги осуществляется в МФЦ. 
2.18. Места для получения информации и заполнения необходимых документов 

оборудуются стендами с образцами заполнения документов, стульями, столами и 
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания в очереди на подачу документов оборудуются стульями. Коли-
чество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможно-
стей для их размещения в здании.

Помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, 
столами и обеспечиваются канцелярскими принадлежностями, образцами запол-
нения документов и перечнями документов, необходимых для предоставления 
вместе с заявлением.

При необходимости в случае обращения гражданина с ограниченными возмож-
ностями (инвалидов) на первом этаже администрации Ковровского района (кроме 
случаев предоставление услуги через МФЦ).:

- МКУ «ГОиМТО» организует места для ожидания, приема заявления и выдачи 
результатов услуги,

- ОКР или УЭИЗО обеспечивает прием заявления и выдачу письменного ответа,
- УЭИЗО обеспечивает заключение и выдачу договора аренды, безвозмездного 

пользования, доверительного управления. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, места ожидания, 

места для заполнения запросов, информационные стенды с образцами их запол-
нения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, должны быть доступны для инвалидов в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.19. Для получения муниципальной услуги заявитель подает заявление:
- письменное на бумажном носителе на имя главы администрации Ковровского 

района (далее – глава администрации района) либо на имя заместителя главы, на-
чальника УЭИЗО по месту нахождения администрации Ковровского района либо 
через МФЦ

- письменное в виде сканированного документа либо подписанное электронной 
цифровой подписью (ЭЦП) по электронной почте, указанной в п.2.14 настоящего 
регламента либо подписанное с помощью ключа электронной подписи, выданного 
аккредитованным удостоверяющим центром, и криптографических программных 
продуктов.

От имени физических лиц заявления могут подавать представители, действую-
щие на основании нотариально удостоверенной (приравненной к нотариальному 
удостоверению) доверенности, копия которой должна прилагаться к заявлению.

От имени юридических лиц заявления могут подавать лица, действующие в соот-
ветствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без 
доверенности, либо представители, действующие на основании доверенности или 
договора, копии которых должны прилагаться к заявлению.

Одно заявление может быть подано одним гражданином либо несколькими граж-
данами (далее – заявитель).

2.20. Заявление гражданина должно содержать:
1) фамилию, имя, отчество заявителя (в случае, если заявление подано несколь-

кими заявителями, указываются ФИО каждого заявителя),
2) адрес места жительства (адрес регистрации) заявителя (в случае, если заяв-

ление подано несколькими заявителями, указываются адрес каждого заявителя),
3) контактный телефон заявителя, адрес электронной почты (при наличии по же-

ланию) (в случае, если заявление подано несколькими заявителями, указываются 
телефон и почта каждого заявителя),

4) четко сформулированную просьбу о передаче в аренду, доверительное управ-
ление, безвозмездное пользование конкретного имущества, срок аренды (довери-
тельного управления, безвозмездного пользования), характеристику объекта (ме-
сторасположение, площадь, марка), дающую возможность его идентифицировать, 
обязательства использования по его целевому назначению, пролонгации договора 
на новый срок,

5) заявление о соответствии условиям отнесения к категории субъектов малого и 
среднего предпринимательства (в случае, предусмотренном Федеральным зако-
ном от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции").

В случае если от имени гражданина действует иное лицо, к заявлению прилага-
ется нотариально удостоверенная (либо приравненная к нотариальному удостове-
рению) доверенность на совершение конкретных действий либо ее копия с предъ-
явлением подлинника.

2.21. Заявление юридического лица должно содержать:
1) полное наименование юридического лица в соответствии с его уставом (по-

ложением),
2) ОГРН, ИНН,
3) место нахождения,
4) контактный телефон заявителя, адрес электронной почты (при наличии по же-

ланию),
5) четко сформулированную просьбу о передаче в аренду либо доверительное 

управление либо безвозмездное пользование конкретного имущества, срок арен-
ды, доверительного управления, безвозмездного пользования, характеристику 
объекта (месторасположение, площадь, марка), дающее возможность его иденти-
фицировать, обязательства использования по его целевому использованию, про-
лонгации договора на новый срок,

6) заявление о соответствии условиям отнесения к категории субъектов малого и 
среднего предпринимательства (в случае, предусмотренном Федеральным зако-
ном от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции"),

7) документ, подтверждающий полномочия лица, действующего от имени заяви-
теля.

2.22. Заявление может быть подано по формам согласно приложению к настоя-
щему регламенту. 

Необходимые для предоставления муниципальной услуги документы представ-
ляются заявителем в подлинниках или копиях.

Копии документов заверяются заявителем, если иное не установлено законода-
тельством и настоящим регламентом. 

Копии документов могут быть представлены нотариально удостоверенными. В 
установленных законодательством и настоящим регламентом случаях документы 
предоставляются только в нотариально удостоверенных копиях.

Предоставленные вместе с заявлением документы в случае заключения догово-
ра аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления хранятся в 
УЭИЗО вместе с таким договором.

Документы, носящие общий характер для нескольких договоров аренды, пред-
ставляются один раз и обновляются в случае их изменения.

2.23. В случае передачи муниципального имущества в аренду, доверительное 
управление, безвозмездное пользование в качестве муниципальной преференции 
заявители дополнительно к перечисленным в пунктах 2.20-2.21 настоящего регла-
мента документам предоставляют:

- копию бухгалтерского баланса либо декларации по состоянию на последнюю 
отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо иной предусмотрен-
ной законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документации,

- нотариально удостоверенный устав юридического лица,
- заявление и сведения о соответствии условиям отнесения к категории субъек-

тов, которым в соответствии с законом предоставляется муниципальная префе-
ренция,

- перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся зая-
вителем в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в тече-
ние срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а 
также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осу-
ществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались 
специальные разрешения;

- перечень лиц, входящих в одну группу лиц с заявителем, в отношении которого 
имеется намерение предоставить государственную или муниципальную префе-
ренцию, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу.

2.24. Заявителю (его представителю) при личном приеме отказывается в приеме 
заявления по следующим основаниям:

 • заявление не подписано заявителем либо его полномочным представителем,
 • в заявлении не указаны одно либо несколько сведений, перечисленных в пун-

ктах 2.20 и 2.21 настоящего регламента,
 • к заявлению не приложена доверенность, подтверждающая полномочия лица, 

подписавшего (подающего) заявление, либо ее копия;
 • к заявлению не приложены документы, предусмотренные п.2.23 настоящего 

регламента.
Запрещается отказывать в приеме заявления и документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необхо-
димые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с инфор-
мацией о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, опубликованной 
на ЕПГУ, РПГУ.

2.25. В случае заключения договора аренды, доверительного управления, без-
возмездного пользования на новый срок (пролонгация договора) имеющиеся в 
администрации Ковровского района документы не предоставляются кроме доку-
ментов, которые были изменены, а также необходимых для предоставления в анти-
монопольный орган для получения разрешения на предоставление муниципальной 
преференции (пункт 2.23 настоящего регламента).

2.26. В предоставлении муниципального имущества в аренду, доверительное 
управление, безвозмездное пользование отказывается в случаях:

 • к заявлению не приложены документы и сведения, необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги,

 - к заявлению приложены документы без соблюдения требований к их формату, 
удостоверению, подлинности,

 - указанное в заявлении имущество не является муниципальной собственно-
стью Ковровского района либо уже передано в пользование другим лицам, либо 
передача его в аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование не 
планируется,

- заявитель, претендующий на передачу муниципального имущества в порядке 
муниципальной преференции, не является субъектом, которым такая преференция 
в соответствии с законом может быть предоставлена,

- наличие решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие ре-
шения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивиду-
ального предпринимателя банкротом;

- наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, пред-
усмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонару-
шениях.

Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если 
заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
поданы в соответствии с информацией о порядке и сроках предоставления муни-
ципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:

- прием и регистрация заявления,
- рассмотрение заявления и документов;
- заключение договора аренды, доверительного управления, безвозмездного 

пользования либо направление заявителю письменного отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.2. Поступившее заявление в тот же либо на следующий рабочий день:
- регистрируется специалистом ОКР в случае поступления заявления на имя гла-

вы администрации района и передается главе администрации района; 
- регистрируется специалистом УЭИЗО в случае поступления заявления на имя 

заместителя главы, начальника УЭИЗО и передается заместителю главы, началь-
нику УЭИЗО.

Поступившее от главы администрации района заявление передается специали-
стом ОКР в УЭИЗО в тот же день либо на следующий рабочий день.

3.3 Специалист УЭИЗО, ответственный за делопроизводство, в день поступления 
заявления регистрирует его в установленном порядке в журнале входящих доку-
ментов.

3.4. После рассмотрения заместителем главы, начальником УЭИЗО заявление в 
течение одного рабочего дня передается специалисту, ответственному за исполне-
ние муниципальной услуги.

3.5. В течение 10 рабочих дней со дня получения от заместителя главы, начальни-
ка УЭИЗО заявления с его резолюцией специалист, ответственный за исполнение 
муниципальной услуги, анализирует содержащиеся в нем сведения, оценивает их 
достаточность для предоставления муниципальной услуги.

В случае возникновения вопросов, необходимых для рассмотрения в процессе 
исполнения муниципальной услуги, в указанный выше срок специалист, ответ-
ственный за исполнение муниципальной услуги:

- сообщает заявителю по указанному в заявлении телефону либо электронной 
почте об имеющихся вопросах и недостатках, сроках и способах их устранения. В 
случае отсутствия в заявлении контактного телефона и (или) адреса электронной 
почты, заявителю в 2-дневный срок направляется письменное сообщение по ука-
занному в заявлении адресу. Такое письмо оформляется от имени и на бланке УЭИ-
ЗО и подписывается заместителем главы, начальником УЭИЗО;

- готовит, подписывает заместителем главы, начальником УЭИЗО и направляет 
иным лицам от имени и на бланке УЭИЗО запросы сведений и документов, необхо-
димых для предоставления услуги. 

При этом срок исполнения муниципальной услуги приостанавливается до полу-
чения информации от заявителя и (или) третьих лиц, но не более чем на 30 кален-
дарных дней. При неполучении в указанный срок сведений и документов от зая-
вителя и (или) иных лиц предоставление услуги осуществляется по имеющимся в 
наличии документам.

3.6. В течение 5 рабочих дней со дня поступления (получения) дополнительно за-
прошенной информации и (или) документов специалист, ответственный за испол-
нение муниципальной услуги, анализирует их и докладывает заместителю главы, 
начальнику УЭИЗО:

- предложения о возможности и способе передачи имущества в аренду, довери-
тельное управление, безвозмездное пользование,

- основания отказа в передаче муниципального имущества в аренду, доверитель-
ное управление, безвозмездное пользование.

3.7. Заместитель главы, начальник УЭИЗО в течение 2 рабочих дней принимает 



Ковровского района
Вестник№ 42 от 19.10.2023 г.30

одно из следующих решений:
- о направлении ходатайства в антимонопольный орган о даче согласия на предо-

ставление муниципальной преференции в виде передачи муниципального имуще-
ства в аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование;

- о передаче муниципального имущества в аренду, доверительное управление, 
безвозмездное пользование без проведения торгов и подготовке проекта соответ-
ствующего приказа УЭИЗО;

- об отказе в передаче муниципального имущества в аренду, доверительное 
управление, безвозмездное пользование. 

3.8. На основании решения заместителя главы, начальника УЭИЗО специалист, от-
ветственный за исполнение муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней готовит:

1) проект приказа УЭИЗО о передаче имущества в аренду (если согласно зако-
нодательству определение арендной платы по результатам рыночной оценки не 
требуется), доверительное управление, безвозмездное пользование, который пе-
редает для подписания заместителю главы, начальнику УЭИЗО; 

2) дополнительное соглашение к ранее заключенному договору аренды (если со-
гласно законодательству определение арендной платы по результатам рыночной 
оценки не требуется), доверительного управления, безвозмездного пользования, 
которое в течение 2 рабочих дней визирует в правовом управлении, затем в те-
чение одного рабочего дня передает на подпись заместителю главы, начальнику 
УЭИЗО;

3) ходатайство в антимонопольный орган о даче согласия на предоставление му-
ниципальной преференции в виде передачи муниципального имущества в аренду, 
доверительное управление, безвозмездное пользование и передает на подпись 
заместителю главы, начальнику УЭИЗО;

4) письменный отказ о заключении договора аренды, доверительного управле-
ния, безвозмездного пользования либо дополнительного соглашения и передает 
на подпись заместителю главы, начальнику УЭИЗО;

5) совместно с контрактным управляющим запросы коммерческих предложений 
для закупки услуг по рыночной оценке арендной платы в соответствии с Федераль-
ным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок то-
варов, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд», если для заклю-
чения договора аренды или дополнительного соглашения на новый срок требуется 
установление арендной платы на основании рыночной оценки, и передает на под-
пись заместителю главы, начальнику УЭИЗО. 

Письма готовятся на бланке УЭИЗО.
Указанные в настоящем пункте документы подписываются заместителем главы, 

начальником УЭИЗО в течение 2 рабочих дней.
Подписанные ходатайства и письма в тот же день регистрируется специалистом 

УЭИЗО в установленном порядке.
3.9. В случае необходимости установления арендной платы на основании рыноч-

ной оценки специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 
совместно с контрактным управляющим:

1) подписанные запросы коммерческих предложений в тот же либо на следую-
щий рабочий день направляет оценщикам по электронной почте,

2) по получении коммерческих предложений в течение 2 рабочих дней анализи-
рует их, готовит и передает проект приказа УЭИЗО о проведении закупок на подпи-
сание заместителю главы, начальнику УЭИЗО, который подписывает его в тот же 
либо на следующий рабочий день,

3) в течение 2 рабочих дней со дня подписания указанного выше приказа готовит и 
передает на подписание заместителю главы, начальнику УЭИЗО проект муниципаль-
ного контракта, который подписывает его в тот же либо на следующий рабочий день,

4) в течение 2 рабочих дней со дня подписания заместителем главы, начальником 
УЭИЗО проекта муниципального контракта, подписывает его оценщиком,

5) в течение 2 рабочих дней со дня подписания акта приема-передачи услуг оцен-
щика готовит:

- проект приказа УЭИЗО о передаче имущества в аренду, который передает для 
подписания заместителю главы, начальником УЭИЗО; 

- дополнительное соглашение к ранее заключенному договору аренды, которое в 
течение 2 рабочих дней визирует в правовом управлении, затем в течение одного 
рабочего дня передает на подпись заместителю главы, начальнику УЭИЗО;

6) в течение 2 рабочих дней со дня получения подписанного приказа УЭИЗО гото-
вит проект договора аренды (дополнительного соглашения к договору аренды), ко-
торый в течение 2 рабочих дней визирует в правовом управлении, затем в течение 
одного рабочего дня передает на подпись заместителю главы, начальнику УЭИЗО. 
Указанный договор (дополнительное соглашение) подписывается заместителем 
главы, начальником управления в течение 2 рабочих дней. 

3.10. При получении ответа антимонопольного органа при предоставлении муни-
ципального имущества в порядке преференции специалист, ответственный за пре-
доставление муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней со дня поступления 
такого ответа в УЭИЗО готовит:

- при положительном ответе проект приказа УЭИЗО о передаче имущества в 
аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование, который переда-
ет для подписания заместителю главы, начальнику УЭИЗО,

- при отрицательном ответе письменный отказ в заключении договора аренды, 
доверительного управления, безвозмездного пользования либо дополнительного 
соглашения и передает на подпись заместителю главы, начальнику УЭИЗО.

Указанные документы подписываются заместителем главы, начальником УЭИЗО 
в течение 2 рабочих дней, в день подписания регистрируется специалистом УЭИЗО 
в установленном порядке.

3.11. Заключение договора аренды, доверительного управления, безвозмездно-
го пользования производится в соответствии с требованиями действующего зако-
нодательства. 

3.12. Договор аренды, доверительного управления, безвозмездного пользо-
вания с актом приема-передачи, дополнительное соглашение к такому договору 
оформляется в 3 экземплярах. 

3.13. Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги, обеспе-
чивает подписание договора (дополнительного соглашения) арендатором (ссудо-
получателем, доверительным управляющим), а также передачу имущества и под-
писание акта приема-передачи не позднее 30 дней со дня подписания договора 
(дополнительного соглашения) заместителем главы, начальником УЭИЗО.

3.14. Подписанный сторонами договор регистрируется специалистом УЭИЗО в 
соответствующем журнале УЭИЗО, после чего в течение 3 рабочих дней:

- один экземпляр договора аренды движимого имущества, договора аренды не-
движимого имущества с актом (если государственная регистрация аренды не тре-
буется), безвозмездного пользования, доверительного управления с актом, допол-
нительное соглашение передается арендатору (ссудополучателю, доверительному 
управляющему),

- аренда , безвозмездное пользование, доверительное управление (если их го-
сударственная регистрация предусмотрена законодательством) регистрируется 
специалистом УЭИЗО в едином государственном реестре недвижимости (ЕГРН) 
с использованием интернет – сервисов либо сайта Росреестра. В данном случае 
один экземпляр договора с актом, дополнительное соглашение передаются арен-
датору (ссудополучателю, доверенному управляющему) в течение 3 рабочих дней 
со дня такой регистрации; 

- все экземпляры договора аренды муниципального недвижимого имущества с 
актом передают арендатору для госрегистрации в установленном порядке, если 
договор заключен на срок 1 год и более, и его регистрация является обязанностью 
арендатора по условиям договора. Арендатор обеспечивает регистрацию аренды 
в установленном порядке в указанный в договоре аренды срок, после чего два эк-
земпляра договора и акта передает УЭИЗО.

При предоставлении услуги через МФЦ результат предоставления услуги пере-
дается специалистом УЭИЗО представителю МФЦ на следующий рабочий день 
после подписания договора (дополнительного соглашения).

3.14. В случае отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду, 
доверительное управление, безвозмездное пользование специалистом УЭИЗО 
заявителю направляется письменное сообщение с указанием причин отказа за 
подписью заместителя главы, начальника УЭИЗО. 

При предоставлении услуги через МФЦ письменный отказ передается специали-
стом ОКР представителю МФЦ на следующий рабочий день.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги, со-

блюдением последовательности действий, определенных настоящим администра-
тивным регламентом, осуществляется заместителем главы, начальником УЭИЗО и 
включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав 
обратившихся заинтересованных лиц, рассмотрение обращений заявителей, при-
нятие по ним решений и подготовку на них ответов.

4.2. Контроль может носить плановый характер (осуществляться на основании 
квартальных или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному 
обращению заинтересованных лиц).

4.3. Результаты проверки оформляются в виде акта (справки, письма), в котором 
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.4. За исполнение муниципальной услуги муниципальные служащие несут пер-
сональную ответственность, которая закрепляется в их должностных инструкциях в 
соответствии с требованиями законодательства.

4.5. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за исполнени-
ем муниципальной услуги может быть осуществлен путем запроса соответствую-
щей информации при условии, что она не является конфиденциальной.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездей-

ствия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной 
услуги, в досудебном (внесудебном) порядке путем обращения в администра-
цию Ковровского района, УЭИЗО в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации и Правилами подачи и рассмотрения жалоб на решения 
и действия (бездействие) администрации Ковровского района и ее должностных 
лиц, муниципальных служащих», утвержденными постановлением администрации 
Ковровского района от 26.02.2013 № 168 (далее – Правила).

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заинтересованные лица могут обжало-
вать действия (бездействие):

- заместителя главы, начальника УЭИЗО – главе администрации района;
- работников УЭИЗО - заместителю главы, начальнику УЭИЗО;
- работников ОКР – начальнику ОКР.
5.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходи-

мых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.4. Прием, регистрация, рассмотрение жалобы, подготовка и направление отве-

та по результатам ее рассмотрения осуществляются в соответствии с Правилами.
5.5. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а 

в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установлен-
ного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является удовлетво-
рение жалобы либо отказ в ее удовлетворении. 

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее 
рабочего дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме.

Приложение 
к административному регламенту исполнения 

муниципальной услуги «Предоставление имущества, находящегося 
в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, 

в аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование»

Главе администрации
Ковровского района

В.В.Скороходову
либо

Заместителю главы, 
начальнику управления 

экономики, имущественных 
и земельных отношений 

администрации 
Ковровского района 

Ю.Н.Турыгину

__________________________________________
 (Ф. И. О. гражданина, ИП, наименование юридического лица)

ИНН __________________________________ 
ОГРН_________________(для юридического лица)

ОГРИП ____________(для индивидуального предпринимателя)
 

 Место жительства гражданина,
 нахождения юридического лица ________________

Контактный телефон__________________________
Электронная почта ___________________________

Заявление
(примерная форма)

_________ просит либо прошу предоставить в аренду (безвозмездное пользова-
ние, доверительное управление) _______________________________________________

 (указать)
______________________________________________________________________________

(здание, сооружение, нежилое помещение, транспортное средство, оборудо-
вание иное)

______________________________________________________________________________
 характеристика имущества: площадь, марка, регистрационный номер и т.д.
расположенное по адресу: _______________________________________________ 
для использования ______________________________________________________
 указывается целевое использование
на срок ________________________________________________________________

К заявлению прилагаются:
 
Дата  Подпись

Примечание: Для юридического лица оформляется на бланке организации и за-
верение печатью (при ее наличии).

Главе администрации
Ковровского района

В.В.Скороходову
либо

Заместителю главы, 
начальнику управления 

экономики, имущественных 
и земельных отношений 

администрации 
Ковровского района 

Ю.Н.Турыгину

__________________________________________
 (Ф. И. О. гражданина, ИП, наименование юридического лица)

ИНН __________________________________ 
ОГРН_________________(для юридического лица)

ОГРИП ____________(для индивидуального предпринимателя)
 

 Место жительства гражданина,
 нахождения юридического лица ________________

Контактный телефон__________________________
Электронная почта ___________________________

Заявление
(примерная форма для субъектов малого и среднего предпринимательства)

Прошу в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защи-
те конкуренции" как субъекту ____________________________________________________ 

 малого или среднего - указать
предпринимательства предоставить муниципальную преференцию и передать в 

аренду (безвозмездное пользование) - указать
______________________________________________________________________________

(здание, сооружение, нежилое помещение, транспортное средство, оборудо-
вание иное)

______________________________________________________________________________
характеристика имущества: площадь, марка, регистрационный номер и т.д.

расположенное по адресу: _______________________________________________ 
для использования ______________________________________________________
 указывается целевое использование
на срок ________________________________________________________________

К заявлению прилагаются:

Дата   Подпись

Примечание: Для юридического лица оформляется на бланке организации и за-
верение печатью (при ее наличии).

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОСЕЛОК ДОБРОГРАД 

КОВРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13 октября 2023 г.  № 142

Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых 
на территории муниципального образования городское поселение 
поселок Доброград Ковровского муниципального района Владимир-
ской области 

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах ор-
ганизации местного самоуправления в Российской Федерации», руко-
водствуясь Уставом муниципального образования городское поселение 

поселок Доброград Ковровского муниципального района Владимирской 
области постановляю:

1. Утвердить перечень муниципальных услуг, предоставляемых на терри-
тории муниципального образования городское поселение поселок Добро-
град Ковровского муниципального района Владимирской области, соглас-
но приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 

опубликования.

Глава муниципального образования 
городское поселение поселок Доброград 
Ковровского муниципального района  А.Н. Сипач

Приложение 
к постановлению администрации муниципального

 образования городское поселение поселок 
Доброград Ковровского муниципального района

от 13.10.2023 № 142 

ПЕРЕЧЕНЬ  МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ НА ТЕРРИТО-
РИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОСЕЛОК 

ДОБРОГРАД КОВРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

№ 
п/п

Наименование муниципальной услуги Наименование подразделения ОМСУ/муниципального 
учреждения, предоставляющего услугу

1 Выдача градостроительного плана земельного участка. Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград Ковровского муниципального района

2 Выдача разрешения на строительство объекта капиталь-
ного строительства (в том числе внесение изменений 
в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в разрешение на 
строительство объекта капитального строительства в свя-
зи с продлением срока действия такого разрешения).

Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград Ковровского муниципального района

3 Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград Ковровского муниципального района

4 Предоставление сведений, документов и материалов, 
содержащихся в государственных информационных 
системах обеспечения градостроительной деятельности 
(ИСОГД)

Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград Ковровского муниципального района

5 Направление уведомления о соответствии указанных в 
уведомлении о планируемом строительстве параметров 
объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома установленным параметрам и допустимо-
сти размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке.

Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград Ковровского муниципального района

6 Направление уведомления о соответствии построенных 
или реконструированных объектов индивидуального 
жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства Российской Федерации о градострои-
тельной деятельности.

Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград Ковровского муниципального района

7 Выдача акта освидетельствования проведения основных 
работ по строительству (реконструкции) объекта инди-
видуального жилищного строительства с привлечением 
средств материнского (семейного) капитала.

Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград Ковровского муниципального района

8 Направление уведомления о планируемом сносе объекта 
капитального строительства и уведомления о завершении 
сноса объекта капитального строительства.

Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград Ковровского муниципального района

9 Предоставление разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства.

Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград Ковровского муниципального района

10 Согласование проектных решений по отделке фасадов (па-
спортов цветовых решений фасадов) при реконструкции и 
ремонте зданий, сооружений и временных объектов.

Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград Ковровского муниципального района

11 Предоставление решения о согласовании архитектур-
но-градостроительного облика объекта.

Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград Ковровского муниципального района

12 Предоставление разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капиталь-
ного строительства.

Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград Ковровского муниципального района

13 Выдача разрешения на использование земель или 
земельного участка, которые находятся в государственной 
или муниципальной собственности, без предоставления 
земельных участков и установления сервитута, публичного 
сервитута (по Постановлению Правительства РФ от 
03.12.2014 № 1300 и в соответствии с Постановлением ад-
министрации Владимирской области № 03.062015 № 506).

Отдел экономики, имущественных и земельных отношений 
администрации муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград Ковровского муниципаль-
ного района

14 Предоставление земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, граж-
данину в собственность бесплатно (Закон Владимирской 
обл. № 10-ОЗ от 25.02.2015).

Отдел экономики, имущественных и земельных отношений 
администрации муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград Ковровского муниципаль-
ного района

15 Предоставление в собственность, аренду, постоянное 
(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование 
земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности, без проведения торгов. 

Отдел экономики, имущественных и земельных отношений 
администрации муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград Ковровского муниципаль-
ного района

16 Организация и проведение торгов по продаже земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности 
или государственная собственность на которые не раз-
граничена, либо права на заключение договоров аренды 
земельных участков

Отдел экономики, имущественных и земельных отношений 
администрации муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград Ковровского муниципаль-
ного района

17 Предоставление земельного участка для индивидуального 
жилищного строительства и садоводства

Отдел экономики, имущественных и земельных отношений 
администрации муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград Ковровского муниципаль-
ного района

18 Прекращение права постоянного (бессрочного) пользова-
ния и пожизненного наследуемого владения земельным 
участком при отказе землепользователя, землевладельца 
от принадлежащего им права на земельный участок.

Отдел экономики, имущественных и земельных отношений 
администрации муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград Ковровского муниципаль-
ного района

19 Установление сервитута в отношении земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной 
собственности.

Отдел экономики, имущественных и земельных отношений 
администрации муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград Ковровского муниципаль-
ного района

20 Установление публичного сервитута. Отдел экономики, имущественных и земельных отношений 
администрации муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград Ковровского муниципаль-
ного района

21 Заключение соглашения о перераспределении земель и 
(или) земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности или государственная собственность на 
которые не разграничена, и земельных участков, находя-
щихся в частной собственности

Отдел экономики, имущественных и земельных отношений 
администрации муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград Ковровского муниципаль-
ного района

22 Утверждение схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории.

Отдел экономики, имущественных и земельных отношений 
администрации муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград Ковровского муниципаль-
ного района

23 Предварительное согласование предоставления земель-
ного участка.

Отдел экономики, имущественных и земельных отношений 
администрации муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград Ковровского муниципаль-
ного района

24 Предоставление жилого помещения по договору соци-
ального найма.

МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства» 
поселка Доброград»

25 Предоставление жилого помещения специализированного 
жилищного фонда.

МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства» 
поселка Доброград»

26 Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях.

МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства» 
поселка Доброград»

27 Выдача согласия на обмен жилыми помещениями, предо-
ставленными по договорам социального найма.

Отдел экономики, имущественных и земельных отношений 
администрации муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград Ковровского муниципаль-
ного района

28 Передача принадлежащего гражданам на праве соб-
ственности жилого помещения в государственную или 
муниципальную собственность.

Отдел экономики, имущественных и земельных отношений 
администрации муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград Ковровского муниципаль-
ного района

29 Передача в собственность граждан занимаемых ими 
жилых помещений жилищного фонда (приватизация 
жилищного фонда).

МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства» 
поселка Доброград»

30 Предоставление жилого помещения в собственность 
бесплатно (ст. 57 ЖК РФ).

МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства» 
поселка Доброград»

31 Предоставление информации об очередности предостав-
ления жилых помещений на условиях социального найма

МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства» 
поселка Доброград»

32 Признание граждан малоимущими в целях принятия их на 
учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предо-
ставляемых по договорам социального найма

МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства» 
поселка Доброград»

33 Перевод жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение.

Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград Ковровского муниципального района

34 Согласование проведения переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме.

Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград Ковровского муниципального района

35 Признание садового дома жилым домом и жилого дома 
садовым домом.

Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград Ковровского муниципального района

36 Признание помещения жилым помещением, жилого поме-
щения непригодным для проживания и многоквартирного 
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 
(Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47).

Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград Ковровского муниципального района

37 Присвоение адреса объекту адресации, изменение и 
аннулирование такого адреса.

Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград Ковровского муниципального района



Ковровского района
Вестник№ 42 от 19.10.2023 г.31

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
Администрация  Ковровского  района

19.10.2023  № 1461-р

О проведении аукциона  по продаже земельного участка 

В соответствии с Гражданским и Земельным кодексами Российской         
Федерации:

 1. Провести 22.11.2023 года на Единой электронной торговой площадке 
www.roseltorg.ru аукцион в электронной форме, открытый по составу участ-
ников, по продаже земельного участка, общей площадью 500 кв.м., с ка-
дастровым номером 33:07:000339:786, вид разрешенного использования 
– для ведения личного подсобного хозяйства, категория земель – земли 
населенных пунктов, адрес (описание местоположения):Владимирская 
область, Ковровский район, МО Новосельское (сельское поселение), д. 
Погост, для чего создать комиссию в следующем составе:
Ткачева Т.В. Зам. директора МКУ «Ковровское районное учреждение по земельным отношениям», 

председатель комиссии,
члены комиссии:
Смирнова Д.С. консультант отдела имущественных отношений
Спиридонова Е.В. ведущий инженер МКУ «Ковровское районное учреждение по земельным отношениям»,
Малышева М.В. зам.директора МКУ «Ковровское районное учреждение по земельным отношениям».
Просникова С.И. инженер МКУ «Ковровское районное учреждение по земельным отношениям»,

2. Время начала аукциона с 13-00 ч. 22.11.2023 года, начальная цена 
предмета аукциона – 128 015 руб. без НДС, шаг аукциона (размер повы-
шения цены) – 3 840 руб. без НДС, задаток – 38 404 руб. без НДС.

3. Установить условия аукциона:
-  к участию в аукционе допускаются только граждане,
-  один заявитель имеет право подать только одну заявку,
4. Утвердить форму заявки, условия соглашения о задатке и договора 

аренды согласно приложениям №№ 1,2 и 3.
5. Опубликовать информационное сообщение о проведении аукциона и 

документов, на официальном сайте Российской Федерации в информаци-
онно – телекоммуникационной сети  «Интернет» для размещения инфор-
мации о проведении торгов по адресу www.torgi.gov.ru (далее – Официаль-
ный сайт торгов), на сайте администрации Ковровского района http://www.
akrvo.ru/.

Глава администрации
Ковровского района В.В.Скороходов

Приложение  № 1 к распоряжению администрации 
Ковровского района  № 1461-р от 19.10.2023

Заявка
на участие в электронном аукционе по продаже земельного участка имеющего 

местоположение: Владимирская область, Ковровский район, МО Новосельское (сель-
ское поселение), д. Погост.

площадью  500 кв.м.,  кадастровый   номер  33:07:000339:786
 

1.Сведения о заявителе-юридическом лице:
1.1_______________________________________________________________________
полное наименование заявителя  юридического лица___________________________
в лице____________________________________________________________________
действующего на основании_________________________________________________
__________________________________________________________________________
1.2 Свидетельство о государственной регистрации юридического лица _____________

_____________________________________________________________
__________________________________________________________________________
1.3 Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр от «__»____ 20_г.
ОГРН____________________________________ ИНН  ___________________________
1.4 Юридический адрес_____________________________________________________
__________________________________________________________________________
Фактический адрес _________________________________________________________
__________________________________________________________________________
1.5 Телефон (факс) для связи:________________________________________________
Адрес электронной почты: __________________________________________________

Сведения о заявителе-физическом лице:
1.6 Ф.И.О.  __________________________________________________________________
Реквизиты  и паспортные данные заявителя физического лица (представителя) 
Паспорт: серия _________ №   _______выдан___________________________________
__________________________________________________________________________ 
Зарегистрирован  по адресу:_________________________________________________
Телефон (факс) для связи:__________________________________________________
Адрес электронной почты:___________________________________________________

О проведении аукциона на право заключения договора аренды  зе-
мельного участка 

В соответствии с Гражданским и Земельным кодексами Российской Фе-
дерации:

1. Провести 22.11.2023 года на Единой электронной торговой площад-
ке www.roseltorg.ru аукцион в электронной форме, открытый по составу 
участников, на право заключения договора аренды земельного участка, 
общей площадью 2000 кв.м., с кадастровым номером 33:07:000118:670, 
вид разрешенного использования – для ведения личного подсобного хо-
зяйства, категория земель – земли населенных пунктов, адрес (описание 
местоположения): Владимирская область, Ковровский район, Мо Малы-
гинское (сельское поселение), с. Малышево, для чего создать комиссию 
в следующем составе:
Ткачева Т.В. Зам. директора МКУ «Ковровское районное учреждение по земельным отношениям», председатель 

комиссии,
члены комиссии:
Смирнова Д.С. консультант отдела имущественных отношений 
Спиридонова Е.В. ведущий инженер МКУ «Ковровское районное учреждение по земельным отношениям»,
Малышева М.В. зам.директора МКУ «Ковровское районное учреждение по земельным отношениям».
Просникова С.И.  инженер МКУ «Ковровское районное учреждение по земельным отношениям»,

2. Время начала аукциона с 11-00 ч. 22.11.2023 года, начальная цена еже-
годной арендной платы – 7278 руб. без НДС, шаг аукциона (размер повы-
шения цены) – 218 руб. без НДС, задаток – 2183 руб. без НДС.

3. Установить условия аукциона:
- к участию в аукционе допускаются только граждане,
- один заявитель имеет право подать только одну заявку,
- срок аренды земельного участка – 20 лет.
4. Утвердить форму заявки, условия соглашения о задатке и договора 

аренды согласно приложениям №№ 1,2 и 3.
5. Опубликовать информационное сообщение о проведении аукциона и 

документов, на официальном сайте Российской Федерации в информаци-
онно – телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения инфор-
мации о проведении торгов по адресу www.torgi.gov.ru (далее – Официаль-
ный сайт торгов), на сайте администрации Ковровского района http://www.
akrvo.ru/.

Глава администрации
Ковровского района  В.В.Скороходов

Приложение № 1к распоряжению администрации 
 Ковровского района № 1462-р от 19.10.2023

Заявка
на участие в электронном аукционе на право  заключения договора аренды земель-

ного участка имеющего местоположение: Владимирская область, Ковровский район, 
МО Малыгинское (сельское поселение), с. Малышево.

площадью 2000 кадастровый номер 33:07:000118:670
 

1.Сведения о заявителе-юридическом лице:
1.1_______________________________________________________________________
полное наименование заявителя юридического лица___________________________
в лице____________________________________________________________________
действующего на основании_________________________________________________
__________________________________________________________________________
1.2 Свидетельство о государственной регистрации юридического лица _____________

_____________________________________________________________
__________________________________________________________________________
1.3 Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр от «__»_______ 20_г.
ОГРН____________________________________ ИНН ___________________________
1.4 Юридический адрес_____________________________________________________
__________________________________________________________________________
Фактический адрес _________________________________________________________
__________________________________________________________________________
1.5 Телефон (факс) для связи:________________________________________________
Адрес электронной почты: __________________________________________________

Сведения о заявителе-физическом лице:
1.6 Ф.И.О. ______________________________________________________________________
Реквизиты и паспортные данные заявителя физического лица (представителя) 
Паспорт: серия _________ № _______выдан___________________________________
__________________________________________________________________________ 
Зарегистрирован по адресу:_________________________________________________
Телефон (факс) для связи:__________________________________________________
Адрес электронной почты:___________________________________________________
Банковские реквизиты:______________________________________________________
Договор поручения (доверенность) № _________________ от «____»________20 __ г. 
Телефон (факс) для связи:________________________________________________

2. Платежные реквизиты для возврата задатка: 
Получатель ____________________________________________________________________
Банк_____________________________________р/с______________________________
к/с________________________________ БИК___________________________________

3.Принимая решение об участии в аукционе, обязуюсь: 
 Обязуюсь: 
 - соблюдать условия участия в аукционе, содержащиеся Земельном кодексе РФ. 

Правила проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров арен-
ды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления 
имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении госу-
дарственного или муниципального имущества, утвержденные приказом Федеральной 
Антимонопольной службы № 67 от 10.02.2010,

 - в случае признания победителем аукциона либо единственным его участником за-
ключить договор аренды в установленные аукционной документацией сроки. При при-
знании аукциона несостоявшимся в связи с подачей одной моей заявки, признанной 
соответствующей требованиям законодательства и аукционной документации, заклю-
чить договор аренды.

4. Подтверждаю, что:
 - в отношении претендента не проводится процедура банкротства и ликвидации,
 - деятельность в соответствии с КоАП РФ не приостановлена, 
 - мне известно, что, подавая настоящую заявку, я несу ответственность за достовер-

ность указанных в заявке и прилагаемых к ней документах сведений, и в случае выяв-
ления недостоверности заявленных мной сведений сделка будет признана ничтожной,

 - с предоставляемым в аренду земельным участком и документацией знаком.

5. Согласен:
- с тем, что обработка персональных данных будет осуществляться с помощью 

средств вычислительной техники, что предусматривает хранение персональных данных 
на электронных носителях, так и без использования средств вычислительной техники,

- с осуществлением с персональными данными следующих действий: хранение, 
уточнение, обезличивание, блокирование, уничтожение, использование и передача в 
порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персо-
нальных данных».

О целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных, а 
также о характере подлежащих получению персональных данных и последствиях отказа 
дать письменное согласие на их получение предупрежден.

Данное согласие на обработку персональных данных действует со дня его подписа-
ния до момента достижения цели их обработки или отзыва. 

Претендент вправе требовать уточнения своих персональных данных, их блокирова-
ния или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, уста-
ревшими, недостоверными, незаконно полученными или не являются необходимыми 
для целей обработки. 

Подпись претендента (его полномочного представителя) ___________________
М.П. "_____" __________________________________ 20___ г.

Приложение № 2
к распоряжению администрации

Ковровского района от 19.10.2023 № 1462-р

Соглашение о задатке

Управление экономики, имущественных и земельных отношений администрации 
Ковровского района Владимирской области с одной стороны и _______________________
_______________________________________________

(далее - претендент) с другой стороны заключили настоящий договор о нижеследу-
ющем.

УЭИЗО Ковровского района, выступая арендодателем земельного участка с када-
стровым номером 33:07:000118:670 площадью 2000 кв.м, категория земель: земли на-
селённых пунктов, разрешенное использование: для ведения личного подсобного хо-
зяйства, местоположение: Владимирская область, Ковровский район, МО Малыгинское 
(сельское поселение), с. Малышево установило задаток в размере 30% начальной цены 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
Администрация Ковровского района

19.10.2023  № 1462-р

Банковские реквизиты:______________________________________________________
Договор поручения (доверенность) № _________________ от  «____»________20 __ г. 
Телефон (факс) для связи:________________________________________________

2. Платежные реквизиты для возврата задатка: 
Получатель ____________________________________________________________________
Банк_____________________________________р/с______________________________
к/с________________________________БИК___________________________________

3.Принимая решение об участии в аукционе, обязуюсь: 
 Обязуюсь: 
 - соблюдать условия участия в аукционе, содержащиеся Земельном кодексе РФ. 

Правила проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров арен-
ды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления 
имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении госу-
дарственного или муниципального имущества, утвержденные приказом Федеральной 
Антимонопольной службы № 67 от 10.02.2010,

- в случае признания победителем аукциона либо единственным его участником  за-
ключить договор купли - продажи в установленные аукционной документацией  сроки. 
При признании аукциона несостоявшимся в связи с подачей одной моей заявки, при-
знанной соответствующей требованиям законодательства и аукционной документа-
ции, заключить договор аренды.

4. Подтверждаю, что:
   - в отношении претендента не проводится процедура банкротства и ликвидации,
  - деятельность в соответствии с КоАП РФ не приостановлена,  
  - мне известно, что, подавая настоящую заявку, я несу ответственность за достовер-

ность указанных в заявке и прилагаемых к ней документах сведений, и в случае выяв-
ления недостоверности заявленных мной сведений сделка будет признана ничтожной,

  - с предоставляемым в собственность земельным участком и документацией зна-
ком.

5. Согласен:
- с тем, что обработка персональных данных будет осуществляться с помощью 

средств вычислительной техники, что предусматривает хранение персональных данных 
на электронных носителях, так и без использования средств вычислительной техники,

- с осуществлением с персональными данными следующих действий: хранение, 
уточнение, обезличивание, блокирование, уничтожение, использование и передача в 
порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персо-
нальных данных».

О целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных, а 
также о характере подлежащих получению персональных данных и последствиях отказа 
дать письменное согласие на их получение предупрежден.

Данное согласие на обработку персональных данных действует со дня его подписа-
ния до момента достижения цели их обработки или отзыва. 

Претендент вправе требовать уточнения своих персональных данных, их блокирова-
ния или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, уста-
ревшими, недостоверными, незаконно полученными или не являются необходимыми 
для целей обработки. 

Подпись претендента (его полномочного представителя) ___________________
М.П. "_____" __________________________________ 20___ г.

Приложение № 2
к распоряжению администрации

Ковровского района от  19.10.2023 №  1461-р

Соглашение  о задатке

Управление экономики, имущественных и земельных отношений администрации 
Ковровского района Владимирской области с одной стороны и _______________________
_______________________________________________

(далее - претендент) с другой стороны заключили настоящий договор о нижеследу-
ющем.

УЭИЗО Ковровского района, выступая продавцом земельного участка с кадастровым 
номером 33:07:000339:786 площадью 500 кв.м, категория земель: земли населённых 
пунктов, разрешенное использование: для ведения личного подсобного хозяйства, ме-
стоположение: Владимирская область, Ковровский район, МО Новосельское (сельское 
поселение), д. Погост, установило задаток в размере 30% начальной цены арендной 
платы 38 404 рубля без НДС. Претендент обязан уплатить задаток до момента по-
дачи заявки на участие в аукционе по следующим реквизитам:  ИНН 3305711452, КПП 
330501001, расчетный счет 03100643000000012800 в УФК по Владимирской области 
наименование банка: Банк ОТДЕЛЕНИЕ ВЛАДИМИР БАНКА РОССИИ//УФК по Влади-
мирской области г. Владимир, БИК 011708377, КБК 66611406013050000430, ОКТМО 
17635420. Невнесение, либо внесение задатка не в полном объеме на дату рассмотре-
ния заявки на участие в аукционе является основанием отказа претенденту в принятии 
заявки.

Внесенный претендентом задаток либо его часть подлежит возврату в течение 3 
рабочих дней с даты подписания протокола об итогах  аукциона, а при отзыве претен-
дентом заявки – со дня получения УЭИЗО Ковровского района уведомления об отзыве. 
УЭИЗО Ковровского района не несет ответственности за несвоевременный возврат 
задатка, если претендент не обратился за задатком лично либо через уполномоченного 
представителя, а так же если претендент указал недостоверные (неточные, неполные) 
реквизиты либо не указал их в заявке.

Задаток не возвращается в случаях:
- если победитель аукциона отказывается либо уклоняется от подписания договора 

купли-продажи.
- в других установленных законодательством случаях.
Задаток засчитывается в счет оплаты цены земельного участка, установленной по 

итогам аукциона.
Настоящее соглашение является договором присоединения, считается заключенным 

и вступает в силу с момента оплаты претендентом задатка.

Приложение № 3
к распоряжению администрации

Ковровского района от 19.10.2023 №  1461-р

ПРОЕКТ
ДОГОВОР № ___________

купли   –   продажи

Город Ковров  Дата
Владимирской области

Управление экономики, имущественных и земельных отношений администрации 
Ковровского района Владимирской области (далее – Продавец) в лице заместителя 
главы, начальника управления экономики, имущественных и земельных отношений ТУ-
РЫГИНА Юрия Николаевича, действующего на основании положения об управлении, и 
____________(далее – Покупатель), именуемые по тексту договора – стороны, заключили 
настоящий договор о нижеследующем.

1. Предметом договора является  земельный участок площадью 500 кв.м с када-
стровым номером 33:07:000339:786, категория земель: земли населенных пунктов, 
местоположение: Владимирская область, Ковровский район, МО Новосельское (сель-
ское поселение), д. Погост, вид разрешенного использования: для ведения личного 
подсобного хозяйства, обременения и ограничения _____________ (далее – земельный 
участок).

2. Продавец продает, а Покупатель приобретает в свою собственность по итогам  аук-
циона, состоявшегося _____, на условиях настоящего договора земельный участок, ука-
занный в пункте 1 настоящего договора, за  ___________ (____________________________) 
рублей.

3. Право собственности Покупателя на земельный участок возникает с момента госу-
дарственной регистрации перехода права в установленном порядке. Передача  доку-
ментов на государственную регистрацию перехода права осуществляется после пол-
ной оплаты Покупателем цены земельного участка. 

4. Продавец обязуется передать земельный участок Покупателю по акту в течение 
десяти дней с момента полной оплаты приобретаемого по настоящему договору зе-
мельного участка.

5. Покупатель обязуется:
- оплатить Продавцу с учетом ранее оплаченного задатка в сумме _____ (____) 

рублей за приобретенный земельный участок ________ (______) рубля в 30-днев-
ный срок с момента подписания настоящего договора по следующим реквизитам: 
_______________________.

- принять от Продавца земельный участок по акту в их настоящем состоянии без ка-
ких-либо дополнительных обязательств и гарантий. 

6. Земельный участок не является предметом спора, не заложен, не продан и не по-
дарен, свободен от прав и притязаний третьих лиц.

7. Настоящий договор вступает в силу  с момента подписания сторонами.
8.  В случае неисполнения Покупателем своих обязательств по полной оплате при-

обретаемого по настоящему договору земельного участка в указанный в пункте 5 до-
говора срок Продавец имеет право в одностороннем порядке отказаться от договора. 

9.  Договор составлен в 3 экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую юриди-
ческую силу: 2 – УЭИЗО администрации Ковровского района, 1 – ______________.

ПРОДАВЕЦ: ПОКУПАТЕЛЬ:

________________________________________________________________________________
 Управление экономики, имущественных и земельных отношений админи-

страции Ковровского района информирует о возможности предоставления земель-
ного участка для ведения личного подсобного хозяйства. Граждане, заинтересованные 
в предоставлении земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства,  
могут в течение 30 дней со дня опубликования и размещения извещения подавать за-
явления на имя главы администрации Ковровского района о намерении участвовать в 
аукционе по продаже земельного участка. Заявления подаются гражданами лично по 
адресу: Владимирская обл., г. Ковров, ул. Дегтярева, д.34,  по рабочим дням с 8-30 до 
17-30 час., перерыв с 12-30 до 13-30 час., почтовым отправлением на бумажном но-
сителе либо сканированное заявление по электронной почте kovrr@avo.ru. Дата окон-
чания приема заявлений 18 ноября 2023 года. Местоположение земельного участка: 
Владимирская область, р-н Ковровский, МО Новосельское (сельское поселение), д. 
Заря,  условный номер земельного участка 33:07:000349:1056:ЗУ1, площадь земельно-
го участка 824 кв.м., категория земель – земли населенных пунктов. 

Заместитель главы, начальник управления  Ю.Н. Турыгин

38 Выдача разрешения на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций на соответствующей территории, 
аннулирование такого разрешения.

Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград Ковровского муниципального района

39 Установка информационной вывески, согласование 
дизайн-проекта размещения вывески.

Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград Ковровского муниципального района

40 Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих 
право на предоставление земельных участков в собствен-
ность бесплатно.

Отдел экономики, имущественных и земельных отношений 
администрации муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград Ковровского муниципаль-
ного района

41 Предоставление недвижимого имущества, находящегося 
в государственной и муниципальной собственности, арен-
дуемого субъектами малого и среднего предприниматель-
ства при реализации ими преимущественного права на 
приобретение арендуемого имущества, в собственность 
(Федеральный закон № 159-ФЗ от 22.07.2008)

Отдел экономики, имущественных и земельных отношений 
администрации муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград Ковровского муниципаль-
ного района

42 Согласование создания места (площадки) накопления 
твердых коммунальных отходов.

МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства» 
поселка Доброград»

43 Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых 
коммунальных отходов.

МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства» 
поселка Доброград»

44 Предоставление разрешения на осуществление земляных 
работ.

Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград Ковровского муниципального района

45 Выдача разрешений на право вырубки зеленых насажде-
ний (о предоставлении порубочного билета и (или) разре-
шения на пересадку деревьев и кустарников на территории 
МО городское поселение поселок Доброград Ковровского 
муниципального района).

Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград Ковровского муниципального района

46 Предоставление информации об объектах недвижимого 
имущества, находящихся в муниципальной собственности 
и предназначенных для сдачи в аренду.

Отдел экономики, имущественных и земельных отношений 
администрации муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград Ковровского муниципаль-
ного района

47 Предоставление информации об объектах учета, содер-
жащейся в реестре имущества субъекта РФ, об объектах 
учета из реестра муниципального имущества.

Отдел экономики, имущественных и земельных отношений 
администрации муниципального образования городское 
поселение поселок Доброград Ковровского муниципаль-
ного района

48 Принятие решения о подготовке документации по плани-
ровке территории.

Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград Ковровского муниципального района

49 Принятие решения об утверждении документации по 
планировке территории

Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
муниципального образования городское поселение посе-
лок Доброград Ковровского муниципального района

50 Предоставление информации о порядке предоставления 
гражданам услуг ЖКХ

МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства» 
поселка Доброград»

51 Осуществление приема юридических лиц и физических 
лиц, обеспечение своевременного и полного рассмотре-
ния их обращений, заявлений, жалоб, поданных в устной 
и (или) в письменной форме, принятию по ним решений 
и направлению заявителям ответов в соответствии 
с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации».

1) МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства» 
поселка Доброград»
2) Отдел экономики, имущественных и земельных 
отношений администрации муниципального образования 
городское поселение поселок Доброград Ковровского 
муниципального района
3) Отдел архитектуры и градостроительства администра-
ции муниципального образования городское поселение 
поселок Доброград Ковровского муниципального района
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__________________________________________________________________________________
Извещение

Администрация Клязьминского сельского поселения Ковровского района ин-
формирует о возможном предоставлении в установленном порядке земельного участ-
ка с кадастровым номером 33:07:000285:403 площадью 122681+/- 3065 кв. м., катего-
рия земель – земли сельскохозяйственного назначения, разрешенное использование 
- для сельскохозяйственного производства, местоположение земельного участка: 
Российская Федерация, МО Клязьминское сельское поселение, в районе д. Цепелево.

Сельскохозяйственные организации или крестьянское (фермерское) хозяйство, ис-
пользующие данный земельный участок, могут на основании п. 5.1 статьи 10  101- ФЗ 
«Об обороте земель сельскохозяйственного назначения», подать заявление на право 
заключения договора купли-продажи или договора аренды такого земельного участка 
без проведения торгов в течение шести месяцев с момента государственной реги-
страции права муниципальной собственности на такой земельный участок, а именно 
с 12.10.2023 года в письменном виде по адресу: Ковровский район, с. Клязьминский 
Городок, ул. Фабричный поселок, д. 35

Телефон для справок: 8(49232)7-64-37.

Глава администрации
Клязьминского сельского поселения 
Ковровского района Н.Б. Молодцова

___________________________________________________________________________
Извещение

Администрация Клязьминского сельского поселения Ковровского района ин-
формирует о возможном предоставлении в установленном порядке земельного 
участка с кадастровым номером 33:07:000238:130 площадью 286378+/- 4683 кв. м., 
категория земель – земли сельскохозяйственного назначения, разрешенное использо-
вание - для сельскохозяйственного производства, местоположение земельного участ-
ка: Российская Федерация, Владимирская область, р-н Ковровский, МО Клязьминское 
сельское поселение, около д. Карики.

Сельскохозяйственные организации или крестьянское (фермерское) хозяйство, ис-
пользующие данный земельный участок, могут на основании п. 5.1 статьи 10  101- ФЗ 
«Об обороте земель сельскохозяйственного назначения», подать заявление на право 
заключения договора купли-продажи или договора аренды такого земельного участка 
без проведения торгов в течение шести месяцев с момента государственной реги-
страции права муниципальной собственности на такой земельный участок, а именно 
с 06.10.2023 года в письменном виде по адресу: Ковровский район, с. Клязьминский 
Городок, ул. Фабричный поселок, д. 35

Телефон для справок: 8(49232)7-64-37.

Глава администрации
Клязьминского сельского поселения 
Ковровского района  Н.Б. Молодцова

______________________________________________________________________________
ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ СОБРАНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ 

 МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ  ГРАНИЦЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

 Кадастровым инженером Елиным Дмитрием Владимировичем, являющимся чле-
ном Ассоциации Саморегулируемой организации «Объединение профессионалов 
кадастровой деятельности» (сокращенное наименование – Ассоциация СРО «ОПКД»), 
квалификационный аттестат №33-15-436, контактный те лефон 89206217529, почтовый 
адрес: г.Владимир, Октябрьский пр-т, д.47, 4 этаж, адрес электронной почты: Dimitriy_
suz@mail.ru, номер регистрации в государственном реестре лиц, осуществляющих 
кадастровую деятельность: 2179, выполняются кадастро вые работы в отношении зе-
мельного участка с кадастровым номером 33:07:000293:429, расположенного по адре-
су: Владимирская обл., Ковровский район, с. Клязьменский городок, дом 20. Заказчи-
ком кадастровых работ является Тихонов В.М., почтовый адрес: 601911, Владимирская 
обл., г. Ковров, ул. Зои Космодемьянской, д. 19, кв. 7, контактный телефон 89040380455. 
Смежные земельные участки, с правообладателями кото рых требуется согласовать ме-
стоположение границы расположены в кадастровом квартале 33:07:000293.

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границы 
состоится по адресу: Владимирская обл., г. Ковров, ул. Федорова, д.8 20 ноября 2023 
года в 10:00. С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по 
адресу: г.Влади мир, Октябрьский пр-т, д.47, 4 этаж, офис 15 ООО «ЦТИ ВО».

Обоснованные возражения относительно местоположения границ, со держащихся в 
проекте межевого плана, и требования о проведении согласования местоположения гра-
ниц зе мельных участков на местности принимаются в тече нии 30 (тридцати) дней с даты 
опубликования данного извещения по адресу: г.Владимир, Октябрьский проспект, д.47.

При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь 
документы, удостоверяющие личность, а также документы, подтверждающие права на 
земельный участок.

______________________________________________________________________________
Извещение о проведении собрания

По поводу согласования границ земельного участка

Кадастровый инженер Ошанина Татьяна Алексеевна, (квалификационный аттестат 
№ 37-15-7; почтовый адрес: Владимирская область, г. Ковров ул. Либерецкая, д. 5а; 
тел. 8-920-929-67-61, адрес электронной почты oshaninatask@mail.ru), номер реги-
страции в государственном реестре лиц, осуществляющих кадастровую деятельность 
34223 информирует, что в отношении земельного участка с кадастровым номером 
33:07:000409:56 расположенного по адресу: обл. Владимирская, р-н Ковровский, п. Не-
рехта, ул. Школьная, дом 1, квартира 2 выполняются кадастровые работы по уточнению 
местоположения границы земельного участка.

Заказчиком кадастровых работ являются Зайцев Александр Викторович (почтовый 
адрес: Владимирская область, г.Ковров, ул. Волго-Донская, д.24, кв. 86 (телефон 8-910-
186-9333 Роман Евгеньевич).

Собрание по поводу согласования местоположения границы состоится по адресу: 
Владимирская область, г. Ковров, ул. Либерецкая, д. 5А, 1 этаж, офис АНТАЛАЙН, в 9 
часов 30 минут 21 ноября 2023 года.

С проектом межевого плана можно ознакомиться по адресу: Владимирская область, 
г. Ковров, ул. Либерецкая, д. 5А, 1 этаж, офис АНТАЛАЙН.

Возражения по проекту межевого плана и (или) требования о проведении согласо-
вания местоположения границ земельных участков с установлением таких границ на 
местности принимаются в течении 30 (тридцати) календарных дней со дня опубликова-
ния настоящего объявления по адресу: Владимирская область, г. Ковров, ул. Либерец-
кая, д. 5А, 1 этаж, офис АНТАЛАЙН. 

Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать 
местоположения границы:

1. Земельный участок с кадастровым номером 33:07:000409:52 расположенный по 
адресу: обл. Владимирская, р-н Ковровский, п. Нерехта, ул. Школьная, дом 1, квартира 1;

2. Земельные участки, находящиеся в государственной и муниципальной собствен-
ности.

При проведении согласования местоположения границ земельных участков при себе 
необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы о правах 
на земельный участок (часть 12 статьи 39, часть 2 статьи 40 Федерального закона от 
24.07.2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»).

________________________________________________________________________________
ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ СОБРАНИЯ 

О СОГЛАСОВАНИИ МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Кадастровым инженером Ушановым Григорием Сергеевичем (почтовый адрес: 
601966, обл. Владимирская, р-н Ковровский, п. Мелехово, ул.Пионерская, д.5, кв.45; 
адрес электронной почты logos33@mail.ru, телефон 8-49232-78-8-78, № регистрации в 
государственном реестре лиц, осуществляющих кадастровую деятельность: 8248) вы-
полняются кадастровые работы в отношении земельного участка с кадастровым номе-
ром 33:07:000343:1, расположенного по адресу: обл. Владимирская, р-н Ковровский, 
СНТ "Чернево", дом 1, в кадастровом квартале 33:07:000343. Заказчиком кадастровых 
работ является Мошкова Любовь Владимировна (почтовый адрес: 601978, обл. Влади-
мирская, р-н Ковровский, п. Первомайский, дом 14, кв.2, телефон 8-980-931-51-76).

Собрание по поводу согласования местоположения границ земельного участка со-
стоится по адресу: обл. Владимирская, р-н Ковровский, СНТ "Чернево", дом 1 "20" но-
ября 2023 г. в 09 часов 00 минут. С проектом межевого плана земельного участка мож-
но ознакомиться по адресу: обл. Владимирская, р-н Ковровский, п. Мелехово, пер-к 
Школьный, д.21, кв.58. Обоснованные возражения относительно местоположения гра-
ниц, содержащихся в проекте межевого плана и требования о проведении согласова-
ния местоположения границ земельных участков на местности принимаются в течение 
тридцати календарных дней со дня опубликования настоящего извещения по адресу: 
обл. Владимирская, р-н Ковровский, п. Мелехово, пер-к Школьный, д.21, кв.58.

Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать 
местоположение границ: 

расположенные в кадастровом квартале 33:07:000343, а также: кадастровый номер 
33:07:000343:2 - обл. Владимирская, р-н Ковровский, СНТ "Чернево", дом 2; кадастро-
вый номер 33:07:000343:203 - обл. Владимирская, р-н Ковровский, СНТ "Чернево", дом 
203; кадастровый номер 33:07:000343:204 - обл. Владимирская, р-н Ковровский, СНТ 
"Чернево", земельный участок №204; кадастровый номер 33:07:000343:218 - обл. Вла-
димирская, р-н Ковровский, СНТ "Чернево", земельный участок общего пользования; .

При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь 
документ, удостоверяющий личность, а также документы, подтверждающие права на 
соответствующий земельный участок.

__________________________________________________________________________________
ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ СОБРАНИЯ 

О СОГЛАСОВАНИИ МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Кадастровым инженером Ушановым Григорием Сергеевичем (почтовый адрес: 
601966, обл. Владимирская, р-н Ковровский, п. Мелехово, ул. Пионерская, д.5, кв.45; 
адрес электронной почты logos33@mail.ru, телефон 8-49232-78-8-78, № регистрации 
в государственном реестре лиц, осуществляющих кадастровую деятельность: 8248) 
выполняются кадастровые работы в отношении земельного участка с кадастровым 
номером 33:07:000343:156, расположенного по адресу: обл. Владимирская, р-н Ков-
ровский, СНТ "Чернево", дом 156, в кадастровом квартале 33:07:000343. Заказчиком 
кадастровых работ является Максимов Вячеслав Владимирович (почтовый адрес: 
601978, обл.Владимирская, р-н Ковровский, п. Первомайский, дом 18, кв.48, телефон 
8-920-620-80-94).

Собрание по поводу согласования местоположения границ земельного участка со-
стоится по адресу: обл.Владимирская, р-н Ковровский, СНТ "Чернево", дом 156 "20" 
ноября 2023 г. в 10 часов 00 минут. С проектом межевого плана земельного участка 
можно ознакомиться по адресу: обл. Владимирская, р-н Ковровский, п. Мелехово, 
пер-к Школьный, д.21, кв.58. Обоснованные возражения относительно местоположе-
ния границ, содержащихся в проекте межевого плана и требования о проведении со-
гласования местоположения границ земельных участков на местности принимаются в 
течение тридцати календарных дней со дня опубликования настоящего извещения по 
адресу: обл. Владимирская, р-н Ковровский, п. Мелехово, пер-к Школьный, д.21, кв.58.

Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать 
местоположение границ: 

расположенные в кадастровом квартале 33:07:000343, а также: кадастровый номер 
33:07:000343:136 - обл. Владимирская, р-н Ковровский, СНТ "Чернево", участок 136; 
кадастровый номер 33:07:000343:155 - обл. Владимирская, р-н Ковровский, СНТ "Чер-
нево", дом 155; кадастровый номер 33:07:000343:157 - обл. Владимирская, р-н Ковров-
ский, СНТ "Чернево", дом 157; кадастровый номер 33:07:000343:218 - обл. Владимир-
ская, р-н Ковровский, СНТ "Чернево", земельный участок общего пользования;  .

При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь 
документ, удостоверяющий личность, а также документы, подтверждающие права на 
соответствующий земельный участок.

_________________________________________________________________________________
Извещение о проведении собрания

По поводу согласования границ земельного участка

Кадастровый инженер Касатая Оксана Александровна (СНИЛС 128-292-710 68; 
номер регистрации в государственном реестре лиц, осуществляющих кадастровую 
деятельность № 40215 ; выписка из заседания аттестационной комиссии СРО № 
03/2022-78 от 15.07.2022 г; почтовый адрес: Владимирская область, г. Ковров ул. Ло-
патина, д.7.оф. 217; тел. 8-919-029-15-03, адрес электронной почты ( ooozpkovrov@
mail.ru) информирует, что в отношении земельного участка с кадастровым номером 
33:07:000277:608 ,расположенного по адресу: Российская Федерация, Владимирская 
обл, м.р-н Ковровский, с.п. Клязьминское, с Осипово, выполняются кадастровые рабо-
ты по уточнению местоположения границы земельного участка. Заказчиком кадастро-
вых работ является Сударкина Светлана Сергеевна (почтовый адрес: Ковровский р-н, 
п. Достижение, ул. Пушкина, д.21, телефон 8-910-096-07-60).

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования границ земельного участка 
состоится в 10 часов 30 минут 20 ноября 2023 года по адресу: Владимирская обл, м.р-н 
Ковровский, с.п. Клязьминское, с Осипово. С проектом межевого плана можно ознако-
миться по адресу: Владимирская область г. Ковров ул. Лопатина,д.7 оф. 217

 Возражения по проекту межевого плана и (или) требования о проведении согласо-
вания местоположения границ земельных участков с установлением таких границ на 
местности принимаются в течении 30 (тридцати) календарных дней со дня опублико-
вания настоящего объявления по адресу: Владимирская область г. Ковров ул. Лопати-
на,д.7 оф. 217.

Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать 
местоположения границы:

 1. Земельный участок с кадастровым номером 33:07:000277:52, расположенный: 
Владимирская область, р-н Ковровский, МО Клязьминское (сельское поселение), с 
Осипово, д 23. 

 2. Земельный участок с кадастровым номером 33:07:000277:55, расположенный: 
Владимирская обл, район Ковровский, МО Клязьминское сельское поселение, с. Оси-
пово, д 27. 

 3. Земельные участки, находящиеся в кадастровом квартале 33:07:000277.
При проведении согласования местоположения границ земельных участков при себе 

необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы о правах 
на земельный участок.

_________________________________________________________________________________
ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ СОБРАНИЯ 

О СОГЛАСОВАНИИ МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Кадастровым инженером Ушановым Григорием Сергеевичем (почтовый адрес: 
601966, обл. Владимирская, р-н Ковровский, п. Мелехово, ул. Пионерская, д.5, кв.45; 
адрес электронной почты logos33@mail.ru, телефон 8-49232-78-8-78, № регистрации 
в государственном реестре лиц, осуществляющих кадастровую деятельность: 8248) 
выполняются кадастровые работы в отношении земельного участка с кадастровым 
номером 33:07:000459:ЗУ1, расположенного по адресу: обл. Владимирская, р-н Ков-
ровский, п. Восход, ул. Молодежная, дом 66, в кадастровом квартале 33:07:000459. 
Заказчиком кадастровых работ является Гринева Татьяна Фёдоровна (почтовый адрес: 
601911, обл. Владимирская, г. Ковров, ул.З .Космодемьянской, дом 26, корп.2, кв.86, 
телефон 8-930-746-01-83).

Собрание по поводу согласования местоположения границ земельного участка со-
стоится по адресу: обл. Владимирская, р-н Ковровский, п. Восход, ул. Молодежная, 
дом 66 "20" ноября 2023 г. в 11 часов 00 минут. С проектом межевого плана земельного 
участка можно ознакомиться по адресу: обл. Владимирская, р-н Ковровский, п. Меле-
хово, пер-к Школьный, д.21, кв.58. Обоснованные возражения относительно местопо-
ложения границ, содержащихся в проекте межевого плана и требования о проведении 
согласования местоположения границ земельных участков на местности принимаются 
в течение тридцати календарных дней со дня опубликования настоящего извещения по 
адресу: обл. Владимирская, р-н Ковровский, п. Мелехово, пер-к Школьный, д.21, кв.58.

Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать 
местоположение границ: 

расположенные в кадастровом квартале 33:07:000459, а также: кадастровый номер 
33:07:000459:223 - обл. Владимирская, р-н Ковровский, п. Восход, ул. Молодежная, 
дом 64, квартира 1; кадастровый номер 33:07:000459:224 - обл. Владимирская, р-н 
Ковровский, п. Восход, ул. Молодежная, дом 66;  .

При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь 
документ, удостоверяющий личность, а также документы, подтверждающие права на 
соответствующий земельный участок.

сийской Федерации. 

5. Срок действия, изменение, расторжение и прекращение договора. 
5.1. Срок действия договора 20 (двадцать) лет.
5.2. Договор вступает в силу с даты его подписания и подлежит государственной ре-

гистрации.
5.3.Все изменения и (или) дополнения к договору оформляются Сторонами путем 

подписания дополнительного соглашения.
Изменения и дополнения, а также прекращение аренды в соответствии с дополни-

тельными соглашениями к договору, аренда по которому зарегистрирована в установ-
ленном порядке, также подлежат государственной регистрации. 

Внесение изменений в договор в части изменения вида разрешенного использова-
ния земельного участка не допускается.

5.4. Договор может быть расторгнут по соглашению сторон, по требованию Арендо-
дателя по решению суда на основании и в порядке, установленном законодательством, 
а также в случаях, указанных в пункте 3.1 настоящего договора. 

5.5. При истечении срока действия договора, его расторжении, отказе Арендодателя 
от договора в установленных случаях Арендатор обязан возвратить Арендодателю уча-
сток в состоянии, пригодном для его использования по целевому назначению и разре-
шенному использованию, по передаточному акту. 

5.6. Арендатор не имеет преимущественного права на заключение на новый срок до-
говора аренды участка без проведения торгов.

6. Дополнительные условия. 
6.1. Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую 

силу: 2 – Арендодателю, 1 – Арендатору. 
6.2. Все споры между Сторонами разрешаются в соответствии с законодательством 

Российской Федерации.

АРЕНДОДАТЕЛЬ: АРЕНДАТОР:

арендной платы 2183 рублей без НДС. Претендент обязан уплатить задаток до момен-
та подачи заявки на участие в аукционе по следующим реквизитам: ИНН 3305711452, 
КПП 330501001, расчетный счет 03100643000000012800 в УФК по Владимирской обла-
сти наименование банка: Банк ОТДЕЛЕНИЕ ВЛАДИМИР БАНКА РОССИИ//УФК по Вла-
димирской области г. Владимир, БИК 011708377, КБК 66611105013050000120, ОКТМО 
17635415. Невнесение, либо внесение задатка не в полном объеме на дату рассмотре-
ния заявки на участие в аукционе является основанием отказа претенденту в принятии 
заявки.

Внесенный претендентом задаток либо его часть подлежит возврату в течение 3 
рабочих дней с даты подписания протокола об итогах аукциона, а при отзыве претен-
дентом заявки – со дня получения УЭИЗО Ковровского района уведомления об отзыве. 
УЭИЗО Ковровского района не несет ответственности за несвоевременный возврат 
задатка, если претендент не обратился за задатком лично либо через уполномоченного 
представителя, а так же если претендент указал недостоверные (неточные, неполные) 
реквизиты либо не указал их в заявке.

Задаток не возвращается в случаях:
 - если победитель аукциона отказывается либо уклоняется от подписания договора 

аренды.
 - в других установленных законодательством случаях.
Задаток засчитывается в счет оплаты ежегодной арендной платы за земельный уча-

сток, установленной по итогам аукциона.
Настоящее соглашение является договором присоединения, считается заключенным 

и вступает в силу с момента оплаты претендентом задатка.

Приложение № 3
к распоряжению администрации

Ковровского района от 19.10.2023 № 1462-р

ПРОЕКТ
ДОГОВОР № __

аренды земельного участка

Город Ковров Дата
Владимирской области

Управление экономики, имущественных и земельных отношений администрации 
Ковровского района Владимирской области в лице заместителя главы, начальника 
управления экономики, имущественных и земельных отношений ТУРЫГИНА Юрия 
Николаевича действующего на основании распоряжения администрации Ковров-
ского района от 12.04.2017 № 198-р, именуемое в дальнейшем Арендодатель, и 
_______________________, именуемый в дальнейшем Арендатор, именуемые по договору 
Стороны, заключили настоящий договор о следующем.

 1. Предмет договора.
1.1. По итогам аукциона на право заключения договора аренды земельного участ-

ка, состоявшегося _________ 2023г. Арендодатель предоставляет, а Арендатор при-
нимает в аренду земельный участок площадью 2000 кв.м с кадастровым номером 
33:07:000118:670, категория земель: земли населенных пунктов, местоположение: 
Владимирская область, Ковровский район, МО Малыгинское (сельское поселение), с. 
Малышево (далее – участок), разрешенное использование – для ведения личного под-
собного хозяйства.

1.2. На участке расположено: объектов недвижимости не имеется.

2. Размер и условия внесения арендной платы.
2.1. Ежегодный размер арендной платы установлен по результатам аукциона на пра-

во заключения договора аренды и составляет ____ руб. ___ коп. Арендная плата НДС не 
облагается.

2.2. Арендная плата вносится Арендатором ежеквартально согласно графику яв-
ляющегося приложением к договору в течении срока аренды с обязательным указа-
нием в платежных документах номера и даты договора путем безналичного перечис-
ления по следующим реквизитам: ИНН 3305711452, КПП 330501001, расчетный счет 
03100643000000012800 в УФК по Владимирской области наименование банка: банк 
ОТДЕЛЕНИЕ ВЛАДИМИР БАНКА РОССИИ//УФК по Владимирской области г. Владимир, 
БИК 011708377, КБК 66611105013050000120, ОКТМО 17635415.

Арендатор вправе внести арендную плату до указанных в настоящем пункте сроков. 
Арендная плата считается оплаченной с момента поступления на указанный в настоя-
щем пункте счет.

2.3. Размер ежегодной арендной платы изменяется не чаще одного раза а год Арен-
додателем без внесения соответствующих изменений в договор в одностороннем 
порядке на размер уровня инфляции, установленного в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации, и принимается Арендатором в безуслов-
ном порядке. 

3. Права и обязанности Сторон.
3.1. Арендодатель имеет право:
- требовать досрочного расторжения договора в случаях, предусмотренных законо-

дательством, в том числе не использования Арендатором земельного участка, исполь-
зования его не по целевому назначению (разрешенному использованию), использо-
вания способами, приводящими к его порче, не внесения арендной платы более двух 
сроков подряд, нарушения других условий договора,

 - отказаться от договора в случаях, установленных законодательством. По истечении 
3 месяцев с момента получения Арендатором уведомления Арендодателя договор счи-
тается прекратившим свое действие, 

- на беспрепятственный доступ на территорию арендуемого земельного участка с 
целью его осмотра на предмет соблюдения условий договора, 

- на возмещение убытков, причиненных ухудшением участка и экологии в результате 
деятельности Арендатора, а также по иным основаниям, предусмотренным законода-
тельством Российской Федерации.

3.2. Арендодатель обязан:
- передать Арендатору участок по акту приема-передачи,
- своевременно информировать Арендатора об изменении реквизитов для перечис-

ления арендной платы,
- в установленном порядке зарегистрировать аренду, прекращение аренды, а также 

изменения и дополнения к настоящему договору не позднее 1 месяца с момента под-
писания договора либо дополнительного соглашения к нему. 

3.3. Арендатор имеет право:
- использовать участок на условиях, установленных договором. 
3.4. Арендатор обязан:
- выполнять в полном объеме все условия договора, 
- использовать земельный участок в соответствии с целевым назначением и при-

надлежностью к той или иной категории земель и разрешенным использованием спо-
собами, которые не должны наносить вред окружающей среде, в том числе земле как 
природному объекту; 

- сохранять межевые, геодезические и другие специальные знаки, установленные на 
земельных участках в соответствии с законодательством; 

- осуществлять мероприятия по охране земель, соблюдать порядок пользования ле-
сами, водными и другими природными объектами; 

- своевременно приступать к использованию земельных участков в случаях, если сро-
ки освоения земельных участков предусмотрены договором; 

- уплачивать в размере и на условиях, установленных договором, арендную плату; 
- соблюдать при использовании земельных участков требования градостроительных 

регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожар-
ных и иных правил, нормативов; 

- не допускать загрязнение, захламление, деградацию и ухудшение плодородия почв 
на землях соответствующих категорий; 

- обеспечить Арендодателю, представителям органов государственного и муници-
пального земельного контроля доступ на участок; 

- письменно сообщить Арендодателю о предстоящем освобождении участка при до-
срочном его освобождении не позднее чем за 1 (один) месяц; 

- выполнять работы по благоустройству по согласованию с Арендодателем и админи-
страцией поселения, на территории которого расположен участок;

- письменно в 10-дневный срок уведомить Арендодателя об изменении своих рекви-
зитов, совершении сделок и переводе прав на объекты (доли в праве, части объектов), 
расположенные на арендуемом земельном участке;

- возвратить Арендодателю земельный участок по акту в случае окончания действия 
договора либо получения от Арендодателя уведомления об отказе в установленных за-
конодательством случаях от договора; 

- выполнять иные требования, предусмотренные законодательством и настоящим 
договором.

3.5. Арендодатель и Арендатор имеют иные права и несут иные обязанности, уста-
новленные законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми 
актами области и района. 

4. Ответственность Сторон.
4.1. За нарушение условий договора Стороны несут ответственность, предусмотрен-

ную законодательством. 
4.2. За неуплату арендной платы, нарушение срока ее оплаты Арендатор оплачивает 

Арендодателю пени из расчета 0.1 % суммы невнесенной арендной платы за каждый 
календарный день просрочки. Пени перечисляются по реквизитам, указанным в п. 2.2 
договора. 

4.3. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по договору, вызванных 
действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Рос-


