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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
Администрация Ковровского района 

 
22.11.2022� №577

О мерах по обеспечению безопасности людей на водных объектах в 
осенне-зимний период 2022-2023 

В соответствии с Федеральными законами от 21 декабря 1994 года №68-
ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природ-
ного и техногенного характера», от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», а также в целях предупреждения несчастных случаев с людь-
ми на водных объектах расположенных на территории Ковровского района 
в осенне–зимний период 2022-2023 постановляю:

1. Утвердить места разрешенного и запрещенного выхода на лед на во-
дных объектах в осенне–зимний период 2022-2023, расположенных на тер-
ритории Ковровского района согласно приложению №1.

2. Создать комиссию по обеспечению безопасности людей на водных 
объектах, охране их жизни и здоровья в осенне-зимний период в муници-
пальном образовании Ковровский район согласно приложению №2.

3. Утвердить Правила безопасного поведения людей на водных объектах 
в осенне-зимний период согласно приложению №3.

4. Рекомендовать главам администраций городских и сельских поселе-
ний: 

4.1. В осенне-зимний период на водоемах запрещать выход и въезд граж-
дан на лед, организовать совместные патрулирования водных объектов с 
привлечением сотрудников ГИМС МЧС, ИГАТН, полиции общественной 
безопасности и других общественных организаций с целью предупрежде-
ния несчастных случаев.

4.2. Принимать меры по выявлению нарушений Правил охраны жизни на 
водных объектах Ковровского района и привлечения нарушителей к адми-
нистративной ответственности по ст. 12.2 Закона Владимирской области от 
14.02.2003г №11-ОЗ «Об административных правонарушениях во Влади-
мирской области».

4.3. Выставить аншлаги с информацией о запрете въезда автотранспорта 
и выхода людей на лед водоемов в границах поселения в зимний период.

4.4. В ходе проведения профилактических мероприятий информировать 
население о правилах поведения на водоемах в осенне-зимний период, а 
также о состоянии льда водоемов в традиционных местах массового отды-
ха и подледного лова рыбы.

5. Начальнику управления образования Ковровского района организо-
вать в учебных заведениях, в рамках программы ОБЖ, проведение занятий 
по соблюдению мер безопасности на водных объектах в период ледостава.

6. Рекомендовать руководителям предприятий, организаций всех форм 
собственности проводить работу с персоналом предприятий по разъясне-
нию мер безопасности на льду.

7. Директору МКУ «ГО и МТО» Ковровского района оказать необходимую 
методическую помощь главам администраций городских и сельских посе-
лений, а также помощь при создании спасательных постов. 

Обеспечить информирование населения о запрете выхода (выезда) на 
лед и о правилах поведения на льду.

8. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заме-
стителя главы, начальника управления жизнеобеспечения, гражданской 
обороны, строительства и архитектуры.

9. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования.

Глава администрации 
Ковровского района� В.В. Скороходов

Приложение №1
к постановлению администрации

Ковровского района
от 22.11.2022 №577

С В Е Д Е Н И Я
о местах, разрешенных (традиционные места для массового выхода людей на лед при 

проведении праздничных мероприятий, соревнований и подледного лова рыбы) и 
запрещенных для выхода на лед водных объектов в осенне-зимний период 2022-2023 на 

территории Ковровского района.

№
п/п

Разрешенные места для массового выхода людей на лед

№
п/п

Запрещенные места для массового выхода людей на лед

Наименование 
мест массового 
выхода людей 

на лед и подлед-
ного лова рыбы 
(наименование 

водоемов)

Месторасположение 
участков водных объ-

ектов (населенный 
пункт, муниципальное 

образование)

Максимальное 
количество 

человек, 
находящихся 

на льду (одно-
временно)

Наименование 
мест массового 

выхода людей на 
лед  и подлед-

ного лова рыбы 
(наименование 

водоемов)

Месторасположение во-
дных объектов (населен-

ный пункт, муниципальное 
образование)

Макси-
мальное 

количество 
человек, 

находящих-
ся на льду 
(одновре-

менно)
Традиционные места выхода людей на лед (от 10 до 50 человек):

1. Озеро Переханово 
Малыгинское 

сельское поселение, 
д. Сергейцево.

до 10 чел 1. Река. Клязьма
Клязьминское сельское 
поселение, с. Клязьмин-

ский Городок.

2. Озеро Голышево
Клязьминское 

сельское поселение, 
д. Голышево.

до 20 чел 2. Река. Клязьма Клязьминское сельское 
поселение, д. Княжская.

3. Озеро п. Пакино
Малыгинское 

сельское поселение, 
п. Пакино.

до 30 чел 3. Заводь Глебово Клязьминское сельское 
поселение, д. Глебово.

4. Заводь Затворная
Малыгинское сель-
ское поселение, д. 
Малые Всегодичи.

до 10 чел 4. Пруд на ул. 
Лесной

Ивановское 
сельское поселение, 

с. Иваново

5. Озеро Смехро
Малыгинское 

сельское поселение, 
д. Смехра.

до 20 чел 5. Пруд п. Красный 
Октябрь

Ивановское 
сельское поселение, 
п. Красный Октябрь

6. Река Уводь. Малыгинское сель-
ское поселение. до 10 чел 6. Пруд п. Красный 

Маяк

Ивановское 
сельское поселение, 

п. Красный Маяк

7. Озеро Потакино
Малыгинское сельское 

поселение, 
в р-оне Слободки.

8.
Технический 
водоем ОАО 

«КЗСК»

Малыгинское сельское 
поселение, п. Малыгино.

9. Водоем карьер 
Черноситово

Новосельское сельское 
поселение, д. Черно-

ситово.

10. Тиманковская 
заводь

Новосельское сельское 
поселение, д. Суханиха

11. Водоем п. 
Мелехово

Мелеховское городское 
поселение,
п. Мелехово

Приложение №2
к постановлению администрации

Ковровского района
от 22.11.2022 №577 

Состав
комиссии по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и 
здоровья в осенне-зимний период в муниципальном образовании Ковровский район

№ 
п/п Должностные лица 

1. Заместитель главы, начальник управления жизнеобеспечения, гражданской обороны, строительства и архитектуры, 
первый заместитель председателя комиссии.

2. Директор МКУ «ГО и МТО» Ковровского района, заместитель председателя комиссии.
3. Заместитель начальника, заведующий отделом природопользования и охраны окружающей среды, дорожной деятель-

ности в отношении автомобильных дорог местного значения.
4. Заведующий отделом по пожарной безопасности МКУ «ГО и МТО» Ковровского района.
5. Старший государственный инспектор по маломерным судам, руководитель группы патрульной службы №1 г. Владимир 

Центра ГИМС ГУ МЧС России по Владимирской области (по согласованию).
6. Начальник отдела надзорной деятельности и профилактической работы по г. Коврову, Ковровскому и Камешковскому 

районам (по согласованию).
7. Начальника полиции МО МВД России «Ковровский» (по согласованию).
8. Начальник Ковровского отдела Государственной инспекции административно-технического надзора (по согласова-

нию).
9. Главы администраций поселений (по согласованию).

Приложение №3
к постановлению администрации

Ковровского района
от 22.11.2022 №577 

Правила безопасного поведения людей
на водных объектах в осенне-зимний период

1. При переходе водного объекта по льду следует пользоваться оборудованными ледовы-
ми переправами или проложенными тропами, а при их отсутствии, прежде чем двигаться по 
льду, следует наметить маршрут и убедиться в прочности льда с помощью пешни (лома для 
пробивания льда).

Проверять прочность льда ударами ноги категорически запрещается.
Если лед непрочен, необходимо прекратить движение и возвратиться по своим следам, 

делая первые шаги без отрыва ног от поверхности льда.
2.  Во время движения по льду следует обращать внимание на его поверхность, обходить 

опасные места и участки, покрытые толстым слоем снега.
Особую осторожность необходимо проявлять в местах, где есть быстрое течение, род-

ники, выступают на поверхность кусты, трава, впадают в водный объект ручьи и вливаются 
теплые сточные воды промышленных предприятий, ведется заготовка льда и т. п.

Безопасным для перехода является лед с зеленоватым оттенком и толщиной не менее 7 
сантиметров.

3. При переходе по льду группами необходимо следовать друг за другом на расстоянии 5-6 
метров и быть готовым оказать немедленную помощь идущему впереди.

Перевозка малогабаритных, но тяжелых грузов производится на санях или других приспо-
соблениях с возможно большей площадью опоры на поверхность льда.

4. Пользоваться на водных объектах площадками для катания на коньках разрешается 
только после тщательной проверки прочности льда, толщина которого должна быть не менее 
12 сантиметров, а при массовом катании – не менее 25 сантиметров.

5. При переходе водного объекта по льду на лыжах рекомендуется пользоваться проло-
женной лыжней, а при ее отсутствии, прежде чем двигаться по целине, следует отстегнуть 
крепления лыж и снять петли лыжных палок с кистей рук. Рюкзак или ранец необходимо взять 
на одно плечо.

Расстояние между лыжниками должно быть 5-6 метров. Во время движения лыжник, иду-
щий первым, ударами палок проверяет прочность льда и следит за его состоянием.

1. Во время рыбной ловли нельзя пробивать много лунок на ограниченной площа-
ди, прыгать и бегать по льду и собираться большими группами.

Каждому рыболову рекомендуется иметь с собой спасательное средство в виде шнура 
длиной 12-15 метров, на одном конце которого должен быть закреплен груз весом 400 – 500 
граммов, а на другом – изготовлена петля.

2. В местах с большим количеством рыболовов на значительной площади льда в периоды 
интенсивного подледного лова рыбы органы местного самоуправления должны организо-
вать спасательные посты, укомплектованные подготовленными спасателями, оснащенные 
спасательными средствами, электромегафонами, средствами связи и постоянно владею-
щие информацией о гидрометеорологической обстановке в этом районе.

Запомните! В начале зимы наиболее опасна середина водоема.
В конце зимы опасны прибрежные участки, участки вблизи сливных труб, под мо-

стами.
Если человек попал в полынью:
Попросите кого-нибудь вызвать «скорую помощь» и спасателей.
Найдите длинный шест, лыжу, веревку или длинный шарф.
Завяжите на конце веревки узел.
Постарайтесь приблизиться к полынье по следам, последние 10 -15 метров передвигай-

тесь ползком.
Не доползая до края, подайте пострадавшему шест, лыжу, веревку.
Вытащив человека из полыньи, помогите ему добраться до теплого помещения, перео-

деться. Окажите первую помощь до приезда врачей.
Запомните! Не наматывайте веревку на руку – пострадавший может утянуть и вас 

в полынью.
Если в полынью попали Вы:
Не паникуйте, постарайтесь не нырять и не мочить голову. Придерживайтесь за край льда. 

Зовите на помощь: «Тону!». Выбирайтесь на ту сторону льда, откуда пришли. Выталкивайте 
свое тело на лед, помогая ногами, опираясь на согнутые в локтях руки. Если лед ломается, 
все равно не оставляйте попыток выбраться. Закиньте одну ногу на край льда, перекатыва-
ясь, отползите на 2-3 метра, встаньте и идите к ближайшему жилью. Не останавливайтесь, 
выжать одежду и отдохнуть можно только в теплом помещении. Двигайтесь и делайте сило-
вые упражнения, пока не разогреетесь.

Российская Федерация 
Владимирская область Ковровский район 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
Администрация Ивановского сельского поселения 

 
28.11.2022� №112

О внесении изменений в постановление администрации Иванов-
ского сельского поселения от 14.11.2019 №95 «Об утверждении му-
ниципальной программы «Противодействие коррупции на террито-
рии Ивановского сельского поселения на 2020 – 2022 годы» 

В целях реализации Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федерального закона от 25.12.2008 №273-ФЗ «О противо-
действии коррупции» постановляю:

1. Внести в муниципальную программу «Противодействие коррупции 
на территории Ивановского сельского поселения на 2020 – 2022 годы» 
утвержденную постановлением администрации Ивановского сельского по-
селения от 14.11.2019 года №95 следующие изменения:

1.1. Приложение к муниципальной программе «Перечень программных 
мероприятий» изложить согласно приложению №1 к настоящему поста-
новлению.

1.2. В таблице раздела 1 «Объемы и источники финансирования програм-
мы» изложить в следующей редакции:

«Источниками финансирования программы являются средства бюджета 
Ивановского сельского поселения. Общий объем финансирования меро-
приятий программы составляет 34 000 руб.

В том числе:
бюджета сельского поселения – 34 000 руб.
– 2020 год – 6 000 руб.
– 2021 год – 18 000 руб.
– 2022 год – 10 000 руб.»
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за со-

бой.
3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллете-

не «Вестник Ковровского района».

Глава администрации Ивановского 
сельского поселения� М.М. Егорова

Приложение №1 
к постановлению администрации

от 28.11.2022 №112

7. Перечень программных мероприятий

№
 п/п

Наименование 
мероприятия

Объем финанси-
рования по годам, 

тыс. руб.
Срок

исполнения

Ответ-
ственные за 
выполнение 

2020 2021 2022
1. Организационные мероприятия общего, методического и правового характера
1.1. Проведение анализа деятельности комиссии по соблюдению 

требований к служебному поведению муниципальных служащих 
и урегулированию конфликта интересов с целью внесения 
изменений в нормативные правовые акты муниципального 
образования в сфере законодательства о муниципальной службе 
и противодействию коррупции

- - -

1 апреля
1 июля 
1 января 
периода 
следующего за 
отчетным 

Главный 
специалист

1.2. Проведение анализа изменений в действующем законодатель-
стве с целью приведения в соответствие нормативных правовых 
актов муниципального образования, в том числе своевременное 
внесение изменений в нормативные правовые акты в сфере 
законодательства о муниципальной службе и противодействию 
коррупции

- - -
В течение все-
го периода

 Глава адми-
нистрации, 
городская 
прокуратура
 (по согласо-
ванию)

1.3. Доведение до муниципальных служащих положений законода-
тельства Российской Федерации о противодействии коррупции

- - -
В течение все-
го периода

Главный 
специалист

№
 п/п

Наименование 
мероприятия

Объем финанси-
рования по годам, 

тыс. руб.
Срок

исполнения

Ответ-
ственные за 
выполнение 

2020 2021 2022
1.4. Проведение комплекса организационных, разъяснительных и 

иных мер по соблюдению муниципальными служащими, руково-
дителем муниципального бюджетного учреждения ограничений 
и запретов, установленных в целях противодействия коррупции 
(в том числе ограничений, касающихся получения подарков, 
недопустимости поведения, которое может восприниматься 
окружающими как обещание или предложение дачи взятки либо 
как согласие принять взятку или как просьба о даче взятки)

- - - В течение все-
го периода

Главный 
специалист

1.5. Предоставление отчетов о мероприятиях, проведенных в сфере 
противодействия коррупции - - -

До 15 июля 
отчетного 
года

Главный 
специалист

2. Профилактика коррупционных правонарушений в органах местного самоуправления Ивановского сельского 
поселения
2.1. Организация и проведение тематических семинаров-совещаний 

с муниципальными служащими, руководителем и специали-
стами подведомственного муниципального учреждения по 
вопросам соблюдения ограничений, запретов и требований, 
установленных антикоррупционным законодательством в целях 
противодействия коррупции

- - -

1 июля 
1 января 
периода 
следующего за 
отчетным

Глава адми-
нистрации, 
админи-
страция 
Ковровского 
района (по 
согласова-
нию) 

2.2. Проведение антикоррупционного мониторинга на территории 
сельского поселения, информирование органов власти, мест-
ного самоуправления, правоохранительных и контрольно-над-
зорных структур о сферах распространения коррупционных про-
явлений, принимаемых мерах по их пресечению. Размещение 
материалов на официальном Интернет-сайте администрации 
Ковровского района и в средствах массовой информации

- - - До 20 февраля Главный 
специалист

3. Противодействие коррупции в органах местного самоуправления и муниципальных учреждениях Ивановского 
сельского поселения
3.1. Обеспечение контроля:

– за своевременным представлением лицами, замещающими 
должности, осуществление полномочий по которым влечет за 
собой обязанность представлять сведения о своих доходах, 
расходах, об имуществе и обязательствах имущественного ха-
рактера своих супруга (супруги) и несовершеннолетних детей, а 
также лицами, претендующими на замещение таких должностей, 
соответствующих сведений;
– за своевременным представлением руководителем подве-
домственного муниципального учреждения сведений о своих 
доходах, об имуществе и обязательствах имущественного ха-
рактера своих супруга (супруги) и несовершеннолетних детей, а 
также лицами, претендующими на замещение такой должности, 
соответствующих сведений

- - - До 30 апреля Главный 
специалист

3.2. Проведение анализа поступающих в соответствии с Феде-
ральным законом от 25.12.2008 №273-ФЗ «О противодействии 
коррупции» и Федеральным законом от 03.12.2012 №230-ФЗ 
«О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих 
государственные должности, и иных лиц их доходам» сведений о 
доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имуществен-
ного характера лиц, обязанных предоставлять такие сведения

- - - В течение все-
го периода

Главный 
специалист

3.3 Проведение в установленном законом порядке проверок:
– достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе 
и обязательствах имущественного характера, представленных 
муниципальными служащими администрации Ивановского сель-
ского поселения, руководителями муниципальных учреждений и 
лиц претендующих на данные должности;
– соблюдения ограничений и запретов, требований о предот-
вращении и урегулировании конфликта интересов, исполнения 
обязанностей, установленных федеральными законами

- - -

до 1 апреля 
года сле-
дующим за 
отчетным

Главный 
специалист

3.4. Проведение анализа соблюдения ограничений и требований, ка-
сающихся обязанности муниципального служащего уведомлять 
об обращениях в целях склонения к совершению коррупционных 
правонарушений

- - - В течение все-
го периода

Главный 
специалист

3.5. Проведение анализа соблюдения запретов, ограничений и тре-
бований, касающихся получения муниципальными служащими 
подарков в связи с протокольными мероприятиями, служебными 
командировками и с другими официальными мероприятиями 

- - - В течение все-
го периода

Главный 
специалист

3.6. Организация работы по контролю за своевременным уведомле-
нием муниципальными служащими о намерении выполнять иную 
оплачиваемую работу

- - - В течение все-
го периода

Главный 
специалист

3.7. Анализ соблюдения муниципальными служащими ограничений, 
предусмотренных статьей 12 Федерального закона от 25.12.2008 
№273-ФЗ «О противодействии коррупции», при заключении 
ими после увольнения с муниципальной службы трудовых и 
гражданско-правовых договоров

- - - В течение все-
го периода

Главный 
специалист

3.8. Проведение контроля за соблюдением лицами, замещающими 
должности муниципальной службы, требований законодатель-
ства Российской Федерации о противодействии коррупции, 
касающихся предотвращения и урегулирования конфликта инте-
ресов, в том числе за привлечением таких лиц к ответственности 
в случае их несоблюдения. 

-
-
-

-
-

до 1 апреля 
года сле-
дующим за 
отчетным 

Глава адми-
нистрации 

3.9. Приобретение агитационных материалов для размещения на 
стендах и наглядные пособия для муниципальных служащих 6,0  12,0 10,0

4. Обеспечение открытости и доступности информации и формирование нетерпимого отношения к коррупции
4.1. Размещение сведений о доходах, расходах, об имуществе и 

обязательствах имущественного характера лиц, обязанных 
представлять такие сведения, их супругов и несовершеннолет-
них детей в сети Интернет - - -

В течение 14 
рабочих дней 
со дня исте-
чения срока, 
установ-
ленного для 
представления 
сведений

Главный 
специалист

4.2. Разработка, изготовление и распространение информационных 
материалов (листовок) по противодействию коррупции - - -

До 30 июня 
периода 
следующего за 
отчетным 

Главный 
специалист

4.3. Опубликование в средствах массовой информации публикаций 
о работе администрации сельского поселения по противодей-
ствию коррупции.

- - - По мере необ-
ходимости

Главный 
специалист

4.4. Обеспечение прозрачности процедуры закупок, соблюдения 
гласности, открытости всех процедур через размещение полной 
информации о закупках на Общероссийском официальном сайте 
zakupki.gov.ru; комиссионное рассмотрение заявок участников 
размещения заказа и принятие решений по итогам закупок

- - -

1 апреля
1 июля 
1 января 
периода 
следующего за 
отчетным

 Контрактные 
управляющие 
администра-
ции и МБУ 
«Ивановское»

4.5. Мониторинг цен на продукцию, закупаемую для нужд Ивановско-
го сельского поселения

- - -

1 апреля
1 июля 
1 января 
периода 
следующего за 
отчетным

Контрактные 
управляющие 
администра-
ции и МБУ 
«Ивановское»

4.6. Размещение в сети интернет информации о возможной аренде 
или продаже недвижимого имущества, земли, о результатах 
приватизации имущества, о результатах торгов

- - - В течении все-
го периода

Заместитель 
главы адми-
нистрации

5. Внедрение антикоррупционных механизмов в кадровой работе
5.1. Анализ должностных инструкций с целью составления и уточне-

ния перечня должностей муниципальной службы с повышенными 
коррупционными рисками - - -

1 апреля
1 июля 
1 января 
периода 
следующего за 
отчетным

Главный 
специалист

5.2. Работа по совершенствованию кадрового резерва администра-
ции сельского поселения - - - В течение все-

го периода
Главный 
специалист

5.3. Обеспечение эффективности кадровой работы в части, 
касающейся ведения личных дел лиц, замещающих должности 
муниципальной службы, в том числе контроля за актуализацией 
сведений, содержащихся в анкетах, предоставляемых при 
назначении на муниципальную службу, об их родственниках 
и свойственниках в целях выявления возможного конфликта 
интересов.

-
- -

1 апреля
1 июля 
1 января 
периода 
следующего за 
отчетным

Главный 
специалист

5.4. Ежегодное повышение квалификации муниципальных служащих, 
в должностные обязанности которых входит участие в противо-
действии коррупции 

3,0 0,00
В срок до 31 
декабря отчет-
ного года

Глава адми-
нистрации 

5.5. Обучение муниципальных служащих, впервые поступивших на 
муниципальную службу 3,0 0,00

В срок до 31 
декабря отчет-
ного года 

Главный 
специалист

5.6. Ведение личных дел лиц, замещающих муниципальные должно-
сти и должности муниципальной службы, в том числе контроля 
за актуализацией сведений, содержащихся в анкетах, представ-
ляемых при назначении на указанные должности и поступлении 
на такую службу, об их родственниках и свойственниках в целях 
выявления возможного конфликта интересов

- - - В течение все-
го периода 

Главный 
специалист 

ИТОГО: 6.0 18,0 10,0

Совет народных депутатов Малыгинского сельского поселения 
сообщает, что 05.12.2022г. состоялись публичные слушания по проекту 
решения Совета народных депутатов Малыгинского сельского поселения 
о внесении изменений в Устав муниципального образования Малыгинское 
сельское поселение Ковровского района Владимирской области, на кото-
рых было принято решение одобрить проект решения Совета народных 
депутатов Малыгинского сельского поселения о внесении изменений и 
дополнений в Устав муниципального образования Малыгинское сельское 
поселение Ковровского района Владимирской области с учетом дополни-
тельных изменений и дополнений, предложенных для включения в проект 
решения главой Малыгинского сельского поселения на публичных слуша-
ниях.

Совет народных депутатов Малыгинского сельского поселения 
извещает население Малыгинского сельского поселения Ковровского 
района о проведении публичных слушаний по проекту решения Совета 
народных депутатов Малыгинского сельского поселения «О бюджете Ма-
лыгинского сельского поселения на 2023 год и на плановый период 2024 
и 2025 годов», которое состоится 27.12.2022 г. в 11 часов 00 минут в Со-
вете народных депутатов Малыгинского сельского поселения по адресу: 



Ковровского района
Вестник№ 56 от 08.12.2022 г.2

601971, Владимирская область, Ковровский район, деревня Ручей, улица 
Центральная, дом 3а.

С проектом решения Совета народных депутатов Малыгинского сельско-
го поселения «О бюджете Малыгинского сельского поселения на 2023 год и 
на плановый период 2024 и 2025 годов» можно ознакомиться в настоящем 
номере газеты «Вестник Ковровского района», а так же по адресу: 601971, 
Владимирская область, Ковровский район, деревня Ручей, улица Цен-
тральная, дом 3а, ежедневно (кроме субботы и воскресенья) с 8.00 по16.00 
часов.

Предложения по проекту решения Совета народных депутатов Малыгин-
ского сельского поселения «О бюджете Малыгинского сельского поселе-
ния на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов», принимаются в 
срок до 27.12.2022г по адресу: 601971, Владимирская область, Ковровский 
район, деревня Ручей, улица Центральная, дом 3а.

Персональные предложения граждан по проекту решения Совета народ-
ных депутатов Малыгинского сельского поселения «О бюджете Малыгин-
ского сельского поселения на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 
годов», принимаются в письменной форме, с указанием Ф.И.О., адреса 
лица, направившего предложения. Коллективные предложения граждан 
принимаются в письменном виде с приложением протокола собрания 
граждан.

ПРОЕКТ
Совет народных депутатов 

Малыгинского сельского поселения 
Ковровского района 

Р Е Ш Е Н И Е 
 

______________� №_____

О бюджете Малыгинского сельского поселения на 2023 год и на 
плановый период 2024 и 2025 годов

Рассмотрев представленный Администрацией Малыгинского сельского 
поселения проект бюджета Малыгинского сельского поселения на 2023 год 
и на плановый период 2024 и 2025 годов, Совет народных депутатов Малы-
гинского сельского поселения Ковровского района решил:

1. Утвердить основные характеристики бюджета Малыгинского сельского 
поселения на 2023 год:

– прогнозируемый общий объем доходов в сумме 35038,4 тыс. рублей;
– общий объем расходов в сумме 35038,4 тыс. рублей;
– дефицит бюджета в сумме ноль тысяч рублей;
– верхний предел муниципального внутреннего долга и верхний предел 

муниципального внешнего долга бюджета Малыгинского сельского посе-
ления на 1 января 2024 года в сумме ноль тысяч рублей, в том числе верх-
ний предел долга по муниципальным гарантиям Малыгинского сельского 
поселения в сумме ноль тысяч рублей.

2. Утвердить основные характеристики бюджета Малыгинского сельского 
поселения на 2024 год:

– прогнозируемый общий объем доходов в сумме 35051,0 тыс. рублей;
– общий объем расходов в сумме 35051,0 тыс. рублей;
– дефицит бюджета в сумме ноль тысяч рублей;
– верхний предел муниципального внутреннего долга и верхний предел 

муниципального внешнего долга бюджета Малыгинского сельского посе-
ления на 1 января 2025 года в сумме ноль тысяч рублей, в том числе верх-
ний предел долга по муниципальным гарантиям Малыгинского сельского 
поселения в сумме ноль тысяч рублей.

3. Утвердить основные характеристики бюджета Малыгинского сельского 
поселения на 2025 год:

– прогнозируемый общий объем доходов в сумме 47497,1 тыс. рублей;
– общий объем расходов в сумме 47497,1 тыс. рублей;
– дефицит бюджета в сумме ноль тысяч рублей;
– верхний предел муниципального внутреннего долга и верхний предел 

муниципального внешнего долга бюджета Малыгинского сельского посе-
ления на 1 января 2026 года в сумме ноль тысяч рублей, в том числе верх-
ний предел долга по муниципальным гарантиям Малыгинского сельского 
поселения в сумме ноль тысяч рублей.

4. В соответствии с частью 4 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 
№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации» и решением Совета народных депутатов Малы-
гинского сельского поселения Ковровского района от ________ №____ «О 
передаче полномочий» по решению следующих вопросов местного значе-
ния, переданных администрации района: 

– создание условий для организации досуга и обеспечения жителей по-
селения услугами организаций культуры;

– обеспечение условий для развития на территории поселения физиче-
ской культуры и массового спорта, организация проведения официальных 
физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения; 

– формирование архивных фондов поселения;
– содействие в развитии сельскохозяйственного производства, создание 

условий для развития малого и среднего предпринимательства;
– осуществление муниципального жилищного контроля;
– учреждение печатного средства массовой информации для опублико-

вания муниципальных правовых актов, обсуждения проектов муниципаль-
ных правовых актов по вопросам местного значения, доведения до сведе-
ния жителей муниципального образования официальной информации о 
социально-экономическом и культурном развитии муниципального обра-
зования, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официаль-
ной информации.

Передать в бюджет муниципального образования Ковровский район 
иные межбюджетные трансферты на выполнение переданных полномочий 
в 2023 году в сумме 12001,1 тысяч рублей, в 2024 году в сумме 12001,1 ты-
сяч рублей, в 2025 году 12001,1 тысяч рублей.

5. Утвердить доходы бюджета Малыгинского сельского поселения на 
2023 год согласно приложению №1 к настоящему решению, на плановый 
период 2024 и 2025 годов согласно приложению №2 к настоящему реше-
нию.

6. Утвердить объём межбюджетных трансфертов, получаемых из других 
бюджетов бюджетной системы Российской Федерации на 2023 год соглас-
но приложению №3, на плановый период 2024 и 2025 годов согласно при-
ложению №4.

7. Утвердить ведомственную структуру расходов бюджета Малыгинского 
сельского поселения на 2023 год согласно приложению №5, на плановый 
период 2024 и 2025 годов согласно приложению №6.

8. Утвердить распределение бюджетных ассигнований по разделам, под-
разделам классификации расходов бюджета на 2023 согласно приложению 
№7, на плановый период 2024 и 2025 годов согласно приложению №8.

9. Утвердить распределение бюджетных ассигнований по целевым ста-
тьям (муниципальным программам Малыгинского сельского поселения и 
непрограммным направлениям деятельности), группам видов расходов, 
разделам, подразделам классификации расходов бюджета на 2023 год со-
гласно приложению №9, на плановый период 2024 и 2025 годов согласно 
приложению №10.

10. Установить объём межбюджетных трансфертов, передаваемых бюд-
жетам муниципальных образований из бюджета Малыгинского сельского 
поселения на 2023 год согласно приложению №11, на плановый период 
2024 и 2025 годов согласно приложению №12.

11. Установить нормативы зачисления доходов от межбюджетных транс-
фертов в бюджет Малыгинского сельского поселения на 2023 год и на пла-
новый период 2024 и 2025 годов согласно приложению №13.

12. Утвердить источники финансирования дефицита бюджета Малыгин-
ского сельского поселения на 2023 год согласно приложению №14, на пла-
новый период 2024 и 2025 годов согласно приложению №15. 

13. Установить в соответствии с пунктом 3 статьи 217 Бюджетного кодек-
са Российской Федерации следующие основания для внесения в 2023 году 
изменений в показатели сводной бюджетной росписи бюджета Малыгин-
ского сельского поселения без внесения изменений в настоящее решение, 
связанное с особенностями исполнения бюджета и (или) перераспределе-
ния бюджетных ассигнований между главными распорядителями средств 
бюджета поселения:

– перераспределение бюджетных ассигнований в пределах, предусмо-
тренных главному распорядителю средств бюджета поселения на предо-
ставление бюджетным и автономным учреждениям субсидий на финан-

совое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных 
услуг (выполнение работ) и субсидий на иные цели, между разделами, 
подразделами, целевыми статьями, видами расходов классификации рас-
ходов бюджетов;

– перераспределение бюджетных ассигнований, предусмотренных в 
бюджете поселения на реализацию муниципальных программ Малыгин-
ского сельского поселения между главными распорядителями средств 
бюджета поселения, подпрограммами, разделами, подразделами, целе-
выми статьями и видами расходов классификации расходов бюджетов в 
соответствии с постановлениями администрации Малыгинского сельского 
поселения;

– безвозмездные поступления от областного и районного бюджетов 
сверх утвержденных настоящим решением.

14. Установить размер резервного фонда администрации Малыгинского 
сельского поселения на 2023 год в сумме 20 тысяч рублей, на 2024 год в 
сумме 20 тысяч рублей, на 2025 год в сумме 20 тысяч рублей.

15. Установить, что средства в объеме остатков субсидий, предостав-
ленных в 2022 году бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение 
выполнения муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг 
(выполнение работ), образовавшихся в связи с не достижением установ-
ленных муниципальным заданием показателей, характеризующих объем 
муниципальных услуг (работ), подлежат возврату в бюджет Малыгинского 
сельского поселения в объеме, соответствующем не достигнутым показа-
телям муниципального задания указанными учреждениями.

16. Установить, что в соответствии со статьей 242.26 Бюджетного кодекса 
Российской Федерации казначейскому сопровождению, источником фи-
нансового обеспечения которых являются средства бюджета Малыгинско-
го сельского поселения, подлежат:

1) средства, получаемые юридическими лицами на основании муници-
пальных контрактов, договоров (соглашений), контрактов (договоров), 
источником финансового обеспечения исполнения которых являются пре-
доставляемые из бюджета Малыгинского сельского поселения средства, к 
которым не могут быть отнесены авансы и расчеты:

– по муниципальным контрактам, заключаемым на сумму менее 50000 
тыс. рублей;

– по контрактам (договорам), заключаемым на сумму менее 50000 тыс. 
рублей муниципальными бюджетными учреждениями, лицевые счета ко-
торым открыты в органе Федерального казначейства, за счет средств, по-
ступающих указанным учреждениям в соответствии с законодательством 
Российской Федерации;

2) средства, получаемые юридическими лицами, индивидуальными пред-
принимателями, физическими лицами – производителями товаров, работ, 
услуг, муниципальными бюджетными учреждениями в случаях, установлен-
ных федеральными законами, решениями Правительства Российской Фе-
дерации, включая государственные контракты, исполнение которых под-
лежит банковскому сопровождению в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

17. Установить, что муниципальные заимствования и муниципальные га-
рантия из бюджета поселения не предоставляются.

18. Администрации Малыгинского сельского поселения в течение месяч-
ного срока после вступления в силу решения Совета народных депутатов 
Малыгинского сельского поселения Ковровского района «О бюджете Ма-
лыгинского сельского поселения на 2023 год и на плановый период 2024 и 
2025 годов» определить порядок и условия его реализации.

19. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию.

Глава Малыгинского 
сельского поселения� А.Н. Самохвалов

Ввиду большого объема приложения к проекту решение размещено на официальном сай-
те администрации Ковровского района по адресу:

http://www.akrvo.ru/index.php?option=com_content&view=article&id=1309

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
Администрация Клязьминского сельского поселения 

Ковровского района 
 

30.11.2022� №258

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование зе-
мельного участка, который находится в муниципальной собственно-
сти, без предоставления земельных участков и установления серви-
тута, публичного сервитута» на территории Клязьминского сельского 
поселения Ковровского района Владимирской области»

На основании Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Федерального закона от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к 
информации о деятельности государственных органов и органов местного 
самоуправления», Устава Клязьминского сельского поселения постано-
вляю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муници-
пальной услуги «Выдача разрешения на использование земельного участ-
ка, который находится в муниципальной собственности, без предоставле-
ния земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» 
на территории Клязьминского сельского поселения Ковровского района 
Владимирской области»».

2. Контроль за исполнением Административного регламента возложить 
на заместителя главы администрации.

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в информацион-
ном бюллетене «Вестник Ковровского района» и размещению на сайте ад-
министрации Ковровского района.

Глава администрации Клязьминского сельского 
поселения Ковровского района� Н.Б. Молодцова

Приложение
к постановлению администрации

Клязьминского сельского поселения
от 30.11.2022 №258

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на использование земельного участка, который находится в 

муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и 
установления сервитута, публичного сервитута» на территории Клязьминского 

сельского поселения Ковровского района Владимирской области

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача раз-

решения на использование земельного участка, который находится в муниципальной соб-
ственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного 
сервитута» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муници-
пальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (администра-
тивных процедур) при осуществлении полномочий по выдаче разрешения на использование 
земельных участков и размещение объектов в Клязьминском сельском поселении Ковров-
ском районе Владимирской области.

Возможные цели обращения:
– получение разрешения на использование земель или земельного участка, которые нахо-

дятся в государственной или муниципальной собственности и не предоставлены гражданам 
или юридическим лицам, в целях, указанных в пункте 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации (получение разрешения на использование земель);

– получение разрешения на размещение объектов, виды которых установлены Поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 г. №1300, на землях 
или земельных участках, которые находятся в государственной или муниципальной соб-
ственности и не предоставлены гражданам или юридическим лицам (получение разрешения 
на размещение объектов).

Настоящий Административный регламент не применяется при предоставлении услуги в 
связи с размещением нестационарных торговых объектов, рекламных конструкций, возве-
дением гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоян-
ки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства).

При осуществлении полномочий по предоставлению услуги в связи с размещением объ-
ектов, виды которых установлены Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 3 декабря 2014 г. №1300, настоящий Административный регламент применяется в части, 
не противоречащей закону субъекта Российской Федерации.

Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее – Заявители) явля-

ются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели.
1.3. Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регла-

мента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – 
представитель).

Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с 
вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам 

заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, 
предоставляющим услугу (далее – профилирование), а также результата, за 

предоставлением которого обратился заявитель
1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с вари-

антом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант).
1.5. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена муниципальная 

услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя 
из признаков Заявителя (принадлежащего ему объекта) и показателей таких признаков (пе-
речень признаков Заявителя (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений 
признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципаль-
ной услуги приведен в Приложении №1 к настоящему Административному регламенту.

I. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга «Выдача разрешения на использование земельного участка, 

который находится в муниципальной собственности, без предоставления земельных участ-
ков и установления сервитута, публичного сервитута».

Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления 
(организации), предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – администрацией 
Клязьминского сельского поселения Ковровского района Владимирской области.

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие многофункциональный 
центр (при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии).

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
2.3.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государ-

ственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра инди-
видуальных предпринимателей;

2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в ча-
сти получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости.

2.4. В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие многофункцио-
нальные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) 
при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии между МФЦ и Уполномочен-
ным органом, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011 г. №797 (далее – Соглашение о взаимодействии).

МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, не могут 
принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необхо-
димых для ее предоставления.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.5. В соответствии с вариантами, приведенными в пункте 3.7 настоящего Административ-

ного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги являются:
2.5.1. разрешение уполномоченного органа на использование земель или земельных 

участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предо-
ставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута по форме 
согласно Приложению №2 к настоящему Административному регламенту;

2.5.2. разрешение уполномоченного органа на размещение объекта на землях, земельном 
участке или части земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности, по форме согласно Приложению №3 к настоящему Административному ре-
гламенту;

2.5.3. решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению №4 к 
настоящему Административному регламенту.

2.6. Документом, содержащим решение о предоставление муниципальной услуги, на ос-
новании которого Заявителю предоставляются результаты, указанные в пункте 2.5 настоя-
щего Административного регламента, является правовой акт Уполномоченного органа, со-
держащий такие реквизиты, как номер и дата.

2.7. Результаты муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Администра-
тивного регламента, могут быть получены посредством федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)» в форме электронного документа подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью (далее соответственно – ЕПГУ, УКЭП) должностного лица, уполномочен-
ного на принятие решения.

Срок предоставления муниципальной услуги
2.8. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при обращении в целях 

получения разрешения на использование земель, в том числе посредством ЕПГУ или МФЦ, 
определяется в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 
27 ноября 2014 г. №1244.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при обращении в целях полу-
чения разрешения на размещение объектов, в том числе посредством ЕПГУ или МФЦ, опре-
деляется в соответствии с законом субъекта Российской Федерации.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-

пальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), 
информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (без-
действия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 
государственных или муниципальных служащих, работников размещен на официальном 
сайте Уполномоченного органа, на ЕПГУ, РПГУ – Государственная информационная система 
соответствующего муниципального образования «Портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)», расположенная в информационно-коммуникационной сети «Интер-
нет» по адресу: http://www.pgu33.ru.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

2.10. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в Уполномоченный 
орган заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению 
№5 к настоящему Административному регламенту одним из следующих способов по лич-
ному усмотрению:

2.10.1. в электронной форме посредством ЕПГУ.
а) В случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов указанным спо-

собом Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации 
с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая си-
стема идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информаци-
онно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предо-
ставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) 
или иных государственных информационных систем, если такие государственные информа-
ционные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице 
в указанных информационных системах, заполняет форму указанного Заявления с исполь-
зованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной 
подачи Заявления в какой-либо иной форме.

б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными доку-
ментами, указанными в подпунктах 2 – 5 пункта 2.11 настоящего Административного ре-
гламента. Заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого 
Заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее – 
УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обе-
спечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи 
и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требовани-
ям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения 
безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. 
№63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа 
проверки ключа простой электронной подписи (далее – ЭП), выданного ему при личном при-
еме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25 января 2013 №33, в соответствии с Правилами определения 
видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. №634;

2.10.2. на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, 
в том числе через МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, либо посредством 
почтового отправления с уведомлением о вручении.

2.11. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель самостоятельно 
предоставляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги и 
обязательные для предоставления:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги.
В случае подачи заявления в электронной форме посредством ЕПГУ в соответствии с под-

пунктом «а» пункта 2.10.1 настоящего Административного регламента указанное заявление 
заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, 
без необходимости предоставления в иной форме;

2) документ, удостоверяющего личность Заявителя (предоставляется в случае личного 
обращения в Уполномоченный орган либо МФЦ). В случае направления Заявления посред-
ством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заинтересованного лица 
формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих 
данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с ис-
пользованием федеральной государственной информационной системы «Единая система 
межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявите-
ля – случае, если заявление подается представителем.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяю-
щего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи 
в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть прове-
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рены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электрон-
ного взаимодействия.

При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный:
а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации;
б) физическим лицом, – УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в фор-

мате sig;
4) схему границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка 

на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ тер-
ритории – при обращении в целях получения разрешения на использование земель, если 
планируется использовать земли или часть земельного участка;

5) документы, предусмотренные в соответствии с законом субъекта Российской Федера-
ции – при обращении в целях получения разрешения на размещение объектов.

2.12. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель по собственной 
инициативе предоставляет следующие документы, необходимые для оказания муниципаль-
ной услуги:

а) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
б) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
в) выписка из Единого государственного реестра недвижимости;
г) лицензия, удостоверяющих право заявителя на проведение работ по геологическому 

изучению недр;
д) нотариально заверенная доверенность;
е) иные документы, предусмотренные в соответствии с законом субъекта Российской Фе-

дерации.
2.13. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной 

форме, направляются в следующих форматах:
1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по форми-

рованию электронных документов в виде файлов в формате xml;
2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим 
содержанием;

4) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
5) sig – для открепленной УКЭП.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны 

органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном но-
сителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной фор-
ме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не 
допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в 
разрешении 300 – 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (гра-
фической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих 
режимов:

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного 
текста);

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения);

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных гра-
фических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 
содержит текстовую и(или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной фор-
ме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в 
документе.

2.14. В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю обеспечивается в МФЦ 
доступ к ЕПГУ, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 
22 декабря 2012 г. №1376.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.15. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются:

2.15.1. представление неполного комплекта документов;
2.15.2. представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
2.15.3. представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-

ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2.15.4. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащи-
еся в документах для предоставления услуги;

2.15.5. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 
года №63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной 
квалифицированной электронной подписи;

2.15.6. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

2.15.7. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной фор-
ме заявления на ЕПГУ.

2.16. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, по форме, приведенной в приложении №6 к настоящему Администра-
тивному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого 
рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

2.17. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной 
услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.18. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законода-
тельством Российской Федерации не предусмотрено.

2.19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.19.1. заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 3 Правил вы-

дачи разрешений на использование земель или земельного участка, находящихся в государ-
ственной или муниципальной собственности, утвержденных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27 ноября 2014 г. №1244;

2.19.2. заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 4 Правил вы-
дачи разрешений на использование земель или земельного участка, находящихся в государ-
ственной или муниципальной собственности, утвержденных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27 ноября 2014 г. №1244;

2.19.3. в заявлении указан предполагаемый срок размещения объекта, который превыша-
ет установленный максимальный срок размещения объекта;

2.19.4. в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объ-
екты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земель-
ного кодекса Российской Федерации;

2.19.5. земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, пре-
доставлен физическому или юридическому лицу;

2.19.6. на указанном в заявлении земельном участке не допускается размещение объ-
ектов в связи с наличием пересечения земельного участка с зонами с особыми условиями 
использования территории;

2.19.7. к заявлению не приложена схема границ земель или части земельного участка на 
кадастровом плане территории, на которых планируется размещение объекта, предусмо-
тренного перечнем, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации 
от 3 декабря 2014 г. №1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых 
может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления 
сервитутов», если предоставление такой схемы предусмотрено в соответствии с законом 
субъекта Российской Федерации;

2.19.8. в заявлении указаны объекты, не предусмотренные в перечне, утвержденном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 г. №1300 «Об 
утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на зем-
лях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собствен-
ности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»;

2.19.9. иные основания, предусмотренные в соответствии с законом субъекта Российской 
Федерации.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, 
и способы ее взимания

2.20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме

2.21. Регистрация направленного Заявителем заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного 
регламента в Уполномоченном органе осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, 
следующего за днем его поступления.

2.22. В случае направления Заявителем заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного регла-
мента вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий празд-
ничный день, днем получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, следующий за 
днем его направления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.23. Административные здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, долж-

ны обеспечивать удобные и комфортные условия для Заявителей.
Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений 

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 
граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (стро-
ения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается 
стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование 
стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транс-
портных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в по-
рядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 
перевозящих таких инвалидов и (или) детей– инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвига-
ющихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющи-
ми обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информа-
ционной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес; режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания 

первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых опреде-

ляется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а 
также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным 
для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 
шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 
заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 
указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица 

за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть обору-

довано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информаци-
онным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указани-
ем фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в 
такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использование кресла– коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоя-
тельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными ре-
льефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная 
услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муни-
ципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.24. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги яв-

ляются:
2.24.1. наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – 
сеть «Интернет»), средствах массовой информации;

2.24.2. доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

2.24.3. возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов 
в электронной форме;

2.24.4. предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставле-
ния муниципальной услуги;

2.24.5. удобство информирования Заявителя о ходе предоставления муниципальной услу-
ги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;

2.24.6. возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципаль-
ной услуги с помощью ЕПГУ;

2.24.7. возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услу-
ги, в том числе с использованием сети «Интернет».

2.25. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являют-
ся:

2.25.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стан-
дартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.

2.25.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 
лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.25.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их не-
корректное (невнимательное) отношение к заявителям.

2.25.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муници-
пальной услуги.

2.25.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполно-
моченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 
муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетво-
рении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.26. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муници-

пальной услуги, отсутствуют.
2.27. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной ус-

луги, не предусмотрены.

II. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административ-

ные процедуры:
1) прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для от-

каза в приеме документов:
а) проверка направленного Заявителем Заявления и документов, представленных для по-

лучения муниципальной услуги;
б) направление Заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо отказа 

в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа по форме Приложения №6 к 
настоящему Административному регламенту;

2) получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодей-
ствия, в том числе с использованием СМЭВ:

а) направление межведомственных запросов в органы и организации;
б) получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта 

документов;
3) рассмотрение документов и сведений:
а) проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых ак-

тов предоставления муниципальной услуги;
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:
а) принятие решения о предоставление или отказе в предоставлении муниципальной ус-

луги с направлением Заявителю соответствующего уведомления;
б) направление Заявителю результата муниципальной услуги, подписанного уполномо-

ченным должностным лицом Уполномоченного органа;
5) выдача результата (независимо от выбора Заявителю):
а) регистрация результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Описание административных процедур предоставления муниципальной услуги пред-

ставлено в Приложении №7 к настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги в электронной форме

3.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспе-
чиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномо-

ченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной 
форме

3.4. Исчерпывающий порядок осуществления административных процедур (действий) в 
электронной форме

3.4.1. Формирование заявления.

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 
заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 
форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного со-
общения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

пункте 2.11 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент 

по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для по-
вторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем 
с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в 
части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления 
без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение 
не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 
3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для пре-
доставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством 
ЕПГУ.

3.4.2. Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в пунктах 2.21 и 2.22 насто-
ящего Административного регламента:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направ-
ление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявле-
ния либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

3.4.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномо-
ченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее

– ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, ис-
пользуемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее 
– ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 

(двух) раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.1 настоящего Административного регла-

мента.
3.4.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечи-

вается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного 

лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 

который заявитель получает при личном обращении в МФЦ.
3.4.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предостав-

ления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авто-
ризации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а 
также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, 
в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направля-
ется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процеду-
ры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о 
предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услу-
ги.

3.5. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии 

с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территори-
альных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразде-
лений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекра-
щении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 
года №1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей террито-
риальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразде-
лений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональ-
ных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с 
учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а 
также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должност-
ных обязанностей».

3.6. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия 
или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа 
либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 
июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – Федеральный закон 210-ФЗ) и в порядке, установленном постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года №1198 «О федеральной госу-
дарственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудеб-
ного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг»1.

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
3.7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие варианты:
3.7.1. выдача разрешения уполномоченного органа на использование земель или зе-

мельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без 
предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута (при 
обращении Заявителя в целях получения разрешения на использование земель);

3.7.2. выдача разрешения уполномоченного органа на размещение объекта на землях, 
земельном участке или части земельного участка, находящихся в государственной или му-
ниципальной собственности (при обращении Заявителя в целях получения разрешения на 
размещение объектов);

3.7.3. отказ в предоставлении услуги.

1 В случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе.

Профилирование заявителя
3.8. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется на основании ответов 

на вопросы анкетирования Заявителя посредством ЕПГУ.
Перечень признаков Заявителей (принадлежащих им объектов), а также комбинации 

значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 
муниципальной услуги приведены в Приложении №1 к настоящему Административному 
регламенту.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

3.9. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в Уполномочен-
ный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах в соответствии с Приложе-
нием №8 настоящего Административного регламента (далее – заявление по форме Прило-
жения №8) и приложением документов, указанных в пункте 2.11 настоящего Администра-
тивного регламента.

3.10. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заяв-
лением по форме Приложения №8;

2) Уполномоченный орган при получении заявления по форме Приложения №8, рассма-
тривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся 
результатом предоставления муниципальной услуги;

3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, яв-
ляющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты 
регистрации заявления по форме Приложения №8.

III. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 
регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 
Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлени-
ем муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 
письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
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выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержа-

щие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 

себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполно-

моченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой 
проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений на-
стоящего Административного регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации 

о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской 
Федерации, нормативных правовых актов Владимирской области и нормативных правовых 
актов Клязьминского сельского поселения Ковровского района;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на 
качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную 
услуги, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 

настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Владимирской 
области и нормативных правовых актов Клязьминского сельского поселения Ковровского 
района осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодатель-
ства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 
предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур 
(действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предостав-

ления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 

регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допу-

щенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению наруше-
ний.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объеди-
нений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложе-
ния.

IV. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, 

указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их 
должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных слу-
жащих, МФЦ, работника МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального 
закона №210-ФЗ, и их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном 
(внесудебном) порядке (далее – жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с 

жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного 

лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и 
действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, ру-
ководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

к руководителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№210-ФЗ, – на решения и действия (бездействие) работника МФЦ, организации, указанной 
в части 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ; к учредителю МФЦ, организации, ука-
занной в части 1.1 статьи 16

Федерального закона №210-ФЗ – на решение и действия (бездействие) МФЦ, организа-
ции, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ.

В Уполномоченном органе, МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона №210-ФЗ, у учредителя МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 
16 Федерального закона №210-ФЗ, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 
в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций)
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информаци-

онных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного 
органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном при-
еме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-

ствия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 
должностных лиц регулируется:

Федеральным законом №210-ФЗ;
Правилами подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) админи-

страции Ковровского района и ее должностных лиц, муниципальных служащих, утвержден-
ных постановлением администрации Ковровского района от 26.02.2013 №168;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. №1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досу-
дебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг».

V. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги, выполняемых МФЦ

6.1 МФЦ осуществляет:
информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, 

по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консуль-
тирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном но-
сителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по 
результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем орга-
нов, предоставляющих муниципальных услуг;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом №210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ для реализации 

своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей
6.2. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 

информации на официальных сайтах и информационных стендах МФЦ;
б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправле-

ний, либо по электронной почте.
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заявителей по интересу-

ющим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время 
ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципаль-
ных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органи-
зации, фамилии, имени, отчестве и должности работника МФЦ, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону 
работник МФЦ осуществляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работ-
ник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может 
предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии 
со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в 

письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обра-
щения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обра-
щении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в 

письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в 
письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче 

результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган пе-
редает документы в МФЦ для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, 
согласно заключенному Соглашению о взаимодействии.

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в МФЦ определя-
ются Соглашением о взаимодействии.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной 
услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной 
очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник МФЦ осуществляет следующие действия: устанавливает личность заявителя 
на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации;

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя за-
явителя);

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра элек-

тронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – пе-
чати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием 
печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за 
каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предостав-
ленных услуг МФЦ.

Приложение №1
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

Признаки, определяющие вариант предоставления муниципальной услуги

№ 
п/п Наименование признака Значения признака

1 2 3
1. К какой категории относится 

заявитель?
1. Физическое лицо (ФЛ)
2. Индивидуальный предприниматель (ИП)
3. Юридическое лицо (ЮЛ)

2. Обратился руководитель юридиче-
ского лица?

1. Обратился руководитель
2. Обратилось иное уполномоченное лицо

3. Заявитель обратился за услугой 
лично?

1. Заявитель обратился лично
2. Обратился представитель заявителя

4. Какая цель использования земель-
ного участка?

1. Использование земель или земельного участка, которые находятся в государ-
ственной или муниципальной собственности и не предоставлены гражданам 
или юридическим лицам, в целях, указанных в пункте 1 статьи 39.34 Земельного 
кодекса Российской Федерации
2. Размещение объектов, виды которых установлены Постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 3 декабря 2014 г. №1300

5. Участок земли, на котором 
планируется размещение объекта, 
поставлен на кадастровый учет?

1. Объект планируется разместить на землях государственной неразграниченной 
собственности

6. Участок земли, который планиру-
ется использовать, поставлен на 
кадастровый учет?

1. Планируется использовать земли государственной неразграниченной 
собственности
2. Участок стоит на кадастровом учете

7. Земельный участок планируется 
использовать полностью?

1. Да, планируется использовать весь участок
2. Нет, планируется использовать только часть участка

8. Требуется рубка деревьев или 
кустарников в связи с необходимо-
стью использования участка?

1. Вырубка требуется
2. Вырубка не требуется

Приложение №2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

Форма разрешения на использование земель, земельного участка или части 
земельного участка, находящихся в муниципальной собственности

РАЗРЕШЕНИЕ2

на использование земель, земельного участка или части земельного участка, находящихся 
в муниципальной собственности

Дата выдачи __________ №________

�
(наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения)

Разрешает �
�

(наименование заявителя, телефон, адрес электронной почты)
Использование земельного участка (части земельного участка, земель государственной 

неразграниченной собственности) 
�

(цель использования земельного участка)
на землях � .
(муниципальной собственности, собственности субъекта Российской Федерации, государ-

ственной неразграниченной собственности)
�

Местоположение �
(адрес места размещения объекта)

Кадастровый номер земельного участка3 		   Разрешение выдано на 
срок 			    Согласование осуществления рубок деревьев, ку-
старников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или 
земель 
�

Обязанность лиц, получивших разрешение, выполнить предусмотренные статьей 39.35 
Земельного кодекса Российской Федерации требования в случае, если использование зе-
мель или земельных участков привело к порче или уничтожению плодородного слоя почвы в 
границах таких земель или земельных участков �
�

Сведения о досрочном прекращении действия разрешения со дня предоставления зе-
мельного участка физическому или юридическому лицу и сроки направления уполномочен-
ным органом заявителю уведомления о предоставлении земельного участка таким лицам �
�

Дополнительные условия использования участка �
�

Приложение: схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельно-
го участка на кадастровом плане территории4

Сведения об электронной 
подписи

2 Выдается в случае подачи заявления о предоставления разрешения на использование земель, земельного 
участка или части земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в 
случаях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации. 

3 Указывается, если разрешение выдается в отношении земельного участка 
4 Если планируется использовать земли или часть земельного участка 

Приложение №3 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма разрешения на размещение объекта на земельном участке находящемся в 
муниципальной собственности

РАЗРЕШЕНИЕ5

на размещение объекта

Дата выдачи __________ №________

�
(наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения)

Разрешает �
�

(наименование заявителя, телефон, адрес электронной почты)
использование земельного участка (части земельного участка, земель государственной не-
разграниченной собственности) �
�

(цель использования земельного участка)
на землях � .
(муниципальной собственности, собственности субъекта Российской Федерации, государ-

ственной неразграниченной собственности)

Местоположение 
(адрес места размещения объекта)

Кадастровый номер земельного участка6 		   Разрешение выдано на 
срок 		   Согласование осуществления рубок деревьев, кустарников, рас-
положенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель �
�

Обязанность лиц, получивших разрешение, выполнить предусмотренные статьей 39.35 
Земельного кодекса Российской Федерации требования в случае, если использование зе-
мель или земельных участков привело к порче или уничтожению плодородного слоя почвы в 
границах таких земель или земельных участков �

�
Сведения о досрочном прекращении действия разрешения со дня предоставления зе-

мельного участка физическому или юридическому лицу и сроки направления уполномочен-
ным органом заявителю уведомления о предоставлении земельного участка таким лицам �

�
Дополнительные условия использования участка 

Сведения об электронной 
подписи

5 Выдается в случае подачи заявления о размещении объектов в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 Зе-
мельного кодекса Российской Федерации. В соответствии с законом Российской Федерации могут быть пред-
усмотрены иные наименование решения и его содержание 

6 Указывается, если разрешение выдается в отношении земельного участка

Приложение №4 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в предоставлении услуги
�

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: �
Контактные данные: �

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

№______ от _______________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Выдача разрешения 
на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной 
или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления 
сервитута, публичного сервитута» от 				     №�  
и приложенных к нему документов, на основании органом, уполномоченным на предостав-
ление услуги, принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основа-
ниям:

№пункта 
админис 

тративно го 
регламен та

Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
Разъяснение причин 
отказа в предостав-

лении услуги

2.19.1 Заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 3 Правил вы-
дачи разрешений на использование земель или земельного участка, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности, утвержденных постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2014 года №1244

Указываются основа-
ния такого вывода

2.19.2 Заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 4 Правил вы-
дачи разрешений на использование земель или земельного участка, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности, утвержденных постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2014 года №1244

Указываются основа-
ния такого вывода

2.19.3 В заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или 
объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 
39.34 Земельного кодекса РФ

Указываются основа-
ния такого вывода

2.19.4 В заявлении указан предполагаемый срок размещения объекта, который превышает 
установленный максимальный срок размещения объекта

Указываются основа-
ния такого вывода

2.19.5 Земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предо-
ставлен физическому или юридическому лицу

Указываются основа-
ния такого вывода

2.19.6 На указанном в заявлении земельном участке не допускается размещение объектов 
в связи с наличием пересечения земельного участка с зонами с особыми условиями 
использования территории

Указываются основа-
ния такого вывода

2.19.7 К заявлению не приложена схема границ земель или части земельного участка на 
кадастровом плане территории, на которых планируется размещение объекта, пред-
усмотренного перечнем, утвержденным постановлением Правительства Российской 
Федерации от 3 декабря 2014 г. №1300 «Об утверждении перечня видов объектов, 
размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предостав-
ления земельных участков и установления сервитутов», если предоставление такой 
схемы предусмотрено в соответствии с законом субъекта Российской Федерации.

Указываются основа-
ния такого вывода

2.19.8 В заявлении указаны объекты, не предусмотренные в перечне, утвержденном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 г. 
№1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может 
осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и 
установления сервитутов».

Указываются основа-
ния такого вывода

2.19.9 Иные основания для отказа, предусмотренные в соответствии с законом субъекта 
Российской Федерации.

Указываются основа-
ния такого вывода

Дополнительно информируем: � .
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения 

указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

орган, уполномоченный на предоставление услуги в «Выдача разрешения на использование 
земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной 
собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публич-
ного сервитута», а также в судебном порядке.

Сведения о сертификате 
электронной подписи

Приложение №5 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления о предоставлении услуги

кому: �
�

(наименование уполномоченного органа, 
осуществляющего выдачу разрешения на раз-

мещение объекта)
от кого: �
�
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридическо-

го лица, ИП)
�

(контактный телефон, электронная почта, 
почтовый адрес)

�
(фамилия, имя, отчество (последнее – при 

наличии), данные документа, удостоверяющего 
личность, контактный телефон, адрес электрон-

ной почты, адрес регистрации, адрес
фактического проживания уполномоченного 

лица)
�

(данные представителя заявителя)

Заявление
о выдаче разрешения на использование земельного участка или части земельного 

участка, находящихся в муниципальной собственности7

В соответствии со статьями 39.33 и 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации 
(либо в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, законом 
субъекта

Российской Федерации от ____________ №_____ ), прошу выдать разрешение на использо-
вание земельного участка (части земельного участка8, земель государственной неразграни-
ченной собственности) с целью:
�

(цель использования земельного участка)
на землях �
�
(муниципальной собственности, собственности субъекта Российской Федерации, государ-

ственной неразграниченной собственности)
на срок �

(Указать количество месяцев)
Кадастровый номер земельного участка (при наличии) �

Сведения о вырубке деревьев9

�
�

Приложение: �
(документы, которые представил заявитель)

(наименование должности) (подпись) (фамилия и инициалы уполномочен-
ного лица организации, направляю-

щей заявление)

Дата 		

7 Наименование заявления может быть указано в соответствии с законом субъекта Российской Федерации
8 Указать, если требуется использование только части земельного участка
9 Укажите количество и вид деревьев и кустарников, которые необходимо вырубить в связи с использова-

нием земельного участка



Ковровского района
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Приложение №6 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в приеме документов

�
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: �

РЕШЕНИЕ
Об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

№___________ от _________________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Выдача разрешения 
на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной 
или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления 
сервитута, публичного сервитута» от _____________ №_________ и приложенных к нему доку-
ментов принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
услуги по следующим основаниям:

№ пункта адми-
нистративного 

регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с единым 
стандартом

Разъяснение причин отказа в 
предоставлении услуги

2.15.1 Представление неполного комплекта документов Указывается исчерпывающий 
перечень документов, не пред-
ставленных заявителем

2.15.2 Представленные документы утратили силу на момент обращения за 
услугой

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, утра-
тивших силу

2.15.3 Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, 
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, содержа-
щих подчистки и исправления

2.15.4 Представленные в электронной форме документы содержат повреж-
дения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 
информацию и сведения, содержащиеся в документах для предостав-
ления услуги

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, содержа-
щих повреждения

2.15.5 Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 
апреля 2011 года №63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания 
действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи

Указываются основания такого 
вывода

2.15.6 Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых 
для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением уста-
новленных требований

Указываются основания такого 
вывода

2.15.7 Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерак-
тивной форме заявления на ЕПГУ

Указываются основания такого 
вывода

Дополнительно информируем: � .
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения 

указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

орган, уполномоченный на предоставление услуги в � , 
а также в судебном порядке.

Сведения о сертификате 
электронной подписи

Приложение №7 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги

Основание 
для начала 

Административной 
процедуры

Содержание администра-
тивных действий

Срок выполнения 
административных 

действий

Должностное 
лицо, ответствен-

ное за выполнение 
административно-

го действия

Место 
выполнения ад-

министратив-
ного действия/ 
используемая 
информацион-

ная система

  Критерии 
принятия 
решения

 Результат 
Административного 

действия, способ 
фиксации

1 2 3 4 5 6 7
1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление 
заявления и 
документов для 
предоставления му-
ниципальной услуги 
в Уполномоченный 
орган

Прием и проверка 
комплектности документов 
на наличие/отсутствие 
оснований для отказа 
в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 
2.15 Административного 
регламента

1 рабочий день Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномо-
ченный орган 
/ ГИС

 регистрация заяв-
ления и документов 
в ГИС (присвоение 
номера и датиро-
вание); назначение 
должностного лица, 
ответственного за 
предоставление

В случае выявления осно-
ваний для отказа в приеме 
документов, направление 
заявителю в электронной 
форме в личный кабинет 
на ЕПГУ решения об отказе 
в приеме документов, 
необходимых для предо-
ставления муниципальной 
услуги

1 рабочий день    муниципальной 
услуги, и передача 
ему документов

В случае непредставления 
в течение указанного срока 
необходимых документов 
(сведений из документов), 
не исправления выявленных 
нарушений, формирование 
и направление заявителю 
в электронной форме в 
личный кабинет на ЕПГУ 
уведомления об отказе 
в приеме документов, 
необходимых для предо-
ставления муниципальной 
услуги, с указанием причин 
отказа

 

В случае отсутствия 
оснований для отказа 
в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 
2.15 Административного 
регламента, регистрация 
заявления в электронной 
базе данных по учету 
документов

1 рабочий день должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное 
за регистрацию 
корреспонденции

Уполномочен-
ный орган/
ГИС

  

Проверка заявления и доку-
ментов представленных для 
получения муниципальной 
услуги

должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган/
ГИС

 Направленное 
заявителю элек-
тронное сообщение 
о приеме заявления 
к рассмотрению 
либо отказа в 
приеме заявления к 
рассмотрению

Направление заявителю 
электронного сообщения 
о приеме заявления к 
рассмотрению либо отказа 
в приеме заявления к 
рассмотрению с обоснова-
нием отказа

наличие/
отсутствие 
оснований для 
отказа в приеме 
документов, 
предусмотрен-
ных пунктом 2.12 
Административ-
ного регламента

2. Получение сведений посредством СМЭВ
пакет зарегистри-
рованных докумен-
тов, поступивших 
должностному лицу, 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

направление межве-
домственных запросов 
в органы и организации, 
указанные в пункте 2.3 
Административного 
регламента

в день регистра-
ции заявления и 
документов

должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган/
ГИС/ СМЭВ

отсутствие 
документов, не-
обходимых для 
предоставления 
муниципальной 
услуги, 
находящихся в 
распоряжении 
государствен-
ных органов 
(организаций)

направление 
межведомственно-
го запроса в органы 
(организации), пре-
доставляющие до-
кументы (сведения), 
предусмотренные 
пунктами 2.12 
Административного 
регламента, в том 
числе с использова-
нием СМЭВ

получение ответов на меж-
ведомственные запросы, 
формирование полного 
комплекта документов

5 рабочих дней со 
дня направления 
межведомствен-
ного запроса 
в орган или 
организацию, 
предоставляющие 
документ и 
информацию, 
если иные сроки 
не предусмотрены 
законодатель-
ством РФ и 
субъекта РФ

должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган) /
ГИС/ СМЭВ

 получение доку-
ментов (сведений), 
необходимых для 
предоставления  
муниципальной 
услуги

3. Рассмотрение документов и сведений
Пакет зарегистри-
рованных докумен-
тов, поступивших 
должностному лицу, 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Проведение соответствия 
документов и сведений 
требованиям нормативных 
правовых актов предо-
ставления муниципальной 
услуги

В день получения 
межведомствен-
ных запросов

должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган) 
/ ГИС

основания 
отказа в 
предоставлении 
муниципальной 
услуги, пред-
усмотренные 
пунктом 2.19 
Административ-
ного регламента

проект результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги по формам, 
приведенным 
в Приложениях 
№2 – №4 к Адми-
нистративному 
регламенту

4. Принятие решения
проект результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги по формам 
согласно Прило-
жениях №2 - №4 к 
Административно-
му регламенту

Принятие решения 
о предоставления 
муниципальной услуги или 
об отказе в предоставлении 
услуги Формирование 
решения о предоставлении 
муниципальной услуги или 
об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги

10 рабочих дней должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципаль-
ной услуги; 
Руководитель 
Уполномоченного 
органа) или иное 
уполномоченное 
им лицо

Уполномочен-
ный орган) 
/ ГИС

 Результат 
предоставления 
муниципальной 
услуги по формам, 
приведенным 
в Приложениях 
№2 – №4 к Адми-
нистративному 
регламенту, подпи-
санный усиленной 
квалифициро-
ванной подписью 
руководителем 
Уполномоченного 
органа или иного 
уполномоченного 
им лица

5. Выдача результата

Основание 
для начала 

Административной 
процедуры

Содержание администра-
тивных действий

Срок выполнения 
административных 

действий

Должностное 
лицо, ответствен-

ное за выполнение 
административно-

го действия

Место 
выполнения ад-

министратив-
ного действия/ 
используемая 
информацион-

ная система

  Критерии 
принятия 
решения

 Результат 
Административного 

действия, способ 
фиксации

1 2 3 4 5 6 7
формирование 
и регистрация 
результата 
муниципальной 
услуги, указанного 
в пункте 2.5 Ад-
министративного 
регламента, в фор-
ме электронного 
документа в ГИС

Регистрация результата 
предоставления муници-
пальной услуги

 после окончания 
процедуры 
принятия решения 
(в общий срок 
предоставления 
муниципальной 
услуги не 
включается)

должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган) 
/ ГИС

 Внесение сведений 
о конечном 
результате 
предоставления 
муниципальной 
услуги

Направление в много-
функциональный центр 
результата муниципальной 
услуги, указанного в пункте 
2.5 Административного 
регламента, в форме 
электронного документа, 
подписанного усиленной 
квалифицированной 
электронной подписью 
уполномоченного 
должностного лица Уполно-
моченного органа

в сроки, 
установленные 
соглашением о 
взаимодействии 
между Уполномо-
ченным органом и 
многофункцио-
нальным центром

должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган) / 
АИС МФЦ

Указание заяви-
телем в Запросе 
способа выдачи 
результата 
муниципальной 
услуги в 
многофункцио-
нальном центре, 
а также подача 
Запроса через 
многофункцио-
нальный центр

выдача результата 
Муниципальной 
услуги заявителю 
в форме бумаж-
ного документа, 
подтверждающего 
содержание 
электронного доку-
мента, заверенного 
печатью многофунк-
ционального 
центра; внесение 
сведений в ГИС о 
выдаче результата 
муниципальной 
услуги

Направление заявителю 
результата предоставления 
муниципальной услуги в 
личный кабинет на ЕПГУ

В день регистра-
ции результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги

должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

ГИС  Результат муни-
ципальной услуги, 
направленный за-
явителю на личный 
кабинет на ЕПГУ

6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений
Формирование 
и регистрация 
результата 
муниципальной 
услуги, указанного 
в пункте 2.5 Ад-
министративного 
регламента, в фор-
ме электронного 
документа в ГИС

Внесение сведений о 
результате предоставления 
Муниципальной услуги, 
указанном в пункте 2.5 
Административного 
регламента, в реестр 
решений

1 рабочий день должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

ГИС - Результат 
предоставления 
муниципальной 
услуги, указанный 
в пункте 2.5 
Административного 
регламента внесен 
в реестр

Приложение №8 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

Кому:
�
�

(наименование уполномоченного 
органа, осуществляющего выдачу 

разрешения на размещение объекта)
От кого: �
�

(полное наименование, ИНН, ОГРН 
юридического лица, ИП)

�
�

(контактный телефон, электронная 
почта, почтовый адрес)

�
�
(фамилия, имя, отчество (последнее 
– при наличии), данные документа, 

удостоверяющего личность, контакт-
ных телефон, адрес электронной 
почты, адрес регистрации, адрес 

фактического проживания уполномо-
ченного лица)

�
�

(данные представителя заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в �
� .

(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в 
результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): �
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки

Подпись заявителя 			 
Дата 		

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
Администрация Клязьминского сельского поселения 

Ковровского района 
 

30.11.2022� №259

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Перераспределение земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности, и земельных участ-
ков, находящихся в частной собственности» на территории Клязь-
минского сельского поселения Ковровского района Владимирской 
области»

На основании Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Федерального закона от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к 
информации о деятельности государственных органов и органов местного 
самоуправления», Устава Клязьминского сельского поселения постано-
вляю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муници-
пальной услуги «Перераспределение земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в част-
ной собственности» на территории Клязьминского сельского поселения 
Ковровского района Владимирской области».

2. Контроль за исполнением Административного регламента возложить 
на заместителя главы администрации.

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в информацион-
ном бюллетене «Вестник Ковровского района» и размещению на сайте ад-
министрации Ковровского района.

Глава администрации Клязьминского 
сельского поселения Ковровского района� Н.Б. Молодцова

Приложение
к постановлению администрации

Клязьминского сельского поселения
от 30.11.2022 №259

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Перераспределение земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» 
на территории Клязьминского сельского поселения Ковровского района 

Владимирской области

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента
1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перераспре-

деление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных 
участков, находящихся в частной собственности» разработан в целях повышения качества 
и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и после-
довательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по 
перераспределению земельных участков в МО Клязьминское сельское поселение Ковров-
ского района Владимирской области.

Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, индиви-

дуальные предприниматели и юридические лица (далее – Заявитель).

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регла-
мента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – 
представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрацию Клязьминского сель-

ского поселения Ковровского района Владимирской области (далее– Уполномоченный ор-
ган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее – многофункциональный центр);

2) по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государ-

ственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);
на официальном сайте Уполномоченного органа http://www.akrvo.ru;
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного 

органа или многофункционального центра.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые 

необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений 

Уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-

ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници-

пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных 

лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, кото-

рые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 
осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Упол-
номоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консульти-
рование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по инте-
ресующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в 
который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и долж-
ности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, те-
лефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или 
же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 
получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю 
один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме; назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, 

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной ус-
луги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответствен-

ный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет 
заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего Административного 
регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 №59-ФЗ «О по-
рядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный 
закон №59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной го-
сударственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муни-
ципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской 
Федерации от 24 октября 2011 года №861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осущест-
вляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует 
заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обе-
спечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, 
или предоставление им персональных данных.

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следу-
ющая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подраз-
делений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункцио-
нальных центров;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответствен-
ных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформа-
тора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые 
акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Админи-
стративный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для озна-
комления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 
информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в 
соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Упол-
номоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Администра-
тивным регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявите-
лем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структур-
ном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону 
посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги, наименование услуги
2.1. Муниципальная услуга «Перераспределение земельных участков, находящихся в му-

ниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности».

Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления 
(организации), предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – администрацией 
Клязьминского сельского поселения Ковровского района Владимирской области.

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие многофункциональный 
центр (при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии).

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган 
взаимодействует с:

2.3.1. Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения све-
дений из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей;

2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в ча-
сти получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;

2.3.3. Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномочен-
ным в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участ-
ка или земельных участков на кадастровом плане территории.

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается 
требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, кото-
рые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.5.1. Проект соглашения о перераспределении земельных участков, находящихся в му-

ниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности 
(далее – соглашение о перераспределении), подписанный должностным лицом уполно-
моченного органа, по форме согласно приложению №1 к настоящему Административному 
регламенту;

2.5.2. Решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных 
участков по форме согласно приложению №2 к настоящему Административному регламен-
ту;

2.5.3. Промежуточными результатами предоставления муниципальной услуги являются:
- согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соот-

ветствии с утвержденным проектом межевания территории по форме согласно приложению 
№3 к настоящему Административному регламенту;

- решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участ-
ков на кадастровом плане территории (далее – схема расположения земельного участка), в 
случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется 
перераспределение земельных участков, по форме согласно приложению №4 к настоящему 
Административному регламенту.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 
обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок 

выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земель-
ным кодексом Российской Федерации.
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Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом местного са-
моуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, не 
превышающий установленный Земельным кодексом Российской Федерации.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 
услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), раз-
мещен в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», на ЕПГУ, РПГУ – Государственная ин-
формационная система соответствующего муниципального образования «Портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)», расположенная в информационно-коммуника-
ционной сети «Интернет» по адресу: http://www.pgu33.ru.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы 
их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления
2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложе-

нию №5 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осущест-

вляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости допол-
нительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата 
предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в 

Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
2.8.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяю-

щего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи 
в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответству-
ющих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса 
с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется до-
кумент, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юридическим лицом, 
должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномочен-
ного лица, выдавшего документ.

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным 
предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной под-
писью индивидуального предпринимателя.

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен 
быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных слу-
чаях – простой электронной подписью.

2.8.3. Схема расположения земельного участка (если отсутствует проект межевания тер-
ритории).

2.8.4. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на перераспределе-
ние земельных участков.

В случае, если права собственности на исходные земельные участки ограничены, требует-
ся представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на перерас-
пределение земельных участков.

2.8.5. Согласие залогодержателя на перераспределение земельных участков.
В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, 

требуется представить согласие залогодержателей на перераспределение земельных 
участков.

2.8.6. Правоустанавливающий документ на земельный участок (в случае, если право соб-
ственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости).

2.8.7. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица.

В случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо, необходимо пред-
ставить заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства.

2.8.8. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, 
образуемом в результате перераспределения (предоставляется после государственного ка-
дастрового учета земельного участка, образуемого в результате перераспределения).

2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 Административного ре-
гламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем 
заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных 

услуг
2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении го-
сударственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг:

2.10.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи 
заявления юридическим лицом;

2.10.2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимате-
лей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем;

2.10.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении зе-
мельного участка.

2.10.4. Согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка 
от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в об-
ласти лесных отношений.

2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представле-

ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, ре-
гулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации и Владимирской области, муниципальными пра-
вовыми актами Ковровского района находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 
подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления органи-
заций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210 – ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее Федераль-
ный закон №210-ФЗ).

3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муни-
ципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, по-
данных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 
включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначально-
го отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противо-
правного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, 
работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной ча-
стью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномо-
ченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руко-
водителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-
ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются:

2.12.1. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправле-
ния, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

2.12.2. В запросе отсутствуют сведения, необходимые для оказания услуги, предусмо-
тренные требованиями пункта 2 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации 
(далее – ЗК РФ);

2.12.3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3 статьи 39.29 
ЗК РФ;

2.12.4. Представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с за-
явлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удосто-
веряющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением 
услуги указанным лицом);

2.12.5. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заве-
ренные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

2.12.6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие 
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащи-
еся в документах для предоставления услуги;

2.12.7. Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в элек-
тронной форме с нарушением установленных требований;

2.12.8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 
апреля 2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности уси-
ленной квалифицированной электронной подписи;

2.12.9. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
2.12.10. Документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Россий-

ской Федерации (документ, подтверждающий полномочия, заверенный перевод на русский 
язык документов о регистрации юридического лица в иностранном государстве).

2.13. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, по форме, приведенной в приложении №7 к настоящему Администра-
тивному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого 
рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

2.14. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной 
услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги

2.15. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законода-
тельством Российской Федерации не предусмотрено.

2.16. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.16.1. Заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не пред-

усмотренных пунктом 1 статьи 39.28 ЗК РФ;
2.16.2. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 

11.2 ЗК РФ, если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены 
правами указанных лиц;

2.16.3. На земельном участке, на который возникает право частной собственности, в ре-
зультате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, 
и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, будут расположены 
здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в муниципаль-
ной собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением 
сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), размещение 
которого допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекта, разме-
щенного в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 ЗК РФ;

2.16.4. Проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка 
предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной соб-
ственности, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и изъятых 
из оборота или ограниченных в обороте, за исключением случаев, если такое перераспре-
деление осуществляется в соответствии с проектом межевания территории с земельными 
участками, указанными в подпункте 7 пункта 5 статьи 27 ЗК РФ;

2.16.5. Образование земельного участка или земельных участков предусматривается пу-
тем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и зе-
мельного участка, находящихся в муниципальной собственности и зарезервированных для 
государственных или муниципальных нужд;

2.16.6. Проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка 
предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной соб-
ственности, и земельного участка, находящегося в муниципальной собственности и являю-
щегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии 
с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ, либо в отношении такого земельного участка принято ре-
шение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не 
истек;

2.16.7. Образование земельного участка или земельных участков предусматривается 
путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, 
и земельных участков, которые находятся в муниципальной собственности и в отношении 
которых подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отка-
зе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;

2.16.8. В результате перераспределения земельных участков площадь земельного участ-
ка, на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные 
предельные максимальные размеры земельных участков;

2.16.9. Образование земельного участка или земельных участков предусматривается пу-
тем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и зе-
мель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения 
требований, предусмотренных статьей 11.9 ЗК РФ, за исключением случаев перераспреде-
ления земельных участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 ЗК РФ;

2.16.10. Границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат 
уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недви-
жимости»;

2.16.11. Несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату 
или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 
11.10 ЗК РФ;

2.16.12. Полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образо-
вание которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного 
участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы 
расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

2.16.13. Разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмо-
тренных статьей 11.9 ЗК РФ требований к образуемым земельным участкам;

2.16.14. Несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту 
планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняе-
мой природной территории;

2.16.15. Расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой 
расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект 
межевания территории;

2.16.16. Приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема 
расположения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым 
земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки территории, 
землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной террито-
рии;

2.16.17. Заявление о предоставлении услуги подано заявителем, не являющимся соб-
ственником земельного участка, который предполагается перераспределить с земельным 
участком, находящимся в муниципальной собственности;

2.16.18. Получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лес-
ных отношений.

2.16.19. Площадь земельного участка, на который возникает право частной собствен-
ности, превышает площадь такого земельного участка, указанную в схеме расположения 
земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с которыми такой 
земельный участок был образован, более чем на десять процентов.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги
2.17. Необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, явля-

ются следующие услуги:
2.17.1. Кадастровые работы в целях осуществления государственного кадастрового учета 

земельного участков, который образуется в результате перераспределения, по результатам 
которых подготавливается межевой план;

2.17.2. Государственный кадастровый учет земельного участков, который образуется в 
результате перераспределения, по результатам которого выдается выписка из Единого го-
сударственного реестра недвижимости в отношении такого земельного участка.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
2.19. Плата за:
2.19.1. выполнение кадастровых работ определяется в соответствии с договором, заклю-

чаемым с кадастровым инженером;
2.19.2. осуществление государственного кадастрового учета не взимается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 

услуги
2.20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении му-

ниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в 
Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме

2.21. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат ре-
гистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.22. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заяв-

лений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выда-
ча результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 
граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (стро-
ения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается 
стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование 
стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транс-
портных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в по-
рядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 
перевозящих таких инвалидов и (или) детей– инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвига-
ющихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющи-
ми обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информа-
ционной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о воз-

никновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых опреде-

ляется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а 
также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным 
для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 
шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 
заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками
(вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица 

за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть обору-

довано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информаци-
онным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указани-
ем фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в 
такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использование кресла коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоя-
тельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными ре-
льефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки – проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные 
услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муни-
ципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.23. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги яв-

ляются:
2.23.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

муниципальной в информационно телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации.

2.23.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципаль-
ной услуги с помощью ЕПГУ.

2.23.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услу-
ги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.24. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являют-
ся:

2.24.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стан-
дартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.

2.24.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 
лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.24.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие)
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.
2.24.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муници-

пальной услуги.
2.24.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполно-

моченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 
муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетво-
рении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.25. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осущест-
вляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения 
результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.

2.26. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых 
документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством под-
твержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципаль-
ной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заяви-
телем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА 
заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой элек-
тронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего 
Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет 
на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в 
случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муници-
пальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункци-
ональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.7 настоящего Административного 
регламента.

2.27. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, 
docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосред-
ственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществля-
ется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 – 500 dpi (масштаб 
1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного 
текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цвет-
ного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графи-
ческих изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи 
лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 
содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подраз-

делам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержа-
щимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде 
отдельного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административ-

ные процедуры:
проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной 

системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – 
СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений; принятие решения о предоставлении услуги;
выдача результата на бумажном носителе (опционально).
Описание административных процедур представлено в приложении №6 к настоящему Ад-

министративному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги услуг в электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспе-
чиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; фор-
мирование заявления;

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги;
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получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления; осуществление оценки качества 

предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномо-

ченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной 
форме

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 

заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 
форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного со-
общения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

пунктах 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент 

по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для по-
вторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем 
с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в 
части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; д) возможность вернуться на любой 
из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной инфор-
мации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение 
не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 
3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для пре-
доставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством 
ЕПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента по-
дачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в 
следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направ-
ление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявле-
ния либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномо-
ченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное 
должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномо-
ченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 

раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регла-

мента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечи-

вается возможность получения документа: в форме электронного документа, подписанно-
го усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, ко-
торый заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предостав-
ления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авто-
ризации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а 
также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, 
в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направля-
ется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процеду-
ры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о 
предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услу-
ги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии 

с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территори-
альных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразде-
лений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекра-
щении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 
года №1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей террито-
риальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразде-
лений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональ-
ных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с 
учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а 
также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должност-
ных обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия 
или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного орга-
на либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона 
№210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 20 ноября 2012 года №1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципаль-
ных услуг»1.

1 В случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномо-
ченный органа с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 
Административного регламента.

3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в 
пункте 2.12 настоящего Административного регламента.

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с 
заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится ука-
зание на их описание.

3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 
пункта 3.12 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответству-
ющих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной 
услуги.

3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней 
с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего под-
раздела.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 
регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 
Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля 
за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 
письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации (Уполномочен-
ного органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержа-

щие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 
себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполно-
моченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой 
проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений на-
стоящего Административного регламента; правильность и обоснованность принятого реше-
ния об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации 

о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской 
Федерации, нормативных правовых актов Владимирской области и нормативных правовых 
актов Клязьминского сельского поселения Ковровского района;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на 
качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной 

услуги
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 

настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Владимирской 
области и нормативных правовых актов Клязьминского сельского поселения Ковровского 
района осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодатель-
ства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 
предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур 
(действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предостав-

ления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 

регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допу-

щенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению наруше-
ний.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объеди-
нений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложе-
ния.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных слу-
жащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра 
при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – 
жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с 

жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного 

лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и 
действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, ру-
ководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) 
работника многофункционального центра;

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) мно-
гофункционального центра.

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункцио-
нального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 
в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций)
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информаци-

онных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного 
органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном при-
еме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-

ствия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 
должностных лиц регулируется:

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг»;

Правилами подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) админи-
страции Ковровского района и ее должностных лиц, муниципальных служащих, утвержден-
ных постановлением администрации Ковровского района от 26.02.2013 №168;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года №1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досу-
дебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными 

центрами
6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в много-

функциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной ус-
луги в многофункциональном центре;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носи-
теле, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофунк-
циональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информа-
ционных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом №210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ для реализации 

своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется сле-

дующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 

информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных 
центров;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посред-
ством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует 
заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием 
официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения ин-
формации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органи-
зации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, 
принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении 
заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 
минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 
многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирова-
ние по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии 
со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в 

письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обра-
щения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обра-
щении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в много-
функциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче 

результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган 
передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю 
(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии за-

ключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, 
утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 
«О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, орга-
нами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее – Постановление 
№797).

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункцио-
нальный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, 
установленном Постановлением №797.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной 
услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной 
очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: устанав-
ливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя за-
явителя);

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра 

электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати 
многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием 
печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Рос-
сийской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за 
каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предостав-
ленных услуг многофункциональным центром.

Приложение №1
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 
«Перераспределение земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, 
и земельных участков, находящихся в частной 

собственности»

СОГЛАШЕНИЕ №
о перераспределении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и 

земельных участков, находящихся в частной собственности

с. Клязьминский Городок
Ковровский район � ______________ г.

� ,
(наименование органа)

в лице � ,
(указать уполномоченное лицо)

действующего на основании � ,
именуемый в дальнейшем «Сторона 1», и � ,
____________ года рождения, паспорт серия ______________ номер � , выдан
__________. __________. ___________ года, код подразделения __________, зарегистрированный 
по адресу: г. ___________________, именуемый в дальнейшем «Сторона 2», вместе именуемые 
«Стороны», заключили настоящее Соглашение о нижеследующем (далее – Соглашение):

1.Предмет Соглашения
1.1. В соответствии с настоящим соглашением осуществляется перераспределение земель-

ного участка, находящегося в частной собственности, площадью ________ кв. м, с кадастровым 
номером ______________, и земельного участка (земельных участков), находящегося (нахо-
дящихся) в муниципальной собственности (указывается кадастровый номер и площадь зе-
мельного участка (земельных участков).

1.2. В результате перераспределения, в соответствии со схемой расположения земельно-
го участка на кадастровом плане территории, утвержденной � , 
образован земельный участок по адресу: _______________, площадью _______________кв. м, с 
кадастровым номером _____________, категория земель: _________________, вид разрешенно-
го использования: (далее – Участок), на который возникает право частной собственности, и 
земельный участок (земельные участки) площадью _____________ кв. м, с кадастровым номе-
ром ____________, категория земель: ___________________, вид разрешенного использования: 
________________, на который возникает право собственности субъекта Российской Федера-
ции (муниципальной собственности)/государственная собственность на который (которые) 
не разграничена.

*1.2. В результате перераспределения, в соответствии с проектом межевания территории, 
утвержденным __________________, образован земельный участок по адресу:� , 
площадью ___________ кв. м, с кадастровым номером _________________, категория земель: 
____________, вид разрешенного использования: (далее-Участок) и земельный участок (зе-
мельные участки) площадью _______________ кв. м, с кадастровым номером ______________, 
категория земель: ___________________, вид разрешенного использования: _____________, на 
который возникает право собственности субъекта Российской Федерации (муниципальной 
собственности)/государственная собственность на который (которые) не разграничена.

1.3. Сторона 2 обязана произвести оплату за увеличение площади участка, находящего-
ся в частной собственности, в результате перераспределения в соответствии с пунктом 2.1 
Соглашения.

1.4. После подписания соглашения Стороной 2, а также внесения оплаты за увеличение 
площади земельного участка, предусмотренной пунктом 2.1 настоящего Соглашения, все 
экземпляры Соглашения подлежат обязательной регистрации в ________________ с присво-
ением регистрационного номера.

2.Размер платы за увеличение площади
2.1. В соответствии с Соглашением размер платы за увеличение площади земельного 

участка, находящегося в частной собственности, в результате его перераспределения в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации составляет _____________ рублей 
(___________ миллиона _____________тысяч ______________рублей ___________копейки) (со-
гласно расчету размера платы за увеличение площади земельного участка, являющемуся 
неотъемлемым приложением к Соглашению).

2.2. Оплата стоимости земельного участка в сумме, указанной в пункте 2.1 Соглашения, 
производится Стороной 2 в течение _________календарных дней с даты получения Соглаше-
ния, до его регистрации в � .

3.Особые условия использования Участка
3.1. В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения: 3.1.1.
� .
3.1.2.
� .
3.1.3.
� .
3.2. Части Участка, в отношении которых установлены ограничения, отображены в выписке 

из Единого государственного реестра недвижимости.

4.Обязанности Сторон
4.1. Сторона 1 обязуется: �
�
4.1.1. Предоставить Стороне 2 два экземпляра Соглашения с необходимыми приложения-

ми для регистрации права собственности на Участок.
4.2. Сторона 2 обязуется:
4.2.1. В срок ___________ не позднее дней с даты получения документов, указанных в п.4.1.1 

Соглашения, представить в Управление Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии по субъекту Российской Федерации документы, необходимые 
для государственной регистрации права собственности на Участок, ограничений в исполь-
зовании Участка.

4.2.2. Соблюдать предусмотренные в разделе 3 Соглашения особые условия использова-
ния Участка.

5.Возникновение права собственности
Право собственности на Участок подлежит обязательной государственной регистрации в 

Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по субъекту Российской Федерации, право собственности на Участок возникает у Стороны 2 
с момента такой регистрации.

С момента государственной регистрации права собственности Стороны 2
Участок считается переданным Стороне 2.

6.Ответственность Сторон
Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение усло-

вий Соглашения в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.Прочие условия
7.1. Соглашение вступает в силу с момента регистрации Соглашения в _____________ с при-

своением Соглашению регистрационного номера после его подписания Сторонами.
7.2. Все возможные споры и разногласия, связанные с исполнением Соглашения, будут 

разрешаться Сторонами путем переговоров. В случае невозможности разрешения споров и 
разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в суде.

7.3. Все изменения и дополнения к Соглашению действительны, если они совершены в 
письменной форме и подписаны Сторонами.

7.4. Во всем, что не урегулировано Соглашением, Стороны руководствуются действую-
щим законодательством.

7.5. Настоящее Соглашение составлено в трех экземплярах, имеющих одинаковую юри-
дическую силу (по одному для каждой Стороны и для Управления Федеральной службы го-
сударственной регистрации, кадастра и картографии по субъекту Российской Федерации).
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8.Приложение к Соглашению
8.1. Расчет размера платы на увеличение площади земельного участка.

9.Адреса, реквизиты и подписи Сторон

Приложение №2
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 
«Перераспределение земель и (или) земельных 

участков, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, и земельных 

участков, находящихся в частной собственности»

Форма решения об отказе в предоставлении услуги
�

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, органа местного самоуправления)

Кому: �
�
Контактные данные:
�
Представитель:
�
Контактные данные представителя:
�

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

На основании поступившего запроса, зарегистрированного от __________ №________, при-
нято решение об отказе в предоставлении услуги по основаниям: �
� ,

Разъяснение причин отказа:
Дополнительно информируем � ,

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении 
услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица

Электронная подпись

Приложение №3
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 
«Перераспределение земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, 
и земельных участков, находящихся в частной 

собственности»

Форма согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных 
участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории

Согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в 
соответствии с утвержденным проектом межевания территории

от ______________ №______________

На Ваше обращение от ___________ №__________ Администрация �  
руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Федераль-
ным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в Российской Федерации», сообщает о согласии заклю-
чить соглашение о перераспределении находящегося в частной собственности 
земельного участка c кадастровым номером _____________________ и земель/земельного 
участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в собственности субъекта Рос-
сийской Федерации (муниципальной собственности)/государственная собственность на 
который (которые) не разграничена, с кадастровым номером (кадастровыми номерами) 
� .

В соответствии с пунктом 11 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации 
в целях последующего заключения соглашения о перераспределении земельных участков 
Вам необходимо обеспечить выполнение кадастровых работ в целях государственного када-
стрового учета земельных участков, которые образуются в результате перераспределения, и 
обратиться с заявлением об их государственном кадастровом учете.

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица

Электронная подпись

Приложение №4
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 
«Перераспределение земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, 
и земельных участков, находящихся в частной 

собственности»

Форма решения об утверждении схемы расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории

Кому:
�
Контактные данные:
�
Представитель:
�
Контактные данные представи-
теля:
�

РЕШЕНИЕ

От _________________ №_______________

Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 
территории

Рассмотрев заявление от ___________ №__________ (Заявитель � ) 
об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на када-
стровом плане территории площадью __________________, расположенного в кадастровом 
квартале: ______________, руководствуясь статьей со ст. 11.10, Земельного кодекса Россий-
ской Федерации, в соответствии с � ,

ПРИНЯТО РЕШЕНИЕ:
1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на када-

стровом плане территории площадью _______________ кв. м, расположенного по адре-
су: ___________________, с категорией земли с видом разрешенного использования 
___________________, образуемого (образуемых) путем перераспределения земельного 
участка, находящегося в собственности заявителя и земель/земельного участка (земельных 
участков), находящего(их)ся в собственности субъекта Российской Федерации (муници-
пальной собственности)/собственность на который (которые) не разграничена, с кадастро-
вым номером (кадастровыми номерами) ______________ для последующего заключения со-
глашения о перераспределения земельных участков.

2. Заявителю (__________________) обеспечить проведение кадастровых работ и осуще-
ствить государственный кадастровый учет образованного земельного участка, указанного 
в пункте 1 настоящего решения.

3. Срок действия настоящего решения составляет два года.

(должность) (подпись, фамилия, инициалы)

Приложение №5
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 
«Перераспределение земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, 
и земельных участков, находящихся в частной 

собственности»

Форма заявления о перераспределении земельных участков

кому: �
�

(наименование органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, органа мест-

ного самоуправления)
от кого: �

�
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридическо-

го лица, ИП)
�

(контактный телефон, электронная почта, 
почтовый адрес)

�
(фамилия, имя, отчество (последнее – при нали-
чии), данные документа, удостоверяющего лич-
ность, контактный телефон, адрес электронной 
почты, адрес регистрации, адрес фактического 

проживания уполномоченного лица)
�

(данные представителя заявителя)

Заявление
о перераспределении земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности

Прошу заключить соглашение о перераспределении земель/земельного участка (зе-
мельных участков), находящегося (находящихся) в собственности субъекта Российской 
Федерации (муниципальной собственности)/государственная собственность на кото-
рый (которые) не разграничена (указываются кадастровые номера, площадь земельных 
участков) _________________ и земельного участка, находящегося в частной собственно-
сти ___________________ (ФИО собственника земельного участка) с кадастровым номером 
_______________, площадью ____________ кв. м, согласно прилагаемому проекту межевания 
территории ___________________________ (реквизиты утвержденного проекта межевания тер-
ритории) (указывается, если перераспределение земельных участков планируется осуще-
ствить в соответствии с данным проектом)

или
согласно утвержденной схемы расположения земельного участка земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории (указывается в случае, если отсут-
ствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспреде-
ление земельных участков).

Обоснование перераспределения:
�  (указывается соответствующий подпункт пункта 1 статьи
39.28 Земельного кодекса Российской Федерации).

Приложение:
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, 
орган местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, расположенном по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ___________________________________

Указывается один из перечисленных способов

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество  
(при наличии)

Дата ________________

Приложение №6
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 
«Перераспределение земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, 
и земельных участков, находящихся в частной 

собственности»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной) услуги

Основание для 
начала адми-
нистративной 

процедуры

Содержание админи-
стративных действий

Срок выполнения 
административ-

ных действий

Должностное лицо, 
ответственное 
за выполнение 

административного 
действия

Место 
выполнения 

административ-
ного действия/ 
используемая 

информационная 
система

Критерии приня-
тия решения

Результат 
административного 

действия, способ 
фиксации

1 2 3 4 5 6 7
1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление 
заявления и 
документов для 
предоставления 
муниципальной 
услуги в 
Уполномоченный 
орган

Прием и проверка 
комплектности 
документов на наличие/
отсутствие оснований 
для отказа в приеме 
документов, предусмо-
тренных пунктом 2.12 
Административного 
регламента

1 рабочий день Уполномоченного ор-
гана, ответственное 
за предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномоченный 
орган / ГИС

– регистрация заяв-
ления и документов 
в ГИС (присвоение 
номера и датиро-
вание); назначение 
должностного лица, 
ответственного за 
предоставление 
муниципальной 
услуги, и передача 
ему документов

В случае выявления 
оснований для отказа 
в приеме документов, 
направление заявителю 
в электронной форме в 
личный кабинет на ЕПГУ 
уведомления

1 рабочий день

В случае отсутствия 
оснований для отказа 
в приеме документов, 
предусмотренных пун-
ктом 2.12 Администра-
тивного регламента, 
регистрация заявления 
в электронной базе 
данных по учету 
документов

1 рабочий день должностное лицо 
Уполномоченного ор-
гана, ответственное 
за регистрацию 
корреспонденции

Уполномоченный 
орган/ГИС

Проверка заявления и 
документов представ-
ленных для получения 
муниципальной услуги

должностное лицо 
Уполномоченного ор-
гана, ответственное 
за предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномоченный 
орган/ГИС

– Направленное зая-
вителю электронное 
уведомление о 
приеме заявления 
к рассмотрению 
либо отказа в 
приеме заявления к 
рассмотрению

2.Получение сведений посредством СМЭВ
пакет зареги-
стрированных 
документов,

направление межве-
домственных запросов 
в органы и организации, 
указанные в пункте 2.3 
Административного 
регламента

в день регистра-
ции заявления и 
документов

должностное лицо 
Уполномоченного ор-
гана, ответственное 
за предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномоченный 
орган/ГИС/ 
СМЭВ

отсутствие 
документов, не-
обходимых для 
предоставления 
муниципаль-
ной услуги, 
находящихся в 
распоряжении 
государствен-
ных органов 
(организаций)

направление 
межведомственного 
запроса в органы 
(организации), 
предоставляющие до-
кументы (сведения), 
предусмотренные 
пунктами 2.10 
Административного 
регламента, в том 
числе с использова-
нием СМЭВ

поступивших 
должностному 
лицу, ответ-
ственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

получение ответов на 
межведомственные 
запросы, формирова-
ние полного комплекта 
документов

3 рабочих дня со 
дня направления 
межведомствен-
ного запроса 
в орган или 
организацию, 
предоставляю-
щие документ 
и информацию, 
если иные сроки 
не предусмотрены 
законодатель-
ством РФ и 
субъекта РФ

должностное лицо 
Уполномоченного ор-
гана, ответственное 
за предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномоченный 
орган) /ГИС/ 
СМЭВ

– получение доку-
ментов (сведений), 
необходимых для 
предоставления 
муниципальной 
услуги

3. Рассмотрение документов и сведений
пакет зареги-
стрированных 
документов, 
поступивших 
должностному 
лицу, ответ-
ственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Проведение соответ-
ствия документов и 
сведений требованиям 
нормативных правовых 
актов предоставления 
муниципальной услуги

1 рабочий день должностное лицо 
Уполномоченного ор-
гана, ответственное 
за предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномоченный 
орган) / ГИС

основания 
отказа в 
предоставлении 
муниципальной 
услуги, пред-
усмотренные 
пунктом 2.16 
Административ-
ного регламента

проект результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги по форме, 
приведенной в 
приложении №2 к 
Административному 
регламенту

4. Принятие решения
проект 
результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги по 
форме согласно 
приложению №1, 
№2, №3, №4 к 
Административ-
ному регламенту

Принятие решения 
о предоставления 
муниципальной 
услуги или об отказе 
в предоставлении 
услуги Формирование 
решения о предостав-
лении муниципальной 
услуги или об отказе в 
предоставлении муни-
ципальной услуги

5 рабочий день должностное лицо 
Уполномоченного ор-
гана, ответственное 
за предоставление 
муниципальной ус-
луги; Руководит ель 
Уполномоченного 
органа)ил и иное 
уполномоченное 
им лицо

Уполномоченный 
орган) / ГИС

– Результат предостав-
ления муниципальной 
услуги по форме, 
приведенной в 
приложении №1, 
№ 2, №3, №4 к 
Административному 
регламенту, подпи-
санный усиленной 
квалифицированной 
подписью руководи-
теля Уполномоченно-
го органа или иного 
уполномоченного 
им лица

5. Выдача результата
формирование 
и регистрация 
результата 
муниципаль-
ной услуги, 
указанного в 
пункте 2.5 Адми-
нистративного 
регламента, в 
форме электрон-
ного документа 
в ГИС

Регистрация результата 
предоставления муни-
ципальной услуги

после окончания 
процедуры 
принятия решения 
(в общий срок 
предоставления 
муниципальной 
услуги не вклю-
чается)

должностное лицо 
Уполномоченного ор-
гана, ответственное 
за предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномоченный 
орган) / ГИС

– Внесение сведений о 
конечном результате 
предоставления му-
ниципальной услуги

Направление в 
многофункциональный 
центр результата 
муниципальной услуги, 
указанного в пункте 2.5 
Административного 
регламента, в форме 
электронного доку-
мента, подписанного 
усиленной квалифици-
рованной электронной 
подписью уполномо-
ченного должностного 
лица Уполномоченного 
органа

в сроки, 
установленные 
соглашением о 
взаимодействии 
между Уполномо-
ченным органом и 
многофункцио-
нальным центром

должностное лицо 
Уполномоченного ор-
гана, ответственное 
за предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномоченный 
орган) / АИС 
МФЦ

Указание заяви-
телем в Запросе 
способа выдачи 
результата 
муниципаль-
ной услуги в 
многофункцио-
нальном центре, 
а также подача 
Запроса через 
многофункцио-
нальный центр

выдача результата 
муниципальной услу-
ги заявителю в форме 
бумажного докумен-
та, подтверждающего 
содержание элек-
тронного документа, 
заверенного печатью 
многофункционально 
го центра; внесение 
сведений в ГИС о 
выдаче результата 
муниципальной 
услуги

Основание для 
начала адми-
нистративной 

процедуры

Содержание админи-
стративных действий

Срок выполнения 
административ-

ных действий

Должностное лицо, 
ответственное 
за выполнение 

административного 
действия

Место 
выполнения 

административ-
ного действия/ 
используемая 

информационная 
система

Критерии приня-
тия решения

Результат 
административного 

действия, способ 
фиксации

1 2 3 4 5 6 7
Направление заявителю 
результата предостав-
ления муниципальной 
услуги в личный кабинет 
на ЕПГУ

В день регистра-
ции результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги

должностное лицо 
Уполномоченного ор-
гана, ответственное 
за предоставление 
муниципальной 
услуги

ГИС Результат 
муниципальной 
услуги, направленный 
заявителю на личный 
кабинет на ЕПГУ

6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений
Формирование 
и регистрация 
результата 
муниципаль-
ной услуги, 
указанного в 
пункте 2.5 Адми-
нистративного 
регламента, в 
форме электрон-
ного документа 
в ГИС

Внесение сведений о 
результате предостав-
ления муниципальной 
услуги, указанном в 
пункте 2.5 Администра-
тивного регламента, в 
реестр решений

1 рабочий день должностное лицо 
Уполномоченного ор-
гана, ответственное 
за предоставление 
муниципальной 
услуги

ГИС – Результат предостав-
ления муниципальной 
услуги, указанный 
в пункте 2.5 
Административного 
регламента внесен 
в реестр

Приложение №7
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 
«Перераспределение земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, 
и земельных участков, находящихся в частной 

собственности»

Кому:
�

(наименование заявителя (фамилия, имя, 
отчество – для граждан, полное наименование 

организации, фамилия, имя, отчество руководи-
теля – юридических лиц),

�
его почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 

электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги: «Перераспределение 
земель земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных 
участков, находящихся в частной собственности», Вам отказано по следующим основаниям 
(выбрать нужное):

1. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в 
полномочия которых не входит предоставление услуги;

2. В запросе отсутствуют сведения, необходимые для оказания услуги, предусмотренные 
требованиями пункта 2 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации;

3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3 статьи 39.29 Зе-
мельного кодекса Российской Федерации;

4. Представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявлени-
ем о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяю-
щий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 
указанным лицом);

5. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие кото-
рых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления услуги;

7. Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электрон-
ной форме с нарушением установленных требований;

8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 
2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной 
квалифицированной электронной подписи;

9. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
10. Документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской 

Федерации (документ, подтверждающий полномочия, заверенный перевод на русский язык 
документов о регистрации юридического лица в иностранном государстве).

Дополнительная информация: � .
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 

услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество  
(последнее – при наличии)

Дата _________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
Администрация Клязьминского сельского поселения 

Ковровского района 
 

30.11.2022� №260

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предварительное согласование предостав-
ления земельного участка» на территории Клязьминского сельского 
поселения Ковровского района Владимирской области»

На основании Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Федерального закона от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к 
информации о деятельности государственных органов и органов местного 
самоуправления», Устава Клязьминского сельского поселения постано-
вляю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муници-
пальной услуги «Предварительное согласование предоставления земель-
ного участка» на территории Клязьминского сельского поселения Ковров-
ского района Владимирской области»».

2. Контроль за исполнением Административного регламента возложить 
на заместителя главы администрации.

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в информацион-
ном бюллетене «Вестник Ковровского района» и размещению на сайте ад-
министрации Ковровского района.

Глава администрации Клязьминского 
сельского поселения Ковровского района� Н.Б. Молодцова

Приложение
к постановлению администрации

Клязьминского сельского поселения
от 30.11.2022 №260

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления земельного участка» 

на территории Клязьминского сельского поселения Ковровского района 
Владимирской области

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предвари-

тельное согласование предоставления земельного участка» разработан в целях повышения 
качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки 
и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полно-
мочий по предварительному согласованию предоставления земельных участков в Ковров-
ском района Владимирской области.

Возможные цели обращения:
– предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности, в собственность за плату без прове-
дения торгов;

– предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно;

– предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в го-
сударственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов;

– предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в го-
сударственной или муниципальной собственности, в постоянное бессрочное пользование;

– предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, в безвозмездное пользование

Настоящий Административный регламент не распространяется на случаи предваритель-
ного согласования предоставления земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, в соответствии со статьей
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39.18 Земельного кодекса Российской Федерации.

Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее при совместном 

упоминании – Заявители) являются физические лица, юридические лица и индивидуальные 
предприниматели.

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регла-
мента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – 
представитель).

Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с 
вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам 

заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, 
предоставляющим услугу (далее – профилирование), а также результата, за 

предоставлением которого обратился заявитель
1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с вари-

антом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант).
1.5. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена муниципальная 

услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя 
из признаков Заявителя (принадлежащего ему объекта) и показателей таких признаков (пе-
речень признаков Заявителя (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений 
признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципаль-
ной услуги приведен в Приложении №1 к настоящему Административному регламенту.

I. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга «Предварительное согласование предоставления земельного 

участка».

Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления 
(организации), предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – администрацией 
Клязьминского сельского поселения Ковровского района Владимирской области.

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие многофункциональные 
центры – при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии.

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
2.3.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государ-

ственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра инди-
видуальных предпринимателей;

2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в ча-
сти получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;

2.3.3. Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномочен-
ный в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участ-
ка на кадастровом плане территории (далее – схема расположения);

2.3.4. Иными органами государственной власти, органами государственной власти, орга-
нами местного самоуправления, уполномоченными на предоставление документов, указан-
ных в пункте 2.12 настоящего Административного регламента.

2.4. В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие многофункцио-
нальные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) 
при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии между МФЦ и Уполномочен-
ным органом, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011 г. №797 (далее – Соглашение о взаимодействии).

МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, не могут 
принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необхо-
димых для ее предоставления.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.5. В соответствии с вариантами, приведенными в пункте 3.7 настоящего Административ-

ного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги являются:
2.5.1. решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка по 

форме согласно приложению №2 к настоящему Административному регламенту;
2.5.2. решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению №3 к 

настоящему Административному регламенту.
2.6. Документом, содержащим решение о предоставление муниципальной услуги, на ос-

новании которого Заявителю предоставляются результаты, указанные в пункте 2.5 настоя-
щего Административного регламента, является правовой акт Уполномоченного органа, со-
держащий такие реквизиты, как номер и дата.

2.7. Результаты муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Администра-
тивного регламента, могут быть получены посредством федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)» в форме электронного документа подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью (далее соответственно – ЕПГУ, УКЭП) должностного лица, уполномочен-
ного на принятие решения.

Срок предоставления муниципальной услуги
2.8. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земель-

ным кодексом Российской Федерации.
Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом местного са-

моуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, не 
превышающий установленный Земельным кодексом Российской Федерации.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-

пальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), 
информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (без-
действия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 
государственных или муниципальных служащих, работников размещен на официальном 
сайте Уполномоченного органа, на ЕПГУ, РПГУ – Государственная информационная система 
соответствующего муниципального образования «Портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)», расположенная в информационно-коммуникационной сети «Интер-
нет» по адресу: http://www.pgu33.ru.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

2.10. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в Уполномоченный 
орган заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению 
№5 к настоящему Административному регламенту одним из следующих способов по лич-
ному усмотрению:

2.10.1. в электронной форме посредством ЕПГУ.
а) В случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов указанным спо-

собом Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации 
с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая си-
стема идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информаци-
онно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предо-
ставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) 
или иных государственных информационных систем, если такие государственные информа-
ционные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице 
в указанных информационных системах, заполняет форму указанного Заявления с исполь-
зованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной 
подачи Заявления в какой– либо иной форме.

б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными доку-
ментами, указанными в подпунктах 2 – 5 пункта 2.11 настоящего Административного ре-
гламента. Заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого 
Заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее – 
УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обе-
спечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи 
и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требовани-
ям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения 
безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. 
№63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа 
проверки ключа простой электронной подписи (далее – ЭП), выданного ему при личном при-
еме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25 января 2013 №33, в соответствии с Правилами определения 
видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. №634;

2.10.2. на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, 
в том числе через МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, либо посредством 
почтового отправления с уведомлением о вручении.

2.11. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель самостоятельно 
предоставляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги и 
обязательные для предоставления:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае подачи заявления в элек-
тронной форме посредством ЕПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.10.1 настояще-
го Административного регламента указанное заявление заполняется путем внесения соот-
ветствующих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, без необходимости предоставления 
в иной форме;

2) документ, удостоверяющего личность Заявителя (предоставляется в случае личного 
обращения в Уполномоченный орган либо МФЦ). В случае направления Заявления посред-
ством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заинтересованного лица 
формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих 
данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с ис-
пользованием федеральной государственной информационной системы «Единая система 
межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявите-
ля – случае, если заявление подается представителем.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяю-
щего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи 
в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть прове-

рены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электрон-
ного взаимодействия.

При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный:
а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации;
б) физическим лицом, – УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в фор-

мате sig;
4) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный 

участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах ко-
торой предстоит образовать такой земельный участок;

5) проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предва-
рительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, 
образуемого в целях размещения линейного объекта;

6) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юри-
дического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо;

7) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом 
реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предварительном со-
гласовании предоставления земельного участка такому товариществу;

8) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородниче-
ском некоммерческом товариществе, в случае, если обращается член садоводческого или 
огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за 
плату;

9) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества 
о распределении участка заявителю, в случае, если обращается член садоводческого или 
огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за 
плату или если обращается член садоводческого или огороднического товарищества за пре-
доставлением в аренду;

10) сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, сооружений, объектов 
незавершенного строительства (при наличии), расположенных на земельном участке, с 
указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, 
сооружений, объектов незавершенного строительства (при наличии), принадлежащих на 
соответствующем праве заявителю, в случае, если обращается собственник здания, соо-
ружения, помещения в таком здании, сооружении за предоставлением в собственность за 
плату, или если обращаются религиозная организация, которой на праве безвозмездного 
пользования предоставлены здания, сооружения; лица, относящиеся к коренным малочис-
ленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, и их общины, за предоставлением в 
безвозмездное пользование, или если обращаются собственник объекта незавершенного 
строительства; собственник здания, сооружения, помещений в них, лицо, которому эти объ-
екты недвижимости предоставлены на хозяйственного ведения или на праве оперативного 
управления, за предоставлением в аренду, или если обращается религиозная организация 
– собственник здания или сооружения за предоставлением в собственность бесплатно;

11) документы, удостоверяющие (устанавливающие) право заявителя на здание, сооруже-
ние, расположенные на испрашиваемом земельном участке, либо помещение в них, в слу-
чае если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении за 
предоставлением в собственность за плату, или если обращается религиозная организация, 
являющаяся собственником здания или сооружения, за предоставлением в безвозмезд-
ное пользование или собственность бесплатно, или если обращается собственник здания, 
сооружения, помещений в них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены 
на хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением в 
аренду, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в 
Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН);

12) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на объект незавер-
шенного строительства, расположенный на испрашиваемом земельном участке, если обра-
щается собственник объекта незавершенного строительства за предоставлением в аренду и 
право на такой объект незавершенного строительства не зарегистрировано в ЕГРН;

13) документы, подтверждающие право заявителя на испрашиваемый земельный участок, 
в случае, если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооруже-
нии, юридическое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного (бессроч-
ного) пользования, за предоставлением в собственность за плату или в аренду или, если 
обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования пре-
доставлены здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование, или 
если обращается собственник объекта незавершенного строительства; собственник здания, 
сооружения, помещения в них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены 
на хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением в 
аренду, или если обращается религиозная организация – собственник здания или сооруже-
ния за предоставлением в собственность бесплатно, если право на такой земельный участок 
не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок);

14) договор о комплексном освоении территории, если обращается арендатор земельно-
го участка, предоставленного для комплексного освоения территории, о предоставлении в 
аренду земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного для 
комплексного освоения территории;

15) соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства, в случае, если обра-
щается крестьянское (фермерское)хозяйство, испрашивающее участок для осуществления 
своей деятельности, за предоставлением в безвозмездное пользование;

16) документ, подтверждающий принадлежность гражданина к коренным малочисленным 
народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, если обращается гражданин, относящийся к 
коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, за предоставлени-
ем в безвозмездное пользование;

17) документы, подтверждающие право на предоставление участка в соответствии с це-
лями использования земельного участка, в случае, если обращаются за предоставлением в 
постоянное (бессрочное) пользование или в случае, если обращается государственное или 
муниципальное учреждение; казенное предприятие; центр исторического наследия Прези-
дента Российской Федерации за предоставлением в безвозмездное пользование;

18) приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо сведения о трудовой 
деятельности) или трудовой договор (контракт) в случае, если обращается гражданин, ра-
ботающий по основному месту работы в муниципальном образовании по специальности, 
которая установлена законом субъекта Российской Федерации, за предоставлением в соб-
ственность бесплатно или в безвозмездное пользование, или работник организации, кото-
рой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, за 
предоставлением в безвозмездное пользование;

19) договор найма служебного жилого помещения, в случае, если обращается гражданин, 
которому предоставлено служебное помещение в виде жилого дома, за предоставлением в 
безвозмездное пользование;

20) соглашение об изъятии земельного участка, если обращается лицо, у которого изъят 
участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за предоставлением в безвоз-
мездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят предоставленный в арен-
ду земельный участок, за предоставлением в аренду;

21) решение суда, на основании которого изъят земельный участок, в случае, если обра-
щается лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за 
предоставлением в безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого изъ-
ят предоставленный в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду;

22) гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недви-
жимости, если обращается лицо, с которым заключен договор на строительство или рекон-
струкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет бюджетных средств, 
за предоставлением в безвозмездное пользование;

23) решение общего собрания членов товарищества о приобретении права безвозмезд-
ного пользования земельным участком, предназначенным для ведения гражданами са-
доводства или огородничества для собственных нужд, в случае, если обращается садовое 
или огородническое некоммерческое товарищество за предоставлением в безвозмездное 
пользование;

24) решение о создании некоммерческой организации, в случае, если обращается неком-
мерческая организация, созданная гражданами в целях жилищного строительства за предо-
ставлением в безвозмездное пользование;

25) решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации 
в случае, если обращается некоммерческая организация, созданная субъектом Российской 
Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями от-
дельных категорий граждан, за предоставлением в безвозмездное пользование;

26) договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, в случае, если обраща-
ется религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предостав-
лены здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование;

27) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарище-
ства о приобретении участка общего назначения, с указанием долей в праве общей доле-
вой собственности в случае, если обращается лицо, уполномоченное решением общего 
собрания членов садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением в 
аренду или если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего 
собрания членов садоводческого или огороднического товарищества, за предоставлением 
в собственность бесплатно;

28) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородническом 
товариществе, если обращается член садоводческого или огороднического товарищества 
за предоставлением в аренду;

29) выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность 
гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочеред-
ное приобретение земельных участков, если обратился гражданин, имеющий право на пер-
воочередное приобретение земельного участка, за предоставлением в аренду;

30) документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка в 
собственность без проведения торгов, если обращается лицо, имеющее право на приобре-
тение в собственность участка без торгов, за предоставлением в аренду;

31) договор аренды исходного земельного участка, заключенный до дня вступления в силу 
Федерального закона от 21 июля 1997 г. №122-ФЗ «О государственной регистрации прав 
на недвижимое имущество и сделок с ним», если обращается арендатор такого земельного 
участка за предоставлением в аренду земельного участка, образованного из ранее арендо-
ванного земельного участка;

32) свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой эко-
номической зоны, если обращается резидент особой экономической зоны за предоставле-
нием в аренду;

33) концессионное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено концессион-
ное соглашение, за предоставлением в аренду;

34) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома 
коммерческого использования, если обращается лицо, заключившее договор об освоении 
территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома, за предоставлением в 
аренду;

35) охотхозяйственное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено охотхо-
зяйственное соглашение, за предоставлением в аренду;

36) инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект, 
если обращается резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резиден-
тов такой зоны, за предоставлением в аренду;

37) договор об условиях деятельности в свободной экономической зоне, инвестиционная 
декларация, свидетельство о включении юридического лица, индивидуального предпри-
нимателя в единый реестр участников свободной экономической зоны, если обращается 
участник свободной экономической зоны на территориях Республики Крым и города феде-
рального значения Севастополя за предоставлением в аренду;

38) проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами, 
государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государствен-
ному геологическому изучению недр, или государственный контракт на выполнение работ 
по геологическому изучению недр (в том числе региональному) либо их части, предусматри-
вающий осуществление соответствующей деятельности, если обращается недропользова-
тель за предоставлением в аренду;

39) свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих об-
ществ в Российской Федерации, если обращается казачье общество за предоставлением 
в аренду;

40) соглашение об управлении особой экономической зоной, если обращается управляю-
щая компания, привлеченная для выполнения функций по созданию объектов недвижимости 
в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по управле-
нию этими и ранее созданными объектами недвижимости, за предоставлением в аренду;

41) соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономи-
ческой зоны, если обращается лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в 
сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны, за предоставлением в арен-
ду;

42) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома 
социального использования, если обращается лицо, заключившее договор об освоении тер-
ритории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, 
за предоставлением в аренду;

43) государственный контракт, если обращается лицо, с которым заключен государствен-
ный контракт на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безо-
пасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета, 
за предоставлением в безвозмездное пользование;

44) специальный инвестиционный контракт, если обращается лицо, с которым заключен 
специальный инвестиционный контракт, за предоставлением в аренду;

45) документ, предусматривающий выполнение международных обязательств, если об-
ращается лицо, испрашивающее участок для выполнения международных обязательств, за 
предоставлением в аренду;

46) договор аренды земельного участка, если обращается арендатор земельного участка 
за заключением нового договора аренды и если ранее договор аренды на такой земельный 
участок не был зарегистрировано в ЕГРН;

47) документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в соответ-
ствии с законодательством субъектов Российской Федерации, в случае обращения граждан, 
имеющих трех и более детей за предоставлением в собственность бесплатно;

48) документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установлен-
ные законом субъекта Российской Федерации или законодательством Российской Федера-
ции, в случае обращения граждан, относящихся к отдельным категориям, устанавливаемым 
соответственно законом субъекта Российской Федерации или федеральным законом, за 
предоставлением в собственность бесплатно;

49) документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установ-
ленные законодательством Российской Федерации, в случае обращения некоммерческой 
организации, созданной гражданами, в соответствии с федеральными законами за предо-
ставлением в собственность бесплатно;

50) документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установ-
ленные законодательством субъекта Российской Федерации или законодательством Рос-
сийской Федерации, в случае обращения религиозной организации, имеющей земельный 
участок на праве постоянного (бессрочного) пользования, предназначенный для сельскохо-
зяйственного производства, за предоставлением в собственность бесплатно.

2.12. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель вправе предста-
вить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия, следующие документы, необходимые для 
оказания муниципальной услуги:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, 
являющемся заявителем;

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об 
индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

3) выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке, о земельном участке, из кото-
рого образуется испрашиваемый земельный участок, об объекте недвижимости, располо-
женном на земельном участке;

4) документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому некоммер-
ческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу (за исключе-
нием случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН), если 
обращается член такого товарищества за предоставлением в собственность за плату или 
в аренду; если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего 
собрания членов такого товарищества за предоставлением в собственность бесплатно или 
в аренду;

5) утвержденный проект межевания территории, если обращается член садоводческого 
некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества за 
предоставлением в собственность за плату или в аренду; если обращается лицо, с которым 
заключен договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное на подачу 
заявления решением общего собрания членов садоводческого некоммерческого товарище-
ства или огороднического некоммерческого товарищества, за предоставлением в собствен-
ность бесплатно или в аренду; если обращается арендатор земельного участка, предостав-
ленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый 
земельный участок, лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, 
лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации 
наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее договор об 
освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального ис-
пользования, за предоставлением в аренду;

6) утвержденный проект планировки территории, если обращается лицо, с которым за-
ключен договор о развитии застроенной территории, за предоставлением в собственность 
бесплатно, или если обращается арендатор земельного участка, предоставленного для ком-
плексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый земельный уча-
сток, лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо, заклю-
чившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного 
дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее договор об освоении 
территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использова-
ния, за предоставлением в аренду;

7) распоряжение Правительства Российской Федерации, если обращается юридическое 
лицо, испрашивающее участок для размещения объектов социально– культурного назначе-
ния, реализации масштабных инвестиционных проектов, за предоставлением в аренду;

8) распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации, если 
обращается лицо, испрашивающее земельный участок для размещения объектов социаль-
но-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестици-
онных проектов, за предоставлением в аренду;

9) указ или распоряжение Президента Российской Федерации, если обращается лицо, ис-
прашивающее земельный участок в соответствии с указом или распоряжением Президента 
Российской Федерации за предоставлением в аренду;

10) выписка из документа территориального планирования или выписка из документации 
по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам федерального, 
регионального или местного значения, если обращается юридическое лицо, испрашиваю-
щее участок для размещения указанных объектов, за предоставлением в аренду;

11) решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, если об-
ращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за пре-
доставлением в аренду;

12) договор о предоставлении рыбопромыслового участка; если обращается лицо, имею-
щее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду;

13) договор пользования водными биологическими ресурсами, если обращается лицо, 
имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в 
аренду;

14) договор пользования рыбоводным участком, если обращается лицо, осуществляющее 
товарную аквакультуру (товарное рыбоводство), за предоставлением в аренду;

15) решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, ра-
диационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, 
пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных 
отходов и о месте их размещения, если обращается юридическое лицо, осуществляющее 
размещение ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных ма-
териалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и 
пунктов захоронения радиоактивных отходов, за предоставлением в аренду.

2.13. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной 
форме, направляются в следующих форматах:

1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по форми-
рованию электронных документов в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим 
содержанием;

4) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
5) sig – для открепленной УКЭП.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны 

органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном но-
сителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной фор-
ме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не 
допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в 
разрешении 300 – 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (гра-
фической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих 
режимов:

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного 
текста);

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения);

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных гра-
фических изображений либо цветного текста).
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Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 
содержит текстовую и(или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной фор-
ме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в 
документе.

2.14. В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю обеспечивается в МФЦ 
доступ к ЕПГУ, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 
22 декабря 2012 г. №1376.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.15. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются:

2.15.1. представление неполного комплекта документов;
2.15.2. представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
2.15.3. представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-

ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2.15.4. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащи-
еся в документах для предоставления услуги;

2.15.5. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 
года №63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной 
квалифицированной электронной подписи;

2.15.6. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

2.15.7. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной фор-
ме заявления на ЕПГУ.

2.16. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, по форме, приведенной в приложении №5 к настоящему Администра-
тивному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого 
рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

2.17. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной 
услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.18. Основание для приостановления предоставления муниципальной услуги:
если на момент поступления в уполномоченный орган заявления предварительном согла-

совании предоставления земельного участка, к которому приложена схема расположения 
земельного участка, на рассмотрении уполномоченного органа находится представленная 
ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных 
участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью со-
впадает.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании пре-
доставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении 
направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до 
принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

Заявителю направляется решение о приостановлении рассмотрения заявления о пред-
варительном согласовании предоставления земельного участка по форме, приведенной в 
приложении №6 к настоящему Административному регламенту.

2.19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.19.1. схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению, не соответ-

ствует форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответ-
ствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.19.2. полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образова-
ние которого предусмотрено схемой его расположения, приложенной к заявлению, с место-
положением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением 
об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

2.19.3. схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению, разработана 
с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации 
требований к образуемым земельным участкам;

2.19.4. несоответствие схемы расположения земельного участка, приложенной к заявле-
нию, утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, 
положению об особо охраняемой природной территории.

2.19.5. земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к заяв-
лению схемой расположения земельного участка, расположен в границах территории, для 
которой утвержден проект межевания территории;

2.19.6. органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномочен-
ным в области лесных отношений, отказано в согласовании схемы расположения земельно-
го участка в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 г. №137-
ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

2.19.7. с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законода-
тельством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2.19.8. указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного 
(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого 
владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением обратился обладатель 
данных прав или подано заявление предварительном согласовании предоставления зе-
мельного участка в целях его последующего предоставления в безвозмездное пользование 
гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохо-
зяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, соо-
ружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Прави-
тельством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных 
для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок 
не более чем пять лет;

2.19.9. указанный в заявлении земельный участок образуется в результате раздела зе-
мельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерче-
скому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого 
товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо соб-
ственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения граждана-
ми садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок являет-
ся земельным участком общего назначения);

2.19.10. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим ли-
цам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том 
числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается 
на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии 
со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предо-
ставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений 
в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявле-
ние о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, со-
оружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной 
постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие 
с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не вы-
полнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодек-
са Российской Федерации;

2.19.11. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципаль-
ной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены 
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 
которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, разме-
щенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо 
с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих зда-
ния, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

2.19.12. указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или огра-
ниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении;

2.19.13. указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для го-
сударственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка в целях его последую-
щего предоставления в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявле-
нием о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, 
превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключе-
нием случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

2.19.14. указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в 
отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, 
за исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, 
помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком зе-
мельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

2.19.15. указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в 
отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, 
или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим 
лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, 
если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального зна-
чения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением 
обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

2.19.16. указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в от-
ношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии 
с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения, за исключением случаев, если с заявлением обратилось лицо, с которым заклю-
чен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство дан-
ного лица по строительству указанных объектов;

2.19.17. указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, изве-
щение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земель-
ного кодекса Российской Федерации;

2.19.18. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмо-
тренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации за-
явление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора 
его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпун-
ктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным 
органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, пред-
усмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.19.19. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и разме-
щено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской 

Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищ-
ного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществле-
ния крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

2.19.20. разрешенное использование земельного участка границы которого подлежат 
уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года №218-ФЗ «О го-
сударственной регистрации недвижимости», не соответствует целям использования такого 
земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев размещения линейно-
го объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

2.19.21. испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с 
особыми условиями использования территории, установленные ограничения использова-
ния земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соот-
ветствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении;

2.19.22. испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предо-
ставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных 
нужд, в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка в целях его последующего предоставления в безвозмездное пользо-
вание гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, 
лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зда-
ний, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предостав-
ленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, 
на срок не более чем пять лет;

2.19.23. площадь земельного участка, указанного в заявлении о предварительном согла-
совании предоставления земельного участка в целях его последующего предоставления 
садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает пре-
дельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации;

2.19.24. указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными доку-
ментами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не уполномо-
ченное на строительство этих объектов;

2.19.25. указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения зда-
ния, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, 
государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось 
лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

2.19.26. предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
2.19.27. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, границы которого под-

лежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года №218-ФЗ 
«О государственной регистрации недвижимости», не установлен вид разрешенного исполь-
зования;

2.19.28. указанный в заявлении земельный участок, границы которого подлежат уточне-
нию в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года №218-ФЗ «О государ-
ственной регистрации недвижимости», не отнесен к определенной категории земель;

2.19.29. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о 
предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;

2.19.30. указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или му-
ниципальных нужд и указанная в заявлении цель последующего предоставления такого 
земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъ-
ят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных 
нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земель-
ном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, 
и способы ее взимания

2.20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме

2.21. Регистрация направленного Заявителем заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного 
регламента в Уполномоченном органе осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, 
следующего за днем его поступления.

2.22. В случае направления Заявителем заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного регла-
мента вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий празд-
ничный день, днем получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, следующий за 
днем его направления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.23. Административные здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, долж-

ны обеспечивать удобные и комфортные условия для Заявителей.
Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений 

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 
граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (стро-
ения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается 
стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование 
стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транс-
портных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в по-
рядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 
перевозящих таких инвалидов и (или) детей– инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвига-
ющихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющи-
ми обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информа-
ционной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес; режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания 

первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых опреде-

ляется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а 
также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для 
чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных

мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 

заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 

указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица 

за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть обору-

довано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информаци-
онным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указани-
ем фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в 
такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использование кресла– коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоя-
тельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными ре-
льефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная 
услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими госу-
дарственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.24. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги яв-

ляются:
2.24.1. наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – 
сеть «Интернет»), средствах массовой информации;

2.24.2. доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

2.24.3. возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов 
в электронной форме;

2.24.4. предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставле-
ния муниципальной услуги;

2.24.5. удобство информирования Заявителя о ходе предоставления муниципальной услу-
ги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;

2.24.6. возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципаль-
ной услуги с помощью ЕПГУ;

2.24.7. возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услу-
ги, в том числе с использованием сети «Интернет».

2.25. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являют-
ся:

2.25.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стан-
дартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.

2.25.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 
лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.25.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их не-
корректное (невнимательное) отношение к заявителям.

2.25.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муници-
пальной услуги.

2.25.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполно-
моченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 
муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетво-
рении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.26. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муници-

пальной услуги, отсутствуют.
2.27. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной ус-

луги, не предусмотрены.

II. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административ-

ные процедуры:
1) прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для от-

каза в приеме документов:
а) проверка направленного Заявителем Заявления и документов, представленных для по-

лучения муниципальной услуги;
б) направление Заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо отказа 

в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа по форме Приложения №5 к 
настоящему Административному регламенту;

2) получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодей-
ствия, в том числе с использованием СМЭВ:

а) направление межведомственных запросов в органы и организации;
б) получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта 

документов;
3) рассмотрение документов и сведений:
а) проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых ак-

тов предоставления муниципальной услуги;
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:
а) принятие решения о предоставление или отказе в предоставлении муниципальной ус-

луги с направлением Заявителю соответствующего уведомления;
б) направление Заявителю результата муниципальной услуги, подписанного уполномо-

ченным должностным лицом Уполномоченного органа;
5) выдача результата (независимо от выбора Заявителю):
а) регистрация результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Описание административных процедур предоставления муниципальной услуги пред-

ставлено в Приложении №7 к настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги в электронной форме

3.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспе-
чиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномо-

ченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной 
форме

3.4. Исчерпывающий порядок осуществления административных процедур (действий) в 
электронной форме

3.4.1. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 

заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 
форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного со-
общения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

пункте 2.11 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент 

по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для по-
вторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем 
с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в 
части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления 
без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение 
не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 
3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для пре-
доставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством 
ЕПГУ.

3.4.2. Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в пунктах 2.21 и 2.22 насто-
ящего Административного регламента:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направ-
ление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявле-
ния либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

3.4.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномо-
ченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее ответственное 
должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполно-
моченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 

(двух) раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.1 настоящего Административного регла-

мента.
3.4.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечи-

вается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного 

лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 

который заявитель получает при личном обращении в МФЦ.
3.4.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предостав-

ления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авто-
ризации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а 
также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, 
в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направля-
ется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процеду-
ры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о 
предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услу-
ги.

3.5. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
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Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии 
с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территори-
альных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразде-
лений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекра-
щении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 
года №1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей террито-
риальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразде-
лений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональ-
ных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с 
учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а 
также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должност-
ных обязанностей».

3.6. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия 
или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа 
либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 
июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – Федеральный закон 210-ФЗ) и в порядке, установленном постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года №1198 «О федеральной госу-
дарственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудеб-
ного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг»1.

1 В случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе.

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
3.7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие варианты:
3.7.1. предварительное согласование предоставления земельного участка;
3.7.2. отказ в предоставлении услуги.

Профилирование заявителя
3.8. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется на основании ответов 

на вопросы анкетирования Заявителя посредством ЕПГУ.
Перечень признаков Заявителей (принадлежащих им объектов), а также комбинации 

значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 
муниципальной услуги приведены в Приложении №1 к настоящему Административному 
регламенту.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

3.9. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в Уполномочен-
ный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах в соответствии с Приложе-
нием №8 настоящего Административного регламента (далее – заявление по форме Прило-
жения №8) и приложением документов, указанных в пункте 2.11 настоящего Администра-
тивного регламента.

3.10. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заяв-
лением по форме Приложения №8;

2) Уполномоченный орган при получении заявления по форме Приложения №8, рассма-
тривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся 
результатом предоставления муниципальной услуги;

3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, яв-
ляющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты 
регистрации заявления по форме Приложения №8.

III. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 
регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 
Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлени-
ем муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 
письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержа-

щие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 

себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполно-

моченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой 
проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений на-
стоящего Административного регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации 

о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской 
Федерации, нормативных правовых актов Владимирской области и нормативных правовых 
актов Клязьминского сельского поселения Ковровского района Владимирской области;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на 
качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную 
услуги, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 

настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Владимирской 
области и нормативных правовых актов Клязьминского сельского поселения Ковровского 
района Владимирской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственно-
сти в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодатель-
ства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением Муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 
предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур 
(действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предостав-

ления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 

регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допу-

щенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению наруше-
ний.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объеди-
нений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложе-
ния.

IV. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, 

организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, 
а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, 

работников
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных слу-
жащих, МФЦ, работника МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального 
закона №210-ФЗ, и их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном 
(внесудебном) порядке (далее – жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с 

жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного 

лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и 
действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, ру-
ководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

к руководителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№210-ФЗ, – на решения и действия (бездействие) работника МФЦ, организации, указан-
ной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ; к учредителю МФЦ, организации, 
указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ – на решение и действия 
(бездействие) МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№210-ФЗ.

В Уполномоченном органе, МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона №210-ФЗ, у учредителя МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 
16 Федерального закона №210-ФЗ, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 
в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций)
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информаци-

онных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного 
органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном при-
еме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-

ствия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 
должностных лиц регулируется:

Федеральным законом №210-ФЗ;
Правилами подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) админи-

страции Ковровского района и ее должностных лиц, муниципальных служащих, утвержден-
ных постановлением администрации Ковровского района от 26.02.2013 №168;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. №1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досу-
дебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг».

V. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги, выполняемых МФЦ

6.1 МФЦ осуществляет:
информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, 

по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консуль-
тирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном но-
сителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по 
результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем орга-
нов, предоставляющих муниципальных услуг;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом №210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ для реализации 

своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей
6.2. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 

информации на официальных сайтах и информационных стендах МФЦ;
б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправле-

ний, либо по электронной почте.
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заявителей по интересу-

ющим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время 
ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципаль-
ных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органи-
зации, фамилии, имени, отчестве и должности работника МФЦ, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону 
работник МФЦ осуществляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работ-
ник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может 
предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии 
со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в 

письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обра-
щения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обра-
щении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в 
письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче 

результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган пе-
редает документы в МФЦ для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, 
согласно заключенному Соглашению о взаимодействии.

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в МФЦ определя-
ются Соглашением о взаимодействии.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной 
услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной 
очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник МФЦ осуществляет следующие действия: устанавливает личность заявителя 
на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации;

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя за-
явителя);

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра элек-

тронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – пе-
чати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием 
печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за 
каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предостав-
ленных услуг МФЦ.

Приложение №1 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Признаки, определяющие вариант предоставления муниципальной услуги

№ 
п/п Наименование признака Значения признака

1 2 3
1. Цель обращения - Предварительное согласование предоставления земельного участка в аренду

- Предварительное согласование предоставления земельного участка в собствен-
ность за плату
- Предварительное согласование предоставления земельного участка в безвоз-
мездное пользование
- Предварительное согласование предоставления земельного участка в постоян-
ное (бессрочное) пользование
- Предварительное согласование предоставления земельного участка в собствен-
ность бесплатно

Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги
«Предварительное согласование предоставления земельного участка в аренду»

2. 1. Кто обращается за услугой? 2. Заявитель
3. Представитель

3. 4. К какой категории относится 
заявитель?

5. Физическое лицо
6. Индивидуальный предприниматель
7. Юридическое лицо

4. 8. Заявитель является иностран-
ным юридическим лицом?

9. Юридическое лицо зарегистрировано в РФ
10. Иностранное юридическое лицо

5. 11. К какой категории относится 
заявитель (физическое лицо)?

12. Арендатор земельного участка
13. Лицо, у которого изъят арендованный участок
14. Гражданин, испрашивающий участок для сенокошения, выпаса животных, 
огородничества
15. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории
16. Лицо, уполномоченное решением общего собрания членов садоводческого или 
огороднического товарищества
17. Член садоводческого или огороднического товарищества
18. Гражданин, имеющий право на первоочередное предоставление участка
19. Собственник здания, сооружения, расположенного на земельном участке, 
помещения в них
20. Собственник объекта незавершенного строительства
21. Лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов

6. 22. К какой категории арендатора 
относится заявитель?

23. Арендатор участка, имеющий право на заключение нового договора аренды
24. Арендатор участка, из которого образован испрашиваемый участок
25. Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного 
производства
26. Арендатор участка, предоставленного для комплексного освоения территории, 
из которого образован испрашиваемый участок

7. 27. Договор аренды земельного 
участка зарегистрирован в ЕГРН?

28. Договор зарегистрирован в ЕГРН
29. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

8. 30. Договор аренды исходного 
земельного участка зарегистри-
рован в ЕГРН?

31. Договор зарегистрирован в ЕГРН
32. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

9. 33. На основании какого 
документа был изъят земельный 
участок?

34. Соглашение об изъятии земельного участка
35. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

№ 
п/п Наименование признака Значения признака

1 2 3
10. 36. Право на исходный земель-

ный участок зарегистрировано 
в ЕГРН?

37. Право зарегистрировано в ЕГРН
38. Право не зарегистрировано в ЕГРН

11. 39. Право на исходный земель-
ный участок зарегистрировано 
в ЕГРН?

40. Право зарегистрировано в ЕГРН
41. Право не зарегистрировано в ЕГРН

12. 42. Право на здание, сооруже-
ние, объект незавершенного 
строительства зарегистрировано 
в ЕГРН?

43. Право зарегистрировано в ЕГРН
44. Право не зарегистрировано в ЕГРН

13. 45. Право заявителя на испраши-
ваемый участок в ЕГРН?

46. Право зарегистрировано в ЕГРН
47. Право не зарегистрировано в ЕГРН

14. 48. К какой категории относится 
заявитель (индивидуальный 
предприниматель)?

49. Арендатор земельного участка
50. Крестьянское (фермерское)хозяйство, испрашивающее участок для осущест-
вления своей деятельности
51. Собственник объекта незавершенного строительства
52. Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок сельскохозяй-
ственного назначения
53. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории
54. Лицо, у которого изъят арендованный участок
55. Недропользователь
56. Резидент особой экономической зоны
57. Лицо, с которым заключено концессионное соглашение
58. Лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и 
эксплуатации наемного дома коммерческого использования
59. Лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение
60. Лицо, испрашивающее участок для размещения водохранилища и (или) 
гидротехнического сооружения
61. Резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов 
такой зоны
62. Участник свободной экономической зоны на территориях Республики Крым и 
города федерального значения Севастополя
63. Лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов
64. Лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство)
65. Лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов

15. 66. К какой категории арендатора 
относится заявитель?

67. Арендатор участка, имеющий право на заключение нового договора аренды
68. Арендатор участка. из которого образован испрашиваемый участок
69. Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного 
производства
70. Арендатор участка, предоставленного для комплексного освоения территории, 
из которого образован испрашиваемый участок

16. 71. Договор аренды земельного 
участка зарегистрирован в ЕГРН?

72. Договор зарегистрирован в ЕГРН
73. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

17. 74. Договор аренды исходного 
земельного участка зарегистри-
рован в ЕГРН?

75. Договор зарегистрирован в ЕГРН
76. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

18. 77. Крестьянское (фермерское) 
хозяйство создано несколькими 
гражданами?

78. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано одним гражданином
79. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано двумя или более гражданами

19. 80. Право на объект незавершен-
ного строительства зарегистри-
ровано в ЕГРН?

81. Право зарегистрировано в ЕГРН
82. Право не зарегистрировано в ЕГРН

20. 83. Право заявителя на испраши-
ваемый участок в ЕГРН?

84. Право зарегистрировано в ЕГРН
85. Право не зарегистрировано в ЕГРН

21. 86. На основании какого 
документа был изъят земельный 
участок?

87. Соглашение об изъятии земельного участка
88. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

22. 89. На основании какого доку-
мента заявитель осуществляет 
недропользование?

90. Проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием 
недрами
91. Государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по 
государственному геологическому изучению недр
92. Государственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению 
недр

23. 93. На основании какого доку-
мента осуществляется добычу 
(вылов) водных биологических 
ресурсов?

94. Решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов
95. Договор о предоставлении рыбопромыслового участка
96. Договор пользования водными биологическими ресурсами

24. 97. К какой категории относится 
заявитель (юридическое лицо)?

98. Арендатор земельного участка
99. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории
100. Собственник или пользователь здания, сооружения, помещений в них
101. Собственник объекта незавершенного строительства
102. Лицо, испрашивающее участок для размещения объектов инженерно-техни-
ческого обеспечения
103. Некоммерческая организация, которой участок предоставлен для комплекс-
ного освоения в целях индивидуального жилищного строительства
104. Лицо, с которым заключен договор об освоении территории в целях строи-
тельства стандартного жилья
105. Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории для 
строительства жилья
106. Лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории
107. Лицо, использующее участок на праве постоянного (бессрочного) пользо-
вания
108. Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок сельскохозяй-
ственного назначения
109. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осущест-
вления своей деятельности
110. Лицо, испрашивающее участок для размещения социальных объектов
111. Лицо, испрашивающее участок для выполнения международных обязательств
112. Лицо, у которого изъят арендованный участок
113. Религиозная организация
114. Казачье общество
115. Лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов
116. Недропользователь
117. Резидент особой экономической зоны
118. Управляющая компания, привлеченная для выполнения функций по созданию 
объектов недвижимости в границах особой эконом. зоны и на прилегающей к ней 
территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости
119. Лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития 
инфраструктуры особой экономической зоны
120. Лицо, с которым заключено концессионное соглашение
121. Лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и 
эксплуатации наемного дома
122. Лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт
123. Лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение
124. Лицо, испрашивающее участок для размещения водохранилища или 
гидротехнического сооружения
125. Резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов 
такой зоны
126. Участник свободной экономической зоны на территориях Республики Крым и 
города федерального значения Севастополя
127. Лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов
128. Лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство)
129. Научно-технологический центр или фонд
130. Публично-правовая компания «Единый заказчик в сфере строительства»
131. Государственная компания «Российские автомобильные дороги»
132. Открытое акционерное общество «Российские железные дороги»
133. Лицо, испрашивающее участок в соответствии с указом или распоряжением 
Президента Российской Федерации

25. 134. К какой категории 
арендатора относится 
заявитель?

135. Арендатор участка, имеющий право на заключение нового договора аренды
136. Арендатор участка, из которого образован испрашиваемый участок
137. Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного 
производства
138. Арендатор участка, предоставленного для комплексного освоения террито-
рии, из которого образован испрашиваемый участок

26. 139. Договор аренды земельного 
участка зарегистрирован в ЕГРН?

140. Договор зарегистрирован в ЕГРН
141. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

27. 142. Договор аренды исходного 
земельного участка зарегистри-
рован в ЕГРН?

143. Договор зарегистрирован в ЕГРН
144. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

28. 145. Право на здание, сооруже-
ние, помещение зарегистрирова-
но в ЕГРН?

146. Право зарегистрировано в ЕГРН
147. Право не зарегистрировано в ЕГРН

29. 148. Право на испрашиваемый 
земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН?

149. Право зарегистрировано в ЕГРН
150. Право не зарегистрировано в ЕГРН

30. 151. Право на объект 
незавершенного строительства 
зарегистрировано в ЕГРН?

152. Право зарегистрировано в ЕГРН
153. Право не зарегистрировано в ЕГРН

31. 154. Право заявителя на 
испрашиваемый участок в ЕГРН?

155. Право зарегистрировано в ЕГРН
156. Право не зарегистрировано в ЕГРН

32. 157. Объект относится к 
объектам федерального, 
регионального или местного 
значения?

158. Объект не относится к объектам федерального, регионального, местного 
значения
159. Объект относится к объектам федерального, регионального или местного 
значения

33. 160. Право заявителя на 
испрашиваемый участок 
зарегистрировано в ЕГРН?

161. Право зарегистрировано в ЕГРН
162. Право не зарегистрировано в ЕГРН

34. 163. На основании какого 
документа заявитель обращается 
за получением участка?

164. Распоряжение Правительства Российской Федерации
165. Распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации

35. 166. На основании какого 
документа был изъят земельный 
участок?

167. Соглашение об изъятии земельного участка
168. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

36. 169. На основании какого доку-
мента заявитель осуществляет 
недропользование?

170. Проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием 
недрами
171. Государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по 
государственному геологическому изучению недр
172. Государственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению 
недр

37. 173. Какой вид использования 
наемного дома планируется 
осуществлять?

174. Коммерческое использование
175. Социальное использование

38. 176. На основании какого доку-
мента осуществляется добычу 
(вылов) водных биологических 
ресурсов?

177. Решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов
178. Договор о предоставлении рыбопромыслового участка
179. Договор пользования водными биологическими ресурсами

39. 180. На основании какого 
документа заявитель обращается 
за получением участка?

181. Указ Президента Российской Федерации
182. Распоряжение Президента Российской Федерации

40. 183. К какой категории относится 
заявитель (иностранное юриди-
ческое лицо)?

184. Арендатор земельного участка
185. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории
186. Собственник или пользователь здания, сооружения, помещений в них
187. Собственник объекта незавершенного строительства
188. Лицо, испрашивающее участок для размещения объектов инженерно-техни-
ческого обеспечения
189. Лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории
190. Лицо, испрашивающее участок для размещения социальных объектов
191. Лицо, испрашивающее участок для выполнения международных обязательств
192. Лицо, у которого изъят арендованный участок
193. Лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов
194. Недропользователь
195. Резидент особой экономической зоны
196. Лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития 
инфраструктуры особой экономической зоны
197. Лицо, с которым заключено концессионное соглашение
198. Лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и 
эксплуатации наемного дома
199. Лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт
200. Лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение
201. Лицо, испрашивающее участок для размещения водохранилища или гидро-
технического сооружения
202. Резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов 
такой зоны
203. Лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов
204. Лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство)
205. Лицо, испрашивающее участок в соответствии с указом или распоряжением 
Президента Российской Федерации
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№ 
п/п Наименование признака Значения признака

1 2 3
41. 206. К какой категории 

арендатора относится 
заявитель?

207. Арендатор участка, имеющий право на заключение нового договора аренды
208. Арендатор участка, из которого образован испрашиваемый участок
209. Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного 
производства
210. Арендатор участка, предоставленного для комплексного освоения 
территории, из которого образован испрашиваемый участок

42. 211. Договор аренды земельного 
участка зарегистрирован в ЕГРН?

212. Договор зарегистрирован в ЕГРН
213. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

43. 214. Договор аренды 
исходного земельного участка 
зарегистрирован в ЕГРН?

215. Договор зарегистрирован в ЕГРН
216. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

44. 217. Право на здание, 
сооружение, помещение 
зарегистрировано в ЕГРН?

218. Право зарегистрировано в ЕГРН
219. Право не зарегистрировано в ЕГРН

45. 220. Право на испрашиваемый 
земельный участок зарегистри-
ровано в ЕГРН?

221. Право зарегистрировано в ЕГРН
222. Право не зарегистрировано в ЕГРН

46. 223. Право на объект неза-
вершенного строительства 
зарегистрировано в ЕГРН?

224. Право зарегистрировано в ЕГРН
225. Право не зарегистрировано в ЕГРН

47. 226. Право заявителя на испра-
шиваемый участок в ЕГРН?

227. Право зарегистрировано в ЕГРН
228. Право не зарегистрировано в ЕГРН

48. 229. Объект относится к объек-
там федерального, регионально-
го или местного значения?

230. Объект не относится к объектам федерального, регионального, местного 
значения
231. Объект относится к объектам федерального, регионального или местного 
значения

49. 232. На основании какого 
документа заявитель обращается 
за предоставлением земельного 
участка?

233. Распоряжение Правительства Российской Федерации
234. Распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации

50. 234. На основании какого 
документа был изъят земельный 
участок?

236. Соглашение об изъятии земельного участка
237. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

51. 238. На основании какого доку-
мента заявитель осуществляет 
недропользование?

239. Проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием 
недрами
240. Государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по 
государственному геологическому изучению недр
241. Государственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению 
недр

52. 242. Какой вид использования 
наемного дома планируется 
осуществлять?

243. Коммерческое использование
244. Социальное использование

53. 245. На основании какого 
документа осуществляется 
добычу (вылов) водных 
биологических ресурсов?

246. Решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов
247. Договор о предоставлении рыбопромыслового участка
248. Договор пользования водными Биологическими ресурсами

54. 249. На основании какого 
документа заявитель обращается 
за получением участка?

250. Указ Президента Российской Федерации
251. Распоряжение Президента Российской Федерации

55. 252. На основании какого 
документа формируется 
земельный участок?

253. Схема расположения земельного участка
254. Утверждённый проект межевания территории
255. Проектная документация лесных участков

Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги
«Предварительное согласование предоставления земельного участка в собственность за плату»

56. 1. Кто обращается за услугой? 2. Заявитель
3. Представитель

57. 4. К какой категории относится 
заявитель?

5. Физическое лицо
6. Индивидуальный предприниматель
7. Юридическое лицо

58. 8. Заявитель является иностран-
ным юридическим лицом?

9. Юридическое лицо зарегистрировано в Российской Федерации
10. Иностранное юридическое лицо

59. 11. К какой категории относится 
заявитель (физическое лицо)?

12. Собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении
13. Член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества

60. 14. Право на здание, сооруже-
ние, помещение зарегистрирова-
но в ЕГРН?

15. Право зарегистрировано в ЕГРН
16. Право не зарегистрировано в ЕГРН

61. 17. Право на испрашиваемый 
земельный участок зарегистри-
ровано в ЕГРН?

18. Право зарегистрировано в ЕГРН
19. Право не зарегистрировано в ЕГРН

62. 20. Право садоводческого или 
огороднического товарищества 
на исходный земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН?

21. Право зарегистрировано в ЕГРН
22. Право не зарегистрировано в ЕГРН

63. 23. К какой категории относится 
заявитель (индивидуальный 
предприниматель)?

24. Собственник здания, сооружения, либо помещения в здании, сооружении
25. Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории
26. Арендатор участка для ведения сельскохозяйственного производства
27. Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок 
сельскохозяйственного назначения
28. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для 
осуществления своей деятельности

64. 29. Право на здание, сооруже-
ние, помещение зарегистрирова-
но в ЕГРН?

30. Право зарегистрировано в ЕГРН
31. Право не зарегистрировано в ЕГРН

65. 32. Право на испрашиваемый 
земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН?

33. Право зарегистрировано в ЕГРН
34. Право не зарегистрировано в ЕГРН

66. 35. Крестьянское (фермерское) 
хозяйство создано несколькими 
гражданами?

36. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано двумя или более гражданами
37. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано одним гражданином

67. 38. К какой категории относится 
заявитель (юридическое лицо)?

39. Собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении
40. Арендатор участка для ведения сельскохозяйственного производства
41. Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории
42. Лицо, использующее земельный участок на праве постоянного (бессрочного) 
пользования
43. Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок сельскохозяй-
ственного назначения
44. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осущест-
вления своей деятельности

68. 45. Право на здание, сооруже-
ние, помещение зарегистрирова-
но в ЕГРН?

46. Право зарегистрировано в ЕГРН
47. Право не зарегистрировано в ЕГРН

69. 48. Право на испрашиваемый 
земельный участок зарегистри-
ровано в ЕГРН?

49. Право зарегистрировано в ЕГРН
50. Право не зарегистрировано в ЕГРН

70. 51. Право на испрашиваемый 
земельный участок зарегистри-
ровано в ЕГРН?

52. Право зарегистрировано в ЕГРН
53. Право не зарегистрировано в ЕГРН

71. 54. К какой категории относится 
заявитель (иностранное юриди-
ческое лицо)?

55. Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории
56. Собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении

72. 57. Право на здание, сооруже-
ние, помещение зарегистрирова-
но в ЕГРН?

58. Право зарегистрировано в ЕГРН
59. Право не зарегистрировано в ЕГРН

73. 60. Право на испрашиваемый 
земельный участок зарегистри-
ровано в ЕГРН?

61. Право зарегистрировано в ЕГРН
62. Право не зарегистрировано в ЕГРН

74. 63. На основании какого доку-
мента формируется земельный 
участок?

64. Схема расположения земельного участка
65. Утверждённый проект межевания территории

Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги
«Предварительное согласование предоставления земельного участка в безвозмездное пользование»

75. 1. Кто обращается за услугой? 2. Заявитель
3. Представитель

76. 4. К какой категории относится 
заявитель?

5. Физическое лицо
6. Индивидуальный предприниматель
7. Юридическое лицо

77. 8. К какой категории относится 
заявитель (физическое лицо)?

9. Гражданин, испрашивающий участок для индивидуального жилищного строи-
тельства, личного подсобного хозяйства
10. Работник организации, которой участок предоставлен в постоянное (бессроч-
ное) пользование
11. Работник в муниципальном образовании и по установленной законодатель-
ством специальности
12. Гражданин, которому предоставлено служебное помещение в виде жилого 
дома
13. Гражданин, испрашивающий участок для сельскохозяйственной деятельности
14. Лицо, у которого изъят участок, который был предоставлен на праве безвоз-
мездного пользования
15. Лицо, относящееся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и 
Дальнего Востока Российской Федерации

78. 16. На основании какого 
документа был изъят земельный 
участок?

17. Соглашение об изъятии земельного участка
18. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

79. 19. К какой категории относится 
заявитель (индивидуальный 
предприниматель)?

20. Лицо, с которым заключен договор на строительство или реконструкцию объек-
тов недвижимости, осуществляемые полностью за счет бюджетных средств
21. Лицо, испрашивающее участок для сельскохозяйственного, охотхозяйственно-
го, лесохозяйственного использования
22. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осущест-
вления своей деятельности
23. Лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользо-
вание

80. 24. Крестьянское (фермерское) 
хозяйство создано несколькими 
гражданами?

25. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано одним гражданином
26. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано 2 и более гражданами

81. 27. На основании какого 
документа был изъят земельный 
участок?

28. Соглашение об изъятии земельного участка
29. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

82. 30. К какой категории относится 
заявитель (юридическое лицо)?

31. Религиозная организация
32. Религиозная организация, которой предоставлены в безвозмездное пользова-
ние здания, сооружения
33. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее земельный участок 
для осуществления своей деятельности
34. Лицо, испрашивающее участок для сельскохозяйственного, охотхозяйственно-
го, лесохозяйственного использования
35. Садовое или огородническое некоммерческое товарищество
36. Некоммерческая организация, созданная гражданами в целях жилищного 
строительства
37. Некоммерческая организация, созданная субъектом Российской Федерации 
в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями 
отдельных категорий граждан
38. Община лиц, относящихся к коренным малочисленным народам Севера, 
Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации
39. Лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользо-
вание
40. Государственное или муниципальное учреждение
41. Казенное предприятие
42. Центр исторического наследия Президента Российской Федерации
43. АО “Почта России”
44. Публично-правовая компании “Единый заказчик в сфере строительства”

83. 45. Строительство объекта не-
движимости на испрашиваемом 
участке завершено?

46. Строительство объекта недвижимости завершено
47. Строительство объекта недвижимости не завершено

84. 48. Право на объект недвижимо-
сти зарегистрировано в ЕГРН?

49. Право зарегистрировано в ЕГРН
50. Право не зарегистрировано в ЕГРН

85. 51. Право заявителя на объект 
недвижимости зарегистрировано 
в ЕГРН?

52. Право зарегистрировано в ЕГРН
53. Право не зарегистрировано в ЕГРН

86. 54. Зарегистрировано ли право 
на испрашиваемый земельный 
участок в ЕГРН?

55. Право зарегистрировано в ЕГРН
56. Право не зарегистрировано в ЕГРН

87. 57. На основании какого 
документа был изъят земельный 
участок?

58. Соглашение об изъятии земельного участка
59. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

№ 
п/п Наименование признака Значения признака

1 2 3
88. 60. На основании какого доку-

мента формируется земельный 
участок?

61. Схема расположения земельного участка
62. Утверждённый проект межевания территории
63. Проектная документация лесных участков

Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги
«Предварительное согласование предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное пользование)»

89. 1. Кто обращается за услугой? 2. Заявитель
3. Представитель

90. 4. К какой категории относится 
заявитель?

5. Государственное или муниципальное учреждение
6. Казенное предприятие
7. Центр исторического наследия Президента Российской Федерации

91. 8. На основании какого доку-
мента формируется земельный 
участок?

9. Схема расположения земельного участка
10. Утверждённый проект межевания территории
11. Проектная документация лесных участков

Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги
«Предварительное согласование предоставления земельного участка в собственность бесплатно)»

92. 1. Кто обращается за услугой? 2. Заявитель
3. Представитель

93. 4. К какой категории относится 
заявитель?

5. Физическое лицо (ФЛ)
6. Индивидуальный предприниматель (ИП)
7. Юридическое лицо (ЮЛ)

94. 8.Заявитель является иностран-
ным юридическим лицом?

9. Юридическое лицо зарегистрировано в РФ
10. Иностранное юридическое лицо

95. 11. К какой категории относится 
заявитель (физическое лицо)?

12. Гражданин, которому участок предоставлен в безвозмездное пользование
13. Граждане, имеющие трех и более детей
14. Лицо, уполномоченное садовым или огородническим товариществом
15. Работник по установленной законодательством специальности
16. Иные категории

96. 17. Право на исходный земель-
ный участок зарегистрировано 
в ЕГРН?

18. Право зарегистрировано в ЕГРН
19. Право не зарегистрировано в ЕГРН

97. 20. К какой категории относится 
заявитель (индивидуальный 
предприниматель)?

21. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории
22. Иные категории

98. 23. К какой категории относится 
заявитель (юридическое лицо)?

24. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории
25. Религиозная организация-собственник здания или сооружения
26. Лицо, уполномоченное садовым или огородническим товариществом
27. Некоммерческая организация, созданная гражданами
28. Религиозная организация– землепользователь участка для сельскохозяйствен-
ного производства
29. Научно-технологический центр (фонд)

99. 30. Право на здание или 
сооружение зарегистрировано 
в ЕГРН?

31. Право зарегистрировано в ЕГРН
32. Право не зарегистрировано в ЕГРН

100. 33. Право на земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН?

34. Право зарегистрировано в ЕГРН
35. Право не зарегистрировано в ЕГРН

101. 36. Право на исходный земель-
ный участок зарегистрировано 
в ЕГРН?

37. Право зарегистрировано в ЕГРН
38. Право не зарегистрировано в ЕГРН

102. 39. На основании какого доку-
мента формируется земельный 
участок?

40. Схема расположения земельного участка
41. Утверждённый проект межевания территории

Приложение №2 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения о предварительном согласовании предоставления
земельного участка

�
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления)

Кому:
�
Контактные данные:
�
/Представитель:
�
Контактные данные представителя:
�

РЕШЕНИЕ

От _________________ №_____________

О предварительном согласовании предоставления земельного участка

По результатам рассмотрения заявления от ____________ №___________ и приложенных к 
нему документов в соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса Российской Федера-
ции принято РЕШЕНИЕ:

1. Предварительно согласовать ________________________2 (далее – Заявитель) предостав-
ление в ____________________3 для __________________4 земельного участка, находящегося в 
собственности __________________5/государственная собственность на который не разгра-
ничена (далее – Участок): площадью ___________________6 кв. м, расположенного по адресу 
(при отсутствии адреса иное описание местоположения земельного участка), кадастровый 
номер � 7.

Участок находится в территориальной зоне: _________________________ /Вид (виды) разре-
шенного использования Участка: � 8.

Участок относится к категории земель «____________________________».
2. Образование Участка предусмотрено проектом межевания территории/проектной до-

кументацией лесного участка, утвержденным _________________________________________. /
Утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории со-
гласно приложению к настоящему решению9.

Условный номер Участка � 10.
3. Кадастровый(е) номер(а) земельного(ых) участка/участков, из которых/которого пред-

усмотрено образование испрашиваемого земельного участка � 11.
4. В отношении Участка установлены следующие ограничения: � 12.
5. Заявителю обеспечить проведение кадастровых работ по образованию Участка в соот-

ветствии с проектом межевания территории/со схемой расположения земельного участка/
проектной документацией лесного участка13.

Заявителю обеспечить проведение кадастровых работ, необходимых для уточнения гра-
ниц Участка14.

6. Заявителю обеспечить изменения вида разрешенного использования Участка/ перевод 
Участка из категории земель «_____________» в категорию земель «___________________»15.

2 Указываются фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты докумен-
та, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина)/наименование и место нахождения заявителя, а 
также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица 
в ЕГРЮЛ, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо (для юридического лица)/ наименование органа государственной власти, если 
заявителем является орган государственной власти/наименование органа местного самоуправления, если за-
явителем является орган местного самоуправления;

3 Указывается испрашиваемый Заявителем вида права
4 Указывается цель использования Участка
5 Указывается субъект Российской Федерации или муниципальное образование, в собственности которого 

находится Участок/земельные участки, из которых будет образован земельный участок
6 В случае если Участок предстоит образовать, то площадь указывается в соответствии с проектом межева-

ния территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков
7 Указывается, если решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка прини-

мается в случае, если границы Участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 
2015 г. №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»

8 Указывается в случае, если Участок предстоит образовать.
9 В случае если Участок предстоит образовать указывается информация в зависимости от вида документа, 

на основании которого осуществляется образование Участка. При образовании Участка на основании проекта 
межевания территории указываются реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, в 
соответствии с которым предусмотрено образование Участка

10 В случае если Участок предстоит образовать указывается условный номер Участка, с проектом межевания 
территории, со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории или с проектной 
документацией лесных участков (при наличии данного номера)

11 В случае если Участок предстоит образовать указывается кадастровый номер земельного участка или ка-
дастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории со схе-
мой расположения земельного участка предусмотрено образование Участка, в случае, если сведения о таких 
земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости

12 Указываются сведения об ограничениях по использованию Участка, если он расположен в границах особо 
охраняемой природной территории, границах территории объекта культурного наследия либо зоны с особыми 
условиями использования территории, если сведения об указанных границах внесены в Единый государствен-
ный реестр недвижимости

13 Указывается в случае, если Участок предстоит образовать
14 Указывается в случае, если границы Участка подлежат уточнению
15 Указывается в случае, если указанная в заявлении о предварительном согласовании предоставления 

Участка цель его использования:
1) не соответствует видам разрешенного использования земельных участков, установленным для соответ-

ствующей территориальной зоны;
2) не соответствует категории земель, из которых такой земельный участок подлежит образованию;
3) не соответствует разрешенному использованию земельного участка, из которого предстоит образовать 

земельный участок, указанный в заявлении о предварительном согласовании его предоставления.

7. Заявитель, кадастровый инженер, выполнивший кадастровые работы в отношении 
Участка, вправе обращаться без доверенности с заявлением об осуществлении государ-
ственного кадастрового учета Участка, а также с заявлением о государственной регистрации 
права собственности ____________________________16 на Участок.

8. Срок действия настоящего распоряжения составляет два года.
Приложение: Схема расположения земельного участка на кадастровом плане17.

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица

Электронная подпись

16 В случае если Участок предстоит образовать из земель или земельных участков, находящихся в муници-
пальной собственности или собственности субъекта Российской Федерации, указывается соответствующие 
муниципальное образование или субъект Российской Федерации

17 Указывается, если решением о предварительном согласовании предоставления земельного участка 
утверждается схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории. 

Приложение №3 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в предоставлении услуги
�

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: �
Контактные данные: �

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

№______________ от _____________________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Предварительное 
согласование предоставления земельного участка» от ______________ №___________ и прило-
женных к нему документов, на основании пункта 8 статьи 39.15 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации органом, уполномоченным на предоставление услуги, принято решение об 
отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям:

№ пункта 
админи-

стративного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом

Разъяснение 
причин отказа в 
предоставлении 

услуги
2.19.1 Схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению, не соответствует 

форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с 
пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации

Указываются 
основания такого 
вывода

2.19.2 Полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование 
которого предусмотрено схемой его расположения, приложенной к заявлению, с местопо-
ложением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением 
об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек

Указываются 
основания такого 
вывода

2.19.3 Схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению, разработана с 
нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации 
требований к образуемым земельным участкам

Указываются 
основания такого 
вывода

2.19.4 Несоответствие схемы расположения земельного участка, приложенной к заявлению, 
утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, 
положению об особо охраняемой природной территории

Указываются 
основания такого 
вывода

2.19.5 Земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к заявлению схе-
мой расположения земельного участка, расположен в границах территории, для которой 
утвержден проект межевания территории

Указываются 
основания такого 
вывода

2.19.6 Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченным в 
области лесных отношений, отказано в согласовании схемы расположения земельного 
участка в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 г. №137-ФЗ 
«О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Указываются 
основания такого 
вывода

2.19.7 С заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством 
не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов

Указываются 
основания такого 
вывода

2.19.8 Указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессроч-
ного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения 
или аренды, за исключением случаев, если с заявлением обратился обладатель данных 
прав или подано заявление предварительном согласовании предоставления земельного 
участка в целях его последующего предоставления в безвозмездное пользование 
гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, 
лесохозяйственного и иного использования, не
предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки 
включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации по-
рядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и 
временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет

Указываются 
основания такого 
вывода

2.19.9 Указанный в заявлении земельный участок образуется в результате раздела земельного 
участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому 
товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого 
товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо 
собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения 
гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный 
участок является земельным участком общего назначения)

Указываются 
основания такого 
вывода

2.19.10 На указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 
исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе 
сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на 
основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии 
со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, 
помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если 
подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных 
на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение 
о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее 
приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные 
указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью
11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.11 На указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 
собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены 
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), 
размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, 
или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 
Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта 
незавершенного строительства

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.12 Указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или 
ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в 
заявлении

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.13 Указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для 
государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с 
заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка в 
целях его последующего предоставления в собственность, постоянное (бессрочное) 
пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, 
безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о 
резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного 
участка для целей резервирования

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.14 Указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, 
в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной 
территории, за исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, 
сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на 
таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.15 Указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отно-
шении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, 
или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим 
лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, 
если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального зна-
чения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением 
обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.16 Указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении 
которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с 
утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов 
местного значения, за исключением случаев, если с заявлением обратилось лицо, с 
которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий 
обязательство данного лица по строительству указанных объектов

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.17 Указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о 
проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного 
кодекса Российской Федерации

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.18 В отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное 
подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление 
о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его 
аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 
4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным 
органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, 
предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.19 В отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено 
в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской 
Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального 
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.20 Разрешенное использование земельного участка границы которого подлежат уточнению в 
соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года №218-ФЗ «О государственной 
регистрации недвижимости», не соответствует целям использования такого земельного 
участка, указанным в заявлении, за исключением случаев размещения линейного объекта 
в соответствии с утвержденным проектом планировки территории

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.21 Испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми 
условиями использования территории, установленные ограничения использования 
земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответ-
ствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.22 Испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предо-
ставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных 
нужд, в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка в целях его последующего предоставления в безвозмездное пользова-
ние гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного,
охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматрива-
ющего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в 
утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень 
земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не 
используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.23 Площадь земельного участка, указанного в заявлении о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка в целях его последующего предоставления садовод-
ческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный 
размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.24 Указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами 
территориального планирования и (или) документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов региональ-
ного значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих объектов

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.25 Указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, 
сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, 
государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось 
лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.26 Предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.27 в отношении земельного участка, указанного в заявлении, границы которого подлежат 
уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года №218-ФЗ 
«О государственной регистрации недвижимости», не установлен вид разрешенного 
использования

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.28 Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок, границы 
которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 
года №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», не отнесен к определен-
ной категории земель;

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.29 В отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о предвари-
тельном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.30 Указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных 
нужд и указанная в заявлении цель последующего предоставления такого земельного 
участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за 
исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд 
в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном 
участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

Указываются 
основания такого 
вывода 

Дополнительно информируем: � .
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения 

указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

орган, уполномоченный на предоставление услуги в «Выдача разрешения на использование 
земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной 
собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публич-
ного сервитута», а также в судебном порядке.

Сведения о сертификате 
электронной подписи
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Приложение №4 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления о предоставлении услуги

кому: �
�
от кого: �
�

(наименование уполномоченного органа)
�
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридическо-

го лица, ИП)
�

(контактный телефон, электронная почта, 
почтовый адрес)

�
(фамилия, имя, отчество (последнее – при нали-
чии), данные документа, удостоверяющего лич-
ность, контактный телефон, адрес электронной 
почты, адрес регистрации, адрес фактического 

проживания уполномоченного лица)
�

(данные представителя заявителя)

Заявление
о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Прошу принять решение о предварительном согласовании предоставлении земельного 
участка с кадастровым номером 				     18.

Прошу принять решение о предварительном согласовании предоставлении земельного 
участка, образование которого предусмотрено проектом межевания территории/проектной 
документацией лесного участка, утвержденным 			   / с х е м о й 
расположения земельного участка на кадастровом плане территории, приложенной к насто-
ящему заявлению19.

Испрашиваемый земельный участок будет образован из земельного участка с кадастро-
вым номером (земельных участков с кадастровыми номерами) �  20.

Основание предоставления земельного участка: �  21. 
Цель использования земельного участка � .

Вид права, на котором будет осуществляться предоставление земельного участка: соб-
ственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное (срочное) поль-
зование (нужное подчеркнуть).

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципаль-
ных нужд 			   22.

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) 
проекта планировки территории 				    23.

Приложение:
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, 
орган местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, расположенном по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ___________________________________

Указывается один из перечисленных способов

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество  
(при наличии)

Дата ________________

18 Указывается, в случае если границы испрашиваемого земельного участка подлежат уточнению в соответ-
ствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»

19 Указывается, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать, в том числе реквизиты ре-
шения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участ-
ка предусмотрено указанным проектом

20 В случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать указывается кадастровый номер 
земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом меже-
вания территории со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование такого участка, в 
случае, если сведения о таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости

21 Указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмо-
тренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного ко-
декса Российской Федерации оснований

22 Указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого 
для государственных или муниципальных нужд

23 Указывается в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмо-
тренных указанными документом и (или) проектом

Приложение №5 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в приеме документов

�
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: �

РЕШЕНИЕ
Об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

№____________ от _____________________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Предварительное 
согласование предоставления земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности» от _________ №_______ и приложенных к нему документов 
принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 
по следующим основаниям:

№ пункта 
админи-

стративного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с единым 
стандартом

Разъяснение причин отказа в предо-
ставлении услуги

2.15.1 Представление неполного комплекта документов Указывается исчерпывающий пере-
чень документов, непредставленных 
заявителем

2.15.2 Представленные документы утратили силу на момент обращения 
за услугой

Указывается исчерпывающий пере-
чень документов, утративших силу

2.15.3 Представленные документы содержат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, содержащих 
подчистки и исправления

2.15.4 Представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах 
для предоставления услуги

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, содержащих 
повреждения

2.15.5 Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 
6 апреля 2011 года №63-ФЗ «Об электронной подписи» условий 
признания действительности, усиленной квалифицированной 
электронной подписи

Указываются основания такого вывода

2.15.6 Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых 
для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением 
установленных требований

Указываются основания такого вывода

2.15.7 Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления на ЕПГУ

Указываются основания такого вывода

Дополнительно информируем: � .
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения 

указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

орган, уполномоченный на предоставление услуги в � , 
а также в судебном порядке.

Сведения о сертификате 
электронной подписи

Приложение №6 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения о приостановлении рассмотрения заявления
о предварительном согласовании предоставления земельного участка

�
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: �

РЕШЕНИЕ
о приостановлении рассмотрения заявления о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка

Рассмотрев заявление от ____________ №_____________ (Заявитель: � ) 
и приложенные к нему документы, сообщаю, что на рассмотрении �  
(наименование уполномоченного органа) находится представленная ранее другим лицом 
схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории и местоположе-
ние земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или 
полностью совпадает.

В связи с изложенным рассмотрение заявления от _____________ №__________ приостанав-
ливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее 

схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или до принятия 
решения об отказе в утверждении указанной схемы.

Дополнительно информируем: �
�

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество  
(последнее – при наличии)

Дата 		

Приложение №7 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги

Основание 
для начала 

административной 
процедуры

Содержание админи-
стративных действий

Срок выполнения 
административных 

действий

Должностное 
лицо, ответствен-
ное за выполнение 
административно-

го действия

Место 
выполнения ад-

министратив-
ного действия/
используемая 
информацион-

ная систем

Критерии принятия 
решения

Результат админи-
стративного действия, 

способ фиксации

1 2 3 4 5 6 7
1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление 
заявления и 
документов для 
предоставления 
муниципальной 
услуги в Уполномо-
ченный орган

Прием и проверка ком-
плектности документов 
на наличие/отсутствие 
оснований для отказа 
в приеме документов, 
предусмотренных 
п.2.15 Административ-
ного регламента 

1 рабочий день Должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган/
ГИС

- Регистрация заяв-
ления и документов 
в ГИС (присвоение 
номера и датиро-
вание); назначение 
должностного лица, 
ответственного за 
предоставление 
муниципальной 
услуги, и передача 
ему документов

В случае выявления 
оснований для отказа 
в приеме документов, 
направление заявите-
лю в электронной фор-
ме в личный кабинет на 
ЕПГУ уведомления

1 рабочий день 

В случае отсутствия 
оснований для отказа 
в приеме документов, 
предусмотренных пун-
ктом 2.15 Администра-
тивного регламента, 
регистрация заявления 
в электронной базе 
данных по учету 
документов 

1рабочий день Должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
регистрацию кор-
респонденции

Уполномочен-
ный орган/
ГИС

Проверка заявления и 
документов представ-
ленных для получения 
муниципальной услуги

Должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган/
ГИС

- Направленное зая-
вителю электронное 
уведомление о 
приеме заявления к 
рассмотрению либо 
отказа в приеме 
заявления к рассмо-
трению

Пакет зареги-
стрированных 
документов, 
поступивших долж-
ностному лицу, 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Проверка заявления и 
документов представ-
ленных ля получения 
муниципальной услуги

3 рабочих дня Должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган/
ГИС

Наличие 
оснований для 
приостановления 
рассмотрения 
заявления об 
оказании муници-
пальной услуги, 
указанных в пункте 
2.18 настоящего 
Административно-
го регламента

Направленное 
заявителю решения 
о приостановлении 
предоставления муни-
ципальной услуги по 
форме приведенной 
в приложении №6 к 
Административному 
регламенту, подпи-
санный усиленной 
квалифицированной 
подписью руководи-
телем Уполномочен-
ного органа или иного 
уполномоченного 
лица

2. Получение сведений посредством СМЭВ
Пакет зареги-
стрированных 
документов, 
поступивших долж-
ностному лицу, 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Направление 
межведомственных 
запросов в органы 
и организации, ука-
занные в пункте 2.3 
Административного 
регламента 

В день регистрации 
заявления и 
документов

Должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган/
ГИС/СМЭВ

Отсутствие 
документов, 
необходимых для 
предоставления 
муниципальной ус-
луги, находящихся 
в распоряжении 
государственных 
органов (органи-
заций)

Направление 
межведомствен-
ного запроса в 
органы (организации), 
предоставляющие до-
кументы (сведения), 
предусмотренные 
пунктами 2.12 
Административного 
регламента, в том 
числе с использовани-
ем СМЭВ

Получение ответов на 
межведомственные 
запросы, формирова-
ние полного комплекта 
документов 

3 рабочих дня со 
дне направления 
межведомственно-
го запроса в орган 
или организацию, 
предоставляю-
щие документ 
и информацию, 
если иные сроки 
не предусмотрены 
законодательством 
РФ и субъекта РФ

Должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган/
ГИС/СМЭВ

- Получение доку-
ментов (сведений) 
необходимых для 
предоставления муни-
ципальной услуги

3. Рассмотрение документов и сведений
Пакет зареги-
стрированных 
документов, 
поступивших долж-
ностному лицу, 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Проведение соответ-
ствия документов и 
сведений требованиям 
нормативных правовых 
актов предоставления 
муниципальной услуги

1 рабочий день Должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган/
ГИС

Основания отказа 
в предоставлении 
муниципальной 
услуги, предусмо-
трены пунктом 2.19 
Административно-
го регламента

Проект результата 
предоставления муни-
ципальной услуги по 
форме, приведенной 
в приложении №2, №3 
к Административному 
регламенту

4. Принятие решения
Проект результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги по форме 
согласно прило-
жению №2, №3 к 
Административно-
му регламенту 

Принятие решения 
о предоставлении 
муниципальной 
услуги или об отказе 
в предоставлении 
услуги. Формирование 
решения о предостав-
лении муниципальной 
услуги или об отказе в 
предоставлении муни-
ципальной услуги

5 рабочих дней Должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципаль-
ной услуги; 
Руководитель 
Уполномоченного 
органа или иное 
уполномоченной 
им лицо

Уполномочен-
ный орган/
ГИС

- Результат предостав-
ления муниципальной 
услуги по форме, 
приведенной в при-
ложении №2, №3 к 
Административному 
регламенту, подпи-
санный усиленной 
квалифицированной 
подписью руководи-
телем Уполномочен-
ного органа или иного 
уполномоченного 
лица

5. Выдача результата
Формирование 
и регистрация 
результата 
муниципальной 
услуги, указанного 
в пункте 2.5 Ад-
министративного 
регламента, в фор-
ме электронного 
документа в ГИС

Регистрация резуль-
тата предоставления 
муниципальной услуги

После окончания 
процедуры 
принятия решения 
(в общий срок 
предоставления 
муниципальной 
услуги не вклю-
чается)

Должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган/
ГИС

- Внесение сведений о 
конечном результате 
предоставления муни-
ципальной услуги

Направление в 
многофункциональный 
центр результата 
муниципальной услуги, 
указанного в пункте 
2.5. Административ-
ного регламента, в 
форме электронного 
документа, подпи-
санного усиленной 
квалифицированной 
электронной подписью 
уполномоченного 
должностного лица 
Уполномоченного 
органа

В сроки 
установленные 
соглашением о 
взаимодействии 
между Уполномо-
ченным органом и 
многофункцио-
нальным центром 

Должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган/
АИС/МФЦ

Указанный заяви-
телем в Запросе 
способа выдачи 
результата муни-
ципальной услуги в 
многофункцио-
нальном центре, 
а также подача 
Запроса через 
многофункцио-
нальный центр 

Выдача результата 
муниципальной услуги 
заявителю в форме 
бумажного документа, 
подтверждающего 
содержание элек-
тронного документа, 
заверенного печатью 
многофункционально-
го центра; внесение 
сведений в ГИС о 
выдаче результата 
муниципальной 
услуги

Направление 
заявителю результата 
предоставления 
муниципальной услуги 
в личный кабинет 
на ЕПГУ

В день регистрации 
результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги

Должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

ГИС Результат 
муниципальной 
услуги, направленный 
заявителю на личный 
кабинет на ЕПГУ

6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений
Формирование 
и регистрация 
муниципальной 
услуги, указанного 
в пункте 2.5 Ад-
министративного 
регламента, в фор-
ме электронного 
документа в ГИС

Внесение сведений 
о результате 
предоставления му-
ниципальной услуги, 
указанном в пункте 2.5 
Административного 
регламента, в реестр 
решений

1 рабочий день Должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

ГИС - Результат предостав-
ления муниципальной 
услуги, указанный 
в пункте 2.5 Ад-
министративного 
регламента внесен 
в реестр

Приложение №8 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

Кому: �
�

(наименование уполномоченного органа)
От кого: �
�
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридическо-

го лица, ИП)
�
�

(контактный телефон, электронная почта, 
почтовый адрес)

�
�

(фамилия, имя, отчество (последнее – при нали-
чии), данные документа, удостоверяющего лич-
ность, контактных телефон, адрес электронной 
почты, адрес регистрации, адрес фактического 

проживания уполномоченного лица)
�
�

(данные представителя заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в �
� .

(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в 
результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): �
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки

Подпись заявителя 		
Дата 			 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
Администрация Клязьминского сельского поселения 

Ковровского района 
 

30.11.2022� №261

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, 
постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование 
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, 
без проведения торгов» на территории Клязьминского сельского по-
селения Ковровского района Владимирской области»

На основании Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Федерального закона от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к 
информации о деятельности государственных органов и органов местного 
самоуправления», Устава Клязьминского сельского поселения постано-
вляю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муни-
ципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное 
(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участ-
ка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов» 
на территории Клязьминского сельского поселения Ковровского района 
Владимирской области»».

2. Контроль за исполнением Административного регламента возложить 
на заместителя главы администрации.

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в информацион-
ном бюллетене «Вестник Ковровского района» и размещению на сайте ад-
министрации Ковровского района.

Глава администрации Клязьминского 
сельского поселения Ковровского района� Н.Б. Молодцова

Приложение
к постановлению администрации

Клязьминского сельского поселения
от 30.11.2022 №261

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, 
безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной 
собственности, без проведения торгов» на территории Клязьминского сельского 

поселения Ковровского района Владимирской области

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставле-

ние в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользо-
вание земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения 
торгов» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муници-
пальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (администра-
тивных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению в собственность, 
аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного 
участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без прове-
дения торгов в Клязьминском сельском поселении Ковровского района Владимирской об-
ласти.

Возможные цели обращения:
– предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципаль-

ной собственности, в собственность за плату без проведения торгов;
– предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципаль-

ной собственности, в аренду без проведения торгов;
– предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципаль-

ной собственности, в постоянное бессрочное пользование;
– предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципаль-

ной собственности, в безвозмездное пользование
Настоящий Административный регламент не применяется при предоставлении земельно-

го участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без прове-
дения торгов в случаях, указанных в статье 39.5, в пункте 7 статьи 39.14 Земельного кодекса 
Российской Федерации, в случаях предоставления земельного участка, в целях, указанных 
в пункте 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, а также в случаях, если 
требуется образование земельного участка или уточнение его границ в соответствии Феде-
ральным законом от 13 июля 2015 г. №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижи-
мости».

Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее при совместном 

упоминании – Заявители) являются физические лица, юридические лица и индивидуальные 
предприниматели.

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регла-
мента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – 
представитель).

Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с 
вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам 

заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, 
предоставляющим услугу (далее – профилирование), а также результата, за 

предоставлением которого обратился заявитель
1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с вари-

антом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант).
1.5. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена муниципальная 

услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя 
из признаков Заявителя (принадлежащего ему объекта) и показателей таких признаков (пе-
речень признаков Заявителя (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений 
признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципаль-
ной услуги приведен в Приложении №1 к настоящему Административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бес-

срочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности, без проведения торгов».

Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления 
(организации), предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – администрацией 
Клязьминского сельского поселения Ковровского района Владимирской области.

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие многофункциональный 
центр (при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии).

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
2.3.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государ-

ственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра инди-
видуальных предпринимателей;

2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в ча-
сти получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;

2.3.3. Иными органами государственной власти, органами государственной власти, орга-
нами местного самоуправления, уполномоченными на предоставление документов, указан-
ных в пункте 2.12 настоящего Административного регламента.

2.4. В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие многофункцио-
нальные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) 
при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии между МФЦ и Уполномочен-
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ным органом, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011 г. №797 (далее – Соглашение о взаимодействии).

МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, не могут 
принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необхо-
димых для ее предоставления.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.5. В соответствии с вариантами, приведенными в пункте 3.7 настоящего Административ-

ного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги являются:
2.5.1. проект договора купли-продажи земельного участка, находящегося в муниципаль-

ной собственности, без проведения торгов по форме согласно Приложению №2 к настояще-
му Административному регламенту;

2.5.2. проект договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной соб-
ственности, без проведения торгов по форме согласно Приложению №3 к настоящему Ад-
министративному регламенту;

2.5.3. проект договора безвозмездного пользования земельным участком, находящегося 
в муниципальной собственности, по форме согласно Приложению №4 к настоящему Адми-
нистративному регламенту;

2.5.4. решение о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной 
собственности, в постоянное (бессрочное) пользование по форме согласно Приложению 
№5 к настоящему Административному регламенту;

2.5.5. решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению №6 к 
настоящему Административному регламенту.

2.6. Документом, содержащим решение о предоставление муниципальной услуги, на ос-
новании которого Заявителю предоставляются результаты, указанные в пункте 2.5 настоя-
щего Административного регламента, является правовой акт Уполномоченного органа, со-
держащий такие реквизиты, как номер и дата.

2.7. Результаты муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Администра-
тивного регламента, могут быть получены посредством федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)» в форме электронного документа подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью (далее соответственно – ЕПГУ, УКЭП) должностного лица, уполномочен-
ного на принятие решения.

Срок предоставления муниципальной услуги
2.8. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земель-

ным кодексом Российской Федерации.
Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом местного са-

моуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, не 
превышающий установленный Земельным кодексом Российской Федерации.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-

пальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), 
информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (без-
действия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 
государственных или муниципальных служащих, работников размещен на официальном 
сайте Уполномоченного органа, на ЕПГУ, РПГУ – Государственная информационная система 
соответствующего муниципального образования «Портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)», расположенная в информационно-коммуникационной сети «Интер-
нет» по адресу: http://www.pgu33.ru.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

2.10. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в Уполномоченный 
орган заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению 
№7 к настоящему Административному регламенту одним из следующих способов по лич-
ному усмотрению:

2.10.1. в электронной форме посредством ЕПГУ
а) В случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов указанным спо-

собом Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации 
с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая си-
стема идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информаци-
онно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предо-
ставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) 
или иных государственных информационных систем, если такие государственные информа-
ционные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице 
в указанных информационных системах, заполняет форму указанного Заявления с исполь-
зованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной 
подачи Заявления в какой– либо иной форме.

б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными доку-
ментами, указанными в подпунктах 2 – 5 пункта 2.11 настоящего Административного ре-
гламента. Заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого 
Заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее – 
УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обе-
спечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи 
и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требовани-
ям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения 
безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. 
№63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа 
проверки ключа простой электронной подписи (далее – ЭП), выданного ему при личном при-
еме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25 января 2013 №33, в соответствии с Правилами определения 
видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. №634;

2.10.2. на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, 
в том числе через МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, либо посредством 
почтового отправления с уведомлением о вручении.

2.11. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель самостоятельно 
предоставляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги и 
обязательные для предоставления:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае подачи заявления в элек-
тронной форме посредством ЕПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.10.1 настояще-
го Административного регламента указанное заявление заполняется путем внесения соот-
ветствующих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, без необходимости предоставления 
в иной форме;

2) документ, удостоверяющего личность Заявителя (предоставляется в случае личного 
обращения в Уполномоченный орган либо МФЦ). В случае направления Заявления посред-
ством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заинтересованного лица 
формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих 
данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с ис-
пользованием федеральной государственной информационной системы «Единая система 
межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявите-
ля – случае, если заявление подается представителем.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяю-
щего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи 
в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть прове-
рены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электрон-
ного взаимодействия.

При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный:
а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации;
б) физическим лицом, – УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в фор-

мате sig;
4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юри-

дического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо;

5) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом 
реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление предоставлении зе-
мельного участка такому товариществу;

6) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородниче-
ском некоммерческом товариществе, в случае, если обращается член садоводческого или 
огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за 
плату;

7) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества 
о распределении участка заявителю, в случае, если обращается член садоводческого или 
огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за 
плату или если обращается член садоводческого или огороднического товарищества за пре-
доставлением в аренду;

8) сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, сооружений, объектов не-
завершенного строительства (при наличии), расположенных на земельном участке, с ука-
занием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, 
сооружений, объектов незавершенного строительства (при наличии), принадлежащих на 
соответствующем праве заявителю, в случае, если обращается собственник здания, соо-
ружения, помещения в таком здании, сооружении за предоставлением в собственность за 
плату, или если обращаются религиозная организация, которой на праве безвозмездного 
пользования предоставлены здания, сооружения; лица, относящиеся к коренным малочис-
ленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, и их общины, за предоставлением в 
безвозмездное пользование, или если обращаются собственник объекта незавершенного 
строительства; собственник здания, сооружения, помещений в них, лицо, которому эти объ-
екты недвижимости предоставлены на хозяйственного ведения или на праве оперативного 
управления, за предоставлением в аренду;

9) документы, удостоверяющие (устанавливающие) право заявителя на здание, сооруже-
ние, расположенные на испрашиваемом земельном участке, либо помещение в них, в слу-
чае если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении за 
предоставлением в собственность за плату, или если обращается религиозная организация, 
являющаяся собственником здания или сооружения, за предоставлением в безвозмездное 
пользование, или если обращается собственник здания, сооружения, помещений в них, 
лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на хозяйственного ведения или 

на праве оперативного управления, за предоставлением в аренду, если право на такое зда-
ние, сооружение либо помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре 
недвижимости (далее – ЕГРН);

10) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на объект незавер-
шенного строительства, расположенный на испрашиваемом земельном участке, если обра-
щается собственник объекта незавершенного строительства за предоставлением в аренду и 
право на такой объект незавершенного строительства не зарегистрировано в ЕГРН;

11) документы, подтверждающие право заявителя на испрашиваемый земельный участок, 
в случае, если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооруже-
нии, юридическое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного (бессроч-
ного) пользования, за предоставлением в собственность за плату или в аренду или, если 
обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования пре-
доставлены здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование, или 
если обращается собственник объекта незавершенного строительства; собственник здания, 
сооружения, помещения в них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены 
на хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением в 
аренду, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии 
соответствующих прав на земельный участок);

12) договор о комплексном освоении территории, если обращается арендатор земельно-
го участка, предоставленного для комплексного освоения территории, о предоставлении в 
аренду земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного для 
комплексного освоения территории;

13) соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства, в случае, если обра-
щается крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществления 
своей деятельности, за предоставлением в безвозмездное пользование;

14) документ, подтверждающий принадлежность гражданина к коренным малочисленным 
народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, если обращается гражданин, относящийся к 
коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, за предоставлени-
ем в безвозмездное пользование;

15) документы, подтверждающие право на предоставление участка в соответствии с це-
лями использования земельного участка, в случае, если обращаются за предоставлением в 
постоянное (бессрочное) пользование или в случае, если обращается государственное или 
муниципальное учреждение; казенное предприятие; центр исторического наследия Прези-
дента Российской Федерации за предоставлением в безвозмездное пользование;

16) приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо сведения о трудовой 
деятельности) или трудовой договор (контракт) в случае, если обращается гражданин, ра-
ботающий по основному месту работы в муниципальном образовании по специальности, 
которая установлена законом субъекта Российской Федерации, или работник организации, 
которой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 
за предоставлением в безвозмездное пользование;

17) договор найма служебного жилого помещения, в случае, если обращается гражданин, 
которому предоставлено служебное помещение в виде жилого дома, за предоставлением в 
безвозмездное пользование;

18) соглашение об изъятии земельного участка, если обращается лицо, у которого изъят 
участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за предоставлением в безвоз-
мездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят предоставленный в арен-
ду земельный участок, за предоставлением в аренду;

19) решение суда, на основании которого изъят земельный участок, в случае, если обра-
щается лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за 
предоставлением в безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого изъ-
ят предоставленный в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду;

20) гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недви-
жимости, если обращается лицо, с которым заключен договор на строительство или рекон-
струкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет бюджетных средств, 
за предоставлением в безвозмездное пользование;

21) решение общего собрания членов товарищества о приобретении права безвозмезд-
ного пользования земельным участком, предназначенным для ведения гражданами са-
доводства или огородничества для собственных нужд, в случае, если обращается садовое 
или огородническое некоммерческое товарищество за предоставлением в безвозмездное 
пользование;

22) решение о создании некоммерческой организации, в случае, если обращается неком-
мерческая организация, созданная гражданами в целях жилищного строительства за предо-
ставлением в безвозмездное пользование;

23) решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации 
в случае, если обращается некоммерческая организация, созданная субъектом Российской 
Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями от-
дельных категорий граждан, за предоставлением в безвозмездное пользование;

24) договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, в случае, если обраща-
ется религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предостав-
лены здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование;

25) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества 
о приобретении участка общего назначения, с указанием долей в праве общей долевой соб-
ственности в случае, если обращается лицо, уполномоченное решением общего собрания 
членов садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением в аренду;

26) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородническом 
товариществе, если обращается член садоводческого или огороднического товарищества 
за предоставлением в аренду;

27) выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность 
гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочеред-
ное приобретение земельных участков, если обратился гражданин, имеющий право на пер-
воочередное приобретение земельного участка, за предоставлением в аренду;

28) документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка в 
собственность без проведения торгов, если обращается лицо, имеющее право на приобре-
тение в собственность участка без торгов, за предоставлением в аренду;

29) договор аренды исходного земельного участка, заключенный до дня вступления в силу 
Федерального закона от 21 июля 1997 г. №122-ФЗ «О государственной регистрации прав 
на недвижимое имущество и сделок с ним», если обращается арендатор такого земельного 
участка за предоставлением в аренду земельного участка, образованного из ранее арендо-
ванного земельного участка;

30) свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой эко-
номической зоны, если обращается резидент особой экономической зоны за предоставле-
нием в аренду;

33) концессионное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено концессион-
ное соглашение, за предоставлением в аренду;

31) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома 
коммерческого использования, если обращается лицо, заключившее договор об освоении 
территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома, за предоставлением в 
аренду;

32) охотхозяйственное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено охотхо-
зяйственное соглашение, за предоставлением в аренду;

33) инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект, 
если обращается резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резиден-
тов такой зоны, за предоставлением в аренду;

34) договор об условиях деятельности в свободной экономической зоне, инвестиционная 
декларация, свидетельство о включении юридического лица, индивидуального предпри-
нимателя в единый реестр участников свободной экономической зоны, если обращается 
участник свободной экономической зоны на территориях Республики Крым и города феде-
рального значения Севастополя за предоставлением в аренду;

35) проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами, 
государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государствен-
ному геологическому изучению недр, или государственный контракт на выполнение работ 
по геологическому изучению недр (в том числе региональному) либо их части, предусматри-
вающий осуществление соответствующей деятельности, если обращается недропользова-
тель за предоставлением в аренду;

36) свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих об-
ществ в Российской Федерации, если обращается казачье общество за предоставлением 
в аренду;

37) соглашение об управлении особой экономической зоной, если обращается управляю-
щая компания, привлеченная для выполнения функций по созданию объектов недвижимости 
в границах особой экономической. зоны и на прилегающей к ней территории и по управле-
нию этими и ранее созданными объектами недвижимости, за предоставлением в аренду;

38) соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономи-
ческой зоны, если обращается лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в 
сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны, за предоставлением в арен-
ду;

39) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома 
социального использования, если обращается лицо, заключившее договор об освоении тер-
ритории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, 
за предоставлением в аренду;

40) государственный контракт, если обращается лицо, с которым заключен государствен-
ный контракт на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безо-
пасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета, 
за предоставлением в безвозмездное пользование;

41) специальный инвестиционный контракт, если обращается лицо, с которым заключен 
специальный инвестиционный контракт, за предоставлением в аренду;

42) документ, предусматривающий выполнение международных обязательств, если об-
ращается лицо, испрашивающее участок для выполнения международных обязательств, за 
предоставлением в аренду;

43) договор аренды земельного участка, если обращается арендатор земельного участка 
за заключением нового договора аренды и если ранее договор аренды на такой земельный 
участок не был зарегистрировано в ЕГРН.

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные докумен-
ты направлялись в уполномоченный орган с заявлением о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка.

2.12. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель вправе предста-
вить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия, следующие документы, необходимые для 
оказания муниципальной услуги:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, 
являющемся заявителем;

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об 
индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

3) выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке, о земельном участке, из кото-
рого образуется испрашиваемый земельный участок, об объекте недвижимости, располо-
женном на земельном участке;

4) документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому некоммер-
ческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу (за исключе-
нием случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН), если 
обращается член такого товарищества за предоставлением в собственность за плату или в 
аренду; если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего со-
брания членов такого товарищества за предоставлением в аренду;

5) утвержденный проект межевания территории, если обращается член садоводческого 
некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества за 
предоставлением в собственность за плату или в аренду; если обращается лицо, с которым 
заключен договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное на подачу 
заявления решением общего собрания членов садоводческого некоммерческого товарище-
ства или огороднического некоммерческого товарищества, за предоставлением в аренду; 
если обращается арендатор земельного участка, предоставленного для комплексного осво-
ения территории, из которого образован испрашиваемый земельный участок, лицо, с кото-
рым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо, заключившее договор об 
освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого 
использования, юридическое лицо, заключившее договор об освоении территории в целях 
строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, за предоставле-
нием в аренду;

6) утвержденный проект планировки территории, если обращается арендатор земельного 
участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован 
испрашиваемый земельный участок, лицо, с которым заключен договор о развитии застро-
енной территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строитель-
ства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, 
заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наем-
ного дома социального использования, за предоставлением в аренду;

7) распоряжение Правительства Российской Федерации, если обращается юридическое 
лицо, испрашивающее участок для размещения объектов социально– культурного назначе-
ния, реализации масштабных инвестиционных проектов, за предоставлением в аренду;

8) распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации, если 
обращается лицо, испрашивающее земельный участок для размещения объектов социаль-
но-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестици-
онных проектов, за предоставлением в аренду;

9) указ или распоряжение Президента Российской Федерации, если обращается лицо, ис-
прашивающее земельный участок в соответствии с указом или распоряжением Президента 
Российской Федерации за предоставлением в аренду;

10) выписка из документа территориального планирования или выписка из документации 
по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам федерального, 
регионального или местного значения, если обращается юридическое лицо, испрашиваю-
щее участок для размещения указанных объектов, за предоставлением в аренду;

11) решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, если об-
ращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за пре-
доставлением в аренду;

12) договор о предоставлении рыбопромыслового участка; если обращается лицо, имею-
щее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду;

13) договор пользования водными биологическими ресурсами, если обращается лицо, 
имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в 
аренду;

14) договор пользования рыбоводным участком, если обращается лицо, осуществляющее 
товарную аквакультуру (товарное рыбоводство), за предоставлением в аренду;

15) решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, ра-
диационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, 
пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных 
отходов и о месте их размещения, если обращается юридическое лицо, осуществляющее 
размещение ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных ма-
териалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и 
пунктов захоронения радиоактивных отходов, за предоставлением в аренду.

2.13. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной 
форме, направляются в следующих форматах:

1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по форми-
рованию электронных документов в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием,
в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов 

с графическим содержанием;
4) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
5) sig – для открепленной УКЭП.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны 

органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном но-
сителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной фор-
ме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не 
допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в 
разрешении 300 – 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (гра-
фической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих 
режимов:

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного 
текста);

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения);

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных гра-
фических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 
содержит текстовую и(или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной фор-
ме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в 
документе.

2.14. В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю обеспечивается в МФЦ 
доступ к ЕПГУ, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 
22 декабря 2012 г. №1376.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.15. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются:

2.15.1. представление неполного комплекта документов;
2.15.2. представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
2.15.3. представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-

ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2.15.4. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащи-
еся в документах для предоставления услуги;

2.15.5. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 
года №63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной 
квалифицированной электронной подписи;

2.15.6. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

2.15.7. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной фор-
ме заявления на ЕПГУ.

2.16. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, по форме, приведенной в приложении №8 к настоящему Администра-
тивному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого 
рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

2.17. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной 
услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.18. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законода-
тельством не установлены.

2.19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.19.1. с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законода-

тельством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
2.19.2. указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного 

(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого 
владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением обратился облада-
тель данных прав или подано заявление о предоставлении в безвозмездное пользование 
гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесо-
хозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, 
сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предостав-
ленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, 
на срок не более чем пять лет;

2.19.3. указанный в заявлении земельный участок образуется в результате раздела зе-
мельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерче-
скому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого 
товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо соб-
ственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения граждана-
ми садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок являет-
ся земельным участком общего назначения);

2.19.4. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим ли-
цам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том 
числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается 
на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии 
со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предо-
ставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений 
в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявле-
ние о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, со-
оружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной 
постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие 
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с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не вы-
полнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодек-
са Российской Федерации;

2.19.5. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципаль-
ной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены 
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 
которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, разме-
щенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо 
с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих зда-
ния, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

2.19.6. указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или огра-
ниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении;

2.19.7. указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для го-
сударственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением 
о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользо-
вание или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное 
пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного 
участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервиро-
вания;

2.19.8. указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в 
отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, 
за исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, 
помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком зе-
мельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

2.19.9. указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в 
отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, 
или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим 
лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, 
если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального зна-
чения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением 
обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

2.19.10. указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в от-
ношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии 
с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения, за исключением случаев, если с заявлением обратилось лицо, с которым заклю-
чен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство дан-
ного лица по строительству указанных объектов;

2.19.11. указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, изве-
щение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земель-
ного кодекса Российской Федерации;

2.19.12. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмо-
тренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации за-
явление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора 
его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпун-
ктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным 
органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, пред-
усмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.19.13. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и разме-
щено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской 
Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищ-
ного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществле-
ния крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

2.19.14. разрешенное использование земельного участка не соответствует целям ис-
пользования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев 
размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки тер-
ритории;

2.19.15. испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с 
особыми условиями использования территории, установленные ограничения использова-
ния земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соот-
ветствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении;

2.19.16. испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предостав-
ленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, 
в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное 
пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйствен-
ного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства 
зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установлен-
ном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предо-
ставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных 
нужд, на срок не более чем пять лет;

2.19.17. площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земель-
ного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, пре-
вышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса 
Российской Федерации;

2.18.18. указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными доку-
ментами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не уполномо-
ченное на строительство этих объектов;

2.19.19. указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения зда-
ния, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, 
государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось 
лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

2.19.20. предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
2.19.21. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид раз-

решенного использования;
2.19.22. указанный в заявлении земельный участок, не отнесен к определенной категории 

земель;
2.19.23. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о 

предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;
2.19.24. указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или му-

ниципальных нужд и указанная в заявлении цель последующего предоставления такого 
земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъ-
ят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных 
нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земель-
ном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

2.19.25. границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в со-
ответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. №218-ФЗ «О государственной реги-
страции недвижимости»;

2.19.26. площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, 
указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в 
проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный уча-
сток образован, более чем на десять процентов;

2.19.27. с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень 
государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные 
частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 г. №209-ФЗ «О развитии мало-
го и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое 
не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении 
которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного 
Федерального закона.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, 
и способы ее взимания

2.20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе в электронной форме

2.21. Регистрация направленного Заявителем заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного 
регламента в Уполномоченном органе осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, 
следующего за днем его поступления.

2.22. В случае направления Заявителем заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного регла-
мента вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий празд-
ничный день, днем получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, следующий за 
днем его направления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.23. Административные здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, долж-

ны обеспечивать удобные и комфортные условия для Заявителей.
Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений 

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 
граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (стро-
ения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается 
стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование 
стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транс-
портных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в по-
рядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 
перевозящих таких инвалидов и (или) детей– инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвига-
ющихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющи-
ми обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информа-
ционной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;

местонахождение и юридический адрес; режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания 

первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых опреде-

ляется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а 
также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным 
для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 
шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 
заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 
указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица 

за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть обору-

довано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информаци-
онным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указани-
ем фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в 
такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использование кресла– коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоя-
тельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными ре-
льефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная 
услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими госу-
дарственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.24. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги яв-

ляются:
2.24.1. наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – 
сеть «Интернет»), средствах массовой информации;

2.24.2. доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

2.24.3. возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов 
в электронной форме;

2.24.4. предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставле-
ния муниципальной услуги;

2.24.5. удобство информирования Заявителя о ходе предоставления муниципальной услу-
ги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;

2.24.6. возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципаль-
ной услуги с помощью ЕПГУ;

2.24.7. возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услу-
ги, в том числе с использованием сети «Интернет».

2.25. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являют-
ся:

2.25.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стан-
дартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.

2.25.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 
лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.25.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их не-
корректное (невнимательное) отношение к заявителям.

2.25.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муници-
пальной услуги.

2.25.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполно-
моченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 
муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетво-
рении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.26. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муници-

пальной услуги, отсутствуют.
2.27. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной ус-

луги, не предусмотрены.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административ-

ные процедуры:
1) прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для от-

каза в приеме документов:
а) проверка направленного Заявителем Заявления и документов, представленных для по-

лучения муниципальной услуги;
б) направление Заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо отказа 

в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа по форме Приложения №8 к 
настоящему Административному регламенту;

2) получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодей-
ствия, в том числе с использованием СМЭВ:

а) направление межведомственных запросов в органы и организации;
б) получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта 

документов;
3) рассмотрение документов и сведений:
а) проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых ак-

тов предоставления муниципальной услуги;
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:
а) принятие решения о предоставление или отказе в предоставлении муниципальной ус-

луги с направлением Заявителю соответствующего уведомления;
б) направление Заявителю результата муниципальной услуги, подписанного уполномо-

ченным должностным лицом Уполномоченного органа;
5) выдача результата (независимо от выбора Заявителю):
а) регистрация результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Описание административных процедур предоставления муниципальной услуги пред-

ставлено в Приложении №9 к настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги в электронной форме

3.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспе-
чиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномо-

ченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной 
форме

3.4. Исчерпывающий порядок осуществления административных процедур (действий) в 
электронной форме

3.4.1. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 

заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 
форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного со-
общения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 
пункте 2.11 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент 

по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для по-
вторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем 
с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в 
части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; д) возможность вернуться на любой из 
этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение 
не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 
3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для пре-
доставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством 
ЕПГУ.

3.4.2. Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в пунктах 2.21 и 2.22 насто-
ящего Административного регламента:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направ-
ление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявле-
ния либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

3.4.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномо-
ченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное 
должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполно-
моченным органом для предоставления государственной (муниципальной) услуги (далее 
– ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 

(двух) раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.1 настоящего Административного регла-

мента.
3.4.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечи-

вается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного 

лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 

который заявитель получает при личном обращении в МФЦ.
3.4.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предостав-

ления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авто-
ризации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а 
также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, 
в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направля-
ется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процеду-
ры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о 
предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услу-
ги.

3.5. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии 

с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территори-
альных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразде-
лений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекра-
щении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 
года №1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей террито-
риальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразде-
лений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональ-
ных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с 
учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а 
также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должност-
ных обязанностей».

3.6. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия 
или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа 
либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 
июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – Федеральный закон 210-ФЗ) и в порядке, установленном постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года №1198 «О федеральной госу-
дарственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудеб-
ного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг»1.

1 В случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе.

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
3.7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие варианты:
3.7.1. предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муници-

пальной собственности, в собственность за плату без проведения торгов;
3.7.2. предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муници-

пальной собственности, в аренду без проведения торгов;
3.7.3. предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муници-

пальной собственности, в безвозмездное пользование;
3.7.4. предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муници-

пальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование;
3.7.5. отказ в предоставлении услуги.

Профилирование заявителя
3.8. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется на основании ответов 

на вопросы анкетирования Заявителя посредством ЕПГУ.

Перечень признаков Заявителей (принадлежащих им объектов), а также 
комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному 

варианту предоставления муниципальной услуги приведены в Приложении №1 к 
настоящему Административному регламенту.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

3.9. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в Уполномочен-
ный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах в соответствии с Приложени-
ем №10 настоящего Административного регламента (далее – заявление по форме Прило-
жения №10) и приложением документов, указанных в пункте 2.11 настоящего Администра-
тивного регламента.

3.10. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заяв-
лением по форме Приложения №10;

2) Уполномоченный орган при получении заявления по форме Приложения №10, рассма-
тривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся 
результатом предоставления муниципальной услуги;

3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, яв-
ляющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты 
регистрации заявления по форме Приложения №10.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 
регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 
Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлени-
ем муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 
письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержа-

щие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 

себя проведение плановых и внеплановых проверок.
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4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполно-
моченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой 
проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений на-
стоящего Административного регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации 

о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской 
Федерации, нормативных правовых актов Владимирской области и нормативных правовых 
актов Клязьминского сельского поселения Ковровского района Владимирской области;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на 
качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную 
услуги, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 

настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Владимирской 
области и нормативных правовых актов Клязьминского сельского поселения Ковровского 
района Владимирской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственно-
сти в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность при-
нятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закре-
пляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 
предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур 
(действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предостав-

ления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 

регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допу-

щенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению наруше-
ний.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объеди-
нений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложе-
ния.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, 

организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, 
а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, 

работников
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных слу-
жащих, МФЦ, работника МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального 
закона №210-ФЗ, и их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном 
(внесудебном) порядке (далее – жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с 

жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного 

лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и 
действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, ру-
ководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

к руководителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№210-ФЗ, – на решения и действия (бездействие) работника МФЦ, организации, указан-
ной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ; к учредителю МФЦ, организации, 
указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ – на решение и действия 
(бездействие) МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№210-ФЗ.

В Уполномоченном органе, МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона №210-ФЗ, у учредителя МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 
16 Федерального закона №210-ФЗ, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 
в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций)
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информаци-

онных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного 
органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном при-
еме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-

ствия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 
должностных лиц регулируется:

Федеральным законом №210-ФЗ;
Правилами подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) админи-

страции Ковровского района и ее должностных лиц, муниципальных служащих, утвержден-
ных постановлением администрации Ковровского района от 26.02.2013 №168;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г.
№1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 

процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), со-
вершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий)  
в многофункциональных центрах предоставления государственных  

и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги, выполняемых МФЦ

6.1 МФЦ осуществляет:
информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, 

по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консуль-
тирование заявителей о порядке предоставления муниципальной) услуги в МФЦ;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном но-
сителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по 
результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем орга-
нов, предоставляющих муниципальных услуг;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом
№210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ для реализации 

своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей
6.2. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 

информации на официальных сайтах и информационных стендах МФЦ;
б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправле-

ний, либо по электронной почте.
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заявителей по интересу-

ющим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время 
ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципаль-
ных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органи-
зации, фамилии, имени, отчестве и должности работника МФЦ, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону 
работник МФЦ осуществляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работ-
ник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может 
предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии 
со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в 

письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обра-
щения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обра-
щении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в 
письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче 

результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган пе-
редает документы в МФЦ для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, 
согласно заключенному Соглашению о взаимодействии.

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в МФЦ определя-
ются Соглашением о взаимодействии.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной 
услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной 
очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник МФЦ осуществляет следующие действия: устанавливает личность заявителя 
на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации;

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя за-
явителя);

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра элек-

тронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – пе-
чати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием 
печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за 
каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предостав-
ленных услуг МФЦ.

Приложение №1 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Признаки, определяющие вариант предоставления муниципальной услуги

№ 
п/п Наименование признака Значения признака

1 2 3
1. Цель обращения - Предоставление земельного участка в аренду без проведения торгов

- Предоставление земельного участка в собственность за плату без проведения торгов
- Предоставление земельного участка в безвозмездное пользование
- Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование

Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги
«Предоставление земельного участка в аренду»

2. 1. Кто обращается за услугой? 2. Заявитель
3. Представитель

3. 4. К какой категории относит-
ся заявитель?

5. Физическое лицо
6. Индивидуальный предприниматель
7. Юридическое лицо

4. 8. Заявитель является 
иностранным юридическим 
лицом?

9. Юридическое лицо зарегистрировано в РФ
10. Иностранное юридическое лицо

5. 11. К какой категории отно-
сится заявитель (физическое 
лицо)?

12. Арендатор земельного участка
13. Лицо, у которого изъят арендованный участок
14. Гражданин, испрашивающий участок для сенокошения, выпаса животных, 
огородничества
15. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории
16. Лицо, уполномоченное решением общего собрания членов садоводческого или 
огороднического товарищества
17. Член садоводческого или огороднического товарищества
18. Гражданин, имеющий право на первоочередное предоставление участка
19. Собственник здания, сооружения, расположенного на земельном участке, 
помещения в них
20. Собственник объекта незавершенного строительства
21. Лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов

6. 22. К какой категории аренда-
тора относится заявитель?

23. Арендатор участка, имеющий право на заключение нового договора аренды
24. Арендатор участка, из которого образован испрашиваемый участок
25. Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного 
производства
26. Арендатор участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из 
которого образован испрашиваемый участок

7. 27. Договор аренды земель-
ного участка зарегистрирован 
в ЕГРН?

28. Договор зарегистрирован в ЕГРН
29. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

8. 30. Договор аренды 
исходного земельного участка 
зарегистрирован в ЕГРН?

31. Договор зарегистрирован в ЕГРН
32. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

9. 33. На основании какого доку-
мента был изъят земельный 
участок?

34. Соглашение об изъятии земельного участка
35. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

10. 36. Право на исходный 
земельный участок зареги-
стрировано в ЕГРН?

37. Право зарегистрировано в ЕГРН
38. Право не зарегистрировано в ЕГРН

11. 39. Право на исходный 
земельный участок зареги-
стрировано в ЕГРН?

40. Право зарегистрировано в ЕГРН
41. Право не зарегистрировано в ЕГРН

12. 42. Право на здание, 
сооружение, объект неза-
вершенного строительства 
зарегистрировано в ЕГРН?

43. Право зарегистрировано в ЕГРН
44. Право не зарегистрировано в ЕГРН

13. 45. Право заявителя на испра-
шиваемый участок в ЕГРН?

46. Право зарегистрировано в ЕГРН
47. Право не зарегистрировано в ЕГРН

14. 48. К какой категории относит-
ся заявитель (индивидуаль-
ный предприниматель)?

49. Арендатор земельного участка
50. Крестьянское (фермерское)хозяйство, испрашивающее участок для осуществле-
ния своей деятельности
51. Собственник объекта незавершенного строительства
52. Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок сельскохозяйствен-
ного назначения
53. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории
54. Лицо, у которого изъят арендованный участок
55. Недропользователь
56. Резидент особой экономической зоны
57. Лицо, с которым заключено концессионное соглашение
58. Лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и 
эксплуатации наемного дома коммерческого использования
59. Лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение
60. Лицо, испрашивающее участок для размещения водохранилища и (или) гидротех-
нического сооружения
61. Резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов 
такой зоны
62. Участник свободной экономической зоны на территориях Республики Крым и 
города федерального значения Севастополя
63. Лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов
64. Лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство)
65. Лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов

15. 66. К какой категории аренда-
тора относится заявитель?

66. Арендатор участка, имеющий право на заключение нового договора аренды
67. Арендатор участка. из которого образован испрашиваемый участок
68. Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного 
производства
69. Арендатор участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из 
которого образован испрашиваемый участок

16. 71. Договор аренды земель-
ного участка зарегистрирован 
в ЕГРН?

71. Договор зарегистрирован в ЕГРН
72. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

17. 74. Договор аренды 
исходного земельного участка 
зарегистрирован в ЕГРН?

74. Договор зарегистрирован в ЕГРН
75. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

18. 77. Крестьянское (фермер-
ское) хозяйство создано 
несколькими гражданами?

77. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано одним гражданином
78. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано двумя или более гражданами

19. 80. Право на объект неза-
вершенного строительства 
зарегистрировано в ЕГРН?

80. Право зарегистрировано в ЕГРН
81. Право не зарегистрировано в ЕГРН

20. 83. Право заявителя на испра-
шиваемый участок в ЕГРН?

83. Право зарегистрировано в ЕГРН
84. Право не зарегистрировано в ЕГРН

21. 86. На основании какого до-
кумента был изъят земельный 
участок?

86. Соглашение об изъятии земельного участка
87. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

22. 89. На основании какого доку-
мента заявитель осуществля-
ет недропользование?

89. Проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами
90. Государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по 
государственному геологическому изучению недр
91. Государственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению недр

23. 93. На основании какого 
документа осуществляется 
добычу (вылов) водных биоло-
гических ресурсов?

93. Решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов
94. Договор о предоставлении рыбопромыслового участка
95. Договор пользования водными биологическими ресурсами

24. 97. К какой категории относит-
ся заявитель (юридическое 
лицо)?

97. Арендатор земельного участка
98. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории
99. Собственник или пользователь здания, сооружения, помещений в них
100. Собственник объекта незавершенного строительства
101. Лицо, испрашивающее участок для размещения объектов инженерно-техниче-
ского обеспечения
102. Некоммерческая организация, которой участок предоставлен для комплексного 
освоения в целях индивидуального жилищного строительства
103. Лицо, с которым заключен договор об освоении территории в целях строитель-
ства стандартного жилья
104. Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории для 
строительства жилья
105. Лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории
106. Лицо, использующее участок на праве постоянного (бессрочного) пользования
107. Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок сельскохозяй-
ственного назначения
108. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществле-
ния своей деятельности
109. Лицо, испрашивающее участок для размещения социальных объектов
110. Лицо, испрашивающее участок для выполнения международных обязательств
111. Лицо, у которого изъят арендованный участок
112. Религиозная организация
113. Казачье общество
114. Лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов
115. Недропользователь
116. Резидент особой экономической зоны
117. Управляющая компания, привлеченная для выполнения функций по созданию 
объектов недвижимости в границах особой эконом. зоны и на прилегающей к ней 
территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости
118. Лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития 
инфраструктуры особой экономической зоны
119. Лицо, с которым заключено концессионное соглашение
120. Лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и 
эксплуатации наемного дома
121. Лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт
122. Лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение
123. Лицо, испрашивающее участок для размещения водохранилища или гидротехни-
ческого сооружения
124. Резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов 
такой зоны
125. Участник свободной экономической зоны на территориях Республики Крым и 
города федерального значения Севастополя
126. Лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов
127. Лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство)
128. Научно-технологический центр или фонд
129. Публично-правовая компания «Единый заказчик в сфере строительства»
130. Государственная компания «Российские автомобильные дороги»
131. Открытое акционерное общество «Российские железные дороги»
132. Лицо, испрашивающее участок в соответствии с указом или распоряжением 
Президента Российской Федерации

№ 
п/п Наименование признака Значения признака

1 2 3
25. 134. К какой категории арен-

датора относится заявитель?
133. Арендатор участка, имеющий право на заключение нового договора аренды
134. Арендатор участка, из которого образован испрашиваемый участок
135. Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного 
производства
136. Арендатор участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из 
которого образован испрашиваемый участок

26. 139. Договор аренды земель-
ного участка зарегистрирован 
в ЕГРН?

140. Договор зарегистрирован в ЕГРН
141. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

27. 142. Договор аренды 
исходного земельного участка 
зарегистрирован в ЕГРН?

141. Договор зарегистрирован в ЕГРН
142. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

28. 145. Право на здание, 
сооружение, помещение 
зарегистрировано в ЕГРН?

144. Право зарегистрировано в ЕГРН
145. Право не зарегистрировано в ЕГРН

29. 148. Право на испрашива-
емый земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН?

147. Право зарегистрировано в ЕГРН
148. Право не зарегистрировано в ЕГРН

30. 151. Право на объект неза-
вершенного строительства 
зарегистрировано в ЕГРН?

150. Право зарегистрировано в ЕГРН
151. Право не зарегистрировано в ЕГРН

31. 154. Право заявителя на 
испрашиваемый участок 
в ЕГРН?

155. Право зарегистрировано в ЕГРН
156. Право не зарегистрировано в ЕГРН

32. 157. Объект относится к 
объектам федерального, 
регионального или местного 
значения?

156. Объект не относится к объектам федерального, регионального, местного значения
157. Объект относится к объектам федерального, регионального или местного 
значения

33. 160. Право заявителя на 
испрашиваемый участок 
зарегистрировано в ЕГРН?

159. Право зарегистрировано в ЕГРН
160. Право не зарегистрировано в ЕГРН

34. 163. На основании какого 
документа заявитель обраща-
ется за получением участка?

162. Распоряжение Правительства Российской Федерации
163. Распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации

35. 166. На основании какого до-
кумента был изъят земельный 
участок?

165. Соглашение об изъятии земельного участка
166. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

36. 169. На основании какого до-
кумента заявитель осущест-
вляет недропользование?

168. Проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием 
недрами
169. Государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по 
государственному геологическому изучению недр
170. Государственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению недр

37. 173. Какой вид использования 
наемного дома планируется 
осуществлять?

172. Коммерческое использование
173. Социальное использование

38. 176. На основании какого 
документа осуществляется 
добычу (вылов) водных биоло-
гических ресурсов?

175. Решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов
176. Договор о предоставлении рыбопромыслового участка
177. Договор пользования водными биологическими ресурсами

39. 180. На основании какого 
документа заявитель обраща-
ется за получением участка?

179. Указ Президента Российской Федерации
180. Распоряжение Президента Российской Федерации

40. 183. К какой категории отно-
сится заявитель (иностранное 
юридическое лицо)?

182. Арендатор земельного участка
183. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории
184. Собственник или пользователь здания, сооружения, помещений в них
185. Собственник объекта незавершенного строительства
186. Лицо, испрашивающее участок для размещения объектов инженерно-техниче-
ского обеспечения
187. Лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории
188. Лицо, испрашивающее участок для размещения социальных объектов
189. Лицо, испрашивающее участок для выполнения международных обязательств
190. Лицо, у которого изъят арендованный участок
191. Лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов
192. Недропользователь
193. Резидент особой экономической зоны
194. Лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития 
инфраструктуры особой экономической зоны
195. Лицо, с которым заключено концессионное соглашение
196. Лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и 
эксплуатации наемного дома
197. Лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт
198. Лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение
199. Лицо, испрашивающее участок для размещения водохранилища или гидротехни-
ческого сооружения
200. Резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов 
такой зоны
201. Лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов
202. Лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство)
203. Лицо, испрашивающее участок в соответствии с указом или распоряжением 
Президента Российской Федерации

41. 206. К какой категории арен-
датора относится заявитель?

205. Арендатор участка, имеющий право на заключение нового договора аренды
206. Арендатор участка, из которого образован испрашиваемый участок
207. Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного 
производства
208. Арендатор участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из 
которого образован испрашиваемый участок

42. 211. Договор аренды земель-
ного участка зарегистрирован 
в ЕГРН?

210. Договор зарегистрирован в ЕГРН
211. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

43. 214. Договор аренды 
исходного земельного участка 
зарегистрирован в ЕГРН?

213. Договор зарегистрирован в ЕГРН
214. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

44. 217. Право на здание, 
сооружение, помещение 
зарегистрировано в ЕГРН?

216. Право зарегистрировано в ЕГРН
217. Право не зарегистрировано в ЕГРН

45. 220. Право на испрашива-
емый земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН?

219. Право зарегистрировано в ЕГРН
220. Право не зарегистрировано в ЕГРН

46. 223. Право на объект неза-
вершенного строительства 
зарегистрировано в ЕГРН?

222. Право зарегистрировано в ЕГРН
223. Право не зарегистрировано в ЕГРН

47. 226. Право заявителя на 
испрашиваемый участок 
в ЕГРН?

225. Право зарегистрировано в ЕГРН
226. Право не зарегистрировано в ЕГРН

48. 229. Объект относится к 
объектам федерального, 
регионального или местного 
значения?

228. Объект не относится к объектам федерального, регионального, местного значения
229. Объект относится к объектам федерального, регионального или местного 
значения

49. 232. На основании какого 
документа заявитель обра-
щается за предоставлением 
земельного участка?

231. Распоряжение Правительства Российской Федерации
232. Распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации

50. 234. На основании какого до-
кумента был изъят земельный 
участок?

234. Соглашение об изъятии земельного участка
235. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

51. 238. На основании какого до-
кумента заявитель осущест-
вляет недропользование?

237. Проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием 
недрами
238. Государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по 
государственному геологическому изучению недр
239. Государственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению недр

52. 242. Какой вид использования 
наемного дома планируется 
осуществлять?

241. Коммерческое использование
242. Социальное использование

53. 245. На основании какого 
документа осуществляется 
добычу (вылов) водных биоло-
гических ресурсов?

246. Решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов
245. Договор о предоставлении рыбопромыслового участка
246. Договор пользования водными Биологическими ресурсами

54. 249. На основании какого 
документа заявитель обраща-
ется за получением участка?

248. Указ Президента Российской Федерации
249. Распоряжение Президента Российской Федерации

Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги
«Предоставление земельного участка в собственность за плату»

55. 1. Кто обращается за услугой? 2. Заявитель
3. Представитель

56. 4. К какой категории относит-
ся заявитель?

5. Физическое лицо
6. Индивидуальный предприниматель
7. Юридическое лицо

57. 8. Заявитель является 
иностранным юридическим 
лицом?

9. Юридическое лицо зарегистрировано в Российской Федерации
10. Иностранное юридическое лицо

58. 11. К какой категории отно-
сится заявитель (физическое 
лицо)?

12. Собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении
13. Член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества

59. 14. Право на здание, 
сооружение, помещение 
зарегистрировано в ЕГРН?

15. Право зарегистрировано в ЕГРН
16. Право не зарегистрировано в ЕГРН

60. 17. Право на испрашиваемый 
земельный участок зареги-
стрировано в ЕГРН?

18. Право зарегистрировано в ЕГРН
19. Право не зарегистрировано в ЕГРН

61. 20. Право садоводческого или 
огороднического товарище-
ства на исходный земельный 
участок зарегистрировано 
в ЕГРН?

21. Право зарегистрировано в ЕГРН
22. Право не зарегистрировано в ЕГРН

62. 23. К какой категории относит-
ся заявитель (индивидуаль-
ный предприниматель)?

24. Собственник здания, сооружения, либо помещения в здании, сооружении
25. Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории
26. Арендатор участка для ведения сельскохозяйственного производства
27. Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок сельскохозяйствен-
ного назначения
28. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществле-
ния своей деятельности

63. 29. Право на здание, 
сооружение, помещение 
зарегистрировано в ЕГРН?

30. Право зарегистрировано в ЕГРН
31. Право не зарегистрировано в ЕГРН

64. 32. Право на испрашиваемый 
земельный участок зареги-
стрировано в ЕГРН?

33. Право зарегистрировано в ЕГРН
34. Право не зарегистрировано в ЕГРН

65. 35. Крестьянское (фермер-
ское) хозяйство создано 
несколькими гражданами?

36. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано двумя или более гражданами
37. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано одним
гражданином

66. 38. К какой категории относит-
ся заявитель (юридическое 
лицо)?

39. Собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении
40. Арендатор участка для ведения сельскохозяйственного производства
41. Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории
42. Лицо, использующее земельный участок на праве постоянного (бессрочного) 
пользования
43. Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок сельскохозяйствен-
ного назначения
44. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществле-
ния своей деятельности

67. 45. Право на здание, 
сооружение, помещение 
зарегистрировано в ЕГРН?

46. Право зарегистрировано в ЕГРН
47. Право не зарегистрировано в ЕГРН

68. 48. Право на испрашиваемый 
земельный участок зареги-
стрировано в ЕГРН?

49. Право зарегистрировано в ЕГРН
50. Право не зарегистрировано в ЕГРН

69. 51. Право на испрашиваемый 
земельный участок зареги-
стрировано в ЕГРН?

52. Право зарегистрировано в ЕГРН
53. Право не зарегистрировано в ЕГРН

70. 54. К какой категории отно-
сится заявитель (иностранное 
юридическое лицо)?

55. Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории
56. Собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении

71. 57. Право на здание, 
сооружение, помещение 
зарегистрировано в ЕГРН?

58. Право зарегистрировано в ЕГРН
59. Право не зарегистрировано в ЕГРН
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№ 
п/п Наименование признака Значения признака

1 2 3
72. 60. Право на испрашиваемый 

земельный участок зареги-
стрировано в ЕГРН?

61. Право зарегистрировано в ЕГРН
62. Право не зарегистрировано в ЕГРН

Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги
«Предоставление земельного участка в безвозмездное пользование»

73. 1. Кто обращается за услугой? 2. Заявитель
3. Представитель

74. 4. К какой категории относит-
ся заявитель?

5. Физическое лицо
6. Индивидуальный предприниматель
7. Юридическое лицо

75. 8. К какой категории отно-
сится заявитель (физическое 
лицо)?

9. Гражданин, испрашивающий участок для индивидуального жилищного строитель-
ства, личного подсобного хозяйства
10. Работник организации, которой участок предоставлен в постоянное (бессрочное) 
пользование
11. Работник в муниципальном образовании и по установленной законодательством 
специальности
12. Гражданин, которому предоставлено служебное помещение в виде жилого дома
13. Гражданин, испрашивающий участок для сельскохозяйственной деятельности
14. Лицо, у которого изъят участок, который был предоставлен на праве безвозмезд-
ного пользования
15. Лицо, относящееся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и 
Дальнего Востока Российской Федерации

76. 16. На основании какого доку-
мента был изъят земельный 
участок?

16. Соглашение об изъятии земельного участка
17. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

77. 19. К какой категории относит-
ся заявитель (индивидуаль-
ный предприниматель)?

19. Лицо, с которым заключен договор на строительство или реконструкцию объектов 
недвижимости, осуществляемые полностью за счет бюджетных средств
20. Лицо, испрашивающее участок для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, 
лесохозяйственного использования
21. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществле-
ния своей деятельности
22. Лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование

78. 24. Крестьянское (фермер-
ское) хозяйство создано 
несколькими гражданами?

24. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано одним гражданином
25. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано 2 и более гражданами

79. 27. На основании какого до-
кумента был изъят земельный 
участок?

27. Соглашение об изъятии земельного участка
28. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

80. 30. К какой категории относит-
ся заявитель (юридическое 
лицо)?

30. Религиозная организация
31. Религиозная организация, которой предоставлены в безвозмездное пользование 
здания, сооружения
32. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее земельный участок для 
осуществления своей деятельности
33. Лицо, испрашивающее участок для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, 
лесохозяйственного использования
34. Садовое или огородническое некоммерческое товарищество
35. Некоммерческая организация, созданная гражданами в целях жилищного 
строительства
36. Некоммерческая организация, созданная субъектом Российской Федерации в 
целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных 
категорий граждан
37. Община лиц, относящихся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и 
Дальнего Востока Российской Федерации
38. Лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование
39. Государственное или муниципальное учреждение
40. Казенное предприятие
41. Центр исторического наследия Президента Российской Федерации
42. АО «Почта России»
43. Публично-правовая компании «Единый заказчик в сфере строительства»

81. 45. Строительство объекта 
недвижимости на испрашива-
емом участке завершено?

44. Строительство объекта недвижимости завершено
45. Строительство объекта недвижимости не завершено

82. 48. Право на объект недви-
жимости зарегистрировано 
в ЕГРН?

47. Право зарегистрировано в ЕГРН
48. Право не зарегистрировано в ЕГРН

83. 51. Право заявителя на объект 
недвижимости зарегистриро-
вано в ЕГРН?

50. Право зарегистрировано в ЕГРН
51. Право не зарегистрировано в ЕГРН

84. 54. Зарегистрировано ли 
право на испрашиваемый 
земельный участок в ЕГРН?

53. Право зарегистрировано в ЕГРН
54. Право не зарегистрировано в ЕГРН

85. 57. На основании какого до-
кумента был изъят земельный 
участок?

56. Соглашение об изъятии земельного участка
57. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги
«Предварительное согласование предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное пользование)»

86. 1. Кто обращается за услугой? 2. Заявитель
3. Представитель

87. 4. К какой категории относит-
ся заявитель?

5. Государственное или муниципальное учреждение
6. Казенное предприятие
7. Центр исторического наследия Президента Российской Федерации

Приложение №2 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма договора купли-продажи земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов

ДОГОВОР КУПЛИ-ПРОДАЖИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА №______

(место заключения)� «_____» ___________ 20___ г.

� ,
(наименование органа)

в лице � ,
(указать уполномоченное лицо)

действующего на основании � , 
именуемый в дальнейшем «Сторона 1», и � 2, 
именуемый в дальнейшем «Сторона 2», вместе именуемые «Стороны», заключили настоя-
щий Договор о нижеследующем (далее – Договор):

1. Предмет Договора
1.1. По настоящему Договору Сторона 1 обязуется передать в собственность Стороны 2, а 

Сторона 2 обязуется принять и оплатить по цене и на условиях Договора земельный участок, 
именуемый в дальнейшем «Участок», расположенный по адресу: � , 
площадью _____________ (__________) кв. м с кадастровым номером __________________, ка-
тегория земель «_________________», вид разрешенного использования земельного участка 
«___________», в границах, указанных в выписке из Единого государственного реестра недви-
жимости об Участке (приложение №1 к настоящему Договору).

1.2. Участок предоставляется на основании � 3.
1.3. Переход права собственности на Участок подлежит обязательной государственной 

регистрации в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижи-
мое имущество (далее – орган регистрации прав).

1.4. На Участке находятся объекты недвижимого имущества, принадлежащие Стороне 2 на 
праве �  согласно
� 4.
(наименование и реквизиты правоустанавливающего, правоподтверждающего документа)

1.5. В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения:
� .

Части Участка, в отношении которых установлены ограничения и обременения, отображе-
ны в выписке из Единого государственного реестра недвижимости5.

2 Указывается информация о стороне – участнике договора, которой предоставляется земельный участок:
о юридическом лице – наименование организации, ИНН, ОГРН, адрес (местонахождения), лицо, действу-

ющее от имени организации (фамилия, имя и (при наличии) отчество, должность представителя, документ, на 
основании которого указанное лицо действует);

о физическом лице – фамилия, имя и (при наличии) отчество, год рождения, документ, удостоверяющий 
личность, ИНН, место жительства

3 Указываются положения статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации, являющиеся основани-
ем для предоставления Участка в собственность без проведения торгов.

4 Указывается в случае, если на Участке расположены объекты капитального строительства.
5 Пункт 1.4 включается в Договор при наличии установленных в отношении Участка ограничений и обреме-

нений

2. Цена Договора и порядок расчетов
2.1. Цена Участка составляет �  руб.

(цифрами и прописью)
2.2. Денежные средства в сумме, указанной в пункте 2.1 настоящего Договора, перечисля-

ются Стороной 2 на счет Стороны 1 в следующий срок: �
в следующем порядке: � .

2.3. Оплата производится в рублях. Сумма платежа перечисляется по реквизитам Стороны 1: 
� .

2.4. Обязанность Стороны 2 по оплате считается исполненной в момент � .

3. Обязанности Сторон
3.1. Сторона 1 обязуется:
3.1.1. В срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения денежных средств, указанных 

в пункте 2.1 Договора, в полном объеме обязан направить в орган регистрации прав заяв-
ление о государственной регистрации прав с приложением Договора и иных необходимых 
для государственной регистрации прав документов в установленном законодательством 
порядке.

3.1.2. При получении сведений об изменении реквизитов, указанных в пункте 2.2 настоя-
щего Договора, письменно уведомить о таком изменении Сторону 2.

3.2. Сторона 2 обязуется:
3.2.1. Полностью оплатить цену Участка в размере, порядке и сроки, установленные раз-

делом 2 Договора.
3.2.2. В течение _____________ календарных дней после получения от Стороны 1
Документов, перечисленных в пункте 3.1.1 Договора, направить их в орган регистрации 

прав.
3.2.3. Осуществлять использование Участка в соответствии с требованиями законода-

тельства.
3.3. Права, обязанности и ответственность Сторон, не предусмотренные настоящим Дого-

вором, устанавливаются в соответствии с действующим законодательством.

4. Ответственность Сторон.
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий Договора Стороны несут 

ответственность в соответствии с Договором, предусмотренную законодательством Рос-
сийской Федерации.

4.2. Ответственность Сторон за нарушение условий Договора, вызванное действием об-
стоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федера-
ции.

5. Рассмотрение споров
5.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответ-

ствии с законодательством Российской Федерации.

6. Заключительные положения
6.1. Любые изменения и дополнения к Договору действительны при условии, если они со-

вершены в письменной форме и подписаны Сторонами.
6.2. Во всем остальном, что не предусмотрено Договором, Стороны руководствуются дей-

ствующим законодательством Российской Федерации.
6.3. Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по 

одному для каждой из Сторон и один для органа регистрации прав.
6.4. Приложение:

7. Реквизиты и подписи Сторон

Приложение №3 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности, без проведения торгов

ДОГОВОР АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА №______

(место заключения)� «_____» ___________ 20___ г.

� ,
(наименование органа)

в лице � ,
(указать уполномоченное лицо)

действующего на основании � , 
именуемый в дальнейшем «Сторона 1», и � 6, 
именуемый в дальнейшем «Сторона 2», вместе именуемые «Стороны», заключили настоя-
щий Договор о нижеследующем (далее – Договор):

1. Предмет Договора
1.1. По настоящему Договору Сторона 1 обязуется предоставить Стороне 2 за плату во вре-

менное владение и пользование земельный участок, именуемый в дальнейшем «Участок», 
расположенный по адресу: _________________________, площадью ____________ (__________) 
кв. м с кадастровым номером _________________, категория земель «______________», вид 
разрешенного использования земельного участка «______________», в границах, указанных в 
выписке из Единого государственного реестра недвижимости об Участке (приложение №1 к 
настоящему Договору).

1.2. Участок предоставляется на основании � 7.
1.3. Участок предоставляется для использования в соответствии с видом его разрешен-

ного использования.
1.4. На Участке находятся следующие объекты недвижимого имущества: � 8.
1.5. В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения:

� .

6 Указывается информация о стороне – участнике договора, которой предоставляется земельный участок:
о юридическом лице – наименование организации, ИНН, ОГРН, адрес (местонахождения), лицо, действу-

ющее от имени организации (фамилия, имя и (при наличии) отчество, должность представителя, документ, на 
основании которого указанное лицо действует);

о физическом лице – фамилия, имя и (при наличии) отчество, год рождения, документ, удостоверяющий 
личность, ИНН, место жительства

7 Указываются положения статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации, являющиеся основани-
ем для предоставления Участка в аренду без проведения торгов

8 Указывается в случае, если на Участке расположены объекты капитального строительства.

Части Участка, в отношении которых установлены ограничения и обременения, отображе-
ны в выписке из Единого государственного реестра недвижимости9.

2. Срок договора
2.1. Настоящий договор заключается на срок __________ с «_____» ________________ 20_____ 

года по «_____» ________________ 20_____ года10.
2.2. Земельный участок считается переданным Стороной 1 Стороне 2 и принятым Сторо-

ной 2 с момента подписания акта приема-передачи Участка.
Договор считается заключенным с момента передачи Участка. Акт приема-передачи 

Участка подписывается одновременно с подписанием настоящего договора и является.
2.3. Договор подлежит государственной регистрации в установленном законодатель-

ством Российской Федерации порядке в органе, осуществляющем государственную реги-
страцию прав на недвижимое имущество (далее – орган регистрации прав)11.

9 Пункт 1.4 включается в Договор при наличии установленных в отношении Участка ограничений и обреме-
нений

10 Срок договора аренды определяется в соответствии со статьей 39.8 Земельного кодекса Российской Фе-
дерации

11 Не указывается для договоров, заключаемых на срок менее 1 года

3. Арендная плата
3.1. Размер ежемесячной платы за арендованный земельный участок составляет ________ 

(___________) рублей в _____________ (указать период). Размер арендной платы определен в 
приложении к Договору, которое является неотъемлемой частью Договора.

3.2. Арендная плата вносится Стороной 2 не позднее числа каждого �  
(указать период) путем перечисления указанной в пункте 3.1 настоящего Договора суммы 
перечисляется по реквизитам Стороны 1: � .

3.3. Размер арендной платы изменяется ежегодно путем корректировки индекса инфля-
ции на текущий финансовый год в соответствии с �  на 
соответствующий год и не чаще одного раза в год (лет) при изменении базовой ставки 
арендной платы. В этом случае исчисление и уплата Стороной 2 арендной платы осущест-
вляются на основании дополнительных соглашений к Договору.

3.4. Обязательства по оплате по Договору считаются исполненными после внесения Сто-
роной 2 арендной платы в полном объеме за период, установленный пунктом 3.1 Договора. 
При внесении Стороной 2 арендной платы не в полном объеме, размер которого установлен 
пунктом 3.1 Договора, обязательства Договора считаются неисполненными.

Датой исполнения обязательств по внесению арендной платы является дата � .

4. Права и обязанности Сторон
4.1. Сторона 1 имеет право:
4.1.1. Осуществлять контроль использования и охраны земель Стороной 2.
4.1.2. На беспрепятственный доступ на территорию Участка с целью его осмотра на пред-

мет соблюдения условий Договора.
4.1.3. Требовать досрочного прекращения Договора в случаях, установленных законода-

тельством Российской Федерации.
4.1.4. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества участка и экологиче-

ской обстановки в результате хозяйственной деятельности Стороны 2, а также по иным ос-
нованиям, предусмотренным законодательством Российской Федерации

4.2. Сторона 1 обязана:
4.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.
4.2.2. В течение 	  после подписания Сторонами Договора передать Стороне зе-

мельный участок по Акту приема-передачи.
4.2.3. Своевременно производить перерасчет арендной платы и своевременно информи-

ровать об этом Сторону 2.
4.2.4. В случае прекращения Договора принять Участок от Арендатора по Акту приема-пе-

редачи в срок 		  .
4.3. Сторона 2 имеет право:
4.3.1. Использовать в установленном порядке Участок в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации.
4.3.2. Сдавать Участок в субаренду, а также передавать свои права и обязанности по на-

стоящему Договору третьим лицам при письменном уведомлении Стороны 1, если иное не 
установлено федеральными законами12.

4.3.3. Осуществлять другие права на использование Участка, предусмотренные законода-
тельством Российской Федерации.

4.4. Сторона 2 обязана:
4.4.1. Использовать Участок в соответствии с целью и условиями его предоставления
4.4.2. Своевременно производить арендные платежи за землю, установленные разделом 

3 Договора.
4.4.3. Соблюдать требования земельного и экологического законодательства, не допу-

скать действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик Участка.
4.4.4. Проводить работы по рекультивации Участка в соответствии с законодательством 

Российской Федерации13.
4.4.5. Обеспечивать свободный доступ граждан к водному объекту общего пользования и 

его береговой полосе14.
4.4.6. Обеспечить Стороне 1 (ее законным представителям), представителям органов 

государственного земельного надзора и муниципального земельного контроля доступ на 
участок по их требованию.

4.4.7. Обеспечить в установленном законом порядке государственную регистрацию Дого-
вора, а также всех заключенных в последующем дополнительных соглашений к нему в тече-
ние __________ (_____________) рабочих дней с даты подписания Договора либо соглашений, в 
том числе нести расходы, необходимые для осуществления регистрации.

4.4.8. При прекращении Договора пере-
дать Участок Стороне 1 по Акту приема– передачи в срок 
� .

12 Если договор аренды заключен на срок менее 5 лет вместо слов «при письменном уведомлении» указыва-
ются слова «при письменном согласии».

13 Указывается, если Участок предоставляется для проведения работ, связанных с пользованием недрами
14 Указывается, если Участок расположен в границах береговой полосы водного объекта общего пользования

5. Ответственность Сторон.
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий Договора Стороны несут 

ответственность в соответствии с Договором, предусмотренную законодательством Рос-
сийской Федерации.

5.2. Ответственность Сторон за нарушение условий Договора, вызванное действием об-
стоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федера-
ции.

6. Рассмотрение споров
6.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответ-

ствии с законодательством Российской Федерации.

7. Расторжение Договора
7.1. Стороны вправе требовать досрочного расторжения Договора в случаях, предусмо-

тренных действующим законодательством Российской Федерации.
7.2. Досрочное расторжения Договора осуществляется по требованию Стороны 1 по исте-

чении одного года после уведомления Стороны 2 о расторжении этого договора15.

8. Заключительные положения
8.1. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны при условии, 

если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами.
8.2. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руковод-

ствуются действующим законодательством Российской Федерации.
8.3. Настоящий Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих равную юридическую 

силу, по одному для каждой из Сторон и один для органа регистрации прав.
8.4. Приложение:

9. Реквизиты и подписи Сторон

15 Указывается, если Участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд

Приложение №4 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма договора безвозмездного пользования земельным участком, находящегося 
в государственной или муниципальной собственности

ДОГОВОР БЕЗВОЗМЕЗДНОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫМ УЧАСТКОМ №______

(место заключения)� «_____» ___________ 20___ г.

� ,
(наименование органа)16

в лице � ,
(указать уполномоченное лицо)

действующего на основании � , 
именуемый в дальнейшем «Сторона 1», и � 17, 
именуемый в дальнейшем «Сторона 2», вместе именуемые «Стороны», заключили настоя-
щий Договор о нижеследующем (далее – Договор):

1. Предмет Договора
1.1. По настоящему Договору Сторона 1 обязуется предоставить Стороне 2 в безвозмезд-

ное пользование, земельный участок, именуемый в дальнейшем «Участок», расположенный 
по адресу: _______________________, площадью ___________ (____________) кв. м с кадастровым 
номером _____________, категория земель «______________», вид разрешенного использова-
ния земельного участка «______________», в границах, указанных в выписке из Единого госу-
дарственного реестра недвижимости об Участке (приложение №1 к настоящему Договору).

1.2. Участок предоставляется на основании � 18.
1.3. Участок предоставляется для � .

(вид деятельности)

16 В случае, если Договор заключается по основанию, указанному в подпункте 2 пункта 2 статьи 39.9 Земель-
ного кодекса Российской Федерации, указываются сведения об организации, которой земельный участок 
предоставлен в постоянное бессрочное пользование– наименование организации, ИНН, ОГРН, адрес (место-
нахождения), лицо, действующее от имени организации (фамилия, имя и (при наличии) отчество, должность 
представителя, документ, на основании которого указанное лицо действует)

17 Указывается информация о стороне – участнике договора, которой предоставляется земельный участок:
о юридическом лице – наименование организации, ИНН, ОГРН, адрес (местонахождения), лицо, действу-

ющее от имени организации (фамилия, имя и (при наличии) отчество, должность представителя, документ, на 
основании которого указанное лицо действует);

о физическом лице – фамилия, имя и (при наличии) отчество, год рождения, документ, удостоверяющий 
личность, ИНН, место жительства

18 Указываются положения статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации, являющиеся основа-
нием для предоставления Участка в безвозмездное пользование

1.4. На Участке находятся следующие объекты недвижимого имущества: � 19.
1.5. В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения: �  

� .
Части Участка, в отношении которых установлены ограничения и обременения, отображе-

ны в выписке из Единого государственного реестра недвижимости20.

2. Срок договора
2.1. Настоящий договор заключается на срок _ с «_____» ________________ 20_____ года  

по «_____» ________________ 20_____ года21.
2.2. Земельный участок считается переданным Стороной 1 Стороне 2 и принятым Сторо-

ной 2 с момента подписания акта приема-передачи Участка.
Договор считается заключенным с момента передачи Участка. Акт приема-передачи 

Участка подписывается одновременно с подписанием настоящего договора и является.
2.3. Договор подлежит государственной регистрации в установленном законодатель-

ством Российской Федерации порядке в органе, осуществляющем государственную реги-
страцию прав на недвижимое имущество (далее – орган регистрации прав)22.

19 Указывается в случае, если на Участке расположены объекты капитального строительства.
20 Пункт 1.4 включается в Договор при наличии установленных в отношении Участка ограничений и обре-

менений
21 Срок договора аренды определяется в соответствии со статьей 39.8 Земельного кодекса Российской Фе-

дерации
22 Не указывается для договоров, заключаемых на срок менее 1 года

3. Права и обязанности Сторон
3.1. Сторона 1 имеет право:
3.1.1. Осуществлять контроль использования и охраны земель Стороной 2.
3.1.2. На беспрепятственный доступ на территорию Участка с целью его осмотра на пред-

мет соблюдения условий Договора.
3.1.3. Требовать досрочного прекращения Договора в случаях, установленных законода-

тельством Российской Федерации.
3.1.4. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества участка и экологиче-

ской обстановки в результате хозяйственной деятельности Стороны 2, а также по иным ос-
нованиям, предусмотренным законодательством Российской Федерации

3.2. Сторона 1 обязана:
3.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.
3.2.2. В течение __________________ после подписания Сторонами Договора передать Сто-

роне земельный участок по Акту приема-передачи.
3.2.3. В случае прекращения Договора принять Участок от Арендатора по Акту приема-пе-

редачи в срок 		  .
3.3. Сторона 2 имеет право:
3.3.1. Использовать в установленном порядке Участок в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации.
3.3.2. Осуществлять другие права на использование Участка, предусмотренные законода-

тельством Российской Федерации.
3.4. Сторона 2 обязана:
3.4.1. Использовать Участок в соответствии с целью и условиями его предоставления
3.4.2. Соблюдать требования земельного и экологического законодательства, не допу-

скать действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик арендуемого участка 
и прилегающих к нему территорий, экологической обстановки местности, а также к загряз-
нению территории.

3.4.3. Обеспечить подготовку в отношении Участка проекта планировки территории и 
проекта межевания территории, а также проведение кадастровых работ, необходимых для 
образования земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания тер-
ритории23.

3.4.4. Обеспечить подготовку в отношении Участка проекта межевания территории, а так-
же проведение кадастровых работ, необходимых для образования земельных участков в со-
ответствии с утвержденным проектом межевания территории24.

3.4.5. Обеспечить Стороне 1 (ее законным представителям), представителям органов 
государственного земельного надзора и муниципального земельного контроля доступ на 
участок по их требованию.

3.4.6. При прекращении Договора передать Участок Стороне 1 по Акту приема– передачи 
в срок 			   .

3.4.7. Выполнять иные требования, предусмотренные земельным законодательством Рос-
сийской Федерации.

23 Указывается, если Договор заключен с садоводческим некоммерческим товариществом
24 Указывается, если Договор заключен с огородническим некоммерческим товариществом

4. Ответственность Сторон.
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий Договора Стороны несут 

ответственность в соответствии с Договором, предусмотренную законодательством Рос-
сийской Федерации.

4.2. Ответственность Сторон за нарушение условий Договора, вызванное действием об-
стоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федера-
ции.

5. Рассмотрение споров
5.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответ-

ствии с законодательством Российской Федерации.

6. Расторжение Договора
6.1. Стороны вправе требовать досрочного расторжения Договора в случаях, предусмо-

тренных действующим законодательством Российской Федерации.

7. Заключительные положения
7.1. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны при условии, 

если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами.
7.2. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руковод-

ствуются действующим законодательством Российской Федерации.
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7.3. Настоящий Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих равную юридическую 
силу, по одному для каждой из Сторон и один для органа регистрации прав.

7.4. Приложение:

8. Реквизиты и подписи Сторон

Приложение №5 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения о предоставлении земельного участка  
в постоянное (бессрочное) пользование

�
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления)

Кому:
�
Контактные данные:
�
Представитель:
�
Контактные данные представителя:
�

РЕШЕНИЕ
От _______________________ №_________

О предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование

По результатам рассмотрения заявления от ___________ №_____ (Заявитель: � ) 
и приложенных к нему документов в соответствии со статьями 39.9, 39.17 Земельного кодек-
са Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:

Предоставить _________________________25 (далее – Заявитель) в постоянное (бессрочное) 
пользование земельный участок, находящийся в собственности � 26 
/государственная собственность на который не разграничена (далее – Участок): с кадастро-
вым номером _______________________, площадью _______________ кв. м, расположенный по 
адресу _________________ (при отсутствии адреса иное описание местоположения земель-
ного участка).

Вид (виды) разрешенного использования Участка: � .
Участок относится к категории земель «� ».
На Участке находятся следующие объекты недвижимого имущества: � 27.

25 Указываются наименование и место нахождения заявителя, а также государственный регистрационный 
номер записи о государственной регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ, идентификационный номер на-
логоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо (для 
юридического лица)/ наименование органа государственной власти, если заявителем является орган государ-
ственной власти/наименование органа местного самоуправления, если заявителем является орган местного 
самоуправления;

26 Указывается субъект Российской Федерации или муниципальное образование, в собственности которого 
находится Участок/земельные участки, из которых будет образован земельный участок

27 Указывается при наличии на Участке объектов капитального строительства

В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения: �  
� .

Заявителю обеспечить государственную регистрацию права постоянного (бессрочного) 
пользования Участком.

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица

Электронная подпись

Приложение №6 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в предоставлении услуги

�
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: �
Контактные данные: �

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

№__________ от __________________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Предоставление в 
собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование 
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, 
без проведения торгов» от _________ №_______ и приложенных к нему документов, на осно-
вании статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации органом, уполномоченным 
на предоставление услуги, принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следу-
ющим основаниям:

№пункта 
админис 

тративного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом

Разъяснение 
причин отказа в 
предоставлении 

услуги
2.19.1 С заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством 

не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов
Указываются 
основания такого 
вывода

2.19.2 Указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессроч-
ного) пользования, безвозмездного пользования,  
 пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с 
заявлением обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении 
в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйствен-
ного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования,  
 не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные 
участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны 
и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем 
пять лет

Указываются 
основания такого 
вывода

2.19.3 Указанный в заявлении земельный участок образуется в результате раздела земельного 
участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому 
товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого 
товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо 
собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения 
гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный 
участок является земельным участком общего назначения)

Указываются 
основания такого 
вывода

2.19.4 На указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 
исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе 
сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на 
основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии 
со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, 
помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если 
подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных 
на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение 
о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее 
приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные 
указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 
55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации

Указываются 
основания такого 
вывода

2.19.5 На указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 
собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены соору-
жения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение кото-
рых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещен-
ные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо 
с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих 
здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства

Указываются 
основания такого 
вывода

2.19.6 Указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограничен-
ным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении

Указываются 
основания такого 
вывода

2.19.7 Указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государ-
ственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением 
о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) 
пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвоз-
мездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании 
земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для 
целей резервирования

Указываются 
основания такого 
вывода

2.19.8 Указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отно-
шении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за 
исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, 
помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком 
земельном участке, или правообладатель такого земельного участка

Указываются 
основания такого 
вывода

2.19.9 Указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отно-
шении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, 
или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим 
лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, 
если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заяв-
лением обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов

Указываются 
основания такого 
вывода

2.19.10 Указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отноше-
нии которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с 
утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов 
местного значения, за исключением случаев, если с заявлением обратилось лицо, с 
которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий 
обязательство данного лица по строительству указанных объектов

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.11 Указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о 
проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного 
кодекса Российской Федерации

Указываются 
основания такого 
вывода 

№пункта 
админис 

тративного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом

Разъяснение 
причин отказа в 
предоставлении 

услуги
2.19.12 В отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное 

подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявле-
ние о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора 
его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с 
подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и 
уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона 
по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса 
Российской Федерации

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.13 В отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено в 
соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Феде-
рации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.14 Разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования 
такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев размещения 
линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.15 Испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми 
условиями использования территории, установленные ограничения использования 
земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соот-
ветствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.16 Испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, 
предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для 
указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка 
в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйствен-
ного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования,  
 не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные 
участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны 
и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем 
пять лет

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.17 Площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного 
участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превы-
шает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса 
Российской Федерации

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.18 Указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документа-
ми территориального планирования и (или) документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов региональ-
ного значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих объектов

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.19 Указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, 
сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, го-
сударственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось 
лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.20 Предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.21 В отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид разрешен-
ного использования

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.22 Указанный в заявлении земельный участок, не отнесен к определенной категории земель Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.23 В отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о предвари-
тельном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.24 Указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципаль-
ных нужд и указанная в заявлении цель последующего предоставления такого земель-
ного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, 
за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных 
нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком 
земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.25 Границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в соот-
ветствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. №218-ФЗ «О государственной 
регистрации недвижимости»

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.26 Площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, указан-
ную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в 
проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный 
участок образован, более чем на десять процентов

Указываются 
основания такого 
вывода 

2.19.27 С заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государ-
ственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные 
частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 г. №209-ФЗ «О развитии 
малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, 
которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в 
отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 
14 указанного Федерального закона

Указываются 
основания такого 
вывода 

Дополнительно информируем: � .
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения 

указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

орган, уполномоченный на предоставление услуги в «Выдача разрешения на использование 
земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной 
собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публич-
ного сервитута», а также в судебном порядке.

Сведения о сертификате 
электронной подписи

Приложение №7 
к Административному регламенту  

по предоставлению государственной
(муниципальной) услуги

Форма заявления о предоставлении услуги

кому:
�
от кого:
�

(наименование уполномоченного органа)
�
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридическо-

го лица, ИП)
�

(контактный телефон, электронная почта, 
почтовый адрес)

�
(фамилия, имя, отчество (последнее – при нали-
чии), данные документа, удостоверяющего лич-
ность, контактный телефон, адрес электронной 
почты, адрес регистрации, адрес фактического 

проживания уполномоченного лица)
�

(данные представителя заявителя)

Заявление
о предоставлении земельного участка

Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером �  в 
		  28.

Основание предоставления земельного участка: � 29.
Цель использования земельного участка � .
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципаль-

ных нужд � 30.
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) 

проекта планировки территории � 31.
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

� 32.

Приложение:
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, 
орган местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, расположенном по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ___________________________________

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество  
(последнее – при наличии)

Дата ________________

28 Указывается вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставле-
ние земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав (собственность, аренда, 
постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное (срочное) пользование). В случае, если земельный 
участок предоставляется в аренду, безвозмездное пользование также указывается срок, на который будет пре-
доставлен земельный участок, с учетом ограничений, предусмотренных пунктами 8, 9 статьи 39.8, пунктом 2 
статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации

29 Указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмо-
тренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного ко-
декса Российской Федерации оснований

30 Указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого 
для государственных или муниципальных нужд

31 Указывается в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмо-
тренных указанными документом и (или) проектом

32 Указывается в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточня-
лись на основании решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Приложение №8 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в приеме документов

�
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: �

РЕШЕНИЕ
Об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

№__________ от _____________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Предварительное 
согласование предоставления земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности» от ________________ №_________ и приложенных к нему доку-
ментов принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
услуги по следующим основаниям:

№ пункта 
админи-

стративного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с единым 
стандартом

Разъяснение причин отказа в 
предоставлении услуги

2.15.1 Представление неполного комплекта документов Указывается исчерпывающий 
перечень документов, непред-
ставленных заявителем

2.15.2 Представленные документы утратили силу на момент обращения за 
услугой

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, утративших 
силу

2.15.3 Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, 
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации

Указывается исчерпывающий пе-
речень документов, содержащих 
подчистки и исправления

2.15.4 Представленные в электронной форме документы содержат повреж-
дения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 
информацию и сведения, содержащиеся в документах для предостав-
ления услуги

Указывается исчерпывающий пе-
речень документов, содержащих 
повреждения

2.15.5 Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 
апреля 2011 года №63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания 
действительности,  усиленной квалифицированной электронной подписи

Указываются основания такого 
вывода

2.15.6 Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установ-
ленных требований

Указываются основания такого 
вывода

2.15.7 Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактив-
ной форме заявления на ЕПГУ

Указываются основания такого 
вывода

Дополнительно информируем: � .
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения 

указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

орган, уполномоченный на предоставление услуги в , а также в судебном порядке.

Сведения о сертификате 
электронной подписи

Приложение №9 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий) при предоставлении государственной (муниципальной) услуги

 Основание для 
начала адми-
нистративной 

процедуры

 Содержание 
административных 

действий

 Срок выполнения 
административных 

действий

Должностное 
лицо, ответствен-

ное за выполнение 
административно-

го действия

 Место выпол-
нения адми-

нистративного 
действия/ 

используемая 
информацион-

ная система

 Критерии приня-
тия решения

 Результат адми-
нистративного 

действия, способ 
фиксации

1 2 3 4 5 6 7
1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление 
заявления и 
документов для 
предоставления 
муниципальной 
услуги в Уполно-
моченный орган

Прием и проверка 
комплектности доку-
ментов на наличие/
отсутствие оснований 
для отказа в приеме 
документов, предусмо-
тренных пунктом 2.15 
Административного 
регламента

1 рабочий день Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномо-
ченный орган 
/ ГИС

– регистрация 
заявления и 
документов в ГИС 
(присвоение номе-
ра и датирование); 
назначение долж-
ностного лица, 
ответственного за 
предоставление 
муниципальной 
услуги, и передача 
ему документов

В случае выявления 
оснований для отказа 
в приеме документов, 
направление заяви-
телю в электронной 
форме в личный 
кабинет на ЕПГУ 
уведомления

1 рабочий день

В случае отсутствия 
оснований для отказа 
в приеме документов, 
предусмотренных пун-
ктом 2.15 Администра-
тивного регламента, 
регистрация заявления 
в электронной базе 
данных по учету 
документов

1 рабочий день должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
регистрацию кор-
респонденции

Уполномочен-
ный орган/
ГИС

Проверка заявления и 
документов представ-
ленных для получения 
муниципальной услуги

должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган/
ГИС

– Направленное 
заявителю 
электронное 
уведомление о 
приеме заявления 
к рассмотрению 
либо отказа в 
приеме заявления 
к рассмотрению

2. Получение сведений посредством СМЭВ
пакет зареги-
стрированных 
документов, по-
ступивших долж-
ностному лицу, 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

направление 
межведомствен-
ных запросов в 
органы и организации, 
указанные в пункте 2.3 
Административного 
регламента

в день регистрации заяв-
ления и документов

должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
государственной 
(муниципальной) 
услуги

Уполномочен-
ный орган/
ГИС/ СМЭВ

отсутствие 
документов, 
необходимых для 
предоставления 
муниципаль-
ной услуги, 
находящихся в 
распоряжении 
государствен-
ных органов 
(организаций)

направление меж-
ведомственного 
запроса в органы 
(организации), 
предоставляющие 
документы 
(сведения), 
предусмотренные 
пунктами 2.12 
Административ-
ного регламента, 
в том числе с 
использованием 
СМЭВ

получение ответов на 
межведомственные 
запросы, формирова-
ние полного комплекта 
документов

3 рабочих дня со 
дня направления 
межведомственного 
запроса в орган или 
организацию, предо-
ставляющие документ и 
информацию, если иные 
сроки не предусмотрены 
законодательством РФ и 
субъекта РФ

должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган) /
ГИС/ СМЭВ

– получение 
документов 
(сведений), 
необходимых для 
предоставления 
муниципальной 
услуги

3. Рассмотрение документов и сведений
пакет зареги-
стрированных 
документов, по-
ступивших долж-
ностному лицу, 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Проведение соответ-
ствия документов и 
сведений требованиям 
нормативных правовых 
актов предоставления 
муниципальной услуги

1 рабочий день должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган) 
/ ГИС

основания отказа 
в предоставлении 
муниципаль-
ной услуги, 
предусмотренные 
пунктом 2.19 Ад-
министративного 
регламента

проект результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги по форме, 
приведенной в 
приложении №2, 
№ 3, №4, №5, №6 
к Административ-
ному регламенту

4. Принятие решения
проект результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги по форме

Принятие решения 
о предоставления 
муниципальной услуги 
или об отказе в предо-
ставлении услуги

5 рабочий день должностное лицо 
Уполномоченного 
органа,

Уполномочен-
ный орган) 
/ ГИС

– Результат 
предоставления 
муниципальной 
услуги по форме,

согласно прило-
жению №2, №3, 
№4, №5, № 6 к 
Административно 
му регламенту

Формирование 
решения о предостав-
лении муниципальной 
услуги или об отказе в 
предоставлении муни-
ципальной услуги

ответственное за 
предоставление 
муниципаль-
ной услуги; 
Руководит ель 
Уполномоченного 
органа)ил и иное 
уполномоченное 
им лицо

приведенной в 
приложении №2, 
№ 3, №4, №5, №6 
к Административ-
ному регламенту, 
подписанный 
усиленной 
квалифициро-
ванной подписью 
руководителем 
Уполномоченного 
органа или иного 
уполномоченного 
им лица

5. Выдача результата
формирование 
и регистрация 
результата 
муниципальной 
услуги, указанного 
в пункте 2.5 Ад-
министративного 
регламента, в 
форме электрон-
ного документа 
в ГИС

Регистрация резуль-
тата предоставления 
муниципальной услуги

после окончания 
процедуры принятия 
решения (в общий 
срок предоставления 
муниципальной услуги 
не включается)

должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган) 
/ ГИС

– Внесение сведе-
ний о конечном 
результате 
предоставления 
муниципальной 
услуги

Направление в 
многофункциональный 
центр результата 
муниципальной услуги, 
указанного в пункте 2.5 
Административ-
ного регламента, в 
форме электронного 
документа, подпи-
санного усиленной 
квалифицированной 
электронной подписью 
уполномоченного 
должностного лица 
Уполномоченного 
органа

в сроки, установленные 
соглашением о взаимо-
действии между Упол-
номоченным органом и 
многофункциональным 
центром

должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган) / 
АИС МФЦ

Указание заяви-
телем в Запросе 
способа выдачи 
результата 
муниципальной 
услуги в 
многофункцио-
нальном центре, 
а также подача 
Запроса через 
многофункцио-
нальный центр

выдача результата 
муниципальной 
услуги заявителю 
в форме бумаж-
ного документа, 
подтверждающего 
содержание 
электронного 
документа, 
заверенного 
печатью много-
функционально го 
центра; внесение 
сведений в ГИС о 
выдаче результата 
муниципальной 
услуги

Направление 
заявителю результата 
предоставления 
муниципальной услуги 
в личный кабинет 
на ЕПГУ

В день регистрации ре-
зультата предоставления 
муниципальной услуги

должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

ГИС Результат муни-
ципальной услуги, 
направленный 
заявителю на 
личный кабинет 
на ЕПГУ
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 Основание для 
начала адми-
нистративной 

процедуры

 Содержание 
административных 

действий

 Срок выполнения 
административных 

действий

Должностное 
лицо, ответствен-

ное за выполнение 
административно-

го действия

 Место выпол-
нения адми-

нистративного 
действия/ 

используемая 
информацион-

ная система

 Критерии приня-
тия решения

 Результат адми-
нистративного 

действия, способ 
фиксации

1 2 3 4 5 6 7
6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений

Формирование 
и регистрация 
результата 
муниципальной 
услуги, указанного 
в пункте 2.5 Ад-
министративного 
регламента, в 
форме электрон-
ного документа 
в ГИС

Внесение сведений о 
результате предостав-
ления муниципальной 
услуги, указанном в 
пункте 2.5 Администра-
тивного регламента, в 
реестр решений

1 рабочий день должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

ГИС - Результат 
предоставления 
муниципальной 
услуги, указанный 
в пункте 2.5 Ад-
министративного 
регламента внесен 
в реестр

Приложение №10 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

Кому: �
�

(наименование уполномоченного органа)
От кого: �
�
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридическо-

го лица, ИП)
�
�

(контактный телефон, электронная почта, 
почтовый адрес)

�
�
(фамилия, имя, отчество (последнее – при нали-
чии), данные документа, удостоверяющего лич-
ность, контактных телефон, адрес электронной 
почты, адрес регистрации, адрес фактического 

проживания уполномоченного лица)
�
�

(данные представителя заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в �
� .

(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в 
результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): �
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки

Подпись заявителя 		
Дата 			 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
Администрация Клязьминского сельского поселения 

Ковровского района 
 

30.11.2022� №262

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, на-
ходящегося в муниципальной собственности, гражданину или юри-
дическому лицу в собственность бесплатно» на территории Клязь-
минского сельского поселения Ковровского района Владимирской 
области»

На основании Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Федерального закона от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к 
информации о деятельности государственных органов и органов местного 
самоуправления», Устава Клязьминского сельского поселения постано-
вляю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муни-
ципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в соб-
ственность бесплатно» на территории Клязьминского сельского поселения 
Ковровского района Владимирской области»».

2. Контроль за исполнением Административного регламента возложить 
на заместителя главы администрации.

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в информацион-
ном бюллетене «Вестник Ковровского района» и размещению на сайте ад-
министрации Ковровского района.

Глава администрации Клязьминского 
сельского поселения Ковровского района� Н.Б. Молодцова

Приложение
к постановлению администрации

Клязьминского сельского поселения
от 30.11.2022 №262

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно» на 
территории Ковровского района Владимирской области

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предостав-

ление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, гражданину или 
юридическому лицу в собственность бесплатно» разработан в целях повышения качества и 
доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и после-
довательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по 
предоставлению земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности, в собственность бесплатно в Клязьминском сельском поселении Ковровско-
го района Владимирской области.

Возможные цели обращения:
– предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципаль-

ной собственности, в собственность бесплатно.
Настоящий Административный регламент не применяется в случаях, если требуется об-

разование земельного участка или уточнение его границ в соответствии Федеральным зако-
ном от 13 июля 2015 г. №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».

При предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муници-
пальной собственности, в собственность бесплатно по основаниям, указанным в подпунктах 
6 и 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, настоящий Административ-
ный регламент применяется в части, не противоречащей закону субъекта Российской Фе-
дерации.

Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее при совместном 

упоминании – Заявители) являются физические лица, юридические лица и индивидуальные 
предприниматели.

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регла-
мента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – 
представитель).

Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с 
вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам 

заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, 
предоставляющим услугу (далее – профилирование), а также результата, за 

предоставлением которого обратился заявитель
1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с вари-

антом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант).
1.5. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена муниципальная 

услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя 
из признаков Заявителя (принадлежащего ему объекта) и показателей таких признаков (пе-
речень признаков Заявителя (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений 

признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципаль-
ной услуги приведен в Приложении №1 к настоящему Административному регламенту.

I. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга «Предоставление земельного участка, находящегося в муни-

ципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно».

Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления 
(организации), предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – администрацией 
Клязьминского сельского поселения Ковровского района Владимирской области.

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие многофункциональный 
центр (при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии).

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
2.3.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государ-

ственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра инди-
видуальных предпринимателей;

2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в ча-
сти получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;

2.3.3. Иными органами государственной власти, органами государственной власти, орга-
нами местного самоуправления, уполномоченными на предоставление документов, указан-
ных в пункте 2.12 настоящего Административного регламента.

2.4. В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие многофункцио-
нальные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) 
при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии между МФЦ и Уполномочен-
ным органом, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011 г. №797 (далее – Соглашение о взаимодействии).

МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, не могут 
принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необхо-
димых для ее предоставления.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.5. В соответствии с вариантами, приведенными в пункте 3.7 настоящего Административ-

ного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги являются:
2.5.1. решение о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной 

или муниципальной собственности, в собственность бесплатно по форме согласно Прило-
жению №2 к настоящему Административному регламенту;

2.5.2. решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению №3 к 
настоящему Административному регламенту.

2.6. Документом, содержащим решение о предоставление муниципальной услуги, на ос-
новании которого Заявителю предоставляются результаты, указанные в пункте 2.5 настоя-
щего Административного регламента, является правовой акт Уполномоченного органа, со-
держащий такие реквизиты, как номер и дата.

2.7. Результаты муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Администра-
тивного регламента, могут быть получены посредством федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)» в форме электронного документа подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью (далее соответственно – ЕПГУ, УКЭП) должностного лица, уполномочен-
ного на принятие решения.

Срок предоставления муниципальной услуги
2.8. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земель-

ным кодексом Российской Федерации.
Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом местного са-

моуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, не 
превышающий установленный Земельным кодексом Российской Федерации.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-

пальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), 
информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (без-
действия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 
государственных или муниципальных служащих, работников размещен на официальном 
сайте Уполномоченного органа, на ЕПГУ, РПГУ – Государственная информационная система 
соответствующего муниципального образования «Портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)», расположенная в информационно-коммуникационной сети «Интер-
нет» по адресу: http://www.pgu33.ru.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

2.10. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в Уполномоченный 
орган заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению 
№4 к настоящему Административному регламенту одним из следующих способов по лич-
ному усмотрению:

2.10.1. в электронной форме посредством ЕПГУ.
а) В случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов указанным спо-

собом Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации 
с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая си-
стема идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информаци-
онно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предо-
ставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) 
или иных государственных информационных систем, если такие государственные информа-
ционные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице 
в указанных информационных системах, заполняет форму указанного Заявления с исполь-
зованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной 
подачи Заявления в какой– либо иной форме.

б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными доку-
ментами, указанными в подпунктах 2 – 5 пункта 2.11 настоящего Административного ре-
гламента. Заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого 
Заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее – 
УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обе-
спечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи 
и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требовани-
ям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения 
безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. 
№63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа 
проверки ключа простой электронной подписи (далее – ЭП), выданного ему при личном при-
еме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25 января 2013 №33, в соответствии с Правилами определения 
видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. №634;

2.10.2. на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, 
в том числе через МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, либо посредством 
почтового отправления с уведомлением о вручении.

2.11. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель самостоятельно 
предоставляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги и 
обязательные для предоставления:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае подачи заявления в элек-
тронной форме посредством ЕПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.10.1 настояще-
го Административного регламента указанное заявление заполняется путем внесения соот-
ветствующих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, без необходимости предоставления 
в иной форме;

2) документ, удостоверяющего личность Заявителя (предоставляется в случае личного 
обращения в Уполномоченный орган либо МФЦ). В случае направления Заявления посред-
ством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заинтересованного лица 
формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих 
данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с ис-
пользованием федеральной государственной информационной системы «Единая система 
межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявите-
ля – случае, если заявление подается представителем.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяю-
щего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи 
в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть прове-
рены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электрон-
ного взаимодействия.

При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный:
а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации;
б) физическим лицом, – УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в фор-

мате sig;
4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юри-

дического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо;

5) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом 
реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление предоставлении зе-
мельного участка такому товариществу;

6) договор о развитии застроенной территории, если обращается лицо, с которым заклю-
чен договор о развитии застроенной территории;

7) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооруже-
ние, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН, если обращается 
религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного 
или благотворительного назначения;

8) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый 
земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН 
(при наличии соответствующих прав на земельный участок), если обращается религиозная 
организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или благо-
творительного назначения;

9) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, 
расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (услов-
ных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на 
соответствующем праве заявителю, если обращается религиозная организация, имеющая 
в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения;

10) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического некоммерче-
ского товарищества о приобретении земельного участка общего назначения, расположен-
ного в границах территории садоводства или огородничества, с указанием долей в праве 
общей долевой собственности каждого собственника земельного участка, если обращается 
лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов садоводче-
ского или огороднического некоммерческого товарищества;

11) приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо сведения о трудовой 
деятельности) или трудовой договор (контракт), если обращается гражданин, работающий 
по основному месту работы в муниципальном образовании по специальности, которая уста-
новлена законом субъекта Российской Федерации;

12) документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в соответ-
ствии с законодательством субъектов Российской Федерации, если обращаются граждане, 
имеющие трех и более детей; отдельные категории граждан и (или) некоммерческие органи-
зации, созданные гражданами, устанавливаемые федеральным законом; религиозная ор-
ганизация, имеющая земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования, 
предназначенный для сельскохозяйственного производства.

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные докумен-
ты направлялись в уполномоченный орган с заявлением о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка.

2.12. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе предста-
вить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия, следующие документы, необходимые для 
оказания муниципальной услуги:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, 
являющемся заявителем;

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об 
индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

3) выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке, о земельном участке, из кото-
рого образуется испрашиваемый земельный участок, об объекте недвижимости, располо-
женном на земельном участке;

4) документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому некоммер-
ческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу (за исключе-
нием случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН), если 
обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов 
такого товарищества;

5) утвержденный проект межевания территории, если обращается лицо, с которым заклю-
чен договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное на подачу заявле-
ния решением общего собрания членов садоводческого некоммерческого товарищества 
или огороднического некоммерческого товарищества;

6) утвержденный проект планировки территории, если обращается лицо, с которым за-
ключен договор о развитии застроенной территории;

2.13. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной 
форме, направляются в следующих форматах:

1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по форми-
рованию электронных документов в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим 
содержанием;

4) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
5) sig – для открепленной УКЭП.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны 

органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном но-
сителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной фор-
ме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не 
допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в 
разрешении 300 – 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (гра-
фической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих 
режимов:

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного 
текста);

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения);

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных гра-
фических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 
содержит текстовую и(или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной фор-
ме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в 
документе.

2.14. В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю обеспечивается в МФЦ 
доступ к ЕПГУ, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 
22 декабря 2012 г. №1376.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.15. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются:

2.15.1. представление неполного комплекта документов;
2.15.2. представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
2.15.3. представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-

ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2.15.4. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащи-
еся в документах для предоставления услуги;

2.15.5. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 
года №63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной 
квалифицированной электронной подписи;

2.15.6. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

2.15.7. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной фор-
ме заявления на ЕПГУ.

2.16. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, по форме, приведенной в приложении №5 к настоящему Администра-
тивному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого 
рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

2.17. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной 
услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.18. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законода-
тельством не установлены.

2.19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.19.1. с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законода-

тельством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
2.19.2. указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного 

(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого 
владения или аренды;

2.19.3. указанный в заявлении земельный участок образуется в результате раздела зе-
мельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерче-
скому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого 
товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо соб-
ственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения граждана-
ми садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок являет-
ся земельным участком общего назначения);

2.19.4. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим ли-
цам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том 
числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается 
на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии 
со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предо-
ставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений 
в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявле-
ние о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, со-
оружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной 
постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие 
с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не вы-
полнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодек-
са Российской Федерации;

2.19.5. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципаль-
ной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены 
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 
которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, разме-
щенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо 
с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих зда-
ния, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

2.19.6. указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или огра-
ниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве собственности;

2.19.7. указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для госу-
дарственных или муниципальных нужд, за исключением случая предоставления земельного 
участка для целей резервирования;

2.19.8. указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в 
отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, 
за исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, 
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помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком зе-
мельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

2.19.9. указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в 
отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, 
или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим 
лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, 
если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального зна-
чения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением 
обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

2.19.10. указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в от-
ношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии 
с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения;

2.19.11. указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, изве-
щение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земель-
ного кодекса Российской Федерации;

2.19.12. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмо-
тренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации за-
явление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора 
его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпун-
ктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным 
органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, пред-
усмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.19.13. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и разме-
щено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской 
Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищ-
ного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществле-
ния крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

2.19.14. разрешенное использование земельного участка не соответствует целям ис-
пользования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев 
размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки тер-
ритории;

2.19.15. испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с 
особыми условиями использования территории, установленные ограничения использова-
ния земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соот-
ветствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении;

2.19.16. указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными доку-
ментами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не уполномо-
ченное на строительство этих объектов;

2.19.17. указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения зда-
ния, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, 
государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось 
лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

2.19.18. предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
2.19.19. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид раз-

решенного использования;
2.19.20. указанный в заявлении земельный участок, не отнесен к определенной категории 

земель;
2.19.21. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о 

предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;
2.19.22. указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или му-

ниципальных нужд и указанная в заявлении цель последующего предоставления такого 
земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъ-
ят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных 
нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земель-
ном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

2.19.23. границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в со-
ответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. №218-ФЗ «О государственной реги-
страции недвижимости»;

2.19.24. площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, 
указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в 
проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный уча-
сток образован, более чем на десять процентов.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, 
и способы ее взимания

2.20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме

2.21. Регистрация направленного Заявителем заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного 
регламента в Уполномоченном органе осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, 
следующего за днем его поступления.

2.22. В случае направления Заявителем заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного регла-
мента вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий празд-
ничный день, днем получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, следующий за 
днем его направления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.23. Административные здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, долж-

ны обеспечивать удобные и комфортные условия для Заявителей.
Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений 

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 
граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (стро-
ения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается 
стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование 
стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транс-
портных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в по-
рядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 
перевозящих таких инвалидов и (или) детей– инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвига-
ющихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющи-
ми обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информа-
ционной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес; режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания 

первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых опреде-

ляется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а 
также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным 
для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 
шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 
заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 
указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица 

за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть обору-

довано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информаци-
онным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указани-
ем фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в 
такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использование кресла– коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоя-
тельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными ре-
льефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное об-
учение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуга;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муни-
ципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.24. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги яв-

ляются:
2.24.1. наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – 
сеть «Интернет»), средствах массовой информации;

2.24.2. доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

2.24.3. возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов 
в электронной форме;

2.24.4. предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставле-
ния муниципальной услуги;

2.24.5. удобство информирования Заявителя о ходе предоставления муниципальной услу-
ги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;

2.24.6. возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципаль-
ной услуги с помощью ЕПГУ;

2.24.7. возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услу-
ги, в том числе с использованием сети «Интернет».

2.25. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являют-
ся:

2.25.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стан-
дартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.

2.25.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 
лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.25.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их не-
корректное (невнимательное) отношение к заявителям.

2.25.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муници-
пальной услуги.

2.25.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполно-
моченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 
муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетво-
рении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.26. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муници-

пальной услуги, отсутствуют.
2.27. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной ус-

луги, не предусмотрены.

II. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административ-

ные процедуры:
1) прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для от-

каза в приеме документов:
а) проверка направленного Заявителем Заявления и документов, представленных для по-

лучения муниципальной услуги;
б) направление Заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо отказа 

в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа по форме Приложения №5 к 
настоящему Административному регламенту;

2) получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодей-
ствия, в том числе с использованием СМЭВ:

а) направление межведомственных запросов в органы и организации;
б) получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта 

документов;
3) рассмотрение документов и сведений:
а) проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых ак-

тов предоставления муниципальной услуги;
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:
а) принятие решения о предоставление или отказе в предоставлении муниципальной ус-

луги с направлением Заявителю соответствующего уведомления;
б) направление Заявителю результата муниципальной услуги, подписанного уполномо-

ченным должностным лицом Уполномоченного органа;
5) выдача результата (независимо от выбора Заявителю):
а) регистрация результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Описание административных процедур предоставления муниципальной услуги пред-

ставлено в Приложении №6 к настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги в электронной форме

3.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспе-
чиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномо-

ченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной 
форме

3.4. Исчерпывающий порядок осуществления административных процедур (действий) в 
электронной форме

3.4.1. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 

заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 
форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного со-
общения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

пункте 2.11 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент 

по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для по-
вторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем 
с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в 
части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления 
без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение 
не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 
3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявления и иные документы, необходимые для пре-
доставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством 
ЕПГУ.

3.4.2. Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в пунктах 2.21 и 2.22 насто-
ящего Административного регламента:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направ-
ление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявле-
ния либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

3.4.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномо-
ченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее

– ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, ис-
пользуемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее 
– ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 

(двух) раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.1 настоящего Административного регла-

мента.
3.4.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечи-

вается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного 

лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 

который заявитель получает при личном обращении в МФЦ.
3.4.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предостав-

ления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авто-
ризации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а 
также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, 
в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направля-
ется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процеду-
ры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о 
предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услу-
ги.

3.5. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии 

с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территори-
альных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразде-
лений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекра-
щении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 
года №1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей террито-
риальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразде-
лений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональ-
ных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с 
учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а 
также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должност-
ных обязанностей».

3.6. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия 
или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа 
либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 
июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – Федеральный закон 210-ФЗ) и в порядке, установленном постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года №1198 «О федеральной госу-
дарственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудеб-
ного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг»1.

1 В случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе.

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
3.7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие варианты:
3.7.1. предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муници-

пальной собственности, в собственность бесплатно;
3.7.2. отказ в предоставлении услуги.

Профилирование заявителя
3.8. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется на основании ответов 

на вопросы анкетирования Заявителя посредством ЕПГУ.
Перечень признаков Заявителей (принадлежащих им объектов), а также комбинации 

значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 
муниципальной услуги приведены в Приложении №1 к настоящему Административному 
регламенту.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

3.9. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в Уполномочен-
ный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах в соответствии с Приложе-
нием №7 настоящего Административного регламента (далее – заявление по форме Прило-
жения №7) и приложением документов, указанных в пункте 2.11 настоящего Администра-
тивного регламента.

3.10. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заяв-
лением по форме Приложения №7;

2) Уполномоченный орган при получении заявления по форме Приложения №7, рассма-
тривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся 
результатом предоставления муниципальной услуги;

3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, яв-
ляющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты 
регистрации заявления по форме Приложения №7.

III. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 
регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 
Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлени-
ем муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 
письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержа-

щие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 

себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполно-

моченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой 
проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений на-
стоящего Административного регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации 

о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской 
Федерации, нормативных правовых актов Владимирской области и нормативных правовых 
актов Клязьминского сельского поселения Ковровского района Владимирской области;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на 
качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную 
услуги, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 

настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Владимирской 
области и нормативных правовых актов Клязьминского сельского поселения Ковровского 
района Владимирской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственно-
сти в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодатель-
ства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 
предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур 
(действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предостав-

ления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 

регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допу-

щенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению наруше-
ний.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объеди-
нений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложе-
ния.

IV. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, 

организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, 
а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, 

работников
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных слу-
жащих, МФЦ, работника МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального 
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закона №210-ФЗ, и их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном 
(внесудебном) порядке (далее – жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с 

жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного 

лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и 
действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, ру-
ководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

к руководителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№210-ФЗ, – на решения и действия (бездействие) работника МФЦ, организации, указан-
ной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ; к учредителю МФЦ, организации, 
указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ – на решение и действия 
(бездействие) МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№210-ФЗ.

В Уполномоченном органе, МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона №210-ФЗ, у учредителя МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 
16 Федерального закона №210-ФЗ, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 
в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций)
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информаци-

онных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного 
органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном при-
еме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-

ствия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 
должностных лиц регулируется:

Федеральным законом №210-ФЗ;
Правилами подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) админи-

страции Ковровского района и ее должностных лиц, муниципальных служащих, утвержден-
ных постановлением администрации Ковровского района от 26.02.2013 №168;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г.
№1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 

процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), со-
вершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

V. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги, выполняемых МФЦ

6.1 МФЦ осуществляет:
информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, 

по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консуль-
тирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном но-
сителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по 
результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем орга-
нов, предоставляющих муниципальных услуг;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом №210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ для реализации 

своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей
6.2. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 

информации на официальных сайтах и информационных стендах МФЦ;
б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством
почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заявителей по интересу-

ющим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время 
ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципаль-
ных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органи-
зации, фамилии, имени, отчестве и должности работника МФЦ, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону 
работник МФЦ осуществляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работ-
ник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может 
предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии 
со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в 

письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обра-
щения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обра-
щении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в 
письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче 

результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган пе-
редает документы в МФЦ для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, 
согласно заключенному Соглашению о взаимодействии.

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в МФЦ определя-
ются Соглашением о взаимодействии.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной 
услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной 
очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник МФЦ осуществляет следующие действия: устанавливает личность заявителя 
на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации;

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя за-
явителя);

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра элек-

тронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – пе-
чати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием 
печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за 
каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предостав-
ленных услуг МФЦ.

Приложение №1 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Признаки, определяющие вариант предоставления муниципальной услуги

№ 
п/п Наименование признака Значения признака

1 2 3
1. 1. Кто обращается за 

услугой?
2. Заявитель
3. Представитель

2. 4. К какой категории 
относится заявитель?

5. Физическое лицо (ФЛ)
6. Индивидуальный предприниматель (ИП)
7. Юридическое лицо (ЮЛ)

3. 8.Заявитель является ино-
странным юридическим 
лицом?

9. Юридическое лицо зарегистрировано в РФ
10. Иностранное юридическое лицо

4. 11. К какой категории 
относится заявитель 
(физическое лицо)?

12. Гражданин, которому участок предоставлен в безвозмездное пользование
13. Граждане, имеющие трех и более детей
14. Лицо, уполномоченное садовым или огородническим товариществом
15. Работник по установленной законодательством специальности
16. Иные категории

5. 17. Право на исходный 
земельный участок зареги-
стрировано в ЕГРН?

18. Право зарегистрировано в ЕГРН
19. Право не зарегистрировано в ЕГРН

6. 20. К какой категории 
относится заявитель 
(индивидуальный пред-
приниматель)?

21. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории
22. Иные категории

7. 23. К какой категории 
относится заявитель 
(юридическое лицо)?

24. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории
25. Религиозная организация-собственник здания или сооружения
26. Лицо, уполномоченное садовым или огородническим товариществом
27. Некоммерческая организация, созданная гражданами
28. Религиозная организация– землепользователь участка для сельскохозяйственного 
производства
29. Научно-технологический центр (фонд)

№ 
п/п Наименование признака Значения признака

1 2 3
8. 30. Право на здание или 

сооружение зарегистриро-
вано в ЕГРН?

31. Право зарегистрировано в ЕГРН
32. Право не зарегистрировано в ЕГРН

9. 33. Право на земельный 
участок зарегистрировано 
в ЕГРН?

34. Право зарегистрировано в ЕГРН
35. Право не зарегистрировано в ЕГРН

10. 36. Право на исходный 
земельный участок зареги-
стрировано в ЕГРН?

37. Право зарегистрировано в ЕГРН
38. Право не зарегистрировано в ЕГРН

Приложение №2 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения о предоставлении земельного участка в собственность
бесплатно

�
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления)

Кому:
�
Контактные данные:
�
/Представитель:
�
Контактные данные представителя:
�

РЕШЕНИЕ

От __________________ №___________

О предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

По результатам рассмотрения заявления от _________ №______ (Заявитель: � ) 
и приложенных к нему документов в соответствии с подпунктом � 2 
статьи 39.5, статьей 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:

Предоставить 		  3 (далее – Заявитель) в собственность бесплатно 
земельный участок, находящийся в собственности � 4 
/государственная собственность на который не разграничена (далее – Участок): с кадастро-
вым номером � , площадью _______________ кв. м, расположенный  
по адресу __________________________________ (при отсутствии адреса иное описание место-
положения земельного участка).

Вид (виды) разрешенного использования Участка: � .
Участок относится к категории земель «______________________________».
На Участке находятся следующие объекты недвижимого имущества: � .
В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения: �

� .
Заявителю обеспечить государственную регистрацию права собственности на Участок.

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица

Электронная подпись

2 У3казывается подпункт статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, на основании которого 
земельный участок предоставляется в собственность бесплатно

3 Указываются фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты докумен-
та, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина)/наименование и место нахождения заявителя, а 
также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица 
в ЕГРЮЛ, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо (для юридического лица)

4 Указывается субъект Российской Федерации или муниципальное образование, в собственности которого 
находится Участок/земельные участки, из которых будет образован земельный участок

Приложение №3 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в предоставлении услуги
�

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: �
Контактные данные: �

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги
№__________ от __________________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Предоставление 
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собствен-
ности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно» от ____________ 
№___________ и приложенных к нему документов, на основании статьи 39.16 Земельного 
кодекса Российской Федерации органом, уполномоченным на предоставление услуги, при-
нято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям:

№ пункта 
админи-

стративного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
Разъяснение причин 

отказа в предоставле-
нии услуги

2.19.1 С заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодатель-
ством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов

Указываются основания 
такого вывода

2.19.2 Указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного 
(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследу-
емого владения или аренды

Указываются основания 
такого вывода

2.19.3 Указанный в заявлении земельный участок образуется в результате раздела зе-
мельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому неком-
мерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением 
члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или 
огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах 
территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных 
нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения)

Указываются основания 
такого вывода

2.19.4 На указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юриди-
ческим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены 
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), 
размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, 
или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 
Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта 
незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о 
предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, 
сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе 
самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее при-
ведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные 
указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 
статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации

Указываются основания 
такого вывода

2.19.5 На указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или му-
ниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке 
расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не 
завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного 
сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного 
кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, 
этого объекта незавершенного строительства

Указываются основания 
такого вывода

2.19.6 Указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или огра-
ниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве собственности

Указываются основания 
такого вывода

2.19.7 Указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для 
государственных или муниципальных нужд, за исключением случая предоставления 
земельного участка для целей резервирования

Указываются основания 
такого вывода

2.19.8 Указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, 
в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной 
территории, за исключением случаев, если с заявлением обратился собственник 
здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строитель-
ства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого 
земельного участка

Указываются основания 
такого вывода

2.19.9 Указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в 
отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии 
территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении 
которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, 
за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для разме-
щения объектов федерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, уполномоченное на 
строительство указанных объектов

Указываются основания 
такого вывода

2.19.10 Указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в 
отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в 
соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предна-
значен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения

Указываются основания 
такого вывода 

2.19.11 Указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извеще-
ние о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 
Земельного кодекса Российской Федерации

Указываются основания 
такого вывода 

2.19.12 В отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмо-
тренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 
Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на 
право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок 
образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса 
Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе 
в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 
39.11 Земельного кодекса Российской Федерации

Указываются основания 
такого вывода 

2.19.13 В отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и раз-
мещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса 
Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для 
индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяй-
ства, садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством 
его деятельности

Указываются основания 
такого вывода 

2.19.14 Разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 
использования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением 
случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом 
планировки территории

Указываются основания 
такого вывода 

№ пункта 
админи-

стративного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
Разъяснение причин 

отказа в предоставле-
нии услуги

2.19.15 Испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с 
особыми условиями использования территории, установленные ограничения 
использования земельных участков в которой не допускают использования земель-
ного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, 
указанными в заявлении

Указываются основания 
такого вывода 

2.19.16 Указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными доку-
ментами территориального планирования и (или) документацией по планировке 
территории предназначен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением 
обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов

Указываются основания 
такого вывода 

2.19.17 Указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, 
сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, 
государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением 
обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения

Указываются основания 
такого вывода 

2.19.18 Предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается Указываются основания 
такого вывода 

2.19.19 В отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид 
разрешенного использования

Указываются основания 
такого вывода 

2.19.20 Указанный в заявлении земельный участок, не отнесен к определенной категории 
земель

Указываются основания 
такого вывода 

2.19.21 В отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о пред-
варительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек

Указываются основания 
такого вывода 

2.19.22 Указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муници-
пальных нужд и указанная в заявлении цель последующего предоставления такого 
земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок 
был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных 
или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который 
расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции

Указываются основания 
такого вывода 

2.19.23 Границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в соот-
ветствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. №218-ФЗ «О государственной 
регистрации недвижимости»

Указываются основания 
такого вывода 

2.19.24 Площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, ука-
занную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории 
или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой 
земельный участок образован, более чем на десять процентов

Указываются основания 
такого вывода 

Дополнительно информируем: � .
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения 

указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

орган, уполномоченный на предоставление услуги в «Выдача разрешения на использование 
земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной 
собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публич-
ного сервитута», а также в судебном порядке.

Сведения о сертификате 
электронной подписи

Приложение №4 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления о предоставлении услуги

кому:
�
от кого:
�

(наименование уполномоченного органа)
�
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридическо-

го лица, ИП)
�

(контактный телефон, электронная почта, 
почтовый адрес)

�
(фамилия, имя, отчество (последнее – при нали-
чии), данные документа, удостоверяющего лич-
ность, контактный телефон, адрес электронной 
почты, адрес регистрации, адрес фактического 

проживания уполномоченного лица)
�

(данные представителя заявителя)

Заявление
о предоставлении земельного участка

Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером �  
в собственность бесплатно.

Основание предоставления земельного участка: � 5.
Цель использования земельного участка � .
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципаль-

ных нужд � 6.
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) 

проекта планировки территории � 7.
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

� 8.

5 Указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмо-
тренных статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации оснований

6 Указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого 
для государственных или муниципальных нужд

7 Указывается в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотрен-
ных указанными документом и (или) проектом

8 Указывается в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточня-
лись на основании решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Приложение:
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, 
орган местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, расположенном по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ___________________________________

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество  
(последнее – при наличии)

Дата ________________

Приложение №5 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в приеме документов

�
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: �

РЕШЕНИЕ
Об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

№___________ от _________________________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Предварительное со-
гласование предоставления земельного участка, находящегося в государственной или му-
ниципальной собственности» от _______________ №____________ и приложенных к нему доку-
ментов принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
услуги по следующим основаниям:

№ пункта 
админис 

тративного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с единым 
стандартом

Разъяснение причин отказа в предо-
ставлении услуги

2.15.1 Представление неполного комплекта документов Указывается исчерпывающий перечень 
документов, непредставленных 
заявителем

2.15.2 Представленные документы утратили силу на момент обращения 
за услугой

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, утративших силу

2.15.3 Представленные документы содержат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, содержащих подчистки и 
исправления

2.15.4 Представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах 
для предоставления услуги

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, содержащих повреждения

2.15.5 Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 
6 апреля 2011 года №63-ФЗ «Об электронной подписи» условий 
признания действительности, усиленной квалифицированной 
электронной подписи

Указываются основания такого вывода

2.15.6 Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходи-
мых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением 
установленных требований

Указываются основания такого вывода

2.15.7 Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления на ЕПГУ

Указываются основания такого вывода

Дополнительно информируем: � .
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения 

указанных нарушений.
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Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
орган, уполномоченный на предоставление услуги в � , 
а также в судебном порядке.

Сведения о сертификате 
электронной подписи

Приложение №6 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги

Основание для 
начала адми-
нистративной 

процедуры

Содержание 
административных 

действий

Срок выполнения 
административных 

действий

Должностное лицо, 
ответственное 
за выполнение 

административно-
го действия

Место выпол-
нения админи-

стративного 
действия/ 

используемая 
информа-
ционная 
система

Критерии принятия 
решения

Результат админи-
стративного действия, 

способ фиксации

1 2 3 4 5 6 7
1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление 
заявления и 
документов для 
предоставления 
муниципаль-
ной услуги в 
Уполномоченный 
орган

Прием и проверка 
комплектности 
документов на 
наличие/отсутствие 
оснований для 
отказа в приеме 
документов, 
предусмотренных 
пунктом 2.15 
Административного 
регламента

1 рабочий день Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномо-
ченный орган 
/ ГИС

– регистрация заявления 
и документов в ГИС 
(присвоение номера и 
датирование); назна-
чение должностного 
лица, ответственного 
за предоставление 
муниципальной 
услуги, и передача ему 
документов

В случае выявления 
оснований для 
отказа в приеме 
документов, 
направление заяви-
телю в электронной 
форме в личный 
кабинет на ЕПГУ 
уведомления

1 рабочий день

В случае отсутствия 
оснований для 
отказа в приеме 
документов, 
предусмотренных 
пунктом 2.15 
Административного 
регламента, реги-
страция заявления 
в электронной базе 
данных по учету 
документов

1 рабочий день должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
регистрацию кор-
респонденции

Уполномочен-
ный орган/
ГИС

Проверка заявле-
ния и документов 
представленных 
для получения 
муниципальной 
услуги

должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган/
ГИС

– Направленное зая-
вителю электронное 
уведомление о приеме 
заявления к рассмо-
трению либо отказа в 
приеме заявления к 
рассмотрению

2. Получение сведений посредством СМЭВ
пакет зареги-
стрированных 
документов, 
поступивших 
должностному 
лицу, ответ-
ственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

направление 
межведомственных 
запросов в органы 
и организации, ука-
занные в пункте 2.3 
Административного 
регламента

в день регистрации 
заявления и доку-
ментов

должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган/
ГИС/ СМЭВ

отсутствие докумен-
тов, необходимых 
для предоставления 
муниципальной ус-
луги, находящихся в 
распоряжении госу-
дарственных органов 
(организаций)

направление 
межведомственного 
запроса в органы 
(организации), предо-
ставляющие документы 
(сведения), предусмо-
тренные пунктами 2.12 
Административного 
регламента, в том 
числе с использовани-
ем СМЭВ

получение ответов 
на межведом-
ственные запросы, 
формирование 
полного комплекта 
документов

3 рабочих дня со 
дня направления 
межведомственного 
запроса в орган 
или организацию, 
предоставляющие 
документ и информа-
цию, если иные сроки 
не предусмотрены 
законодательством 
РФ и субъекта РФ

должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган) /
ГИС/ СМЭВ

– получение документов 
(сведений), необхо-
димых для предостав-
ления муниципальной 
услуги

3. Рассмотрение документов и сведений
пакет зареги-
стрированных 
документов, 
поступивших 
должностному 
лицу, ответ-
ственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Проведение 
соответствия 
документов и 
сведений требова-
ниям нормативных 
правовых актов 
предоставления 
муниципальной 
услуги

1 рабочий день должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган) 
/ ГИС

основания отказа в 
предоставлении му-
ниципальной услуги, 
предусмотренные 
пунктом 2.19 Ад-
министративного 
регламента

проект результата 
предоставления муни-
ципальной услуги по 
форме, приведенной 
в приложении №2, 
№ 3, №4, №5, №6 к 
Административному 
регламенту

4. Принятие решения
проект 
результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги по форме 
согласно прило-
жению №2, №3, 
№4, №5, № 6 к 
Административ-
ному регламенту

Принятие решения 
о предоставления 
муниципальной ус-
луги или об отказе 
в предоставлении 
услуги

5 рабочий день должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги; Руководит 
ель Уполномочен-
ного органа)ил и 
иное уполномочен-
ное им лицо

Уполномочен-
ный орган) 
/ ГИС

– Результат предо-
ставления муници-
пальной услуги по 
форме, приведенной 
в приложении №2, 
№ 3, №4, №5, №6 к 
Административному 
регламенту, подпи-
санный усиленной 
квалифицированной 
подписью руководите-
лем Уполномоченного 
органа или иного упол-
номоченного им лица

Формирование 
решения о 
предоставлении 
муниципальной ус-
луги или об отказе 
в предоставлении 
муниципальной 
услуги

5. Выдача результата
формирование 
и регистрация 
результата 
муниципальной 
услуги, указан-
ного в пункте 2.5 
Администра-
тивного регла-
мента, в форме 
электронного 
документа в ГИС

Регистрация 
результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги

после окончания 
процедуры принятия 
решения (в общий 
срок предоставления 
муниципальной услу-
ги не включается)

должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган) 
/ ГИС

– Внесение сведений о 
конечном результате 
предоставления муни-
ципальной услуги

Направление в мно-
гофункциональный 
центр результата 
муниципальной 
услуги, указанного 
в пункте 2.5 Ад-
министративного 
регламента, в фор-
ме электронного 
документа, подпи-
санного усиленной 
квалифицирован-
ной электронной 
подписью 
уполномоченного 
должностного лица 
Уполномоченного 
органа

в сроки, установлен-
ные соглашением 
о взаимодействии 
между Уполномо-
ченным органом и 
многофункциональ-
ным центром

должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган) / 
АИС МФЦ

Указание заявителем 
в Запросе способа 
выдачи результата 
муниципальной 
услуги в многофунк-
циональном центре, 
а также подача 
Запроса через мно-
гофункциональный 
центр

выдача результата 
муниципальной услуги 
заявителю в форме 
бумажного документа, 
подтверждающего 
содержание элек-
тронного документа, 
заверенного печатью 
многофункционально 
го центра; внесение 
сведений в ГИС о 
выдаче результата му-
ниципальной услуги

Направление заяви-
телю результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги в личный 
кабинет на ЕПГУ

В день регистрации 
результата предо-
ставления муници-
пальной услуги

должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

ГИС Результат муниципаль-
ной услуги, направ-
ленный заявителю 
на личный кабинет 
на ЕПГУ

6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений
Формирование 
и регистрация 
результата 
муниципальной 
услуги, указан-
ного в пункте 2.5 
Администра-
тивного регла-
мента, в форме 
электронного 
документа в ГИС

Внесение сведений 
о результате 
предоставления 
муниципальной 
услуги, указанном 
в пункте 2.5 
Административ-
ного регламента, в 
реестр решений

1 рабочий день должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

ГИС - Результат предостав-
ления муниципальной 
услуги, указанный в 
пункте 2.5 Администра-
тивного регламента 
внесен в реестр

Приложение №7 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

Кому: �
�

(наименование уполномоченного органа)
От кого: �
�
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридическо-

го лица, ИП)
�
�

(контактный телефон, электронная почта, 
почтовый адрес)

�
�
(фамилия, имя, отчество (последнее – при нали-
чии), данные документа, удостоверяющего лич-
ность, контактных телефон, адрес электронной 
почты, адрес регистрации, адрес фактического 

проживания уполномоченного лица)
�

�
(данные представителя заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в �
� .

(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в 
результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): �
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки

Подпись заявителя 		
Дата 			 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
Администрация Клязьминского сельского поселения 

Ковровского района 
 

30.11.2022� №263

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, нахо-
дящегося в муниципальной собственности на торгах»

На основании Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к 
информации о деятельности государственных органов и органов местного 
самоуправления», Устава Клязьминского сельского поселения постано-
вляю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муници-
пальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в му-
ниципальной собственности на торгах».

2. Контроль за исполнением Административного регламента возложить 
на заместителя главы администрации.

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в информацион-
ном бюллетене «Вестник Ковровского района» и размещению на сайте ад-
министрации Ковровского района.

Глава администрации Клязьминского 
сельского поселения Ковровского района� Н.Б. Молодцова

Приложение
к постановлению администрации

Клязьминского сельского поселения
от 30.11.2022 № 263

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

муниципальной собственности на торгах»

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента
1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставле-

ние земельных участков муниципальной собственности, на торгах» разработан в целях повы-
шения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, 
сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении 
полномочий по предоставлению земельных участков на торгах в МО Клязьминское сельское 
поселение Ковровского муниципального района Владимирской области.

Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее при совместном 

упоминании – Заявитель) физические лица, юридические лица и индивидуальные предпри-
ниматели (далее – Заявитель).

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регла-
мента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – 
представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении государственной 
(муниципальной) услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрацию Ивановского сель-

ского поселения (далее – Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предо-
ставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);

2) по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государ-

ственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);
на официальном сайте Уполномоченного органа http://akrvo.ru/;
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного 

органа или многофункционального центра.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые 

необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений 

Уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-

ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници-

пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных 

лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, кото-

рые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 
осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Упол-
номоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консульти-
рование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по инте-
ресующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в 
который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и долж-
ности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, те-
лефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или 
же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 
получить необходимую информацию

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю 
один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, 

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной ус-
луги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответствен-

ный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет 
заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного 
регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный 
закон № 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной го-
сударственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муни-
ципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской 
Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осущест-
вляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует 
заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обе-
спечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя 
или предоставление им персональных данных.

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следу-
ющая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подраз-
делений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункцио-
нальных центров;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответствен-
ных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформа-
тора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые 
акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Админи-
стративный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для озна-
комления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 
информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в 
соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Упол-
номоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Администра-
тивным регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявите-
лем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структур-
ном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону 
посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга «Предоставление земельных участков муниципальной соб-

ственности, на торгах».

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего  
муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – Администрация 
Клязьминского сельского поселения.

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие многофункциональные 
центры предоставления государственных или муниципальных услуг.

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
2.3.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государ-

ственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра инди-
видуальных предпринимателей;

2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в ча-
сти получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;

2.3.3. Органами, уполномоченными на выдачу лицензии на проведение работ по геологи-
ческому изучению недр для получения сведений, удостоверяющих право заявителя на про-
ведение работ по геологическому изучению недр.

2.3.4. Ресурсоснабжающими организациями (для получения информации о возможности 
подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к се-
тям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения;

2.3.5. Специализированными организациями, выполняющими оценочные работы (для 
проведения работ по оценке земельного участка);

2.3.6. Специализированными организациями, уполномоченными на проведение торгов;
2.3.7. Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномочен-

ный в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участ-
ка на кадастровом плане территории (далее – схема расположения земельного участка).

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается 
требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, кото-
рые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Промежуточным результатом предоставления муниципальной услуги является реше-

ние об утверждении схемы расположения земельного участка по форме согласно приложе-
нию № 1 к настоящему Административному регламенту (в случае если земельный участок 
предстоит образовать, и не утвержден проект межевания территории, в границах которой 
предусмотрено образование земельного участка);

2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
2.6.1. Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка по фор-

ме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту (в случае если 
земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в 
границах которой предусмотрено образование земельного участка).

2.6.2. Решение о проведение аукциона (форма приведена в Приложении № 3 к настояще-
му Административному регламенту). Проведение аукциона осуществляется в соответствии 
с требованиями Земельного кодекса Российской Федерации.

2.6.3. Решение об отказе в проведение аукциона (форма приведена в Приложении № 4 к 
настоящему Административному регламенту).

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 
обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок 

выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги

2.7. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земель-
ным кодексом Российской Федерации.

Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом местного са-
моуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, не 
превышающий установленный Земельным кодексом Российской Федерации.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 
услуги

2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), раз-
мещен в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы 
их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления
2.9. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
2.9.1. Заявления о предоставлении муниципальной услуги по форме, содержащейся в 

Приложениях № 5, 6 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осущест-

вляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости допол-
нительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата 
предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в 

Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре.
2.9.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяю-

щего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи 
в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответству-
ющих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса 
с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется до-
кумент, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юридическим лицом, 
должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномочен-
ного лица, выдавшего документ.

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным 
предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной под-
писью индивидуального предпринимателя.

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен 
быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных слу-
чаях – простой электронной подписью.

2.9.3. Схема расположения земельного участка (в случае направления заявления об 
утверждении схемы расположения земельного участка).

2.9.4. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование зе-
мельных участков (в случае направления заявления об утверждении схемы расположения 
земельного участка).

В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, требуется 
представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование 
земельных участков.

2.9.5. Согласие залогодержателей исходных земельных участков (в случае направления 
заявления об утверждении схемы расположения земельного участка).

В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, 
требуется представить согласие залогодержателей исходных земельных участков.

2.10. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.9 Административного 
регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем 
заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных 

или муниципальных услуг
2.11. Перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распо-
ряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, уча-
ствующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг:

2.11.1. Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
2.11.2. Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимате-

лей;
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2.11.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недви-
жимости;

2.11.4. Согласование схемы расположения земельного участка от органа исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.

2.12. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
2.12.1. Представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги.

2.12.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации и Владимирской области, муниципальными 
правовыми актами Ивановского сельского поселения Ковровского му3ниципального района 
Владимирской области находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципаль-
ную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведом-
ственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных 
в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 
210-ФЗ).

2.12.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность ко-
торых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муни-
ципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, по-
данных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 
включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначально-
го отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противо-
правного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, 
работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной ча-
стью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210– ФЗ, при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномо-
ченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руково-
дителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210– 
ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.13. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются:

2.13.1. представление неполного комплекта документов;
2.13.2. представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
2.13.3. представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-

ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2.13.4. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащи-
еся в документах для предоставления услуги;

2.13.5. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 
года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной 
квалифицированной электронной подписи;

2.13.6. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

2.13.7. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной фор-
ме заявления на ЕПГУ;

2.13.8. обращение за предоставлением иной муниципальной услугой;
2.13.9. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.
2.14. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 7 к настоящему Администра-
тивному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого 
рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

2.15. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной 
услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги

2.16. Основание для приостановления предоставления промежуточного результата му-
ниципальной услуги, предусмотренной пунктом 2.5 настоящего Административного регла-
мента:

если на момент поступления в уполномоченный орган заявления об утверждении схемы 
расположения земельного участка, на рассмотрении уполномоченного органа находится 
представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местополо-
жение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично 
или полностью совпадает.

Решение о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы располо-
жения земельного участка по форме, приведенной в приложении № 8 к настоящему Адми-
нистративному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее 
первого рабочего дня, следующего за днем принятия решения.

Предоставление муниципальной услуги приостанавливается до принятия решения об 
утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка либо до приня-
тия решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельного 
участка.

2.17. Основания для отказа в предоставлении промежуточного результата муниципальной 
услуги, предусмотренной пунктом 2.5 настоящего Административного регламента:

2.17.1. в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Феде-
рации схема расположения земельного участка не соответствует по форме, формату или 
требованиям к ее подготовке, которые установлены в Приказом Министерством экономи-
ческого развития Российской федерации от 27 ноября 2014 года № 762 “Об утверждении 
требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположе-
ния земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме 
электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме 
документа на бумажном носителе)”;

2.17.2. в соответствии с пунктами 2-5 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации:

полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование ко-
торого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, 
образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы располо-
жения земельного участка, срок действия которого не истек;

разработка схемы расположения земельного участка проведена с нарушением требова-
ний к образуемым земельным участкам, предусмотренных в статье 11.9 Земельного кодекса 
Российской Федерации;

несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту плани-
ровки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой 
природной территории;

расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой распо-
ложения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект меже-
вания территории;

2.17.3. не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 
11.2 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.17.4. получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лес-
ных отношений;

2.17.5. в соответствии с подпунктами 5 – 9, 13 – 19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного ко-
декса Российской Федерации:

в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разре-
шенное использование земельного участка не соответствует целям использования земель-
ного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;

земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями исполь-
зования территории, установленные ограничения использования земельных участков в ко-
торой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использо-
вания такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона;

земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, без-

возмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного стро-

ительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, 
если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строитель-
ство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 
публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Зе-
мельного кодекса Российской Федерации, а также случаев проведения аукциона на право 
заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем 
здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе са-
мовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в 
соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными реше-
ниями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации;

на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного стро-
ительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа 
или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного 
строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом 
аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земель-
ном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не 

завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного серви-
тута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации;

земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен 
договор о ее комплексном развитии;

земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального пла-
нирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения;

земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии 
с государственной программой Российской Федерации, государственной программой 
субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;

в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его 
предоставления;

в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании 
его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением 
случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления 
такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в 
границах земель общего пользования, территории общего пользования;

земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением 
земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с при-
знанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварий-
ным и подлежащим сносу или реконструкции.

2.18. Оснований для приостановления предоставления результатов муниципальной ус-
луги, предусмотренной пунктами 2.6.3, 2.6.4 настоящего Административного регламента, 
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.19. Основания для отказа в предоставлении результатов муниципальной услуги, пред-
усмотренной пунктами 2.6.3, 2.6.4 настоящего Административного регламента;

2.19.1. в соответствии с пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федера-
ции:

границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Феде-
рального закона «О государственной регистрации недвижимости»;

в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разре-
шенное использование земельного участка не соответствует целям использования земель-
ного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;

земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями исполь-
зования территории, установленные ограничения использования земельных участков в ко-
торой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использо-
вания такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона;

земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, без-

возмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного стро-

ительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, 
если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строитель-
ство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 
публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Зе-
мельного кодекса Российской Федерации, а также случаев проведения аукциона на право 
заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем 
здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе са-
мовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в 
соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными реше-
ниями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации;

на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного стро-
ительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа 
или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного 
строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом 
аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земель-
ном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не 
завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного серви-
тута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации;

земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии 
с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом до-
говора аренды;

земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на 
право заключения договора аренды земельного участка;

земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за ис-
ключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного 
участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;

земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен 
договор о ее комплексном развитии;

земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального пла-
нирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения;

земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии 
с государственной программой Российской Федерации, государственной программой 
субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;

в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его 
предоставления;

в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании 
его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением 
случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления 
такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в 
границах земель общего пользования, территории общего пользования;

земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением 
земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с при-
знанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварий-
ным и подлежащим сносу или реконструкции;

на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной 
собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован из зе-
мель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;

в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Феде-
рации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, рекон-
струкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием 
земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;

в отношении земельного участка отсутствует информация о возможности подключения 
(технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженер-
но-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), за исключением 
случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не пред-
усматривается возможность строительства зданий, сооружений;

2.19.2. в соответствии с пунктом 10 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Феде-
рации с заявлением о проведении аукциона в отношении земельного участка, включенного 
в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, пред-
усмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О разви-
тии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, 
которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в 
отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 
указанного Федерального закона.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги
2.20. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
2.22. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 

услуги
2.23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении му-

ниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в 
Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме

2.24. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежит ре-
гистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного 
регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступления заявле-
ния и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, 
направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Прило-
жении № 7 к настоящему Административному регламенту.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.25. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заяв-
лений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выда-
ча результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 
граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (стро-
ения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается 
стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование 
стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транс-
портных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в по-
рядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 
перевозящих таких инвалидов и (или) детей– инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвига-
ющихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющи-
ми обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информа-
ционной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о воз-

никновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых опреде-

ляется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а 
также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным 
для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 
шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 
заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 
указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица 

за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть обору-

довано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информаци-
онным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указани-
ем фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в 
такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использование кресла– коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоя-
тельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными ре-
льефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные 
услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муни-
ципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.26. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги яв-

ляются:
2.26.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

муниципальной услуги в информационно телекоммуникационных сетях общего пользования 
(в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации.

2.26.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципаль-
ной услуги с помощью ЕПГУ.

2.26.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услу-
ги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.27. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являют-
ся:

2.27.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стан-
дартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.

2.27.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 
лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.27.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их не-
корректное (невнимательное) отношение к заявителям.

2.27.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муници-
пальной услуги.

2.27.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполно-
моченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 
муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетво-
рении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.28. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осущест-
вляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения 
результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.

2.29. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых 
документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством под-
твержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципаль-
ной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заяви-
телем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА 
заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой элек-
тронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.5, 2.6 настоя-
щего Административного регламента,

направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной

электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в 
случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муници-
пальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункци-
ональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 настоящего Административного 
регламента.

2.30. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, 
docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосред-
ственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществля-
ется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 – 500 dpi (масштаб 
1:1) с использованием следующих режимов:

– «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного 
текста);

– «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цвет-
ного графического изображения);

– « цветной » или «режим полной цветопередачи » ( при наличии в документе цветных гра-
фических изображений либо цветного текста);

– сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи 
лица, печати, углового штампа бланка;

– количество файлов должно соответствовать количеству документов , каждый из которых 
содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
– возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
– для документов , содержащих структурированные по частям , главам , разделам (под-

разделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержа-
щимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде 
отдельного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме
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Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административ-

ные процедуры:
проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной 

системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – 
СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений;
принятие решения;
выдача результата;
Описание административных процедур представлено в Приложении № 9 к настоящему 

Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги в электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспе-
чиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномо-

ченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной 
форме

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 

заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 
форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного со-
общения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

пункте 2.9 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент 

по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для по-
вторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем 
с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в 
части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления 
без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение 
не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 
3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для пре-
доставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством 
ЕПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента по-
дачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в 
следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направ-
ление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявле-
ния либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномо-
ченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное 
должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномо-
ченным органом для предоставления муниципальной услуги(далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 

раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регла-

мента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечива-

ется возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-

тронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направ-
ленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, ко-
торый заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предостав-
ления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авто-
ризации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а 
также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, 
в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направля-
ется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процеду-
ры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о 
предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услу-
ги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии 

с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территори-
альных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразде-
лений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекра-
щении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 
года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей террито-
риальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразде-
лений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональ-
ных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с 
учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а 
также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должност-
ных обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия 
или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа 
либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 
210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципаль-
ных услуг».

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномо-
ченный орган с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.9. настоящего 
Административного регламента.

3.12. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в 
пункте 2.13 настоящего Административного регламента.

3.13. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

3.13.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с 
заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится ука-
зание на их описание.

3.13.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.13.1 
пункта 3.13 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответству-
ющих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной 
услуги.

3.13.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.13.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней 
с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта 3.13 настоящего под-
раздела.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 
регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 
Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля 
за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 
письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации (Уполномочен-
ного органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержа-

щие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 

себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполно-

моченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой 
проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений на-
стоящего Административного регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о 

предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Фе-
дерации, нормативных правовых актов органов местного самоуправления Клязьминского 
сельского поселения Ковровского муниципального района Владимирской области;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на 
качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной 

услуги
4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений на-

стоящего Административного регламента, нормативных правовых актов органов местного 
самоуправления Клязьминского сельского поселения Ковровского муниципального района 
Владимирской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодатель-
ства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.7. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 
предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур 
(действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предостав-

ления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 

регламента.
4.8. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допу-

щенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению наруше-
ний.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объеди-
нений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложе-
ния.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных слу-
жащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра 
при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – 
жалоба).

5.2. Выдача Федеральной антимонопольной службой обязательного для исполнения 
предписания Уполномоченному лицу об устранении нарушений.

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке;
5.3. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с 

жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного 

лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и 
действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, ру-
ководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) 
работника многофункционального центра;

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) мно-
гофункционального центра.

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункцио-
нального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 
в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций)
5.4. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информаци-

онных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного 
органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном при-
еме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-

ствия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 
должностных лиц регулируется:

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе,

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными 

центрами
6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в много-

функциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной ус-
луги в многофункциональном центре;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носи-
теле, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофунк-
циональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информа-
ционных систем органов, предоставляющих муниципальную услугу;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации 

своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется сле-

дующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 

информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных 
центров;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посред-
ством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует 
заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием 
официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения ин-
формации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органи-
зации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, 
принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении 

заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 
минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 
многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирова-
ние по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии 
со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в 

письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обра-
щения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обра-
щении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в много-
функциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче 

результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган 
передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю 
(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии за-
ключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, 
утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 
797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, орга-
нами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее – Постановление № 
797).

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункцио-
нальный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, 
установленном Постановлением № 797.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной 
услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной 
очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя за-

явителя);
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услугив виде экземпляра 

электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати 
многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием 
печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Рос-
сийской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за 
каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предостав-
ленных услуг многофункциональным центром.

Приложение №1
к административному регламенту

Форма решения об утверждении схемы расположения земельного участка
�

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, органа местного самоуправления)

Кому: �
Контактные данные: �
/Представитель: �
Контактные данные представителя: �

РЕШЕНИЕ

От _____________________ №_______________

Об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на 
кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление от _____________ №__________ (Заявитель: � ) и
приложенные к нему документы для утверждения схемы расположения земельного участка 
(земельных участков) на кадастровом плане территории, в соответствии со ст. 11.10 Земель-
ного кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:

1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастро-
вом плане территории, площадью �  в территориальной зоне 
		  /с видом разрешенного использования из категории земель , 
расположенных по адресу 			  , образованных из земель /земельно-
го участка с кадастровым номером (земельных участков с кадастровыми номерами) путем �.

2. Заявитель (указать ФИО, паспортные данные (для физического лица), наименование, 
ОГРН (для юридического лица)) имеет право на обращение без доверенности с заявлением 
о государственном кадастровом учете образуемого земельного участка и о государственной 
регистрации права собственности Российской Федерации, права собственности субъекта 
Российской Федерации (права муниципальной собственности) на образуемый земельный 
участок (образуемые земельные участки), указанные в пункте 1 настоящего решения.

3. Срок действия настоящего решения составляет два года.

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица

Электронная подпись

Приложение №2
к административному регламенту

Форма решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка 
на кадастровом плане территории

�
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления)
Кому: �
Контактные данные: /Представитель: �
Контактные данные представителя: �

Решение об отказе
в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 

территории
От ______________________ №________

Рассмотрев заявление от ______________ №________ (Заявитель: � ) и 
приложенные к нему документы, в соответствии со статьями 11.10, 39.111 Земельного кодек-
са Российской Федерации, � , в утверждении схемы расположения 
земельного участка на кадастровом плане территории отказано по основаниям:

Разъяснение причин отказа: �
Дополнительно информируем: �

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица

Электронная подпись

Форма решения о проведении аукциона

1 Указывается, если схема расположения земельного участка подготовлена в целях предоставления образу-
емого земельного участка путем проведения аукциона

Приложение №3
к административному регламенту

Решение о проведении аукциона
от _________________ №___________

На Ваше обращение от ____________ №________ Администрация Ивановского сельского 
поселения сообщает. Испрашиваемый Вами земельный участок с кадастровым номером 
________ , площадью кв.м, расположенный по адресу: ______________, категория земель 
_________, вид разрешенного использования ______________, будет реализован на торгах, 
проводимых в форме аукциона по продаже (права аренды/права собственности). Дата окон-
чания приема заявок _____________, _______________, дата аукциона ______________________.

Для участия в аукционе Вам необходимо подать соответствующую заявку. Место приема/
подачи заявок � .

Организатор торгов __________________, начальная цена _______________, шаг аукциона 
_____________, размер задатка ______________________, порядок внесения и возврата задатка 
________________, дополнительная информация � .

Сведения о сертификате 
электронной подписи
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Приложение №4
к административному регламенту

Форма решения об отказе в предоставлении услуги
�

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: �
Контактные данные: �

РЕШЕНИЕ
Об отказе в предоставлении услуги

№________ от __________________________

По результатам рассмотрения заявления и документов по услуге «Предоставление зе-
мельных участков государственной или муниципальной собственности, на торгах» от 
_________ № �  
и приложенных к нему документов принято решение об отказе в предоставлении услуги, по 
следующим основаниям: �

Дополнительно информируем: � .
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения 

указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.

Сведения о сертификате 
электронной подписи

Приложение №5
к административному регламенту

Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории

Заявление
об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 

территории
«______» _____________ 20___ г.

�
(наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа 

местного самоуправления)
В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу ут-

вердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
1. Сведения о заявителе (в случае, если заявитель обращается через 

представителя)

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявитель является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность

1.1.3 Адрес регистрации

1.1.4 Адрес проживания

1.1.5 Номер телефона

1.1.6 Адрес электронной почты

1.2 Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае если заявитель является 
индивидуальным предпринимателем:

1.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя

1.2.2 Идентификационный номер налогоплательщика

1.2.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя

1.2.4 Номер телефона

1.2.5 Адрес электронной почты

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование юридического лица

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика

1.2.4 Номер телефона

1.2.5 Адрес электронной почты

2. Сведения о заявителе

2.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявитель является физическое лицо:

2.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

2.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность

2.1.3 Адрес регистрации

2.1.4 Адрес проживания

2.1.5 Номер телефона

2.1.6 Адрес электронной почты

2.2 Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае если заявитель является 
индивидуальным предпринимателем:

2.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя

2.2.2 Идентификационный номер налогоплательщика

2.2.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя

2.2.4 Номер телефона

2.2.5 Адрес электронной почты

2.3 Сведения о юридическом лице:

2.3.1 Полное наименование юридического лица

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер

2.3.3 Идентификационный номер налогоплательщика

2.3.4 Номер телефона

2.3.5 Адрес электронной почты

3. Сведения по услуге

3.1 В результате чего образуется земельный участок?
(Раздел/Объединение/образование из земель)

3.2 Право заявителя на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?

3.3 Сколько землепользователей у исходного земельного участка?

3.4 Исходный земельный участок находится в залоге?

4. Сведения о земельном участке(-ах)

4.1 Кадастровый номер земельного участка

4.2 Кадастровый номер земельного участка (возможность добавления сведений о земельных 
участках, при объединении)

5. Прикладываемые документы

№ Наименование документа Наименование
прикладываемого документа

1 Документ, подтверждающий полномочия представителя

2 Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории

3 Правоустанавливающий документ на объект недвижимости

4 Согласие залогодержателей

5 Согласие землепользователей

Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной 
власти, орган местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, расположенном по адресу: 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

Указывается один из перечисленных способов

_____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)

Дата ______________

Приложение №6
к административному регламенту

Форма заявления о проведении аукциона

кому: �
(наименование уполномоченного органа)

от кого: �
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридическо-

го лица, ИП)
�

(контактный телефон, электронная почта, 
почтовый адрес)

�
(фамилия, имя, отчество (последнее – при нали-
чии), данные документа, удостоверяющего лич-
ность, контактный телефон, адрес электронной 
почты, адрес регистрации, адрес фактического 

проживания уполномоченного лица)
�

(данные представителя заявителя)

Заявление
об организации аукциона на право заключения договора аренды или купли – 

продажи земельного участка

Прошу организовать аукцион на право заключения договора аренды/купли -продажи зе-
мельного участка с целью использования земельного участка �
�

(цель использования земельного участка)1

Кадастровый номер земельного участка: �
Дата 		

1 1. Проведение инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта линейного объекта
   2. Осуществление геологического изучения недр

Приложение №7
к административному регламенту

кому: �
(наименование заявителя (фамилия, имя, 

отчество– для граждан, полное наименование 
организации, фамилия, имя, отчество руководи-

теля – для юридических лиц),
�

его почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги: � ,
(наименование услуги) 

Вам отказано по следующим основаниям:
1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме 

заявления на ЕПГУ;
2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставле-

ния услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
3. Представление неполного комплекта документов;
4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 
услуги;

5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не 
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, 
удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заяви-
теля, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
8. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в 

полномочия которых не входит предоставление услуги.
Дополнительная информация: � .
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 

услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество  
(последнее – при наличии)

Дата 		

Приложение №8
к административному регламенту

кому: �
(наименование заявителя (фамилия, имя, 

отчество– для граждан, полное наименование 
организации, фамилия, имя, отчество руководи-

теля – для юридических лиц),
куда: �

(его почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
электронной почты)

РЕШЕНИЕ о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы 
расположения земельного участка на кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление от ______________ №___________ (Заявитель: � ) 
и приложенные к нему документы, сообщаю, что на рассмотрении (наименование уполно-
моченного органа) находится представленная ранее другим лицом схема расположения зе-
мельного участка на кадастровом плане территории и местоположение земельных участков, 
образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.

В связи с изложенным рассмотрение заявления от ____________ №________ приостанавли-
вается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схе-
мы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или до принятия 
решения об отказе в утверждении указанной схемы.

Дополнительно информируем: �

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество  
(последнее – при наличии)

Дата 		

Приложение №9
к административному регламенту

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги

Основание для 
начала адми-
нистративной 

процедуры

Содержание административ-
ных действий

Срок выполнения 
администрати
вных действий

Должностное лицо, 
ответственное 
за выполнение 

административно го 
действия

Место 
выполнения 

административн 
ого действия/ 
используемая 

информационна я 
система

Критерии 
принятия 
решения

Результат адми-
нистративного 

действия, способ 
фиксации

1 2 3 4 5 6 7
. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление 
заявления и 
документов 
для предостав-
ления госу-
дарственной 
(муниципаль-
ной) услуги в 
Уполномо-
ченный
орган

Прием и проверка 
комплектности документов 
на наличие/отсутствие 
оснований для отказа 
в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 
2.12 Административного 
регламента

1 рабочий день Уполномочен-
ног о органа, 
ответственное за 
предоставление 
государственной 
(муниципальной) 
услуги

Уполномоченны й 
орган / ГИС

регистрация 
заявления и 
документов в 
ГИС (присвоение 
номера и 
датирование); 
назначение долж-
ностного лица, 
ответственного за 
предоставление

В случае выявления осно-
ваний для отказа в приеме 
документов, направление 
заявителю в электронной 
форме в личный кабинет на 
ЕПГУ решения об отказе в 
приеме документов, необхо-
димых для предоставления 
государственной (муници-
пальной) услуги

1 рабочий день муниципаль-
ной услуги, и 
передача ему 
документов

В случае непредставления 
в течение указанного срока 
необходимых документов 
(сведений из документов), 
не исправления выявленных 
нарушений, формирование 
и направление заявителю в 
электронной форме в личный 
кабинет на ЕПГУ уведом-
ления об отказе в приеме 
документов, необходимых 
для предоставления государ-
ственной (муниципальной) 
услуги, с указанием причин 
отказа
В случае отсутствия осно-
ваний для отказа в приеме 
документов, предусмотрен-
ных пунктом 2.12 Админи-
стративного регламента, 
регистрация заявления в 
электронной базе данных по 
учету документов

1 рабочий день должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за регистрацию 
корреспонденции

Уполномоченны й 
орган/ГИС

Проверка заявления и 
документов представленных 
для получения муниципаль-
ной услуги

должностное лицо 
Уполномочен-
ног о органа, 
ответственное за 
предоставление 
государственной 
(муниципальной) 
услуги

Уполномоченны й 
орган/ГИС

Направленное 
заявителю 
электронное 
сообщение о 
приеме заявления 
к рассмотрению 
либо отказа в 
приеме заявления 
к рассмотрению 
согласно Прило-
жению № 8 к Ад-
министративному 
регламенту

Направление заявителю 
электронного сообщения о 
приеме заявления к рассмо-
трению либо отказа в приеме 
заявления к рассмотрению с 
обоснованием отказа

наличие/
отсут ствие 
оснований 
для отказа 
в приеме 
документов, 
предусмо-
трен ных 
пунктом 2.13 
Админи-
страти вного 
регламента

2. Получение сведений посредством СМЭВ

Основание для 
начала адми-
нистративной 

процедуры

Содержание административ-
ных действий

Срок выполнения 
администрати
вных действий

Должностное лицо, 
ответственное 
за выполнение 

административно го 
действия

Место 
выполнения 

административн 
ого действия/ 
используемая 

информационна я 
система

Критерии 
принятия 
решения

Результат адми-
нистративного 

действия, способ 
фиксации

1 2 3 4 5 6 7
пакет зареги-
стрированных 
документов, 
поступивших 
должностному 
лицу, ответ-
ственному за 
предостав-
ление госу-
дарственной 
(муниципаль-
ной) услуги

направление межведом-
ственных запросов в органы 
и организации, указанные в 
пункте 2.3 Административно-
го регламента

в день регистрации 
заявления и доку-
ментов

должностное лицо
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
государственной 
(муниципальной) 
услуги

Уполномоченны й 
орган/ГИС/
СМЭВ

отсутствие 
документов, 
необходимых 
для предо-
ставлени я 
государ-
ственн о 
(муниципальн 
ой) услуги, 
находящихся 
в распоря-
жении госу-
дарственн 
ых органов 
(организа-
ций)

направление меж-
ведомственного 
запроса в органы 
(организации), 
предоставляю-
щие документы 
(сведения), 
предусмотренные 
пунктом 2.11 
Административ-
ного регламента, 
в том числе с 
использованием 
СМЭВ

получение ответов на 
межведомственные запросы, 
формирование полного 
комплекта документов

3 рабочих дней со 
дня направления 
межведомств енного 
запроса в орган 
или организацию, 
предоставляю щие 
документ и информа-
цию, если иные сроки 
не предусмотрен ы 
законодатель ством 
РФ и субъекта РФ

должностное лицо 
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
государственной 
(муниципальной) 
услуги

Уполномоченны й 
орган) /ГИС/
СМЭВ

получение 
документов 
(сведений), 
необходимых для 
предоставления 
государственной 
(муниципальной) 
услуги

3. Рассмотрение документов и сведений
Пакет зареги-
стрированных 
документов, 
поступивших 
должностному 
лицу, ответ-
ственному за 
предостав-
ление госу-
дарственной 
(муниципаль-
ной) услуги

Проведение соответствия 
документов и сведений 
требованиям нормативных 
правовых актов предостав-
ления государственной 
(муниципальной) услуги

В день получения 
межведомств енных 
запросов

должностное лицо
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние государственно 
(муниципальной) 
услуги

Уполномоченны й 
орган) / ГИС

основания 
отказа в 
предостав-
лени и госу-
дарственн ой 
(муниципальн 
ой) услуги, 
предусмо-
трен ные 
пунктами 
2.17, 2.19 
Админи-
страти вного 
регламента

Проект результата 
предоставления 
услуги, согласно 
приложению 
№1,№ 2, № 3, № 4 
к Административ-
ному регламенту

4. Принятие решения
Проект 
результата 
предостав-
ления услуги, 
согласно 
приложению 
№1, № 2, № 3, 
№ 4 к Админи-
стративно му 
регламенту

Принятие решения о предо-
ставления государственной 
(муниципальной) услуги или 
об отказе в предоставлении 
услуги

15 рабочих дней должностное лицо
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
государственной 
(муниципальной ) ус-
луги; Руководитель
Уполномоченного 
органа)или иное 
уполномоченное 
им лицо

Уполномоченны й 
орган) / ГИС

Результат 
предоставления 
государственной 
(муниципальной) 
услуги по форме 
приведенной в
приложении №1, 
№ 2, № 3, № 4 к
Административ-
ному регламенту, 
подписанные 
усиленной 
квалифициро-
ванной подписью 
руководителем 
Уполномоченного 
органа или иного 
уполномоченного 
им лица

Формирование решения о 
предоставлении государ-
ственной (муниципальной) 
услуги или об отказе в предо-
ставлении государственной 
(муниципальной) услуги

5. Выдача результата
формирование 
и регистрация
результата го-
сударственной 
(муниципаль-
ной) услуги, 
указанного в 
пунктах 2.5, 2.6 
Админи-
стративног о 
регламента, 
в форме 
электронного 
документа 
в ГИС

Регистрация результата 
предоставления государ-
ственной (муниципальной) 
услуги

после окончания 
процедуры принятия 
решения (в общий 
срок предоставлен ия 
государствен ной (му-
ниципаль ной) услуги 
не включается)

должностное лицо
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние государственно 
(муниципальной) 
услуги

Уполномоченны й 
орган) / ГИС

Внесение сведе-
ний о конечном 
результате 
предоставления 
государственной 
(муниципальной) 
услуги

Направление в много-
функциональный центр 
результата государственной 
(муниципальной) услуги, 
указанного в пунктах 2.5, 2.6 
Административного регла-
мента, в форме электронного 
документа, подписанного 
усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью 
уполномоченного должност-
ного лица Уполномоченного 
органа

в сроки, установленн 
ые соглашением о 
взаимодейств ии 
между Уполномочен 
ным органом и мно-
гофункци ональным 
центром

должностное лицо
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние государственно 
(муниципальной) 
услуги

Уполномоченны й 
орган) / АИС
МФЦ

Указание 
заявителем в 
Запросе спо-
соба выдачи 
результата 
государ-
ственн ой 
(муниципальн 
ой) услуги в 
многофунк-
цио нальном 
центре, а 
также подача 
Запроса 
через 
многофунк-
цио нальный 
центр

выдача результата 
государственной 
(муниципальной) 
услуги заявителю 
в форме бумажно-
го документа, 
подтверждающе-
го содержание 
электронного 
документа, 
заверенного 
печатью много-
функционально го 
центра;
внесение 
сведений в ГИС о 
выдаче результата 
государственной 
(муниципальной) 
услуги

Направление заявителю 
результата предоставления 
государственной (муници-
пальной) услуги в личный 
кабинет на ЕПГУ

В день регистрации 
результата 
предоставлен ия 
государствен ной 
(муниципаль ной) 
услуги

должностное лицо
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние государственно 
(муниципальной) 
услуги

ГИС Результат 
государственной 
(муниципальной) 
услуги, направ-
ленный заявителю 
на личный кабинет 
на ЕПГУ

6. Внесение результата государственной (муниципальной) услуги в реест р решений
Формирование 
и регистрация 
результата го-
сударственной 
(муниципаль-
ной) услуги, 
указанного в 
пунктах 2.5, 2.6 
Админи-
стративног о 
регламента, 
в форме 
электронного 
документа 
в ГИС

Внесение сведений о 
результате предоставления 
государственной (муници-
пальной) услуги, указанном в 
пунктах 2.5, 2.6 Администра-
тивного регламента, в реестр 
решений

1 рабочий день должностное лицо 
Уполномоченног о 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние государственно 
(муниципальной) 
услуги

ГИС Результат пре-
доставления (го-
сударственной) 
муниципальной 
услуги, указанный 
в пунктах 2.5, 2.6 
Административ-
ного регламента 
внесен в реестр

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
Администрация Клязьминского сельского поселения 

Ковровского района 
 

30.11.2022� №264

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении зе-
мельного участка, находящегося в муниципальной собственности» 
на территории Клязьминского сельского поселения Ковровского 
района Владимирской области»

На основании Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Федерального закона от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к 
информации о деятельности государственных органов и органов местного 
самоуправления», Устава Клязьминского сельского поселения постано-
вляю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муници-
пальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности» на территории Клязьмин-
ского сельского поселения Ковровского района Владимирской области»».

2. Контроль за исполнением Административного регламента возложить 
на заместителя главы администрации.

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в информацион-
ном бюллетене «Вестник Ковровского района» и размещению на сайте ад-
министрации Ковровского района.

Глава администрации Клязьминского 
сельского поселения Ковровского района� Н.Б. Молодцова

Приложение
к постановлению администрации

Клязьминского сельского поселения
от 30.11.2022 №264

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности» на территории Ковровского района Владимирской 
области

Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление 

сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности» 
разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной ус-
луги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных про-
цедур) при осуществлении полномочий МО Клязьминского сельского поселения Ковровско-
го района Владидмирской области.

Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, юриди-

ческие лица и индивидуальные предприниматели.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Ковровского района 

Владимирской области (далее – Уполномоченный орган) или многофункциональном центре 
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предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный 
центр);

2) по телефону Уполномоченным органом или многофункционального центра;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и муници-
пальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);

на официальном сайте Уполномоченного органа http://akrvo.ru/;
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного 

органа или многофункционального центра.
1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые 

необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений 

Уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-

ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка получения сведений о 

ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах пре-
доставления муниципальной услуги;

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных 
лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, кото-
рые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 
осуществляется бесплатно.

1.5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Упол-
номоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консульти-
рование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по инте-
ресующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в 
который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и долж-
ности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, те-
лефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или 
же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 
получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю 
один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме; назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, 

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной ус-
луги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.6. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответствен-

ный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет 
гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного 
регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. №59-ФЗ «О 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный 
закон №59-ФЗ).

1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, которые являются необходимыми обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, предусмотренные Положением о федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской 
Федерации от 24 октября 2011 года №861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осущест-
вляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует 
заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обе-
спечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, 
или предоставление им персональных данных.

1.8. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная 
информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подраз-
делений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункцио-
нальных центров;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответствен-
ных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформа-
тора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые 
акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Админи-
стративный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для озна-
комления.

1.10. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 
информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в 
соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Упол-
номоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Администра-
тивным регламентом.

1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявите-
лем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структур-
ном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону 
посредством электронной почты.

Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга «Установление сервитута в отношении земельного участка, на-

ходящегося в муниципальной собственности».

Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – администрацией 
Клязьминского сельского поселения Ковровского района Владимирской области.

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие Уполномоченные орга-
ны (многофункциональные центры при наличии соответствующего соглашения о взаимо-
действии).

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
1) Федеральной налоговой службой России для подтверждения принадлежности Заявите-

ля к категории юридических лиц или индивидуальных предпринимателей.
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается 

требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, кото-
рые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в 

предложенных заявителем границах (форма приведена в Приложении №1 к настоящему 
Административному регламенту);

2) предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с 
приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории (форма приведена 
в Приложении №2 к настоящему Административному регламенту);

3) проект соглашения об установлении сервитута (форма приведена в Приложении №3 к 
настоящему Административному регламенту);

4) решение об отказе в предоставлении услуги (форма приведена в Приложении
№5 к настоящему Административному регламенту).

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 
обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок 

выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земель-
ным кодексом Российской Федерации.

Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом местного са-
моуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, не 
превышающий установленный Земельным кодексом Российской Федерации.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 
услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги:

1) Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ;
2) Федеральный закон от 25.10.2001. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного ко-

декса Российской Федерации»;
3) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ;
4) Федеральный закон от 13.07.2015 №218-ФЗ «О государственной регистрации недви-

жимости»;
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен 
в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ.

Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных 
правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на официальном 

сайте Уполномоченного органа в сети Интернет, а также в соответствующем разделе феде-
рального реестра.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы 
их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления
2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению 

№5 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осущест-

вляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости допол-
нительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата 
предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в 

Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
2) Документ, удостоверяющего личность Заявителя или представителя Заявителя (предо-

ставляется в случае личного обращения в уполномоченный орган). В случае направления за-
явления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, 
представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной 
учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием си-
стемы межведомственного электронного взаимодействия;

3) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от име-
ни Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя). 
При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, удостове-
ряется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного 
лица организации, а документ, выданный физическим лицом, – усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной ква-
лифицированной электронной подписи в формате sig3;

4) Схема границ сервитута на кадастровом плане территории.
2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8. Административного ре-

гламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем 
заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных 

или муниципальных услуг
2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении го-
сударственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг:

1) Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц
2) Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в 

случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем
2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представле-

ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, ре-
гулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации и Владимирской области, муниципальными пра-
вовыми актами Ковровского района Владимирской области находятся в распоряжении орга-
нов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных услуг, за ис-
ключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 
года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – Федеральный закон №210-ФЗ).

3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления му-
ниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муници-
пальной услуги; наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначально-
го отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противо-
правного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, 
работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной ча-
стью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210– ФЗ, при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномо-
ченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руково-
дителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210– 
ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги

2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законода-
тельством Российской Федерации не предусмотрено.

2.13.1 Заявление об установлении сервитута направлено в орган исполнительной власти 
или орган местного самоуправления, которые не вправе заключать соглашение об установ-
лении сервитута.

2.13.2 Установлено, что планируемое на условиях сервитута использование земельного 
участка не допускается в соответствии с федеральными законами.

2.13.3 Установлено, что установление сервитута приведет к невозможности использовать 
земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным 
затруднениям в использовании земельного участка.

2.13.4 Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам 
(сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги
2.14. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
2.16. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 

услуги
2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении му-

ниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в 
Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме

2.18. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат ре-
гистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.19. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заяв-

лений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выда-
ча результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 
граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (стро-
ения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается 
стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование 
стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транс-
портных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в по-
рядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 
перевозящих таких инвалидов и (или) детей– инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвига-
ющихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющи-
ми обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информа-
ционной табличкой (вывеской), содержащей информацию: наименование;

местонахождение и юридический адрес; режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о воз-

никновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых опреде-

ляется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а 
также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются
удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест 

полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками),
бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками
(вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица 

за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть обору-

довано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информаци-
онным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указани-
ем фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в 
такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использование кресла– коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоя-
тельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными ре-
льефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное об-

учение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуга;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими госу-

дарственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.20. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги яв-

ляются:
2.21. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

муниципальной услуги в информационно– телекоммуникационных сетях общего пользова-
ния (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации.

2.22. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной 
услуги с помощью ЕПГУ;

2.23. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.24. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являют-
ся:

2.25. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стан-
дартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.

2.26. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 
лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.27. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некор-
ректное (невнимательное) отношение к заявителям.

2.28. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муници-
пальной услуги.

2.29. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполно-
моченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 
муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетво-
рении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.30. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осущест-
вляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения 
результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.

2.31. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых 
документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством под-
твержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципаль-
ной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заяви-
телем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА 
заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой элек-
тронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего 
Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет 
на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в 
случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муници-
пальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункцио-
нальном центре в порядке, указанном в заявлении предусмотренным пунктом 2.8 настояще-
го Административного регламента.

2.32. Электронные документы представляются в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, 
xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосред-
ственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществля-
ется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 – 500 dpi (масштаб 
1:1) с использованием следующих режимов:

– «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или)
цветного текста);
– «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цвет-

ного графического изображения);
– «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графи-

ческих изображений либо цветного текста);
– сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи 

лица, печати, углового штампа бланка;
– количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 

содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
– возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
– для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подраз-

делам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержа-
щимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,
формируются в виде отдельного электронного документа.

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Описание административных процедур и административных действий подуслуги 

«Установление публичного сервитута в отдельных целях»:
1) Проверка документов и регистрация заявления;
2) Получение сведений посредством СМЭВ;
3) Рассмотрение документов и сведений;
4) Принятие решения;
5) Выдача результата на бумажном носителе (опционально).
Описание административных процедур представлено в Приложении №6 к настоящему 

Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги в электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспе-
чиваются:

– получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
– формирование заявления;
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– прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги;

– получение результата предоставления муниципальной услуги;
– получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
– осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
– досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномо-

ченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий)  
в электронной форме

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 

заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 
форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного со-
общения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

пункте 2.7 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент 

по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для по-
вторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем 
с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в 
части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления 
без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение 
не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 
3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для пре-
доставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством 
ЕПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента по-
дачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в 
следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направ-
ление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявле-
ния либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномо-
ченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное 
должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномо-
ченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 

раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регла-

мента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечива-

ется возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-

тронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направ-
ленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, ко-
торый заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предостав-
ления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авто-
ризации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а 
также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, 
в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направля-
ется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процеду-
ры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о 
предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услу-
ги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии 

с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территори-
альных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразде-
лений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекра-
щении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 
года №1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей террито-
риальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразде-
лений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональ-
ных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с 
учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а 
также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должност-
ных обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия 
или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного орга-
на либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона 
№210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 20 ноября 2012 года №1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципаль-
ных услуг»1.

1 В случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной (муниципальной) услуги документах

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномо-
ченный орган с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.7. настоящего 
Административного регламента.

3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в 
пункте 2.12 настоящего Административного регламента.

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с 
заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится ука-
зание на их описание.

3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.13.1 
пункта 3.13. настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответству-
ющих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной 
услуги.

3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, 
являющихся результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги.

3.13. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с 
даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта настоящего подраздела.

Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 
регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 
Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля 
за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 
письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации (Уполномочен-
ного органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержа-

щие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 

себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполно-

моченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой 
проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений на-
стоящего Административного регламента; правильность и обоснованность принятого реше-
ния об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации 

о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской 
Федерации, нормативных правовых актов Владимирской области и нормативных правовых 
актов органов местного самоуправления Ковровского района Владимирской области;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на 
качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной 

услуги
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 

настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Владимирской 
области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Ковровского рай-
она Владимирской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодатель-
ства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 
предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур 
(действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предостав-

ления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 

регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допу-

щенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению наруше-
ний.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объеди-
нений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложе-
ния.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных слу-
жащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра 
при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – 
жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с 

жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного 

лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и 
действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, ру-
ководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) 
работника многофункционального центра;

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) мно-
гофункционального центра.

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункцио-
нального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 
в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций)
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информаци-

онных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного 
органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном при-
еме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-

ствия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 
должностных лиц регулируется:

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг»;

Правилами подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) админи-
страции Ковровского района и ее должностных лиц, муниципальных служащих, утвержден-
ных постановлением администрации Ковровского района от 26.02.2013 №168;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года №1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досу-
дебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг».

Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными 

центрами
6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в много-

функциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной ус-
луги в многофункциональном центре;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носи-
теле, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофунк-
циональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информа-
ционных систем органов, предоставляющих государственных (муниципальных) услуг;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом №210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ для реализации 

своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется сле-

дующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 

информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных 
центров;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посред-
ством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует 
заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием 
официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения ин-
формации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органи-
зации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, 
принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении 
заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 
минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 
многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирова-
ние по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии 
со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в 

письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обра-
щения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обра-
щении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в много-
функциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче 

результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган 
передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю 
(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии за-
ключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, 
утвержденном Постановлением №797.

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункцио-
нальный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, 
установленном Постановлением №797.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной 
услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной 
очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: устанав-
ливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя за-
явителя);

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра 

электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати 
многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием 
печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Рос-
сийской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за 
каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предостав-
ленных услуг многофункциональным центром.

Приложение №1  
к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги

Форма уведомления о возможности заключения соглашения об установлении 
сервитута в предложенных заявителем границах

�
(наименование уполномоченного органа)

Кому: �
ИНН: �
Представитель: �
Контактные данные заявителя (представителя):
�
Тел.: �
Эл.почта: �

Уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в 
предложенных заявителем границах

(дата решения уполномоченного органа 
государственной власти)

(номер решения уполномоченного органа 
государственной власти)

По результатам рассмотрения запроса №__________ от _____________ об установлении сер-
витута с целью ________________ (размещение линейных объектов и иных сооружений; прове-
дение изыскательских работ; недропользование; проход (проезд) через соседний участок, 
строительство, реконструкция, эксплуатация линейных объектов);

на земельном участке: _____________ (кадастровые номера (при их наличии) земельных 
участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут), расположенных _____ 
(адреса или описание местоположения земельных участков или земель);

на части земельного участка: ___________ (кадастровые номера (при их наличии) земель-
ных участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут), расположенных 
____ (адреса или описание местоположения земельных участков или земель); площадью 
__________;

уведомляем об установлении сервитута в предложенных заявителем границах (границы 
территории, в отношении которой устанавливается сервитут).

Ф.И.О. _____________________________,� Подпись _______________________________
Должность уполномоченного сотрудника

Приложение №2 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных 
границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории
�

(наименование уполномоченного органа)

Кому: �
ИНН: �
Представитель: �
Контактные данные заявителя (представителя):
�
Тел.: �
Эл.почта: �

Предложение о заключении соглашения об установлении сервитута

(дата решения уполномоченного органа 
государственной власти)

(номер решения уполномоченного органа 
государственной власти)

По результатам рассмотрения запроса №__________ от _________ об установлении сервиту-
та с целю __________ (размещение линейных объектов, сооружений связи, специальных ин-
формационных знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному исполь-
зованию земельного участка, проведение изыскательских работ ведение работ, связанных с 
использованием недрами и иные цели));

на земельном участке: __________ (кадастровые номера (при их наличии) земельных участ-
ков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут), расположенных ____ (адре-
са или описание местоположения земельных участков или земель);

на части земельного участка: ________ (кадастровые номера (при их наличии) земельных 
участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут), расположенных 
____ (адреса или описание местоположения земельных участков или земель); площадью 
___________ ;

предлагаем ___________ (предложение о заключении соглашения об установлении серви-
тута в иных границах).

Границы ____________ (предлагаемые границы территории, в отношении которой устанав-
ливается сервитут).

Приложение: схема границ сервитута на кадастровом плане территории.

Ф.И.О. _____________________________,� Подпись _______________________________
Должность уполномоченного сотрудника

Приложение №3 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма проекта соглашения об установлении сервитута

СОГЛАШЕНИЕ №___
об установлении сервитута

«Место заключения соглашения»� «Дата»

______________ (наименование _______ уполномоченного органа) в лице ________ (ФИО и 
должность уполномоченного сотрудника, подписавшего проект соглашения), действующе-
го(ей) на основании _________ (наименование НПА, на основании которого действует ор-
ган, предоставляющий услугу), именуемая в дальнейшем «Сторона 1», с одной стороны, и 
_______ (Фамилия Заявителя (ля ФЛ, ИП) или полное наименование организации (для ЮЛ) в 
лице ______ (ФИО уполномоченного лица организации – Заявителя, подписавшего соглаше-
ние), _____ (в случае если Стороной 2 по договору является физическое лицо, указываются 
дата рождения, данные документа, удостоверяющего личность; в случае если Стороной 2 
по договору является индивидуальный предприниматель или юридическое лицо, дополни-
тельно указываются ИНН и ОГРН заявителя), именуемое в дальнейшем «Сторона 2», с другой 
стороны, совместно именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящее Соглаше-
ние о нижеследующем:

1. Предмет Соглашения
1.1. Сторона 1 предоставляет Стороне 2 право ограниченного пользования (сервитут) зе-

мельным участком/частью земельного участка с кадастровым номером части земельного 
участка: (кадастровый номер земельного участка (части земельного участка) в отношении 
которого устанавливается сервитут), площадью: ________________, местоположением: _____ 
(адрес (местоположение) земельного участка (части земельного участка) в отношении кото-
рого устанавливается сервитут), категория земель: __________, вид разрешенного использо-
вания: ______________________ (далее – Земельный участок).

1.2. Границы сервитута определены в Схеме границ сервитута на кадастровом плане тер-
ритории, являющейся неотъемлемой частью настоящего Соглашения, прилагается.
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1.3. Срок действия сервитута: ___________________.
1.4. Земельный участок предоставляется Стороне 2 для цели: ________________ (размеще-

ние линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и защит-
ных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию земельного участка, 
проведение изыскательских работ ведение работ, связанных с использованием недрами и 
иные цели).

1.5. Сервитут вступает в силу после его регистрации в Едином государственном реестре 
недвижимости. (п.1.5. Соглашения применяется в случае, если сервитут устанавливается на 
срок более трех лет).

1.6. Обязанность по подаче (получению) документов для государственной регистрации 
сервитута лежит на Стороне 2. Расходы, связанные с государственной регистрацией сер-
витута, несет Сторона.

2. Права и обязанности Сторон
2.1. Сторона 1 обязана: ___________________ .
2.2. Сторона 1 имеет право: _________________ .
2.3. Сторона 2 обязана: _____________________ .
2.4. Сторона 2 имеет право: __________________ .

3. Плата за установление сервитута
3.1. Размер платы за установление сервитута определяется в соответствии с __________ 

(реквизиты НПА, устанавливающего Порядок установления платы за установление сервиту-
та).

3.2. Размер платы за установление сервитута на Земельный участок составляет ________. 
Расчет платы за установление сервитута является неотъемлемой частью настоящего Согла-
шения.

3.3. Плата за установление сервитута на Земельный участок вносится Стороной 2 путем 
перечисления денежных средств по следующим реквизитам: __________ .

4. Ответственность Сторон
4.1. Ответственность Сторон за невыполнение (ненадлежащее выполнение) условий на-

стоящего Соглашения устанавливается в соответствии с действующим законодательством.
4.2. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение 

обязательств по настоящему Соглашению, если оно явилось следствием обстоятельств не-
преодолимой силы, если эти обстоятельства непосредственно и негативного повлияли на 
исполнение настоящего договора. Указанные обстоятельства должны быть подтверждены 
документально уполномоченным органом о наступлении обстоятельств непреодолимой 
силы, заинтересованная сторона незамедлительно обязана уведомить письмом.

4.3. Изменение и расторжение настоящего Соглашения возможно по соглашению сторон 
или решению суда, по основаниям, предусмотренным действующим законодательством 
Российской Федерации.

4.4. Споры и разногласия, возникающие из настоящего Соглашения или в связи с ним, бу-
дут решаться сторонами, по возможности, путем переговоров.

4.5. В случаях, когда достижение взаимоприемлемых решений оказывается невозмож-
ным, спорные вопросы между Сторонами передаются на рассмотрение в судебные органы 
по месту нахождения Земельного участка.

5. Иные положения
5.1. Изменения и дополнения к настоящему Соглашению действительны только тогда, ког-

да они оформлены в письменном виде и подписаны обеими Сторонами.
5.2. Во всем, что не урегулировано настоящим Соглашением, Стороны будут руководство-

ваться нормами действующего законодательства Российской Федерации.
5.3. Настоящее Соглашение составлено в 3 экземплярах, имеющих одинаковую юриди-

ческую силу.
5.4. Неотъемлемыми частями настоящего Соглашения являются:
1)Схема границ сервитута на кадастровом плане территории (на часть земельного участ-

ка);
2)Расчет размера платы за установление сервитута.

6. Адреса, реквизиты и подписи Сторон
	 Сторона 1: _____________________	 Сторона 2: ________________

Приложение к Соглашению 
об установлении сервитута

Расчет размера платы за установление сервитута

Расчет размера платы за установление сервитута произведен в порядке:
1) в порядке. Установленном органом государственно власти субъекта Российской Фе-

дерации, в отношении земельных участков, находящихся в собственности субъектов Рос-
сийской Федерации, и земельных участков, государственная собственность на которые не 
разграничена;

2) в порядке, установленном органом местного самоуправления, в отношении земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности.

Расчет размера платы за установление сервитута произведен на основании __________ 
(реквизиты НПА, устанавливающего Порядок установления платы за установление серви-
тута).

Приложение №4 
к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
�

(наименование уполномоченного органа)

Кому: �
ИНН: �
Представитель: �
Контактные данные заявителя (представителя):
�
Тел.: �
Эл.почта: �

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№_______________________________ от _______________________________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления по услуге ______________ (наименование подус-
луги) №__________ от ___________ и приложенных к нему документов принято решение отка-
зать в предоставлении услуги, по следующим основаниям:

№ пункта 
админи-

стративного 
регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом Разъяснение причин отказа в 
предоставлении услуги 

2.12.1. Заявление об установлении сервитута направлено в орган исполнительной 
власти или орган местного самоуправления, которые не вправе заключать 
соглашение об установлении сервитута.

Указываются основания 
такого вывода 

2.12.2. Установлено, что планируемое на условиях сервитута использование земель-
ного участка не допускается в соответствии с федеральными законами.

Указываются основания 
такого вывода

2.12.3. Установлено, что установление сервитута приведет к невозможности исполь-
зовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием 
или к существенным затруднениям в использовании земельного участка.

Указываются основания 
такого вывода

2.12.14. Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат докумен-
там (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.

Указываются основания 
такого вывода

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги с за-
явлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.

Ф.И.О. _____________________________,� Подпись _______________________________
Должность уполномоченного сотрудника

Приложение №5 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги
«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в 
государственной (государственной неразграниченной) или муниципальной 

собственности»

(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного сервитута)
Сведения о заявителе

Заявитель обратился лично?
  Заявитель обратился лично
  Обратился представитель заявителя

Данные заявителя Юридического лица
Полное наименование организации
Сокращенное наименование организации
Организационно-правовая форма организации
ОГРН
ИНН
Электронная почта
Почтовый адрес
Фактический адрес
Фамилия Имя Отчество руководителя ЮЛ
Наименование документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ
Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ
Дата выдачи документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ
Телефон руководителя ЮЛ

Данные заявителя Физического лица
Фамилия Имя Отчество
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта

Данные заявителя Индивидуального предпринимателя
Фамилия Имя Отчество
ОГРНИП
ИНН
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта

Сведения о представителе

Кто представляет интересы заявителя?
  Физическое лицо
  Индивидуальный предприниматель
  Юридическое лицо

Обратился руководитель юридического лица?   Обратился руководитель
  Обратилось иное уполномоченное лицо

Представитель Юридическое лицо
Полное наименование
ОГРН
ИНН

Телефон
Электронная почта
Фамилия Имя Отчество
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи

Представитель Физическое лицо
Фамилия Имя Отчество
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта

Представитель Индивидуальный предприниматель
Фамилия Имя Отчество
ОГРНИП
ИНН
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта

Вариант предоставления услуги

Выберите цель публичного сервитута

  Размещение линейных объектов и иных сооружений
  Проведение изыскательских работ
  Недропользование
  Проход (проезд) через соседний участок, строительство, 

реконструкция, эксплуатация линейных объектов
  Иные цели

Сервитут устанавливается   На земельный участок
  На часть земельного участка

Для установления сервитута на ЗУ
Предоставить сведения о ЗУ: кадастровый (условный) номер; адрес или описание местоположения ЗУ
Для установления сервитута на часть ЗУ
Часть земельного участка поставлена на кадастровый учет?   Часть земельного участка поставлена на кадастровый учет

  Часть земельного участка не поставлена на кадастровый 
учет

Предоставить сведения о части ЗУ: кадастровый номер ЗУ; адрес или описание местоположения ЗУ, площадь (в
случае, если часть ЗУ поставлена на кадастровый учет)
Предоставить сведения о части ЗУ: кадастровый номер ЗУ; адрес или описание местоположения ЗУ, площадь (в
случае, если часть ЗУ не поставлена на кадастровый учет)
Схема границ сервитута на кадастровом плане
территории

Приложить документ

Срок установления сервитута
Подпись: Дата:

« « г.
(подпись)                                                                      (инициалы, фамилия)

Приложение №6 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Описание административных процедур и административных действий по 
предоставлению муниципальной услуги

Основания для 
начала адми-
нистративной 

процедуры

Содержание администра-
тивных действий

Срок 
выполнения 

административ-
ных действий

Должностное лицо, 
ответственное 
за выполнение 

административного 
действия

Место 
выполнения 

админи-
стративного 

действия/ис-
пользуемая 
информа-
ционная 
система

Критерии принятия 
решения

Результат админи-
стративного действия, 

способ фиксации

1 2 3 4 5 6 7
1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление 
заявления и 
документов для 
предоставления 
муниципаль-
ной услуги в 
уполномоченный 
орган

Прием и регистрации 
заявления в электронной 
базе данных по учету 
документов 

Должностное лицо 
уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за регистрацию 
корреспонденции 

Уполно-
моченный 
орган/ГИС

Регистрация заявления 
и документов в ГИС 
(присвоение номера и 
датирование); назна-
чение должностного 
лица, ответственного 
за предоставление 
муниципальной 
услуги, и передача ему 
документов

Проверка заявления и 
документов, представ-
ленных ля получения 
муниципальной услуги

Должностное лицо 
уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги

Уполно-
моченный 
орган/ГИС

Направление заявителю 
электронного сообщения 
о приеме заявления к 
рассмотрению либо 
отказа в приеме заяв-
ления к рассмотрению с 
обоснованием отказа

отсутствуют Направление заяви-
телю электронное 
сообщение о приеме 
заявления к рассмо-
трению либо отказа 
в прием заявления к 
рассмотрению

2. Получение сведений посредством СМЭВ
Пакет зареги-
стрированных 
документов, 
поступивших 
должностному 
лицу, ответ-
ственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Направление межве-
домственных запросов 
в органы и организации, 
указанные в пункте 2.3 
Административного 
регламента 

1 рабочий день Должностное лицо 
уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги 

Уполно-
моченный 
орган/ГИС/
СМЭВ

Наличие докумен-
тов, необходимых 
для предоставления 
муниципальной 
услуги, находящихся 
в распоряжении 
государственных 
органов (органи-
заций)

Направление 
межведомственного 
запроса в органы (ор-
ганизации), предостав-
ляющие документы 
(сведения), предусмо-
тренные пунктами 2.9. 
Административного 
регламента, в том 
числе с использовани-
ем СМЭВ

Получение ответов на 
межведомственные 
запросы, формирование 
полного комплекта 
документов

5 рабочих дней Должностное лицо 
уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги

Уполно-
моченный 
орган/ГИС/
СМЭВ

Получение документов 
(сведений), необхо-
димых для предостав-
ления муниципальной 
услуги 

3. Рассмотрение документов и сведений
пакет зареги-
стрированных 
документов, 
поступивших 
должностному 
лицу, ответ-
ственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Проверка соответствия 
документов и сведений 
требованиям норма-
тивных правовых актов 
предоставления муници-
пальной услуги

До 9 рабочих 
дней

Должностное лицо 
уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги

Уполно-
моченный 
орган/ГИС

Наличие или отсут-
ствие оснований 
для предоставления 
муниципальной 
услуги

Подготовка проекта 
результата предостав-
ления муниципальной 
услуги

4. Принятие решения о предоставлении услуги
Проект 
результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги

Принятие решения о 
предоставлении муни-
ципальной услуги ли об 
отказе в предоставлении 
услуги

В день 
рассмотрения 
документов и 
сведений

Должностное лицо 
уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной ус-
луги; руководитель 
уполномоченного 
органа или иное 
уполномоченное 
им лицо

Уполно-
моченный 
орган/ГИС

Результат предо-
ставления муници-
пальной услуги по 
форме, приведенной 
в Приложении №1-4 к 
Административному 
регламенту, подпи-
санный усиленной 
квалифицированной 
подписью руководи-
теля уполномоченного 
органа или иного 
уполномоченного им 
лица. Уведомление об 
отказе в предостав-
лении муниципальной 
услуги, приведенное 
в Приложении №2 к 
Административному 
регламенту, подпи-
санный усиленной 
квалифицированной 
подписью руководи-
теля уполномоченного 
органа или иного 
уполномоченного 
им лица.

Основания для 
начала адми-
нистративной 

процедуры

Содержание администра-
тивных действий

Срок 
выполнения 

административ-
ных действий

Должностное лицо, 
ответственное 
за выполнение 

административного 
действия

Место 
выполнения 

админи-
стративного 

действия/ис-
пользуемая 
информа-
ционная 
система

Критерии принятия 
решения

Результат админи-
стративного действия, 

способ фиксации

1 2 3 4 5 6 7
Направление в 
многофункциональный 
центр результата 
муниципальной услуги, 
указанного в пункте 2.5 
Административного 
регламента, в форме 
электронного документа, 
подписанного усиленной 
квалифицированной 
электронной подписью 
уполномоченного 
должностного лица 
Уполномоченного органа 
(в случае, если предусмо-
трено региональными 
соглашениями)

В сроки, 
установленные 
соглашением о 
взаимодей-
ствии между 
уполномочен-
ным органом и 
многофунк-
циональным 
центром

Должностное лицо 
уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги

Уполно-
моченный 
орган/АИС 
МФЦ

Указание заяви-
телем в Запросе 
способа выдачи 
результата муни-
ципальной услуги в 
многофункциональ-
ном центре, а также 
подача Запроса 
через многофункци-
ональный центр

Выдача результата 
муниципальной услуги 
заявителю в форме 
бумажного документа, 
подтверждающего 
содержание элек-
тронного документа, 
заверенного печатью 
многофункционально-
го центра; внесение 
сведений в ГИС о 
выдаче результата му-
ниципальной услуги

Направление заявителю 
результата предостав-
ления муниципальной 
услуги в личный кабинет 
ЕПГУ

В день 
регистрации 
результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги

Должностное лицо 
уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги

ГИС Результат муниципаль-
ной услуги, направ-
ленный заявителю 
на личный кабинет 
на ЕПГУ

5. Выдача результата (независимо от выбора заявителя)
Формирование 
и регистрация ре-
зультата муници-
пальной услуги, 
указанного в 
пункте 2.5 Адми-
нистративного 
регламента, в 
форме электрон-
ного документа 
в ГИС

Регистрация результата 
предоставления муници-
пальной услуги

После оконча-
ния процедуры 
принятия 
решения (в 
общий срок 
предоставления 
муниципальной 
услуги не 
включается

Должностное лицо 
уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги

Уполно-
моченный 
орган/ГИС

Внесение сведений о 
конечном результате 
предоставления муни-
ципальной услуги

Направление в 
многофункциональный 
центр результата 
муниципальной услуги, 
указанного в пункте 2.5 
Административного 
регламента, в форме 
электронного документа, 
подписанного квалифи-
цированной электронной 
подписью уполномочен-
ного должностного лица 
Уполномоченного органа 
(в случае, если предусмо-
трено региональными 
соглашениями)

В сроки, 
установленные 
соглашением о 
взаимодей-
ствии между 
уполномочен-
ным органом и 
многофунк-
циональным 
центром

Должностное лицо 
уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги

Уполно-
моченный 
орган/АИС 
МФЦ

Указание заяви-
телем в Запросе 
способа выдачи 
результата муни-
ципальной услуги в 
многофункциональ-
ном центр, а также 
подача Запроса 
через многофункци-
ональный центр 

Выдача результата 
муниципальной услуги 
заявителю в форме 
бумажного документа, 
подтверждающего 
содержание элек-
тронного документа, 
заверенного печатью 
многофункционально-
го центра; внесение 
сведений в ГИС о 
выдаче результата му-
ниципальной услуги 

Направлении заявителю 
результата предостав-
ления муниципальной 
услуги в личный кабинет 
на ЕПГУ

В день 
регистрации 
результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги 

Должностное лицо 
уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги

ГИС Результат муниципаль-
ной услуги, направ-
ленный заявителю 
на личный кабинет 
на ЕПГУ

ПРОЕКТ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

Администрация Клязьминского сельского поселения 
Ковровского района 

 
_____________� №____

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах 
учета, содержащейся в реестре муниципального имущества» муни-
ципального образования Клязьминское сельское поселение Ковров-
ского района Владимирской области

На основании Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Федерального закона от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к 
информации о деятельности государственных органов и органов местного 
самоуправления», Устава Клязьминского сельского поселения постано-
вляю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муници-
пальной услуги «Предоставление информации об объектах учета, содержа-
щейся в реестре муниципального имущества» муниципального образова-
ния Клязьминское сельское поселение Ковровского района Владимирской 
области.

2. Контроль за исполнением Административного регламента возложить 
на заместителя главы администрации.

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в информацион-
ном бюллетене «Вестник Ковровского района» и размещению на сайте ад-
министрации Ковровского района.

Глава администрации Клязьминского 
сельского поселения Ковровского района� Н.Б. Молодцова

Приложение
к постановлению администрации

Клязьминского сельского поселения
от __________ №____

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре 

муниципального имущества» муниципального образования Клязьминское сельское 
поселение Ковровского района Владимирской области

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента
1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предо-

ставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета, содер-
жащейся в реестре муниципального имущества» (далее – Услуга).

2. В рамках Услуги может быть предоставлена информация в отношении:
– находящегося в муниципальной собственности недвижимого имущества (здание, стро-

ение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный участок, жилое, 
нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение которого 
без соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное 
законом к недвижимости;

– находящегося в муниципальной собственности движимого имущества, акций, долей 
(вкладов) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества 
либо иное имущество, не относящееся к недвижимым и движимым вещам, стоимость ко-
торого превышает размер, установленный решениями представительных органов соот-
ветствующих муниципальных образований, а также особо ценного движимого имущества, 
закрепленного за автономными и бюджетными государственными или муниципальными 
учреждениями и определенное в соответствии с Федеральным законом от 3 ноября 2006 г. 
№174-ФЗ «Об автономных учреждениях»;

– государственных или муниципальных унитарных предприятий, государственных или 
муниципальных учреждений, хозяйственных обществ, товариществ, акции, доли (вклады) 
в уставном (складочном) капитале которых принадлежат государству (на уровне субъектов 
Российской Федерации) или муниципальным образованиям, иных юридических лиц, учре-
дителем (участником) которых является государство (на уровне субъектов Российской Фе-
дерации) или муниципальное образование.

Круг заявителей
3. Услуга предоставляется любым заинтересованным лицам, в том числе физическим ли-

цам, индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам (далее – заявитель), а также 
их представителям.

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с 
вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам 

заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, 
предоставляющим услугу (далее – профилирование), а также результата, за 

предоставлением которого обратился заявитель
4. Услуга оказывается по единому сценарию для всех заявителей в зависимости от выбора 

вида объекта, в отношении которого запрашивается выписка из реестра.
5. Признаки заявителя (представителя заявителя) определяются путем профилирования, 

осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.
6. Информация о порядке предоставления Услуги размещается в федеральной государ-

ственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных ус-
луг (функций)»2 (далее – Единый портал, ЕПГУ).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
7. Полное наименование Услуги: «Предоставление информации об объектах учета, содер-

жащейся в реестре муниципального имущества». Краткое наименование Услуги на ЕПГУ: 
«Выдача выписок из реестра муниципального имущества».
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Наименование органа, предоставляющего Услугу
8. Услуга предоставляется органом местного самоуправления в отношении муниципаль-

ного имущества, уполномоченными на ведение соответствующего реестра (далее – Упол-
номоченный орган).

9. Предоставление Услуги в Многофункциональных центрах предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) осуществляется при наличии соглашения 
с таким МФЦ.

МФЦ, в которых организуется предоставление Услуги, не могут принимать решение об 
отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для ее предостав-
ления.

Результат предоставления Услуги
10. При обращении заявителя (представителя заявителя) за выдачей выписки из реестра 

муниципального имущества результатами предоставления Услуги являются:
а) решение о предоставлении выписки с приложением самой выписки из реестра муници-

пального имущества (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, за-
веренный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).

Форма решения о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества при-
ведена в приложении №1 к настоящему Административному регламенту;

б) уведомление об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых све-
дений (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной 
подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный под-
писью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).

Форма уведомления отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых 
сведений приведены в приложении №2 к настоящему Административному регламенту;

в) решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества (электрон-
ный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, элек-
тронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью 
МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).

Форма решения об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества при-
ведена в приложении №3 к настоящему Административному регламенту.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не пред-
усмотрено.

11. Результат предоставления Услуги в зависимости от выбора заявителя может быть по-
лучен в Уполномоченном органе, посредством ЕПГУ, в МФЦ.

Срок предоставления Услуги
12. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 5 рабочих дней.

Правовые основания для предоставления Услуги
13. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги, ин-

формация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (без-
действия) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц размещаются на офи-
циальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» (далее – сеть «Интернет»), а также на Едином портале.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодатель-

ными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые 
заявитель должен представить самостоятельно:

14.1. Запрос о предоставлении государственной услуги по форме, согласно приложению 
№4 к настоящему Типовому административному регламенту.

Требования, предъявляемые к документу при подаче – оригинал.
В случае направления запроса посредством ЕПГУ формирование запроса осуществля-

ется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополни-
тельной подачи заявления в какой-либо иной форме. Ручное заполнение сведений в инте-
рактивной форме услуги допускается только в случае невозможности получения указанных 
сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных.

В запросе также указывается один из следующих способов направления результата пре-
доставления государственной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в 

Уполномоченном органе, МФЦ.
14.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя. Требования, предъ-

являемые к документу при подаче – оригинал. В случае
направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего лич-

ность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой 
системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной 
учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием 
единой системы межведомственного электронного взаимодействия. Ручное заполнение 
сведений в интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности полу-
чения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных. 
Обеспечивается автозаполнение форм из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля.

14.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени зая-
вителя – в случае, если запрос подается представителем.

Требования, предъявляемые к документу:
при подаче в Уполномоченный орган, многофункциональный центр – оригинал;
с использованием ЕПГУ – заверен усиленной квалифицированной электронной подписью 

нотариуса в соответствии с требованиями к формату изготовленного нотариусом электрон-
ного документа / посредством представления подтверждающего документа в Уполномочен-
ный орган в течение 5 рабочих дней после отправки заявления. Ручное заполнение сведений 
в интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности получения ука-
занных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных. Обеспечи-
вается автозаполнение форм из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля.

15. Перечень документов и сведений, получаемых в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, которые заявитель вправе предоставить по собственной ини-
циативе:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
б) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
в) сведения, подтверждающие уплату платежей за предоставление Услуги (в случае если 

в регионе (муниципалитете) предусмотрено внесение платы за предоставление выписки из 
реестра государственного или муниципального имущества).

15.1. Межведомственные запросы формируются автоматически.
16. Предоставление заявителем документов, предусмотренных в настоящем подразделе, 

а также заявления (запроса) о предоставлении Услуги в соответствии с формой, предусмо-
тренной в приложении №4 к настоящему Административному регламенту, осуществляется в 
МФЦ, путем направления почтового отправления, посредством Единого портала.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления Услуги

17. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления Услуги:

17.1. Представленные документы утратили силу на момент обращения за Услугой (доку-
мент, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя 
Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом).

17.2. Подача заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.

17.3. Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащи-
еся в документах для предоставления услуги.

18. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, по форме, приведенной в приложении №5 к настоящему Административ-
ному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого 
рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

19. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услу-
ги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением государствен-
ной услуги».

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении Услуги

20. Оснований для приостановления предоставления государственной услуги законода-
тельством Российской Федерации не предусмотрено.

21. Противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведом-
ственного информационного взаимодействия, представленным заявителем (представите-
лем заявителя) документам или сведениям.

22. Отсутствует плата за предоставление выписки из реестра государственного (муници-
пального) имущества (в случае если в регионе (муниципалитете) предусмотрено внесение 
платы за предоставление выписки из реестра государственного или муниципального иму-
щества).

Размер платы, взимаемой с заявителя (представителя заявителя) при 
предоставлении Услуги, и способы ее взимания

23. За предоставление Услуги не предусмотрено взимание платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 
предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги

24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса составляет 15 минут.
25. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги составляет 

15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги
26. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги, 

составляет 1 рабочий день со дня подачи заявления (запроса) о предоставлении Услуги и 
документов, необходимых для предоставления Услуги в Уполномоченном органе.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга
27. Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать следующим 

требованиям:
а) вход в помещение, в котором осуществляется прием граждан по вопросам предостав-

ления Услуги, должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удоб-
ной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения 
кресел-колясок;

б) вход и передвижение по помещениям, в которых осуществляются прием и выдача до-
кументов, необходимых для предоставления Услуги, не должны создавать затруднений для 
лиц с ограниченными возможностями;

в) в случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инва-
лида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления 
Услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства 
инвалида или в дистанционном режиме;

г) обеспечена возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед 
входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с по-
мощью работников объекта;

д) обеспечен допуск собаки-проводника;
е) обеспечен допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика в помещения;
ж)звуковая, зрительная, а также графическая информация, касающаяся предоставления 

Услуги, дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
з) обеспечены условия для беспрепятственного доступа в помещение (в том числе для ин-

валидов, использующих кресла-коляски, собак-проводников);
и) залы ожидания оборудованы местами для оформления документов (столы (стойки) с 

канцелярскими принадлежностями) и образцами заполнения документов, а также стульями 
(креслами, лавками, скамейками);

к) в помещении предусмотрены стенды, содержащие информацию о порядке предостав-
ления Услуги, в том числе о вариантах предоставления Услуги, а также информацию о месте 
нахождения, графике работы, справочных телефонах, номерах телефонов-автоинформа-
торов (при наличии), адресах официальных сайтов в сети «Интернет», а также электронной 
почты Органа власти/самоуправления, предоставляющего Услугу (при наличии).

Показатели доступности и качества Услуги
28. К показателям доступности предоставления Услуги относятся:
а) обеспечена возможность получения Услуги экстерриториально;
б) обеспечение доступности электронных форм документов, необходимых для предостав-

ления Услуги;
в) обеспечение доступности электронных форм и инструментов совершения в электрон-

ном виде платежей, необходимых для получения Услуги;
г) обеспечен открытый доступ для заявителей и других лиц к информации о порядке и сро-

ках предоставления Услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникацион-
ных технологий, а также о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц.

29. К показателям качества предоставления Услуги относятся:
а) отсутствие обоснованныхжалобна действия (бездействие) должностныхлиц и их отно-

шение к заявителям;
б) отсутствие нарушений сроков предоставления Услуги.

Иные требования к предоставлению Услуги
30. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услу-

ги, не предусмотрены законодательством Российской Федерации

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
31. При обращении за выдачей выписки из реестра государственного или муниципально-

го имущества Услуга предоставляется по единому сценарию для всех заявителей в зависи-
мости от выбора вида объекта, в отношении которого запрашивается выписка из реестра, 
следующему кругу заявителей:

31.1. физическое лицо;
31.2. представитель заявителя – физического лица; 31.3. юридическое лицо;
31.4. представитель заявителя – юридического лица; 31.5. индивидуальный предприни-

матель;
31.6. представитель заявителя – индивидуального предпринимателя.
32. Возможность оставления заявления (запроса) заявителя о предоставлении Услуги без 

рассмотрения не предусмотрена.
33. Описание административных процедур и административных действий приведено в 

приложении №6 к настоящему Административному регламенту.

Профилирование заявителя
34. Путем анкетирования (профилирования) заявителя устанавливаются признаки заяви-

теля. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в приложе-
нии №7 к настоящему Административному регламенту.

35. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определя-
ется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Типо-
вым административным регламентом.

36. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются Органом вла-
сти в общедоступном для ознакомления месте.

Единый сценарий предоставления Услуги
37. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 5 рабочих дней со 

дня регистрации заявления (запроса) заявителя.
38. В результате предоставления варианта Услуги заявителю предоставляются: а) реше-

ние о предоставлении выписки с приложением самой выписки из реестра государственного 
(муниципального) имущества (электронный документ, подписанный усиленной квалифи-
цированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном 
носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном 
носителе);

б) уведомление об отсутствии в реестре государственного (муниципального) имущества 
запрашиваемых сведений (электронный документ, подписанный усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носите-
ле, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе);

в) решение об отказе в выдаче выписки из реестра государственного (муниципального) 
имущества (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный 
подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не пред-
усмотрено.

39. Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии 
оснований, указанных в пунктах 21, 22 настоящего Административного регламента.

40. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги:
а) прием и регистрация заявления и необходимых документов;
б) рассмотрение принятых документов и направление межведомственных запросов;
в) выставление начисления для внесения заявителем платы за предоставление выписки 

(применяется в случае если в регионе (муниципалитете) предусмотрено внесение платы за 
предоставление выписки из реестра государственного или муниципального имущества);

г) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги;

д) предоставление результата предоставления муниципальной услуги или отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги.

41. Сценарием предоставления Услуги административная процедура приостановления 
предоставления Услуги не предусмотрена.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления Услуги

42. Представление заявителем документов и заявления (запроса) о предоставлении Ус-
луги в соответствии с формой, предусмотренной в приложении №4 к настоящему Типовому 
административному регламенту, осуществляется в МФЦ, посредством Единого портала, пу-
тем направления почтового отправления.

43. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодатель-
ными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые 
заявитель должен представить самостоятельно, содержится в пункте 14 настоящего Адми-
нистративного регламента.

44. Исчерпывающий перечень документов и сведений, получаемых в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе, содержится в пункте 15 настоящего Административного регла-
мента.

Межведомственные запросы формируются автоматически.
45. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии 

с заявителями являются:
а) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность;
б) посредством Единого портала – посредством Единой системы идентификации и аутен-

тификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимо-
действие информационных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме;

в) путем направления почтового отправления – копия документа, удостоверяющего лич-
ность.

46. Запрос и документы, необходимые для предоставления варианта Услуги, могут быть 
представлены представителем заявителя.

47. Уполномоченный орган отказывает заявителю в приеме документов, необходимых для 
предоставления Услуги, при наличии оснований, указанных в пункте 17 настоящего Админи-
стративного регламента.

48. Услуга предусматривает возможности приема запроса и документов, необходимых 
для предоставления варианта Услуги по выбору заявителя, независимо от его места нахож-
дения, в МФЦ, путем направления почтового отправления.

49. Административная процедура «рассмотрение принятых документов и направление 
межведомственных запросов» осуществляется в Уполномоченном органе.

Автоматическое информирование заявителя о ходе рассмотрения заявления вне зависи-
мости от канала подачи заявления осуществляется в онлайн-режиме посредством Единого 
личного кабинета ЕПГУ.

50. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги, 
составляет в Уполномоченном органе 1 рабочий день со дня подачи заявления (запроса) о 
предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги в Уполно-
моченном органе.

Принятие решения о предоставлении Услуги
51. Решение о предоставлении Услуги принимается Уполномоченным органом либо в слу-

чае направления заявления посредством ЕПГУ – в автоматизированном режиме – системой, 
при одновременном положительном исполнении условий всех критериев для конкретного 
заявителя (представителя заявителя):

а) сведения о заявителе, содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, полученным 
посредством межведомственного взаимодействия из Единого государственного реестра 
юридических лиц;

б) сведения о заявителе, содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, полученным 
посредством межведомственного взаимодействия из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей;

в) сведения о документе, удостоверяющем личность, содержащиеся в заявлении, соот-
ветствуют данным, полученным посредством межведомственного взаимодействия;

г) факт оплаты заявителем за предоставление выписки подтвержден или внесение платы 
за предоставление выписки не требуется.

Решение об отказе в предоставлении услуги принимается при невыполнении указанных 
выше критериев.

52. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 
3 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых 
для подтверждения критериев, необходимых для принятия такого решения.

Предоставление результата Услуги
53. Результат предоставления Услуги формируется автоматически в виде электронного 

документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномо-
ченного должностного лица, и может быть получен по выбору заявителя независимо от его 
места нахождения по электронной почте заявителя, посредством Единого портала, в МФЦ, 
путем направления почтового отправления.

54. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабоче-
го дня, и исчисляется со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

IV. Формы контроля за исполнением Типового административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
Услуги, а также принятием ими решений

55. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами Уполномоченного органа настоящего Административного регламента, а также иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а 
также принятия ими решений осуществляется руководителем (заместителем руководителя) 
Уполномоченного органа.

56. Текущий контроль осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых 
проверок.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления Услуги, в том числе порядок и формы контроля 

за полнотой и качеством предоставления Услуги
57. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги осуществляется путем про-

ведения проверок, устранения выявленных нарушений, а также рассмотрения, принятия ре-
шений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения и 
действия (бездействия) должностных лиц Уполномоченного органа.

58. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги осуществляется в форме 
плановых и внеплановых проверок.

59. Плановые проверки проводятся на основе ежегодно утверждаемого плана, а внепла-
новые – на основании жалоб заявителей на решения и действия (бездействие) должностных 
лиц Уполномоченного органа по решению лиц, ответственных за проведение проверок.

60. Внеплановая проверка полноты и качества предоставления Услуги проводится по кон-
кретному обращению (жалобе) заявителя.

61. Проверки проводятся уполномоченными лицами Уполномоченного органа.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего государственную 
(муниципальную) услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления Услуги
62. Нарушившие требования настоящего Административного регламента должностные 

лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
63. Персональная ответственность должностных лиц Уполномоченного органа закрепля-

ется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Рос-
сийской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций
64. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объеди-

нений и организаций, осуществляется посредством получения ими полной актуальной и 
достоверной информации о порядке предоставления Услуги и возможности досудебного 
рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Услуги.

65. Оценки качества оказания Услуги передаются в автоматизированную информацион-
ную систему «Информационно-аналитическая система мониторинга качества государствен-
ных услуг».

66. Лица, которые осуществляют контрольза предоставлением Услуги, должны принимать 
меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего Услугу, многофункционального 

центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их 

должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников
67. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществля-

ется посредством размещения информации на Едином портале, на официальном сайте 
Уполномоченного органа в сети «Интернет», на информационных стендах в местах предо-
ставления Услуги.

68. Жалобы в форме электронных документов направляются посредством Единого порта-
ла или официального сайта Уполномоченного органа в сети «Интернет».

Жалобы в форме документов на бумажном носителе передаются непосредственно или 
почтовым отправлением в Уполномоченный орган или в МФЦ.

Приложение №1
к административному регламенту

Форма решения о выдаче выписки из реестра государственного (муниципального) 
имущества

�
Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги

Кому: �
Контактные данные: �

Решение о выдаче выписки из реестра муниципального имущества

От _________ 20__ г.                                     №_________________

По результатам рассмотрения заявления от ________ №___________ (Заявитель ___________) 
принято решение о предоставлении выписки из реестра государственного или муниципаль-
ного имущества (прилагается).

Дополнительно информируем:______________________________________.

Должность сотрудника,  
принявшего решение

Сведения об 
электронной 

подписи

И.О. Фамилия

Приложение №2
к Типовому административному регламенту

Форма уведомления об отсутствии информации в реестре государственного 
(муниципального) имущества

�
Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги

Кому: �
Контактные данные: �

Уведомление
об отсутствии информации в реестре государственного (муниципального) 

имущества

От _________ 20__ г.                                     №_________________

По результатам рассмотрения заявления от ________ №___________ (Заявитель ___________) 
сообщаем об отсутствии в реестре государственного (муниципального) имущества запра-
шиваемых сведений.

Дополнительно информируем:______________________________________.

Должность сотрудника,  
принявшего решение

Сведения об 
электронной 

подписи

И.О. Фамилия

Приложение №3
к Типовому административному регламенту

Форма решения об отказе в выдаче выписки из реестра государственного 
(муниципального) имущества

�
Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги



Ковровского района
Вестник№ 56 от 08.12.2022 г.30

Кому: �
Контактные данные: �

Решение об отказе в выдаче выписки из реестра государственного или 
муниципального имущества

От _________ 20__ г.                                     №_________________

По результатам рассмотрения заявления от ________ №___________ (Заявитель ___________) 
принято решение об отказе в выдаче выписки из реестра государственного (муниципально-
го) имущества по следующим основаниям:

�

Дополнительно информируем: � .
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением после
устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Должность сотрудника,  
принявшего решение

Сведения об 
электронной 

подписи

И.О. Фамилия

Приложение №4
к Типовому административному регламенту

ФОРМА

Заявление (запрос)
о предоставлении услуги «Предоставление информации об объектах учета, содержащейся 

в реестре государственного или муниципального имущества»5

Характеристики объекта учета, позволяющие его однозначно определить (в зависимости 
от вида объекта, в отношении которого запрашивается информация):
вид объекта: � ;
наименование объекта: � ;
реестровый номер объекта: � ;
адрес (местоположение) объекта: � ;
кадастровый (условный) номер объекта: � ;
вид разрешенного использования: � ;
наименование эмитента: � ;
ИНН � ;
наименование юридического лица (в отношении которого запрашивается информация) � ;
наименование юридического лица, в котором есть уставной капитал � ;
марка, модель � ;
государственный регистрационный номер � ;
идентификационный номер судна � ;
иные характеристики объекта, помогающие его идентифицировать (в свободной форме): � .

Сведения о заявителе, являющемся физическим лицом:
фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии): � ;
наименование документа, удостоверяющего личность: � ;
серия и номер документа, удостоверяющего личность: � ;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: � ;
кем выдан документ, удостоверяющий личность: � ;
номер телефона: � ;
адрес электронной почты: � .

Сведения о заявителе, являющемся индивидуальным предпринимателем6:
фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя: � ;
ОГРНИП � ;
идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): � ;
наименование документа, удостоверяющего личность: � ;
серия и номер документа, удостоверяющего личность: � ;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: � ;
кем выдан документ, удостоверяющий личность: � ;
номер телефона: �
адрес электронной почты: � .

Сведения о заявителе, являющемся юридическим лицом6:
полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы: � ;
основной государственный регистрационный номер юридического лица (ОГРН): � ;
идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): � ;
номер телефона: � ;
адрес электронной почты: � ;
почтовый адрес: � .

Сведения о заявителе, являющемся представителем (уполномоченным лицом) юридиче-
ского лица:
фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) � ;
дата рождения � ;
наименование документа, удостоверяющего личность: � ;
серия и номер документа, удостоверяющего личность: � ;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: � ;
кем выдан документ, удостоверяющий личность: � ;
код подразделения, выдавшего документ, удостоверяющий личность: � ;
номер телефона: � ;
адрес электронной почты: � ;
должность уполномоченного лица юридического лица � .

Сведения о заявителе, являющемся представителем физического лица/индивидуального 
предпринимателя:
фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии): � ;
наименование документа, удостоверяющего личность: � ;
серия и номер документа, удостоверяющего личность: � ;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: � ;
кем выдан документ, удостоверяющий личность: � ;
номер телефона: � ;
адрес электронной почты: � .

Способ получения результата услуги:
на адрес электронной почты:   да,   нет;
в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ):   да,   нет;
с использованием личного кабинета на Едином портале (в случае подачи заявления через 

личный кабинет на Едином портале):   да,   нет;
посредством почтового отправления:   да,   нет.

Приложение №5
к Типовому административному регламенту

Форма решения об отказе в приёме и регистрации документов

�
Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги

Кому: �
Контактные данные: �

Решение об отказе в приёме и регистрации документов, необходимых для 
предоставления услуги

От _________ 20__ г.                                     №_________________

По результатам рассмотрения заявления от ________ №___________ (Заявитель ___________) 
принято решение об отказе в приёме и регистрации документов для оказания услуги по сле-
дующим основаниям:
�

Дополнительно информируем: � .
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением после
устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Должность сотрудника,  
принявшего решение

Сведения об 
электронной 

подписи

И.О. Фамилия

Приложение №6
к Типовому административному регламенту

Описание административных процедур (АП) и административных действий (АД)

№ 
п/п

Место выполнения 
действия/ используе-

мая ИС7
Процедуры8 Действия Максимальный 

срок

1 Пилотный субъект/ПГС9

АП1. Проверка доку-
ментов и регистрация 
заявления

АД1.1. Контроль комплектности предоставлен-
ных документов

До 1 рабочего 
дня* (не 
включается в срок 
предоставления 
услуги)

2 Пилотный субъект/ПГС АД1.2. Подтверждение полномочий представи-
теля заявителя

3 Пилотный субъект/ПГС АД1.3. Регистрация заявления

№ 
п/п

Место выполнения 
действия/ используе-

мая ИС7
Процедуры8 Действия Максимальный 

срок

4 Пилотный субъект/ПГС

АП2. Выставление 
начисления

Выставление начисления для направления зая-
вителю уведомления о необходимости внесения 
платы за предоставление выписки

До 5 рабочих 
дней

АП3. Получение 
сведений посредством 
СМЭВ АП5. Рассмо-
трение документов и 
сведений
АП4. Принятие реше-
ния о предоставлении 
услуги

АД1.4. Принятие решения об отказе в приеме 
документов АД2.1. Принятие решения о предо-
ставлении услуги

5 Пилотный субъект/ПГС АД2.2. Формирование решения о предостав-
лении услуги

6 Пилотный субъект/ПГС АД2.3. Принятие решения об отказе в предо-
ставлении услуги

Приложение №7
к Типовому административному регламенту

Перечень признаков заявителей

Признак заявителя\ Значения признака заявителя
1. Категория заявителя 2. Физическое лицо. 

3. Юридическое лицо.
4. Индивидуальный предприниматель.

5. Кто обращается за услугой? (вопрос только для очного 
приема)

6. Заявитель обратился лично
7. Обратился представитель заявителя

8. Выберите вид имущества, в отношении которого запра-
шивается выписка

9. Недвижимое имущество 10. Движимое имущество
11. Государственные (муниципальные), унитарные предпри-
ятия и учреждения

Российская Федерация 
Владимирская область Ковровский район 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
Администрация Ивановского сельского поселения 

 
08.12.2022� №117

О внесении изменений в постановление администрации Иванов-
ского сельского поселения от 01.06.2017 №54 «Об утверждении 
Административного регламента предоставления муниципальной ус-
луги «Передача в собственность гражданам занимаемых ими муни-
ципальных жилых помещений в порядке приватизации»»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», За-
коном Российской Федерации от 4 июля 1991 г. №1541-1 «О приватизации 
жилищного фонда в Российской Федерации», в целях обеспечения предо-
ставления муниципальной услуги постановляю:

1. Внести изменения в Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Передача в собственность гражданам занимаемых 
ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фон-
да)»:

1.1. Приложение к постановлению от 01.06.2017 №54 изложить в новой 
редакции, согласно приложению к настоящему постановлению;

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на за-
местителя главы администрации.

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в информацион-
ном бюллетене «Вестник Ковровского района» и размещению на сайте ад-
министрации Ковровского района.

Глава администрации 
Ивановского сельского поселения� М.М. Егорова

Приложение
к постановлению администрации

Ивановского сельского поселения
от 08.12.2022 №117

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача 
в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда 

(приватизация жилищного фонда)»

I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача в 

собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (привати-
зация жилищного фонда)» (далее – Административный регламент) устанавливает состав, 
последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) и (или) 
принятия решений по предоставлению муниципальной услуги, осуществляемых по запросу 
(заявлению) физического лица либо его представителя. Настоящий Административный ре-
гламент регулирует отношения, возникающие на основании Закона Российской Федерации 
от 4 июля 1991 г. №1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», 
Федерального закона от 29 декабря 2004 г. №189-ФЗ «О введении в действие Жилищного 
кодекса Российской Федерации», Федерального закона от 13 июля 2015 г. №218-ФЗ «О го-
сударственной регистрации недвижимости», Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане Российской Фе-

дерации, имеющие право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного 
фонда на условиях социального найма, с согласия всех имеющих право на приватизацию 
данных жилых помещений совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 
до 18 лет (далее – заявитель).

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регла-
мента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – 
представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрацию Ивановского сель-

ского поселения Ковровского района Владимирской области (далее Уполномоченный ор-
ган) или многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг (далее – мно-
гофункциональный центр);

2) по телефону Уполномоченным органом или многофункциональным центром;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и муници-
пальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ); на официальном сайте 
Уполномоченного органа в сети «Интернет» (http://www.akrvo.ru) (далее – сайт Уполномочен-
ного органа);

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного 
органа или многофункционального центра.

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: способов подачи заяв-
ления о предоставлении муниципальной услуги;

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые 
необходимо для предоставления муниципальной услуги;

справочной информации о работе Уполномоченного органа;
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-

ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници-

пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных 

лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, кото-

рые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 
осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Упол-
номоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консульти-
рование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по инте-
ресующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в 
который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и долж-
ности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, те-
лефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или 
же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 
получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю 
один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, 

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной ус-
луги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответствен-

ный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет 

гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного 
регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. №59-ФЗ «О 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный 
закон №59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной го-
сударственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муни-
ципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской 
Федерации от 24 октября 2011 года №861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осущест-
вляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует 
заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обе-
спечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя 
или предоставление им персональных данных.

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следу-
ющая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подраз-
делений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункцио-
нальных центров;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответствен-
ных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформа-
тора (при наличии); адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 
обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые 
акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Админи-
стративный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для озна-
комления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 
информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в 
соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Упол-
номоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Администра-
тивным регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявите-
лем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структур-
ном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону 
посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых по-

мещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда).

Наименование органа местного самоуправления,  
предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Ивановского сельского по-
селения Ковровского района.

Предоставление муниципальной услуги обеспечивается в здании администрации Иванов-
ского сельского поселения по адресу: Владимирская область, Ковровский район, с. Иваново 
ул. Советская д.52 с 8.00 до 16.00 часов, перерыв на обед с 12.00 до 13.00; выходные дни 
– суббота и воскресенье.

Контакты:
Телефоны: (49232) 7-7432, 7-73-19, факс уполномоченного органа (849232) 7-73-86.
Адрес электронной почты: администрации Ивановского сельского поселения Ковровского 

района ivanbuch@yandex.ru.
Предоставление услуги через ГБУ «Многофункциональный центр Владимирской области» 

(далее – МФЦ) осуществляется по адресу и режиму работы МФЦ.
Телефон МФЦ в г.Коврове: (849232) 23452.
2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган использует виды 

сведений владельцев (поставщиков) видов сведений, посредством Федеральной государ-
ственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» (далее – СМЭВ):

1. Сведения о регистрационном учете по месту жительства или месту пребывания – МВД 
России;

2. Сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по месту жительства, 
а также состоящих на миграционном учёте, совместно по одному адресу – МВД России;

3. Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении – ФНС;
4. Сведения о действительности Паспорта Гражданина РФ – МВД РФ;
5. О соответствии фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС – ПФР;
6. Сведения из ЕГР ЗАГС о перемене фамилии, имени, отчестве – ФНС;
7. Сведения о наличии приватизируемого жилого помещения в реестре муниципальной 

(государственной) собственности – орган государственной власти (местного самоуправле-
ния), ответственный за ведение реестра муниципальной (государственной) собственности;

8. Сведения, подтверждающие, что ранее право заявителя на приватизацию не было ис-
пользовано – орган государственной власти (местного самоуправления), осуществляющий 
заключение договора на приватизацию;

9. Документы, подтверждающие право заявителя на пользование жилым помещением – 
орган государственной власти (местного самоуправления), ответственный за предоставле-
ние жилых помещений на условиях найма из муниципальной (государственной) собствен-
ности;

10. Соглашение о расторжении договора передачи жилого помещения в собственность 
граждан – орган государственной власти (местного самоуправления), осуществляющий за-
ключение договора на приватизацию.

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается 
требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, кото-
рые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является один из следующих до-

кументов:
2.5.1. Решение о заключении договора о передаче жилого помещения в собственность 

граждан с приложением проекта договора о передаче жилого помещения в собственность 
граждан в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью.

2.5.2 Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 
обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок 

выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги

2.6. Уполномоченный орган в течение 35 рабочих дней со дня регистрации заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном 
органе, направляет заявителю способом указанном в заявлении один из результатов, ука-
занных в пункте 2.5 Административного регламента.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 
услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги размещен на официальном сайте администрации Ковровского района в инфор-
мационно-телекоммуникативной сети «Интернет» в разделе «Муниципальные услуги», в 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы 
их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления
2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложе-

нию №1 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осущест-

вляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости допол-
нительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата 
предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного 

документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре.
2.8.2. Основной документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя (паспорт 

гражданина Российской Федерации) предоставляется в случаях обращения заявителя без 
использования ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяю-
щего личность заявителя, представителя, проверяются при подтверждении учетной записи 
в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) и могут быть проверены 
путем направления запроса с использованием СМЭВ.

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется до-
кумент, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.

Документ, подтверждающий полномочия заявителя должен быть выдан нотариусом и под-
писан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса.

2.8.3. Основной документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (паспорт 
гражданина Российской Федерации) предоставляется в случаях обращения представителя 
заявителя без использования ЕПГУ.

2.8.4. Документ, подтверждающий полномочие представителя заявителя, лица, уполно-
моченного в установленном порядке члена семьи заявителя, лица, зарегистрированного в 
приватизируемом жилом помещении (нотариально удостоверенная доверенность), закон-
ного представителя лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях 
социального найма, достигшего 14-летнего возраста, или решение уполномоченного ор-
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гана в сфере опеки, попечительства и патронажа (в отношении недееспособных/ограни-
ченно дееспособных граждан, а также детей, оставшихся без попечения родителей, детей, 
помещенных под надзор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей), оформленные в установленном порядке и подтверждающие полномочия пред-
ставителя заявителя по предоставлению документов для подписания Договора передачи в 
порядке приватизации занимаемых гражданами жилых помещений (далее – договор пере-
дачи), получению договора передачи.

2.8.5. Вступившее в законную силу решение суда о признании гражданина недееспособ-
ным/ограниченно дееспособным (копия, заверенная судом, принявшим решение) – пред-
ставляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в 
приватизируемом жилом помещении, а также лиц, имеющих право пользования данным 
помещением на условиях социального найма.

2.8.6. Согласие органа, уполномоченного в сфере опеки и попечительства, на передачу 
в порядке приватизации жилого помещения в собственность недееспособного/ограничен-
но дееспособного гражданина, а также в собственность детей, оставшихся без попечения 
родителей, детей, помещенных под надзор в организации для детей-сирот и детей, остав-
шихся без попечения родителей, – представляется в отношении заявителя, членов семьи 
заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, а также лиц, 
имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма.

2.8.7. Сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по месту житель-
ства, а также состоящих на миграционном учете совместно по одному адресу.

2.8.8. Выписка из личного дела (справка) с указанием периода прохождения службы, со-
става семьи и отражения регистрации при воинской части по периодам службы (для офице-
ров, в том числе уволенных в запас, и членов их семей; граждан, проходящих (проходивших) 
военную службу по контракту, и членов их семей; граждан, которым предоставлено (было 
предоставлено) в пользование служебное жилое помещение при воинской части на период 
трудового договора (контракта), и членов их семей) – представляется в отношении заявите-
ля, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помеще-
нии, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма 
(в случае прохождения службы).

2.8.9. Справка об освобождении гражданина, участвующего в приватизации, и ее копия – 
представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных 
в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным поме-
щением на условиях социального найма (в случае отбывания наказания в местах лишения 
свободы).

2.8.10. Вступившее в законную силу решение суда (о наличии или лишении (отсутствии) 
жилищных или имущественных прав на жилое помещение заявителя, членов семьи заяви-
теля, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право 
пользования данным помещением на условиях социального найма) (копия, заверенная су-
дом, принявшим решение) – представляется в отношении заявителя, членов семьи заяви-
теля, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право 
пользования данным помещением на условиях социального найма (при наличии в отноше-
нии таких лиц вступившего в силу решения суда).

2.8.11. Вступивший в законную силу приговор суда (копия, заверенная судом, принявшим 
решение), а также документ, подтверждающий отбывание наказания гражданами, осужден-
ными к лишению свободы или к принудительным работам (в соответствии с постановлением 
Конституционного Суда Российской Федерации от 23 июня 1995 г. №8-П), – представляется 
в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируе-
мом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на услови-
ях социального найма (при наличии в отношении таких лиц, вступившего в силу приговора 
суда).

2.8.12. Письменное согласие на приватизацию занимаемого жилого помещения заяви-
теля, члена семьи заявителя, иного лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом 
помещении, лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях соци-
ального найма, достигшего 14-летнего возраста, и/или его законного представителя или 
лица, уполномоченного в установленном порядке, или письменный отказ от приватизации 
занимаемого жилого помещения члена семьи заявителя, иного лица, зарегистрированного в 
приватизируемом жилом помещении, лица, имеющего право пользования данным помеще-
нием на условиях социального найма, достигшего 14-летнего возраста, и/или его законного 
представителя или лица, уполномоченного в установленном порядке.

В случае обращения посредством ЕПГУ и предоставления документа, подтверждающего 
полномочия действовать от имени заявителя необходимость предоставления письменного 
согласия, указанного в данном пункте Административного регламента отсутствует.

2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Админи-
стративного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной 
форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

2.10. Письменный отказ от участия в приватизации.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуг

2.11. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распо-
ряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, уча-
ствующих в предоставлении муниципальных услуг в случае обращения:

2.11.1. Ордер или выписка из распоряжения органа исполнительной власти о предостав-
лении жилого помещения по договору социального найма.

2.11.2. Свидетельство о рождении для членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных 
в приватизируемом жилом помещении, не достигших 14-летнего возраста (за исключением 
свидетельств о рождении детей-сирот, а также случаев, когда свидетельство о рождении 
было получено не в городе Коврове и Ковровском районе).

2.11.3. Документы, содержащие сведения о гражданстве лиц, не достигших 14-летнего 
возраста.

2.11.4. Выписка из домовой книги с полной информацией о гражданах, зарегистрирован-
ных по месту жительства в данном жилом помещении в настоящее время, а также зареги-
стрированных ранее и выбывших за период с момента выдачи ордера.

2.11.5. Копия финансового лицевого счета при приватизации комнат в коммунальной 
квартире или отдельных квартир в случае утери ордера.

2.11.6. Документы, подтверждающие использованное (неиспользованное) право на при-
ватизацию жилого помещения.

2.11.7. Документ уполномоченного органа, подтверждающий неиспользованное право на 
участие в приватизации по прежнему месту жительства, представляется в отношении зая-
вителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом по-
мещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального 
найма.

2.11.8. Документ, подтверждающий полномочия органа, указанного в пункте 2.11.7 настоя-
щего Административного регламента, по выдаче документа, подтверждающего неиспользо-
ванное право на участие в приватизации по прежнему месту жительства (копия, заверенная 
органом, его выдавшим).

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются:

1) запрос о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправления или организа-
цию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги 
(недостоверное, неправильное);

3) представление неполного комплекта документов;
4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, 

удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заяви-
теля, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предостав-
ления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие ко-
торых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся 
в документах для предоставления услуги;

8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
2.12.1. Решение об отказе в приеме документов направляется не позднее первого рабоче-

го дня, следующего за днем подачи заявления.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги

2.13. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
2.13.1. Противоречие документов или сведений, полученных с использованием межве-

домственного информационного взаимодействия, представленным заявителем докумен-
там или сведениям.

2.13.2. Обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося 
заявителем на предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим Адми-
нистративным регламентом (в случае, если указанное основание было выявлено при проце-
дуре принятия решения о предоставлении муниципальной услуги).

2.13.3 Отсутствие согласия с приватизацией жилого помещения одного из членов семьи 
заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих 
право пользования данным помещением на условиях социального найма и не использовав-
ших право на приватизацию.

2.13.4. Обращение заявителя, одного из членов семьи заявителя, иного лица, зареги-
стрированного в приватизируемом жилом помещении, лица, имеющего право пользования 
данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14-летнего возраста, и/
или его законного представителя или лица, уполномоченного в установленном порядке, об 
отсутствии намерений оформлять приватизацию.

2.13.6. Отказ в приватизации жилого помещения одного или нескольких лиц, зарегистри-
рованных по месту жительства с заявителем.

2.13.7. Использованное ранее право на приватизацию.
2.13.8. Обращение с запросом о приватизации жилого помещения, находящегося в ава-

рийном состоянии, в общежитии, служебного жилого помещения.
2.13.9. Отсутствие/непредставление сведений, подтверждающих участие (неучастие) в 

приватизации, из других субъектов Российской Федерации.
2.13.10. Отсутствие права собственности на приватизируемое заявителем жилое помеще-

ние у органа государственной власти, органа местного самоуправления субъекта Россий-
ской Федерации, предоставляющего муниципальную услугу.

2.13.11. Изменение паспортных и/или иных персональных данных в период предоставле-
ния муниципальной услуги.

2.13.12. Арест жилого помещения.
2.13.13. Изменение состава лиц, совместно проживающих в приватизируемом жилом по-

мещении с заявителем, в период предоставления муниципальной услуги.
2.13.14. Наличие в составе семьи заявителя лиц, зарегистрированных в приватизируемом 

жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях со-
циального найма (в случае, если от соответствующих лиц не представлено согласие на при-
ватизацию жилого помещения или не представлены сведения, подтверждающие отсутствие 
у соответствующих лиц права на приватизацию жилого помещения):

– граждан, выбывших в организации стационарного социального обслуживания;
– временно отсутствующих граждан (выбывших для прохождения службы в ряды Воору-

женных сил, на период учебы/работы, в жилые помещения, предоставленные для времен-
ного проживания);

– граждан, выбывших в места лишения свободы или осужденных к принудительным рабо-
там (в соответствии с постановлением Конституционного Суда Российской Федерации от 
23 июня 1995 г. №8-П);

– граждан, снятых с регистрационного учета на основании судебных решений, но сохра-
нивших право пользования жилым помещением;

– граждан, снятых с регистрационного учета без указания точного адреса.
В случае непредставления документов, выражающих волю граждан вышеперечисленных 

категорий в отношении приватизации жилого помещения (согласие на отказ/доверенность), 
или документов, подтверждающих прекращение права на жилое помещение.

2.13.15. Наличие в составе семьи заявителя лиц, зарегистрированных в приватизируемом 
жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях со-
циального найма, граждан, признанных на основании судебных решений безвестно отсут-
ствующими.

2.13.16. Решение органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на не-
движимое имущество и сделок с ним, государственный кадастровый учет недвижимого иму-
щества, об отказе в государственной регистрации прав (перехода прав) на приватизируемое 
жилое помещение в случаях, когда причина отказа не может быть устранена самостоятельно 
Департаментом.

2.13.17. Оспаривание в судебном порядке права на жилое помещение, в отношении ко-
торого подан запрос.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги
2.14. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.16. В соответствии со ст. 17 Федерального закона от 13.07.2015 №218 –ФЗ «О государ-

ственной регистрации недвижимости» за государственную регистрацию прав взимается 
государственная пошлина в соответствии подпунктом 22 пункта 1 статьи 333.33 Налогового 
Кодекса Российской Федерации.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
2.17. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 

услуги
2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении му-

ниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в 
Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме

2.19. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат 
регистрации в Уполномоченном органе в течение 15 минут с момента приема заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.20. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заяв-

лений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выда-
ча результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 
граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (стро-
ения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается 
стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование 
стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транс-
портных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в по-
рядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 
перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвига-
ющихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющи-
ми обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информа-
ционной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых опреде-

ляется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а 
также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным 
для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 
шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 
заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 
указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица 

за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть обору-

довано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информаци-
онным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указани-
ем фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в 
такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоя-
тельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными ре-
льефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное об-

учение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуга;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муни-

ципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.21. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги яв-

ляются:
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муни-

ципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в 
том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной ус-
луги с помощью ЕПГУ;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.22. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являют-
ся:

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом 
ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лица-
ми, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некор-
ректное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной 
услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномочен-
ного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муни-
ципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении 
(частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.23. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осущест-
вляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения 
результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.

2.24. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых 
документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством под-
твержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципаль-
ной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заяви-
телем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА 
заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой элек-
тронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего 
Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет 
на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в 
случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муници-
пальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункци-
ональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 настоящего Административного 
регламента.

2.25. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml – для формализованных документов;
б) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за 

исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих фор-

мулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте 
«в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосред-
ственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществля-
ется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 – 500 dpi (масштаб 
1:1) с использованием следующих режимов:

– «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного 
текста);

– «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цвет-
ного графического изображения);

– «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графи-
ческих изображений либо цветного текста);

– сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи 
лица, печати, углового штампа бланка;

– количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 
содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
– возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
– для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подраз-

делам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержа-
щимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде 
отдельного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме Исчерпывающий 
перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административ-
ные процедуры:

проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством СМЭВ;
рассмотрение документов и сведений;
принятие решения; выдача результата;
внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги услуг в электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспе-
чиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномо-

ченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной 
форме

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 

заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 
форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного со-
общения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

пункте 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент 

по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для по-
вторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем 
с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в 
части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления 
без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение 
не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 
3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для пре-
доставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством 
ЕПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента по-
дачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в 
следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направ-
ление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявле-
ния либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномо-
ченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное 
должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномо-
ченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 

раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регла-

мента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечива-

ется возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-

тронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направ-
ленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, ко-
торый заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.
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3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предостав-
ления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авто-
ризации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а 
также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, 
в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направля-
ется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процеду-
ры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о 
предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услу-
ги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответ-
ствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей терри-
ториальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подраз-
делений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекра-
щении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 
года №1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей террито-
риальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразде-
лений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональ-
ных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с 
учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а 
также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должност-
ных обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия 
или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного орга-
на либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона 
№210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 20 ноября 2012 года №1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципаль-
ных услуг.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномочен-
ный органа с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8. настоящего 
Административного регламента.

3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в 
пункте 2.12 настоящего Административного регламента.

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

3.13.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с 
заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится ука-
зание на их описание.

3.13.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.13.1 
пункта 3.13 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответству-
ющих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной 
услуги.

3.13.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.13.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней 
с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта 3.13 настоящего под-
раздела.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 
регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 
Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля 
за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 
письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации (Уполномочен-
ного органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержа-

щие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 
себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполно-
моченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой 
проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений на-
стоящего Административного регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации 

о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской 
Федерации, нормативных правовых актов Владимирской области и нормативных правовых 
актов органов местного самоуправления Ковровского района и муниципального образова-
ния Ивановское сельское поселение;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на 
качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной 

услуги
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 

настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Фе-
дерации, нормативных правовых актов Владимирской области и нормативных правовых ак-
тов органов местного самоуправления МО Ивановское сельское поселение осуществляется 
привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодатель-
ства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 
предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур 
(действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предостав-

ления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 

регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допу-

щенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению наруше-
ний.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объеди-
нений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложе-
ния.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных слу-
жащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра 
при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – 
жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с 

жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного 
лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и 
действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, ру-
ководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) 
работника многофункционального центра;

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) мно-
гофункционального центра.

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункцио-
нального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 
в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций)
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информаци-

онных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного 
органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном при-
еме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-

ствия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 
должностных лиц регулируется:

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года №1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досу-
дебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг.

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными 

центрами
6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в много-

функциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением (муниципаль-
ной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носи-
теле, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофунк-
циональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги а также выдача 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информа-
ционных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом №210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ для реализации 

своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется сле-

дующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 

информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных 
центров;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посред-
ством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует 
заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием 
официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения ин-
формации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органи-
зации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, 
принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении 
заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 
минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 
многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирова-
ние по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии 
со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в 

письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обра-
щения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обра-
щении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в много-
функциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче 

результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган 
передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю 
(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии за-
ключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, 
утвержденном Постановлением №797 от 27 сентября 2011 г.

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункцио-
нальный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, 
установленном Постановлением №797 от 27 сентября 2011 г.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной 
услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной 
очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя за-

явителя);
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра 

электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати 
многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием 
печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Рос-
сийской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за 
каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предостав-
ленных услуг многофункциональным центром.

Приложение 1
к Административному регламенту

предоставления муниципальной
услуги «Передача В собственность

граждан занимаемых ими жилых
помещений жилищного фонда

(приватизация жилищного фонда)»

Сведения о заявителе:
Кому адресован документ:

�
(Ф.И.О. физического лица)

�
(наименование уполномоченного 
органа местного самоуправления)

Документ, удостоверяющий личность
�  (вид документа)
�  (серия, номер)
�  (кем, когда выдан)
СНИЛС �
�

(адрес регистрации  
по месту жительства)

�
(адрес регистрации  

по месту жительства)
Контактная информация
Тел. �
эл. почта �

Заявление

Прошу предоставить муниципальную услугу «Передача в собственность граждан занимае-
мых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда) в отноше-
нии жилого помещения по адресу: � .

Настоящим подтверждаю, что ранее право на участие в приватизации на территории Рос-
сийской Федерации не использовал.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются.
Конечный результат предоставления муниципальной услуги (решение о заключении до-

говора о передаче жилого помещения в собственность граждан с приложением проекта 
договора о передаче жилого помещения в собственность граждан в форме электронного 
документа, подписанного усиленной электронной подписью) прошу представить с исполь-
зованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме 
электронного документа.

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, прошу: вручить лично, представить с использованием Единого портала госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное 
подчеркнуть).

Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги прошу: вручить лич-
но, представить с использованием Единого портала государственных и муниципальных ус-
луг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть). Решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги прошу: вручить лично, представить с использовани-
ем Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электрон-
ного документа (нужное подчеркнуть).

(подпись) (расшифровка подписи)

Дата ________________________________

Настоящим подтверждаю свое согласие на осуществление администрацией Ивановско-
го сельского поселения Ковровского района Владимирской области следующих действий с 
моими персональными данными (персональными данными недееспособного лица – субъек-
та персональных данных (в случае, если заявитель является законным представителем): их 
обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), использование, обезличивание, распространение (в том числе передачу тре-
тьим лицам), блокирование, уничтожение персональных данных), в том числе в автоматизи-
рованном режиме, в целях получения информации об этапе предоставления муниципальной 
услуги, о результате предоставления муниципальной услуги, а также на их использование 
администрацией Ивановского сельского поселения Ковровского района Владимирской об-
ласти, подведомственными ей организациями.

Настоящим также подтверждаю свое согласие на получение мною информации о пре-
доставлении муниципальной услуги, а также о деятельности администрации Ивановского 
сельского поселения Ковровского района Владимирской области и подведомственных ей 
организаций.

Указанная информация может быть предоставлена мне с применением неголосовых ком-
муникаций (путем рассылки по сети подвижной радиотелефонной связи коротких текстовых 
sms-сообщений, рассылки ussd-сообщений и др.), посредством направления мне сведений 
по информационно-телекоммуникационной сети Интернет на предоставленные мною но-
мер телефона и (или) адрес электронной почты.

Настоящее согласие не устанавливает предельных сроков обработки данных.
Порядок отзыва согласия на обработку персональных данных мне известен.
Контактная информация субъекта персональных данных для предоставления информации 

об обработке персональных данных, а также в иных случаях, предусмотренных законода-
тельством:

�
�  (почтовый адрес), ____________________________ (телефон),
�  (адрес электронной почты).
Подпись _____________________________ 	 ___________________________________

(расшифровка подписи)
Дата ________________________________
Запрос принят:
Ф.И.О. должностного лица (работника),
уполномоченного на прием запроса
Подпись _____________________________ 	 ___________________________________

(расшифровка подписи)
Дата ________________________________

Приложение 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной
услуги «Передача в собственность

граждан занимаемых ими жилых
помещений жилищного фонда

(приватизация жилищного фонда)»

Форма

Сведения о заявителе, которому адресо-
ван документ
�
(Ф.И.О. физического лица)
Документ, удостоверяющий личность
�  (вид документа)
�  (серия, номер)
�  (кем, когда выдан)
Контактная информация:
Тел. �
эл. почта �

Дата

Решение об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых 
ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)», были выявле-
ны следующие основания для отказа в приеме документов (в Решении об отказе указывается 
конкретное основание (основания) для отказа в приеме документов):

– представленные запрос и иные документы, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, не соответствуют требованиям, установленным правовыми актами Россий-
ской Федерации, правовыми актами субъекта Российской Федерации, настоящим Админи-
стративным регламентом;

– представленные документы утратили силу (данное основание применяется в случаях ис-
течения срока действия документа, если срок действия документа указан в документе либо 
определен законодательством, а также в иных случаях, предусмотренных законодатель-
ством Российской Федерации, правовыми актами Владимирской области);

– заявителем представлен неполный комплект документов, предусмотренных пунктом 
2.8. настоящего Административного регламента, подлежащих обязательному представле-
нию заявителем;

– представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
– подача запроса от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
– обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося заявите-

лем на предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом (в 
случае, если указанное основание может быть выявлено при приеме запроса и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги);

– обращение за муниципальной услугой в уполномоченный орган или МФЦ, не предостав-
ляющие требующуюся заявителю муниципальную услугу;

– некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного запроса на Пор-
тале;

– наличие противоречивых сведений в представленных документах и в интерактивном 
запросе;

– представление документов, не подписанных в установленном порядке; – запрос и иные 
документы в электронной форме подписаны с использованием электронной подписи, не 
принадлежащей заявителю.

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

(должностное лицо (работник) 
имеющее право принять решение 

об отказе в приеме документов)

(подпись) (инициалы, фамилия)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение Решения об отказе в приеме
Документов

(подпись) (инициалы, фамилия заявителя) (дата)

В целях проведения независимой экспертизы администрация Ива-
новского сельского поселения размещает проект административно-
го регламента «Предоставление информации об объектах учета из 
реестра муниципального имущества Ивановского сельского посе-
ления Ковровкого муниципального района Владимирской области»

Независимая экспертиза может проводиться физическими и юридиче-
скими лицами в инициативном порядке за счет собственных средств. Неза-
висимая экспертиза не может проводиться физическими и юридическими 
лицами, принимавшими участие в разработке проекта административного 
регламента, а также организациями, находящимися в ведении разработчи-
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ка проекта административного регламента постановления и (или) админи-
страции Ивановского сельского поселения. По результатам независимой 
экспертизы в течение отведенного для нее срока составляется заклю-
чение, которое направляется разработчику проекта административного 
регламента сопроводительным письмом в адрес разработчика проекта 
постановления, также может быть направлено с использованием информа-
ционно-телекоммуникационных технологий. Период проведения незави-
симой экспертизы: с 07.12.2022г. по 17.12.2022г. Заключения принимаются 
по адресу: Ковровский район, с. Иваново ул. Советская д.52, кабинет №5, 
с понедельника по пятницу с 8-00 до 16-00 (перерыв на обед с 13-00 до 14-
00) либо по электронной почте

ПРОЕКТ
Российская Федерация 

Владимирская область Ковровский район 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

Администрация Ивановского сельского поселения 
 

_______________� №______ 

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах 
учета из реестра муниципального имущества Ивановского сельского 
поселения Ковровкого муниципального района Владимирской обла-
сти»

В соответствии с пунктом 1(1) постановления Правительства Российской 
Федерации от 24.03.2022 г. №454 «Об особенностях организации предо-
ставления государственных услуг, а также разработки и принятия адми-
нистративных регламентов предоставления государственных услуг в 2022 
году», Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях обе-
спечения предоставления массовой социально значимой муниципальной 
услуги постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра му-
ниципального имущества Ивановского сельского поселения Ковровского 
муниципального района Владимирской области» согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на за-
местителя главы администрации.

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в информацион-
ном бюллетене «Вестник Ковровского района» и размещению на сайте ад-
министрации Ковровского района.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования.

Глава администрации 
Ивановского сельского поселения� М.М. Егорова

Приложение к постановлению 
администрации Ивановского 

сельского поселения 
от ________ №____

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре 
муниципального имущества Ивановского сельского поселения Ковровского 

муниципального района Владимирской области»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента
1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт пре-

доставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета, 
содержащейся в реестре муниципального имущества Ивановского сельского поселе-
ния Ковровского муниципального района Владимирской области» (далее – Услуга).

2. В рамках Услуги может быть предоставлена информация в отношении:
- находящегося в и муниципальной собственности недвижимого имущества (здание, 

строение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный участок, 
жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение 
которого без соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, 
отнесенное законом к недвижимости;

- находящегося в муниципальной собственности движимого имущества, акций, до-
лей (вкладов) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или това-
рищества либо иное имущество, не относящееся к недвижимым и движимым вещам, 
стоимость которого превышает размер, установленный решениями представительных 
органов соответствующих муниципальных образований, а также особо ценного движи-
мого имущества, закрепленного за автономными и бюджетными государственными или 
муниципальными учреждениями и определенное в соответствии с Федеральным зако-
ном от 3 ноября 2006 г. №174-ФЗ «Об автономных учреждениях»;

– муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, хозяйствен-
ных обществ, товариществ, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале 
которых принадлежат муниципальному образованию Ивановское сельское поселение 
Ковровского муниципального района Владимирской области (далее – МО Ивановское), 
иных юридических лиц, учредителем (участником) которых является МО Ивановское.

Круг заявителей
3. Услуга предоставляется любым заинтересованным лицам, в том числе физическим 

лицам, индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам (далее – заявитель), 
а также их представителям.

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с 
вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам 

заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, 
предоставляющим услугу (далее – профилирование), а также результата, за 

предоставлением которого обратился заявитель
4. Услуга оказывается по единому сценарию для всех заявителей в зависимости от 

выбора вида объекта, в отношении которого запрашивается выписка из реестра.
5. Признаки заявителя (представителя заявителя) определяются путем профилиро-

вания, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.
6. Информация о порядке предоставления Услуги размещается в федеральной го-

сударственной информационной системе «Единый портал государственных и муници-
пальных услуг (функций)» (далее – Единый портал, ЕПГУ).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги Наименование 
муниципальной услуги

7. Полное наименование Услуги: «Предоставление информации об объектах учета, 
содержащейся в реестре муниципального имущества Ивановского сельского поселе-
ния Ковровского муниципального района Владимирской области». Краткое наименова-
ние Услуги на ЕПГУ: «Выдача выписок из реестра муниципального имущества».

Наименование органа, предоставляющего Услугу
8. Услуга предоставляется органом органом местного самоуправления в отношении 

муниципального имущества, уполномоченными на ведение соответствующего реестра 
(далее – Уполномоченный орган).

9. Предоставление Услуги в Многофункциональных центрах предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) осуществляется при наличии соглаше-
ния с таким МФЦ.

МФЦ, в которых организуется предоставление Услуги, не могут принимать решение 
об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для ее 
предоставления.

Результат предоставления Услуги
10. При обращении заявителя (представителя заявителя) за выдачей выписки из рее-

стра муниципального имущества результатами предоставления Услуги являются:
а) решение о предоставлении выписки с приложением самой выписки из реестра му-

ниципального имущества (электронный документ, подписанный усиленной квалифици-
рованной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном 
носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном 
носителе).

Форма решения о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества 
приведена в приложении №1 к настоящему Административному регламенту;

б) уведомление об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых 
сведений (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, за-
веренный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).

Форма уведомления отсутствия в реестре муниципального имущества запрашивае-
мых сведений приведены в приложении №2 к настоящему Административному регла-
менту;

в) решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества (элек-
тронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подпи-
сью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).

Форма решения об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества 
приведена в приложении №3 к настоящему Административному регламенту.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не 
предусмотрено.

11. Результат предоставления Услуги в зависимости от выбора заявителя может быть 
получен в Уполномоченном органе, посредством ЕПГУ, в МФЦ.

Срок предоставления Услуги
12. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 5 рабочих дней.

Правовые основания для предоставления Услуги
13. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги, 

информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц размещаются на 
официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникацион-
ной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), а также на Едином портале.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
Услуги

14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, 
которые заявитель должен представить самостоятельно:

14.1. Запрос о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложе-
нию №4 к настоящему административному регламенту.

Требования, предъявляемые к документу при подаче – оригинал.
В случае направления запроса посредством ЕПГУ формирование запроса осущест-

вляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости 
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. Ручное заполнение сведе-
ний в интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности получе-
ния указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных.

В запросе также указывается один из следующих способов направления результата 
предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в 

Уполномоченном органе, МФЦ.
14.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
Требования, предъявляемые к документу при подаче – оригинал. В случае направле-

ния заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность 
заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой 
системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных ука-
занной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с исполь-
зованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия. Руч-
ное заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в случае 
невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством 
СМЭВ или витрин данных. Обеспечивается автозаполнение форм из профиля гражда-
нина ЕСИА, цифрового профиля.

14.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени 
заявителя – в случае, если запрос подается представителем.

Требования, предъявляемые к документу:
при подаче в Уполномоченный орган, многофункциональный центр – оригинал;
с использованием ЕПГУ – заверен усиленной квалифицированной электронной под-

писью нотариуса в соответствии с требованиями к формату изготовленного нотариусом 
электронного документа / посредством представления подтверждающего документа в 
Уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней после отправки заявления. Ручное за-
полнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в случае невоз-
можности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ 
или витрин данных. Обеспечивается автозаполнение форм из профиля гражданина 
ЕСИА, цифрового профиля.

15. Перечень документов и сведений, получаемых в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия, которые заявитель вправе предоставить по собствен-
ной инициативе:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
б) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимате-

лей;
15.1. Межведомственные запросы формируются автоматически.
16. Предоставление заявителем документов, предусмотренных в настоящем подраз-

деле, а также заявления (запроса) о предоставлении Услуги в соответствии с формой, 
предусмотренной в приложении №4 к настоящему Административному регламенту, 
осуществляется в МФЦ, путем направления почтового отправления, посредством Еди-
ного портала.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления Услуги

17. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления Услуги:

17.1. Представленные документы утратили силу на момент обращения за Услугой (до-
кумент, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия предста-
вителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом).

17.2. Подача заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для пре-
доставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.

17.3. Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, на-
личие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги.

18. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении №5 к настоящему Админи-
стративному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее 
первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

19. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муни-
ципальной услуги».

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении Услуги

20. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законо-
дательством Российской Федерации не предусмотрено.

21. Противоречие документов или сведений, полученных с использованием межве-
домственного информационного взаимодействия, представленным заявителем (пред-
ставителем заявителя) документам или сведениям.

22. Отсутствует плата за предоставление выписки из реестра муниципального иму-
щества (в случае если в муниципальном образовании предусмотрено внесение платы 
за предоставление выписки из реестра муниципального имущества).

Размер платы, взимаемой с заявителя (представителя заявителя) при 
предоставлении Услуги, и способы ее взимания

23. За предоставление Услуги не предусмотрено взимание платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 
предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги

24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса составляет 15 минут.
25. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги состав-

ляет 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги
26. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления Услу-

ги, составляет 1 рабочий день со дня подачи заявления (запроса) о предоставлении Ус-
луги и документов, необходимых для предоставления Услуги в Уполномоченном органе.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга
27. Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать следу-

ющим требованиям:
а) вход в помещение, в котором осуществляется прием граждан по вопросам пре-

доставления Услуги, должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть обору-
дован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для 
передвижения кресел-колясок;

б) вход и передвижение по помещениям, в которых осуществляются прием и выдача 
документов, необходимых для предоставления Услуги, не должны создавать затрудне-
ний для лиц с ограниченными возможностями;

в) в случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности ин-
валида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предостав-
ления Услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту 
жительства инвалида или в дистанционном режиме;

г) обеспечена возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед 
входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, 
с помощью работников объекта;

д) обеспечен допуск собаки-проводника;
е) обеспечен допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика в помещения;
ж) звуковая, зрительная, а также графическая информация, касающаяся предостав-

ления Услуги, дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом 
Брайля;

з) обеспечены условия для беспрепятственного доступа в помещение (в том числе 
для инвалидов, использующих кресла-коляски, собак-проводников);

и) залы ожидания оборудованы местами для оформления документов (столы (стойки) 
с канцелярскими принадлежностями) и образцами заполнения документов, а также сту-
льями (креслами, лавками, скамейками);

к) в помещении предусмотрены стенды, содержащие информацию о порядке предо-
ставления Услуги, в том числе о вариантах предоставления Услуги, а также информацию 
о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, номерах телефонов-ав-
тоинформаторов (при наличии), адресах официальных сайтов в сети «Интернет», а так-
же электронной почты Органа власти/самоуправления, предоставляющего Услугу (при 
наличии).

Показатели доступности и качества Услуги
28. К показателям доступности предоставления Услуги относятся:
а) обеспечена возможность получения Услуги экстерриториально;
б) обеспечение доступности электронных форм документов, необходимых для пре-

доставления Услуги;

в) обеспечение доступности электронных форм и инструментов совершения в элек-
тронном виде платежей, необходимых для получения Услуги;

г) обеспечен открытый доступ для заявителей и других лиц к информации о порядке 
и сроках предоставления Услуги, в том числе с использованием информационно-ком-
муникационных технологий, а также о порядке обжалования действий (бездействия) 
должностных лиц.

29. К показателям качества предоставления Услуги относятся:
а) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц и их 

отношение к заявителям;
б) отсутствие нарушений сроков предоставления Услуги.

Иные требования к предоставлению Услуги
30. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур

31. При обращении за выдачей выписки из реестра муниципального имущества Услу-
га предоставляется по единому сценарию для всех заявителей в зависимости от выбора 
вида объекта, в отношении которого запрашивается выписка из реестра, следующему 
кругу заявителей:

31.1. физическое лицо;
31.2. представитель заявителя – физического лица;
31.3. юридическое лицо;
31.4. представитель заявителя – юридического лица;
31.5. индивидуальный предприниматель;
31.6. представитель заявителя – индивидуального предпринимателя.
32. Возможность оставления заявления (запроса) заявителя о предоставлении Услуги 

без рассмотрения не предусмотрена.
33. Описание административных процедур и административных действий приведено 

в приложении №6 к настоящему Административному регламенту.

Профилирование заявителя
34. Путем анкетирования (профилирования) заявителя устанавливаются признаки 

заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены 
в приложении №7 к настоящему Административному регламенту.

35. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования опре-
деляется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоя-
щим Типовым административным регламентом.

36. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются Органом 
власти в общедоступном для ознакомления месте.

Единый сценарий предоставления Услуги
37. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 5 рабочих дней 

со дня регистрации заявления (запроса) заявителя.
38. В результате предоставления варианта Услуги заявителю предоставляются:
а) решение о предоставлении выписки с приложением самой выписки из реестра му-

ниципального имущества (электронный документ, подписанный усиленной квалифици-
рованной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном 
носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном 
носителе);

б) уведомление об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых 
сведений (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, за-
веренный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе);

в) решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества (элек-
тронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подпи-
сью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не 
предусмотрено.

39. Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги при нали-
чии оснований, указанных в пунктах 21, 22 настоящего Административного регламента.

40. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги:
а) прием и регистрация заявления и необходимых документов;
б) рассмотрение принятых документов и направление межведомственных запросов;
в) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в пре-

доставлении муниципальнной услуги;
д) предоставление результата предоставления муниципальной услуги или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги.
41. Сценарием предоставления Услуги административная процедура
приостановления предоставления Услуги не предусмотрена.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления Услуги

42. Представление заявителем документов и заявления (запроса) о предоставлении 
Услуги в соответствии с формой, предусмотренной в приложении №4 к настоящему ад-
министративному регламенту, осуществляется в МФЦ, посредством Единого портала, 
путем направления почтового отправления.

43. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, 
которые заявитель должен представить самостоятельно, содержится в пункте 14 насто-
ящего Административного регламента.

44. Исчерпывающий перечень документов и сведений, получаемых в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия, которые заявитель вправе предста-
вить по собственной инициативе, содержится в пункте 15 настоящего Административ-
ного регламента.

Межведомственные запросы формируются автоматически.
45. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодей-

ствии с заявителями являются:
а) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность;
б) посредством Единого портала – посредством Единой системы идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологиче-
ское взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме;

в) путем направления почтового отправления – копия документа, удостоверяющего 
личность.

46. Запрос и документы, необходимые для предоставления варианта Услуги, могут 
быть представлены представителем заявителя.

47. Уполномоченный орган отказывает заявителю в приеме документов, необходимых 
для предоставления Услуги, при наличии оснований, указанных в пункте 17 настоящего 
Административного регламента.

48. Услуга предусматривает возможности приема запроса и документов, необходи-
мых для предоставления варианта Услуги по выбору заявителя, независимо от его ме-
ста нахождения, в МФЦ, путем направления почтового отправления.

49. Административная процедура «рассмотрение принятых документов и направле-
ние межведомственных запросов» осуществляется в Уполномоченном органе.

Автоматическое информирование заявителя о ходе рассмотрения заявления вне за-
висимости от канала подачи заявления осуществляется в онлайн-режиме посредством 
Единого личного кабинета ЕПГУ.

50. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления Ус-
луги, составляет в Уполномоченном органе 1 рабочий день со дня подачи заявления 
(запроса) о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления 
Услуги в Уполномоченном органе.

Принятие решения о предоставлении Услуги
51. Решение о предоставлении Услуги принимается Уполномоченным органом либо 

в случае направления заявления посредством ЕПГУ – в автоматизированном режиме – 
системой, при одновременном положительном исполнении условий всех критериев для 
конкретного заявителя (представителя заявителя):

а) сведения о заявителе, содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, полу-
ченным посредством межведомственного взаимодействия из Единого государственно-
го реестра юридических лиц;

б) сведения о заявителе, содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, полу-
ченным посредством межведомственного взаимодействия из Единого государственно-
го реестра индивидуальных предпринимателей;

в) сведения о документе, удостоверяющем личность, содержащиеся в заявлении, со-
ответствуют данным, полученным посредством межведомственного взаимодействия;

Решение об отказе в предоставлении услуги принимается при невыполнении указан-
ных выше критериев.

52. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превыша-
ющий 3 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом всех сведений, не-
обходимых для подтверждения критериев, необходимых для принятия такого решения.

Предоставление результата Услуги
53. Результат предоставления Услуги формируется автоматически в виде электрон-

ного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица, и может быть получен по выбору заявителя неза-
висимо от его места нахождения по электронной почте заявителя, посредством Единого 
портала, в МФЦ, путем направления почтового отправления.

54. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 ра-
бочего дня, и исчисляется со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

IV. Формы контроля за исполнением Типового административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
Услуги, а также принятием ими решений

55. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностны-
ми лицами Уполномоченного органа настоящего Административного регламента, а так-
же иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
Услуги, а также принятия ими решений осуществляется руководителем (заместителем 
руководителя) Уполномоченного органа.
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56. Текущий контроль осуществляется посредством проведения плановых и внепла-
новых проверок.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления Услуги, в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги
57. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги осуществляется путем 

проведения проверок, устранения выявленных нарушений, а также рассмотрения, при-
нятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на 
решения и действия (бездействия) должностных лиц Уполномоченного органа.

58. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги осуществляется в фор-
ме плановых и внеплановых проверок.

59. Плановые проверки проводятся на основе ежегодно утверждаемого плана, а 
внеплановые – на основании жалоб заявителей на решения и действия (бездействие) 
должностных лиц Уполномоченного органа по решению лиц, ответственных за прове-
дение проверок.

60. Внеплановая проверка полноты и качества предоставления Услуги проводится по 
конкретному обращению (жалобе) заявителя.

61. Проверки проводятся уполномоченными лицами Уполномоченного органа.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления Услуги
62. Нарушившие требования настоящего Административного регламента должност-

ные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации.

63. Персональная ответственность должностных лиц Уполномоченного органа закре-
пляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодатель-
ства Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций
64. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объеди-

нений и организаций, осуществляется посредством получения ими полной актуальной 
и достоверной информации о порядке предоставления Услуги и возможности досудеб-
ного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Услуги.

65. Оценки качества оказания Услуги передаются в автоматизированную информа-
ционную систему «Информационно-аналитическая система мониторинга качества го-
сударственных услуг».

66. Лица, которые осуществляют контроль за предоставлением Услуги, должны при-
нимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего Услугу, многофункционального 

центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, 
работников

67. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осущест-
вляется посредством размещения информации на Едином портале, на официальном 
сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», на информационных стендах в ме-
стах предоставления Услуги.

68. Жалобы в форме электронных документов направляются посредством Единого 
портала или официального сайта Уполномоченного органа в сети «Интернет».

Жалобы в форме документов на бумажном носителе передаются непосредственно 
или почтовым отправлением в Уполномоченный орган или в МФЦ.

Приложение №1
к административному регламенту

Форма решения о выдаче выписки из реестра государственного (муниципального) 
имущества

�
Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги

Кому: �
Контактные данные: �

Решение о выдаче выписки из реестра муниципального имущества

От _________ 20__ г.                                     №_________________

По результатам рассмотрения заявления от ________ №___________ (Заявитель ___________) 
принято решение о предоставлении выписки из реестра государственного или муниципаль-
ного имущества (прилагается).

Дополнительно информируем:______________________________________.

Должность сотрудника,  
принявшего решение

Сведения об 
электронной 

подписи

И.О. Фамилия

Приложение №2
к Типовому административному регламенту

Форма уведомления об отсутствии информации в реестре муниципального 
имущества

�
Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги

Кому: �
Контактные данные: �

Уведомление
об отсутствии информации в реестре государственного (муниципального) 

имущества

От _________ 20__ г.                                     №_________________

По результатам рассмотрения заявления от ________ №___________ (Заявитель ___________) 
сообщаем об отсутствии в реестре государственного (муниципального) имущества запра-
шиваемых сведений.

Дополнительно информируем:______________________________________.

Должность сотрудника,  
принявшего решение

Сведения об 
электронной 

подписи

И.О. Фамилия

Приложение №3
к Типовому административному регламенту

Форма решения об отказе в выдаче выписки из реестра государственного 
(муниципального) имущества

�
Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги

Кому: �
Контактные данные: �

Решение об отказе в выдаче выписки из реестра государственного или 
муниципального имущества

От _________ 20__ г.                                     №_________________

По результатам рассмотрения заявления от ________ №___________ (Заявитель ___________) 
принято решение об отказе в выдаче выписки из реестра государственного (муниципально-
го) имущества по следующим основаниям:

�
Дополнительно информируем: � .
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением после
устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Должность сотрудника,  
принявшего решение

Сведения об 
электронной 

подписи

И.О. Фамилия

Приложение №4
к административному регламенту

ФОРМА

Заявление (запрос)
о предоставлении услуги «Предоставление информации об объектах учета, содержащейся 

в реестре муниципального имущества»

Характеристики объекта учета, позволяющие его однозначно определить (в зависимости 
от вида объекта, в отношении которого запрашивается информация):

вид объекта: � ;
наименование объекта: � ;
реестровый номер объекта: � ;
адрес (местоположение) объекта: � ;
кадастровый (условный) номер объекта: � ;
вид разрешенного использования: � ;
наименование эмитента: � ;
ИНН � ;
наименование юридического лица (в отношении которого запрашивается информация) � ;
наименование юридического лица, в котором есть уставной капитал � ;
марка, модель � ;
государственный регистрационный номер � ;
идентификационный номер судна � ;
иные характеристики объекта, помогающие его идентифицировать (в свободной форме): 

� .
Сведения о заявителе, являющемся физическим лицом:
фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии): � ;
наименование документа, удостоверяющего личность: � ;
серия и номер документа, удостоверяющего личность: � ;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: � ;
кем выдан документ, удостоверяющий личность: � ;
номер телефона: � ;
адрес электронной почты: � .
Сведения о заявителе, являющемся индивидуальным предпринимателем1:
фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя: �;
ОГРНИП � ;
идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): � ;
наименование документа, удостоверяющего личность: � ;
серия и номер документа, удостоверяющего личность: � ;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: � ;
кем выдан документ, удостоверяющий личность: � ;
номер телефона: � ;

вид объекта: � ;
наименование объекта: � ;
реестровый номер объекта: � ;
адрес (местоположение) объекта: � ;
кадастровый (условный) номер объекта: � ;
вид разрешенного использования: � ;
наименование эмитента: � ;
ИНН � ;
наименование юридического лица (в отношении которого запрашивается информация) � ;
наименование юридического лица, в котором есть уставной капитал � ;
марка, модель � ;
государственный регистрационный номер � ;
идентификационный номер судна � ;
иные характеристики объекта, помогающие его идентифицировать (в свободной форме): 

� .
Сведения о заявителе, являющемся физическим лицом:
фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии): � ;
наименование документа, удостоверяющего личность: � ;
серия и номер документа, удостоверяющего личность: � ;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: � ;
кем выдан документ, удостоверяющий личность: � ;
номер телефона: � ;
адрес электронной почты: � .
Сведения о заявителе, являющемся индивидуальным предпринимателем2:
фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя: �;
ОГРНИП � ;
идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): � ;
наименование документа, удостоверяющего личность: � ;
серия и номер документа, удостоверяющего личность: � ;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: � ;
кем выдан документ, удостоверяющий личность: � ;
номер телефона: � ;
адрес электронной почты: � .
Сведения о заявителе, являющемся юридическим лицом3:
полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой 

формы: � ;
основной государственный регистрационный номер юридического лица (ОГРН): � ;
идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): � ;
номер телефона: � ;
адрес электронной почты: � ;
почтовый адрес: � .
Сведения о заявителе, являющемся представителем (уполномоченным лицом) юридиче-

ского лица: фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) � ;
дата рождения � ;
наименование документа, удостоверяющего личность: � ;
серия и номер документа, удостоверяющего личность: � ;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: � ;
кем выдан документ, удостоверяющий личность: � ;
код подразделения, выдавшего документ, удостоверяющий личность: � ;
номер телефона: � ;
адрес электронной почты: � ;
должность уполномоченного лица юридического лица � .
Сведения о заявителе, являющемся представителем физического лица/индивидуального 

предпринимателя:
фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии): � ;
наименование документа, удостоверяющего личность: � ;
серия и номер документа, удостоверяющего личность: � ;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: � ;
кем выдан документ, удостоверяющий личность: � ;
номер телефона: � ;
адрес электронной почты: � .
Способ получения результата услуги:
на адрес электронной почты:   да,   нет;
в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ):   да,   нет;
с использованием личного кабинета на Едином портале (в случае подачи заявления через 

личный кабинет на Едином портале):   да,   нет;
посредством почтового отправления:   да,   нет.
адрес электронной почты: � .
Сведения о заявителе, являющемся юридическим лицом4:
полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой 

формы: � ;
основной государственный регистрационный номер юридического лица (ОГРН): � ;
идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): � ;
номер телефона: � ;
адрес электронной почты: � ;
почтовый адрес: � .
Сведения о заявителе, являющемся представителем (уполномоченным лицом) юридиче-

ского лица: фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) � ;
дата рождения � ;
наименование документа, удостоверяющего личность: � ;
серия и номер документа, удостоверяющего личность: � ;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: � ;
кем выдан документ, удостоверяющий личность: � ;
код подразделения, выдавшего документ, удостоверяющий личность: � ;
номер телефона: � ;
адрес электронной почты: � ;
должность уполномоченного лица юридического лица � .
Сведения о заявителе, являющемся представителем физического лица/индивидуального 

предпринимателя:
фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии): � ;
наименование документа, удостоверяющего личность: � ;

серия и номер документа, удостоверяющего личность: � ;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: � ;
кем выдан документ, удостоверяющий личность: � ;
номер телефона: � ;
адрес электронной почты: � .

Способ получения результата услуги:
на адрес электронной почты:   да,   нет;
в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ):   да,   нет;
с использованием личного кабинета на Едином портале (в случае подачи заявления через 

личный кабинет на Едином портале):   да,   нет;
посредством почтового отправления:   да,   нет.

1 указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных.
2 В случае направления запроса посредством ЕПГУ формирование запроса осуществляется посредством 

заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, сведения об идентификаторах юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя могут быть автозаполнены посредством информации, содержащейся в ЕСИА.

3 В случае направления запроса посредством ЕПГУ формирование запроса осуществляется посредством 
заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, сведения об идентификаторах юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя могут быть автозаполнены посредством информации, содержащейся в ЕСИА.

4 В случае направления запроса посредством ЕПГУ формирование запроса осуществляется посредством 
заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, сведения об идентификаторах юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя могут быть автозаполнены посредством информации, содержащейся в ЕСИА.

Приложение №5
к Типовому административному регламенту

Форма решения об отказе в приёме и регистрации документов

�
Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги

Кому: �
Контактные данные: �

Решение об отказе в приёме и регистрации документов, необходимых для 
предоставления услуги

От _________ 20__ г.                                     №_________________

По результатам рассмотрения заявления от ________ №___________ (Заявитель ___________) 
принято решение об отказе в приёме и регистрации документов для оказания услуги по сле-
дующим основаниям:
�

Дополнительно информируем: � .
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением после
устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Должность сотрудника,  
принявшего решение

Сведения об 
электронной 

подписи

И.О. Фамилия

Приложение №6
к административному регламенту

Описание административных процедур (АП) 
и административных действий (АД)

№
п/п

Ме сто выполнения 
действия/ использу-

емая ИС
Процедуры Действия Максимальный срок

1 Пилотный субъект/ПГС

АП1. Проверка документов 
и регистрация заявления

АД1.1. Контроль комплектности 
предоставленных документов

До 1 рабочего дня* 
(не включается в срок 

предоставления услуги)
2 Пилотный субъект/ПГС АД1.2. Подтверждение полномочий 

представителя заявителя

3 Пилотный субъект/ПГ С АД1.3. Регистрация
заявления

4 Пилотный субъект/ПГС

АП2. Выставление 
начисления

Выставление начисления для 
направления заявителю уведомления 
о необходимости внесения платы за 
предоставление выписки

До 5 рабочих днейАП3. Получение сведений 
посредством СМЭВ
АП5. Рассмотрение 
документов и сведений
АП4. Принятие решения о 
предоставлении услуги

АД1.4. Принятие решения об отказе в 
приеме документов
АД2.1. Принятие решения о 
предоставлении услуги

5 Пилотный субъект/ПГС АД2.2. Формирование решения о 
предоставлении услуги

6 Пилотный субъект/ПГС АД2.3. Принятие решения об отказе в 
предоставлении услуги

Приложение №7
к административному регламенту

Перечень признаков заявителей

Признак заявителя Значения признака заявителя
1. Категория заявителя 2. Физическое лицо.

3. Юридическое лицо.
4. Индивидуальный предприниматель.

5. Кто обращается за услугой? (вопрос только для 
очного приема)

6. Заявитель обратился лично
7. Обратился представитель заявителя

8. Выберите вид имущества, в отношении которого 
запрашивается выписка

9. Недвижимое имущество
10. Движимое имущество
11. Государственные (муниципальные), унитарные предприятия и 
учреждения

Администрация Клязьминского сельского поселения для прове-
дения независимой экспертизы размещает проект административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление ин-
формации об объектах учета, содержащейся в реестре муниципального 
имущества» муниципального образования Клязьминское сельское посе-
ление Ковровского района Владимирской области».

Независимая экспертиза может проводиться физическими и юридиче-
скими лицами в инициативном порядке за счет собственных средств. Неза-
висимая экспертиза не может проводиться физическими и юридическими 
лицами, принимавшими участие в разработке проекта административного 
регламента, а также организациями, находящимися в ведении разработчи-
ка регламента и (или) администрации Клязьминского сельского поселения.

По результатам независимой экспертизы в течение отведенного для нее 
срока составляется заключение, которое направляется разработчику про-
екта административного регламента сопроводительным письмом в адрес 
разработчика проекта административного регламента, также может быть 
направлено с использованием информационно-телекоммуникационных 
технологий. 

Период проведения независимой экспертизы: до 09 декабря 2022 по 20 
декабря 2022 года.

Заключения принимаются по адресу: Ковровский район, с. Клязьминский 
Городок, ул. Фабричный поселок, д. 35 с понедельника по пятницу с 8-00 
до 16-00 (перерыв на обед с 12-00 до 13-00, либо по электронной почте 
klyazmenskoe@yandex.ru.

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ СОБРАНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ 
МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Кадастровым инженером Трубициной Наталией Анатольевной, г. Ковров, ул. Абельмана,д.59, офис8, 
turygina.natalia@yandex.ru, телефон (49232)21434, номер регистрации в государственном реестре лиц, осу-
ществляющих кадастровую деятельность 10149, выполняются кадастровые работы в отношении земельного 
участка с кадастровым номером 33:07:000425:44, расположенного: Владимирская область, Ковровский район, 
МО Ивановское сельское поселение, с. Павловское, ул.Школьная,д.14.

Заказчиком кадастровых работ является Качалов Ю.А., Владимирская область, Ковровский район, с. Пав-
ловское,ул. Школьная,д.14, контактный телефон 89100977372.

Собрание по поводу согласования местоположения границы состоится по адресу: г. Ковров, ул. Абельмана, 
д.59, офис 8, 10 января 2023 г. в 9 часов 30 минут.

С проектом межевого плана можно ознакомиться по адресу: г. Ковров, ул. Абельмана, д.59, офис8.
Требования о согласовании местоположения границ земельных участков на местности принимаются с 8де-

кабря 2022 г. по 9января 2023 г., обоснованные возраженияо местоположении границ земельных участков, по-
сле ознакомления с проектом межевого плана принимаются с 8декабря2022 г. по 9января2023г., по адресу: г. 
Ковров, ул. Абельмана, д.59, офис 8.

Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется
согласовать местоположение границ:расположенные в кадастровом квартале 33:07:000425, а также: када-

стровый номер 33:07:000425:19
При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяю-

щий личность, а также документы о правах на земельный участок ( часть 12 статьи 39, часть 2 статьи 40 Феде-
рального закона от 24 июля 2007 г. №221– ФЗ «О кадастровой деятельности»)


